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Oddajemy w Panistwa rece poradnik, ktory jest pierwszg tak obszerng i szczego-
towa publikacjg obejmujacg zagadnienia dotyczace poprawnosci jezykowej w ak-
tach prawnych.

Potrzeba napisania poradnika pojawita sie w zwigzku z biezacg praca redakcyjna
pracownikow Departamentu Dziennika Ustaw i Tekstow Jednolitych Rzgdowego
Centrum Legislacji. Wynikata takze z doswiadczen zebranych przez nich w trakcie
szkolen z zakresu poprawnosci jezykowej skierowanych do legislatoréw. Autorzy
mieli tez Swiadomos¢ braku podobnego opracowania, ktére spetniatoby oczeki-
wania prawnikéw.

Zagadnienia omowione w poradniku dotyczg przede wszystkim poprawnosci je-
zykowej w aktach prawnych. Uzupetnienie zasadniczej zawartosci ksigzki stano-
wig bardzo uzyteczne czesci o elementach teorii prostego jezyka oraz o kwe-
stiach technicznych dotyczacych przygotowania projektow aktow prawnych.
Autorzy skupili sie na praktycznych aspektach tworzenia tekstéw aktéw praw-
nych oraz na najczesciej popetnianych btedach jezykowych. Wyjasniajg w przy-
stepny sposob reguty jezykowe i wskazujg prawidtowe rozwigzania trudnych
i ztozonych problemdéw. Poradnik obfituje w przyktady zaczerpniete z aktéw
prawnych lub projektéw takich aktow. Miedzy innymi dlatego ma on charakter
bardzo praktyczny. Mozna sie z nim zapoznac¢ jednorazowo w catosci (i do tego
autorzy szczegdlnie zachecajg), ale moze takze stuzy¢ pomoca w rozwigzywaniu
biezgcych, konkretnych problemow.

Jakkolwiek poradnik skierowany jest przede wszystkim do legislatoréw i skon-
centrowano sie w nim na poprawnosci tekstow zaczerpnietych z aktow praw-
nych, to z powodzeniem mogg korzystac z niego takze inni odbiorcy; duza czes¢
prezentowanych zagadnien, choc zilustrowana przyktadami z aktéw prawnych,
ma charakter uniwersalny i dotyczy poprawnosci wszelkiego rodzaju wypowiedzi.

Praktyczny wymiar poradnika odzwierciedla charakterystyke pracy zawodowej
jego autorow, ktérzy sg doswiadczonymi redaktorami, obecnymi i bytymi pra-
cownikami Departamentu Dziennika Ustaw i Tekstéw Jednolitych Rzgdowego
Centrum Legislacji, a rownoczesnie wyktadowcami i autorami innych publikacji
zwigzanych z jezykiem polskim.

Nalezy pamietac, ze ogdlne wytyczne w zakresie poprawnosci jezykowej znajduja
sie w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w spra-
wie ,Zasad techniki prawodawczej”. Tworzenie poprawnych jezykowo aktéw
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prawnych jest wiec takze prawnym obowigzkiem. Autorzy poradnika majg na-
dzieje, ze jego lektura przyczyni sie do poszerzenia i uporzagdkowania wiedzy
z zakresu zasad jezyka polskiego oraz do zwiekszenia $wiadomosci jezykowej
0sob biorgcych udziat w przygotowaniu aktéw prawnych i innych dokumentéw
z nimi zwigzanych, a przez to sprawi, ze przyblizymy sie do osiggniecia najwaz-
niejszego celu tej publikacji — aby akty prawne byty zgodne z zasadami jezyka
polskiego, czytelne i jak najbardziej zrozumiate dla odbiorcy.

Marek Gtuch

dyrektor Departamentu Dziennika Ustaw
i Tekstow Jednolitych RCL
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ZDANIE, RODZAJE ZDAN

Wypowiedzenie a zdanie

W latach 60. XX wieku uksztattowat sie stosowany do dzi$ podziat jednostek sktad-
niowych. Jezykoznawca Zenon Klemensiewicz za podstawowe pojecie sktadnio-
we uznat wypowiedzenie. Sktada sie ono z jednego wyrazu albo grupy wyrazow
i stanowi najprostszy srodek porozumiewania sie — moze by¢ krétkim i jedno-
czesnie skonczonym komunikatem®. Wypowiedzenie, ktére zawiera osobowa
forme czasownika, jest zdaniem. Ponadto wyrdznia sie rownowazniki zdan
(zob. rozdziat 1.2), zawiadomienia (np. nagtéwki prasowe) czy wykrzyknienia
(charakterystyczne dla jezyka mowionego). W aktach prawnych najczesciej wy-
stepujgcy jednostky sktadniowg jest zdanie, ale nierzadko pojawiajg sie w nich
takze réwnowazniki zdan czy formy bezczasownikowe, do ktérych mozna zali-
czy¢ m.in. tytuty dziatéw, rozdziatdw czy zatgcznikdw.

Zdaniem jest grupa wyrazoéw powigzanych tresciowo i gramatycznie, ktéra
zawiera co najmniej jedng forme osobowg czasownika. Zdaniem moze by¢
takze jeden wyraz — czasownik w formie osobowej (np. Zagfosowali).

Rodzaje zdan

Typy zdan mozna okresli¢ na podstawie réznych kryteriow. Jednym z nich jest
stopien rozwiniecia grupy podmiotu i orzeczenia. W sktad zdania nierozwinietego
wchodzi wytgcznie podmiot z orzeczeniem (np. Funkcjonariusze ¢wiczg) lub samo
orzeczenie wyrazone czasownikiem w formie osobowe;j. Jezeli zas w zdaniu poja-
wiajg sie dodatkowe okreslenia (przydawki, dopetnienia czy okoliczniki), jest ono
rozwiniete (np. Funkcjonariusze Inspektoratu Wewnetrznego Stuzby Wieziennej
prowadzq dokumentacje czynnosci).

LS. Jodtowski, Rodzaje sktadniowych jednostek wypowiedzi, ,Rocznik Naukowo-Dydaktyczny.
Prace Jezykoznawcze”, Warszawa 1973, s. 53-54.
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Mozna tez podzieli¢ zdania ze wzgledu na liczbe wystepujgcych w nich orzeczen:
zdanie pojedyncze ma jedno orzeczenie, a zdanie ztozone — co najmniej dwa
orzeczenia (ale moze ich by¢ znacznie wiecej). W zdaniu ztozonym kazda jego
cze$¢ zawierajgca orzeczenie jest nazywana zdaniem sktadowym. Zdania skfa-
dowe w zdaniu ztozonym mogg by¢ w stosunku do siebie réwnorzedne (zdania
wspotrzedne) i nierdwnorzedne (w takim zdaniu ztozonym mogg wystepowac
zdania nadrzedne i podrzedne).

W ponizszym zdaniu ztozonym wystepujg trzy zdania sktadowe. Zdanie 1 jest
nadrzedne w stosunku do zdan 2 i 3 (zdania 2 i 3 sg zatem podrzedne do zdania 1),
ktére z kolei sg wzgledem siebie wspotrzedne (potgczone spdjnikiem lub).

Miejscem zamieszkania dziecka pozostajacego pod wtadza rodzicielska jest [1]
miejsce zamieszkania rodzicéw albo tego z rodzicdw, ktéremu wytgcznie
przystuguje [2] wtadza rodzicielska lub ktéremu zostato powierzone [3] wy-
konywanie wtadzy rodzicielskiej.

1 :

ktdremu 2 lub ktoremu 3

W aktach prawnych zdania wielokrotnie ztozone wystepujg bardzo czesto, choc
zgodnie z § 7 Zasad techniki prawodawczej? nalezy ich unikaé. Takie rozbudowa-
ne wypowiedzenia utrudniajg bowiem zrozumienie tresci i mogg wprowadzac
niejednoznacznosé interpretacyjng przepiséw (wiecej o dobrym stylu w czesci 6).

2 Stanowigcych zatgcznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r.
w sprawie ,Zasad techniki prawodawczej” (Dz. U. z 2016 r. poz. 283).


https://www.dziennikustaw.gov.pl/D2016000028301.pdf

ROWNOWAZNIK ZDANIA

Zgodnie z klasyczng definicja:

Réwnowazniki, czyli oznajmienia, to wyrazy lub wyrazenia, ktore zastepujg
zdanie, petnig te samg funkcje, ale w przeciwienstwie do niego nie majg
orzeczenia w formie osobowe;j.

Wedtug nowszych teorii® réwnowaznikami nie sg wypowiedzenia z czasownika-

mi niewtasciwymi, np. nalezy, szkoda, mozna, warto, trzeba, pora — zalicza sie je
do zdan.

Najprostszg metoda, zeby odrézni¢ zdanie od réwnowaznika, jest znalezienie
czasownika w formie osobowej lub czasownika niewtfasciwego — nie ma go w réwno-
wazniku, ale mozna go uzupetnié.

Nie (mozna) dotykaé Tak (Z ré b)

(Bedzie) dobrze
Uwaga, (tu jest) zty pies!

Pierwszy (skonczytem)!
Na ktéra (masz byé) u lekarza?

I co (zrobicie)?
(Idzcie) gesiego!
Nie (wolno) deptaé trawnika
(Ma byc¢) ciszal
Prawie (sie udato) Pigknie (wygladajq)
Tutaj (zostawilas)
(Spotykamy sie) jutro o 8.
(Trzeba) odebraé zakupy

3 Za: B. Pedzich, Zdanie czy réwnowaznik zdania, https://poradniajezykowa.uw.edu.pl/porady/
zdanie-czy-rownowaznik-zdania [dostep: 22.06.2023].


https://poradniajezykowa.uw.edu.pl/porady
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ROWNOWAZNIK

ZDANIE

Wyraz lub wyrazenie

Grupa wyrazéw powigzanych
gramatycznie i znaczeniowo

Nie ma formy osobowej czasownika

Ma minimum jeden czasownik
w formie osobowej lub czasownik
niewtfasciwy

Moze wystepowac samodzielnie.
Wyjatkiem jest imiestowowy
rownowaznik zdania podrzednego

Moze wystepowac samodzielnie

Moze by¢ czescig zdania ztozonego
podrzednie

Moze byc¢ ztozone podrzednie

Szczegdlnym rodzajem rownowaznikow sg imiestowowe réwnowazniki zdania

podrzednego, ktore szczegdtowo zostaty omdwione w rozdziale 3.6.




CZESCI ZDANIA

Najwazniejsze potgczenie sktadniowe — zwigzek gtowny — w obrebie zdania two-
rzg podmiot i orzeczenie. Wokét tych dwdch czesci zdania mogg gromadzié sie
rézne inne wyrazy w funkcji przydawki, dopetnienia lub okolicznika. Czesci
zdania, ktore sg okresleniami podmiotu, tworzg tzw. grupe podmiotu, a czesci
zdania, ktére rozwijajg orzeczenie, znajdujg sie w tzw. grupie orzeczenia.

WAZNE

Nalezy umie¢ odrdzniac czesci mowy od czesci zdania.

Czesci mowy to klasy wyrazow, do ktorych zalicza sie: rzeczowniki, czasow-
niki (w tym imiestowy jako formy gramatyczne czasownika), przymiotniki,
przystéwki, liczebniki, zaimki, przyimki, spdjniki, partykuty (np. nie) i wy-
krzykniki (np. oj!).

Czesci zdania to elementy zdania, ktére wskazujg na relacje zachodzace
miedzy wyrazami lub ich grupami. Tymi elementami sg: podmiot, orzecze-
nie, przydawka, dopetnienie i okolicznik. Czesci zdania sg wyrazone czescia-
mi mowy, np. orzeczenie to cze$¢ zdania wyrazona czasownikiem, ktéra in-
formuje o czynnosci wykonywanej przez podmiot — np. rzeczownikowy.

1.3.1. Podmiot

Podmiot to czes¢ zdania nazywajgca osobe, rzecz lub zjawisko, ktére wykonuja
jakas czynnosé lub podlegajg jakiemus stanowi. Podmiot najczesciej jest wyrazo-
ny rzeczownikiem (czasem tez np. przymiotnikiem czy liczebnikiem) w mianow-
niku i ma te samg liczbe co orzeczenie, a m.in. w formach czasu przesztego —
takze rodzaj. Taki podmiot to podmiot gramatyczny.
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Strategia ponadregionalna przyjeta przez Rade Ministrow podlega aktualizacji.

W powyzszym przyktadzie podmiot jest wyrazony rzeczownikiem w liczbie poje-
dynczej — forme liczby pojedynczej ma zatem takze orzeczenie. Ponizej z kolei
podmiotem jest przymiotnik w funkcji rzeczownika.

Chorzy wymagajg wsparcia merytorycznego i edukacyjnego w czasie farmako-
terapii.

Podmiotem mogg by¢ réwniez zestawienia, czyli potagczenia samodzielnych wy-
razéow, ktore stanowig pewng catos¢ znaczeniowa.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji kieruje dziatem administracji
rzgdowej [...].

Funkcje podmiotu moze petnié¢ nazwa czynnosci bedaca przedmiotem regulacji®.

Zbycie lub wydzierzawienie przedsiebiorstwa albo ustanowienie na nim
uzytkowania sg dokonywane w formie pisemnej z podpisami notarialnie
poswiadczonymi.

Podmiot ztozony z co najmniej dwdch elementow wspdtrzednych wzgledem sie-
bie to podmiot szeregowy. Jego poszczegdlne cztony moga byc potgczone bez-
spojnikowo (za pomocy przecinkdow), spdjnikami: tgcznym (i, oraz, a takze itp.),
roztgcznym (lub, albo) lub wytaczajagcym (ani), a takze przyimkiem lub wyraze-
niem przyimkowym (z, wraz z itp.).

Szpital uzdrowiskowy dla dzieci i sanatorium uzdrowiskowe dla dzieci
zapewniajg warunki do prowadzenia nauczania i wychowania w zakresie i na
zasadach okreslonych w art. 128 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
osSwiatowe.

W powyzszym przyktadzie dwa rzeczowniki potgczone spdjnikiem tgcznym i wy-
magajg orzeczenia w liczbie mnogiej, dlatego ze podmiot szeregowy jest natural-
nie traktowany jako mnogi (wiecej o sktadni podmiotu szeregowego w podroz-
dziale 3.1.1).

Podmiotem szeregowym moze by¢ ponadto tzw. podmiot towarzyszacy ztozony
z co najmniej dwoéch rzeczownikdw potgczonych przyimkiem (z, ze) lub wyraze-
niami typu wraz z, razem z, wspdlnie z. Wszystkie cztony takiego podmiotu sg
wspotrzedne, a to oznacza, ze do ich potaczenia mozna uzy¢ takze spojnikow
tgcznych (np. i, oraz).

4 A. Malinowski, Polski tekst prawny. Opracowanie tresciowe i redakcyjne, Warszawa 2012, s. 99.
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Wybor formy orzeczenia zalezy od intencji piszgcego — jesli obydwaj wykonawcy
czynnosci sg tak samo wazni w danym kontekscie, orzeczenie powinno by¢ zapi-
sane w liczbie mnogiej, a jesli drugi podmiot jedynie towarzyszy w czynnosciach,
ktore wykonuje lub ktorym podlega pierwszy podmiot, to orzeczenie przyjmuje
liczbe pojedyncza.

Nastepna rata wraz z oprocentowaniem podlega zaptacie w terminach usta-
lonych przez strony w umowie.

W sktad podmiotu szeregowego wchodzg wyraz rata oraz wyrazenie wraz z opro-
centowaniem. Zastosowano liczbe pojedynczg orzeczenia, a to oznacza, ze piszacy
uznaje rate za najwazniejszy element, ktéry podlega zaptacie, a oprocentowanie
jest tylko dodatkowym sktadnikiem tej wiekszej catosci, jaka jest rata.

W aktach prawnych zdecydowanie rzadziej niz podmiot gramatyczny wystepuje
tzw. podmiot logiczny — wyrazony rzeczownikiem w dopetniaczu (a niekiedy takze
w celowniku, np. Zaszumiato je] w gfowie). Najczesciej podmiot dopetniaczowy
pojawia sie w zdaniach, w ktérych jest mowa o braku lub nadmiarze czegos.

Bez umiejetnosci dostrzegania i pomnazania dobra wspdlnego zabraknie
obywatelskich wiezi spotecznych.

Jak widac¢, w powyzszym zdaniu podmiot wyjgtkowo nie jest mianownikowy, lecz
dopetniaczowy (zabraknie [czego?] wiezi).

Moze sie zdarzy¢, ze w zdaniu podmiotu w ogodle nie bedzie. W takiej sytuacji
mamy do czynienia ze zdaniem bezpodmiotowym, w ktérym orzeczenie moze
mie¢ forme 3. osoby liczby pojedynczej lub mnogiej (np. Grzmi), forme bezoko-
licznika (np. Widac jadgcy autobus) lub forme nieosobowg — jak w ponizszych
zdaniach.

Strefy prywatnosci okresla sie podczas montazu urzadzen systemu tele-
wizji wewnetrznej.

W roku budzetowym nie dokonano finansowania deficytu budzetu srod-
kow europejskich w ramach potrzeb pozyczkowych budzetu panstwa.

W zdaniach bezpodmiotowych kategorie bezosobowosci dobrze oddajg czasowni-
ki z zaimkiem zwrotnym sie, a takze czasowniki zakoriczone na -no, -to — co poka-
zujg te dwa przykfady.
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1.3.2. Orzeczenie

We wszystkich podrecznikach do gramatyki jezyka polskiego pada to samo
stwierdzenie: orzeczenie to najwazniejsza cze$¢ zdania. Dlaczego? Jedynym wa-
runkiem, ktéry musi spetni¢ wypowiedzenie, by mogto by¢ zdaniem, jest obec-
nos¢ w nim osobowej formy czasownika (cho¢ niektére nowsze opracowania,
w tym Wielki stownik poprawnej polszczyzny PWN, uznajg za wystarczajacy jakg-
kolwiek forme czasownika, czyli np. bezokolicznik).

Orzeczenie to czes$¢ zdania mowigca o czynnosci wykonywanej przez podmiot,
o stanie, w ktorym podmiot sie znajduje, lub o zjawisku czy stanie, ktéorym pod-
miot podlega. Wyrdznia sie dwa typy orzeczenia: proste i ztozone.

Orzeczenie proste jest wyrazone osobowga formg czasownika, ktory faczy sie

bezposrednio z podmiotem. Dostosowuje sie do osoby i liczby podmiotu, a do-

datkowo w czasie przesztym i w trybie warunkowym ma koncowke dopasowang

do rodzaju podmiotu (np. ty czytasz, mezczyzni pojechali, sarny biegaty).
Tymczasowa ochrona krajowa wygasa z dniem dokonania wpisu nazwy wy-
robu winiarskiego do rejestru chronionych nazw pochodzenia.

Orzeczenie wygasa jest dostosowane do podmiotu pod wzgledem osoby i liczby
(3. osoba liczby pojedynczej). Rodzaj rzeczownika nie wptywa w tym przypadku
na forme czasownika (zob. ,Dla zainteresowanych”).

Rzeczpospolita aktem najwyzszej rangi wprowadzita powszechng tolerancje
religijng oraz réwnosc obywateli wobec prawa bez wzgledu na wyznanie.

W powyzszym zdaniu podmiot Rzeczpospolita narzuca orzeczeniu — poza osobg
i liczbg — swdj rodzaj, poniewaz orzeczenie ma forme czasu przesztego, a w cza-
sie przesztym uwidaczniajg sie réznice rodzajowe (zob. ,Dla zainteresowanych”).

DLA ZAINTERESOWANYCH

W czasie terazniejszym oraz w czasie przysztym sktadajgcym sie z formy oso-
bowej czasownika byc¢ i bezokolicznika nastepuje neutralizacja rodzaju
orzeczenia — tzn. czasownik ma takg samg forme dla wszystkich rodzajow.
Innymi stowy, forma czasownika zalezy w takim przypadku wytgcznie od
tego, czy rzeczownik ma liczbe pojedynczg czy mnogag, nie zas od tego, jaki
jest rodzaj tego rzeczownika:

dokument

strategia

zadanie > podlega| bedzie podlegaé podlegaja | beda podlegaé
podmiot

przedsiebiorca
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Rodzaj jest natomiast uwidoczniony m.in. w czasie przysztym zbudowanym
z formy osobowej czasownika byc i formy osobowej czasownika towarzysza-
cego, a takze w czasie przesztym i w trybie warunkowym:

dokument bedzie podlegat | podlegat | podlegatby
strategia bedzie podlegata | podlegata | podlegataby
zadanie —_— bedzie podlegato | podlegato | podlegatoby
podmiot bedzie podlegat | podlegat | podlegatby
przedsiebiorca bedzie podlegat | podlegat | podlegatby
dokumenty, strategie, . beda podlegaty | podlegdy | podlegdyby
zadania, podmioty (rodzaj niemeskoosobowy)
przedsiebiorcy ——> bedg podlegali | podlegali | podlegaliby

(rodzaj meskoosobowy)

Orzeczenie ztozone to szczegdlny rodzaj orzeczenia, poniewaz stanowi pofacze-
nie czasownika w formie osobowej z bezokolicznikiem Iub inng czescig mowy.
Moga nig by¢ rzeczownik w narzedniku lub przymiotnik (w tym takze m.in. imie-
stéw przymiotnikowy, zaimek czy liczebnik porzadkowy), ktére taczg sie z pod-
miotem posrednio, czyli za pomocg tzw. czasownikéw positkowych: byc, stac sie,
zostac, zrobic sie. Orzeczenie, ktore sktada sie z czasownika positkowego (tgczni-
ka) oraz wyrazu majgcego samodzielne znaczenie (orzecznika), jest nazywane
orzeczeniem imiennym.

Postanowienie komisarza wyborczego o utworzeniu obwoddéw gtosowania
jest podstawg dla wtasciwego dyrektora delegatury Krajowego Biura Wy-
borczego do wprowadzenia danych o obwodach gtosowania do Centralne-
go Rejestru Wyborcow.

Orzeczenie jest podstawq sktada sie z facznika wyrazonego osobowg formg cza-
sownika by¢ w czasie terazniejszym (jest) oraz z orzecznika, ktérym jest rzeczow-
nik w narzedniku (czym? — podstawq). W czasie terazniejszym podmiot postano-
wienie nie narzuca rodzaju czasownikowi.

WAZNE
Orzeczeniem imiennym jest takze czasownik w stronie biernej. Na przyktad:
Sejm uchwalit ustawe. —— Ustawa zostata uchwalona przez Sejm.

W powyzszym przyktadzie tgcznikiem jest forma osobowa czasownika zostac
w czasie przesztym (zostata), orzecznikiem za$ — imiestow przymiotnikowy bierny
(uchwalona). Imiestow ten jest pochodng czasownika uchwalic, ktory zostat za-
mieniony na strone bierng. Czas przeszty orzeczenia wymaga dopasowania kon-
cowki rodzajowej do formy podmiotu, ktéry w przypadku wyrazu ustawa narzu-
ca rodzaj zenski.
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DLA ZAINTERESOWANYCH

Ciekawa pod wzgledem budowy jest konstrukcja orzeczenia w formie czasu
przysztego ztozonego, ktorej elementami sg czasownik positkowy byc¢ w cza-
sie przysztym oraz tzw. pseudoimiestow. Pseudoimiestéw to dawny imie-
stéw czynny czasu przesztego, ktory stuzyt do tworzenia form czasu prze-
sztego i przysztego, a takze trybu przypuszczajgcego. Jego forma jest tozsama
z 3. osobg czasu przesztego®. Na przyktad: Uczestnik walidacji bedzie wyko-
nywat zadania praktyczne.

Innym typem orzeczenia ztozonego jest orzeczenie modalne — ztozone z czasowni-
ka modalnego (wyrazajgcego stosunek nadawcy do przedstawionych stwierdzen)
oraz przytaczajgcego sie do niego bezokolicznika. Orzeczenie to mogg tworzyc:

czasowniki typu chcie¢, moc, zamierzac, musiec, pozwala¢ (np. postanowic
sprébowac),

czasowniki nieosobowe majace tylko 3. osobe liczby pojedynczej czasu teraz-
niejszego i przesztego (np. nalezy/nalezato® uwzglednic),

nieodmienne leksemy typu wolno, trzeba petnigce funkcje czasownika (np.
warto podkreslic).

Reklama wyrobu kierowana do publicznej wiadomosci w aptekach, punktach
aptecznych oraz placoéwkach obrotu pozaaptecznego nie moze ograniczac
powierzchni przeznaczonej dla oséb korzystajgcych z ustug danej placowki.

Przed rozpoczeciem kolejnego etapu robdt geologicznych nalezy sporzadzic¢
dodatek do projektu robdét geologicznych.

W pierwszym z powyzszych zdan orzeczenie modalne skfada sie z czasownika
modalnego (nie moze), do ktérego zostat przytgczony bezokolicznik (ograniczac).
Podmiotem jest zas wyraz reklama.

W drugim przyktadzie nie da sie okresli¢ podmiotu. Mozna jednak dopatrywac
sie ukrytego podmiotu osobowego (dodatek do projektu sporzadza bowiem
ktos, kto ma do tego uprawnienia). W zdaniu tym nie ma formalnego podmiotu,

5

Wiecej o dawnych imiestowach i sposobach tworzenia form czasu przesztego i przysztego
mozna przeczytaé na stronie Poradni Jezykowej PWN: K. Ktosinska, Dawny imiestdw,
https://sjp.pwn.pl/poradnia/haslo/Dawny-imieslow;21623.html [dostep: 29.06.2023]. Zob. tez
podrozdziat 3.1.1, dotyczacy uzgadniania formy orzeczenia z podmiotem szeregowym.

Por. zdanie: Sprawy rejestrowe zwiqzane z likwidacjq fundacji rodzinnej w organizacji nalezg
do sqdu rejestrowego, w ktérym wystepuje czasownik nalezec [do kogos, czegos]. Podlega on
odmianie w przeciwiefstwie do formy nalezy [cos$ zrobic], ktéra ma wytacznie dwie formy
koniugacyjne (nalezy i nalezato).


https://sjp.pwn.pl/poradnia/haslo/Dawny-imieslow;21623.html
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poniewaz w sktad orzeczenia ztozonego wchodzi potgczony z bezokolicznikiem
czasownik nieosobowy, ktory ma wytacznie forme 3. osoby liczby pojedynczej
(nalezy — por. przypis nr 6).

Warto zaznaczy¢, ze autorzy tekstow aktow prawnych bardzo czesto korzystaja
z konstrukcji z orzeczeniem ztozonym. O ile zastosowanie orzeczenia imiennego
pozwala unikng¢ btedu, jakim jest homonimia skfadniowa (zob. rozdziat 3.4),
o tyle naduzywanie strony biernej, a takze uzywanie w zdaniach czasownikéw
modalnych — cho¢ nieuniknione w przepisach prawnych — czyni styl urzedowy
jeszcze trudniejszym w odbiorze. CzeSciowym rozwigzaniem tego problemu
mogtoby by¢ upraszczanie jezyka zatgcznikow do aktéw prawnych (wiecej infor-
macji o zasadach prostego jezyka mozna znalez¢ w czesci 6).

1.3.3. Przydawka

Przydawka to czes$¢ zdania, ktora jest okresleniem najczesciej rzeczownika, ale
niekiedy takze innych odmieniajgcych sie czesci mowy, np. zaimka. Przydawka
opisuje wtasciwosci 0sob, rzeczy lub zjawisk. Odpowiada na pytania: jaki?, ktory?,
czyj?, ile?, czego? itp.

Jak mozna zobaczy¢ na wykresie na s. 30, przydawki pojawiajg sie zaréwno w gru-
pie podmiotu, jak i w grupie orzeczenia. Podstawowym kryterium podziatu przy-
dawek jest ich przynaleznos¢ do danej czesci mowy oraz typ zwigzku sktadniowe-
go, ktéry tworzg z innymi wyrazami.

PRZYDAWKA PRZYMIOTNA

e jest wyrazona przymiotnikiem albo czescig mowy, ktdra petni funk-
cje przymiotnika, np. imiestowem przymiotnikowym, zaimkiem czy
liczebnikiem porzgdkowym

e tworzy zwigzek zgody z wyrazem, ktéry okresla (tzn. ma takg samg
liczbe, taki sam rodzaj i taki sam przypadek jak ten wyraz)

* moze znajdowac sie zarowno przed wyrazem przez nig okreslanym,
jak i po nim

Podstawowe
informacje

Decyzje i rozkazy personalne wydaje sie w formie indywidualnej lub
zbiorowe;j.

Przepisy rozporzadzenia stosuje sie do pracownikow zatrudnionych
w panstwowych jednostkach budzetowych.

Przyktady

Zespoty egzaminacyjne uzasadniajg merytorycznie swoje stanowisko
na formularzu protokotu.
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PRZYDAWKA RZECZOWNA

Podstawowe

informacje

e jest wyrazona rzeczownikiem

* wystepuje w tym samym przypadku co wyraz przez nig okreslany —
tworzy z nim zwigzek zgody (ale wytgcznie pod wzgledem przypad-
ka — liczba i rodzaj nie muszg by¢ takie same)

* umieszcza sie jg za wyrazem przez nig okreslanym

Przyktady

Elektroniczna karta stazu podyplomowego lekarza dentysty [oba wy-
razy w dopetniaczu] jest pobierana przez lekarza stazyste [oba wyrazy
w bierniku] po zalogowaniu sie w SMK.
Terytorialny zakres dziatania delegatury w Kedzierzynie-Kozlu obej-
muje wody $rédlgdowe w granicach miasta Gliwic [oba wyrazy w do-
petniaczu, rézne liczby, rézne rodzaje].

PRZYDAWKA DOPEENIACZOWA

Podstawowe

informacje

e jest wyrazona rzeczownikiem w dopetniaczu [kogo?, czego?]

tworzy zwigzek rzadu z wyrazem, ktéry okresla (tzn. wyraz okresla-

ny narzuca forme przydawce; jest ona zawsze w tym samym przy-

padku — dopetniaczu)

® umieszcza sie jg za wyrazem przez nig okreslanym

* jezeli wyraz jest okreslany jednoczes$nie przez przydawke przymiot-
ng i dopetniaczowsy, to przydawke przymiotng umieszcza sie przed
tym wyrazem, a dopetniaczowg — za nim

Przyktady

Do zgtoszenia kandydat moze dotgczy¢ oryginaty lub urzedowo po-
Swiadczone odpisy certyfikatow, dyplomoéw oraz Swiadectw potwier-
dzajacych dodatkowe kwalifikacje zawodowe.
W statucie okresla sie szczegdtowy zakres kompetencji rady.

[ale takze: kompetencji rady]

PRZYDAWKA PRZYIMKOWA

Podstawowe

informacje

e ma forme tzw. wyrazenia przyimkowego (czyli jest potgczeniem
przyimka z rzeczownikiem)

e tworzy zwigzek przynaleznosci z wyrazem, ktory okresla (tzn. wyraz
okreslany tgczy sie z przydawka pod wzgledem znaczeniowym, ale
przydawka ta nie jest zalezna gramatycznie od wyrazu nadrzednego)

® umieszcza sie jg za wyrazem przez nig okreslanym
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Zotnierze noszg na nakryciach gtowy znak orta z blachy srebrzyste;.

W sktad mienia Instytutu wejdzie dziatka ewidencyjna nr 3 z obrebu
1-05-17 dzielnicy Mokotow.

Przyktady

PRZYDAWKA DOPEELNIAJACA

* okresla rzeczowniki, ktore pochodzg od czasownikow i ktore przejety
ich wymagania skfadniowe (np. udzielac¢ informacji [dopetnienie] —
udzielanie informacji [przydawka dopetniajgca]) — tworzy z nimi
zwigzek rzadu

e petni takg funkcje jak dopetnienie przy czasowniku (stgd nazwa tej
przydawki)

Podstawowe
informacje

Do zadan samorzadéw zawodowych nalezy zarzadzanie majgtkiem
i dziatalnosciag gospodarczg samorzadu zawodowego i wspétdziatanie
z organami administracji rzgdowej.

W przypadku wykrycia w probkach pobranych przez powiatowego
lekarza weterynarii serotypu Salmonella objetego programem przewi-
duje sie poddanie ubojowi zakazonego stada.

Przyktady

PRZYDAWKA OKOLICZNOSCIOWA

* jest okresleniem rzeczownika, czesto takze odczasownikowego,
ale przypomina okolicznik, bo odpowiada na pytania: jak?, gdzie?,
kiedy?, w jakim celu?

e tworzy zwigzek przynaleznosci z wyrazami, ktére okresla

Podstawowe
informacje

Ustawa okresla zasady lokalizowania nowej zabudowy mieszkanio-
wej [gdzie?] w sgsiedztwie elektrowni wiatrowych.

Dane pozwalajg na identyfikacje [w jakim celu?] w celu realizacji ustugi
online.

Przyktady

W kontekscie pracy nad aktami prawnymi warto zapamietac przede wszystkim,
ze przydawka jest okresleniem rzeczownika oraz ze jej miejsce w zdaniu ma zna-
czenie. Wiele trudnosci nastrecza takze interpunkcja rozwinietych przydawek —
ich rozbudowane szeregi wystepujgce w dtugich zdaniach nierzadko utrudniajg
interpretacje tekstu, szczegdlnie gdy przypadkowo przydawki zaczynajg taczyc
sie sktadniowo z innymi wyrazami niz te, do ktorych te przydawki faktycznie sie
odnoszg (zob. podrozdziaty: 2.2.2 — interpunkcja przydawek, 3.5.1 — szyk przyda-
wek, 3.5.4 —wtdrne zwigzki sktadniowe).
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1.3.4. Dopetnienie

Dopetnienie jest okresleniem najczesciej czasownika (choc istniejg konteksty,
w ktérych dopetnienie moze uzupetniac tres¢ przymiotnika). Z reguty ma postac
rzeczownika, ktéoremu forme narzuca konkretny czasownik (bedacy wyrazem
nadrzednym). Wyrdznia sie dwa rodzaje dopetnien: blizsze i dalsze.

DOPELNIENIE BLIZSZE

jest okresleniem czasownikéw przechodnich (czyli takich, od kto-
rych mozna utworzyc¢ strone bierng)

* moze wystepowac w dopetniaczu [kogo?, czego?], bierniku [kogo?,
co?] lub narzedniku [(z) kim?, (z) czym?]

Podstawowe
informacje

* po przeksztatceniu czasownika w stronie czynnej na strone bierng
dopetnienie blizsze staje sie podmiotem

e w dopetniaczu:

Nie pobiera sie [czego?] optat za uzytkowanie wieczyste gruntow
oddanych pod zaktady charytatywno-opiekuricze i punkty kateche-
tyczne.

[mozliwe przeksztatcenie na strone bierng: optaty nie sg pobierane
za...]

Osoby poruszajgce sie w polu ruchu naziemnego uzywajg [czego?]
kamizelek ostrzegawczych lub ubioru z elementami odblaskowymi.

[mozliwe przeksztatcenie na strone bierng: kamizelki sg uzywane
przez...]

e w bierniku:

Przyktady

Krajowa lIzba Architektéw prowadzi [co?] liste rzeczoznawcédw
budowlanych.

[mozliwe przeksztatcenie na strone bierng: lista jest prowadzona
przez...]

e w narzedniku (najczesciej po czasownikach, ktore odnoszg sie do
rzagdzenia):

Zarzad kieruje [czym?] fundacja.

[mozliwe przeksztatcenie na strone bierng: fundacja jest kierowana
przez...]
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DOPELNIENIE DALSZE

jest jedynym dopetnieniem, ktére wystepuje obok czasownikdw nie-
przechodnich (czyli takich, od ktérych nie mozna utworzy¢ strony

% S biernej)
§ g e obok czasownikéw przechodnich moze wystgpic¢ jako drugie, za do-
§ qg petnieniem blizszym (stad jego nazwa)
e * moze wystepowac w dowolnym przypadku innym niz mianownik
e moze zawierac przyimek, np. z, na, od itp.
* w dopetniaczu:
Wynagrodzenie za udziat w sktadach orzekajacych zalezy [od czego?]
od liczby spraw zatatwionych na posiedzeniu.
e w celowniku:
Autorskie prawa majatkowe nie podlegaja [czemu?] egzekucji,
dopdki stuzg tworcey.
e w bierniku:
Ofiary pacyfikacji kopalni Wujek wcigz czekajg [na co?] na spra-
_ wiedliwe rozliczenie zbrodni stanu wojennego.
E e w narzedniku:
AN; Organy administracji rzgdowej i samorzgdowej wspétdziatajg
& [z kim?, z czym?] z organizacjami pozarzgdowymi oraz kosciotami
i zwigzkami wyznaniowymi w zakresie udzielania pomocy osobom
doznajgcym przemocy domowe;.
* w miejscowniku:
Koordynator decyduje [o czym?] o sprawach zwigzanych ze szkole-
niem lekarzy stazystow.
* zdanie z czasownikiem przechodnim oraz dopetnieniami blizszym
i dalszym:
Kierownik zglasza zastrzezenia [dopetnienie blizsze] dyrektorowi
[dopetnienie dalsze] wtasciwemu do spraw pomocy spotecznej.
INNE WYBRANE TYPY DOPEENIEN
% & | = dopetnienie moze by¢ wyrazone takze bezokolicznikiem, np.: prze-
% g sta¢ pracowad, postanowic¢ wyjechac, zamierzac¢ odrzucic, lub
g E rzeczownikiem odczasownikowym, np. prowadzi¢ dochodzenie,
85 zmusic do zaprzestania
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e mozna wyrézni¢ takze dopetnienia okreslajgce przymiotniki —

dopetnienia te mogg miec¢ forme wszystkich przypadkdéw zaleznych
oraz bezokolicznika:

— dopetnienia okreslajgce przymiotniki odczasownikowe (tworzone
za pomocg formantow -ny, -liwy, -alny itp.) i przymiotniki w stop-
niu wyzszym i najwyzszym: zgodny [od: zgodzic sie] z ustaleniami,
najczestsza z chorob itp.

— dopetnienia okreslajgce leksemy typu godny, wolny: godny zaufa-
nia, wolny od GMO itp.

ponadto dopetnienia mogg by¢ okresleniami imiestowdw przymiot-
nikowych — dopetnienia te rowniez mogg przybiera¢ forme wszyst-
kich przypadkéw poza mianownikiem i wotaczem, a wymagania
sktadniowe imiestowdow pokrywajg sie z wymaganiami czasowni-
kow, od ktorych te imiestowy zostaty utworzone (np. dgzgcy do
prawdy).

wyrazone bezokolicznikiem:

Komendant Gtéwny Strazy Granicznej jest organem witasciwym do
przeprowadzenia konsultacji, w przypadku gdy witasciwy organ in-
nego panstwa obszaru Schengen zamierza wyda¢ cudzoziemcowi
dokument pobytowy lub wize dtugoterminowa.

'§ wyrazone rzeczownikiem odczasownikowym:
:i W pasie o szerokosci 25 m od linii brzegu naturalnych ciekéw i zbior-
DE_ nikdw wodnych zaleca sie pozostawianie stref buforowych lub ich
tworzenie, w szczegdlnosci przez sadzenie krzewdw oraz pielegno-
wanie lasu.
okreslajgce imiestow przymiotnikowy:
W wezwaniu osoby skazanej na kare pozbawienia wolnosci do sta-
wienia sie w areszcie $ledczym znajduje sie odpowiednie pouczenie.
WAZNE

Nalezy zwrdci¢ uwage szczegdlnie na to, ze wyraz, ktéry wymaga dopetnie-
nia, ma okres$lone wymagania sktadniowe. W aktach prawnych mozna zna-
lez¢ btedy, ktore wynikajg m.in. z uzycia niewtasciwego przypadka dopetnie-
nia lub niewtasciwego przyimka (np. *uzywac system zamiast uzywac
systemu, *dopetniac¢ obowigzek zamiast dopetnia¢ obowiqzku, *dokonac
rozliczenie zamiast dokonac rozliczenia czy *rozumiec cos pod czyms zamiast
rozumiec cos przez cos). Zagadnienie dotyczgce bteddw w zwigzkach rzadu
zostato szerzej omowione w rozdziale 3.2.



1.3. CZESCI ZDANIA

1.3.5. Okolicznik

Miejsce przy czasowniku moze wypetnia¢ nie tylko dopetnienie, lecz takze
okolicznik. Funkcjg okolicznika — jak wskazuje nazwa — jest informowanie o réz-
nych okolicznosciach zdarzenia wyrazonego czasownikiem, np. o czasie, miejscu
czy przyczynach lub skutkach danej sytuacji. Okolicznik tworzy luzne zwigzki przy-
naleznosci.

W podrecznikach do gramatyki wymienia sie nastepujgce typy okolicznikow:

OKOLICZNIK MIEJSCA
[gdzie?, skqd?, dokqgd?, ktoredy?]

Osoba doswiadczajaca trwale lub okresowo trudnosci w komuniko-
= waniu sie sktada wniosek o dofinansowanie kosztéw szkolenia pol-
L skiego jezyka migowego do oddziatu Paristwowego Funduszu Rehabi-
Z | litacji Oséb Niepetnosprawnych.

o Program jest realizowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

i obejmuje modernizacje gospodarstw rolnych.

OKOLICZNIK CZASU

[kiedy?, jak dfugo?, jak dawno?, jak czesto?]
= Sejmik wojewddztwa tworzy wojewddzkg rade seniorow w terminie
L nie dtuzszym niz 3 miesigce od dnia ztozenia wniosku.
§ Organy administracji morskiej przeprowadzajg audyty upowaznio-
& nych uznanych organizacji nie rzadziej niz co 2 lata.
OKOLICZNIK SPOSOBU

jak?, w jaki sposdb?]

Minister wifasciwy do spraw szkolnictwa wyzszego i nauki okresli
'§ w drodze rozporzgdzenia wysokos¢ miesiecznego wynagrodzenia
< | przewodniczacego oraz cztonkow rady.

s Minister dokonuje wyboru projektu w sposéb konkurencyjny lub nie-
konkurencyjny.
OKOLICZNIK STOPNIA | MIARY
ljak bardzo?, ile?, do jakiego stopnia?]

Kandydat na stanowisko dyrektora Narodowego Centrum Nauki posiada
= znajomosc jezyka angielskiego w stopniu pozwalajgcym na swobodne
< porozumiewanie sie.

@ Stawki optat za przeprowadzenie certyfikacji, zatwierdzania i kontroli
o dla produktéw sektora wina bez chronionej nazwy pochodzenia
wynoszg 8,40 zt, jezeli odlegtos¢ wynosi do 10 kilometrow.
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OKOLICZNIK PRZYCZYNY
[dlaczego?, z jakiego powodu?)

Przyktady

Jezeli zotnierz zawodowy nie wykorzysta urlopu wypoczynkowego
w ustalonym terminie z powodu usprawiedliwionej nieobecnosci
w stuzbie, dowddca udziela urlopu w terminie pdzniejszym.

Prezes Rady Ministrow moze odwota¢ Prezesa Agencji Zeglugi
Powietrznej w przypadku, gdy Prezes utracit zdolnos¢ do petnienia
obowigzkow stuzbowych z powodu choroby trwajgcej dtuzej niz
9 miesiecy.

OKOLICZNIK CELU
[po co?, w jakim celu?]

Przyktady

Dziatalnos$¢ pozytku publicznego moze by¢ prowadzona przez spotki
akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscia, ktére nie dziatajg
w celu osiggniecia zysku.

Dla zachowania bezpieczenstwa strzelajgcych projektuje sie prze-

strzen ograniczong ptaszczyznami wyznaczonymi doswiadczalnie
przez katy bezpieczenstwa padania pociskéw.

OKOLICZNIK WARUNKU
[pod jakim warunkiem?]

Przyktady

Informacje dotyczgce tozsamosci osoby pokrzywdzonej przywtaszcze-
niem tozsamosci wypetnia sie pod warunkiem uzyskania zgody osoby
na uzupetnienie danych SIS zgodnie z oswiadczeniem.

W razie rownoczesnego pozostawania w wiecej niz jednym stosunku
pracy do okresu pracy uprawniajgcego do nagrody jubileuszowej
wlicza sie jeden z tych okresow.

OKOLICZNIK PRZYZWOLENIA
[mimo czego?, wbrew czemu?]

Przyktady

Swiadczenia z funduszu alimentacyjnego zostaty wyptacone mimo
zaistnienia okolicznos$ci powodujgcych ustanie albo wstrzymanie wy-
ptaty swiadczenia.

Osoba dziatajgca w imieniu i na rzecz odbiorcy nie ztozyta oswiadcze-
nia mimo cigzacego na niej obowigzku.
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OKOLICZNIK WZGLEDU’
[pod jakim wzgledem?, ze wzgledu na co?,
na podstawie czego?, wedfug czego?)

Rodzinnego kredytu mieszkaniowego udziela bank uprawniony do
udzielania takich kredytow na podstawie umowy zawartej z BGK.

Czas stuzby funkcjonariusza moze zostac przedtuzony ponad wymiar
okreslony w art. 23 [...] ustawy w szczegdlnosci ze wzgledu na koniecz-
no$¢ wykonania innych czynnosci niecierpigcych zwtoki.

Przyktady

W przepisach prawnych wida¢ dos¢ wyraznie tendencje do wydzielania okolicz-
nikdw przecinkami. W § 68 w ust. 3 Zasad techniki prawodawczej znajduje sie
nastepujacy zapis dotyczgcy formutowania przepisow upowazniajgcych:

,1) jezeli przepis ma upowaznia¢ do wydania rozporzadzenia, a zarazem wyzna-
cza¢ upowaznianemu organowi obowigzek jego wydania: ,,... (nazwa orga-
nu) okresli, w drodze rozporzadzenia, ...” ”.

W przepisie tym zawarto wzér do wykorzystywania w przepisach prawnych,
w ktérym okolicznik w drodze rozporzqdzenia zaleca sie wydziela¢ przecinkami.
Bardzo czesto w przecinki ujmuje sie takze wyrazenie w terminie... — nawet
w nieskomplikowanych zdaniach. Przy konstruowaniu przepisu prawnego nalezy
zwroci¢ uwage na to, czy wprowadzone wtrgcenie nie ,wyprzedza” gtownej
tredci, do ktorej odnosi sie fragment ujety w przecinki (jak np. w zdaniu Prezes,
w terminie 45 dni od zakoriczenia kazdego kwartatu, przedstawia ministrowi
wiasciwemu do spraw gospodarki sprawozdanie z realizacji planu dziatania
i planu finansowego Agencji w danym kwartale). Warto tez zastanowic sie, czy
konieczne jest umieszczenie tego okolicznika w przecinkach albo po przecinku —
jesli zdanie zostanie przeredagowane i okolicznik znajdzie sie na koncu (zob. pod-
rozdziaty 2.2.1 i 2.2.2, w ktérych jest mowa o interpunkcji okolicznikéw, oraz
podrozdziat 3.5.3 o szyku okolicznikdw).

Omowienie poszczegdlnych czesci zdania bytoby niepetne bez przedstawienia
zaleznosci sktadniowych na wykresie. Rozbidr logiczny zdania pozwala ukazac
Sciste zwigzki miedzy wyrazami, a ponadto — wyodrebnic te jego czesci, ktére
przynalezg do grupy podmiotu i grupy orzeczenia. To za$ moze by¢ pomocne do
ustalenia wtasciwej kolejnosci wyrazéw w danym zdaniu.

7 Okolicznik wzgledu pojawia sie tylko w wybranych opracowaniach, np. w Gramatyce jezyka
polskiego S. Szobera z 1962 r.
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Whasciwy sad rejestrowy sprawdza poprawnosc¢ wypetnionych formularzy
w terminie 7 dni.

co rohi?
sad < . sprawdza
podmiot kto’ orzeczenie
jaki? ktory? c0? kiedy?

witasciw rejestro iy - .

. dawkay pﬂzydawk\;vy poprawnosc w terminie 7 dni
Srz;/miotna przymiotna dopetnienie okolicznik czasu

blizsze

formularzy ktorych?
przydawka \

wypetnionych
przydawka przymiotna
(wyrazona imiestowem)

dopetniaczowa

| / czego?

grupa podmiotu grupa orzeczenia
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CHARAKTER POLSKIEJ INTERPUNKCIJI

Termin interpunkcja zazwyczaj bywa uzywany w dwdch znaczeniach?:

e w znaczeniu zbioru znakdéw interpunkcyjnych stuzgcych do segmentacji tekstu
oraz zasad ich uzywania w tekstach pisanych,

* w znaczeniu stosowania odpowiednich znakdéw interpunkcyjnych w jakims kon-
kretnym tekscie.

W polskim systemie interpunkcyjnym mamy 10 znakdéw. Wsrdd nich sg takie,
ktore w tekstach aktow prawnych pojawiajg sie bardzo czesto lub czesto. To
przede wszystkim przecinek, kropka, srednik, mysinik, dwukropek i cudzystéw
(dwa ostatnie znaki szczegdlnie czesto sg wykorzystywane w przepisach zmienia-
jacych lub w aktach zmieniajgcych inne akty prawne). Innych znakow interpunk-
cyjnych uzywa sie rzadziej, np. nawiasu, a jeszcze innych — w ogdle. W czesci
normatywnej tekstu aktu prawnego nie wystepujg znak zapytania, wykrzyknik
ani wielokropek. Mogg one jednak sporadycznie pojawic sie w réznego typu za-
tgcznikach badz okolicznosciowych uchwatach Sejmu i Senatu.

W kolejnych rozdziatach opiszemy reguty uzycia tych znakéw, ktére naszym zda-
niem przysparzajg legislatorom najwiecej ktopotow: przecinka, kropki, dwukrop-
ka i myslnika (potpauzy). Przeglad regut ich stosowania poprzedzimy jednak ogdl-
ng informacjg o charakterze interpunkcji w jezyku polskim.

DLA ZAINTERESOWANYCH

Stowo interpunkcja pochodzi od tacinskiego rzeczownika interpunctio, ktory
oznaczat tyle, co ‘oddzielanie (wyrazéw w zdaniu) za pomoca kropek’.
Termin ten odnosit sie do jednego z pierwszych znakow przestankowych
w facinie — kropki (czyli punktu), uzywanej po to, by zaznaczy¢ koniec zdania
albo odcinka zdania.

Por. J. Podracki, Nowy stownik interpunkcyjny jezyka polskiego z zasadami przestankowania,
Warszawa 2005, s. 11.
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Polacy przejeli znaki interpunkcyjne razem z alfabetem z taciny. Przyjmuje
sie, ze jako pierwszy skodyfikowat je pijar Onufry Kopczynski w swojej Gra-
matyce dla szkdt narodowych z 1789 r. Wtedy jeszcze znaki interpunkcyjne
nazywano znamionami pisarskimi lub pisSmiennymi. Dopiero na przetomie
XIX i XX w. zaczeto pisa¢ o znakach przestankowych lub przecinkowych.
Co ciekawe, zmieniaty sie tez nazwy tych znakow i ich liczba. Na przyktad
w XIX-wiecznych opracowaniach poswieconych interpunkcji wymienia sie az
15 réznych znakow przestankowych: przecinek, srednik, dwukropek, krop-
ke, znak zapytania, znak wykrzyknienia, nawias, wielokropek, myslInik, tgcz-
nik, znak rozmowy, odsytacz, cudzystow, apostrof i ustep.

Pierwotnie polska interpunkcja miata charakter retoryczno-intonacyjny.
Znaki interpunkcyjne stawiano tam, gdzie byta , pauza w mowie”. W XIX w.
nastgpito jednak przejscie z interpunkcji opartej na intonacji do interpunkcji
opartej na sktadni.

Obecne przepisy interpunkcyjne zawdzieczamy gtéwnie Stanistawowi Jodtow-
skiemu, ktéry w 1936 r., a pdzniej w 1955 r. przygotowat Zasady pisowni pol-
skiej i interpunkcji. Opracowane przez niego, a w 1956 r. zatwierdzone przez
Komitet Jezykoznawstwa Polskiej Akademii Nauk reguty obowigzujg do dzi$?.

Kiedy méwimy, mozemy uzywacé réznych srodkoéw, nie tylko stow. Wygtaszaniu
danego tekstu towarzyszg zazwyczaj odpowiednia intonacja, modulacja rytmu
i tempa mowy, nierzadko tez gestykulacja. Gdy piszemy, mamy do dyspozycji
jedynie znaki graficzne. Dlatego wtasnie najwazniejszym celem postugiwania sie
w tekscie znakami interpunkcyjnymi jest takie uporzgdkowanie zapisu, zeby stat
sie on zrozumiaty i przejrzysty dla czytajgcego.

Znaki interpunkcyjne pozwalajg rozcztonkowac tekst, a w konsekwencji — utatwic
jego odczytanie. Stuzg m.in. do3:

oddzielania sgsiadujgcych cztondéw (przecinek, srednik i kropka, ktéra jedno-
czesnie zamyka wypowiedzenie),

wydzielania wstawek wplecionych w wypowiedzenie (te znaki wystepujg para-
mi —dwa przecinki, dwa myslniki, nawias),

zapowiadania wyliczenia (dwukropek),

cytowania (cudzystow).

3

Zob. J. Podracki, Nowy stownik interpunkcyjny..., op. cit., s. 11-12, A. Witorska, Interpunkcja
w aktach prawnych ogtaszanych w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej (praca doktorska
dostepna pod adresem: https://depotuw.ceon.pl/handle/item/3799 [dostep: 20.06.2023],

s. 59-63.
J. Podracki, Nowy stownik interpunkcyjny..., op. cit., s. 12=13.
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2.1. CHARAKTER POLSKIEJ INTERPUNKCIJI

Polski system interpunkcyjny jest systemem sktadniowym, poniewaz najwaz-
niejszg role odgrywa w nim struktura zdania.

WAZNE

Interpunkcja stuzy precyzyjnemu zaznaczeniu zaleznosci sktadniowych miedzy
cztonami zdania pojedynczego i miedzy elementami sktadowymi zdania
ztozonego. Za pomocg odpowiednich znakdw interpunkcyjnych pokazujemy
to, jak s zbudowane zdania, ktore sktadajg sie na tekst pisany. Sygnalizuje-
my charakter wypowiedzenia (oznajmienie, pytanie, wykrzyknienie), a takze
zaznaczamy tekst gtéwny i tekst poboczny. Interpunkcja pozwala nam tez
zwroci¢ uwage czytelnika na poszczegdlne fragmenty tekstu, petni wiec
rowniez funkcje semantycznag®.

Wiekszos¢ regut uzycia poszczegdlnych znakdow interpunkcyjnych ma we wspot-
czesnej polszczyznie charakter obowigzkowy. Przepisy te nakazujg zastosowanie
w tekscie pisanym danego znaku interpunkcyjnego lub stanowczo tego zakazuja.
S jednak tez takie zasady, ktore majg charakter fakultatywny. Te dajg piszagcemu
mozliwo$¢ wyboru zastosowania bgdz opuszczenia danego znaku.

Minister wtasciwy do spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania
przestrzennego oraz mieszkalnictwa w porozumieniu z ministrem wfasci-
wym do spraw zdrowia moze w drodze rozporzgdzenia okreslic¢ [...].

Minister wtasciwy do spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania
przestrzennego oraz mieszkalnictwa, w porozumieniu z ministrem wtasci-
wym do spraw zdrowia, moze w drodze rozporzadzenia okreslic [...].

Specjalistyczna uzbrojona formacja ochronna posiada plan ochrony jednostki
wojskowej sporzgdzony przez szefa (kierownika) komorki odpowiedzialnej
za ochrone jednostki wojskowe;.

Specjalistyczna uzbrojona formacja ochronna posiada plan ochrony jednost-
ki wojskowej, sporzadzony przez szefa (kierownika) komoérki odpowiedzial-
nej za ochrone jednostki wojskowe;j.

Jak pokazujg powyzsze przyktady, ze wspomnianej mozliwosci korzystajg réwniez
autorzy tekstow aktéw prawnych. Wazne jest tylko, by wykorzystywana przez
nich swoboda byta poparta znajomoscig zasad interpunkcyjnych i Swiadomoscig
konsekwencji, jakie dla znaczenia zdania niesie wstawienie bgdZ pominiecie da-
nego znaku interpunkcyjnego.

4 Por. A. Malinowski, Polski jezyk prawny. Wybrane zagadnienia, Warszawa 2006, s. 75.
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PRZECINEK

Przecinek jest znakiem interpunkcyjnym, z ktérym piszacy — rowniez legislatorzy —
majg najwiece] ktopotdw. Przecinkowi tez najwiecej miejsca poswiecajg tworcy
norm interpunkcyjnych. By sie o tym przekonaé, wystarczy zajrze¢ do ktéregokol-
wiek stownika ortograficznego czy poradnika interpunkcyjnego — najwiecej zasad
interpunkcyjnych w nich zawartych dotyczy wtasnie tego znaku. Problemy z uzy-
ciem przecinka wigzg sie przede wszystkim z tym, ze sygnalizuje on zaréwno po-
dziaty sktadniowe, jak i tresSciowe wewnatrz wypowiedzenia.

7

Przecinkiem oddzielamy

J

zdania w wypowiedzeniu mniejsze catostki sktadniowe
ztozonym w obrebie zdania

W obrebie wypowiedzenia przecinek petni dwojakg funkcje:
e albo oddziela sktadniki zdania,
e albo wydziela ze zdania jakis sktadnik.

Do oddzielenia wystarczy jeden przecinek. Aby wydzieli¢ ze zdania jakis sktadnik,
potrzebne sg dwa przecinki. Pierwszy nazywamy przecinkiem otwierajacym,
drugi — przecinkiem zamykajgcym.

Konsekwentne stosowanie zasad przestankowania logiczno-sktadniowego jest
konieczne, jesli chcemy osiggnac jednoznacznosc tekstu. Czesto wyrazy i wyraze-
nia mogg dzieki wystgpieniu lub brakowi przecinka w ich otoczeniu znaczy¢
zupetnie co innego. Wptyw umiejscowienia przecinka (badz przecinkéw) na rozu-
mienie zdania obserwujemy zaréwno w tekstach nalezgcych do jezyka ogdlnego,
jak i w tekstach aktéw prawnych.
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Zeby uwypukli¢ ten problem, postuzymy sie najpierw powtarzang przez poloni-
stow anegdotg o skazaricu, ktory napisat list do cara z prosbg o utaskawienie®.
Wtadca odpowiedziat krétko: Powiesic, nie mozna uwolnic¢. Jednak osoba notuja-
ca rozkaz postawita przecinek w ztym miejscu. Na pismie polecenie wygladato
wiec tak: Powiesic¢ nie mozna, uwolnic. Nie wiadomo, czy ta historia jest prawdzi-
wa, pokazuje jednak, ze postawienie znaku interpunkcyjnego w okreslonym
miejscu mogto zadecydowac o wyroku skazujgcym lub uniewinniajgcym.

Rownie istotne zmiany znaczeniowe wigzg sie z zastosowaniem lub pominieciem

przecinka w tekstach legislacyjnych. Poréwnajmy dwa zdania rdznigce sie tylko

jednym znakiem interpunkcyjnym®:

1. Kto powoduje ciezki uszczerbek na zdrowiu w postaci: [...] ciezkiej choroby
nieuleczalnej lub dtugotrwatej, choroby realnie zagrazajgcej zyciu [...], podlega
karze pozbawienia wolnosci od roku do lat 10.

2. Kto powoduje ciezki uszczerbek na zdrowiu w postaci: [...] ciezkiej choroby
nieuleczalnej lub dtugotrwatej choroby realnie zagrazajacej zyciu [...], podlega
karze pozbawienia wolnosci od roku do lat 10.

Pominiecie zaznaczonego kolorem przecinka w pierwszym zdaniu ma niebagatel-
ny wptyw na interpretacje przepisu. Niebagatelny, bo mamy do czynienia z prze-
pisem karnym, a usuniecie przecinka spowoduje zmiane kategorii choroby trak-
towanej jako ciezki uszczerbek na zdrowiu. Przecinek za wyrazem dfugotrwatej
wyznacza bowiem granice miedzy czesciami zdania (w analizowanym przez nas
przypadku — granice miedzy rzeczownikami i przydawkami, ktore te rzeczowniki
okreslajg). Obecnosé znaku interpunkcyjnego sprawia, ze za ciezki uszczerbek na
zdrowiu uznajemy:

e ciezkg chorobe nieuleczalng lub dtugotrwaty,
e chorobe realnie zagrazajacg zyciu.

Gdy go usuniemy, granice miedzy catostkami sktadniowymi w naturalny sposéb wy-
znaczac bedzie spojnik lub. Wéwczas zas za ciezki uszczerbek na zdrowiu uznamy:

e ciezkg chorobe nieuleczalng,
e dtugotrwatg chorobe realnie zagrazajgcg zyciu.

Jak pisze Hanna Jadacka: ,Przecinek czesciej niz inne znaki przestankowe stuzy
do sygnalizowania réznic tresciowych. Podziat zdania na czesci wigze sie bowiem

> Przykfad ten przytacza réwniez J. Podracki we wprowadzeniu do Nowego stownika interpunk-

cyjnego..., op. cit., s. 14.

Przytoczony przyktad pochodzi z art. 156 § 1 pkt 2 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny. Jest czesto przywotywany jako dowdd wptywu interpunkcji na znaczenie przepisow.
Pierwotny tekst opublikowany w 1997 r. w Dzienniku Ustaw nie zawierat przecinka, co byto
niezgodne z brzmieniem ustawy uchwalonej przez Sejm.
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z wyodrebnieniem pewnych struktur znaczacych; przesuniecie przecinka powo-
duje automatyczne wyodrebnienie innych jednostek semantycznych, a w konse-
kwencji — konieczno$¢ zmiany interpretacji catosci”’. Swiadome wytyczanie gra-
nic miedzy czesciami zdania i miedzy zdaniami sktadowymi w wypowiedzeniu
ztozonym wymaga znajomosci zasad stosowania przecinka. Najwazniejsze z nich
opisujemy w kolejnych czesciach tego rozdziatu.

Przeglad regut zaczniemy od wskazania zwigzkéw sktadniowych, ktérych nie od-
dziela sie przecinkiem. Nastepnie pokazemy, kiedy przecinek w zdaniu jest nie-
zbedny. Przyjety przez nas podziat regut uzaleznia uzycie przecinka od braku
spojnika badz? jego wystepowania. Gdy bedziemy pisac o przecinku przed spdjni-
kiem lub zaimkiem petnigcym funkcje spodjnika, osobno omdéwimy spojniki wspodt-
rzedne, a osobno — spdjniki podrzedne. Kazdg z tych czesci rozszerzymy o uwagi
szczegdtowe. Na koniec zajmiemy sie uzyciem przecinka w wyrazeniach i wypowie-
dzeniach poréwnawczych oraz w zdaniach ztozonych z réwnowaznikami zdania.

2.2.1. Miejsce niewystepowania przecinka w zdaniu

Zgodnie z podstawowg zasadg polskiej interpunkcji nie oddziela sie przecinkiem
niejednorodnych czesci zdania stanowigcych zwigzek sktadniowy.

Niejednorodne czesci zdania odpowiadajg na rézne pytania (np. kto?, jaki?,
co robi?, komu, czemu?, w jaki sposob?, kiedy?) i petnia w zdaniu rozne
funkcje (np. podmiotu, przydawki, orzeczenia, dopetnienia i okolicznika).

A. Zwigzek podmiotu z orzeczeniem

Przecinkiem nie oddziela sie zwigzku podmiotu z orzeczeniem — rowniez wtedy,
gdy podmiotowi zdania towarzyszg rozbudowane okreslenia.

E3 Wopisanie zmian zwigzanych z przejeciem zarzadzania funduszem przez inne
towarzystwo, moze nastgpic¢ dopiero po przedstawieniu zezwolenia organu
nadzoru na przejecie zarzgdzania tym funduszem.

Wpisanie zmian zwigzanych z przejeciem zarzgdzania funduszem przez inne
towarzystwo moze nastgpic¢ dopiero po przedstawieniu zezwolenia organu
nadzoru na przejecie zarzadzania tym funduszem.

E£3 Podmiot obowigzany do oznaczania znakami akcyzy wyrobdw spirytusowych,
wyrobow winiarskich, ptynu do papieroséw elektronicznych, cygar lub cygare-
tek, jest obowigzany w okresie 24 miesiecy od dnia otrzymania znakdw naniesc¢
je na opakowania jednostkowe wyrobow spirytusowych, wyrobdéw winiar-
skich, ptynu do papierosow elektronicznych, cygar lub cygaretek [...].

7 H.Jadacka, Poradnik jezykowy dla prawnikéw, Warszawa 2006, s. 142.
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@ Podmiot obowigzany do oznaczania znakami akcyzy wyrobdéw spirytusowych,
wyrobdéw winiarskich, ptynu do papieroséw elektronicznych, cygar lub cygare-
tek jest obowigzany w okresie 24 miesiecy od dnia otrzymania znakdéw na-
niesc¢ je na opakowania jednostkowe wyrobdw spirytusowych, wyrobow wi-
niarskich, ptynu do papieroséw elektronicznych, cygar lub cygaretek [...].

WAZNE

To, ze nie oddzielamy przecinkiem podmiotu od orzeczenia (i grupy podmio-
tu od grupy orzeczenia), wynika ze sktadniowego charakteru polskiej inter-
punkcji. Podmiot i orzeczenie tworzg jeden czton, jedng catostke sktadnio-
wa, a ogolna zasada sktadniowa nakazuje uzywac znakow interpunkcyjnych
na granicy catostek sktadniowych.

Szczegdlng uwage nalezy zwrdéci¢é na podmiot szeregowy, czyli podmiot, ktory
sktada sie z co najmniej dwdch elementéw wspdtrzednych wzgledem siebie (wiecej
o podmiocie szeregowym przeczytasz w podrozdziatach 1.3.1 i 3.1.1). Strukture
te traktujemy jako catosc i nie oddzielamy jej przecinkiem od orzeczenia.

E3 Dyrektor Generalny Stuzby Wieziennej, Szef IWSW albo Rektor niezwtocz-
nie po otrzymaniu, przekazujg wniosek wraz z zatgczonymi dokumentami
do kierownika jednostki organizacyjnej Stuzby Wieziennej, aby wydat opinie
o mozliwosci zapewnienia odpowiedniego stanowiska stuzbowego.

@& Dyrektor Generalny Stuzby Wieziennej, Szef IWSW albo Rektor niezwtocz-
nie po otrzymaniu przekazujg wniosek wraz z zatgczonymi dokumentami do
kierownika jednostki organizacyjnej Stuzby Wieziennej, aby wydat opinie
o mozliwosci zapewnienia odpowiedniego stanowiska stuzbowego.

E3 Powotanie i odwotanie dyrektora i zastepcy dyrektora departamentu lub
biura Prokuratury Krajowej oraz naczelnika Wydziatu Spraw Wewnetrznych,
jak réwniez powierzenie petnienia obowigzkéw w tym zakresie, nalezy do
wytacznej kompetencji Prokuratora Krajowego.

@ Powotanie i odwotanie dyrektora i zastepcy dyrektora departamentu lub
biura Prokuratury Krajowej oraz naczelnika Wydziatu Spraw Wewnetrznych,
jak rowniez powierzenie petnienia obowigzkow w tym zakresie nalezy do
wyfacznej kompetencji Prokuratora Krajowego.

E£3 Brak zgody pracownika na zmiane warunkéw wykonywania pracy w przy-
padku okreslonym w art. 677 § 3, a takze zaprzestanie wykonywania pracy
w formie telepracy na zasadach okreslonych w art. 678, nie mogg stanowic
przyczyny uzasadniajgcej wypowiedzenie przez pracodawce umowy o prace.
@ Brak zgody pracownika na zmiane warunkéw wykonywania pracy w przy-
padku okres$lonym w art. 677 § 3, a takze zaprzestanie wykonywania pracy
w formie telepracy na zasadach okre$lonych w art. 678 nie mogg stanowic
przyczyny uzasadniajgcej wypowiedzenie przez pracodawce umowy o prace.
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WAZNE

Poszczegdlne skfadniki podmiotu szeregowego moze tgczy¢ nie tylko poje-
dynczy spojnik (oraz, i, lub, albo, bgdz, ani), lecz takze spojnik z towarzyszg-
cym mu innym spdéjnikiem lub inng czesciag mowy (jak rowniez, a takze).
O takim spdjniku moéwimy wtedy, ze jest zestawiony. Sktadnik podmiotu
szeregowego, ktory zostat wprowadzony spéjnikiem zestawionym, jest
réownorzedny wobec poprzedzajgcych go sktadnikow podmiotu. Dlatego nie
oddzielamy go przecinkiem od orzeczenia.

Oczywiscie miedzy podmiotem a orzeczeniem (grupg podmiotu a grupg orzecze-
nia) moze sie pojawi¢ zdanie podrzedne. Takie zdanie — o czym bedzie mowa
w dalszej czesci tego rozdziatu — zawsze (a wiec i wtedy, gdy znajduje sie miedzy
podmiotem a orzeczeniem) wydzielamy dwoma przecinkami.

E3 statek powietrzny, ktéry wykonuje lot w przestrzeni powietrznej Rzeczy-
pospolitej Polskiej w sposdéb odbiegajgcy od ustalonej organizacji lotu i mo-
gacy stanowic zagrozenie dla bezpieczenstwa wielu oséb moze by¢ wezwa-
ny przez panstwowy organ zarzgdzania ruchem lotniczym do [...].

Statek powietrzny, ktory wykonuje lot w przestrzeni powietrznej Rzeczy-
pospolitej Polskiej w sposdb odbiegajgcy od ustalonej organizacji lotu i mo-
gacy stanowic zagrozenie dla bezpieczenstwa wielu oséb, moze by¢ wezwa-
ny przez panstwowy organ zarzgdzania ruchem lotniczym do [...].

Trzeba tez pamietad, ze jesli po sktadniku podmiotu szeregowego, ktéremu to-
warzyszy zdanie podrzedne, pojawig sie kolejne elementy podmiotu, po ostat-
nim z nich nie stawiamy przecinka.

E3 Policjanci, ktérzy petnig stuzbe w jednostkach organizacyjnych Policji albo
w komorkach organizacyjnych wtasciwych do spraw ruchu drogowego,
w jednostkach organizacyjnych Policji albo komdrkach organizacyjnych
wtasciwych do spraw prewencji na wodach i terenach przywodnych, oraz
policjanci cztonkowie orkiestr, noszg czapke, ktorej gorna czesc jest w kolo-
rze biatym.

Policjanci, ktérzy petnig stuzbe w jednostkach organizacyjnych Policji albo
w komodrkach organizacyjnych wtasciwych do spraw ruchu drogowego,
w jednostkach organizacyjnych Policji albo komdrkach organizacyjnych
wtasciwych do spraw prewencji na wodach i terenach przywodnych, oraz
policjanci cztonkowie orkiestr noszg czapke, ktorej gdérna czesé jest w kolo-
rze biatym.
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B. Zwiazek orzeczenia z dopetnieniem

Przecinkiem nie oddziela sie zwigzku orzeczenia z dopetnieniem — réwniez wtedy,
gdy te czesci zdania same wchodzg w sktad zwigzkow z wyrazami, ktére je Scisle
okredlaja.

E3 Whniosek o przekazanie $rodkéw na wyptaty dodatku weglowego dla gmin,
wojewoda skfada do ministra wtasciwego do spraw energii.
Whiosek o przekazanie srodkdéw na wyptaty dodatku weglowego dla gmin
wojewoda skfada do ministra wtasciwego do spraw energii.

E3 Niezaleznie od zachowania przyznanej kategorii naukowej [...] postepowania

w sprawie nadania stopnia doktora i stopnia doktora habilitowanego wszczete
przed dniem wigczenia dyscypliny do innej dyscypliny albo do innych dyscyplin,
prowadzi sie w dyscyplinie, ktéra zostata wtgczona, na zasadach dotychcza-
sowych do dnia zakonczenia tych postepowan.
Niezaleznie od zachowania przyznanej kategorii naukowej [...] postepowania
w sprawie nadania stopnia doktora i stopnia doktora habilitowanego wszczete
przed dniem wtgczenia dyscypliny do innej dyscypliny albo do innych dyscyplin
prowadzi sie w dyscyplinie, ktéra zostata wigczona, na zasadach dotychcza-
sowych do dnia zakonczenia tych postepowan.

E£3 Decyzje w sprawie zmiany statutu otwartego lub dobrowolnego funduszu,
podejmuje powszechne towarzystwo w formie uchwaty walnego zgroma-
dzenia.

Decyzje w sprawie zmiany statutu otwartego lub dobrowolnego funduszu
podejmuje powszechne towarzystwo w formie uchwaty walnego zgroma-
dzenia.

E3 Do postepowan w sprawie ustalenia lokalizacji inwestycji mieszkaniowej
wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie niniejszej ustawy,
stosuje sie przepisy dotychczasowe.

Do postepowan w sprawie ustalenia lokalizacji inwestycji mieszkaniowe;j
wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie niniejszej ustawy
stosuje sie przepisy dotychczasowe.

WAZNE

Rolg dopetnienia, jak wskazuje jego nazwa, jest dopetnianie, uzupetnianie
tresci orzeczenia. Te dwie czesci zdania tworzg bardzo silny zwigzek sktad-
niowy, zwany zwigzkiem rzadu (piszemy o nim w rozdziale 3.2). Gdy dopet-
nienie jest oddalone od orzeczenia, a do tego obudowane dodatkowymi
okresleniami, piszacy moze je uznac za dtugi cigg wyrazow, ktéry wymaga
oddzielenia od reszty zdania. Trzeba jednak pamieta¢, ze o uzyciu badz po-
minieciu przecinka decyduje struktura formalna zdania, a nie dtugos¢ jego
poszczegdlnych czesci.
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C. Zwiazek orzeczenia z okolicznikiem

Przecinkiem nie oddziela sie zwigzku orzeczenia z okolicznikiem.

E3 Naczas nieobecnosci w sali egzaminacyjnej, osoba egzaminowana przekazuje
arkusz odpowiedzi oraz zestaw pytan egzaminacyjnych zespotowi egzami-
nacyjnemu.

Na czas nieobecnosci w sali egzaminacyjnej osoba egzaminowana przekazuje
arkusz odpowiedzi oraz zestaw pytan egzaminacyjnych zespotowi egzami-
nacyjnemu.

E3 Organ powierza stanowisko kandydatowi, po zasiegnieciu opinii rady szkoty
lub placéwki i rady pedagogiczne;.
Organ powierza stanowisko kandydatowi po zasiegnieciu opinii rady szkoty
lub placéwki i rady pedagogiczne;j.

E3 W celu realizacji uméw lub dokonania innej czynnosci prawnej z ustugobiorca,
ustugodawca moze przetwarzac inne dane niezbedne ze wzgledu na wtasci-
wosc Swiadczonej ustugi lub sposéb jej rozliczenia.

W celu realizacji uméw lub dokonania innej czynnosci prawnej z ustugobiorcy
ustugodawca moze przetwarzac inne dane niezbedne ze wzgledu na wtasci-
wos¢ Swiadczonej ustugi lub sposdéb jej rozliczenia.

E£3 7 chwila wpisania funduszu do rejestru funduszy, fundusz wstepuje w pra-
wa i obowigzki towarzystwa z tytutu umowy z depozytariuszem, o ktorej
mowa w art. 14 ust. 1 pkt 2.

Z chwilg wpisania funduszu do rejestru funduszy fundusz wstepuje w prawa
i obowigzki towarzystwa z tytutu umowy z depozytariuszem, o ktorej mowa
w art. 14 ust. 1 pkt 2.

Okoliczniki w powyzszych zdaniach, czyli:

® na czas nieobecnosci w sali egzaminacyjnej,

* po zasiegnieciu opinii rady szkoty lub placowki i rady pedagogicznej,

e w celu realizacji uméw lub dokonania innej czynnosci prawnej z ustugobiorcg,

e 7 chwilg wpisania funduszu do rejestru funduszy,

zostaty oddzielone przecinkiem od zasadniczej czesci zdania. Ten przecinek jest
zbedny, nie mamy bowiem do czynienia ze zdaniami podrzednymi ani z dopo-
wiedzeniami, lecz jedynie z bardziej rozbudowanymi wyrazeniami.

Mozna zauwazy¢, ze im dtuzszy cigg wyrazow tworzg okoliczniki, tym czesciej
oddziela sie je przecinkiem od zasadniczej czesci zdania. Jak zauwaza Edward
tuczynski: ,,Osoba tworzgca tekst pisany z reguty opiera sie na technice wytwa-

45



46

2. INTERPUNKCJA

rzania ciggu mowionego, w zwigzku z tym podstawg podziatu tekstu na segmenty
sktadniowe [...] jest dtugos¢ danego ciggu jezykowego. Moze to prowadzi¢ do
intuicyjnego umieszczania w pismie kropki lub przecinka. Gdy sprawa dotyczy prze-
cinka, ktorego uzycie jest obwarowane dosc scistymi normami o charakterze for-
malno-sktadniowym, moze to prowadzi¢ do btedu interpunkcyjnego [podkr. aut.]”®.
Taki btad pojawit sie w ponizszych zdaniach:

E3 W przypadku uchylenia postanowienia sadu rejestrowego zarzadzajacego

dokonanie wpisu, sad rejestrowy z urzedu zarzadza jego wykreslenie z reje-
stru fundacji rodzinnych.

W przypadku uchylenia postanowienia sgdu rejestrowego zarzadzajgcego
dokonanie wpisu sad rejestrowy z urzedu zarzadza jego wykreslenie z reje-
stru fundacji rodzinnych.

W razie smierci cztonka funduszu posiadajgcego rachunek ilosciowy albo
rozwigzania przez rozwod lub uniewaznienia jego matzenstwa, akcje znajdu-
jace sie na rachunku ilosciowym zostajg wydane osobie uprawnionej.

W razie smierci cztonka funduszu posiadajgcego rachunek ilosciowy albo
rozwigzania przez rozwod lub uniewaznienia jego matzenstwa akcje znajdu-
jace sie na rachunku ilosciowym zostajg wydane osobie uprawnionej.

WAZNE

We wspdtczesnej polskiej interpunkcji naczelng reguty jest brak jakichkol-
wiek znakdéw przestankowych przy pojedynczym okoliczniku. Uzycie prze-
cinka nalezy traktowaé jako odchylenie od tej podstawowe] zasady. Brak
znakdéw przestankowych przy okoliczniku wynika z jego integralnego charak-
teru. Ta integralnos¢ oznacza, ze okolicznik jest w wiekszos$ci wypadkow nie-
zbedny do zrozumienia okreslonej struktury zdaniowej®.

Trzeba tez pamietac, ze po poczgtkowych okolicznikach (tzw. okolicznikach
inicjalnych) nie stawiamy przecinka, nawet jesli w wymowie pojawia sie
krotka przerwa oddechowa.

Odchyleniami od przytoczonej wyzej zasady sg sytuacje trojakiego rodzaju:

gdy w intencji autora okolicznik ma charakter wtracenia, np.:

Otwarty fundusz przesyta cztonkowi funduszu informacje, w trybie i formie
uzgodnionych z cztonkiem funduszu na podstawie ust. 1, o rozpoczeciu
przekazywania Srodkéw zgromadzonych na rachunku cztonka w zwigzku
z ukonczeniem przez cztonka wieku nizszego o 10 lat od wieku emerytalnego
oraz o sposobie przekazywania srodkow.

8 E. tuczynski, Dlaczego nasza interpunkcja sprawia problemy piszqgcym?, ,Poradnik Jezykowy”

2016, z. 4, s. 46.

° Zob.S. Jodtowski, Zasady interpunkcji. Podrecznik, Krakdw 2002, s. 112.
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Wtracenie to fragment umieszczony w $rodku zdania, ktéry jest rozwinie-
ciem, uzupetnieniem wypowiadanej tresci. Jego opuszczenie spowoduje
zubozenie zawartosci zdania, ale nie wypaczy jego struktury gramatycznej
ani sensu. Wtrgcenie zawsze wydzielamy przecinkami z obu stron.

e gdy okolicznik jest dopowiadany do zasadniczo zamknietej konstrukcji, np.:

Wymiar zwolnienia wynosi 3 dni robocze w okresie trzymiesiecznego wypo-
wiedzenia, takze w przypadku jego skrécenia na podstawie art. 36 § 1.

Dopowiedzenie to fragment zdania o ubocznej, dodatkowej tresci, dopisywa-
ny do jego konca. Dopowiedzenie oddzielamy od reszty zdania przecinkiem.

e gdy znak interpunkcyjny pomaga zapobiec niewfasciwemu rozumieniu zda-
nia; normatywisci zalecajg wstawianie w takim miejscu myslinika, np.:
W przypadku likwidacji federacji przed uptywem 4 lat od dnia jej powstania —
jednostka uczestniczgca traci kategorie naukowa albo uprawnienie nadane
w trybie okreslonym w art. 226a ust. 1 w dyscyplinie, chyba ze na dzien
31 grudnia roku poprzedzajgcego rok likwidacji zatrudniata co najmniej
12 pracownikéw prowadzgcych dziatalnos¢ naukowg w tej dyscyplinie.

Najwiecej ktopotdw przysparza ostatni wyjatek. Co prawda mysinik w przytoczo-
nym przez nas zdaniu wyraznie wskazuje, ze wyrazenie przed uptywem 4 lat od
dnia jej powstania jest okresleniem rzeczownika likwidacji, a nie czasownika traci,
jednak rozwigzanie to moze prowadzi¢ do nadmiaru mysinikow w aktach praw-
nych. Dlatego znacznie lepszym sposobem unikniecia wtérnego zwigzku sktad-
niowego jest zastgpienie rozbudowanego wyrazenia zdaniem podrzednym.
Pozwoli to zachowac jednoznacznos$¢ wypowiedzi i osiggngé poprawnosc inter-
punkcyjng. O innych sposobach zapobiegania wtdérnym zwigzkom sktadniowym
piszemy w podrozdziale 3.5.4.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Pamietaj, ze rozbudowane okoliczniki, ktérych osrodkami sg wyrazenia
w przypadku, w razie, w celu, mozesz zastgpi¢ zdaniami podrzednymi.
Zamiast: w razie wszczecia egzekucji przeciwko przedsiebiorcy podlegajgce-
mu wpisowi do wtasciwego rejestru mozesz napisac: jezeli przeciwko przedsie-
biorcy podlegajgcemu wpisowi do wfasciwego rejestru wszczeto egzekucje.
Podobnie mozesz postgpic z analizowanym wyzej okolicznikiem: w przypadku
likwidacji federacji przed uptywem 4 lat od dnia jej powstania. Te rozbudowa-
ng fraze mozesz zastgpi¢ zdaniem podrzednym: jezeli federacja zostata zlikwi-
dowana przed uptywem 4 lat od dnia jej powstania. Zdania podrzedne zawsze
oddzielamy przecinkiem (bedzie o tym mowa w dalszej czesci tego rozdziatu).
Nie popetnisz wiec btedu interpunkcyjnego. Ponadto unikniesz ewentualnej
niejednoznacznosci i nadmiernej nominalizacji (o tym, czym jest nominalizacja
i dlaczego nalezy jej unika¢, przeczytasz w czesci 6).
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Przecinka nie stawiamy miedzy okolicznikami, jezeli w zdaniu jest ich kilka i sg to
okoliczniki niejednorodne (np. jeden dotyczy miejsca, a drugi czasu). Okoliczniki
niejednorodne mozna poznac po tym, ze odpowiadajg na rézne pytania.

Zapisy zostang uzupetnione w umowie w terminie do 7 dni w sposéb ustalony
ze zleceniodawca.

e w umowie [gdzie?] — okolicznik miejsca
e w terminie do 7 dni [kiedy?] — okolicznik czasu
e w sposob ustalony ze zleceniodawcy [jak?] — okolicznik sposobu

Skarge wnosi sie za posrednictwem organu nadzoru w terminie 30 dni od
dnia otrzymania odmowy wydania zezwolenia.

e za posrednictwem organu nadzoru [jak?] — okolicznik sposobu

e w terminie 30 dni od dnia otrzymania odmowy wydania zezwolenia [kiedy?] —
okolicznik czasu

D. Zwiazek rzeczownika z przydawka

Przecinkiem nie oddziela sie zwigzku rzeczownika z wyrazami, ktére go okreslajg,
tj. z przydawkami.

E£3 Protokdt, o ktérym mowa w art. 138m ust. 1 pkt 1 ustawy, zawiera dane
obejmujgce imie i nazwisko albo nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe
oraz numer identyfikacji podatkowej (NIP), podatnika lub podmiotu.

@ Protokdt, o ktérym mowa w art. 138m ust. 1 pkt 1 ustawy, zawiera dane
obejmujgce imie i nazwisko albo nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe
oraz numer identyfikacji podatkowej (NIP) podatnika lub podmiotu.

E3 Wydania wizy krajowej odmawia sie cudzoziemcowi, gdy [...] zachodza uza-
sadnione watpliwosci, co do wiarygodnosci ztozonych przez cudzoziemca
o$wiadczen odnosnie do celu jego pobytu na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej [...].

@ Wydania wizy krajowej odmawia sie cudzoziemcowi, gdy [...] zachodza uza-
sadnione watpliwosci co do wiarygodnosci ztozonych przez cudzoziemca
oSwiadczen odnosnie do celu jego pobytu na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej [...].

E3 Wokét ogrodzenia, w celu zapewnienia mozliwosci jego skutecznego obser-
wowania i patrolowania, jest zapewniona catkowicie wolna przestrzen, 0 sze-
rokosci minimum 3 m po jego obu stronach.

@ Wokét ogrodzenia, w celu zapewnienia mozliwosci jego skutecznego obserwo-
wania i patrolowania, jest zapewniona catkowicie wolna przestrzen 0 szero-
kosci minimum 3 m po jego obu stronach.
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E3 Tablice informacyjna wykonuje sie z ptyty kompozytowej, tworzywa sztucz-
nego pleksi lub PCV, o grubosci minimum 3 mm [...].
Tablice informacyjng wykonuje sie z ptyty kompozytowej, tworzywa sztucz-
nego pleksi lub PCV o grubosci minimum 3 mm [...].

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Przydawka moze by¢ wyrazona réznymi czesciami mowy, rowniez potgcze-
niem przyimka z rzeczownikiem (wyrazeniem przyimkowym, np. co do wia-
rygodnosci, o szerokosci, o grubosci). Pamietaj, by takiej przydawki nie od-
dziela¢ przecinkiem od wyrazu okreslanego.

Specjalnym typem przydawki jest przydawka dopetniajgca, okreslajgca rzeczowniki
oznaczajgce czynnosci (zob. podrozdziat 1.3.3). Odpowiada ona na pytania dopet-
nienia i tworzy z wyrazem okreslanym zwigzek rownie silny jak zwigzek dopetnie-
nia z czasownikiem. Przydawki tej nigdy nie oddzielamy przecinkiem od okresla-
nego przez nig rzeczownika.

E3 Rada Ministréw moze przyja¢ rzadowy program polegajacy na udzieleniu

organom prowadzgcym jednostki systemu oswiaty lub szkotom funkcjonujg-
cym za granicg prowadzacym nauczanie w jezyku polskim, wsparcia pocho-
dzacego ze srodkdéw Funduszu [...].
Rada Ministrow moze przyjgc rzagdowy program polegajgcy na udzieleniu
organom prowadzgcym jednostki systemu oswiaty lub szkotom funkcjonuja-
cym za granicg prowadzgcym nauczanie w jezyku polskim wsparcia pocho-
dzacego ze srodkdéw Funduszu [...].

E£3 Zzadania ochronne, o ktérych mowa w § 1, obejmuja [...] identyfikacje i ocene,
istniejacych i potencjalnych zagrozen wewnetrznych i zewnetrznych oraz
sposoby eliminacji lub ograniczania tych zagrozen i ich skutkow.

Zadania ochronne, o ktérych mowa w § 1, obejmujg [...] identyfikacje i ocene
istniejgcych i potencjalnych zagrozen wewnetrznych i zewnetrznych oraz
sposoby eliminacji lub ograniczania tych zagrozen i ich skutkow.

Osobnego omdwienia wymaga interpunkcja przydawki opartej na imiestowie przy-
miotnikowym i przydawek nieréwnorzednych. Zrobimy to w podrozdziale 2.2.2,
poswieconym miejscom wystepowania przecinka w zdaniu.

E. Inne konteksty bez przecinka

Nie stawiamy przecinka po rozpoczynajgcych zdanie wyrazeniach odnoszacych
sie do wczesniejszych wypowiedzi, takich jak:

Dzieki temu... W tej sytuacji...
Mimo to... W ten sposob...
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Na tej podstawie... W tym celu...

Niezaleznie od powyzszego... W tym kontekscie...

Pod tym wzgledem... W zwigzku z powyzszym...
Stad... W zwigzku z tym...

W Swietle powyzszych ustalen... Z tego powodu...

Niezaleznie od powyzszego uwaza sie, ze dochdd stanowi korzys¢ osiggang
przez osoby prywatne, jesli pochodzi on z wykorzystywania podmiotu rza-
dowego do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej [...].

W sSwietle powyzszych ustalen stwierdzi¢ nalezy, ze zebrane informacje po-
zwolg na biezgcg analize sytuacji rynkowej, na podstawie ktorej administra-
cja panstwowa bedzie mogta podejmowac wtasciwe decyzje.

W tym kontekscie nalezy w toku nauczania przedmiotu zachecaé uczniow
do prowadzenia debat oraz pracy nad projektami grupowymi.

Przecinka nie stawiamy rowniez po wyrazach i wyrazeniach wprowadzajgcych typu:

A zatem... Stosownie do...
Dodatkowo... Tym samym...

Na przyktfad... W odrdznieniu od...
Na zasadzie odstepstwa... W rezultacie...
Niemniej jednak... Zasadniczo...
Niezaleznie od... Ze wzgledu na...
Ponadto... Zgodnie z...

Ponadto sad zarzgdza zamieszczenie ogtoszenia o wszczeciu egzekucji
w Monitorze Sgdowym i Gospodarczym oraz na stronie internetowej Krajo-
wej Rady Komorniczej.

Dodatkowo Traktat akcesyjny okreslit wymogi ustanowione dla sciekéw
przemystowych ulegajgcych biodegradacji, ktorych Polska nie miata obo-
wigzku stosowac do dnia 31 grudnia 2010 r.

Stosownie do art. 5 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej
w procesie stanowienia prawa projekt rozporzgdzenia zostat udostepniony
w Biuletynie Informacji Publicznej Rzgdowego Centrum Legislacji.

Zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowe;
w procesie stanowienia prawa projekt ustawy zostat udostepniony na stro-
nach urzedowego informatora teleinformatycznego — Biuletynu Informacji
Publicznej Ministerstwa Infrastruktury z dniem przekazania go do uzgodnien
miedzyresortowych.
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Na zasadzie odstepstwa od przepiséow pkt 3.3 substancje lub mieszaniny
zaklasyfikowane jako rakotwodrcze, mutagenne lub dziatajgce szkodliwie na
rozrodczosc [...] moga by¢ uzywane w zabawkach, w czesciach sktadowych
zabawek lub w mikrostrukturalnie odrebnych czesciach zabawek [...].

Nie stawiamy przecinka przed skrotem jtd. (odczytywanym jako i tak dalej) ani
przed skrotem itp. (odczytywanym jako i tym podobnie, i tym podobne).

E3 W przypadku gdy wykaz, o ktérym mowa w pkt 2.1, zawiera odestanie do
konkretnej wersji dokumentu (identyfikowanej przez date publikacji, numer
edycji, numer wersji, itd.), nie stosuje sie kolejnych wersji tego dokumentu.
W przypadku gdy wykaz, o ktérym mowa w pkt 2.1, zawiera odestanie do
konkretnej wersji dokumentu (identyfikowanej przez date publikacji, numer
edycji, numer wersji itd.), nie stosuje sie kolejnych wersji tego dokumentu.

E3 Do realizacji celu, o ktérym mowa w ust. 1, niezbedne jest [...] okreélenie
Srodkéw technicznych umozliwiajgcych lub utatwiajgcych wykonywanie pracy,
a W razie potrzeby — przedmiotow ortopedycznych, sSrodkéw pomocniczych,
sprzetu rehabilitacyjnego, itp.
Do realizacji celu, o ktorym mowa w ust. 1, niezbedne jest [...] okredlenie
Srodkow technicznych umozliwiajgcych lub utatwiajgcych wykonywanie pracy,
a w razie potrzeby — przedmiotow ortopedycznych, srodkdéw pomocniczych,
sprzetu rehabilitacyjnego itp.

Wyjatkiem jest sytuacja, gdy uzywamy obu skrétdw obok siebie. Wowczas prze-
cinek stawiamy miedzy nimi.
Na terenach stanowigcych przestrzenie publiczne i przestrzenie ogdlno-
dostepne obowigzuje nakaz stosowania w granicach jednego terenu jedna-
kowych elementéw wyposazenia powtarzalnego, takiego jak: fawki, latar-
nie, kosze na $Smieci, donice kwietnikowe, barierki, stupki itd., itp.

W tekstach aktéw prawnych sg to jednak sytuacje bardzo rzadko spotykane.

2.2.2. Przecinek w zdaniach bez uzycia spdjnika

W zdaniu ztozonym przecinek dzieli poszczegélne zdania pojedyncze, a tym sa-
mym dzieli orzeczenia, ktére sg osrodkiem zdania pojedynczego:

Przedtuzenie czasu petnienia czynnosci lotniczych przed przerwg i po prze-
rwie nie moze przekracza¢ 8 godzin, przedtuzony w ten sposéb okres pet-
nienia czynnosci lotniczych nie moze by¢ dtuzszy niz 18 godzin.

W zdaniu pojedynczym przecinek stawia sie miedzy potgczonymi bezspdjniko-
wo jednorodnymi (takimi samymi sktadniowo, tj. petnigcymi w zdaniu te sama
funkcje) czesciami zdania. Mowa tutaj o szeregach: podmiotow, dopetnien (tego
samego typu), przydawek (rownorzednych), okolicznikow (tego samego typu).
Przypomnijmy, ze przecinkami nie oddziela sie czesci niejednorodnych.
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A. Szereg podmiotow

Przecinkiem oddziela sie elementy szeregu podmiotow:

W posiedzeniu majg prawo wzig¢ udziat prokurator, skazany, jego obronca,
sgdowy kurator zawodowy, osoba godna zaufania [...].

Deklaracje weryfikacji WE podsystemu wystawiajg producent podsystemu,
zarzadca, przewoznik kolejowy, uzytkownik bocznicy kolejowej, dysponent,
importer, wykonawca modernizacji, inwestor [...].

B. Szereg dopetnien

Przecinkiem oddziela sie elementy szeregu dopetnien tego samego typu, czyli
blizszych albo dalszych:

Do najczesciej stwierdzanych nieprawidtowosci zalicza sie nieprzedstawie-
nie prawidtowego aktualnego wyniku badania wody, nieprawidtowe prze-
chowywanie i segregowanie zywnosci, brak odziezy ochronnej, brak odpo-
wiednich szafek na odziez ochronna.

Operator lotniczy zgtasza Prezesowi Urzedu kazdy wypadek z materiatami
niebezpiecznymi, incydent z materiatami niebezpiecznymi oraz zdarzenie
z materiatami niebezpiecznymi.

W dwdch powyzszych zdaniach szereg tworzg dopetnienia blizsze (czyli takie,
ktore po przeksztatceniu orzeczenia w stronie czynnej na strone bierng stajg sie
podmiotem — wiecej o dopetnieniach w podrozdziale 1.3.4). Warto zwrdécic¢ uwage,
ze w drugim ze zdan wystepuje réwniez dopetnienie dalsze (takie, ktorego nie da
sie przeksztatci¢ w podmiot): Prezesowi Urzedu. To dopetnienie nie jest oddzielone
od pozostatych dopetnien przecinkiem wtasnie ze wzgledu na to, ze jest ono innego
typu niz pozostate.

Postawienie przecinka lub jego pominiecie w szeregach dopetnieniowych moze
wptywac na interpretacje logiczng tresci (nie tylko zresztg w nich — o czym byta
juz mowa). Przyjrzyjmy sie roznym wariantom interpunkcyjnym ponizszych zdan:

Po ogdlnych i szczegdtowych przepisach merytorycznych zamieszcza sie
w akcie prawnym takze inne przepisy merytoryczne, tj. przepisy zmieniajgce,
przepisy obowigzujace.

Po ogdlnych i szczegdtowych przepisach merytorycznych zamieszcza sie
w akcie prawnym takze inne przepisy merytoryczne, tj. przepisy zmieniajace
przepisy obowigzujace.

W pierwszym wariancie interpunkcyjnym powyzszego zdania (przecinek po zmie-
niajgce) mamy do czynienia z dwoma dopetnieniami tego samego typu, czyli
z dwoma rodzajami przepiséw merytorycznych: zmieniajgcymi i obowigzujgcymi.
W drugim za$ wariancie (brak przecinka) mamy do czynienia z jednym dopetnie-
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niem wraz z wyrazami je okreslajgcymi, czyli z jednym rodzajem przepisdw mery-
torycznych — charakteryzujgcych sie tym, ze zmieniajg one przepisy obowigzujgce.

Rozporzadzenie okresla informacje, ktére sg niezbedne do opracowania
aktualizacji i oceny wykonalnosci planéw przymusowej restrukturyzacji |[...].

Rozporzadzenie okresla informacje, ktore sg niezbedne do opracowania,
aktualizacji i oceny wykonalnosci plandw przymusowej restrukturyzacji [...].

W pierwszym wariancie interpunkcyjnym powyzszego zdania (brak przecinka po
opracowania) mamy do czynienia z jednym dopetnieniem wraz z wyrazami je okres-
lajgcymi, czyli z opracowaniem [czego?] aktualizacjii [czego?] oceny. W drugim wa-
riancie za$ (przecinek po opracowania) mamy do czynienia tgcznie z az trzema do-
petnieniami tego samego typu, czyli z opracowaniem, aktualizacjg i ocena.

C. Szereg przydawek

1. Przecinkiem oddziela sie elementy szeregu przydawek rownorzednych, czyli
takich, ktore odnoszg sie do wyrazu okreslanego niezaleznie jedna od drugiej:

W trzeciej, czwartej, 6smej i dziesigtej rubryce nalezy wstawic znak X.

Stosuje sie przepisy ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu emery-
talnym funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczernstwa Wewnetrznego,
Agencji Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu
Wojskowego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej,
Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Panstwa, Panstwowej Strazy Po-
zarnej, Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby Wieziennej oraz ich rodzin.

W pierwszym zdaniu powyzej mamy szereg przydawek przymiotnych wyrazonych
liczebnikiem porzadkowym. W drugim natomiast — szereg przydawek dopetnia-
czowych. O rodzajach przydawek i ich cechach przeczytasz w podrozdziale 1.3.3.

2. Nie oddziela sie przecinkiem przydawek nieréwnorzednych, czyli takich,
z ktérych jedna (o wezszym znaczeniu) okres$la grupe ztozong z wyrazu okresla-
nego i drugiej przydawki (o szerszym znaczeniu):

Symbol MN43 oznacza teren zabudowy mieszkaniowej jednorodzinne;j.
(zabudowy mieszkaniowej)!° - jednorodzinnej

podmiot nieaktywny wykreslony z rejestru VAT
(podmiot nieaktywny) = wykreslony z rejestru VAT
wspotczesne polskie prawodawstwo

wspotczesne < (polskie prawodawstwo)

przewozy krajowe kolejowe
(przewozy krajowe) = kolejowe

10 Nawias w tego typu przyktadach w niniejszym rozdziale jest znakiem graficznym, a nie interpunk-
cyjnym.
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W powyzszych przyktadach jedna przydawka (ta stojgca dalej od rzeczownika)
okresla catos¢ ztozong z drugiej przydawki i okreslanego rzeczownika. Mamy tutaj
do czynienia nie z dwiema niezaleznymi od siebie (rownowaznymi) cechami, tylko
z dodatkowym zawezeniem pewnego zbioru przedmiotéw charakteryzujgcych
sie jakas cechg wyjsciowa. A zatem — odnoszgac sie do powyzszych przyktadow —
sposrod zabudowy mieszkaniowej wyodrebniamy dodatkowo te jednorodzinng
(istnieje jeszcze wielorodzinna). Sposréd podmiotdw nieaktywnych wyodrebnia-
my dodatkowo te wykreslone z rejestru VAT (istniejg niewykreslone). W ramach
polskiego prawodawstwa wskazujemy na to wspodtczesne (a nie historyczne).
W ramach zas przewozéw krajowych odnosimy sie do kolejowych (poza nimi istnieja
np. lotnicze). Zalezno$¢ miedzy zbiorami cech wyglada nastepujgco:

zabudowa mieszkaniowa

jednorodzinna

polskie prawodawstwo

wspotczesne

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Z zagadnieniem szeregdéw przydawkowych wigze sie zagadnienie szyku ele-
mentéw tego szeregu. Wazne jest tu rozréznienie na przydawke jakosciowg
i gatunkujaca. O przydawkach gatunkujgcych i jakosciowych oraz o ich szyku,
ktory w aktach prawnych bywa bardzo problematyczny, przeczytasz w pod-
rozdziatach 3.5.1 i 3.5.4. W tym miejscu zaznaczmy tylko, ze gdy przydawki
nierownorzedne umiescimy obok siebie, to ta dalsza wzgledem okreslanego
rzeczownika bedzie tg zawezajgca znaczenie. Natomiast jesli jedng z przyda-
wek nieréwnorzednych umiescimy przed rzeczownikiem, a drugg za nim, to
te stojgca za nim zwykle uwaza sie za szerszg znaczeniowo, a te stojgcg przed
nim — za zawezajgcg znaczenie: wspofczesne prawodawstwo polskie (mamy
tu na mysli jakis wycinek prawodawstwa polskiego).

podmiot nieaktywny

wykreslony
zrejestru VAT
przewozy krajowe

WAZNE

Wiemy juz, ze wystgpienie obok siebie dwdch przydawek (albo wiekszej ich
liczby) wymaga rozstrzygniecia, czy sg one rownorzedne znaczeniowo. Od
tego bowiem zalezy wtasciwe rozumienie tresci przekazu. Czasem jednak kry-
terium réwnorzednosci bywa mato wyraziste. Niemniej trzeba podkreslic, ze
to piszacy decyduje o tym, jak chce ustrukturyzowac tresc¢ zdania czy danych
pofaczen. To do niego bedzie wiec nalezata decyzja, czy postawi¢ przecinek.
Nikt inny za niego tego nie rozstrzygnie.
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Rozstrzygniecie dotyczgce rownorzednosci przydawek jest konieczne w poniz-
szych zdaniach:

Takie dziatanie w zaden sposdb nie wptywa na gtéwny(,] wyznaczony cel
inflacyjny banku centralnego.

Schemat ustrukturyzowania przydawek moze by¢ w tym przypadku dwojaki:
e gtébwny, wyznaczony & cel
e gfdwny & (wyznaczony cel)

W pierwszym wariancie (z przecinkiem) cel ma dwie cechy: jest gtowny i wyzna-
czony. W drugim natomiast (bez przecinka) — odnosimy sie do gtéwnego celu
sposrod wyznaczonych.

Czes¢ skfadki na ubezpieczenie jest odprowadzana do otwartych funduszy
emerytalnych, stanowigcych drugi[,] kapitatowy filar ubezpieczen spotecznych.

Rowniez w powyzszym zdaniu schemat moze by¢ dwojaki:
e drugi, kapitatowy & filar
e drugi < (kapitatowy filar)

W pierwszym wariancie (z przecinkiem) filar ma dwie cechy: jest kapitatowy
i drugi. W drugim zas (bez przecinka) — odnosimy sie do drugiego filaru sposréd
kapitatowych.

DLA ZAINTERESOWANYCH

1. Niektorzy jezykoznawcy wskazujg trzeci mozliwy wariant interpunkcyjny
podobnych szeregdw — taki, w ktérym druga przydawka jest obustronnie
ujeta w przecinki. Stanowi ona woéwczas jednowyrazowe wtracenie (do-
powiedzenie): gtdwny, wyznaczony, cel inflacyjny, drugi, kapitatowy, filar.
W takim ujeciu wyznaczony to doprecyzowanie tego, co rozumiemy przez
pojecie gfdwny. Natomiast kapitatowy to doprecyzowanie tego, co rozu-
miemy przez pojecie drugi*t.

2. Mozliwe sg rowniez trzyelementowe szeregi przydawek nieréwnorzed-
nych, np.: pewien wazny wspdtczesny stownik, a nawet czteroelementowe:
nasz najwybitniejszy zawodowy ciezki bokser*?. A oto przyktad trzy-
elementowego szeregu przydawek w akcie prawnym:

ustawa z dnia 26 maja 2023 r. o kolejnym dodatkowym rocznym swiad-
czeniu pienieznym dla emerytdow i rencistow.

1 Dwa przymiotniki (na rozkopanej, mokrej ziemi) [w:] Dobry stownik, https://dobryslownik.pl/
kompedium/regula/51/ [dostep: 15.06.2023].
12 Ibidem.
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Zdarza sie, ze jedna z przydawek nierownorzednych jest przydawkg imiestowowa
rozwinieta (czyli przydawka przymiotng wyrazong imiestowem przymiotnikowym
wraz z okre$leniami). Taka przydawka pojawia sie zresztg w przyktadach omawia-
nych poprzednio: podmiot nieaktywny wykreslony z rejestru VAT. A oto inne
tego typu wyrazenia:

wydatki inwestycyjne poniesione na budowe sieci szerokopasmowej

(wydatki inwestycyjne) = poniesione na budowe sieci szerokopasmowej
W powyzszym przyktadzie chodzi o te sposréd wydatkow inwestycyjnych, ktére
poniesiono na budowe sieci szerokopasmowej (inne wydatki inwestycyjne po-
niesiono bowiem na inne inwestycje).

choroba zakazna podlegajgca obowigzkowi zwalczania

(choroba zakazna) - podlegajgca obowigzkowi zwalczania

W tym przyktfadzie natomiast mowa jest o tych chorobach sposréd zakaznych,
ktére podlegajg obowigzkowi zwalczania (nie wszystkie bowiem podlegajg).

Uwagi szczegétowe

Przydawka integralna a przydawka dopowiadajgca

O przydawce integralnej lub dopowiadajacej zwykle moéwimy w odniesieniu do
imiestowowej przydawki rozwiniete;j.

WAZNE

Przydawka integralna to przydawka, ktora wyznacza zakres okreslanego
rzeczownika (stanowi z nim Scisty zwigzek sktadniowy), czyli zaweza zbior
danych przedmiotdw. Jest integralnym elementem struktury zdania. Takiej
przydawki nie wydziela sie przecinkami (nie oddziela przecinkiem).

Przydawka dopowiadajaca zas to przydawka, ktéra rozwija tres¢ okreslanego
rzeczownika, ktérego zakres zostat wyznaczony wczesniej. W praktyce jest do-
powiedzeniem (wtrgceniem), a zatem elementem zewnetrznym wobec zda-
nia. Taka przydawke wydziela sie przecinkami (oddziela przecinkiem)?*3.

Byta mowa o tym, ze przydawka imiestowowa moze wystgpi¢ w charakterze
przydawki nieréwnorzednej, np.: podmiot nieaktywny wykreslony z rejestru VAT,
choroba zakazna podlegajgca obowigzkowi zwalczania. W takich zestawieniach

13 Zasada interpunkgcji przydawek przymiotnych wyodrebniajgcych zostata w Polsce sformutowa-

na po raz pierwszy w r. 1935. Jest wprawdzie wzorowana na interpunkcji francuskiej, w ktorej
stosuje sie przecinek przed przydawka zwang explicatif, a pomija przed przydawka zwang dé-
terminatif, oparto ja jednak na rodzimej tendencji, obocznej do wtasciwego niektérym auto-
rom zwyczaju stosowania przecinka przed kazdym imiestowem przymiotnym” (S. Jodtowski,
Zasady interpunkdji..., op. cit., s. 104).
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mozna by jg nazwac rowniez integralng, gdyby nieco poszerzy¢ powyzszg definicje
przydawki integralnej i przyjac, ze niekiedy wyznacza ona zakres nie tylko samego
rzeczownika, ale tez pewnej catosci znaczeniowej ztozonej z rzeczownika i pierw-
szej przydawki (podmiot nieaktywny, choroba zakazna). Pojawia sie jednak pytanie
o to, czy — i kiedy — tego typu imiestowowgq przydawke obustronnie wydzieli¢
przecinkami. To pytanie pojawia sie réwniez wdwczas, gdy imiestowowa przy-
dawka rozwinieta wystepuje obok okreslanego rzeczownika jako jedyna.

Przeanalizujmy to na przyktadzie:

Inwestycje opisane w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia znaczgco poprawig
komfort zycia mieszkancow powiatu.

W powyzszym zdaniu brak przecinkéw wokét imiestowowej przydawki rozwinie-
tej oznacza, ze mamy do czynienia z przydawka integralng. Niesie to ze sobg
okreslong interpretacje tresci: w zdaniu chodzi nie o wszystkie inwestycje, a tylko
o te, ktdre zostaty opisane w zatgczniku nr 3. A zatem zawezono zbidr inwestycji
do tych opisanych w zatgczniku nr 3 (w domysle: istniejg jakies nieopisane w tym
zatgczniku). Usuniecie tej przydawki nie tyle zubozytoby tres¢ zdania, co pozba-
wito je pierwotnego (zamierzonego) sensu.

Rozwazmy jednak wersje z przecinkami:

Inwestycje, opisane w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia, znaczgco popra-
wig komfort zycia mieszkancéw powiatu.

Tutaj nasza przydawka jest dopowiadajgca. Stanowi doprecyzowanie tego, co
mamy na mysli, méwigc o inwestycjach. To dopowiedziana informacja na ich te-
mat — niejako od poczatku wpisana w stowo inwestycje: w danym powiecie naj-
wyrazniej nie ma innych inwestycji niz te opisane w zataczniku nr 3. Taki element,
zewnetrzny wobec reszty zdania (co nie znaczy, ze treSciowo zawsze mniej istot-
ny), moglibysmy wykresli¢ bez szkody dla pierwotnego sensu przekazu, choc

moze ze szkodg dla jego precyzji.

Czesto przydawki dopowiadajgce majg charakter definicji:
Okresdla sie wymagania szczegdlne w zakresie eksploatacji zbiornikdw cisnie-
niowych z wyktadzinami antykorozyjnymi, stuzagcymi do ochrony $cianek
zbiornika przed chemicznym dziataniem ptynu, izolacyjnymi, stuzgcymi do
ochrony $cianek zbiornika przed przekroczeniem temperatury dopuszczal-
nej, antyerozyjnymi, chronigcymi scianki zbiornika przed mechanicznym ich
zuzyciem.

W powyzsze wypowiedzenie ztozone wpleciono przydawki imiestowowe, ktore
jedynie uzupetniajg to, co zasygnalizowano wczesniej za pomocg zestawienia
rzeczownika z pierwszg przydawka. Wymieniono tutaj bowiem trzy rodzaje wy-
ktadzin i przy kazdym z tych rodzajéw dodano wyjasnienie, do czego on stuzy. Sg
to wiasciwie definicje tych wyktadzin wplecione w tekst. Usuniecie przydawek
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imiestowowych ze zdania wprawdzie zubozytoby je tresciowo (odbiorca musiatby
gdzie indziej poszukac informacji na temat zastosowania tych typow wyktadzin),
ale nie pozbawitoby go zamierzonego sensu:

Okresla sie wymagania szczegdlne w zakresie eksploatacji zbiornikow cisnie-
niowych z wyktadzinami antykorozyjnymi, izolacyjnymi, antyerozyjnymi.

Wyobrazmy sobie jednak (czysto hipotetycznie), ze wsrdd wyktadzin antykoro-
zyjnych istniejg takie, ktore stuzg do ochrony Scianek zbiornika przed chemicz-
nym dziataniem ptynu, oraz takie, ktére stuzg do ochrony dna zbiornika przed
chemicznym dziataniem ptynu. Jezeli méwimy np. tylko o tych, ktére ochraniaja
Scianki, dokonujemy zawezenia zbioru wszystkich wyktadzin antykorozyjnych,
a nasza przydawka jest przydawka integralng, nie zas dopowiadajgcy. Wtedy
przecinek trzeba by pomina¢:

Okredla sie wymagania szczegdlne w zakresie eksploatacji zbiornikow cisnie-
niowych z wykfadzinami antykorozyjnymi stuzgcymi do ochrony Scianek
zbiornika przed chemicznym dziataniem ptynu.

Inne przyktady interpunkcji przydawek integralnych:

E3 Do wymiany korespondencji dotyczacej postepowan, wszczetych i nieza-
koriczonych przed dniem wejscia w zycie niniejszej ustawy, [...] stosuje sie
przepisy ustawy zmienianej w art. 135 w brzmieniu dotychczasowym.

Do wymiany korespondencji dotyczacej postepowan wszczetych i niezakon-
czonych przed dniem wejscia w zycie niniejszej ustawy [...] stosuje sie prze-
pisy ustawy zmienianej w art. 135 w brzmieniu dotychczasowym.

E3 Do obowigzkéw podmiotdw, ktére uzyskaty zezwolenie, o ktérym mowa
w art. 67 ust. 1, nalezy uczestnictwo w badaniach naukowych, ktére majg na
celu ochrone gatunkdéw, zagrozonych wyginieciem w stanie wolnym.

Do obowigzkdéw podmiotdw, ktére uzyskaty zezwolenie, o ktéorym mowa
w art. 67 ust. 1, nalezy uczestnictwo w badaniach naukowych, ktére majg na
celu ochrone gatunkéw zagrozonych wyginieciem w stanie wolnym.

E£3 Waine jest, aby podmiotom tym zapewni¢ profesjonalne doradztwo i wspar-
cie ze strony organizacji, specjalizujgcych sie w pracach na rzecz efektywnosci
energetycznej i niskoemisyjnosci.

Wazne jest, aby podmiotom tym zapewnié¢ profesjonalne doradztwo i wspar-
cie ze strony organizacji specjalizujgcych sie w pracach na rzecz efektywnosci
energetycznej i niskoemisyjnosci.

E3 rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 maja
2023 r. w sprawie wysokosci srodkéw finansowych w 2023 r. dla jednostek
ochrony przeciwpozarowej, dziatajgcych w ramach krajowego systemu ra-
towniczo-gasniczego
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rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 maja
2023 r. w sprawie wysokosci srodkéw finansowych w 2023 r. dla jednostek
ochrony przeciwpozarowej dziatajgcych w ramach krajowego systemu ra-
towniczo-gasniczego

W powyzszych przyktadach przydawki imiestowowe nie majg charakteru dopo-
wiadajgcego, poniewaz stanowig integralng czes¢ informacji. W niektérych z tych
zdan sg one drugg przydawka stojgcg przy rzeczowniku, co nie pozbawia ich sta-
tusu integralnych (cho¢ mozna je nazwad rowniez nierownorzednymi).

W tekstach aktow prawnych znacznie mniej jest przyktaddw zdan, ktére zawiera-
ja niebudzgca watpliwosci przydawke dopowiadajgcy. Moze dlatego, ze wszelkie
tego typu okreslenia sg najczesciej kluczowe z punktu widzenia tresci przekazu.
Ponizej przyktad na oczywistg przydawke dopowiadajgca:

Rada Grupy Polskiego Funduszu, zwana dalej ,,Radg”, jest ciatem koordynu-
jacym funkcjonowanie Grupy Polskiego Funduszu Rozwoju.

Inne przyktady interpunkcji przydawek dopowiadajacych:

E3 zdaniem organu nadzoru przedmiotowa uchwata wydana na podstawie
art. 18 ust. 1 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
oraz art. 13 ust. 1 ustawy o bibliotekach stanowi akt kierownictwa we-
wnetrznego i nie podlega publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego.

Zdaniem organu nadzoru przedmiotowa uchwata, wydana na podstawie
art. 18 ust. 1 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kultural-
nej oraz art. 13 ust. 1 ustawy o bibliotekach, stanowi akt kierownictwa we-
wnetrznego i nie podlega publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego.

W zdaniu powyzej mowa jest o przedmiotowej uchwale, czyli takiej, ktora zostata
wskazana wczesniej, a skoro tak, to informacja o tym, na jakiej podstawie zostata
ona wydana, jest jedynie uzupetnieniem informacji na jej temat.

E3 Okreslone w uchwale ustalenia dotyczace zasad modernizacji, rozbudowy
i budowy systeméw komunikacji i infrastruktury technicznej (uzbrojenia te-
renu) zawarte w § 12 uchwaty stanowig powtdrzenie i modyfikacje przepi-
sow ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze.

Okreslone w uchwale ustalenia dotyczgce zasad modernizacji, rozbudowy
i budowy systemdw komunikacji i infrastruktury technicznej (uzbrojenia te-
renu), zawarte w § 12 uchwaty, stanowig powtorzenie i modyfikacje przepi-
sow ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze.
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W zdaniu powyzej mowa jest o ustaleniach okreslonych w uchwale, a zatem pdz-
niejsze wskazanie, ze sg one zawarte w § 12 tej uchwaty, to doprecyzowanie,
gdzie doktadnie sie znajduja.

Czasem jednak zdarza sie, ze réznica znaczeniowa miedzy przydawka dopowia-
dajaca a integralng jest nieuchwytna lub nie odgrywa wiekszej roli z punktu wi-
dzenia zasadniczego przekazu:

Wielkos¢ indywidualnej kwoty potowowej danego gatunku organizmu mor-
skiego podlegajgcego wymianie nie moze przekroczy¢ pozostatej do odto-
wienia indywidualnej kwoty potowowej tego gatunku[,] okreslonej w spe-
cjalnym zezwoleniu pofowowym wydanym armatorowi na dany rok
kalendarzowy.

Zwrocmy uwage na zaproponowany przecinek. Oczywiscie czym innym jest kwo-
ta potowowa okreslona w specjalnym zezwoleniu potowowym, a czym innym
kwota potowowa, okreslona w specjalnym zezwoleniu potowowym. Pierwsza to
wiasnie ta i tylko ta sposréd innych — okreslonych by¢ moze w innych dokumen-
tach. Druga natomiast to po prostu kwota potowowa, jedna (nie ma innych,
a przynajmniej brak informacji na ten temat), o ktérej wiadomo, ze jest okreslo-
na w specjalnym zezwoleniu potowowym (co niejako dodatkowo sygnalizujemy).
Jednak w tym wypadku taka réznica znaczeniowa nie musi by¢ bardzo istotna.
Tak czy inaczej chodzi przeciez o kwote potowowa, ktérg okreslono w specjal-
nym zezwoleniu. Natomiast to, czy ta kwota jest jedna, czy jest ich wiecej, raczej
nie ma praktycznego znaczenia z punktu widzenia gtdéwnego przekazu zdania
i wobec tego nie bedzie wymagato tak szczegdtowej analizy znaczeniowe;.
A zatem oba warianty interpunkcyjne powyzszego zdania wydajg sie dopusz-
czalne (jesli nie ma jakich$ przeciwwskazan interpretacyjnych wynikajgcych
z catego tekstu lub jeszcze szerszego kontekstu).

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Jesli w danym zdaniu rozrdznienie na przydawke integralng i dopowiadajg-
cg nie ma z punktu widzenia tresci wiekszego znaczenia, a do tego jest mato
wyraziste, warto rozwazy¢ oddzielenie (wydzielenie) przydawki imiesto-
wowej przecinkiem (przecinkami) niezaleznie od tego, czy jest dopowia-
dajaca czy integralna. Taki zabieg moze by¢ pomocny w odbiorze tresci,
zwitaszcza gdy zdanie jest bardzo rozbudowane lub podobnych przydawek
jest w nim wiecej, co czesto zdarza sie w akcie prawnym. Przecinki petnia
wtedy funkcje porzadkujaca: bez szkody dla tresci (lub ze znikoma szkodg)
wyznaczajg granice rozbudowanych okreslen i ufatwiajg zrozumienie
przekazu®*.

14 p.Zbrog, Przecinek a przydawka imiestowowa, https://ilij.ujk.edu.pl/3500-2 [dostep: 15.06.2023].
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W praktyce rozrdznienie przydawka integralna — przydawka dopowiadajgca nie
jest kryterium $cistym ani tatwym do stosowania®>. To piszacy decyduje, jaka
tres$¢ chce wyrazi¢, i dostosowuje do tego interpunkcje. Za kazdym razem musi
temu towarzyszyé namysti®,

Nalezy pamieta¢ o tym, ze przydawki dopowiadajace wplecione miedzy inne
cztony zdania ujmuje sie w przecinki obustronnie:

E3 Specjalistyczna uzbrojona formacja ochronna posiada nastepujace doku-
menty: [...] plan ochrony jednostki wojskowe], sporzgdzony przez szefa
(kierownika) komoérki odpowiedzialnej za ochrone jednostki wojskowe;j
i zatwierdzony przez dowddce jednostki wojskowej lub wyciag z tego planu.

Specjalistyczna uzbrojona formacja ochronna posiada nastepujgce doku-
menty: [...] plan ochrony jednostki wojskowej, sporzadzony przez szefa
(kierownika) komoérki odpowiedzialnej za ochrone jednostki wojskowe;j
i zatwierdzony przez dowddce jednostki wojskowej, lub wycigg z tego planu.

Jakie konsekwencje ma postawienie tylko jednego przecinka — przed przydawkg —
pokazuje ponizszy przyktad:

E3 Bez wzgledu na postanowienia ust. 1 i 2 tego artykutu dochdd, osiagany
przez artystéw lub sportowcdw majgcych miejsce zamieszkania lub siedzibe
w Umawiajgcym sie Panstwie z dziatalnosci wykonywanej w drugim Umawia-
jacym sie Panstwie na podstawie porozumienia o wspétpracy kulturalnej mie-
dzy Rzagdami Umawiajgcych sie Panstw bedzie zwolniony od opodatkowania
w tym drugim Umawiajgcym sie Panstwie.

W przytoczonym zdaniu jeden przecinek (po dochdd) to btad interpunkcyjny. Od-
dziela on bowiem podmiot od orzeczenia. Jesli mamy tu do czynienia z przydaw-
kg integralng — poniewaz sposréd wszystkich dochodéw wskazujemy wtasnie ten
osiggany przez okreslonych artystéw lub sportowcow (zawezenie zbioru docho-
dow) —to przecinek nalezy wykresli¢. Bedziemy mieli woéwczas jedng, bardzo roz-
budowang przydawke imiestowowg (integralng):

15 Wskazuje na to B. Ciesla w artykule Przecinek w zdaniach z imiestowami przymiotnikowymi,
,Prace Jezykoznawcze” 2021, nr 3, s. 55—69.
O zasadzie interpunkcyjnej dotyczgcej tych przydawek S. Jodtowski (Interpunkcja przydawek,
,Poradnik Jezykowy” 1950, z. 5, s. 21-26) pisze nastepujgco: ,Przepis nie moze by¢ mecha-
niczny, musi sie bowiem liczy¢ wtasnie z tymi «najsubtelniejszymi odcieniami znaczeniowy-
mi» [...]. Ta sama kategoria gramatyczna, nawet ten sam wyraz czy wyrazenie moze miec¢ rézna
interpunkcje w zaleznosci od swej roli w zespole materiatu myslowego oraz od stanowiska
w stosunku do aktu zdaniotwdrczego”.

16 Jak wida¢, nad kazdym zdaniem z przydawka przymiotng (z przymiotnikiem, imiestowem przy-

miotnikowym) trzeba sie interpunkcyjnie chwile zastanowi¢, przestankowanie nie jest tutaj jed-
nolite i automatyczne [...]". (M. Malinowski, Interpunkcja przy przydawkach, https://sjp.pwn.pl/
poradnia/haslo/Interpunkcja-przy-przydawkach;18409.html [dostep: 15.06.2023]).
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Bez wzgledu na postanowienia ust. 1 i 2 tego artykutu dochdd osiggany
przez artystow lub sportowcéw majgcych miejsce zamieszkania lub siedzi-
be w Umawiajgcym sie Panistwie z dziatalnosci wykonywanej w drugim
Umawiajgcym sie Paistwie na podstawie porozumienia o wspdtpracy kul-
turalnej miedzy Rzgdami Umawiajgcych sie Panstw bedzie zwolniony od
opodatkowania w tym drugim Umawiajgcym sie Panstwie.

Pojawia sie jednak pytanie, gdzie ta przydawka integralna sie konczy: czy czesc¢
na podstawie porozumienia o wspotpracy kulturalnej miedzy Rzqgdami Umawia-
jgcych sie Paristw przynalezy jeszcze do przydawki, czy moze odnosi sie do bedzie
zwolniony? A i w ramach przydawki nie jest jasne, do czego odnies¢ te czesc.
Stowem, co tu bedzie robione na podstawie tego porozumienia? Osigganie do-
chodu, wykonywanie dziatalnosci czy moze zwolnienie od opodatkowania?

Moze jednak to, przez kogo jest osiggany dochdéd, nie jest integralng czescig na-
szego zdania (czyli nie stanowi zawezenia zbioru dochoddw). Chcemy jedynie do-
powiedzie¢ (uscisli¢), co my na uzytek naszej wypowiedzi rozumiemy przez do-
chéd. Woweczas nalezy gdzies dostawi¢ drugi przecinek, domykajgcy przydawke.
Pojawia sie jednak pytanie gdzie.

Mozliwosci jest kilka:

Bez wzgledu na postanowienia ust. 1 i 2 tego artykutu dochdd, osiggany
przez artystow lub sportowcéw majgcych miejsce zamieszkania lub siedzi-
be w Umawiajgcym sie Panstwie z dziatalnosci wykonywanej w drugim
Umawiajgcym sie Panstwie na podstawie porozumienia o wspdtpracy kul-
turalnej miedzy Rzgdami Umawiajgcych sie Panstw, bedzie zwolniony od
opodatkowania w tym drugim Umawiajgcym sie Panstwie.

W powyzszym zdaniu przydawka wydzielona przecinkami jest bardzo rozbudo-
wana. To cafa ta cze$¢ umiejscowiona miedzy podmiotem a orzeczeniem. W ta-
kim wariancie interpunkcyjnym jest to zatem przydawka dopowiadajaca, a nie
integralna. Sens jest nastepujgcy: mowa tu o dochodzie, ktéry rozumiemy jako
dochdéd osiggany przez artystéw lub sportowcédw majgcych miejsce zamieszkania
[...] zdziatalnosci [...] na podstawie porozumienia [...]. Tak rozumiany dochdd be-
dzie zwolniony od opodatkowania w drugim Umawiajgcym sie Panstwie.

Inny wariant interpunkcyjny:

Bez wzgledu na postanowienia ust. 1 i 2 tego artykutu dochdd, osiggany
przez artystow lub sportowcéw majgcych miejsce zamieszkania lub siedzi-
be w Umawiajgcym sie Panstwie, z dziatalnosci wykonywanej w drugim
Umawiajgcym sie Panstwie na podstawie porozumienia o wspotpracy kultu-
ralnej miedzy Rzgdami Umawiajgcych sie Panstw bedzie zwolniony od opo-
datkowania w tym drugim Umawiajgcym sie Panistwie.
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Rowniez w tym wariancie przecinkami wyznaczono granice przydawki dopowia-
dajacej. Nie jest ona jednak tak rozbudowana jak przydawka dopowiadajgca
w wariancie poprzednim. Postawienie drugiego przecinka, po Paristwie, oznacza,
ze mamy na mysli dochdd, ktéry rozumiemy tutaj jako dochdd osiggany przez
artystow lub sportowcéw majgcych miejsce zamieszkania [...] w Umawiajgcym
sie Panstwie. Cze$¢ nastepujgca po drugim przecinku wigze sie wtedy ze stowem
dochdd, a nie z osiggany: [...] dochdd [...] z dziatalnoSci wykonywanej w drugim
Umawiajgcym sie Panstwie.

Kolejny wariant interpunkcyjny:

Bez wzgledu na postanowienia ust. 1 i 2 tego artykutu dochdd, osiggany
przez artystow lub sportowcéw majgcych miejsce zamieszkania lub siedzi-
be w Umawiajacym sie Panstwie z dziatalnosci wykonywanej w drugim
Umawiajgcym sie Panstwie, na podstawie porozumienia o wspotpracy kul-
turalnej miedzy Rzagdami Umawiajgcych sie Panstw bedzie zwolniony od
opodatkowania w tym drugim Umawiajgcym sie Panstwie.

Tu przydawka dopowiadajgca ma jeszcze inny zakres. Powyzszy wariant w spo-
sob bardziej jednoznaczny przyporzadkowuje cze$é na podstawie porozumienia
o wspotoracy kulturalnej miedzy Rzqgdami Umawiajgcych sie Paristw do grupy
orzeczenia. W przypadku tak skonstruowanego zdania mozna z duzym prawdo-
podobienstwem zatozy¢, ze to jednak zwolnienie od opodatkowania odbedzie
sie na podstawie porozumienia o wspdtpracy kulturalne;.

Wariantéw interpunkcyjnych naszego zdania jest zatem kilka, a kazdy z nich nie-
sie ze sobg nieco inne znaczenie. Dlatego to autor tekstu musi zdecydowad, ktory
jest wtasciwy ze wzgledu na tresé. Jesli praca ta nie zostanie wykonana na samym
poczatku, czyli w chwili formutowania mysli, to skutkiem moze by¢ niezrozumia-
tos¢ lub niezgodna z intencjg autora korekta tekstu.

O szyku przydawki wyrazonej rozbudowanym imiestowem przymiotnikowym
przeczytasz w podrozdziale 3.5.1.

Przecinek ,zbierajacy”

W tekstach aktow prawnych czesto pojawia sie przecinek przed rozbudowang
przydawka imiestowowsa, ktérego funkcjg — w zamierzeniu autorow — jest przy-
porzgdkowanie czesci wspdlnej nastepujacej po tym przecinku do wszystkich
elementéw wymienionych przed nim, a nie tylko do ostatniego. Taki przecinek
okresla sie niekiedy roboczo jako ,zbierajgcy”. Jednak w regutach polskiej inter-
punkcji nie ma zasady, ktora by moéwita, ze w tej sytuacji nalezy wstawi¢ przeci-
nek. Tego rodzaju przecinek nie spetnia zamierzonej funkcji potgczenia wspdlne-
go elementu ze wszystkimi poprzednimi, poniewaz ten znak interpunkcyjny petni
w jezyku polskim funkcje oddzielajgcg, a nie tgczacy, a zatem jedynie oddziela
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ostatni element od cztonu wspdlnego. Dodatkowo jest btedem interpunkcyjnym
w przypadku, gdy mamy do czynienia z przydawka integralng. Jest btedem row-
niez wtedy, gdy pojawia sie jako jedyny przed przydawka wpleciong w zdanie,
niezaleznie od tego, z jakim rodzajem przydawki imiestowowej mamy do czynie-
nia — co dobrze obrazuje przyktad zdania o dochodzie, zamieszczony powyzej.
Dostawienie drugiego przecinka, domykajgcego, nie rozwigzuje problemu, gdy
mamy do czynienia z wpleciong przydawkg integralng, a nie dopowiadajgca.

Spojrzmy na ponizsze wyliczenie:
substancje chemiczne, ich mieszaniny, czynniki i procesy technologiczne

o dziataniu rakotwdrczym, okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 222 § 3 ustawy

Postawienie przecinka mozna tu uznac za prawidtowe, jezeli rozbudowana przy-
dawka imiestowowa jest dopowiadajgca. Wtedy jednak korzystamy z innej reguty
interpunkcyjnej: ze wydziela sie przecinkami (oddziela przecinkiem) przydawke
dopowiadajgca. Jesli jednak przydawka nie ma charakteru dopowiadajacego, taki
przecinek to btad.

Sytuacja w tego typu zdaniach wydaje sie o tyle trudna, ze brak przecinka przed
czescig wspdlng rzeczywiscie moze (cho¢ nie musi) sugerowac, ze odnosi sie ona
do ostatniego wyliczanego elementu szeregu, a nie do wszystkich. | zapewne
obawa przed tg sugestig jest przyczyng btednej decyzji interpunkcyjnej.

E£3 Miejsce magazynowania odpaddw medycznych i odpadéw weterynaryjnych,
nieposiadajgcych wtasciwosci zakaznych oraz odpadow powstatych w wyniku
procesu D9 spetnia warunki okreslone w zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia.

W powyzszym zdaniu przydawka oddzielona przecinkiem nie ma charakteru do-
powiadajgcego. Chodzi o miejsce magazynowania wiasnie tych odpaddéw medycz-
nych i weterynaryjnych, ktére nie majg wtasciwosci zakaznych. A zatem tej przy-
dawki nie nalezy domykac przecinkiem. Nalezatoby natomiast usung¢ przecinek
przed nig, poniewaz jeden przecinek to w tej sytuacji btgd interpunkcyjny. Autor
wstawit go jednak zapewne z tego powodu, aby byto jasne, ze nastepujgca po nim
czes$¢ zdania odnosi sie zaréwno do odpaddéw weterynaryjnych, jak i do odpadoéw
medycznych. Niestety nie przyczynit sie tym do poprawnego rozumienia tresci.
Co w takiej sytuacji zrobi¢? W powyzszym zdaniu wyjscia sg dwa. Mozna usungc
przecinek, zatozywszy, ze — na podstawie kontekstu catego tekstu lub kontekstu
pozatekstowego — oczywiste jest, ze zaréwno odpady medyczne, jak i weterynaryjne
majg by¢ niezakazne. Mozna tez powtorzyc te przydawke, zatozywszy, ze koniecz-
ne jest zachowanie petnej precyzji wypowiedzi. Zdanie brzmiatoby wowczas tak:

Miejsce magazynowania odpadéw medycznych nieposiadajgcych witasci-
wosci zakaznych i odpadéw weterynaryjnych nieposiadajgcych wtasciwosci
zakaznych oraz odpaddw powstatych w wyniku procesu D9 spetnia warunki
okreslone w zafgczniku nr 2 do rozporzadzenia.
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PRZYDATNE WSKAZOWKI

Gdy elementy szeregu maja liczbe pojedynczg, a przydawka — liczbe mnoga,
oczywiste jest, ze przydawka odnosi sie do wszystkich jego cztondow (wiecej
informacji o liczbie — i rodzaju — przydawki stojgcej przy szeregu podmioto-
wym znajdziesz w podrozdziale 3.1.2).

Obawa, ze brak przecinka przed czescig wspdlng spowoduje odniesienie tej cze-
Sci tylko do ostatniego wyliczanego elementu, zachodzi wtedy, gdy co najmniej
ostatni element szeregu ma liczbe mnogg (przydawka rowniez ma waéwczas
liczbe mnogg) — tak jak w powyzszych przyktadach. W takim przypadku mozna:

e przeksztatci¢ tego rodzaju wyliczenie w wyliczenie kolumnowe z czescig
wspolng wyodrebniong mysinikiem (pdtpauza),

e zamiast przecinka wstawi¢ myslnik (pdtpauze) — bedzie on wskazywat, ze
chodzi wtasnie o cze$é wspdlng, podobnie jak ma to miejsce w wyliczeniu
kolumnowym,

e cze$¢ wspodlng powtodrzyc przy kazdym wyliczonym elemencie (co nie zawsze
jest mozliwe, czesto nieekonomiczne, ale czasem bywa konieczne, jesli
chcemy zachowac precyzje wypowiedzi).

D. Szereg okolicznikow

1. Przecinkiem oddziela sie elementy szeregu okolicznikdw tego samego typu
(jednorodnych, czyli odpowiadajgcych na to samo pytanie), gdy okoliczniki
tworzg przyktadowe wyliczenie:

Do walidacji moze przystgpi¢ osoba, ktora [...] przez co najmniej 3 lata pra-
cowata w szkole publicznej, w szkole niepublicznej, w niepublicznej szkole
artystycznej o uprawnieniach publicznej szkoty artystycznej, w zakfadzie
ksztatcenia nauczycieli lub w szkole wyzszej.

Lista wnioskodawcow zostanie opublikowana na stronie www.krrit.gov.pl,
w siedzibie Biura KRRiT, w lokalnych rozgtosniach.

Szereg jednorodnych okolicznikdw moze wystgpi¢ na poczatku zdania — wtedy
poszczegdlne okoliczniki rozdzielamy przecinkami, ale po ostatnim okoliczniku
przecinka juz nie stawiamy:
W jeziorach lub w ich czesciach, na odcinkach kanatdw, rzek i innych cie-
kow, na terenie innych zbiornikdw wodnych lub ich czesciach ustanawia sie
obreby ochronne okreslone w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

2. Gdy w szeregu okolicznikow jednorodnych pierwszy okolicznik wyraza tresé
ogolniejszg w stosunku do tresci drugiego okolicznika, ktéry zwykle doraznie
zaweza zakres okolicznika ogdlnego, drugi okolicznik wydziela sie przecinkami
(lub oddziela przecinkiem, jesli ten okolicznik koriczy zdanie). Takie okoliczniki,
choc¢ odpowiadajg na to samo pytanie, nie sg tresciowo rownorzedne:

Na rekawie, na wysokosci mankietu, naszyty jest galon ztoty bez petli.
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W powyzszym zdaniu okolicznik na wysokosci mankietu to doprecyzowanie,
o jakie doktadnie miejsce na rekawie chodzi. Wobec tego okolicznik ten — jako
zawezajacy tresc pierwszego — ujmujemy obustronnie w przecinki. Strukture
znaczenia mozna graficznie przedstawi¢ w nastepujgcy sposob:

na rekawie

na wysokosci
mankietu

W Poradniku interpunkcyjnym, ktérego wspdtautorem jest Edward Polanski,
redaktor naukowy Wielkiego stownika ortograficznego PWN z zasadami pisowni
i interpunkcji, zapisano jeszcze jedng istotng zasade dotyczacg interpunkcji okolicz-
nika. Bywa ona rdznie interpretowana lub wrecz pomijana w rozwazaniach doty-
czacych interpunkcji tej czesci zdania:

3a. Gdyjeden z cztondw okolicznika ma szerszy zakres znaczeniowy od drugiego
i oba te cztony wspdlnie okreslajg to samo miejsce lub te sama pore, nie
rozdziela sie cztonéw okolicznika przecinkiem (nie wydziela przecinkami),
np.: w Bierzwniku w powiecie choszczeriskim, w Markach kofo Warszawy,
w sobote wieczorem'’.

Przytoczona zasada dotyczytaby jednak wytgcznie okolicznikdw miejsca i czasu.
Zgodnie z nig mieliby$Smy wiec do czynienia tylko z jednym, ale za to rozbudowa-
nym (wielocztonowym) okolicznikiem, a nie z ich szeregiem. Zwrdé¢my uwage, ze
zasada ta nie okresla kolejnosci wystgpienia cztondw rozbudowanego okolicznika.
A zatem czton ogdlniejszy moze znalez¢ sie zaréwno na pierwszym, jak i na drugim
miejscu. Przyktady w Poradniku dobrano jednak tak, ze nie w petni ilustrujg te zasade.

Reguta niewstawiania przecinka przy tego typu okolicznikach w ujeciu Stanistawa
Jodtowskiego i Witolda Taszyckiego brzmi nieco inaczej (o roli Stanistawa Jodtow-
skiego w tworzeniu regut polskiej interpunkcji przeczytasz w rozdziale 2.1):

3b. Nie rozdziela sie przecinkami okolicznikéw jednorodnych wyznaczajgcych
wspolnie to samo miejsce, te sama pore itd., np. na podwadrzu pod parkanem,
w Sopocie na plazy*®.

17 Reguta i przyktady za: E. Polariski, M. Szopa, E. Deren, Poradnik interpunkcyjny, Katowice—Cho-
rzéw 2010, s. 74.

18 Reguta i przyktady za: S. Jodtowski, W. Taszycki, Zasady pisowni polskiej i interpunkcji ze stow-
nikiem ortograficznym, Wroctaw—Warszawa—Krakow 1968, s. 155.
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W tym ujeciu mowa jest nawet nie o jednym rozbudowanym okoliczniku, lecz
o réznych okolicznikach. Nie ma tez zawezenia zasady wytgcznie do okolicznikdw
miejsca i czasu.

Zgodnie z zasadami wyrazonymi w pkt 3a i 3b dopuszczalna bytaby rowniez na-
stepujgca interpunkcja zdania o galonie bez petli:

Na rekawie na wysokosci mankietu naszyty jest galon ztoty bez petli.

W takim wariancie interpunkcyjnym przyjmujemy, ze nie chodzi o doprecyzowa-
nie (zwtaszcza dorazne) miejsca na rekawie, w ktorym nalezy umiesci¢ éw galon,
ale o wskazanie jednego, konkretnego miejsca umieszczenia tego galonu. Oba
cztony okolicznika (czy tez — za stownikiem ortograficznym Jodtowskiego i Taszyc-
kiego — oba okoliczniki) fgcznie wskazujg to konkretne miejsce, oba sg wiec row-
nie wazne.

Inne przyktady tego typu: w Malborku na zamku, u gdry po lewej, w kuchni na
stole, po prawej na pofce.

WAZNE

Interpretacja zasad dotyczgcych interpunkcji okolicznika nieréwnorzednego
nie jest jednolita (ani wsrdd redaktoréw, ani wérdd jezykoznawcow).

Niektére poradniki*® nakazujg wydzieli¢ przecinkami uszczegdtawiajgcy okolicz-
nik w ustawieniu ,,od ogétu do szczegdtu” (a zatem zdanie o galonie w wersji bez
przecinkéw zgodnie z tg poradg nie bytoby poprawne). Inne?® — zaréwno w przy-
padku ,od szczegdtu do ogdtu”, jak i w przypadku ,,od ogdtu do szczegdtu” — do-
puszczajg oba warianty interpunkcyjne w zaleznosci od intencji piszacego (po-
prawny bytby wiec réwniez wariant bez przecinkdw zdania o galonie). Jeszcze
inne?! zalecajg wydzielanie przecinkami takich okolicznikdw, ktére mogtyby
wejs¢ w niepozadany zwigzek sktadniowy z poprzedzajgcym okolicznikiem o szer-
szym znaczeniu (zdanie o galonie bytoby wiec w wersji bez przecinkow nie-
poprawne, poniewaz sugerowataby ona, ze mamy do czynienia z jakim$ reka-
wem umieszczonym na wysokosci mankietu; aby tego unikngé, nalezatoby wzigc
czton na wysokosci mankietu obustronnie w przecinki — bytby niejako z automa-
tu, niezaleznie od woli autora, wtragceniem). Réwniez w poradniach jezykowych,

19 Miedzyinstytucjonalny przewodnik redakcyjny, https://publications.europa.eu/code/pl/pl-4100100
.htm, czes¢ (j) [dostep: 18.07.2023].

20 W Dobrym stowniku, w regule 52.4 i 52.5 w Kompendium dobrej polszczyzny, wprowadzono
rozroznienie na okoliczniki jednorodne rozszerzajgce i okoliczniki jednorodne zawezajace;
w obu tych przypadkach dopuszcza sie zaréwno oddzielanie przecinkiem poszczegdlnych czto-
now okolicznikowych, jak i niestawianie przecinka, w zaleznosci od intencji piszgcego.

21 T. Karpowicz, Polszczyzna wzorcowa w praktyce zawodowej redaktoréw, Warszawa 2020,
s. 180-187.
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np. w Poradni Jezykowej PWN, brak jednolitego podejscia do tego problemu,
cho¢ dominuje akceptacja dla pewnej wariantywnosci. Mirostaw Bariko?? nie ma
nic przeciwko zaréwno wstawianiu, jak i pomijaniu przecinkéw przy takim oko-
liczniku (sktania sie jednak bardziej ku pomijaniu), a jako uzasadnienie wyboru
ktoregos wariantu wskazuje albo interpretacje gtosows, albo intencje dopowie-
dzenia informacji. O zasadzie stownikowej?3 nakazujgcej wydzielanie przecinkami
okolicznika zawezajgcego tres¢ Banko pisze tak: ,To rozstrzygniecie nie jest jed-
nak zgodne z powszechnym zwyczajem jezykowym. Na przyktad w Narodowym
Korpusie Jezyka Polskiego na kilkanascie przyktadow ciggu w kuchni na stole ani
jeden nie zawiera przecinka, nie ma tez przecinka w NKJP w konstrukcjach typu
w ksigzce... na stronie”. Adam Wolanski’* zas, w tej samej poradni, uznaje stoso-
wanie przecinkéw ,w sytuacji, gdy drugi z okolicznikdw w intencji piszgcego jest
wyraznie dopowiadany, a wiec ma charakter pozakonstrukcyjny”, dodaje jednak,
ze w przypadku potaczenia okolicznikdw jednej kategorii, ktore charakteryzujg sie
stopniowaniem doktadnosci, ,konstrukcji tego typu nie oddziela sie zasadniczo
przecinkami”, poniewaz ,takie traktowanie szeregu okolicznikdéw ttumaczy sie
ich integralnoscig, tj. bliskimi zwigzkami sktadniowo-znaczeniowymi”. A zatem
zgodnie z wytycznymi Wolanskiego obie wersje interpunkcyjne zdania z galonem
sg dopuszczalne, przy czym wybor jednej z nich zalezy od intencji piszgcego.

Problem z interpunkcjg przy tego rodzaju okolicznikach —w Swietle dos¢ niejedno-
znacznych rozstrzygnieé — szczegdtowo opisuje Barttomiej Ciesla w artykule Prze-
cinek a sgsiedztwo okolicznikow?>.

WAZNE

W podrozdziale 2.2.1 byta juz mowa o tym, ze nie wydziela sie przecinkami
(nie oddziela przecinkiem) okolicznikdow niejednorodnych (czyli odpowiada-
jacych na rdézne pytania), chyba ze okolicznik ma charakter wtracenia lub

22 M. Bariko, W szkole na stole..., https://sjp.pwn.pl/poradnia/haslo/W-szkole-na-stole;12794.html
[dostep: 15.06.2023].

23 Mowa o zasadzie w Wielkim stowniku ortograficznym PWN z zasadami pisowni i interpunkcji
(red. E. Polanski, Warszawa 2020), o ktorej byta juz mowa w tekscie na s. 65 w pkt 2. M. Bariko
nie odnosi sie do zasady wyrazonej w Poradniku interpunkcyjnym Polanskiego, Szopy, Deren
ani zasad zapisanych w Stowniku ortograficznym Jodtowskiego i Taszyckiego (o ktérych mowa
w tekscie w pkt 3ai 3b).

24 A Wolanski, Interpunkcja okolicznikéw jednorodnych wspotzaleznych, https://sjp.pwn.pl/poradnia/
haslo/Interpunkcja-okolicznikow-jednorodnych-wspolzaleznych;17158.html [dostep: 15.06.2023].

25 Zob. B. Ciesla, Przecinek a sgsiedztwo okolicznikéw, ,Rozprawy Komisji Jezykowej tTN” 2016,
vol. LXII, s. 17-25. Konkluzja omawianego zagadnienia w ww. artykule jest nastepujaca: ,Bio-
rac pod uwage aktualne analizy eksponowane w wydawnictwach poprawnosciowych, mozna
przyjac, ze na ogodt nie oddziela sie przecinkiem sasiadujgcych ze sobg okolicznikéw, chyba ze
grupowane sg w wyliczenie lub drugi (kolejny) czton ma charakter wtrgcony (dopowiedziany)”.
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dopowiedzenia. Warto dodac, ze wiasciwie kazdy z okolicznikow niejedno-
rodnych moze by¢ w zdaniu potraktowany jako wtracenie lub dopowiedze-
nie — zalezy to od intencji autora tekstu. Autor nie powinien jednak naduzy-
wac tej mozliwosci ani korzystaé z niej automatycznie. Jesli za$ z niej korzysta,
powinien pamietaé, ze wtracenia oddzielamy przecinkami obustronnie, np.:

Dane pomiarowe z inspekcji podwodnej powinny by¢ zapisane i przekazane
w formacie plikdw typu .jpg, po wczesniejszym uzgodnieniu z Biurem Hydro-
graficznym Marynarki Wojennej, do wtasciwej jednostki.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

W zasadzie tylko trzy konteksty dotyczace interpunkcji okolicznikdw nie budza
zadnych watpliwosci interpretacyjnych:

» gdy spietrzenie okolicznikow ma charakter wyliczenia, tzn. kazdy z jego
cztondw jest rownorzedny i nie precyzuje znaczenia elementu poprzedza-
jacego, np.: W ramach realizacji zadan Paristwowej Inspekcji Sanitarnej
w obiektach Agencji Bezpieczeristwa Wewnetrznego, w biurach Agencji
Wywiadu, w budynkach Centralnego Biura Antykorupcyjnego przeprowa-
dza sie kontrole na podstawie informacji o budowie lub przebudowie tych
obiektdow, biur, budynkéw — w takim wypadku okoliczniki oddzielamy
przecinkiem;

e gdy drugi (lub kolejny) czton funkcjonuje na zasadach wtracenia lub
dopowiedzenia, np.: Wojewoda ogranicza w drodze decyzji, na wniosek
Komendanta Gtdwnego StraZy Granicznej, sposob korzystania z nierucho-
mosci, jezeli jest to konieczne do zapewnienia wtasciwej realizacji inwe-
stycji—w takim wypadku okolicznik oddzielamy przecinkiem (wydzielamy
przecinkami);

» gdy sasiaduja ze soba okoliczniki niejednorodne, sposréd ktoérych drugi
(lub kolejny) nie jest wtragceniem lub dopowiedzeniem, np.: Testy kwa-
lifikacyjne przeprowadza egzaminator w wojewddzkim osrodku ruchu
drogowego w terminach wyznaczonych przez ministra wtasciwego do
spraw transportu — w takim wypadku okolicznikow nie oddzielamy prze-
cinkiem.

Powtdrzmy: niejasna (i tym samym otwarta) pozostaje kwestia interpunkcji oko-
licznikow jednorodnych, ale nieréwnorzednych znaczeniowo, z ktérych drugi
(lub kolejny) uszczegdtawia poprzedni. Autorom tekstow mozna jedynie zalecic¢
namyst polegajacy na wtasciwym rozpoznaniu wtasnych intencji oraz konsekwencje
w stosowaniu interpunkcji w odniesieniu do podobnych sytuacji jezykowych —
przynajmniej w ramach jednego tekstu.
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PRZYDATNE WSKAZOWKI

Zgodnie z Zasadami techniki prawodawczej (§ 59 ust. 1) w ustawie przepisy
artykutu podzielonego na ustepy, punkty, litery, tiret i podwdjne tiret powo-
tuje sie bez przecinkéw po kolejnych jednostkach redakcyjnych. Zasada ta
dotyczy tez jednostek redakcyjnych w aktach nizszego rzedu. Zazwyczaj jed-
nostki te petnig w zdaniu funkcje rozbudowanego okolicznika miejsca:

e o ktorym mowa w art. 4 ust. 7 pkt 2 lit. a tiret pierwsze...
* Na podstawie art. 4 ust. 9 ustawy...

e wart. 1 wust. 6...

Okreslenia jednostek systematyzacyjnych, jak np.: ksiega, dziat, tytuf, rowniez
nie sg oddzielane przecinkami:

[...] brac udziat w postepowaniu w sprawach cywilnych z zakresu prawa pracy
i ubezpieczen spotecznych, o ktérych mowa w czesci pierwszej w ksiedze
pierwszej w tytule VII w dziale Ill ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks
postepowania cywilnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 1805, z pézn. zm.), jezeli strong
jest przedsiebiorca, ktéry wyrazit zgode na piSmie na udziat Rzecznika, oraz je-
zeli Rzecznik brat udziat w postepowaniu administracyjnym poprzedzajgcym to
postepowanie sgdowe — na prawach przystugujgcych prokuratorowi [...].

2.2.3. Przecinek w zdaniu a spdjniki wspotrzedne

W zdaniach, w ktorych wystepuje spdjnik wspotrzedny, uzycie przecinka zalezy
od rodzaju tego spojnika i funkcji, jakg petni on w zdaniu. Przecinek niejako
,pomaga” spdjnikowi wyznaczy¢ granice miedzy czesciami zdania pojedynczego
i miedzy zdaniami sktadowymi zdania wspoétrzednie ztozonego. Mowimy wtedy,
ze przecinek petni funkcje wtérng wobec funkcji spdjnika.

A. Grupa spojnikow, przed ktorymi stawiamy przecinek

Miedzy jednorodnymi cztonami w zdaniu pojedynczym lub elementami wspot-
rzednymi w zdaniu ztozonym wspotrzednie przecinek stawiamy, gdy sg one pota-
czone spoéjnikiem:

przeciwstawnym (g, ale, lecz, jednak, zas, natomiast):

Opieke medyczng i pomoc, o ktdrych mowa w ust. 1, zapewnia sie w miare
posiadanych srodkow przez okres nie krotszy niz 2 miesigce, lecz nie dtuzej
niz przez okres waznosci zaswiadczenia, o ktorym mowa w art. 110 ust. 5.

Podmiot realizuje obowigzek okreslony w art. 189, ale nie przekazuje petnej
informacji.
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e wynikowym (wiec, zatem, wskutek czego):

W zajeciach z etyki uczestniczy¢é mogg uczniowie o zrdznicowanej wiedzy
z zakresu tego przedmiotu, dlatego waznym zadaniem nauczyciela jest umie-
jetne dobieranie i ewentualne pogtebianie realizowanych tresci nauczania.

Ustanowienie odptatnych stuzebnosci nie znajduje sie w zamknietym kata-
logu zwolnien przedmiotowych z art. 9, wskutek czego niemozliwe bedzie
zwolnienie podatnika od zaptat podatku z tego tytutu.

e synonimicznym (czyli, to jest, to znaczy, innymi stowy):

Zanieczyszczenie pytem PM10 w Polsce jest spowodowane gtéwnie tzw. ni-
ska emisja, czyli emisjg ze zrédet o wysokosci nieprzekraczajgcej 40 metrow.

PKB w przypadku, o ktorym mowa w art. 2 pkt 2, obliczany jest jako suma
popytu finalnego, tj. spozycia, akumulacji oraz salda wymiany produktéow
Z zagranica.

Uwagi szczegétowe

Przecinek przed spéjnikiem a

Spojnik a petni w polszczyznie kilka funkcji. Moze w zdaniu poprzedzac tresci za-
rowno przeciwstawne, jak i tgczne, precyzujgce, uzupetniajgce czy wynikowe.
Bez wzgledu na znaczenie spojnika a stawiamy przed nim przecinek, gdy tgczy
on cate zdania, a nie jego czesci:

Mtodocianym w rozumieniu kodeksu jest osoba, ktéra ukonczyta 15 lat,
a nie przekroczyta 18 lat. [przeciwstawienie]

Jezeli stwierdzono, ze podejrzany nie popetnit zarzuconego mu przestep-
stwa, a jednoczesnie nie wykryto sprawcy, w postanowieniu wymienia sie
obie przyczyny umorzenia postepowania. [tgcznosc]

W wypadku gdy umowe zawartg pomiedzy przedsiebiorcami bez zachowa-
nia formy pisemnej jedna strona niezwtocznie potwierdzi w pismie skiero-
wanym do drugiej strony, a pismo to zawiera zmiany lub uzupetnienia umo-
wy niezmieniajgce istotnie jej tresci, strony wigze umowa o tresci okreslonej
w pismie potwierdzajgcym. [uzupetnienie]

WAZNE

Gdy spojnik a wystepuje w funkcji przeciwstawnej, zawsze poprzedzamy go
przecinkiem — niezaleznie od tego, czy wprowadza zdania sktadowe w wy-
powiedzeniu ztozonym, czy tgczy czesci zdania: O tym, czy pismo jest skargg
czy wnioskiem, decyduje tres¢ pisma, a nie jego forma zewnetrzna.
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PRZYDATNE WSKAZOWKI

Pamietaj, ze spdjnik a moze byc¢ uzyty, gdy zaprzeczony jest drugi czton zdania,
a nie pierwszy, np.:

Jezeli wskazano kilka oséb uprawnionych do otrzymania sumy ubezpiecze-
nia, a nie 0znaczono udziatu kazdej z nich w tej sumie, ich udziaty sq réwne.
W sytuacji odwrotnej — gdy zaprzeczony jest pierwszy czton zdania —w dru-
gim jako element przeciwstawny powinien wystgpic spojnik ale, lecz, np.:
Diagnosci laboratoryjni, ktorzy nie posiadajg miejsca zamieszkania na tere-
nie Rzeczypospolitej Polskiej, lecz jedynie wykonujg na tym terenie zawdd,
mogq uczestniczy¢ w wyborach w ramach zebrania rejonowego |...].

Uzycie w tym kontekscie spdjnika a jest dopuszczalne tylko w normie po-
tocznej.

Jezeli spdjnik a tgczy czesci zdania (a nie zdania sktadowe w wypowiedzeniu zto-
zonym), nie stawiamy przed nim przecinka, gdy:

wystepuje w potgczeniu z wyrazem miedzy (albo pomiedzy), np.:

Zawarcie umowy pozyczki miedzy pozyczkobiorcg a Bankiem Gospodarstwa
Krajowego nastepuje nie pdzniej niz w terminie miesigca od dnia ztozenia
kompletnego wniosku o udzielenie pozyczki.

Przepisy rozporzgdzenia pozostawiajg wybor pomiedzy wpisaniem daty uro-
dzenia a wpisaniem numeru PESEL lub numeru identyfikacyjnego REGON.
wystepuje miedzy wyrazami lub wyrazeniami poréwnywanymi (w tej funkcji
pojawia sie zazwyczaj w tytutach), np.:

Zasady techniki prawodawczej a zasady prawidtowej legislacji

Jezyk a kultura

wchodzi w sktad dawnej konstrukcji tgcznej, tzn. gdy mozliwe jest zastgpienie
go przezi, np.:

To byt trafny a przekonujgcy wywaod.

Zrobimy to szybko a dobrze.

DLA ZAINTERESOWANYCH

Przecinka przed a nie postawimy rowniez wtedy, gdy tgczy dwie identyczne
formy dla podkreslenia tego, o czym sie mowi, np.:

Pisata a pisata po catych dniach.

Nie byta nic a nic zmeczona.

Takie przyktady mozna mnozy¢ a mnozyc.

Czesto takie pofgczenia sg utartymi zwrotami. Uzywamy ich w sytuacji, gdy

nie odnosimy naszej wypowiedzi do konkretnej osoby, rzeczy ani do konkret-
nego miejsca: to a to, ten a ten, tam a tam, tyle a tyle.
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W przepisach przejsciowych aktéw prawnych pojawia sie zestawienie przydawki
wszczetych z przydawka niezakonczonych. Zazwyczaj te dwie czesci zdania sg
pofgczone spodjnikiem i:
Do spraw wszczetych i niezakonczonych do dnia wejscia w zycie ustawy maja
zastosowanie przepisy dotychczasowe.

Niekiedy jednak w konstrukcjach tego typu pojawia sie tez spdjnik a. Interpunk-
cja potgczen z a jest bardzo rozchwiana. Widac to w ponizszych zdaniach:
Do spraw wszczetych a niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie niniej-
szej ustawy stosuje sie przepisy niniejszej ustawy.
Do postepowan administracyjnych wszczetych, a niezakonczonych przed
dniem wejscia w zycie niniejszej ustawy stosuje sie przepisy dotychczasowe.
Do postepowan w sprawach objetych przepisami ustawy, wszczetych a nie-
zakonczonych przed dniem jej wejscia w zycie, stosuje sie przepisy niniejszej
ustawy.
Do postepowan w sprawach, o ktérych mowa w art. 38 ust. 1, wszczetych,
a niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie niniejszej ustawy, stosuje
sie przepisy dotychczasowe.
Wstawienie przecinka przed spojnikiem a sugeruje, ze petni on funkcje przeciw-
stawng (do spraw wszczetych, ale niezakoriczonych). Taka interpretacja jest jed-
nak niezgodna z § 30 ust. 2 Zasad techniki prawodawczej, ktory stanowi, ze:
,W przepisach przejsciowych rozstrzyga sie w szczegolnosci [...] sposdb zakoncze-
nia postepowan bedgcych w toku (wszczetych w czasie obowigzywania dotych-
czasowych przepiséw i [podkr. aut.] niezakoriczonych ostatecznie do dnia ich
uchylenia albo zmiany) [...]”. To oznacza, ze miedzy wyrazem wszczetych a wyra-
zem niezakoriczonych powinien sie pojawi¢ spdéjnik koniunkcji — albo spojnik i,
albo spojnik a w funkcji tgcznej. Przypomnijmy, ze a w funkcji tgcznej nie moze byc
poprzedzone przecinkiem. Poprawny interpunkcyjnie zapis bedzie wiec miat po-
staé: wszczetych a niezakoriczonych. Warto jednak doda¢, ze rozwigzanie to jest
dos¢ nietypowe, poniewaz wspodtczesnie spdjnik a tgczacy dwie czesci zdania ma
znaczenie przede wszystkim przeciwstawne. Jego funkcje tgczng uznaje sie za
przestarzaty i ksigzkowa, obecng jedynie w wypowiedziach o charakterze litera-
ckim i nieco podniostym, np. Stowik $piewat cicho a tagodnie?®.

WAZNE

Analizowane przez nas zestawienie przydawek pojawia sie w wielu aktach
prawnych, co wiecej — wystepuje w zdaniach opartych na podobnym sche-
macie. Nalezy wiec zadba¢ o to, by miato jednolitg forme, najlepiej z neu-
tralnym stylistycznie spdjnikiem i: wszczetych i niezakoriczonych. To rozwig-
zanie jest tez zgodne z Zasadami techniki prawodawczej.

%6 por. K. Ktosiriska, Spdjnik a w znaczeniu i, https://sjp.pwn.pl/poradnia/haslo/Spojnik-a-w
-znaczeniu-i;16624.html [dostep: 20.06.2023]; M. Banko, Od swojej matki a mojej babki, https://
sjp.pwn.pl/poradnia/haslo/od-swojej-matki-a-mojej-babki;9148.html [dostep: 20.06.2023].
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Wstawka pozorna

Jezeli po cztonie zdania wprowadzonym spdjnikiem a nastepuje dokonczenie
catego wypowiedzenia, przecinka miedzy tym cztonem a dokoriczeniem nie sta-
wiamy, gdy spojnik a taczy réwnorzedne cztony zdania. Méwimy wtedy o tzw.
wstawce pozornej.

WAZNE

Funkcje rownorzednosci spojnika a mozna poznac po tym, ze dwie czesci
zdania, ktore tgczy, tworzg jeden zwigzek sktadniowy z czescig zdania zawar-
tg w dokonczeniu (tak samo odnoszg sie do niej sktadniowo).

1. Organizator od chwili udostepnienia warunkéw, a oferent od chwili ztozenia
oferty zgodnie z ogtoszeniem aukcji albo przetargu sg obowigzani postepo-
wac zgodnie z postanowieniami ogtoszenia, a takze warunkéw aukcji albo
przetargu.

Komentarz do zd. 1: Spdjnik a wystepuje miedzy dwoma sktadnikami podmiotu
szeregowego. Oba te sktadniki — organizator i oferent — s3 wobec siebie rowno-
rzedne i w réwnej mierze odnoszg sie do nastepujgcego po nich orzeczenia sq
obowigzani.

Organizator od chwili [...], a oferent od chwili [...] sg obowigzani [...].

2. W przypadku gdy po ogtoszeniu w danym roku komunikatu, a przed dniem
30 wrzesnia tego roku zostang uwolnione znajdujgce sie w Funduszu Dopfat
srodki, Bank wznawia kwalifikacje wnioskéw o finansowe wsparcie, z uwzgled-
nieniem ust. 7.

Komentarz do zd. 2: Spdjnik a taczy dwa okoliczniki czasu — po ogtoszeniu w da-
nym roku komunikatu i przed dniem 30 wrzesnia tego roku. Te dwa okoliczniki tak
samo odnoszg sie do umieszczonego za nimi orzeczenia zostang uwolnione.

|
|

W przypadku gdy po ogtoszeniu [...], a przed dniem [...] zostang uwolnione [...].

Jezeli jednak spojnik a taczy nieréwnorzedne czesci zdania, np. gdy drugi czton
ma charakter uzupetnienia albo blizszego okreslenia, to po tym drugim cztonie
przecinek stawiamy. Czton z poczatkowym spojnikiem a jest wéwczas wtrgceniem.

Niewtfasciwe oznaczenie czynnosci procesowej, a zwtaszcza srodka zaskar-
zenia, nie pozbawia czynnosci znaczenia prawnego.
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W czasie zimy, a szczegdlnie podczas mrozow lub obfitych opadéw $niegu,
zbiorniki gazu konstrukcji teleskopowej nalezy codziennie kontrolowac
i usuwac z nich snieg i lod.

Dyrektor szkoty, a w stosunku do nauczyciela petnigcego funkcje dyrektora
szkoty — organ prowadzgcy szkote, wykonuje czynnosci wymienione w ust. 1
oraz zawiadamia ukaranego nauczyciela o zatarciu kary i zniszczeniu orze-
czenia o ukaraniu dotgczonego do jego akt osobowych.

Zdarza sie tez tak, ze podobnie zbudowane zdania mogg mie¢ dwojaka inter-
punkcje —w zaleznosci od intencji piszgcego.

1. Minister wtasciwy do spraw os$wiaty i wychowania, a w stosunku do szkot
i placéwek artystycznych — minister wtasciwy do spraw kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego, okresli, w drodze rozporzadzenia, wymagania, jakim
powinna odpowiadac osoba zajmujgca stanowisko dyrektora oraz inne stano-
wisko kierownicze w poszczegdlnych typach szkét i rodzajach placéwek [...].

Komentarz do zd. 1: Czton po spdjniku a ma charakter uzupetniajacy, podrzedny
wobec pierwszego. Dlatego zostat wydzielony przecinkami z obu stron. Do orze-
czenia okresli odnosi sie wytgcznie czton stojgcy na pierwszym miejscu.

Minister wtasciwy [...], a w stosunku do [...] — minister wtasciwy [...], okresli [...].

2. Minister wtasciwy do spraw oswiaty i wychowania, a w stosunku do szkoét
i placowek artystycznych — minister wtasciwy do spraw kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego okreslg, w drodze rozporzadzenia, wymagania, jakim
powinna odpowiadac osoba zajmujgca stanowisko dyrektora oraz inne stano-
wisko kierownicze w poszczegdlnych typach szkét i rodzajach placéwek [...].

Komentarz do zd. 2: Spdjnik a taczy dwa rownorzedne sktadniki podmiotu szere-
gowego. Sygnalizuje to liczba mnoga orzeczenia. Dlatego drugi czton nie zostat
domkniety przecinkiem.

[

[
Minister wtasciwy [...], a w stosunku do [...] — minister wtasciwy [...] okreslq [...].

Nierzadko ustalenie, czy czes¢ zdania po spdjniku a jest rownorzedna wobec po-
przedzajacej jg czesci, czy tez niesie dodatkowe informacje, jest dla piszacych
trudne. Autorzy aktéw prawnych czesto mechanicznie domykajg przecinkiem
cze$¢ zdania wprowadzong spojnikiem a. Robig to nawet wtedy, gdy spojnik ten
wprowadza drugi sktadnik podmiotu szeregowego, a forma orzeczenia wyraznie:
wskazuje na rownorzedny charakter obu sktadnikéw.
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E£3 Minister Obrony Narodowej w odniesieniu do munduru wojskowego,

a minister wtasciwy do spraw wewnetrznych w odniesieniu do munduru po-
licyjnego i Strazy Granicznej, okreslg, w drodze rozporzadzen, czesci mun-
duru, ktérych uzywanie jest dozwolone [...].

Minister Obrony Narodowej w odniesieniu do munduru wojskowego,
a minister wtasciwy do spraw wewnetrznych w odniesieniu do munduru po-
licyjnego i Strazy Granicznej okreslg, w drodze rozporzadzen, czesci mun-
duru, ktérych uzywanie jest dozwolone [...].

WAZNE

Nalezy pamietac, ze czton wtrgcony nie wchodzi w skfad zwigzku sktadnio-
wego z czescig zdania zawartg w dokonczeniu. Ma to szczegdlne znaczenie,
gdy spodjnikiem a jest przytgczany kolejny sktadnik podmiotu szeregowego
i gdy trzeba nadac¢ odpowiednia forme orzeczeniu. Zagadnienie to omawiamy
szczegdtowo w podrozdziale 3.1.1.

Grupa spojnikéw, przed ktérymi nie stawiamy przecinka

Miedzy jednorodnymi cztonami w zdaniu pojedynczym lub elementami wspot-
rzednymi w zdaniu ztozonym wspotrzednie przecinka nie stawiamy, gdy sg one
pofgczone spdjnikiem:

tacznym (i, oraz):

Przepisy rozporzadzenia okreslajg sposéb i tryb przeprowadzania przetar-
gow oraz przeprowadzania rokowan.

Podmiot wydaje zaswiadczenie oraz przechowuje kopie wydanego zaswiad-
czenia.
roztgcznym (/ub, albo, bqd?):

Podmiot zawart umowe o odroczeniu terminu ptatnosci albo umowe o roz-
tozeniu na raty naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

Rzecznik dyscyplinarny rozstrzyga o uwzglednieniu wniosku albo odmawia
uwzglednienia wniosku.

wytaczajacym (ani):

Kasa nie wyptaca srodkow pochodzgcych z nadwyzki bilansowej ani opro-
centowania wktaddw.

W czasie prowadzenia likwidacji nie spetnia sie Swiadczenia na rzecz benefi-
cjenta ani nie dokonuje sie podziatu majatku fundacji rodzinnej przed spfa-
ceniem wszystkich zobowigzan wobec osoby innej niz beneficjent.
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Uwagi szczegétowe

Powtdrzone spdjniki z grupy i — lub — ani

Jesli w zdaniu wystepuje wiecej niz jeden spdéjnik z grupy tgcznej, roztagcznej i wy-
tgczajgcej (bedziemy jg dalej nazywac grupg i — lub — ani), przecinek postawimy
przed drugim i kazdym nastepnym powtdérzonym spdéjnikiem, pod warunkiem ze
odnosi sie on do tej samej czesci zdania odpowiadajacej na to samo pytanie,
tzn. petni w zdaniu te sama funkcje. Jezeli jednak powtdrzony spéjnik petniinng
funkcje, tzn. tgczy inne czesci zdania niz pierwszy, przecinka przed nim nie
stawiamy.

1. W skfad Zespotu wchodzg Komendant Gtéwny Zandarmerii Wojskowej albo
Zastepca Komendanta Gtownego Zandarmerii Wojskowej, albo inny przed-
stawiciel wyznaczony przez Komendanta Gtdwnego Zandarmerii Wojskowej.

Komentarz do zd. 1: Drugi spdjnik albo znajduje sie na tym samym poziomie
struktury zdania co pierwszy. Wprowadza kolejny sktadnik podmiotu szeregowe-
go. Dlatego stawiamy przed nim przecinek.

2. W sktad Zespotu wchodzg minister wtasciwy do spraw zagranicznych albo
wyznaczony przez niego przedstawiciel w randze sekretarza stanu albo
podsekretarza stanu.

Komentarz do zd. 2: Pierwszy spdjnik albo wystepuje miedzy elementami pod-
miotu szeregowego, drugi zas — miedzy przydawkami okreslajgcymi rzeczownik
ranga. Kazdy ze spojnikéw odnosi sie do innej czesci zdania (petni w zdaniu inng
funkcje). Dlatego drugiego spdjnika albo nie poprzedzamy przecinkiem.

DLA ZAINTERESOWANYCH

W zwigzku z przytoczong wyzej zasadg przecinkami oddzielamy réwniez po-
wtarzajgce sie cztony w utartych wyrazeniach, np. ani be, ani me; ani widu,
ani stychu; ni pies, ni wydra; ni stqd, ni zowqd; ni z tego, ni zowego; ni w piec,
ni w dziewiec.

Gdy jednak takiego powtarzajgcego sie elementu brakuje, przecinek miedzy
oboma symetrycznymi cztonami nalezy poming¢. Dlatego piszemy: chwila
moment; czesto gesto; bqdz co bqdz; chcqc nie chcgc; na chybit trafit; rad
nierad; wypisz wymaluj; koniec kropka.

Jesli zdanie ztozone wspdtrzednie sktada sie z kilku zdan sktadowych i kazde z tych
zdan sktadowych wprowadzamy za pomocg tego samego spojnika z grupy i — lub —
ani, to przed powtérzonym spojnikiem stawiamy przecinek. Jezeli jednak drugi lub
kolejny powtdrzony spdjnik wprowadza elementy wypowiedzenia nierownorzed-
ne, to przed takim spdjnikiem —mimo ze jest powtdrzony — przecinka nie stawiamy.

7
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1. Podmiot uiszcza opfate albo sktada wniosek o odroczenie optaty, albo wy-
stepuje z wnioskiem o anulowanie optaty.

Komentarz do zd. 1: Drugi spdjnik albo wprowadza kolejne zdanie sktadowe,
petni tym samym te samg funkcje sktadniowa co pierwszy. Dlatego stawiamy
przed nim przecinek.

2. Podmiot uiszcza optate albo grzywne albo wystepuje z wnioskiem o anulo-
wanie optaty albo grzywny.

Komentarz do zd. 2: Pierwszy spdjnik albo (tak jak trzeci) tgczy dopetnienia, czyli
czesci zdania sktadowego. Natomiast drugie albo taczy zdania sktadowe w dwuczto-
nowym wypowiedzeniu wspotrzednie ztozonym. Kolejne powtarzajgce sie spéjniki
petnig rézne funkcje w zdaniu, dlatego zadnego z nich nie poprzedzamy przecinkiem.

WAZNE

W aktach prawnych spojniki z grupy i — lub — ani sg bardzo czesto powtarzane.
Wiaze sie to niewatpliwie z dgzeniem do precyzji tych tekstow. Trzeba jednak
pamietaé, ze decyzja o postawieniu bgdz niepostawieniu przecinka przed po-
wtérzonym spojnikiem zawsze powinna by¢ poprzedzona analizg struktury
zdania i powigzan semantycznych miedzy jego poszczegdlnymi czesciami.

W ponizszym zdaniu btednie wstawiono przecinek przed powtdrzonym spojni-
kiem ani:

E3 Przepiséw ustawy nie stosuje sie do pochodzacych od stron trzecich tresci,
ktére nie sg finansowane ani tworzone przez dany podmiot gospodarczy,
ani nie znajdujg sie pod jego kontrola.

Gdy spojrzymy na budowe zdania i czesci, ktére tgczg oba spdjniki, zobaczymy, ze
pierwszy spojnik ani wystepuje miedzy dwoma orzecznikami orzeczenia imien-
nego, a drugi — miedzy dwoma orzeczeniami. Poprawne interpunkcyjnie bedzie
wiec zdanie bez przecinka przed drugim ani.

Przepisdw ustawy nie stosuje sie do pochodzgcych od stron trzecich tresci,
ktére nie sg finansowane ani tworzone przez dany podmiot gospodarczy ani
nie znajdujg sie pod jego kontrola.

By¢ moze jednak autorowi chodzito o trzy kategorie tresci, do ktérych nie stosuje
sie przepisow ustawy. Jesli tak, powinien to zasygnalizowa¢ odpowiednig budo-
w3 zdania.

Przepisdw ustawy nie stosuje sie do pochodzgcych od stron trzecich tresci,
ktére nie sg finansowane ani nie sg tworzone przez dany podmiot gospodar-
czy, ani nie znajdujg sie pod jego kontrola.
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Zdarza sie tez, ze rozstrzygniecie, do ktorej czesci zdania odnosi sie powtdrzony
spojnik, jest niemozliwe bez odwofania sie do specjalistycznej wiedzy autora
tekstu i poznania jego intencji.

Oswiadczenie podmiotu nabywajgcego akcje o ziszczeniu sie wszystkich wa-
runkéw nabycia akcji w wezwaniu lub o otrzymaniu wymaganego zawiado-
mienia wtasciwego organu o udzieleniu zezwolenia na dokonanie koncen-
tracji przedsiebiorcéw, lub o udzieleniu zgody /ub zezwolenia na nabycie
akcji bedacych przedmiotem tego wezwania [...].

Drugi spéjnik lub moze sie odnosi¢ zaréwno do wyrazow oswiadczenie podmiotu
nabywajgcego akcje o (co sugeruje wstawiony przecinek), jak i do wyrazéw za-
wiadomienia wtasciwego organu o. Jesli ta druga interpretacja jest stuszna, prze-
cinek nalezy usunac.

Przecinek przed wyrazem czy

Wyraz czy moze by¢ partykutg albo spdjnikiem?’:

jako partykuta wprowadza pytanie, np.:

Czy bedziesz prowadzit dziatalnos¢ na wtasny rachunek w Polsce po zakon-
Czeniu pracy za granicg?

jako spojnik rownowazny spéjnikom roztgcznym tgczy zdania wspotrzedne
lub ich czesci, np.:

Wnosisz o wydanie pierwszego dowodu czy chcesz zmieni¢ dane zawarte
w juz posiadanym dowodzie?

Jako kierownikow nalezy klasyfikowac tylko tych pracownikéw, ktérych za-
dania kierownicze przewazajg nad zadaniami wymagajgcymi kwalifikacji scisle
naukowych, technicznych, medycznych czy prawniczych.

jako spojnik wprowadza tez zdanie podrzedne.

Partykuta to niesamodzielny (pozbawiony samodzielnego znaczenia) wyraz
(np. no, nie, tak, oby) lub czastka , doklejana” do innych wyrazéw (np. -1, -ze,
-by). Partykuty nadajg wypowiedzeniom zabarwienie znaczeniowe lub uczu-
ciowe. Stuzg wyrazaniu rozmaitych tresci, np. -by tworzy tryb przypuszczajgcy
(mogtby, zrobitby), oby wyraza zyczenie (Oby tak sie stato), a -Zze, no — nacisk
(Chodzze, Chodz no).

27 Taki podziat znajdziemy m.in. w: Innym stowniku jezyka polskiego PWN, A-O, red. M. Bariko,

Warszawa 2000, s. 231, Uniwersalnym stowniku jezyka polskiego PWN, A—J, red. S. Dubisz,
Warszawa 2006, s. 536, Stowniku 100 tysiecy potrzebnych stow, red. J. Bralczyk, Warszawa
2005, s. 106, Praktycznym stowniku wspdtczesnej polszczyzny, t. 8, czi-doduszac, red. H. Zgot-
kowa, Poznan 1996, s. 64.
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Spojnik réwniez jest niesamodzielng czescig mowy, petni jednak inng funkcje
niz partykuta. tgczy elementy wypowiedzi: wyrazy w zdaniu i zdania sktado-
we w zdaniu ztozonym (nieprzypadkowo ma nazwe pochodzgcg od stowa
spajac).

Gdy wyraz czy petni funkcje spdjnika roztagcznego, nie poprzedzamy go przecin-
kiem (tak jak nie poprzedzamy przecinkiem innych spéjnikow roztgcznych: lub,
albo, bgdz). Jesli jest powtdrzony w tej samej funkcji, to (zgodnie z przytoczong
na str. 77 zasadg) stawiamy przecinek przed drugim spdéjnikiem, np.: Zadania
zwiqzane z fazg produkcyjng powinny miec priorytet nad zadaniami pochodnymi,
zwigzanymi Czy z transportem, CzZy ze sprzedazq.

Gdy spdjnik czy wprowadza zdanie podrzedne?®, stawiamy przed nim przecinek.

Rada Ministréw, wnoszgc projekt ustawy, deklaruje [co?], czy jest to projekt
ustawy wykonujgcej prawo Unii Europejskiej.

Licencje wydaje sie po sprawdzeniu [czego?], czy kandydat spetnia okreslo-
ne prawem wymagania.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Pamietaj, ze zdanie ztozone, w ktorym zdaniem podrzednym jest zdanie py-
tajace, koniczy sie kropka. Czes¢ podrzedna takiego zdania co prawda przy-
pomina swojg forma pytanie, jest jednak tzw. pytaniem zaleznym, np.:
Wskaz, czy jestes zatrudniony.

W zdaniu podrzednym spdjnik czy takze moze by¢ powtdrzony. Przecinek przed
takim powtdrzonym spojnikiem w niektérych sytuacjach jest konieczny, w innych
zas$ niepozadany. To, czy go powinnismy wstawi¢, zalezy od funkcji, jakg petni
powtorzone czy.

Jezeli w zdaniu ztozonym powtdrzony spojnik czy wprowadza kolejne zdanie
podrzedne, to stawiamy przed nim przecinek. Zdarza sie jednak, ze w zdaniu zto-
zonym pierwszy spojnik czy wprowadza zdanie podrzedne, a kolejny pojawia sie
w funkcji roztgcznej. Wtedy przecinka przed tym drugim czy nie stawiamy.

1. Przeprowadzajgc ocene, bierze sie pod uwage, czy projektowane przepisy
regulacyjne sg adekwatne do zatozonego celu, czy przewidujg spdjny i syste-
matyczny sposdb osiggniecia tego celu, czy przewidujg podjecie dziatat ma-
jacych na celu wyeliminowanie zidentyfikowanych rodzajéw ryzyka.

28 Niektorzy jezykoznawcy uznaja, ze wyraz czy wprowadzajacy zdanie podrzedne jest partykutg
pytajng (por. M. Banko, Czy jako spdjnik, https://sjp.pwn.pl/poradnia/haslo/czy-jako-spojnik;
14088.html [dostep: 20.06.2023]). My jednak dla jasnosci wywodu nazywamy go spojnikiem
(takiego okreslenia uzywaja tez E. Polanski, M. Szopa i E. Deren w Poradniku interpunkcyjnym...,
op. cit., s. 15).
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Komentarz do zd. 1: Wszystkie spdjniki czy petnig te sama funkcje: przytaczaja wias-
ne zdania podrzedne (przed drugim i trzecim czy zamiast przecinka mozna wstawic
spojniki i, oraz). Dlatego powtdrzone spojniki nalezy poprzedzi¢ przecinkiem.

2. W razie watpliwosci, czy stosowac prawo dotychczasowe czy przepisy niniej-
szej ustawy, stosuje sie niniejszg ustawe.

Komentarz do zd. 2: Pierwszy spdéjnik czy wprowadza zdanie podrzedne, nato-
miast drugi wskazuje na jedng z dwoch mozliwosci, petni zatem funkcje roztgcz-
ng. Kazdy ze spojnikow petni inng funkcje w zdaniu, dlatego przed drugim spdjni-
kiem czy nie stawiamy przecinka.

Funkcje powtdrzonego spdjnika czy nie zawsze jednak ustala sie tatwo (szczegol-
nie gdy drugi spojnik wystepuje miedzy dwoma zdaniami). Obserwacje te po-
twierdza analiza tekstow aktéw prawnych, ktorych autorzy nieraz w podobnych
kontekstach stosujg rézng interpunkcje. Pokazujg to ponizsze zdania:

W RSPO sg gromadzone nastepujgce dane identyfikacyjne szkot i placéwek
oswiatowych: [...] okreslenie, czy szkota jest szkotg dla dzieci i mtodziezy,
czy szkotg dla dorostych [...].

Regulamin naboru wnioskéw zawiera [...] wskazanie, czy nabdr jest prowa-
dzony w trybie konkursowym czy ciggtym.

Na zgdanie drugiej strony, ztozone w formie pisemnej z datg pewng, za-
rzgdca kompensacji w terminie dwdch miesiecy oswiadcza na pismie, czy
od umowy odstepuje, czy tez zada jej wykonania.

Fundusz w terminie 3 miesiecy od dnia wszczecia przymusowej restrukturyzacji
os$wiadcza na pismie, czy od umowy odstepuje czy tez zada jej wykonania.

Sytuacje komplikuje tez to, ze niektore kompendia poprawnosciowe, ktére opi-
sujg interpunkcje przy powtdérzonym wyrazie czy, a takze eksperci z interneto-
wych poradni jezykowych podajg sprzeczne rozstrzygniecia®®. Dlatego redakto-
rzy z Departamentu Dziennika Ustaw i Tekstéw Jednolitych uznali, ze konieczne
jest sformutowanie uproszczonych wskazéwek dla legislatorow, ktéore bedg sie
odwotywaty gtownie do kryterium formalnego.

Jezeli pierwszy spojnik czy wprowadza zdanie podrzedne, a drugi wystepuje
miedzy czesciami zdania, przed drugim spojnikiem czy nie stawiamy
przecinka.

Jezeli pierwszy spojnik czy wprowadza zdanie podrzedne, a drugi wystepuje
przed kolejnym zdaniem, to przed drugim spdjnikiem czy przecinek stawia-
my (bez wzgledu na to, w jakiej funkcji ten drugi spojnik wystepuje).

2 Por. Wielki stownik ortograficzny..., op. cit., s. 131; E. Polanski, M. Szopa, E. Deren\, Poradnik
interpunkcyjny..., op. cit., s. 15=16; T. Karpowicz, Polszczyzna wzorcowa..., op. cit., s. 206—215.
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Zgodnie z przyjetymi przez nas zasadami korekty wymagac bedg dwa sposrod
wyzej przytoczonych zdan — pierwsze i czwarte.

E£3 W RSPO sg gromadzone nastepujace dane identyfikacyjne szkét i placdwek
oSwiatowych: [...] okreslenie, czy szkota jest szkotg dla dzieci i mtodziezy, czy
szkotg dla dorostych [...].

W RSPO s3 gromadzone nastepujgce dane identyfikacyjne szkét i placowek
os$wiatowych: [...] okreslenie, czy szkota jest szkotg dla dzieci i mtodziezy czy
szkotg dla dorostych [...].

E£3 Fundusz w terminie 3 miesiecy od dnia wszczecia przymusowej restruktu-
ryzacji oswiadcza na pismie, czy od umowy odstepuje czy tez zada jej wyko-
nania.

Fundusz w terminie 3 miesiecy od dnia wszczecia przymusowej restruktury-
zacji o$wiadcza na pismie, czy od umowy odstepuje, czy tez zgda jej wyko-
nania.

2.2.4. Przecinek w zdaniu a spojniki podrzedne

Zdanie podrzedne zawsze oddzielamy przecinkiem od zdania nadrzednego,
a zatem w kazdym zdaniu ztozonym podrzednie powinien by¢ co najmniej jeden
przecinek.

Whisuje sie rok kalendarzowy [1], ktérego dotyczy sporzgdzana informacja [2].

1 )

2

Typowe spojniki, zaimki wzgledne lub partykuty wprowadzajgce zdanie podrzedne
to np.: aby, by, chociaz, chyba Ze, co, czy, dlatego, dokgd, dopoki, gdy, gdyby,
podczas gdy, poniewaz, przy czym, skqd, skoro, tak jak, tym bardziej ze, w miare
jak, w razie gdyby, zanim, zwtaszcza gdy, zwtaszcza ze, ze.

Przepisu ust. 2 nie stosuje sie, jezeli kandydat na biegtego rewidenta nie
mogt przystapi¢ do egzaminu pisemnego w wyznaczonym terminie z powo-
du choroby, wypadku losowego lub innej waznej przyczyny losowej.

Problem wscieklizny pojawit sie ponownie, kiedy zaczeto rejestrowac coraz
wiecej przypadkéw tej choroby w srodowisku zwierzat wolno zyjgcych.

Podstawa wymiaru zasitku chorobowego przyjeta do obliczenia swiadczenia
rehabilitacyjnego nie podlega waloryzacji w | kwartale 2022 r., poniewaz
wskaznik waloryzacji [...] nie przekracza 100%.
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Nie ma scistej reguty, ktéra opisuje kolejno$¢ zdan sktadowych w zdaniu pod-
rzednie ztozonym. Moze sie ono rozpoczynac¢ zaréwno od zdania nadrzednego,
jak i podrzednego. Zasada oddzielania przecinkiem zdan sktadowych obowigzuje
takze wtedy, gdy zdanie ztozone zaczyna sie od zdania podrzednego (zatem na
poczatku wystepuje np. poniewaz, jezeli, kto itd.):

Jezeli wynik oceny jest pozytywny [1], Prezes Urzedu zawiadamia wniosku-
jacego o przyjeciu do nadzorowania budowy statku powietrznego [2].

2

Poniewaz niektdre postacie substancji chemicznych wymienionych w niniej-
szym wykazie sg lub mogg by¢ oznaczone odmiennymi numerami CAS,
numery CAS nie mogg by¢ uzyte jako niepowtarzalne identyfikatory.

Czton podrzedny oddziela sie przecinkiem od cztonu nadrzednego réwniez
w tytutach:

rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 17 listopada 2021 r.
w sprawie wykazu gmin [1], ktdrym przystuguje czes¢ rekompensujgca sub-
wencji ogdlnej za rok 2020 [2]

1 ,

N

WAZNE

Zdanie podrzedne moze wystgpic nie tylko na poczatku lub na koricu wypo-
wiedzenia ztozonego, ale tez by¢ wplecione w zdanie nadrzedne (lub po-
miedzy zdania nadrzedne). Wydzielamy je wéwczas dwoma przecinkami —
otwierajgcym i zamykajacym:

Stosunek pracy zawarty na czas okreslony [1a], ktéry ustatby przed terminem
zakonczenia urlopu bezptatnego 2], przedtuza sie do trzech miesiecy po zakon-
czeniu tego urlopu [1b].

la 1b

—_———_——~
————— ~
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Zdan wplecionych w zdanie nadrzedne moze byc¢ kilka:

Pomieszczenie [1a], w ktorym osoba zmarta przebywata [2], oraz wszystkie
przedmioty [1b], z ktérymi byta w stycznosci [3], jak tez srodek transportu
[1c], ktérym zwtoki byty przewozone [4], poddaje sie odkazeniu [1d].

la , , 1b , 1c , 1d

————~
-———= =

2 3 4
Jesli zdan sktadowych jest wiele, to uktad zaleznosci miedzy nimi bywa bardzo
skomplikowany. Mogg sie na przyktad pojawi¢ zdania wzgledem siebie wspodt-

rzedne, ktore jednoczesnie sg podrzedne wobec innego zdania:

Do akt spraw kategorii A zalicza sie akta spraw [1], w ktdrych przekazano
zagadnienie prawne do rozstrzygniecia w trybie art. 441 § 1i 2 Kodeksu po-
stepowania karnego [2], przedstawiono zagadnienie prawne do rozstrzyg-
niecia w trybie art. 390 § 1 Kodeksu postepowania cywilnego albo art. 82
§ 1-3 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o Sadzie Najwyzszym [3] albo przed-
stawiono wniosek o rozstrzygniecie zagadnienia prawnego [4].

1 ,

2 , 3 abo 4

Czestym btedem w tekstach aktow prawnych jest pominiecie przecinka zamyka-
jacego zdanie podrzedne:

E3 Rozporzadzenie okreéla odstepy czasu, w jakich przeprowadza sie badania
w celu potwierdzenia sprawnosci technicznej sprzetu przeznaczonego do stoso-
wania srodkéw ochrony roslin oraz termin pierwszego badania tego sprzetu.

Rozporzadzenie okresla odstepy czasu, w jakich przeprowadza sie badania
w celu potwierdzenia sprawnosci technicznej sprzetu przeznaczonego do stoso-
wania $rodkéw ochrony roslin, oraz termin pierwszego badania tego sprzetu.

E3 W przypadku, w ktérym dwa podmioty lub wiecej dziatajg w porozumieniu
zawiadomienie sktadajg wszystkie strony porozumienia tgcznie.

W przypadku, w ktérym dwa podmioty lub wiecej dziatajg w porozumieniu,
zawiadomienie skfadajg wszystkie strony porozumienia facznie.

WAZNE

Zdanie podrzedne jest wydzielone przecinkami nawet wtedy, gdy po
przecinku zamykajgacym wystepuje spéjnik z grupy i — lub — ani (czyli
taczny, roztagczny lub wytaczajacy) lub inny wskaznik zespolenia, przed kto-
rym zwykle nie stawiamy przecinka.



2.2. PRZECINEK

Profesor Miodek w Jaka jestes, polszczyzno? ujat powyzszg zasade nastepujgco:
,T0 granice poszczegdlnych zdan decydujg o postawieniu przecinka, a taki czy
inny spojnik nie moze mie¢ wptywu na nasze odruchy interpunkcyjne”. Jako przy-
ktad podat za$ zdanie: ,To, co mdwisz, i to, co robisz, jest zawsze stuszne”3°.
W tekstach aktéw prawnych przyktadow zdan o podobnej strukturze jest wiele:

Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli dorecza sie przedsiebiorcy [1a],
gdy ptatnikiem sktadek jest osoba fizyczna [2], lub osobie upowaznionej do
reprezentowania ptatnika sktadek [1b] [...].

la ,lub 1b

———— 0~

: |

Wiele jest takze przyktadéw pominiecia przecinka zamykajgcego zdanie podrzedne
przed spojnikiem z grupy i — lub — ani:

E3 Dojazd (droga manewrowa) do stanowisk postojowych w garazu jedno-
przestrzennym (bez $cian wewnetrznych) powinien mie¢ szerokos$¢ dosto-
sowang do warunkow ruchu takich samochodow, jakie majg by¢ przecho-
wywane | do sposobu ich usytuowania w stosunku do osi drogi.

Dojazd (droga manewrowa) do stanowisk postojowych w garazu jedno-
przestrzennym (bez $cian wewnetrznych) powinien miec¢ szerokos¢ dosto-
sowang do warunkow ruchu takich samochoddéw [1a], jakie majg by¢ prze-
chowywane [2], i do sposobu ich usytuowania w stosunku do osi drogi [1b].

la , S 1b

2

E3 Decyzje w sprawach zawieszenia prawa jednostronnego rozwigzania uméw
zawartych z podmiotem w restrukturyzacji, o ktorym mowa w art. 143
ust. 11z podmiotem zaleznym podmiotu w restrukturyzacji, o ktérym mowa
w art. 143 ust. 2, Zarzad Funduszu wydaje w formie uchwaty.

Decyzje w sprawach zawieszenia prawa jednostronnego rozwigzania umow
zawartych z podmiotem w restrukturyzacji, o ktérym mowa w art. 143
ust. 1,1z podmiotem zaleznym podmiotu w restrukturyzacji, o ktérym mowa
w art. 143 ust. 2, Zarzad Funduszu wydaje w formie uchwaty.

E3 W przypadku wyrazenia przez sad zgody na udostepnienie informacji upraw-
niony przez sad organ Strazy Granicznej pisemnie informuje podmiot obowig-
zany do udostepnienia informacji i danych o podmiocie, ktérego informacje
i dane dotyczg oraz o osobie funkcjonariusza upowaznionego do ich odbioru.

30 ). Miodek, Jaka jestes, polszczyzno?, Wroctaw 1996, s. 171.
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W przypadku wyrazenia przez sad zgody na udostepnienie informacji upraw-
niony przez sad organ Strazy Granicznej pisemnie informuje podmiot obo-
wigzany do udostepnienia informacji i danych o podmiocie [1a], ktérego
informacje i dane dotyczg [2], oraz o osobie funkcjonariusza upowaznione-
go do ich odbioru [1b].

la , , oraz 1b

N

Uwagi szczegétowe

Zaimki wzgledne poprzedzone przyimkiem (np. na ktory)

W zdaniu podrzednie ztozonym zaimki wzgledne, ktére petnig funkcje spdjnikow,
niejednokrotnie sg poprzedzone przyimkami lub wyrazeniami przyimkowymi:
poza ktdrg, o ktorym, na jaki, na podstawie ktorego itp. Przecinek stawiamy
wtedy przed catoscig (czyli przed przyimkiem lub wyrazeniem przyimkowym),
a nie pomiedzy przyimkiem i zaimkiem:

Graniczng linie ochrony stanowi linia, poza ktérg nie dopuszcza sie cofania
linii brzegu morskiego.

Zezwolenia na wykonywanie zarobkowych operacji specjalistycznych wyso-
kiego ryzyka wydane na podstawie przepisow dotychczasowych zachowuja
waznos$¢ przez okres, na jaki zostaty wydane.

Whniosek zawiera imiona i nazwisko wnioskodawcy, numer PESEL, o ile zostat
mu nadany [...].

Przyktad btedu:

llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o $wiadectwie ogledzin, rozumie sie przez
to dokument na podstawie, ktdrego dopuszcza sie statek powietrzny do wy-
konania lotu probnego kontrolnego lub lotow probnych doswiadczalnych.

llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o Swiadectwie ogledzin, rozumie sie przez
to dokument, na podstawie ktérego dopuszcza sie statek powietrzny do wy-
konania lotu prébnego kontrolnego lub lotow préobnych doswiadczalnych.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Zaimek ktdry w potgczeniu z wyrazeniem przyimkowym moze stac¢ za tym
wyrazeniem (na drugim miejscu) w potgczeniach: za pomocg ktérego, na
podstawie ktorego, na mocy ktorego, w razie ktérego oraz w potgczeniach
mocno utartych, sfrazeologizowanych (np. w ramach ktorego). Wiecej na
ten temat znajdziesz w podrozdziale 3.5.5.



2.2. PRZECINEK

Spoéjniki i zaimki o funkcji spojnika poprzedzone spdjnikiem
z grupy i — lub — ani (np. i ze)

Jesli jedno ze zdan podrzednych jest wspotrzedne wobec innego zdania podrzed-
nego i zostato wprowadzone spdéjnikiem lub zaimkiem o funkcji spéjnika poprze-
dzonym spojnikiem tgcznym, roztgcznym lub wytgczajgcym (albo ktory, i kto,
i ktory, i ze, oraz aby, oraz gdy), to przecinek stawiamy jedynie przed pierw-
szym zdaniem podrzednym.
Czes$¢ produkeji cukru, izoglukozy i syropu inulinowego [1a], ktéra jest pro-
dukowana w ramach przyznanej kwoty [2] i ktéra przekracza prog ustano-
wiony zgodnie z ust. 2 niniejszego artykutu [3], uznaje sie za wycofang [1b].
la 1b

’
1
1
1
1
'

——== -

ktora 2 i ktéra 3

E£3 Do wniosku dotacza sie o$wiadczenie wydane przez wnioskujacego, ze statek
powietrzny jest budowany zgodnie ze wskazang przez niego dokumentacja
techniczng lub, ze wystepujg podane w odrebnym wykazie odstepstwa [...].

Do wniosku dotgcza sie oswiadczenie wydane przez wnioskujgcego [1], ze statek
powietrzny jest budowany zgodnie ze wskazang przez niego dokumentacjg tech-
niczng [2] lub ze wystepujg podane w odrebnym wykazie odstepstwa [3] [...].

o,
| ze 2 lub ze 3

Innymi stowy, w konstrukcjach typu:, Ze... lub ze...;, gdy... oraz gdy...;, aby... oraz
aby... przecinek stawiamy jedynie przed pierwszym ze spéjnikdéw podrzednych
(wprowadzajgcym pierwsze zdanie podrzedne) oraz po catej tej konstrukcji, jesli
nie konczy ona zdania.

Cofanie przecinka

Zdanie podrzedne bywa wprowadzane nie tylko przez pojedyncze spojniki
(np. jesli, ze, poniewaz), lecz takze przez potgczenia tych spojnikdw z innymi spoj-
nikami oraz z partykutami i przystowkami. Méwimy wtedy o spdéjnikach zesta-
wionych (byta juz o nich mowa podrozdziale 2.2.1). Regutg w takim przypadku
jest stawianie przecinka przed catym potgczeniem — tzw. cofanie przecinka:

, chyba ze , podczas gdy , Z chwilg gdy

, mimo ze , to znaczy ze ,ztym ze

, na przyktad gdy , wiasnie gdy , Zwfaszcza gdy

, nawet gdy , W miare jak , zZwfaszcza jezeli

, Nawet jesli , W razie gdyby , zZwfaszcza ze
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E3 Do zgromadzenia sedzidéw izby, podejmowania uchwat oraz komisji skruta-
cyjnej przepisy § 24-27, § 28 ust. 1, § 29 i § 30 stosuje sie odpowiednio
ztym, ze: [...]

Do zgromadzenia sedziéw izby, podejmowania uchwat oraz komisji skruta-
cyjnej przepisy § 24-27, § 28 ust. 1, § 29 i § 30 stosuje sie odpowiednio,
ztym ze: [...]

E£3 Z chwila, gdy instrumenty finansowe zostajg wykluczone lub wycofane z sy-

stemu obrotu, nalezy je traktowac jako instrumenty poza systemem obrotu.

Z chwilg gdy instrumenty finansowe zostajg wykluczone lub wycofane z sy-
stemu obrotu, nalezy je traktowac jako instrumenty poza systemem obrotu.

WAZNE

Czasami te same lub podobne wyrazenia majg rézng interpunkcje:

e gdy petnig one funkcje spodjnikdw zestawionych, to w catosci nalezg do
zdania podrzednego i stawiamy przecinek przed nimi,

e gdy na przystowek, zaimek lub wyrazenie przyimkowe (potgczone ze spoj-
nikiem) pada akcent zdaniowy, to petnig one funkcje okolicznikdw
i oddzielamy je przecinkiem od spdjnika.

‘ spojnik zestawiony ‘

Wyttumacz to jasniej, tak aby wszyscy zrozumieli.

okolicznik sposobu | | spojnik |

v

Wyttumacz to tak, aby byto zrozumiate dla wszystkich.

W pierwszym z powyzszych zdan (z przecinkiem przed tak aby) sens zdania pod-
rzednego mozna sprowadzi¢ do odpowiedzi na pytanie: w jakim celu? (po to,
zeby wszyscy zrozumieli). W drugim ze zdan (z przecinkiem przed aby) zdanie
podrzedne odpowiada na pytanie: w jaki sposob? i jest rozwinieciem okolicznika
sposobu (tak). A zatem zaakcentowanie stowa tak nie tylko wptywa na inter-
punkcje w zdaniu, ale tez na jego sens.

Rdéznice znaczeniowg widac¢ zwtaszcza na przyktadzie dwdch wariantow inter-
punkcyjnych ponizszego zdania:

Pogddzcie sie z tym, ze i tak nie dostaniecie dofinansowania.
Pogddzcie sie, z tym ze i tak nie dostaniecie dofinansowania.

W pierwszym wariancie chodzi o pogodzenie sie z brakiem dofinansowania,
w drugim — o pogodzenie miedzy soba.
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Rdznica znaczenia nie zawsze (i nie przy kazdym typie takich potgczen) jest wyra-
zista, a czasem nie wystepuje. Jednak to piszgcy decyduje o tym, czy takie rozréz-
nienie jest istotne, a jesli tak, to jaka funkcje ma petni¢ zdanie podrzedne i jaki
wobec tego nalezy wybra¢ wariant interpunkcyjny.

Inne najczesciej spotykane potaczenia tego typu:

dlatego ze dlatego zeby dopiero gdy
na wypadek gdyby  pod warunkiem ze  podobnie jak
taki jak tak aby (by) tak jak

tak jakby tam gdzie tam skad

tak ze tak zeby taki sam jak
ten sam co teraz gdy to co

tym bardziej ze w chwili gdy w sytuacji gdy
wtedy gdy z chwilg gdy wowczas gdy

Dodatkowy okres przyznany przez panstwa cztonkowskie powinien by¢
ograniczony do dwunastu miesiecy, tak aby rolnicy mieli dostep do $srodkow
ochrony roslin zawierajgcych metomyl przez 18 miesiecy od daty przyjecia
niniejszej decyzji.

Temperatury zasilania i powrotu czynnika chtodzgcego belek chtodzgcych
i elementéw chtodzacych ptaszczyznowych powinny by¢ dobrane tak, aby
nie wystepowata kondensacja pary wodnej na powierzchniach tych urzadzen.

Termin zaptaty okreslony w umowie nie moze przekraczac 60 dni liczonych
od dnia doreczenia dtuznikowi faktury lub rachunku potwierdzajgcych do-
stawe towaru lub wykonanie ustugi, pod warunkiem ze ustalenie to nie jest
razgco nieuczciwe wobec wierzyciela.

Wezwanie dobrowolne zostaje ogtoszone pod warunkiem, ze do dnia wska-
zanego W tresci tego wezwania wtasciwy organ udzieli zezwolenia na doko-
nanie koncentracji przedsiebiorcow.

WAZNE

Czesto pojawiajace sie w aktach prawnych potgczenie wyrazenia przyimkowe-
go w przypadku ze spdjnikiem gdy nalezy traktowac jako rodzaj spéjnika ze-
stawionego. W wiekszosci wypadkow witasnie takg petni funkcje: wprowadza
zdanie podrzedne (czyli wchodzi w jego sktad) i ma znaczenie bliskie jesli, o ile.
Przecinek stawia sie zatem przed catym tym zestawieniem (a drugi, oczywi-
$cie, po zdaniu podrzednym, jesli nie korczy ono catego wypowiedzenia).

Wysokos¢ kwoty objetej obowigzkiem zaptaty kary pienieznej przez cztonka
zwigzku przedsiebiorcow nie moze przekracza¢ 10 000 euro, w przypadku
gdy ten cztonek zwigzku przedsiebiorcow nie osiggnat obrotu w okresie trzy-
letnim, o ktérym mowa w ust. 5.
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Do przedsiewzie¢, o ktorych mowa w ust. 1, realizowanych przez spétke celo-
wa, w przypadku gdy wnioskodawcg jest spotka celowa, stosuje sie przepis
art. 3 ustawy zmienianej w art. 14.

Zdarza sie jednak, ze samo wyrazenie przyimkowe w przypadku petni funkcje
okolicznika. Jest ono wowczas akcentowane i wchodzi w sktad zdania nadrzedne-
go, natomiast spdjnik gdy wchodzi w sktad zdania podrzednego. Woéwczas prze-
cinek stawiamy po w przypadku, a przed gdy otwierajgcym zdanie podrzedne:

Piecze¢ nalezy umiescic¢ tylko w przypadku, gdy decyzja sporzgdzona jest
w formie papierowe;.

WAZNE

Jezeli konstrukcja w przypadku gdy stoi na poczatku wypowiedzenia ztozo-
nego, nie stawiamy przecinka przed gdy, tylko dopiero po catym zdaniu pod-
rzednym wprowadzonym tym zestawieniem.

W przypadku gdy wynik gtosowania budzi uzasadnione watpliwosci, Prze-
wodniczacy Rady zarzgdza ponowne gtosowanie.

PRZYDATNE WSKAZOWKI
Warto w tym miejscu przypomniec, ze samo wyrazenie przyimkowe W przy-
padku (juz nie jako pierwszy czton spdjnika zestawionego) moze wchodzic
w sktad rozbudowanego okolicznika. O interpunkcji takich okolicznikow prze-
czytasz w podrozdziale 2.2.1.

Zbieg dwdoch wskainikédw zespolenia (np. zZe jesli)

Jesli dojdzie do zbiegu dwdch wskaznikdw zespolenia, czyli dwdch spojnikéw lub
spojnika i zaimka wzglednego albo zaimka wzglednego i spdjnika, z ktorych kazdy
wprowadza inne zdanie sktadowe (sg to np. Ze jesli, ze gdyby, aby jezeli, i gdyby),
przecinek stawiamy przed catym zestawieniem (o ile pierwszy ze spdjnikow nie
nalezy do grupy i — lub — ani):

Mozna powotywac sie tylko na btgd uzasadniajgcy przypuszczenie [1], ze [2]
gdyby sktadajgcy oswiadczenie woli nie dziatat pod wptywem btedu i oceniat
sprawe rozsadnie [3], nie ztozytby oswiadczenia tej tresci (btad istotny) [2].

1 ‘ tu nie stawiamy przecinka ‘

gdyby 3
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W sktad powyzszego zdania ztozonego wchodzg trzy zdania sktadowe. Zdanie
drugie (podrzedne w stosunku do pierwszego) rozpoczyna sie spojnikiem ze, po
ktérym od razu wplecione jest kolejne zdanie sktadowe — trzecie, wprowadzone
spojnikiem gdyby — o najnizszym stopniu podrzednosci. Zdanie drugie ma swdj
dalszy cigg dopiero po zdaniu trzecim. Ze struktury tego zdania ztozonego wyni-
katoby, ze przecinek powinien pojawic sie na styku wszystkich zdan sktadowych,
a wiec rowniez przed gdyby. Zgodnie jednak z zasadami interpunkcji ten przeci-
nek nalezy poming¢. Przewazajg wzgledy estetyczne: zbyt duza liczba przecin-
kéw obok siebie robi zte wrazenie, niepotrzebnie przykuwa uwage. Przecinek
nalezy postawic jedynie przed Ze, czyli tam, gdzie zaczyna sie podrzednos¢,
oraz na styku zdania trzeciego i drugiego, czyli tam, gdzie konczy sie podrzednos¢
zdania trzeciego. Interpunkcja w tym wypadku nie podgza scisle za skfadnia.

Przeanalizujmy jednak zdanie:

Jazde wagonu z zagrzanym czopem osi powinien obserwowac pracownik
druzyny pociggowej [1] | [2] gdyby wagon ten wykolejat sie [3], nalezy na-
tychmiast zatrzymac pociag [2].

‘ ani tu, ani tu nie stawiamy przecinka |

1 l i ) 2

gdyby 3

W powyzszym zdaniu pierwszy ze spojnikow to spojnik wspoétrzedny i (z grupy
i—lub — ani). Przed takim zbiegiem wskaznikow zespolenia przecinka nie stawiamy.
Oczywiscie nie stawiamy go rowniez miedzy spojnikami. W tym zdaniu pojawi sie
zatem tylko jeden przecinek: na styku zdania trzeciego (podrzednego w stosunku
do pierwszego i drugiego) i drugiego (wspodtrzednego wobec pierwszego, a nad-
rzednego wobec trzeciego).

E3 Sad Najwyzszy nie podzielit natomiast sposobu rozstrzygniecia w jednej
sprawie, lecz uznat, ze, gdyby nawet zarzut tego protestu byt uzasadniony,
nie miatoby to wptywu na wynik wyborow.

Sad Najwyzszy nie podzielit natomiast sposobu rozstrzygniecia w jednej
sprawie, lecz uznat, ze gdyby nawet zarzut tego protestu byt uzasadniony,
nie miatoby to wptywu na wynik wyborow.

E3 Oznacza to, 7e, jesli w jednostce wystepuje tylko jeden z wymienionych
czynnikow, nalezy go ocenic jako ,bardzo istotny”, ,istotny” lub ,,mato istot-
ny” dla zagrozenia ujawnieniem lub utratg informacji niejawnych.
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Oznacza to, ze jesli w jednostce wystepuje tylko jeden z wymienionych czyn-
nikdw, nalezy go oceni¢ jako ,bardzo istotny”, ,istotny” lub ,, mato istotny”
dla zagrozenia ujawnieniem lub utratg informacji niejawnych.

E3 Nalezy wypetnié¢ rubryke A, i jeéli dotyczy, rubryke B.
Nalezy wypetni¢ rubryke A i jesli dotyczy, rubryke B.

Spojniki skorelowane (np. jesli.., to...)

Spojniki skorelowane to spojniki ztozone z dwdch cztondw, ktdre nie wystepuja
po sobie bezposrednio, lecz sg rozdzielone innymi wyrazami. Przecinek stawia
sie przed drugim spdjnikiem z pary:

Zarowno kody produktow, jak i kody serii A miejsc przeznaczenia sg okreslo-
ne w rozporzadzeniu Komisji (EWG) nr 3846/87.

W trakcie badania wprawdzie nie stwierdzono powaznego zagrozenia nie-
doborem w zadnym z panstw cztonkowskich, jednak wyrazono pewne oba-
wy dotyczgce okresu po 2020 .

Spodjniki tego typu to na przyktad:
zaréwno..., jak (i)...
wtedy..., gdy/kiedy...
wowczas... , gdy/kiedy...
nie tylko..., lecz takze...
nie tyle..., ile...
jesli/jezeli..., to...
oile..., otyle...

im..., tym...
nie..., ale...
(do)pdki..., (do)podty...

wprawdzie..., jednak...

PRZYDATNE WSKAZOWKI
1. Pamietaj, aby wtasciwie dobrac¢ w pary tego rodzaju spojniki.

2. Niektdre spojniki skorelowane wprowadzajg porownania paralelne (np. za-
rowno..., jak i...). O tych poréwnaniach przeczytasz w podrozdziale 2.2.5.
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E3 W przypadku whascicieli doméw jednorodzinnych wiaze sie to z zaktadaniem
ogrodow przydomowych, zarowno w obrebie wsi jak tez niektérych czesci
miast, a w przypadku mieszkancéw domodw wielorodzinnych — z posiada-
niem rodzinnych ogrodow dziatkowych.

W przypadku wtascicieli domdéw jednorodzinnych wigze sie to z zaktadaniem
ogrodow przydomowych zaréwno w obrebie wsi, jak i niektorych czesci
miast, a w przypadku mieszkancéw domodw wielorodzinnych — z posiada-
niem rodzinnych ogrodéw dziatkowych.

E£3 Kasa umozliwia wystawienie paragonu fiskalnego i paragonu fiskalnego anu-
lowanego w postaci papierowej, jak i w postaci elektronicznej.

Kasa umozliwia wystawienie paragonu fiskalnego i paragonu fiskalnego anu-
lowanego zardwno w postaci papierowej, jak i w postaci elektronicznej.

E3 Kategoria ta odnosi sie, nie tylko do typowych gatunkéw zwierzat krego-
wych, ale do wszystkich gatunkéw zwierzat utrzymywanych w prywatnych
zbiorach, np. przez prywatnych kolekcjonerdéw lub hobbystow.

Kategoria ta odnosi sie nie tylko do typowych gatunkéw zwierzat krego-
wych, lecz takze do wszystkich gatunkéw zwierzat utrzymywanych w pry-
watnych zbiorach, np. przez prywatnych kolekcjonerdw lub hobbystow.

2.2.5. Przecinek w wyrazeniach i wypowiedzeniach poréwnawczych

Nie oddziela sie przecinkiem poréwnan niebedgcych zdaniami, ktére sg wpro-
wadzone m.in. przez nastepujgce wyrazy i wyrazenia: jak, niz, podobnie jak, jak
gdyby:
Kare pieniezng naktada sie [...] na kierownika ruchu zaktadu gérniczego
w wysokosci do 300% jego miesiecznego wynagrodzenia, naliczanego jak
dla celow ekwiwalentu za urlop wypoczynkowy.

Srodki Funduszu Pracy, o ktérych mowa w ust. 8 pkt 1, 3 i 4, podlegajg zwro-
towi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Jeden sezon serialu jest traktowany jak jedna audycja.

Odsetki sg nizsze niz te stosowane przy innych typach pozyczek.
Zadanie zostato wykonane podobnie jak w roku ubiegtym.

ale:

W tym roku, podobnie jak w poprzednim, gtdwnym celem polityki pienieznej
byto utrzymanie stabilnosci cen.
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W powyzszym zdaniu czton porownawczy wydzielamy przecinkami jako wtragce-
nie. Gdybysmy jednak postawili przecinek w zdaniu poprzedzajgcym to zdanie
(Zadanie zostato wykonane podobnie jak w roku ubiegtym / Zadanie zostato wy-
konane, podobnie jak w roku ubiegtym), zmienilibysSmy jego sens: w wariancie
bez przecinka mowa jest o podobienstwie wykonania zadania, w wariancie
z przecinkiem za$ — o tym, ze zadanie zostato wykonane zaréwno obecnie, jak
i w ubiegtym roku. W przypadku tego drugiego znaczenia przecinek przed cztonem
porownawczym — jako wyraznym dopowiedzeniem — jest konieczny.

Przecinek obowigzkowo stawia sie, gdy wyrazy i wyrazenia poréwnawcze: jak,
niz, podobnie jak itp. wprowadzajg zdanie podrzedne:

Prébka zostata przygotowana w wielkosci mniejszej, niz to zostato okreslone
w zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia.

Procedure nalezy przeprowadzic tak, jak okreslono to w ustawie.
Tryb postepowania jest taki, jak przewidziano to w ust. 3.

E3 Zabrania sie uzytkowania umundurowania innego niz przewiduje zestaw
dotyczacy danego ubioru wojskowego.

Zabrania sie uzytkowania umundurowania innego [1], niz przewiduje ze-
staw dotyczgcy danego ubioru wojskowego [2].

1 )

ale:

E3 sktad orzekajacy wydaje postanowienie o skierowaniu sprawy do rozpatrzenia
na rozprawie w przypadkach innych, niz okreslone w pkt 1 2.

Sktad orzekajgcy wydaje postanowienie o skierowaniu sprawy do rozpatrzenia
na rozprawie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 1 2.

Jezeli wyrazy i wyrazenia poréwnawcze w rodzaju jak, taki jak, jak na przyktad
wprowadzaja wyliczenie, to stawia sie przed nimi przecinek wéwczas, gdy to
wyliczenie jest przyktadowe i minimum dwuwyrazowe, dopowiadane po zapo-
wiedzi ogdlnej (o uzyciu dwukropka w kontekscie wyliczen przeczytasz w roz-
dziale 2.4):

Przez czesci zamienne do pojazdéw samochodowych, o ktérych mowa
w ust. 1, rozumie sie towary do zainstalowania w lub na pojezdzie samocho-
dowym w celu zastgpienia komponentow tego pojazdu oraz substancje,
ktore sg konieczne do funkcjonowania pojazdu samochodowego, takie jak
srodki smarne i ptyny eksploatacyjne, z wytgczeniem paliw.
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Zwierzeta futerkowe, jak na przykfad: nutrie, pizmaki, lisy, mogg by¢ prze-
trzymywane jedynie w pomieszczeniach wytgcznie do tego przeznaczonych.

Za ciezki wypadek przy pracy uwaza sie wypadek, w wyniku ktérego nastgpi-
to ciezkie uszkodzenie ciata, takie jak: utrata wzroku, stuchu, mowy, zdol-
nosci rozrodczej, lub inne uszkodzenie ciata [...].

W powyzszych zdaniach wyliczenie otwierane przez wyrazenia takie jak, jak na
przyktad pojawia sie po zapowiedzi ogdlnej, ktérg sg tutaj nastepujace cztony:

e substancje, ktore sg konieczne do funkcjonowania pojazdu samochodowego,
e zwierzeta futerkowe,

e ciezkie uszkodzenie ciata.

Wyliczenie umieszczone po zapowiedzi ogdlnej jest w gruncie rzeczy cztonem
wtrgconym i jesli nie konczy ono zdania, musi by¢ oddzielone przecinkiem row-
niez po ostatnim sktadniku. Po usunieciu takiego wyliczenia zdanie zachowuje
swoj sens, cho¢ jest ubozsze tresciowo:

Zwierzeta futerkowe [usuniete przyktadowe wyliczenie] mogg by¢ przetrzy-
mywane jedynie w pomieszczeniach wytgcznie do tego przeznaczonych.

Za ciezki wypadek przy pracy uwaza sie wypadek, w wyniku ktdrego nastgpito
ciezkie uszkodzenie ciata [usuniete przyktadowe wyliczenie] lub inne uszko-
dzenie ciata [...].

Jezeli jednak wyliczenie nie ma charakteru dopowiedzenia, to stanowi integralng
cze$¢ wypowiedzenia i nie stawia sie przed nim przecinka (nie wydziela prze-
cinkami)3®:

Miasta takie jak Krakow i Warszawa sg osrodkami turystycznymi przez caty rok.

W powyzszym zdaniu nie chodzi wprawdzie konkretnie o Krakéw i Warszawe, ale
tez nie o dowolne miasta. Jesli usuniemy czton takie jak Krakow i Warszawa, zda-
nie zostanie pozbawione pierwotnego sensu. Zasadniczo jest to czton porow-
nawczy oznaczajacy: w typie, w rodzaju. | cho¢ pozornie wydaje sie, ze mamy tu
do czynienia z ogdlng zapowiedzig (miasta), to jest to jednak zapowiedz zbyt
ogdlna, bo niewystarczajgca do tego, aby zdanie zachowato sens po usunieciu
cztonu wprowadzonego przez takie jak. Nie mozemy zatem powyzszego wylicze-
nia uznac za przyktadowe. Nie wszystkie bowiem miasta sg osrodkami turystycz-
nymi przez caty rok, a tylko te w rodzaju Krakowa i Warszawy.

Mozna sobie jednak wyobrazi¢ nastepujgco zbudowane zdanie:

Wielkie, zabytkowe miasta, takie jak Krakow i Warszawa, sg osrodkami tury-
stycznymi przez caty rok.

31 Zob. dopisek M. Machury do porady A. Wolariskiego, Interpunkcja wyliczen, https://sjp.pwn.pl/
poradnia/haslo/Interpunkcja-wyliczen;18273.html [dostep: 15.06.2023].
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W powyzszym zdaniu czton takie jak Krakow i Warszawa wydzielono przecinkami
jako wtrgcenie. Jest to mozliwe dzieki temu, ze poprzedza go dostatecznie wyod-
rebniajgca zapowiedz. Jesli usuniemy ten czton, zdanie zachowa zamierzony
przez autora sens. Mozna tez przecinki wokot tego cztonu pomingé — wtedy sta-
nie sie on integralng czescig tresci. Mowa bedzie wowczas o wielkich, zabytko-
wych miastach w rodzaju Krakowa i Warszawy, a nie o wszystkich wielkich, zabyt-
kowych miastach, ktérych Krakéw i Warszawa mogg byc jedynie przyktadem.

Uwagi szczegotowe

Poréwnania paralelne

W pordéwnaniach paralelnych typu: jaki..., taki...; rdwnie..., jak (i)...; zardwno...,
jaki...; tak..., jak (i)...; tyle..., co... stawiamy przecinek. Porownania paralelne roz-
poznamy po tym, ze wyraz (wyrazenie) stojgcy po pierwszym wyrazie (wyrazeniu)
poréwnujgcym i wyraz (wyrazenie) stojgcy po drugim wyrazie (wyrazeniu) porow-
nujgcym nalezg do tego samego katalogu obiektdw, cech itp.:

Jaka ustawa, takie rozporzadzenia.
Przepis jest rownie dtugi, jak skomplikowany.

Dane gromadzone zaréwno w kartotekach stanowigcych zbiory ewidencyjne
dokumentdéw, jak i w bazie danych systemu teleinformatycznego sg tozsame.

Jesli jednak podobnie skonstruowane poréwnanie nie ma wyraznego charakteru
paralelnego (wyraz (wyrazenie) stojgcy po drugim wyrazie (wyrazeniu) porow-
nujgcym stanowi jedynie doprecyzowanie®?, dzieki ktéremu wiecej wiadomo
0 tym, co jest opisywane), przecinka nie stawiamy:

Do postepowan wszczetych na podstawie ustawy uchylanej w art. 111 i nie-
zakonczonych przed dniem wejscia w zycie ustawy stosuje sie przepisy usta-
wy w zakresie, w jakim ustawa, w takich samych sprawach jak te, w ktérych
postepowania wszczeto, uprawnia organ nadzoru do wydawania decyzji lub
aktow zawierajgcych takie same rozstrzygniecia jak decyzje lub akty, ktore
mogtyby by¢ wydane na podstawie przepisow ustawy uchylanej w art. 111.

Wykaz jest taki sam jak rok temu.

Ten zatgcznik jest réwnie dtugi jak poprzedni.

32 K. Jachimowska, Przecinek a zestawienie nieparalelne, https://poradnia-jezykowa.uni.lodz.pl/
faq/przecinek-a-zestawienie-nieparalelne/ [dostep: 1.08.2023].
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2.2.6. Przecinek a réwnowaznik zdania, w tym imiestowowy réowno-
waznik zdania

Oddziela sie przecinkiem (lub wydziela przecinkami) rownowazniki zdan uzy-
tych w funkcji zdania podrzednego oparte na bezokoliczniku:

Kandydat na praktykanta powinien przeanalizowac, do jakich praktyk przy-
stapic.
Dokumenty nalezy ztozy¢ niezwitocznie, aby zdgzyc¢ przed uptywem terminu.

Podobnie oddziela sie przecinkiem (lub wydziela przecinkami) réwnowazniki zdan

oparte na imiestowie przystéwkowym (na -gc, -wszy, -fszy; wiecej o imiestowo-

wym rownowazniku zdania i jego prawidtowym uzyciu przeczytasz w rozdziale 3.6):
Operator wyznaczony, zapewniajgc gwarantowang pojemnos¢ skrzynek do-
reczen, umozliwia pobranie na skrzynke doreczen korespondencji.

E£3 Dokonujac rejestracji przedsiebiorca turystyczny lub organizacja pozytku
publicznego podaje nastepujgce dane: [...]

Dokonujgc rejestracji, przedsiebiorca turystyczny lub organizacja pozytku
publicznego podaje nastepujgce dane: [...]

Takie rownowazniki zdan oddziela sie réwniez wtedy, gdy sg one nierozbudowane
(w tym jednowyrazowe):

Dyrektor zaktadu potwierdza dostawe na formularzu odbioru, podpisujgc sie.

Jezeli imiestowowy réwnowaznik zdania jest wpleciony w wypowiedzenie ztozo-
ne i wystepuje bezposrednio po spdjniku wprowadzajgcym zdanie sktadowe, nie
stawia sie przecinka po tym spdjniku:

E3 Uczen jest $wiadomy, ze, nie przystepujac do egzaminu pisemnego, traci
mozliwos¢ uczestniczenia w egzaminie ustnym.
Uczen jest Swiadomy, ze nie przystepujgc do egzaminu pisemnego, traci
mozliwos¢ uczestniczenia w egzaminie ustnym.

W powyzszym wypowiedzeniu ztozonym — podobnie jak w przypadku omawia-
nych wyzej zdan ze zbiegiem wskaznikow zespolenia — rownowaznik imiestowo-
wy jest wpleciony w zdanie podrzedne rozpoczynajgce sie spojnikiem Ze i stano-
wi strukture podrzedng wobec tego zdania. Wskazywatoby to na koniecznosc
zaznaczenia tej granicy przecinkiem (po Ze), jednak zgodnie z regutami inter-
punkcyjnymi przecinek w tym miejscu pomijamy. Stawiamy natomiast przecinek
po imiestowowym réwnowazniku zdania.

Jezeli natomiast spojnikiem wprowadzajgcym zdanie sktadowe jest spojnik wspot-

rzedny z grupy i —lub —ani, to — podobnie jak w przypadku zdan ze zbiegiem wskaz-

nikow zespolenia — przecinka nie stawia sie ani po tym spojniku, ani przed nim:
Pozostali wspdlnicy wyrazajg wole kontynuowania dziatalnosci spoétki | zawar-
tszy porozumienie na pismie, dokonujg stosownych zmian w umowie spotki.
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PRZYDATNE WSKAZOWKI

Istniejg imiestowy przystéwkowe, ktdre zatracity swodj czasownikowy charakter
i petnig funkcje metatekstowg, funkcje okolicznika lub nawet przyimka.
Mowa o czesto pojawiajgcych sie w aktach prawnych stowach liczgc, wy-
jgwszy, poczynajgc, poczgwszy. Wsrdd jezykoznawcdw nie ma jednolitego
pogladu, czy oddziela¢ je przecinkami. My zalecamy jednak stawiac przed
tymi wyrazami przecinek (wydziela¢ je przecinkami), poniewaz formalnie
uznaje sie je za imiestowy. Wiecej informacji na ten temat znajdziesz w roz-
dziale 3.6.



KROPKA

Kropka to znak interpunkcyjny, ktérego podstawowg i najwazniejszg funkcjg jest
zamykanie wypowiedzenia, czyli zdania oznajmujgcego lub jego rownowaznika.

Uzywa sie jej do zapisu skrotow (np., cdn., m.in.), w tym inicjatow (J.K., M.P.J.),
dat, godzin, liczebnikéw porzgadkowych.

Kropka jako znak graficzny stoi po liczbach numerujgcych czesci wyliczenia: roz-
dziaty, podrozdziaty, ustepy, paragrafy itp.

W aktach prawnych sg dwa konteksty, w ktérych mozna mie¢ watpliwosci, czy
uzy¢ kropki czy innego znaku albo sposobu zapisu.

Kropka w zapisie godzin

WAZNE

Cyfrowy zapis godzin sktada sie z liczby, ktéra oznacza godzine, z kropki
i liczby, ktora oznacza minuty (gg.mm), np.: 12.21.

Trzeba pamietac, ze w tekstach oficjalnych obowigzuje 24-godzinny system zapisu.

Pdtnoc zapisuje sie jako 00.00, a nie 24.00, poniewaz godziny liczy sie od potnocy
i numeruje od 0 do 23.

E£3 Ogfasza sie informacje o obowiazujacych od dnia 12 marca 1999 r. (piatek)
od godz. 0.00 do dnia 25 marca 1999 r. (czwartek) do godz. 24.00 cenach
jednostkowych towardw tatwo psujgcych sie, stanowigce zatgcznik do ob-
wieszczenia.

@ Ogtasza sie informacje o obowigzujacych od dnia 12 marca 1999 r. (pigtek)
od godz. 0.00 do dnia 25 marca 1999 r. (czwartek) do godz. 23.59 cenach
jednostkowych towardw tatwo psujgcych sie, stanowigce zatgcznik do ob-
wieszczenia.
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Minut nie zapisuje sie po dwukropku ani w indeksie gornym (chociaz takie zapisy
sg dopuszczalne w tekstach niebeletrystycznych i niespecjalistycznych), a zwtasz-
cza w indeksie gérnym z podkresleniem.

Zapis z kropka jest czytelny, ale przede wszystkim wygodny ze wzgleddow tech-
nicznych, zwtaszcza w tekscie przygotowywanym i odtwarzanym cyfrowo,
poniewaz nie wymaga formatowania, ktore jest czasochtonne i ktére moze by¢
problematyczne, np. w przypadku indeksu. Jesli zdarzy sie, ze z jakich$ powoddw
program do edycji tekstu nie zatwierdzi formatowania, to z godziny 62° zrobi sie
godzina 625.

E3 wbrew zakazowi handlu oraz wykonywania czynnoéci zwigzanych z handlem
po godzinie 14° w dniu 24 grudnia lub w sobote bezposrednio poprzedzajs-
cg pierwszy dzien Wielkiej Nocy
wbrew zakazowi handlu oraz wykonywania czynnosci zwigzanych z handlem
po godzinie 14.00 w dniu 24 grudnia lub w sobote bezpos$rednio poprzedza-
jacg pierwszy dzien Wielkiejnocy

E£3 opublikowane przez operatora systemu przesytowego elektroenergetyczne-
go do godz. 7:30 doby d-1 ograniczenia, o ktérych mowa w § 34 ust. 2, w od-
niesieniu do zgtoszen grafikdow rezerw mocy

opublikowane przez operatora systemu przesytowego elektroenergetyczne-
go do godz. 7.30 doby d-1 ograniczenia, o ktérych mowa w § 34 ust. 2, w od-
niesieniu do zgtoszen grafikdw rezerw mocy

Mozna pomingc zera, kiedy podaje sie petne godziny, np. Spotkanie odbedzie sie
o1l7/.

Dopuszcza sie zapis z cyfrg zero przed godzing jednocyfrowg, np. 06.30.

Podsumowanie

(X ]
23.03 23.3
7.14 7
09.45 09%
00.00 24.00




2.3. KROPKA

Kropka w zapisie liczebnikéw porzagdkowych
Liczebniki sg czesciami mowy, za pomocg ktérych okresla sie:
e ilos¢iliczbe (liczebniki gtéwne),

e réznoptciowose i obecnosé osobnikéw niedorostych w grupie; réznorodzajo-
wos¢ przedmiotdw w zbiorze; pluralia tantum, czyli rzeczowniki majgce tylko
liczbe mnogg (liczebniki zbiorowe),

e cze$¢ wielkosci (liczebniki utamkowe),

e wartosci zwielokrotnione (liczebniki mnozne),

e krotnosc (liczebniki wielokrotne),

e wielkosci przyblizone, ogdlnikowe, szacunkowe (liczebniki nieokreslone),
e kolejnosc.

Liczebniki porzagdkowe stuzg do okreslania kolejnosci. Mozna je zapisa¢ stownie
albo liczbg (z kropka lub bez kropki).

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Kropka przy liczebnikach porzadkowych jest niezbedna tylko wtedy, gdy
kontekst nie wskazuje jasno, czy chodzi o liczebnik porzgdkowy.

Rzecznik Praw Pacjenta we wspdtpracy z ministrem witasciwym do spraw
zdrowia, po zasiegnieciu opinii ministra wtasciwego do spraw finanséw pub-
licznych, ustali w terminie miesigca od dnia wejscia w zycie ustawy pierwszy
plan finansowy Funduszu obejmujgcy okres od 1. dnia miesigca nastepuja-
cego po dniu wejscia w zycie ustawy do dnia 31 grudnia 2023 r.

Nie trzeba dodawac kropki, jesli z kontekstu wynika, ze liczebnik jest porzgdkowy.

W przypadku ukonczenia przez osobe uprawniong szkoty wyzszej w trakcie
ostatniego roku studiéw prawo do swiadczen z funduszu alimentacyjnego
przystuguje do zakonczenia tego roku studiéw, nie dtuzej jednak niz do
ukonczenia przez osobe uprawniong 25 roku zycia.

Stawia sie kropke tylko po liczbach arabskich oznaczajgcych liczebniki porzgdkowe;
nie stawia sie kropki po liczbach rzymskich.

Nie stawia sie kropki po zapisanym cyfrowo liczebniku porzagdkowym, ktéry oznacza
dzien miesigca.

E3 Minister wtasciwy do spraw rodziny, w terminie do dnia 31. stycznia roku,
w ktérym przeprowadzana jest waloryzacja, ogtasza, w drodze obwieszczenia,
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” wysokos¢
kwoty, o ktorej mowa w ust. 2.
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Minister wtasciwy do spraw rodziny, w terminie do dnia 31 stycznia roku,
w ktérym przeprowadzana jest waloryzacja, ogtasza, w drodze obwieszczenia,
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski” wysokos$¢
kwoty, o ktorej mowa w ust. 2.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Warto pamietac, ze nie zapisuje sie liczebnikéw porzadkowych jako liczb
arabskich lub rzymskich z korncowkami fleksyjnymi.

Podmiot, ktéremu przyznano dotacje celowg, sktada do 10-ego dnia kazdego
miesigca informacje o liczbie dzieci objetych opiekg w ztobku lub klubie
dzieciecym w danym miesigcu.

Podmiot, ktoremu przyznano dotacje celowg, sktada do 10 dnia kazdego
miesigca informacje o liczbie dzieci objetych w danym miesigcu opieka
w ztobku lub klubie dzieciecym.



DWUKROPEK

Gtowng funkcjg dwukropka jest wprowadzanie jakiejs wyodrebnionej partii tekstu;
moze to by¢ wyliczenie, wyszczegdlnienie, cytat, uzasadnienie, wynik, wyjas-
nienie. W akcie prawnym miejsce dwukropka w niektérych sytuacjach jest obli-
gatoryjne i oczywiste, np.:

po wyrazach ,otrzymuje brzmienie”, ,w brzmieniu” (nowelizacja jednostki

redakcyjnej):

W rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 29 kwietnia 2019 r. w sprawie

kas rejestrujgcych w ust. 4 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,2) krotkiego opisu przyczyny i okolicznosci wystgpienia oczywistej pomyfki
oraz dotgczenie oryginatu paragonu fiskalnego [...]”.

w wyliczeniu tzw. kolumnowym (czyli w formie punktéw, liter lub tiret

umieszczonych jedne pod drugimi) po wprowadzeniu do wyliczenia:

Podmiot zbiorowy podlega odpowiedzialnosci za czyn zabroniony, ktérym

jest zachowanie osoby fizycznej:

1) dziatajgcej w imieniu lub w interesie podmiotu zbiorowego w ramach
uprawnienia do jego reprezentowania [...];

2) dopuszczonej do dziatania w wyniku przekroczenia uprawnien [...];
3) dziatajacej w imieniu lub w interesie podmiotu zbiorowego [...].

po podstawie prawnej wprowadzajgcej w tresé aktu prawnego:
Na podstawie [...] ogtasza sie, co nastepuje: [...].

Wiele watpliwosci budzi jednak uzycie dwukropka w pozostatych kontekstach —
tych mniej zaleznych od technik prawodawczych, a bardziej zwigzanych z popraw-
noscig jezykowa witasciwg wszystkim tekstom, np. w kontekscie wyliczenia tzw.
wierszowego (czyli ujetego w wierszu). Watpliwosci te sg w wielu wypadkach uza-
sadnione, poniewaz przepisy ortograficzne dotyczgce uzycia lub pominiecia dwu-
kropka sg mato precyzyjne, a uzupetniajgce je poradnictwo jezykowe czesto jest
z nimi sprzeczne i dodatkowo niejednolite.
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2.4.1. Dwukropek przed wyliczeniem szczegétow

Dwukropek stawia sie przed wyliczeniem szczegétéw. Nie dotyczy to jednak
w rownym stopniu wszystkich wyliczen.

Dwukropek stawiamy przed takim wyliczeniem, ktdére jest poprzedzone
okresleniem ogdélnym dotyczgcym wyliczanych elementow, czesto wzmoc-
nionym stowem nastepujgce:

Nastepujacy kierownicy: wydziatu, biura, oddziatu, zespotu, sekgcji [...].

Informacja, o ktérej mowa w ust. 1, zawiera dane: imie (imiona), nazwisko,
imie ojca, numer PESEL, adres zamieszkania, nr i serie wydanej karty przy-
dziatu oraz, w przypadku uchylenia, jego podstawe.

Kandydat musi spetnia¢ nastepujace wymagania: posiadac polskie obywa-
telstwo, posiadaé nieposzlakowang opinie, nie by¢ skazanym prawomoc-
nym wyrokiem sadu za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe, korzystac
z petni praw publicznych, posiadac co najmniej Srednie wyksztatcenie.

W powyzszych zdaniach elementami ogdlnymi, czyli zawierajgcymi w swojej tresci
wymienione dalej elementy szczegdtowe, sg stowa lub wyrazenia: nastepujgcy
kierownicy, dane, nastepujgce wymagania. Warto odnotowac, ze takie wylicze-
nia najczesciej sktadajg sie z wiecej niz dwdch elementow.

Jezeli natomiast wyliczenie nie jest poprzedzone ogdélnym okresleniem,
to nie ma koniecznosci stawiania dwukropka3, a niektére poradniki inter-
punkcyjne3* nakazujg wrecz jego pominiecie:

Zakres danych dotyczacych holdingdéw, o ktérych mowa w art. 141l ust. 1
pkt 1 ustawy, zawartych w wykazie obejmuje wskazanie, czy pierwotny pod-
miot dominujgcy jest [pominiety dwukropek] bankiem krajowym, instytucja
kredytowa, finansowg spotkg holdingowa lub finansowg spoétkg holdingowa
o dziatalnos$ci mieszane;.

W zgtoszeniu podaje sie [pominiety dwukropek] nazwe jednostki wojsko-
wej, nazwe stanowiska stuzbowego, specjalnos¢ wojskowa oraz numer
identyfikacyjny stanowiska stuzbowego (NIS) zajmowanego przez zgtaszane-
go zotnierza zawodowego.

W powyzszych zdaniach nie ma poprzedzajgcego elementu spinajgcego elementy
wyliczone, dlatego dwukropek zostat pominiety.

33 Zgodnie z: Wielki stownik ortograficzny PWN..., op. cit., zasada 96.3.
34 Por. E. Polanski, M. Szopa, E. Deren, Poradnik interpunkcyjny..., op. cit., zasada 4.1.a.
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Niemniej w wielu tekstach —w tym w aktach prawnych — czesto rowniez przed
takim niezapowiedzianym wyliczeniem stawia sie dwukropek, a w opinii wielu
redaktorow jezykowych czy jezykoznawcow jest to dopuszczalne jako rozwigza-
nie wariantywne®. Wydaje sie to uzasadnione zwtaszcza woéwczas, gdy elemen-
toéw wyliczenia jest wiele. W zwigzku z tym powyzsze zdania mozna by zapisac
rowniez z dwukropkiem:

Zakres danych dotyczgcych holdingdw, o ktérych mowa w art. 141l ust. 1
pkt 1 ustawy, zawartych w wykazie obejmuje wskazanie, czy pierwotny pod-
miot dominujacy jest: bankiem krajowym, instytucjg kredytowsa, finansowa
spo6tka holdingowa lub finansowg spotka holdingowa o dziatalnosci mieszane;j.

W zgtoszeniu podaje sie: nazwe jednostki wojskowej, nazwe stanowiska
stuzbowego, specjalnos¢ wojskowg oraz numer identyfikacyjny stanowiska
stuzbowego (NIS) zajmowanego przez zgtaszanego zotnierza zawodowego.

We wstepie byta juz mowa o tzw. wyliczeniu kolumnowym. Wyliczenie takie skta-
da sie na ogot z wiecej niz dwdch elementéw, cho¢ w akcie prawnym zdarzajg sie
i dwuelementowe wyliczenia tego rodzaju®®. W przypadku wyliczenia kolumno-
wego — 0 czym tez juz byta mowa — przed elementami wyliczanymi zawsze sta-
wiamy dwukropek. Tu wypada tylko doda¢, ze dzieje sie tak niezaleznie od tego,
czy zaistniat element ogdlny w czesci wprowadzajgcej wyliczenie. Wynika to
z rozcztonkowania tekstu na punkty:

Mikroinstalacje posiadajg wbudowany uktad zabezpieczen, sktadajacy sie co
najmniej z nastepujgcych zabezpieczen [zaistniat element ogdlny]:

1) dwustopniowe zabezpieczenie nadnapieciowe;
2) zabezpieczenie podnapieciowe; [...].
Rozporzadzenie okresla [brak elementu ogdlnego]:

1) program stazu podyplomowego lekarza i program stazu podyplomowego
lekarza dentysty oraz sposéb ich realizacji i czas odbywania;

2) wzoér oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 15c ust. 6 ustawy z dnia
5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty, zwanej dalej
Lustawg”; [...].

35 https://poradnia-jezykowa.uni.lodz.pl/warto-wiedziec/interpunkcja/ [dostep: 4.07.2023] oraz
T. Karpowicz, Polszczyzna wzorcowa..., op. cit., s. 96. Karpowicz tak pisze o zasadzie 96.3
w Wielkim stowniku ortograficznym pod red. E. Polanskiego: ,Nie jest rozstrzygnieciem sfor-
mutowanie oparte na modalnosci typu ,,dwukropek mozemy poming¢”. Z mysla o normie wy-
dawniczej nalezy za jedyng przestanke w takich kontekstach sprzyjajacg dwukropkowi uznaé
styszalng pauze oddechowa: jesli jej brakuje w wymdwionym zdaniu, dwukropek trzeba pomingc”.

36 Zazwyczaj uznaje sie, ze takich punktow powinno by¢ wiecej niz dwa; por. T. Karpowicz, Pol-
$zczyzna wzorcowa..., op. cit., s. 102.
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Dwukropek po elementach wprowadzajgcych wyliczenie: taki jak, jak, jak na
przyktad stawiamy wowczas, gdy wyliczenie obejmuje minimum trzy sktadniki:

[...] rekwizyty tytoniowe — artykuty i przyrzady przeznaczone do uzywania
tytoniu lub wyrobdéw tytoniowych, z wytgczeniem zapalniczek i zapatek,
takie jak: papierosnice, cygarniczki, bibutki papierosowe, urzadzenia do zwi-
jania papieroséw, fajki oraz przybory do ich czyszczenia i nabijania, popiel-
niczki, obcinacze do cygar, oraz artykuty i przyrzady przeznaczone do uzywa-
nia papieroséw elektronicznych lub pojemnikdw zapasowych; [...]

[...] przetwarzanie informacji — wszelkie operacje wykonywane na informa-
cjach rejestrowanych, takie jak: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzad-
kowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie przez przestanie, rozpowszech-
nianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ogra-
niczanie, usuwanie lub niszczenie; [...]

ale:

Dodatkowe wyposazenie, o ktdorym mowa w ust. 1, obejmuje dokumenty
pomocnicze, takie jak mapa panstwa oraz rozktad tras.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Wieloelementowe wyliczenie wprowadzone dwukropkiem i umieszczone
po zapowiedzi ogdlnej jest w gruncie rzeczy wtrgceniem (jako przyktadowe
wyliczenie) i musi by¢ po ostatnim sktadniku wyliczenia oddzielone od resz-
ty zdania przecinkiem (jesli zdania nie konczy). Jesli jednak wyliczenie nie
ma charakteru przyktadowego, tylko stanowi integralng czes¢ wypowiedzi,
nie stawiamy przed nim przecinka (nie wydzielamy przecinkami). Wiecej
o interpunkcji zwigzanej z taki jak, jak, jak na przyktad przeczytasz w pod-
rozdziale 2.2.5.

2.4.2. Dwukropek przed wyliczeniem dwuelementowym z uzyciem spoj-
nika tacznego

Nie stosuje sie dwukropka w wyliczeniu, ktére sktada sie z dwdch elementow
potaczonych spojnikiem tacznym:
Kursanci zobowigzani sg do przystgpienia do egzaminow i zaliczen.
Swiadczenia obejmuja zakwaterowanie oraz wyzywienie.

W zgtoszeniu podaje sie rodzaj | termin nauki oraz nazwe podmiotu prowa-
dzacego nauke.

Rozporzadzenie okresla szczegdtowy zakres kosztéw | wysokosé srodkow
finansowych, o ktérych mowa w art. 15i ust. 3 ustawy z dnia 5 grudnia
1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty, zwanej dalej ,,ustawg”.
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Dwukropka nie stosuje sie na ogot?” nawet wdwczas, gdy wyliczenie tego typu
poprzedzone jest jednowyrazowym okresleniem ogdlniejszym, czyli takim, ktére
obejmuje znaczeniowo tres¢ obu elementéw:

Rozporzadzenie okresla programy stazu podyplomowego lekarza i stazu po-
dyplomowego lekarza dentysty oraz sposdb ich realizacji i czas odbywania.

Wyznacza sie specjalny obszar ochrony siedlisk Ostoja Brodnicka [...], poto-
zony w wojewddztwach kujawsko-pomorskim i warminsko-mazurskim,
sktadajacy sie z pieciu powigzanych funkcjonalnie enklaw.

E3 Wyznacza sie specjalny obszar ochrony siedlisk Lasy Bierzwnickie [...], poto-
zony w wojewodztwach: zachodniopomorskim i lubuskim.

Stowa programy i wojewddztwa sg w powyzszych zdaniach jednowyrazowymi
elementami stanowigcymi ogdlniejszg zapowiedz wyliczenia. Mozna bytoby je po-
wtorzy¢ przy kazdej z przydawek (program stazu podyplomowego lekarza i pro-
gram stazu podyplomowego lekarza dentysty, wojewddztwo kujawsko-pomorskie
i wojewodztwo warminsko-mazurskie), jednak ze wzgledu na ekonomike zostaty
one od tych przydawek odtgczone i uzyte tylko raz — w formie liczby mnogiej.
Mimo to dwukropka nie stawiamy, cho¢ — jak wspomniano powyzej — zgodnie
z szeroko rozumianym poradnictwem jezykowym postawienie go nie zawsze jest
uznawane za btad.

Pominiecie dwukropka nie dotyczy jednak wszystkich konstrukcji tego rodzaju.
Czasem dwukropek nalezy postawic:

Sala jest wyposazona w narzedzia: mtotek i $rubokret*.
Nalezy ztozy¢ dokumenty: podanie i formularz osobowy.

Weryfikuje sie parametry: temperature stotu i temperature dyszy.

Wyrazami ogdlniejszymi sg w powyzszych zdaniach narzedzia, dokumenty i para-
metry. Sg to rzeczowniki — podobnie jak mfotek i Srubokret, podanie i formularz
osobowy, temperatura [stotu] i temperatura [dyszy]. W takim przypadku dwu-
kropek pomiedzy rzeczownikiem ogodlniejszym a rzeczownikami stanowigcymi
wyliczenie (sg one przydawkami rzeczownymi) jest konieczny, aby tekst byt zro-
zumiaty.

37 |stnieje jednak poradnictwo, ktére dopuszcza w tych sytuacjach dwukropek; zob. porady
M. Banki w Poradni Jezykowej PWN: Cenny dwukropek, https://sjp.pwn.pl/poradnia/haslo/
cenny-dwukropek;9583.html [dostep: 4.07.2023], Dwie opinie w sprawie dwukropka, https://
sjp.pwn.pl/poradnia/haslo/dwie-opinie-w-sprawie-dwukropka;16172.html [dostep: 4.07.2023].

38 T.Karpowicz, Polszczyzna wzorcowa..., op. cit., s. 98 — rozstrzygniecie odnoszace sie krytycznie
do pominiecia dwukropka w tej konkretnie konstrukcji w Wielkim stowniku ortograficznym.
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Dwukropek nalezy postawi¢ rowniez przed dwuelementowymi wyliczeniami
potfgczonymi spéjnikiem tacznym, jesli poprzedza je wielowyrazowe okreslenie
0 znaczeniu ogdlniejszym:

Przewody wejsciowe i wyjsSciowe stacji gazowych sg wyposazone w zespoty
zaporowo-upustowe: wejsciowy | wyjsciowy.

Polska stoi zatem przed dwoma wyzwaniami: usuniecia zalegtosci w rozbu-
dowie, modernizacji i rewitalizacji infrastruktury transportowej oraz potgczenia
infrastrukturalnego najwazniejszych osrodkdéw wzrostu z obszarami o nizszej
dynamice rozwoju i wtgczenia ich w siec transportu europejskiego (TEN-T).

2.4.3. Dwukropek miedzy orzeczeniem a podmiotem szeregowym

Zagadnienie podmiotu szeregowego i formy orzeczenia stojgcego przy takim pod-
miocie szczegdtowo omowiono w podrozdziale 3.1.1. W niniejszym podrozdziale za$
nalezy wspomnie¢ o dwukropku miedzy orzeczeniem a podmiotem szeregowym.

W Wielkim stowniku ortograficznym pojawia sie reguta (96.4), zgodnie z ktérg
dwukropek powinnismy postawig, jesli w zdaniu wystepuje podmiot szeregowy,
a orzeczenie ma forme liczby mnogiej (przy czym na pierwszym miejscu stoi
orzeczenie, a na drugim podmiot szeregowy) i gdy nastepuje wyliczenie kompletne:

W rozprawie mogg wzig€ udziat: prokurator, oskarzyciel positkowy i jego
petnomocnik, przedstawiciel podmiotu zbiorowego i jego obronca, a takze
powdd cywilny i jego petnomocnik.

Prawo wglagdu w dokumentacje dotyczgcg wykonywania obowigzkow stuz-
bowych przez kuratora sgdowego oraz prawo zgdania wyjasnien maja: pre-
zes sgdu apelacyjnego, prezes sgdu okregowego, prezes sgdu rejonowego,
kurator okregowy, zastepca kuratora okregowego, kierownik zespotu kura-
torskiej stuzby sgdowej i sedzia wizytator.

Zgodnie z t3 samg reguta dwukropek nie jest zas potrzebny, gdy orzeczenie
wystepuje w liczbie pojedynczej (takie zdanie ma charakter wyliczenia przykta-
dowego):

W rozprawie moze wzig¢ udziat prokurator, oskarzyciel positkowy i jego
petnomocnik.

Warto zauwazy¢, ze w przytoczonych zdaniach elementy podmiotu szeregowego to
elementy wyliczenia, ktére nie sg poprzedzone okresleniem o ogdlniejszej tresci.

Jednak w praktyce jezykowej — dotyczacej nie tylko aktow prawnych — dwu-
kropka po orzeczeniu w liczbie mnogiej najczesciej sie nie stawia. Wydaje sie to
uzasadnione o tyle, ze istnieje przeciez omdéwiona w podrozdziale 2.4.1 reguta,
zgodnie z ktérg dwukropek obowigzkowo stawiamy jedynie przed wyliczeniem
wieloelementowym poprzedzonym okresleniem ogdlniejszym, a taka sytuacja
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w tego typu zdaniach nie musi wystepowac. W dodatku zastosowanie orzeczenia
w liczbie pojedynczej przy podmiocie szeregowym bywa niepoprawne ze wzgledu
na rygorystyczne wymogi sktadniowe — wdéwczas liczba mnoga jest jedynym moz-
liwym wyborem w kontekscie poprawnosci sktadniowej zdania. Zatem skoro
w wiekszosci przypadkow zdanie powinno mie¢ orzeczenie w liczbie mnogiej, to —
zgodnie z powyzszg regutg — w wiekszosci tego typu zdan powinien sie po orze-
czeniu pojawic¢ dwukropek. Praktyka jezykowa wskazuje jednak, ze taki dwukro-
pek jest stawiany rzadko, takze w tekscie aktu prawnego. W dodatku — i to row-
niez pokazuje praktyka zaréwno jezykowa, jak i legislacyjna — rozrdznienie na
wyliczenie kompletne i przyktadowe w tego typu zdaniach nie opiera sie na obec-
nosci lub braku dwukropka. Niekompletnos¢ wyliczenia zwykle zaznacza sie za po-
mocg skrétéw typu np., itd., itp., a w tekscie aktu prawnego — najczesciej zwrotem
w szczegdlnosci, ktory otwiera katalog otwarty.

A zatem zgodnie z praktyka jezykowag przytoczone powyzej zdania z orzeczeniem
w liczbie mnogiej mozna uznac za poprawne rowniez w wersji bez dwukropka®*:

Prawo wglagdu w dokumentacje dotyczgcg wykonywania obowigzkdow stuz-
bowych przez kuratora sgdowego oraz prawo zgdania wyjasnien majg [po-
miniety dwukropek] prezes sgdu apelacyjnego, prezes sadu okregowego,
prezes sgdu rejonowego, kurator okregowy, zastepca kuratora okregowego,
kierownik zespotu kuratorskiej stuzby sgdowej i sedzia wizytator.

W rozprawie mogg wzig¢ udziat [pominiety dwukropek] prokurator, oskar-
zyciel positkowy i jego petnomocnik, przedstawiciel podmiotu zbiorowego
i jego obronca, a takze powdd cywilny i jego petnomocnik.

2.4.4. Dwukropek wprowadzajgcy wyjasnienie oraz dwukropek w innych
kontekstach

Dwukropka mozna uzy¢ do wprowadzenia wyjasnien i uzupetnien. Takie jego
uzycie na ogot nie budzi zadnych zastrzezen ani watpliwosci:

Przedsiebiorca uniewaznia tablice rejestracyjne przez ich trzykrotne prze-
dziurkowanie w miejscu pomiedzy wyréznikiem powiatu a wyrdznikiem po-
jazdu albo pomiedzy wyrdznikiem wojewddztwa, jezeli nie wystepuje wy-
roznik powiatu, a wyrdznikiem pojazdu: otwory powinny miec Srednice
okoto 1 cm oraz powinny by¢ utozone w odstepach 1 cm od krawedzi najbliz-
szego otworu w linii rownolegtej do pionowej krawedzi tablicy.

39 T. Karpowicz w Polszczyznie wzorcowey... (op. cit., s. 102) rekomenduje pominiecie dwukropka —
ze wzgledu na brak poprzedzajgcego rzeczownika o znaczeniu ogdlniejszym, i to nawet jesli
wyliczenie jest kompletne.
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Sumaryczny obraz dostepnosci transportowej obszaru Polski mozna przed-
stawi¢ za pomocg wskaznika dostepnosci potencjatowej: wskaznika miedzy-

gateziowej dostepnosci transportowej (MDT) bedgcego wypadkowa sytuacji
w réznych gateziach transportu.

Organizacja Miedzynarodowego Lotnictwa Cywilnego (ICAO) w swoich nor-
mach i zalecanych praktykach nakazuje konieczno$¢ zapewnienia systemowego
podejscia: wprowadzania systemu zarzadzania bezpieczenstwem opartego
na zarzadzaniu ryzykiem.

W zakresie zapobiegania zanieczyszczaniu morza przez statki nalezy prowa-
dzi¢ dziatania polegajgce na zapobieganiu wypadkom morskim: poprawie sze-
roko pojetego bezpieczeristwa zeglugi, a takze ograniczeniu zanieczyszczania
Srodowiska zwigzanego z normalng eksploatacjg jednostek ptywajgcych.

Dwukropek moze réwniez dodatkowo wyodrebnia¢ tres¢ w jakis sposob juz
wyrozniong graficznie, np. wysrodkowang w wersie ponizej. Taki dwukropek
jeszcze bardziej podkresla wyjatkowosé tresci, ktora nastepuje po nim; dodaje jej
szczegblnego znaczenia. To zastosowanie dwukropka spotyka sie niekiedy na
przyktad w dyplomach czy dedykacjach. Przyktadem aktu prawnego, w ktérym
stosuje sie tego rodzaju dwukropek, jest postanowienie o nadaniu orderdow i od-
znaczen:

Na podstawie art. 138 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwiet-
nia 1997 r. oraz ustawy z dnia 16 pazdziernika 1992 r. o orderach i odzna-
czeniach (Dz. U. z 2022 r. poz. 1031) za wybitne zastugi w dziatalnosci na
rzecz ochrony zdrowia publicznego w dziedzinie ortopedii i traumatologii, za
osiggniecia w pracy naukowej i badawczej odznaczony zostaje:

KRZYZEM OFICERSKIM ORDERU ODRODZENIA POLSKI
posmiertnie
Jan Kowalski.

Dwukropka uzywamy, przytaczajgc czyjes lub wiasne stowa. Tekst cytowany po
dwukropku nalezy wyodrebnic¢ za pomocg mysInikéw, cudzystowu lub kursywy.
W akcie prawnym zaréwno dwukropek, jak i cudzystow pojawiajg sie — o czym
byta juz mowa we wstepie do tego rozdziatu — gdy w catosci zostaje przytoczone
nowe brzmienie jakiego$ przepisu. W takim kontekscie uzycie dwukropka jest
oczywiste i zgodne z Zasadami techniki prawodawczej:

W ustawie z dnia 11 wrzes$nia 2015 r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej i rea-
sekuracyjnej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2283 i 2640) w art. 35 po ust. 2 dodaje sie
ust. 2a w brzmieniu:

,2a. Obowigzek zachowania tajemnicy, o ktérym mowa w ust. 1, nie do-
tyczy informacji udzielanych na zasadach i w zakresie okreslonych w przepi-
sach ustawy [...]".
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Problem pojawia sie, gdy w akcie prawnym zmieniamy brzmienie nie catych jed-
nostek redakcyjnych, a poszczegdlnych stéw czy wyrazen. Zgodnie z Zasadami
techniki prawodawczej nie uzywamy wowczas dwukropka.

Zgodnie z ZTP:

[..]w§ 2w pkt4wlit. a po wyrazach ,raportu fiskalnego fiskalizacji,” doda-
je sie wyrazy ,pobraniem i zapisem w pamieci chronionej harmonogramu
przesytania danych oraz uruchomieniem trybu fiskalnego,” [...].

Niezgodnie z ZTP:

[...] we wprowadzeniu do wyliczenia wyraz: ,dziatajgcy” zastepuje sie wyra-
zem: ,dziatajgce” [...].

Warto odnotowac, ze nie ma jednoznacznej wyktadni jezykoznawcow co do uzy-
cia dwukropka przed zacytowanym pojedynczym wyrazem lub wyrazeniem. Dla
legislatora argumentem za wariantem bez dwukropka bedzie stosowanie Zasad
techniki prawodawczej.

PRZYDATNE WSKAZOWKI
Konteksty, ktére nie budzg watpliwosci w odniesieniu do dwukropka:

Dwukropek stawiamy:

e przed wyliczeniem, ktére jest poprzedzone okresleniem ogdlnym,

e w konstrukcjach rzeczownikowych takich jak narzedzia: mtotek i srubo-
kret, chocby wymieniane elementy byty tylko dwa i byty potgczone spdjni-
kiem tacznym oraz poprzedzone jednowyrazowym okresleniem ogodlniej-
szym,

e przed dwuelementowym wyliczeniem, ktdrego elementy sg potgczone
spojnikiem tacznym, jesli poprzedza je wielowyrazowe okreslenie ogél-
niejsze,

e po elementach wprowadzajgcych wyliczenie: taki jak, jak, jak na przyktfad,
gdy wyliczenie obejmuje minimum trzy sktadniki,

e przed wyodrebnieniem przytoczenia jakich$ stow.

Dwukropka nie stawiamy:

e przed dwuelementowym wyliczeniem, ktérego elementy sg potaczone
spojnikiem tgcznym, nawet wowczas, gdy poprzedza je jednowyrazowe
okreslenie ogdlniejsze,

e gdy orzeczenie usytuowane przed podmiotem szeregowym wystepuje
w liczbie pojedyncze;.
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POtPAUZA

Pétpauza a minus, kreska liczbowa i t3cznik

Pétpauza, ktéra wspotczesnie jest traktowana jak mysinik, ma postac dtuzszej
kreski. W tekscie jest przydatna ze wzgleddw interpunkcyjnych jako znak miedzy-
wyrazowy i edytorski.

W aktach prawnych oprécz tych ogélnojezykowych funkcji pétpauza ma rowniez
funkcje wynikajgce m.in. z Zasad techniki prawodawczej. To znak:

jednostek redakcyjnych: tiret i podwadjnego tiret,
czesci wspolnej kilku réwnorzednych jednostek redakcyjnych,

wyodrebniajgcy tytuty ustaw o wysokiej randze lub okreslenie zakresu dzia-
tania danego ministra umieszczane w przypisach,

poprzedzajacy informacje o wydaniu specjalnym dziennika urzedowego.

Minister Rozwoju i Technologii kieruje dziatem administracji rzgdowej —
gospodarka [...].

llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) stanowisku spawalniczym — nalezy przez to rozumiec stanowisko pracy,
na ktérym sg wykonywane prace przy zastosowaniu procesow wymie-
nionychw § 1 [...].

W rozporzadzeniu, o ktérym mowa w ust. 2, na Swiadectwach ukonczenia

szkot, o ktérych mowa w art. 18 ust. 1 pkt 1i 2 lit. a—c i e ustawy — Prawo

oswiatowe [...].

w tiret dziesigtym w podwdjnym tiret drugim skresla sie wyraz ,oraz” i do-

daje sie tiret jedenaste—czternaste w brzmieniu:

,— operatora systemu dystrybucyjnego gazowego w zakresie terenow le-
zacych w odlegtosci nie wiekszej niz:

——65 m od osi gazociggu wysokiego cisnienia [...]”
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PRZYDATNE WSKAZOWKI

Skrét klawiszowy, dzieki ktoremu mozna szybko wpisaé potpauze, to Ctri+-
na klawiaturze numeryczne;.
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Minus to znak odejmowania (zapisywany ze spacjami po obu stronach) i liczb
ujemnych (bez spacji przed liczbg). Wielkoscig i szerokos$cig powinien odpowia-
dac¢ innym znakom matematycznym (w wiekszosci krojow czcionki minus ma sze-
rokos¢ liczb, co utatwia zapisywanie liczb w tabelach). Standardowy znak minus
ma w Unikodzie numer 2212 i nazywa sie Minus Sign. Rézni sie od omdwionych
w tym rozdziale kresek (a nawet od innych symboli minusa, np. Hyphen-Minus,
Superscript Minus czy Subscript Minus) — jest nieco krotszy i potozony troche
wyzej niz potpauza.

[...] przyrzad musi posiadac doktadnos¢ +0,5°C w zakresie pomiarowym od
-20°C do +30°C

Kreska liczbowa ma te samg dtugosé co pdtpauza, ale jest umieszczona nieco wy-
zej. W Wordzie ma nazwe Figure Dash i numer 2012 w Unikodzie. Jest raczej rzad-
ko uzywana do zapisu relacji liczbowych. Jesli w akcie prawnym sg konsekwentnie
stosowane potpauzy, co jest zgodne z praktyka redakcyjng w tych pismach, to
wazne jest, zeby nie uzywac innych rodzajow kresek, w tym kreski liczbowe;.

tacznik (dywiz) to krétka kreska o dfugosci potowy pdtpauzy, ktéra jest przede
wszystkim znakiem ortograficznym, czyli wewnatrzwyrazowym.

Minister Rozwoju i Technologii w dniu 12 wrzesnia 2022 r. wydat decyzje
o nadaniu przedsiebiorcy statusu centrum badawczo-rozwojowego.

Stuzy gtéwnie do zapisu:

* wyrazéw ztozonych, np. niebiesko-pomarariczowy, Ruciane-Nida, Pawlikowska-
-Jasnorzewska, tawa-stot,

* nazw wiasnych z przedrostkami typu arcy-, anty-, eks-, pseudo-, np. anty-Azjata,
eks-totysz,

e stow z przedrostkami niby- i quasi-, np. niby-strdz, quasi-naukowy, niby-Anglik,
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e wyrazen z powtdérzonym przymiotnikiem ztozonym, np. parzysto- i nieparzy-
stokopytne,

* wyrazow z liczbg lub literg w pierwszej czesci, np. 15-metrowy, n-ty,

e podziatu wyrazu miedzy wersami.

PRZYDATNE WSKAZOWKI
Nalezy uwaza¢, zeby nie myli¢ pdtpauzy i tgcznika ani nie ignorowad rdznic
miedzy nimi.

Zeby unaoczni¢ rdznice graficzne miedzy tymi czterema znakami, warto je ze
sobg zestawic:

Pétpauza jako znak elipsy

Za pomocg potpauzy zaznacza sie miejsce, w ktorym brakuje domysinej czesci
zdania, czyli potpauza jest tez znakiem elipsy (pominiecia). Moze to by¢ elipsa
zaréwno elementu, ktory musiatby by¢ powtdrzony, jak i elementu zupetnie po-
minietego. Potpauza w tej funkcji jest niezbedna zwtaszcza wtedy, gdy pomijana
jest wazna czes$¢ zdania, np. orzeczenie. Im mniej wazna czes$¢ zdania podlega
pominieciu, tym mniejsza koniecznos¢ postawienia potpauzy.

Szef IWSW informuje Prokuratora Generalnego o wynikach kontroli operacyj-

nej po jej zakonczeniu, a na jego zagdanie — rowniez o przebiegu tej kontroli.
W tym zdaniu pétpauza zastepuje orzeczenie (informuje), dzieki czemu nie trzeba
go powtarzad, a catos¢ jest bardziej czytelna.

Bezposredni wptyw na stezenie substancji biogenicznych, posredni — na
przezroczystosc i hydrofity.
Tu natomiast uzyto rownowaznika zdania, w ktérym pétpauza sygnalizuje pomi-
niecie rzeczownika wpfyw.

numer PESEL (w przypadku osoby nieposiadajgcej numeru PESEL — nazwa
i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc)

W powyzszym przyktadzie zamiast potpauzy mogtoby byé orzeczenie jest to.

Pétpauza porzadkujaca sktadnie

Pdtpauza okazuje sie bardzo przydatnym znakiem przestankowania w aktach
prawnych, cho¢ nie jest uzywana chetnie. Tymczasem w rozbudowanych zda-
niach, ktore sg charakterystyczne dla stylu prawnego, zwigzki znaczeniowe miedzy
wyrazami czesto nie sg oczywiste, a pétpauza pomaga wrécic¢ do gtdwnego watku.
Sprzyja temu fakt, ze jest wyrazistsza niz inne znaki interpunkcyjne, dzieki czemu
przykuwa wzrok.
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W razie odmowy zezwolenia na udzielenie wiadomosci stanowigcej infor-
macje niejawng o klauzuli ,tajne” lub ,scisle tajne” pomimo zgdania proku-
ratora albo sadu, o ktérym mowa w ust. 1, zgtoszonego w zwigzku z poste-
powaniem karnym o zbrodnie przeciwko pokojowi, ludzkosci i o przestep-
stwa wojenne lub o zbrodnie godzacg w zycie ludzkie albo o wystepek prze-
ciwko zyciu i zdrowiu, gdy jego nastepstwem byta Smier¢ cztowieka — Szef
IWSW na wniosek prokuratora albo sgdu, o ktéorym mowa w ust. 1, przed-
stawia zgdane dokumenty i materiaty oraz wyjasnienia Pierwszemu Preze-
sowi Sadu Najwyzszego.

Jesli w zdaniu takim jak powyzsze, czyli rozciggajacym sie na kilka czy kilkanascie
wierszy, w ktérym dodatkowo jedna z czesci jest ponad miare rozwinieta, znaj-
dowatyby sie same przecinki, to bardzo trudno bytoby uchwyci¢ sens. Pdtpauza
postawiona przed podmiotem pomaga oddzieli¢ obudowany okresleniami oko-
licznik od nastepujgcych po nim gtéwnych czesci zdania — podmiotu i orzeczenia.

Pomoc finansowag, o ktérej mowa w § 1, przyznaje sie na realizacje operacji
w zakresie wsparcia za dodatkowe koszty poniesione przez podmioty w sek-
torze rybotowstwa i akwakultury w zwigzku z zaktdceniami rynku spowodo-
wanymi prowadzong przez Rosje wojng napastniczg przeciwko Ukrainie i jej
wptywem na tancuch dostaw produktow rybotéwstwa i akwakultury, o ktérej
mowa w art. 68 ust. 3 rozporzadzenia nr 508/2014, zwanego dalej ,, wspar-
ciem za dodatkowe koszty”:

1) armatorom statkéw rybackich, przy uzyciu ktérych jest wykonywane
rybotowstwo komercyjne, na statek rybacki o dtugosci catkowitej:

a) ponizej 5 m—w wysokosci 9000 zt,

b) od5mdo 7,99 m—w wysokosci 12 000 zt,

c) od8mdo 11,99 m—w wysokosci 28 000 zt,

d) od12 mdo 40,60 m—w wysokosci 96 000 zt [...].

Jest to przyktad zdania dfugiego, a dodatkowo podzielonego na jednostki nizszego
rzedu. Znajdujgce sie w literach a—d przydawki przyimkowe w wysokosci okreslajg
dopetnienie pomoc, ktére stoi na samym poczatku wprowadzenia do wyliczenia.
Potpauza umozliwita powrdt do gtdwnej mysli zdania i wyodrebnienie jego naj-
wazniejszych elementéw.

Organy wojskowe wyposazajg zotnierzy w czynnej stuzbie wojskowej oraz
osoby petnigce stuzbe w jednostkach zmilitaryzowanych przydzielonych do
Sit Zbrojnych, pracownikéw resortu obrony narodowej, cywilny personel
medyczno-sanitarny Sit Zbrojnych, osoby cywilne towarzyszace Sitom Zbroj-
nym, personel organizacji , Polski Czerwony Krzyz” i innych ochotniczych orga-
nizacji pomocy, osoby cywilne wykonujgce czynnosci duszpasterskie oraz inne
osoby okreslone prawem miedzynarodowym — w karty i tabliczki tozsamosci.
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Zdanie na poprzedniej stronie jest zbudowane z podmiotu (organy), orzeczenia
(wyposazajq), po ktérym jest szereg dopetnieniowy ztozony az z dziewieciu elemen-
tow, i dopiero dopetnienia dalszego. Pétpauza pozwala rozeznac sie w budowie zda-
nia, w ktérym bardzo rozbudowane dopetnienie blizsze utrudnia odczytanie sensu.

Pétpauza pomagajaca unikngé dwuznacznosci

Niektére zdania sg zbudowane w taki sposéb, ze w ktdryms$ miejscu powstaje
niejednoznacznos¢ znaczeniowa albo wtorny zwigzek sktadniowy. W takiej sytuacji
najpierw korzysta sie z innych niz pétpauza sposobdw unikniecia tego typu uste-
rek. Przede wszystkim warto sprobowac zmienié szyk zdania lub forme wyrazu,
wyrazenia czy zwrotu na inne konstrukcje, np. na przydawke opartg na imiesto-
wie przymiotnikowym albo na zdanie podrzedne. Czesto wystarczg zmiany inter-
punkcyjne, takie jak ujecie dtugiej przydawki dopowiadajgcej w przecinki.

Jesli z jakich$ wzgleddw nie da sie zastosowac wymienionych rozwigzan, mozna
w odpowiednim miejscu wstawi¢ poétpauze.

Krajowy Punkt Kontaktowy umozliwia wymiane informacji z wtasciwymi kra-
jowymi punktami kontaktowymi innych panstw cztonkowskich Unii Europej-
skiej oraz z krajowymi podmiotami uprawnionymi — w zakresie danych doty-
czacych [...].

Zwykle w takich kontekstach potpauza pefni dwie funkcje — po pierwsze, rozbija
wtorny zwigzek sktadniowy (w tym wypadku podmiotami uprawnionymi w zakresie
danych) i ujednoznacznia wypowiedz, a po drugie, pomaga wréci¢ do gtdwnego
watku.

Warto pamietaé, ze w tego typu zdaniach przecinek nie jest przydatnym zna-
kiem, poniewaz moze oddzieli¢ podmiot od orzeczenia albo zwigzek gtéwny od
zwigzkow pobocznych albo utrudnic¢ odczytanie zdania.

E3 Warunek okreslony w § 2 pkt 6 realizuje sie przez posiadanie i zastosowanie
oznakowan miejsca prowadzenia upraw, w postaci widocznych tablic
ostrzegawczych z informacjg o zakazie wstepu oséb nieuprawnionych.

Po rzeczowniku upraw stoi przydawka przyimkowa, ktéra odnosi sie do stojgcego
duzo wczesniej rzeczownika oznakowari rozbudowanego o dodatkowe okresle-
nia, przez co tworzy sie kilkuwyrazowe wyrazenie. Powstaje tez pewna dwu-
znacznos$¢ sktadniowo-znaczeniowa, poniewaz przydawka w postaci widocznych
tablic ostrzegawczych z powodu bezposredniego sgsiedztwa stowa upraw wcho-
dzi z nim we wtorny zwigzek sktadniowy.

Ani uzycie zdania podrzednego, ani zamkniecie w przecinkach catego wyrazenia
w postaci widocznych tablic ostrzegawczych, ani zmiana przydawki przyimkowe;j
na przystéwkowa nic nie dadza. Nie mozna tez zmieni¢ szyku wyrazow. Przecinek
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rowniez nie powinien zosta¢ w takim miejscu — zamiast niego mozna wstawic
potpauze. Wtedy wyrazenie przyimkowe stojgce po podtpauzie jest dookresle-
niem rzeczownika oznakowan wraz z jego rozbudowanym okresleniem.

Warunek okreslony w § 2 pkt 6 realizuje sie przez posiadanie i zastosowanie
oznakowan miejsca prowadzenia upraw — w postaci widocznych tablic
ostrzegawczych z informacjg o zakazie wstepu osdb nieuprawnionych.

Pétpauza wprowadzajgca wyjasnienie, doprecyzowanie

Nierzadko zdarza sie, ze czes¢ informacji jest uscisleniem, doprecyzowaniem,
objasnieniem tego, co zostato powiedziane wczesniej, i taczy sie z tymi wczes-
niejszymi informacjami nie sktadniowo, ale znaczeniowo. Takie dodatkowe infor-
macje sygnalizuje potpauza.

bardzo mate prawdopodobienrstwo wystgpienia zdarzenia — raz na 5 lat lub
rzadziej

W celu dopuszczenia rozwigzania informatycznego do przetwarzania infor-
macji niejawnych dokument ,Wymagania ochrony informacji niejawnych”
jest opracowywany przez gestora rozwigzania informatycznego, a nastepnie
podlega uzgodnieniu z:

1) wtasciwym petnomocnikiem do spraw ochrony informacji niejawnych —
w zakresie zgodnosci z przepisami ustawy;

2) Dowddcg Komponentu Wojsk Obrony Cyberprzestrzeni — w zakresie za-
pewnienia odpornosci rozwigzania informatycznego na zagrozenia pocho-
dzace z cyberprzestrzeni przy zastosowaniu rozwigzan w nim opisanych.

Pétpauza zastepujaca przecinek przed przydawka odnoszaca sie do catego
szeregu

Akty prawne sg wypowiedzeniami, w ktorych autorzy bardzo czesto stosujg okres-
lenia majgce postac przydawek opartych na imiestowie przymiotnikowym, np.
zainstalowany, wybranych, produkujgcymi. Taka przydawka musi by¢ zgodna
z wyrazem, ktory okresla, pod wzgledem rodzaju i liczby. Jesli wiec okresla szereg,
tzn. kilka elementow, ktore tworzg razem jedng cze$¢ zdania, np. podmiot lub
dopetnienie, to musi mie¢ forme liczby mnogiej.

Najbardziej klarowna jest sytuacja, w ktérej sktadniki podmiotu szeregowego lub
dopetnienia majg forme liczby pojedynczej — wtedy liczba mnoga przydawki
oznacza, ze okresla ona je wszystkie.
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E3 W rozdziale 2 okre$la sie wymagania techniczne dla uktadéw i urzadzen EAZ
w sieci WN oraz w sieci NN w zakresie: [...]

4) linii elektroenergetycznej jednostronnie zasilanej WN oraz linii elektro-

energetycznej jednostronnie zasilanej NN, niepracujacych w sieci zamk-
nietej [...].

Przecinek jest w tym wypadku niepoprawny, zbedny; bez niego zdanie bedzie
jednoznaczne, zrozumiate i poprawne.

[...] linii elektroenergetycznej jednostronnie zasilanej WN oraz linii elektroener-

getycznej jednostronnie zasilanej NN niepracujacych w sieci zamknietej [...].

Taka rozbudowang przydawke mozna tez przeksztatci¢c w zdanie podrzedne.
Obecne w zdaniach czasowniki w przeciwieistwie do imiestowdw przymiotniko-
wych (czy rzeczownikow odczasownikowych) dynamizujg wypowiedzenie,
a przecinki potrzebne do wydzielenia zdania podrzednego utatwiajg przyporzad-
kowanie poszczegdlnych czesci zdania.

[...] linii elektroenergetycznej jednostronnie zasilanej WN oraz linii elektroener-
getycznej jednostronnie zasilanej NN, ktdre nie pracujg w sieci zamknietej [...].

Jednak sg trzy sytuacje, w ktérych forma przydawki oraz jej pozycja w zdaniu sg
problematyczne pod wzgledem uchwycenia sensu zdania.

e  Ostatni element szeregu ma forme liczby mnogiej lub forme, ktéra moze
oznaczac zarowno jeden z przypadkow liczby pojedynczej, jak i liczbe mnoga

(sg to formy synkretyczne), wiec nie wiadomo, czy stojgca po szeregu przy-

dawka okresla ten wtasnie element czy wszystkie w szeregu.

E3 Prezes UDT przeprowadza kontrole stacji tadowania, punktu tadowa-
nia stanowigcego element infrastruktury tadowania drogowego trans-
portu publicznego, stacji gazu ziemnego lub stacji wodoru, zainstalo-
wanych na obszarach kolejowych, bocznicach kolejowych oraz na
terenie portéw i przystani morskich oraz zeglugi srodlgdowej.

e  QOstatni element szeregu i przydawka majg forme liczby pojedynczej, choc
przydawka odnosi sie do wszystkich elementdw szeregu. Liczba pojedyncza
przydawki nie pozwala na jednoznaczne odczytanie takiego wyrazenia,
a przecinek nie wskazuje na to, ze przydawka okresla szereg, a nie tylko
ostatnie sfowo, wiec jest uzyty btednie.

E£3 pielegniarka albo potozna, posiadajaca dyplom ukorczenia studidw
na kierunku pielegniarstwo lub pofoznictwo

e Obydwa elementy szeregu sg w liczbie mnogiej, w zwigzku z czym forma
przydawki nie rozstrzyga jednoznacznie, ktory wyraz jest okreslany.

E3 Elementy sieci wyposaza sie w ukfady i urzadzenia EAZ, zapewniajace
w szczegolnosci [...].
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WAZNE

Przyktady pokazujg, ze w aktach prawnych w niejednoznacznych konteks-
tach uzywa sie przecinka, ktory ma by¢ znakiem tego, ze przydawka okresla
poprzedzajgce jg sktadniki. Tymczasem wsrdd zasad polskiej interpunkgji
zadna nie méwi o mozliwosci wstawienia przecinka w takich kontekstach.
Nie mozna wiec tworzy¢ i stosowac takiej zasady na potrzeby aktéw praw-
nych (ani zadnej innej wypracowanej na potrzeby wybranej grupy tekstow).
Akty prawne muszg opierac sie na ogoélnopolskiej normie jezykowej, dlatego
ze ich tworzywem jest polszczyzna ogdlna, a odbiorcg — potencjalnie kazdy
obywatel.

Zeby byto wiadomo, ze przydawka okresla wszystkie elementy szeregu, a nie tylko
ostatni, autor czy redaktor tekstu majg do wyboru inne mozliwosci niz sygnalizo-
wanie przecinkiem relacji gramatyczno-znaczeniowych. Oto trzy rozwigzania:

e Mozna zmienic szyk zdania w taki sposob, ze przydawka bedzie przed okres-
lanym szeregiem. Tyle ze z tego zabiegu mozna skorzystac tylko wtedy, gdy
przydawka bedzie krétka — bardzo rozbudowana przydawka nie powinna
stac przed wyrazem okreslanym, zeby nie utrudnia¢ zrozumienia sensu.

E£3 Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, oraz informacje zwigzane z ich
przekazywaniem podlegajg ochronie przewidzianej w przepisach
o ochronie informacji niejawnych i mogg by¢ udostepniane jedynie
funkcjonariuszom IWSW prowadzgcym czynnosci w danej sprawie i ich
przetozonym, uprawnionym do sprawowania nadzoru.

Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, oraz informacje zwigzane z ich
przekazywaniem podlegajg ochronie przewidzianej w przepisach
o ochronie informacji niejawnych i mogg by¢ udostepniane jedynie
uprawnionym do sprawowania nadzoru funkcjonariuszom [WSW
prowadzacym czynnosci w danej sprawie i ich przetozonym.

e Mozna zmienié liczbe przydawki z pojedynczej na mnogg, ale tylko w takich
zdaniach, w ktorych ostatni z wyrazéw szeregu jest w liczbie pojedynczej.

pielegniarka albo potozna posiadajgce dyplom ukonczenia studiow na
kierunku pielegniarstwo lub potoznictwo

e Mozna wreszcie uzy¢ poétpauzy, ktora w tym wypadku tgczy dwie funkcje —
pozwala unikng¢ dwuznacznosci i stuzy doprecyzowaniu.

Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, oraz informacje zwigzane z ich
przekazywaniem podlegajg ochronie przewidzianej w przepisach
o ochronie informacji niejawnych i moga by¢ udostepniane jedynie
funkcjonariuszom IWSW prowadzgcym czynnosci w danej sprawie i ich
przetozonym — uprawnionym do sprawowania nadzoru.
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Prezes UDT przeprowadza kontrole stacji tadowania, punktu tadowa-
nia stanowigcego element infrastruktury tadowania drogowego trans-
portu publicznego, stacji gazu ziemnego lub stacji wodoru — zainstalo-
wanych na obszarach kolejowych, bocznicach kolejowych oraz na
terenie portéw i przystani morskich oraz zeglugi srodlagdowej.

Jesli z jakichs wzgledow nie mozna ujednoznaczni¢ zdania za pomocg potpauzy —
zeby unikng¢ btedu interpunkcyjnego, przydawke okreslajacg caty szereg mozna
tez zamkng¢ w przecinkach.

Przedsiebiorcy, samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej, jed-
nostki budzetowe oraz jednostki wojskowe, prowadzgcy w dniu wejscia
w zycie rozporzadzenia apteki, dostosujg sie do wymagan [...].

Pétpauza w nazwach

Nierzadko autorzy lub ttumacze europejskich aktow prawnych tworzg wielowyra-
zowe nazwy (réwniez nazwy wtasne) majgce postac¢ wyrazen, w ktorych podtpauza
zastepuje przydawki bedgcy, bedgcych lub zdanie podrzedne rozpoczynajgce sie
od ktory jest, ktore sq. W wypadku wyrazen, czyli kilkuwyrazowych nazw niezawie-
rajgcych czasownika, potpauza jest swoistym odpowiednikiem tgcznika.

Wykaz podmiotdéw leczniczych — regionalnych osrodkéw koordynujacych

panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym

lekarz — cztonek komisji lekarskiej

Dodatkowe wynagrodzenie [...] oblicza sie jako iloczyn kwoty ustalanej co-

rocznie przez wojewodow: [...]

2a) dla psychologa — cztonka komisji lekarskiej — nie mniejszej niz 300 zt i nie
wiekszej niz 600 zt oraz liczby posiedzen, w ktérych uczestniczyt [...].

Takie wyrazenia nie sg problematyczne, jesli wystepujg samodzielnie, ale stajg
sie problematyczne jako czesci zdania. Po pierwsze, watpliwosci budzi ich dtu-
gos$é, poniewaz im dtuzsza nazwa, dtuzsze wyrazenie, tym mniej sg ekonomicz-
ne i wygodne pod wzgledem jezykowym. Po drugie, ostatnie elementy wyrazen
uzytych w réznych przypadkach (graficznie oddzielone znakiem interpunkcyj-
nym) mogg tworzy¢ niezamierzone zwigzki sktadniowe ze stojgcymi dalej czes-
ciami zdania. Po trzecie, uzyta w nich pdtpauza, wyrazisty znak graficzny, ktory
juz wizualnie dzieli tekst, moze nastreczy¢ problemdw z odczytaniem. Po czwar-
te, uzyta w nazwie potpauza uniemozliwia skorzystanie z tego znaku interpunk-
cyjnego, jesli bytby potrzebny w dalszej czesci wypowiedzenia, dlatego ze po-
wstatoby w ten sposéb niezamierzone wtrgcenie.
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Lepszym rozwigzaniem bytoby tworzenie nazw bez pdtpauzy odpowiadajacej
tacznikowi, ale za to z przydawka lub zdaniem podrzednym, ktére choé sg dtuz-
sze, to nienastreczajgce problemoéw, poniewaz bardziej precyzyjne. Zwfaszcza
zdanie podrzedne dzieki wydzieleniu przecinkowemu oraz czasownikowi spra-
wia, ze catos¢ jest uporzadkowana, precyzyjnie ujeta, jednoznaczna, a tym sa-
mym tatwiejsza w czytaniu i zrozumieniu.

Wykaz podmiotéw leczniczych bedacych regionalnymi osrodkami koordy-
nujgcymi

Wykaz podmiotdéw leczniczych, ktore sg regionalnymi osrodkami koordynu-
jacymi

[...] panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA) bedace stronami umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym [...]

[...]panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA), ktore sa stronami umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym [...]

lekarz bedacy cztonkiem komisji lekarskiej

lekarz, ktory jest cztonkiem komisji lekarskiej

[...] dla psychologa bedgcego cztonkiem komisji lekarskiej — nie mniejszej
niz 300 zt i nie wiekszej niz 600 zt oraz liczby posiedzen, w ktérych uczestni-
czyt [...]

[...] dla psychologa, ktéry jest cztonkiem komisji lekarskiej — nie mniejszej
niz 300 zt i nie wiekszej niz 600 zt oraz liczby posiedzen, w ktérych uczestni-
czyt [...]

Pétpauza edytorska wyznaczajgca relacje

Zgodnie z tradycjg edytorska przedziaty czasowe, relacje czasowe, przestrzenne
i inne mozna zapisywac z potpauza i bez spacji oddzielajgcych znak od liczby albo
ze spacjami.

My, redaktorzy aktow prawnych Rzgdowego Centrum Legislacji, zmodyfikowali-
Smy nieco te zasady edytorskie, a doktadniej — wybralismy konkretny sposéb za-

pisu w zaleznosci od typu relacji. Taka decyzja stuzyta przede wszystkim ujednoli-
ceniu zapisu.

WAZNE

Tak wiec zgodnie z naszg praktyka redakcyjna:

e przedziaty i relacje liczbowe zapisuje sie bez spacji przed pdtpauzg i po niej,
e relacje innego typu zapisuje sie z pdtpauzg ze spacjami.
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Wyjatkiem od tej pierwszej zasady jest przedziat liczbowy, w ktorym sg liczby
minimum pieciocyfrowe. Mozna taki przedziat liczbowy zapisa¢ ze spacjami
przed potpauzg i po niej*°. Ze wzgledu na lepsza czytelnos$é oddziela sie dziesigtki
tysiecy i pozostate wieksze wartosci od setek, dziesigtek i jednosci, np. 15 000,
100 000, 5 000 000.

Kategoria zaszeregowania Kwota w ztotych
V 5300-6400
VI 6000-7100
Vi 6400-8200
Vil 7000-9200
IX 7500-11 100
X 8200-13 100

Niezaleznie od rodzaju relacji nalezy unika¢ zapisu z tgcznikiem. Wazne jest tez
to, zeby nie mieszac zapisu z potpauza z zapisem od... do...

Podsumowanie

@ (X ]
8.30-9.00
8.30-9.00 8.30-9.00
od 8.30-19.00

1200 — 2000 zt
1200-2000 zt
9000-10 500 zt
od 1200-2000 zt

1200-2000 zt
9000-10 500 zt
9000 - 10 500 zt

L, marzec-kwiecien
marzec — kwiecien .
marzec—kwiecien

Gdansk—Szczecin
Gdansk — Szczecin Gdansk-Szczecin
Suwatki — Kielce — Wroctaw | Suwatki—Kielce—Wroctaw
Suwatki-Kielce-Wroctaw

40 A. Wolanski, Przedziaty liczbowe, https://sjp.pwn.pl/poradnia/haslo/przedzialy-liczbowe;9058
.html.


https://sjp.pwn.pl/poradnia/haslo/przedzialy-liczbowe;9058
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Potpauza edytorska oznaczajaca brak

Niekiedy w rubrykach tabel trzeba oznaczy¢ brak wartosci, poniewaz jakies dane
lub wartosci nie wystepujg w kontekscie danego zagadnienia. Do tego celu stuzy
potpauza, a nie tacznik. Lepiej tez wstawic znak potpauzy niz zostawic pustg ko-

morke tabeli.

7

Kierownik apteki szpitalnej
lub zaktadowej dziatajace;j
w ramach podmiotu

kwalifikacje okreslone dla
kierownika apteki wedtug
odrebnych przepiséw

leczniczego

8 | Zastepca kierownika apteki | kwalifikacje okreslone dla
szpitalnej lub zaktadowej kierownika apteki wedtug
dziatajgcej w ramach odrebnych przepiséw
podmiotu leczniczego

9 | Przetozona pielegniarek, tytut zawodowy magistra

zastepca przetozonej
pielegniarek

pielegniarstwa oraz tytut
specjalisty w dziedzinie
pielegniarstwa lub w dziedzinie,
ktéra ma zastosowanie w ochronie
zdrowia
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BtEDY W ZWIAZKACH ZGODY

3.1.1. Uzgadnianie formy orzeczenia z podmiotem szeregowym

A. Kwestia liczby czasownika

Na podstawie doktadnej obserwacji tekstow aktow prawnych mozna stwierdzi¢,
ze zwyczaj w zakresie uzgadniania formy orzeczenia z podmiotem szeregowym
jest silnie rozchwiany. Praktyka legislacyjna czesto stoi w opozycji wobec ogdlnej
normy poprawnosciowej, zgodnie z ktérg podmiot szeregowy — jako catos¢ maja-
cy ceche mnogosci — wymaga orzeczenia w liczbie mnogiej. Mimo rygorystycz-
nych postulatéw wysuwanych w kompendiach poprawnosciowych, by w tekstach
aktow prawnych orzeczenie przy podmiocie szeregowym zawsze miato forme licz-
by mnogiej (niezaleznie od typu spojnika czy szyku podmiotu i orzeczenia)?, oma-
wiane zagadnienie nadal budzi wiele watpliwosci. Wydaje sie wiec, ze po uwzgled-
nieniu uzusu oraz swoistosci normy sktadniowej tekstow prawnych nalezy dopuscic¢
na gruncie jezyka prawnego forme liczby pojedynczej orzeczenia przy podmiocie
szeregowym jako wariantywng w okreslonych kontekstach. Jesli wezmie sie pod
uwage problemy w zakresie uzgadniania formy orzeczenia z podmiotem szerego-
wym, konieczne jest sformutowanie uproszczonych wskazéwek dla legislatorow,
ktére bedg pomocne przy redagowaniu aktéw prawnych.

Forma orzeczenia przy podmiocie szeregowym — zasada podstawowa

Podmiot szeregowy to konstrukcja ztozona z co najmniej dwdch rzeczowni-

kow potgczonych spdjnikiem wspotrzednym, tzn.:

e spéjnikiem tacznym (i, oraz, w tym spdjnikiem ztozonym: jak réwniez,
a takze, a nawet lub spdjnikiem skorelowanym: nie tylko..., lecz takze,
zarowno..., jak i) — dalej okreslany jako ,, podmiot o formule Ai B”,

1 Zob. H. Jadacka, Poradnik jezykowy dla prawnikéw, Warszawa 2002, s. 39.
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* spdjnikiem roztacznym (albo, lub, bgdz) lub wytaczajacym (ani) — dalej
okreslany jako ,, podmiot o formule A lub B”.

Mozna wskaza¢ dwa sposoby ustalania formy gramatycznej orzeczenia w zda-
niach z podmiotem szeregowym:

e orzeczenie uzgadnia swojg forme z catym szeregiem — przybiera forme liczby
mnogiej,

e orzeczenie uzgadnia swojg forme z jednym z cztondw szeregu (zwykle z najbliz-
szym cztonem) — przybiera forme liczby pojedynczej?.

Zgodnie z normga wzorcowg orzeczenie powinno by¢ dostosowywane do catego
szeregu, czyli stawiane w formie mnogiej. Zdania, w ktérych z podmiotem szere-
gowym wariantywnie mozna pofgczy¢ orzeczenie w liczbie pojedynczej, sg trak-
towane jako wyjatek. Zawsze — niezaleznie od kontekstu — orzeczenie przy pod-
miocie szeregowym moze miec wiec forme liczby mnogiej.

Sktadanie,/weryfikacja i rozpatrywanielwnioskéw o wyptate rekompensaty, a takze

korespondencja z zarzadca rozliczen odbywajg sie wytacznie w formie elektronicznej.

Zaréwno organizator aukcji, jak i jej uczestnik moga dochodzi¢ zawarcia umowy.

:

Marszatek lub wicemarszatek podejmuja decyzje w tej sprawie.

-

Cztonek sadu lekarskiego ani rzecznik odpowiedzialno$ci zawodowej nie mogg byc¢
cztonkami innego organu izby lekarskiej.

Na podstawie|certyfikatu weryfi emu albo jego
upowazniony| przedstawici 7 i
kolejowej, dysponent, importer, wykonawca modernizacji, inwestor albo podmiot
zamawiajacy Wystawiaja deklaracje weryfikacji WE podsystemu.

2 Na potrzeby przyjetych tu rozstrzygnie¢ pomijamy w opisie szeregi, ktdre nie dopuszczajg uzycia

formy mnogiej — raczej niespotykane w tekstach aktéw prawnych (np. nikt i nic...; A, a nie B...).
Zob. P. Zbrdg, Tendencje w zakresie uzgadniania formy liczby orzeczenia przy podmiocie szere-
gowym od staropolszczyzny do wspdtczesnosci, ,Jezyk Polski” 2022, z. 3, s. 40-53.
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WAZNE

W zdaniach z podmiotem szeregowym orzeczenie w liczbie mnogiej zawsze
jest poprawne — niezaleznie od typu spojnika taczgcego sktadniki szeregu.

Przyjmujemy, ze w tekstach aktow prawnych gtownym czynnikiem wptywajgcym
na forme orzeczenia — oprdcz szyku podmiotu wobec orzeczenia oraz cech rze-
czownikdw tworzgcych szereg — jest rodzaj spojnika tgczgcego cztony podmiotu
szeregowego.

Odstepstwa od podstawowej zasady, ze podmiot szeregowy wymaga orzeczenia
w liczbie mnogiej, a takze konteksty sktadniowe, w ktérych orzeczenie musi miec
forme liczby mnogiej, przedstawiamy ponizej.

Koniecznos¢ uzycia formy liczby mnogiej orzeczenia

Forma mnoga orzeczenia jest wymagana w zdaniach z podmiotem szeregowym,
w ktorych:

* podmiot zawiera skfadnik lub sktadniki w liczbie mnogiej,

e uzycie czasownika w liczbie pojedynczej prowadzi do powstania widocznej kolizji
rodzajowej miedzy podmiotem a orzeczeniem.

Podmiot zawiera sktadnik lub sktadniki w liczbie mnogiej

Orzeczenie bezwarunkowo musi przyjac forme liczby mnogiej wtedy, gdy ktory-
kolwiek ze sktadnikow podmiotu szeregowego wystepuje w liczbie mnogiej — do-
tyczy to zarowno podmiotu o formule A i B, jak i podmiotu o formule A lub B.
Czton w liczbie mnogiej gramatycznie narzuca catemu podmiotowi znaczenie
mnogosci, a orzeczenie musi dostosowac sie do wymagan podmiotu.

1. B3 Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 28 pazdziernika 2022 r. w sprawie
wykazu spotek, w ktérych prawa z akcji Skarbu Panstwa wykonuje Prezes
Rady Ministréow lub inni cztonkowie Rady Ministrow, petnomocnicy Rzgdu
lub panstwowe osoby prawne, w tym jednoosobowe spétki Skarbu Paristwa.

I I I I I I

wykonuje Prezes lub cztonkowie, petnomocnicy lub 0soby

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 pazdziernika 2022 r. w sprawie
wykazu spoétek, w ktorych prawa z akcji Skarbu Panstwa wykonujg Prezes
Rady Ministrow lub inni cztonkowie Rady Ministrow, petnomocnicy Rzadu
lub panstwowe 0soby prawne, w tym jednoosobowe spotki Skarbu Panstwa.
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2. E3 Funkcjonariuszowi albo zotnierzowi zawodowemu przenoszonemu w try-
bie, o ktérym mowa w ust. 1, nie przystuguje odprawa ani inne naleznosci
przewidziane dla funkcjonariuszy odchodzgcych ze stuzby.

v

nie przystuguje odprawa ani inne naleznosci

@ Funkcjonariuszowi albo zotnierzowi zawodowemu przenoszonemu w try-
bie, o ktérym mowa w ust. 1, nie przystugujg odprawa ani inne naleznosci
przewidziane dla funkcjonariuszy odchodzgcych ze stuzby.

3.E3 Naterenach tych wystepuje nikfa roslinnoé¢ trawiasta, pojedyncze drzewa,
krzaki oraz budowle.

l | — | |

wystepuje roslinnosc trawiasta, pojedyncze drzewa, krzaki oraz budowle

@ Na terenach tych wystepuja nikfa roslinnoé¢ trawiasta, pojedyncze drzewa,
krzaki oraz budowle.

4.E3 Zapytanie moze kierowa¢ upowazniony zotnierz, funkcjonariusz lub pra-
cownicy podmiotéw uprawnionych.

; | . |

moze kierowac upowazniony zotnierz, funkcjonariusz lub pracownicy podmiotéw uprawnionych

@ Zapytanie moga kierowa¢ upowazniony zotnierz, funkcjonariusz lub pra-
cownicy podmiotéw uprawnionych.

5. E3 Nieletni lub jego rodzice albo opiekun nie jest w stanie ponie$é kosztow
wynagrodzenia obroncy.

I [ |
nieletni lub jego rodzice albo opiekun nie jest w stanie

@ Nieletni lub jego rodzice albo opiekun nie sg w stanie ponie$¢ kosztéw wy-
nagrodzenia obroncy.

Komentarz do zd. 1-5: Podmiot szeregowy w powyzszych zdaniach zawiera
cztony w liczbie zaréwno mnogiej, jak i pojedynczej, lecz forma orzeczenia zosta-
ta dopasowana tylko do najblizszego sktadnika podmiotu. Ze wzgledu na dalsze
sktadniki — majgce forme liczby mnogiej — orzeczenie musi przyja¢ takze wartosc
liczby mnogiej (w ten sposéb eliminujemy btedne potgczenia sktadniowe: zd. 1.
*wykonuje [...] inni cztonkowie Rady Ministrow, petnomocnicy Rzgdu lub pan-
stwowe osoby prawne, zd. 2. *nie przystuguje [...] inne naleznosci, zd. 3. *wyste-
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puje [...] pojedyncze drzewa, krzaki oraz budowle, zd. 4. *moze kierowac |...] pra-
cownicy podmiotow uprawnionych, zd. 5. *jego rodzice [...] nie jest w stanie).
Piszacy powinien pamieta¢ o koniecznosci dostosowania formy orzeczenia do
wszystkich sktadnikow podmiotu szeregowego, a nie tylko do najblizszego cztonu.

6. E3 Uprawnienie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, posiada:
1) podatnik;
2) podmioty, o ktérych mowa w art. 106¢ ustawy;
3) osoba fizyczna [...].

| [ | |
posiada: podatnik; podmioty, o ktérych mowa w art. 106¢ ustawy; 0soba fizyczna

Uprawnienie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, posiadaja:
1) podatnik;

2) podmioty, o ktorych mowa w art. 106¢ ustawy;

3) osoba fizyczna [...].

Komentarz do zd. 6: Ostatni przyktad wymaga doktadniejszej analizy. Przepis jest
rozbity na punkty, przez co btgd w zakresie zgody rodzajowej miedzy orzecze-
niem a drugim sktadnikiem podmiotu moze nie by¢ widoczny od razu. Jesli jed-
nak sprawdzimy wszystkie potgczenia, okaze sie, ze powstat absurdalny zwigzek
sktadniowy, w ktérym miejsce mianownikowego podmiotu zajeto dopetnienie:
*uprawnienie posiada podmioty.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Zwracaj uwage na wszystkie rzeczowniki, ktore sg sktadnikami podmiotu
szeregowego. Jezeli ktérys z nich ma forme liczby mnogiej, to orzeczenie
takze musi by¢ mnogie. Nie majg przy tym znaczenia ani formuta podmiotu
(typ spojnika), ani szyk zdania.

Uzycie czasownika w liczbie pojedynczej prowadzi do powstania
widocznej kolizji rodzajowej miedzy podmiotem a orzeczeniem

Orzeczenie musi by¢ mnogie wtedy, gdy dopasowanie jego formy w liczbie poje-
dynczej do jednego (najczesciej najblizszego) sktadnika podmiotu szeregowego
powoduje powstanie widocznej kolizji rodzajowej z innym sktadnikiem. Wskaza-
ne ograniczenie dotyczy zaréwno podmiotu o formule Ai B, jak i podmiotu o for-
mule A lub B.

Kategoria rodzaju przystuguje formom osobowym czasownika opartym na tema-
cie czasu przesztego. To oznacza, ze we wszystkich tych konstrukcjach kazdy
z rodzajow (meski, zenski i nijaki) wymaga innej formy czasownika, a wiec np.
W czasie przesztym: oskarzony przedstawit, osoba przedstawita, zgromadzenie
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przedstawifo. Jak wida¢, uzgodnienie orzeczenia w liczbie pojedynczej z catym
szeregiem (np. oskarzony, osoba i zgromadzenie) bytoby niemozliwe, w zwigzku
z czym poprawna pod wzgledem sktadniowym pozostaje jedynie forma liczby
mnogiej — neutralizujgca rodzaj (przedstawili).

WAZNE

Pamietaj, ze koncowke rodzajowa, ktéra musi by¢ uzgodniona z podmiotem,
majaq:

e orzeczenie w formie czasu przesztego,

e orzeczenie w formie czasu przysztego ztozonego sktadajgcej sie ze stowa
positkowego typu bedzie i pseudoimiestowu? (np. bedzie robit),

e orzeczenie w formie trybu warunkowego,
e orzeczenie imienne (w tym konstrukcje bierne, w ktorych orzecznikiem

jest imiestéw przymiotnikowy bierny, a tgcznikiem — forma osobowa cza-
sownika byc/zostac).

Wiecej o rodzajach orzeczen zob. w podrozdziale 1.3.2.

Zatem gdy forma gramatyczna czasownika wymaga od wyrazow zaleznych
uzgodnien rodzajowych, nalezy zachowac szczegdlng czujnosé przy wyborze
orzeczenia wyrazonego czasownikiem w liczbie pojedynczej. Trudnosci, jakie sie
z tym wigzg, obrazujg ponizsze przyktady.

1. E3 W rozprawie wziat udziat prokurator, skazany i jego obrorica oraz osoba
godna zaufania wybrana przez stowarzyszenie.

wzigt udziat prokurator, skazany i jego obrorca oraz 0soba godna zaufania

W rozprawie wzieli udziat prokurator, skazany i jego obrornca oraz osoba
godna zaufania wybrana przez stowarzyszenie.

2.E3 Przepis ten stosuje sie w przypadku, gdy wiasciciel posiadtosci lub osoba
wynajmujgca nie wniosta optaty sgdowe;.

[ I
wtasciciel posiadtosci lub 0soba wynajmujgca nie wniosta

Przepis ten stosuje sie w przypadku, gdy wtasciciel posiadtosci lub osoba
wynajmujgca nie wniesli optaty sgdowe;j.

3 Tak w literaturze okresla sie forme identyczng co do ksztatftu z trzecioosobowg formg czasu
przesztego, wchodzaca w skfad ztozonych form czasownikowych. Zob. M. Banko, Wyktady
z polskiej fleksji, Warszawa 2012, s. 54.
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Komentarz do zd. 1i 2: Gdy sktadniki podmiotu szeregowego maja rézny rodzaj
gramatyczny, a orzeczenie jest w czasie przesztym, bezwyjgtkowo musi miec
ono forme liczby mnogiej. W zd. 1 podmiot szeregowy o formule A i B sktada sie
z nastepujgcych sktadnikéw: prokurator (rzeczownik rodzaju meskiego), skazany
(rzeczownik rodzaju meskiego), obronca (rzeczownik rodzaju meskiego), osoba
(rzeczownik rodzaju zeriskiego). Orzeczenie w liczbie pojedynczej w formie czasu
przesztego ma koncéwke rodzajowg (wzigt, wzieta), ktéra nie moze by¢ uzgod-
niona z réznorodzajowymi sktadnikami podmiotu. Problem ten pozwala rozwia-
za¢ wytgcznie uzycie mnogiej formy orzeczenia (wzieli), ktéra neutralizuje opozy-
cje rodzaju gramatycznego.

Podobne trudnosci pojawity sie w zd. 2, w ktérym powstato btedne potgczenie
sktadniowe: *wtasciciel nie wniosta. Chociaz przy podmiocie szeregowym potga-
czonym spojnikiem roztgcznym (podmiot o formule A lub B) pojedyncza forma
orzeczenia moze nie w petni precyzyjnie odzwierciedlaé rzeczywistos$¢ pozajezy-
kowg (de facto wykonawca czynnosci bedzie tylko jeden), to jednak ze wzgledu
na naruszenie zwigzku zgody miedzy podmiotem jako catoscig a orzeczeniem na-
lezy uzy¢ jego mnogiej formy (nie wniesli). To odpowiedni spdjnik (koniunkcji lub
alternatywy) bedzie bowiem wskazywat na relacje logiczne zachodzgce miedzy
elementami szeregu, a nie forma orzeczenia, ktore musi tworzy¢ z podmiotem
zwigzek zgody.

3.E3 Podmiot prowadzacy albo jednostka organizacyjna bedzie informowata
staroste o kazdym przypadku wczesniejszego rozwigzania umowy.

podmiot prowadzqgcy albo jednostka organizacyjna bedzie informowata

Podmiot prowadzacy albo jednostka organizacyjna bedg informowaty*
staroste o kazdym przypadku wczesniejszego rozwigzania umowy.

Komentarz do zd. 3: Gdy sktadniki podmiotu szeregowego maja rozny rodzaj
gramatyczny, a orzeczenie jest w czasie przysztym ztozonym z formg rodzajowa
czasownika, bezwyjatkowo powinno by¢ ono mnogie.

Czas przyszty ztozony sktada sie ze stowa positkowego oraz:

e bezokolicznika, dodawanego do stowa positkowego bez wzgledu na rodzaj
(np. bedzie informowac), albo

e formy rodzajowej, ktéra musi zgadzaé sie ze stowem positkowym pod
wzgledem liczby.

4 Poprawnie tez: bedq informowac / bedzie informowac.
> Zob. Z. Saloni, Czasownik polski. Odmiana, stownik 13 500 czasownikéw, Warszawa 2007, s. 20.
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Jezeli w zdaniu z podmiotem szeregowym jest uzyta druga ze wskazanych wyzej
konstrukcji, nalezy zachowac ostroznos¢. Zawsze bowiem gdy sktadniki podmiotu
szeregowego bedg réznity sie pod wzgledem rodzaju, dojdzie do formalnej nie-
zgodnosci miedzy podmiotem a orzeczeniem w liczbie pojedynczej (*podmiot [...]
bedzie informowata).

4. B3 Jezeli wystapitaby okolicznoéé majaca wptyw na realizacje zobowiazania
i zdarzenie niezalezne od rolnika [...].

wystgpitaby okolicznos¢é majgca wptyw na realizacje zobowigzania i zdarzenie

@ lezeli wystapityby okoliczno$é majaca wptyw na realizacje zobowigzania
i zdarzenie niezalezne od rolnika [...].

5.E3 [...] roczny obrét lub roczna suma bilansowa przekroczytaby 2 miliony EUR.

—— !

roczny obrot lub roczna suma bilansowa przekroczytaby

@ [...] roczny obrot lub roczna suma bilansowa przekroczytyby 2 miliony EUR.

Komentarz do zd. 4 15: W kolejnych przyktadach wystepuje orzeczenie w formie
trybu warunkowego (zawierajgcego czgstke by, ktora jest dotgczana do tematu
fleksyjnego czasownika w czasie przesztym). W podanych zdaniach sktadniki pod-
miotu szeregowego majg rézny rodzaj gramatyczny: w zd. 4 sg to rzeczownik ro-
dzaju zenskiego (okolicznosc) i rodzaju nijakiego (zdarzenie), a w zd. 5 — rzeczow-
nik rodzaju meskiego (obrot) i rodzaju zenskiego (suma). Aby unikng¢ powstania
btednych potfaczen sktadniowych: *wystgpitaby |...] zdarzenie — w zd. 4, *obrdt
[...] przekroczytaby — w zd. 5, orzeczenie musi przybra¢ forme liczby mnogiej

(wystgpityby, przekroczytyby).

6. E3 Weryfikacji zostat poddany policjant oraz osoba powotana na stanowisko
komendanta rejonowego Policji.

! —

zostat poddany policjant oraz osoba powotana na stanowisko

@ Weryfikacji zostali poddani policjant oraz osoba powotana na stanowisko
komendanta rejonowego Policji.
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7.E3 Do zwotania posiedzenia jest zobowiazany przewodniczacy komitetu lub
osoba go zastepujaca.

v | |

1
jest zobowiqzany przewodniczqcy komitetu lub 0soba go zastepujgca

Do zwotania posiedzenia sg zobowigzani przewodniczgcy komitetu lub
0soba go zastepujaca.

Komentarz do zd. 6 i 7: Przy podmiocie szeregowym réznorodzajowym bezwy-
jatkowo forme liczby mnogiej powinno mieé rowniez orzeczenie imienne (np.
jest wysoki, jest funkcjonariuszem, stanie sie zrozumiate, okazat sie nieprawdzi-
wy), W tym orzeczenie wyrazone przez konstrukcje w stronie biernej (np. jest
okreslony, zostata powotana, jest wyznaczona, zostat zaplanowany). Orzeczenie
w takiej formie ma wartos¢ liczby, osoby i rodzaju, a wiec uzycie go w liczbie po-
jedynczej, gdy sktadniki podmiotu szeregowego majg rozny rodzaj gramatyczny,
zawsze spowoduje powstanie kolizji rodzajowej (w zd. 6: *zostat poddany [...]
osoba oraz w zd. 7: *jest zobowigzany |[...] osoba).

8. Rolnik, jego matzonek, osoba, ktéra przekazata gospodarstwo rolne w ca-
tosci, lub matzonek tej osoby spetnit lub spetnita warunki, o ktérych mowa
w§2pktl,2i4.

lub lepiej:

Rolnik, jego matzonek, osoba, ktéra przekazata gospodarstwo rolne w ca-
tosci, lub matzonek tej osoby spefnili warunki, o ktérych mowa w § 2
pkt 1,2 4.

Komentarz do zd. 8: Na koniec tej czesci warto wskazac jeszcze jeden interesujgcy
przyktad. Sposdb zredagowania tego przepisu Swiadczy o tym, ze projektodawca
miat swiadomos¢, ze z zdaniu wystepujg podmioty wymagajgce réznych form
orzeczenia (rolnik, matzonek — spetnit, osoba — spetnita), dlatego powtorzyt orze-
czenie w odpowiedniej formie. Ocena takiego sposobu wybrniecia z problemu
powinna byc¢ ostrozna. Z jednej strony zdanie jest gramatycznie poprawne, z dru-
giej — takie rozwigzanie jest nieekonomiczne. W przypadku dtuzszych tekstow
trudno bedzie zachowa¢ tez konsekwencje, czyli stosowac formy alternatywne
wszedzie tam, gdzie mogtyby sie pojawi¢. Warto zatem przypomnie¢ uniwersal-
ng zasade: przy podmiocie szeregowym orzeczenie w liczbie mnogiej zawsze
jest poprawne.
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PRZYDATNE WSKAZOWKI

Uwaga na czasownik modalny powinien (i wszystkie jego pozostate formy
osobowe), ktory w zdaniach wystepuje w potgczeniu z bezokolicznikiem.
Jako orzeczenie wyraz ten bedzie wymagat uzgodnienia ze wszystkimi
sktadnikami podmiotu — rowniez w czasie terazniejszym. Jego koncowki
czasu terazniejszego sg bowiem identyczne z koncowkami czasu przesztego
innych czasownikow osobowych, co wigze sie ze zréznicowaniem form
wedtug rodzajow (powinien, powinna, powinno). Dlatego w ponizszym zda-
niu orzeczenie, rozrdzniajgce formy rodzajowe, musi wystgpi¢ w liczbie
mnogiej:

|
y ]
E3 W érodki ochrony indywidualnej powinna by¢ wyposazona pracownia i war-
sztat szkolny.

W srodki ochrony indywidualnej powinny by¢ wyposazone pracownia
i warsztat szkolny.

Mozliwos¢ uzycia formy liczby pojedynczej orzeczenia

Jezeli piszgcy ocenit, ze w zdaniu z podmiotem szeregowym nie wystepujg dwa
wskazane na str. 133 i 135 kryteria wykluczajgce mozliwos¢ uzycia orzeczenia
w formie liczby pojedynczej, kolejnym krokiem powinno by¢ sprawdzenie, jaka
formute ma podmiot, tzn. czy jego sktadniki sg potgczone spdjnikiem tgcznym
(A'iB) czy roztgcznym (A lub B). Ograniczenie dotyczgce uzycia orzeczenia w licz-
bie pojedynczej sg nieco bardziej restrykcyjne przy podmiocie szeregowym o for-
mule Ai B.

Zdania z podmiotem o formule Ai B

Kryterium semantyczne

W zdaniach z podmiotem o formule A i B orzeczenie w liczbie pojedynczej jest
dopuszczalne wtedy, gdy w sktad tego podmiotu szeregowego wchodzg tylko
jednorodzajowe rzeczowniki niezywotne, a zwtaszcza abstrakcyjne. Nalezy za-
znaczy¢, ze podziat rzeczownikdw na konkretne i abstrakcyjne rozumiany jest tu
Scisle lingwistycznie — abstrakta nie odnoszg sie do rzeczy ani do oséb, lecz
wskazujg na pewne cechy i wtasciwosci, czynnosci i procesy, zdarzenia czy zalez-
nosci i relacje (np. waznos¢, sprawnoscé, trwatosc, uzaleznienie, utrata, nabycie,
zwolnienie, organizowanie, wygasniecie, kontrola, negocjacje).

Mozliwos¢ uzgodnienia orzeczenia z najblizszym sktadnikiem szeregu ztozonego
z rzeczownikow abstrakcyjnych nie oznacza oczywiscie, ze nie moze ono przyjac
formy liczby mnogiej (ktéra w normie wzorcowej i w tym wypadku jest zalecana).
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1. & |dentyfikacja, weryfikacja i analiza muszg zakonczy¢ sie do korica tygodnia.

lub:

I l

I I
@ |dentyfikacja, weryfikacja i analiza musi zakoriczy¢ sie do korica tygodnia.
(rzeczowniki abstrakcyjne rodzaju zenskiego potaczone spojnikiem tgcznym)

:

2. & Inicjowanie, wspieranie i podejmowanie dziatari na rzecz dialogu i porozumienia naleza
do zadan dziatalnosci centrum.

lub:

| !
.. | . - | - . - | - - - -
@ Inicjowanie, wspieranie i podejmowanie dziatar na rzecz dialogu i porozumienia nalezy

do zadan dziatalnosci centrum.
(rzeczowniki abstrakcyjne rodzaju nijakiego potgczone spodjnikiem tgcznym)

3. & Zdobywanie Iprzez uczniow umiejetnoéciIskIadania i rozktadania broni, jak rowniez
prowadzenie zajec ze strzelectwa powinny byc realizowane przy uzyciu réznego rodzaju
broni.

lub:

@ Zdobywanie| przez uczniéw umiejetnoséci sktadania i rozktadania broni, jak réwniez
prowadzenie zajec ze strzelectwa powinno byc realizowane przy uzyciu réznego rodzaju

broni.
(rzeczowniki abstrakcyjne rodzaju nijakiego potaczone spojnikiem tacznym)

Komentarz do zd. 1-3: Powyzej przedstawiono zdania z podmiotem szerego-
wym, ktory sktada sie z rzeczownikdw abstrakcyjnych o tym samym rodzaju
gramatycznym, potgczonych spdjnikiem tgcznym (podmiot o formule A i B). Taki
podmiot mozna potgczy¢ z orzeczeniem zaréwno w liczbie mnogiej, jak i w liczbie
pojedynczej.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Wskazany wyjatek od ogdlnej zasady w praktyce bywa ktopotliwy. Pamietaj,
ze gdy chcesz uzy¢ orzeczenia w liczbie pojedynczej w zdaniu z podmiotem
o formule A i B, musisz sprawdzi¢ nie tylko to, czy jego sktadnikami sg wy-
tacznie rzeczowniki abstrakcyjne, lecz takze to, czy wszystkie z nich majg ten
sam rodzaj gramatyczny.
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W aktach prawnych mozna znalez¢ liczne zdania z orzeczeniem dostosowanym
do najblizszego z cztondw podmiotu — mimo ze zgodnie z powyzszymi ustaleniami
powinno ono przybrac forme liczby mnogiej. Problem ilustrujg kolejne przyktady.

4. E3 Organizacja obstugi bibliotecznej, kompletowanie oraz utrzymanie w nale-
zytym stanie ksiegozbioru nalezy do zakresu czynnosci pracownikéw za-
trudnionych na stanowiskach bibliotekarskich.

Organizacja obstugi bibliotecznej, kompletowanie oraz utrzymanie w nale-
zytym stanie ksiegozbioru nalezg do zakresu czynnosci pracownikéw za-
trudnionych na stanowiskach bibliotekarskich.

Komentarz do zd. 4: Sktadnikami pomiotu szeregowego w tym zdaniu sg rze-
czowniki niekonkretne, ale jeden z nich ma inny rodzaj gramatyczny niz dwa po-
zostate: (ta) organizacja — rodzaj zenski, (to) kompletowanie, (to) utrzymanie —
rodzaj nijaki. W takim wypadku norma sktadniowa nie pozwala na uzycie orzeczenia
w liczbie pojedyncze;.

5. E3 Rzecznik dyscyplinarny oraz jego zastepca Wwykonuje swoje obowigzki do
czasu powotania osob petnigcych te funkcje w kolejnej kadencji.

Rzecznik dyscyplinarny oraz jego zastepca wykonujg swoje obowigzki do
czasu powotania oséb petnigcych te funkcje w kolejnej kadencji.

Komentarz do zd. 5: W tym szeregu zestawione sg rzeczowniki jednorodzajowe,
ale konkretne. Sktadniki szeregu stanowig catos$¢ sktadniowg, do ktorej dostoso-
wuje sie orzeczenie. Obligatoryjnie nalezy wiec wybra¢ forme mnoga.

Kryterium szyku

W zdaniach z podmiotem o formule A i B na wybor formy orzeczenia wptywa takze

szyk zdania (wzgledy semantyczne, czyli abstrakcyjne znaczenie sktadnikow,

przestajg wowczas mie¢ znaczenie). Orzeczenie moze mie¢ forme liczby poje-

dynczej, jesli sg spetnione jednoczesnie dwa warunki:

e orzeczenie stoi przed podmiotem (szyk przestawny),

e wszystkie sktadniki podmiotu majg ten sam rodzaj gramatyczny lub forma
orzeczenia nie ujawnia roznicy rodzajowej miedzy sktadnikami podmiotu (tzn.
orzeczenie pasuje do kazdego sktadnika szeregu z osobna).

1. W rozprawie biorg udziat prokurator, skazany i jego obronca oraz przedstawiciel
stowarzyszenia.

lub:

I
W rozprawie bierze udziat prokurator, skazany i jego obronca oraz przedstawiciel
stowarzyszenia.
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PRZYDATNE WSKAZOWKI

Norma sktadniowa wyklucza mozliwos¢ uzycia orzeczenia w liczbie pojedyn-
czej, jezeli podmiot, w ktérym zestawione sg rzeczowniki konkretne, stoi
przed orzeczeniem:

Prokurator, skazany i jego obrorca oraz przedstawiciel stowarzyszenia biorg
(nie: *bierze) udziat w rozprawie.

l |

. : . o _ _ |

2. Do zadan organizatora nalezg organizowanie ¢wiczen zgodnie z planami oraz realizacja
zalecen, o ktérych mowa w § 12 ust. 2.

lub:

Do zadan organizatora nalezy organizowanie ¢wiczen zgodnie z planami oraz realizacja
zalecen, o ktérych mowa w § 12 ust. 2.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

To samo zdanie ze zmienionym szykiem wymagatoby orzeczenia w liczbie
mnogiej. Sktadnikami podmiotu sg co prawda rzeczowniki abstrakcyjne, ale
majg one rézny rodzaj gramatyczny (organizowanie — rodzaj nijaki, realiza-
cja — rodzaj zenski):

Organizowanie ¢wiczen zgodnie z planami oraz realizacja zalecen, o ktérych
mowa w § 12 ust. 2, nalezg (nie: *nalezy) do zadan organizatora.

Podany przyktad jest o tyle trudny, ze w zdaniu zostat uzyty czasownik w cza-
sie terazniejszym — w ktérym nastepuje tzw. neutralizacja rodzaju (czyli cza-
sownik ma taka sama forme dla wszystkich trzech rodzajéw). Autor moze
wiec fatwo przeoczyé podstawowg réznice w rodzaju wyrazow.

Komentarz do zd. 1 i 2: W podanych zdaniach podmiot szeregowy o formule
A'i B jest poprzedzony orzeczeniem. W zd. 1 w szereg zestawiono rzeczowniki
konkretne majgce ten sam rodzaj (meski), a w zd. 2 — abstrakcyjne rzeczowniki
réznorodzajowe (rodzaj nijaki i zenski). Szyk orzeczenie — podmiot jest tu pierw-
szym czynnikiem wptywajgcym na mozliwosé wyboru liczby pojedynczej orzecze-
nia. Nastepnie nalezy sprawdzi¢, czy forma liczby pojedynczej orzeczenia pasuje
do kazdego sktadnika szeregu (czy uzycie formy singularnej, czyli pojedynczej,
nie doprowadzi do powstania kolizji rodzajowej miedzy podmiotem a orzecze-
niem). Jezeli forma orzeczenia pasuje, orzeczenie w liczbie pojedynczej jest do-
puszczalne (przy czym forma mnoga — dopasowana do catego podmiotu —
zawsze bedzie rozwigzaniem wzorcowym).
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Zdania z podmiotem o formule A lub B

W zdaniach o formule ogdlnej podmiotu A lub B liczba pojedyncza orzeczenia
jest dopuszczalna tylko wtedy, gdy kazdy ze sktadnikéw podmiotu taczy sie
z czasownikiem w tej samej formie — niezaleznie od szyku podmiotu i orzecze-
nia czy od znaczenia wyrazéw (nie rozpatrujemy wiec ani kryterium szyku, ani
kryterium semantycznego). Taki warunek moze by¢ spetniony tylko w okres-
lonych kontekstach sktadniowych (réznych od tych, ktore wskazano w sekcji
,Koniecznos$¢ uzycia liczby mnogiej orzeczenia — uzycie czasownika w liczbie poje-
dynczej prowadzi do powstania widocznej kolizji rodzajowej miedzy podmiotem
a orzeczeniem”).

WAZNE

W zdaniach, w ktérych sktadniki podmiotu szeregowego sg potgczone spoj-
nikiem lub, czasownik moze miec¢ forme liczby pojedynczej, jesli orzeczenie:
® nie jest imienne (w tym w stronie biernej),

® jest w czasie terazniejszym, przysztym prostym lub przysztym w formie ztozo-
nej z bezokolicznikiem.

1. @ Szef Urzedu lub osoba okredlona w ust. 1 zawiadamiajg o podjetych czynnosciach
dochodzeniowych.

lub:

[
I I l
@ Szef Urzedu lub osoba okreélona w ust. 1 zawiadamia o podjetych czynnosciach
dochodzeniowych.

|~ v

2. & Hodowca, dostawca lub osoba odpowiedzialna za planowanie procedur maja potwierdzi¢
zgodnos¢ programu szkolenia z zakresem okreslonym w przepisach.

lub:

[
I I |
@ Hodowca, dostawca lub osoba odpowiedzialna za planowanie procedur ma potwierdzi¢
zgodnos$¢ programu szkolenia z zakresem okreslonym w przepisach.

3. & Rzecznikiem prasowym moga by¢ sedzia u Najwyzszego, cztonek Biura Studiow
i Analiz Sgdu Najwyzszego albo inna osoba zatrudniona na tym stanowisku.
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lub:

I I
@ Rzecznikiem prasowym moze by¢ se;dzia|Sadu Najwyzszego, cztonek Biura Studiow
i Analiz Sagdu Najwyzszego albo inna osoba zatrudniona na tym stanowisku.

Komentarz do zd. 1-3: Opozycje (czyli réznice) rodzajowe sg zneutralizowane
w czasie terazniejszym. Dotyczy to zardwno orzeczen prostych (wyrazonych po-
jedynczym wyrazem, ktéry jest osobowa formg czasownika — zob. zd. 1), jak
i orzeczen ztozonych z czasownikiem modalnym typu mdc, miec, chciec, musiec
(czasownik modalny tworzy wéwczas zwigzek zgody z podmiotem, tzn. ze jego
forma dostosowuje sie do osoby oraz liczby, a druga czesc orzeczenia jest dowol-
nym bezokolicznikiem —zob. zd. 2 i 3). We wskazanych formach ksztatt czasowni-
ka nie oddaje rdéznicy rodzajowej, dlatego orzeczenie moze by¢ uzyte w liczbie
pojedynczej bez wzgledu na rodzaj gramatyczny sktadnikow podmiotu szerego-
wego (przy zatozeniu, ze ma on formute A lub B).

!

4.& za rzad albo rada nadzorcza towarzystwa uwzglednia rowniez ryzyka dla zrownowazonego
rozwoju.

lub:

@ Zarzad albo rada nadzorcza towarzystwa uwzgledni réwniez ryzyka dla zréwnowazonego
rozwoju.

5. & Zarzadzenie w celu realizacji zadan wydadza dyrektor generalny urzedu albo osoba
zastepujgca dyrektora generalnego urzedu.

lub:
i I l I

@ Zarzadzenie w celu realizacji zadari wyda dyrektor generalny urzedu albo osoba
zastepujgca dyrektora generalnego urzedu.

6. & Przebudowa, remontlub zmiana sposobu uzytkowania beda wymagac uzyskania decyzji
0 pozwoleniu na budowe. (lub: beda wymagaty)®

lub:
'

I I |
@ Przebudowa, remont lub zmiana sposobu uzytkowania bedzie wymaga¢ uzyskania
decyzji o pozwoleniu na budowe.

6 W liczbie mnogiej mozna uzy¢ takze orzeczenia w czasie przysztym ztozonym z formg rodzajowg

czasownika.
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7.

Brak pouczenia albo mylne pouczenie nie beda wywotywac dla nieletniego ujemnych
konsekwenciji. (lub: nie beda wywotywaty)

lub:

I : | ) . . .
Brak pouczenia albo mylne pouczenie nie bedzie wywotywac dla nieletniego ujemnych
konsekwenciji.

Komentarz do zd. 4-7: Rodzaju nie mozemy okresli¢ takze przy czasownikach
w czasie przysztym prostym (zd. 4 i 5) oraz czasie przysztym majgcym forme
ztozong z bezokolicznikiem (zd. 6 7).

PRZYDATNE WSKAZOWKI

W razie problemdéw przy konstruowaniu zdan z podmiotem szeregowym
warto pamieta¢ o ogdlnej zasadzie stosowania formy mnogiej orzeczenia
bez wzgledu na typ spojnika taczacego sktadniki tego podmiotu. Zalecamy,
by w pierwszej kolejnosci uwzglednia¢ wtasnie norme wzorcowg, wymaga-
jaca przy podmiocie szeregowym orzeczenia w liczbie mnogiej.

Nalezy takze wzig¢ pod uwage, ze forma pojedyncza orzeczenia moze oka-
zac sie rozwigzaniem doraznym, nierzadko bowiem przepisy sg nowelizowa-
ne, wiec nie mozna wykluczy¢ sytuacji, ze do sktadnikdw podmiotu szerego-
wego w przysztosci zostanie dodany kolejny element, ktéry bedzie zaburzat
harmonie sktadniowga zwigzku gtdéwnego (prawodawca bedzie musiat wow-
czas pamietac nie tylko o dodaniu odpowiednich wyrazow, lecz takze o do-
stosowaniu brzmienia catego zdania pod wzgledem gramatycznym).

Jezeli jednak piszacy z jakich$ powodow chce uzy¢ orzeczenia w formie licz-
by pojedynczej, najpierw musi rozwazy¢, czy jest to mozliwe ze wzgleddéw
gramatycznych. W tym celu moze postepowac np. zgodnie z ponizszg in-
strukcja (wazne, aby odpowiadac¢ na pytania we wskazanej kolejnosci i nie
poming¢ zadnego kroku):

1. Czy ktérykolwiek ze sktadnikéw podmiotu jest w liczbie mnogiej?

TAK —mozliwa jest wytgcznie liczba mnoga orzeczenia.
IE

N
2. Czy zachodzi widoczna kolizja rodzajowa miedzy sktadnikami podmiotu
a orzeczeniem?

TAK — mozliwa jest wytgcznie liczba mnoga orzeczenia.

o NIE
3. Jakim spdjnikiem sg potgczone sktadniki podmiotu?
A lub B —mozliwa jest liczba pojedyncza orzeczenia.
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AiB
a) Czy szyk jest przestawny?
TAK —mozliwa jest liczba pojedyncza orzeczenia.
= NIE
b) Czy wszystkie sktadniki podmiotu sg abstrakcyjne?
NIE — mozliwa jest wytgcznie liczba mnoga orzeczenia.
e TAK
C) Czy sktadniki podmiotu sa wspdlnorodzajowe?
TAK —mozliwa jest liczba pojedyncza orzeczenia.
NIE — mozliwa jest wytgcznie liczba mnoga orzeczenia.

Forma orzeczenia przy innych rozbudowanych podmiotach

Zdania z podmiotem towarzyszagcym

Osobnego omowienia wymagajg struktury, w ktérych wyrazowi w mianowniku
towarzyszy wyraz w narzedniku, potgczony przyimkiem z (lub jego ekwiwalen-
tem —tzw. przyimkiem wtornym: wraz z, razem z, wspolnie z, fgcznie z itp.). W takim
przypadku méwimy o szczegdlnym typie podmiotu szeregowego — podmiocie
towarzyszacym (podmiocie o formule A z B). Zgodnie z normg w zdaniach z taka
konstrukcjg mozliwa jest zaréwno liczba pojedyncza, jak i liczba mnoga orzeczenia.
W ten sposdb nadawca informuje odbiorce tekstu o relacji, jaka zachodzi miedzy
sktadnikami podmiotu — o ich réwnorzednosci (jesli wybierze orzeczenie mnogie)
lub podrzednosci (jesli wybierze orzeczenie pojedyncze). O formie orzeczenia
w takich konstrukcjach decydujg wiec czynniki semantyczne, pozajezykowe.

1. Informacja o zawarciu umowy inwestycyjnej wraz z treécig tej umowy podlega nie-
zwtocznej publikacji na stronie podmiotowej BIP UKE.

lub:

Informacja o zawarciu umowy inwestycyjnej wraz z trescig tej umowy podlegaja nie-
zwtocznej publikacji na stronie podmiotowej BIP UKE.

Komentarz do zd. 1: Wybor formy liczby orzeczenia zalezy od intencji piszgcego.
W powyzszym przyktadzie mianownikowy sktadnik podmiotu (informacja) zostat
potgczony z drugim skfadnikiem w narzedniku (wraz z trescig). W wariancie
pierwszym liczba pojedyncza orzeczenia sugeruje, ze drugi sktadnik jest trakto-
wany jako podrzedny. Akcentuje sie to, ze publikowana jest przede wszystkim
informacja o zawarciu umowy. Sama tres¢ tej umowy jest za$ elementem po-
bocznym, mniej waznym, drugorzednym (by¢ moze dodanym na stronie BIP jako
zatacznik do gtéwnej informacji).
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Z kolei wariant z mnogim orzeczeniem wskazuje, ze i informacja o zawarciu umo-
wy, i tres¢ tej umowy to dwa rownie wazne i tak samo wyeksponowane elemen-
ty zamieszczone stronie BIP. Taka forma orzeczenia niesie ze sobg informacje
o rownorzednosci obydwu sktadnikédw podmiotu, ktdre zamiast przyimkiem z
mogtyby by¢ potgczone spojnikiem wspodtrzednym (sens zdania pozostatby zasad-
niczo ten sam).

2. Kierownik jednostki wspdlnie z szefem wojskowego centrum rekrutacji dokonujg
ustalenia przeznaczenia osdb do nadania przydziatow.

I
3. Szef Krajowej AdministracjilSkarbowej wspolnie z ministrem wtasciwym do spraw
finanséw publicznych przygotuje raport oceniajgcy stosowanie przepiséw w sprawie
przeciwdziatania wykorzystywaniu dziatalnosci bankow [...].

Komentarz do zd. 2 i 3: Nadawca o duzych kompetencjach jezykowych postugu-
je sie sprawnie i Swiadomie zréznicowanymi Srodkami jezykowymi w celu zbudo-
wania precyzyjnego tekstu prawnego. Potwierdzajg to powyzsze przyktady.
Semantyczng relacje taczacg elementy zbioru (zd. 2: kierownik jednostki oraz szef
wojskowego centrum rekrutacji; zd. 3: Szef Krajowej Administracji Skarbowej
oraz minister wtasciwy do spraw finansow publicznych) nadawca wyraza nie tylko
przez uzycie okreslonej konstrukcji z przyimkiem (wspdlnie z), lecz takze przez
dostosowanie formy orzeczenia do kontekstu i swojej wiedzy pozajezykowej.
Osoby w powyzszych zdaniach niewatpliwie robig co$ razem, wspdlnie, lecz
w zd. 2 to forma liczby mnogiej orzeczenia przesgdza o tym, ze odbiorca tekstu
bedzie myslat o sktadnikach podmiotu jako o pewnego rodzaju catosci. Forma
mnoga orzeczenia jest bowiem sygnatem, ze obu wykonawcow trzeba traktowac
rownorzednie. Natomiast liczba pojedyncza orzeczenia w zd. 3 jest uzyta w celu
zaznaczenia i podkreslenia hierarchii wsrod sktadnikéw podmiotu. Pojedyncze
orzeczenie sugeruje, ze nadawca nie postrzega ich dziatan catosciowo — pierwszy
wykonawca czynnosci (Szef KAS) ma miec znaczniejszy udziat w przygotowaniu
raportu.

Jak wida¢, wybor liczby gramatycznej orzeczenia powinien by¢ przemyslany, po-
niewaz niewtasciwa forma moze spowodowac odczytanie tekstu niezgodne z in-
tencjami prawodawcy.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

W tekstach aktéw prawnych ustabilizowane jest potgczenie: minister (inny
podmiot)... w porozumieniu z ministrem (innym podmiotem)... okresli
(moze okreslic)... (§ 74 ust. 1 pkt 2 Zasad techniki prawodawczej) — z orze-
czeniem w formie liczby pojedynczej, np.:
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Minister wtasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego w porozumieniu
Z ministrem wtasciwym do spraw wewnetrznych okresli, w drodze rozporzg-
dzenia, wzér pouczenia, o ktorym mowa w ust. 1.

Taka konstrukcja wskazuje, ze nadawca chce wyeksponowac obowigzek
pierwszego wykonawcy czynnosci (i wskaza¢ na pomocniczy charakter dru-
giego). Czasem dodatkowym sygnatem wskazujgcym na dopowiedzeniowy
status sktadnika B wzgledem A jest zastosowanie interpunkcji wtasciwej dla
wtrgcen, np.:

Minister wtasciwy do spraw rozwoju wsi, w porozumieniu z ministrem
witasciwym do spraw finanséw publicznych, okresli, w drodze rozporzg-
dzenia, tryb przekazywania gminom dotacji celowej [...].

Zdania, w ktorych sktadniki podmiotu sg rozbite — problem wstawki
pozornej

Przepisy w aktach prawnych nierzadko sg formutowane tak, ze po podmiocie wy-
stepuje jeszcze drugi sktadnik, przytgczany spéjnikiem a oraz wyrazeniem typu
w przypadku, w sytuacji, w zakresie, w stosunku, i dopiero po tym czfonie naste-
puje dokonczenie catego wypowiedzenia. Piszgcy majg czesto problem z ustale-
niem, czy element wprowadzony po spéjniku traktowac rownorzednie w stosun-
ku do poprzedzajgcego go podmiotu zdania, czy tez uznawac¢ za dodatkowe,
pomocnicze objasnienie, poboczne w stosunku do gtdéwnego podmiotu. Watpli-
wosci dotyczg zarowno wyboru odpowiedniej formy orzeczenia, jak i zastosowa-
nia wifasciwej interpunkcji (ktora — jak wiadomo — ma charakter sktadniowy).
Problemy w tym zakresie ilustrujg ponizsze przyktady.

1. E3 Organ prowadzacy szkote lub placéwke, a w zakresie dziatalnosci dydaktyczno-
-wychowawczej i opiekunczej rowniez organ sprawujacy nadzor pedagogiczny, moga
ingerowaé¢ w dziatalnos$¢ szkoty lub placéwki wytgcznie w zakresie i na zasadach
okreslonych w ustawie.

Organ prowadzacy szkote Iu cowke, a w zakresie dziatalnosci dydaktycz$o-
-wychowawczej i opiekuriczej rowniez 0rgan sprawujacy nadzér pedagogiczny mogg
ingerowa¢ w dziatalnos¢ szkoty lub placéwki wytgcznie w zakresie i na zasadach
okreslonych w ustawie.

lub:
I

Organ prowadzacy szkote lub placéwke, a w zakresie dziatalnosci dydaktyczno-
-wychowawczej i opiekuniczej réwniez organ sprawujacy nadzor pedagogiczny, moze
ingerowa¢ w dziatalnos¢ szkoty lub placéwki wytgcznie w zakresie i na zasadach
okreslonych w ustawie.
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2. E3 Minister wtasciwy do spraw oswiaty i wychowania, a w stosunku do nauczycieli
zatrudnionych w okregowych osrodkach wychowawczych, zaktadach poprawczych
i schroniskach dla nieletnich — Minister Sprawiedliwosci, okresla, w drodze rozporzadzen,
wykaz zajec¢ prowadzonych bezposrednio z uczniami lub wychowankami albo na ich rzecz.

Minister wtasciwy do spraw oswiaty i wychowania, a w| stosunku do nauczycieli
zatrudnionych w okregowych._osrodkach wychowawczych, zaktadach poprawczych
i schroniskach dla nieletnich — Minister Sprawiedliwosci okreslg, w drodze rozporzadzen,
wykaz zajec¢ prowadzonych bezposrednio z uczniami lub wychowankami albo na ich rzecz.

lub:

Minislter wiasciwy do spraw oswiaty i wychowania, a w [stosunku do nauczycieli
zatrudnionych w okregowych osrodkach wychowawczych, zaktadach poprawczych
i schroniskach dla nieletnich — Minister Sprawiedliwosci, okresli, w drodze rozporzadzen,
wykaz zajec¢ prowadzonych bezposrednio z uczniami lub wychowankami albo na ich rzecz.

Komentarz do zd. 1 i 2: Przede wszystkim nalezy wskazaé, ze spdjnik a moze taczyé
te same czesci zdania (tu: podmioty):

e réwnorzednie (zarowno tgcznie, jak i przeciwstawnie) — gdy oba cztony odnosza
sie sktadniowo tak samo do czesci zdania zawartej w dokoriczeniu (tu: do orze-
czenia),

e nieréownorzednie — gdy czton po spojniku ma charakter precyzujacy, uzupet-
niajgcy, dookreslajacy, zawezajacy w stosunku do pierwszego (wyraznie pod-
rzedny lub dodatkowy).

Wybér formy liczby orzeczenia zalezy zatem od intencji piszagcego (podobnie jak
w przypadku podmiotu towarzyszgcego). We wskazanych wyzej przyktadach for-
ma mnoga orzeczenia wskazuje, ze nadawca chciat potraktowac drugi czton jako
rownorzedny sktadnik podmiotu szeregowego. Inaczej mowigc, spdjnik a tgczy
cztony, ktore w réwnej mierze odnoszg sie do nastepujgcego po nich mnogiego
orzeczenia, czyliw zd. 1: organ prowadzgcy szkote lub placdwke oraz organ spra-
wujgcy nadzor pedagogiczny — mogq; w zd. 2: minister wtasciwy do spraw oswiaty
i wychowania oraz Minister Sprawiedliwosci — okreslq. Piszacy popetnit jednak
powazny btad interpunkcyjny, mianowicie czton z poczatkowym spdjnikiem a
zamknat przecinkiem (a wiec zastosowat interpunkcje witasciwg dla wtracen),
wskutek czego oddzielit grupe podmiotu od grupy orzeczenia. Zdania mozna
poprawi¢ w dwojaki sposéb: albo skorygowac interpunkcje (wariant pierwszy
po korekcie), albo uzgodni¢ forme orzeczenia z pierwszym cztonem podmiotu
(wariant drugi po korekcie). Trzeba jednak bra¢ pod uwage, ze zmiana formy
orzeczenia z mnogiej na pojedynczg zmodyfikuje znaczenie: czton wydzielony
obustronnie przecinkami bedzie miat wéwczas charakter akcesoryjny (czyli drugo-
rzedny, dodatkowy, uzupetniajacy).
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3. E3 Dodatek do wynagrodzenia za prace, a w przypadku funkcjonariuszy i zotnierzy
zawodowych swiadczenie pieniezne, zwane dalej ,,$Swiadczeniem teleinformatycznym”,
moze by¢ przyznane osobom realizujgcym zadania: [...].

@ Dodatek do‘ wynagrodzenia za prace, a w przypadku funkcjonariuszy i zotnierzy zawodowych
Swiadczenie pieniezne, zwane dalej ,Swiadczeniem teleinformatycznym”, moga byc
przyznane osobom realizujgcym zadania: [...].

|
@ Dodatek do wynagrodzenia za prace, a w przypadku funkcjonariuszy i zotnierzy zawodowyich
Swiadczenie pieniezne, zwane dalej ,Swiadczeniem teleinformatycznym”, moze by¢
przyznany osobom realizujgcym zadania: [...].

Komentarz do zd. 3: Ostatni przyktad jest najtrudniejszy. Przecinek przed orze-
czeniem musi sie pojawic, poniewaz zamyka wtrgcenie (zwane dalej ,,swiadcze-
niem teleinformatycznym”). W zdaniu popetniono jednak btad polegajgcy na
uzgodnieniu orzeczenia co do liczby i rodzaju tylko z drugim cztonem, najbliz-
szym pod wzgledem szyku (Swiadczenie pieniezne), co doprowadzito do powsta-
nia kolizji rodzajowej miedzy podmiotem a orzeczeniem (*dodatek moze byc
przyznane). Cztonu stojgcego na pierwszym miejscu nie mozna uznac za akceso-
ryjny, dlatego zdanie powinno zosta¢ skorygowane na jeden ze wskazanych

sposobdéw (z tym ze wersja z orzeczeniem mnogim wydaje sie blizsza intencji
prawodawcy).

O interpunkcji wtrgcen oraz wiecej o wstawce pozornej zob. w podrozdziale 2.2.3.

WAZNE

Od kontekstow sktadniowych ze wstawkg pozorng nalezy odrézni¢ zdania,
w ktérych drugi czton jest wyraznym wtrgceniem, np. wprowadzonym wyra-
zeniem porownawczym lub wyszczegdlniajgcym typu podobnie jak, tak jak,
w tym, w szczegolnosci. W takich konstrukcjach forma orzeczenia jest uzgod-
niona tylko z pierwszym cztonem podmiotu, np.:

Proces ten, tak jak inne reformy z obszaru finanséw publicznych, roztozony
bedzie na wiele lat.

Klasyfikacja PCN, podobnie jak inne, ma tylko charakter pomocniczy.

Nalezy pamietac, ze czton wtrgcony (wydzielony obustronnie przecinkami) nie
wchodzi w zwigzek zgody z orzeczeniem:

E3 Wydzielenie instytucji zarzadzajacych mieniem Skarbu Parstwa, podobnie
jak i rozstrzygniecia ostateczne dotyczgce zakresu, form i zasad reprywaty-
zacji, powinny wspomac procesy prywatyzacji.

151



152

3. SKLADNIA

Wydzielenie instytucji zarzadzajacych mieniem Skarbu Panstwa, podobnie
jak i rozstrzygniecia ostateczne dotyczace zakresu, form i zasad reprywa-
tyzacji, powinno wspomac procesy prywatyzacji.

E£3 Podmiot bedacy whascicielem lub posiadaczem bankomatu lub wptatomatu,
w tym podmiot swiadczacy ustugi na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
w ramach dziatalnosci transgranicznej przez oddziat lub za posrednictwem
agenta, niebedgcy wydawcg instrumentow ptatniczych, sg obowigzani prze-
kazywac NBP kwartalne informacje obejmujace.
Podmiot bedgcy wtascicielem lub posiadaczem bankomatu lub wptatomatu,
w tym podmiot swiadczacy ustugi na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
w ramach dziatalnosci transgranicznej przez oddziat lub za posredni-
ctwem agenta, niebedacy wydawca instrumentdéw ptatniczych, jest obo-
wigzany przekazywac¢ NBP kwartalne informacje obejmujace.

B. Kwestia rodzaju czasownika

Drugim waznym zagadnieniem jest zgoda rodzajowa miedzy podmiotem szere-
gowym a orzeczeniem. Na wstepie trzeba jednak poczynié zastrzezenie, ze pre-
cyzyjne zasady ustalania zgody rodzajowej przy niektdrych szeregach nie zostaty
jednoznacznie przesgdzone przez jezykoznawcdw, co poteguje watpliwosci uzyt-
kownikow polszczyzny’. W szczegdlnosci problemy mogg pojawic sie w zdaniach,
w ktérych orzeczenie uzgadnia swojg forme z catym podmiotem szeregowym,
czyli jest mnogie, a miedzy sktadnikami podmiotu zachodzi réznica co do rodzaju.
Najczestsze btedy wynikajg wéwczas z dopasowania formy orzeczenia tylko do
najblizszego cztonu podmiotu w przypadkach, gdy wartos¢ orzeczenia (zaréwno
liczby, jak i rodzaju) powinna by¢ uzgodniona ze wszystkimi sktadnikami szeregu.

Zanim przejdziemy do analizy takich przyktadéw, warto przypomnieé, ze rzeczow-
niki majg okreslony rodzaj (w sposéb arbitralny przypisany przez system jezyka),
a czasowniki odmieniaja sie przez rodzaje (tak jak przymiotniki, liczebniki i nie-
ktore zaimki). W gramatyce szkolnej wyrdznia sie dla rzeczownikéw trzy rodzaje:
meski, zenski i nijaki, a dla przymiotnikdw i czasownikéw — pieé: meski, zeAski
i nijaki dla form liczby pojedynczej oraz meskoosobowy i niemeskoosobowy dla
form liczby mnogiej. W celu utatwienia dalszego opisu wykorzystamy jednak now-
sze ujecie kategorii rodzaju gramatycznego, w ktérym zamiast jednego rodzaju
meskiego wyrdznia sie dla rzeczownika nastepujgce wartosci: mesko-osobowy,
meskozywotny (inaczej: meskozwierzecy) i meskorzeczowy (inaczej: mesko-
niezywotny)2.

7 Zob. P. Zbrég, Budowa i sktadnia podmiotu szeregowego w polszczyznie do 1939 roku, Kielce
2010, s. 59-60.

8 Zob. W. Manczak, lle jest rodzajéw w jezyku polskim?, ,Jezyk Polski” 1956, z. 2, s. 116-121.
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) Biernik [widze kogo?, co?]
Rodzaj
Ip Im
meskoosobowy [mos.] (tego mezczyzne | (tych dobrych) | mezczyzn
meskozywotny [mzyw.] | dobrego) | psa psy
T O] (ten dobry) | stot stoty
[mrzecz.] (te dobre)
zenski (te dobrg) | kobiete kobiety
nijaki (to dobre) | dziecko dzieci

Jak wida¢ w powyzszej tabeli, rodzaj gramatyczny rzeczownika rozrézniamy po
tym, jak rzeczownik sie odmienia i jak wptywa na wyrazy, ktére go okreslajg. Kon-
kretny typ rodzaju meskiego najlepiej rozpoznac po formie wyrazu okreslajgcego
(przymiotnika lub zaimka) w bierniku liczby pojedynczej i mnogiej.

Czasownik w liczbie mnogiej moze mied rodzaj:

* meskoosobowy [mos.] albo

* niemeskoosobowy [nmos.].

W potaczeniach z rzeczownikami rodzaju meskoosobowego orzeczenie w liczbie

mnogiej ma forme meskoosobowa (np. mezczyzni stali), a z rzeczownikami pozo-
statych rodzajéw — forme niemeskoosobowg (np. psy/stoty/kobiety/dzieci staty).

W przypadku podmiotu szeregowego na wybdr formy rodzajowej orzeczenia
wptywajg okreslone reguty gramatyczne — w zaleznosci od rodzaju gramatycznego
poszczegdlnych cztondw tego podmiotu.

Szeregi r6znorodzajowe z rzeczownikiem meskoosobowym

W szeregach rdznorodzajowych z rzeczownikiem meskoosobowym (tj. gdy co
najmniej jeden sktadnik podmiotu ma rodzaj meski i odnosi sie do osoby) orze-
czenie uzgadniajgce forme z catym szeregiem, czyli orzeczenie w liczbie mnogiej,
musi by¢ meskoosobowe?.

° Uwaga: opis nie uwzglednia grupy tzw. form deprecjatywnych, czyli rzeczownikdw meskooso-

bowych wymagajgcych czasownika i przymiotnika w rodzaju niemeskoosobowym, gdyz takie
formy nie wystepujg w tekstach aktow prawnych. Podstawowag funkcjg form deprecjatywnych
jest wyrazanie negatywnego stosunku do obiektu nazywanego rzeczownikiem (np. darmo-
zjady, zbiry), ale mogg one petni¢ tez rézne inne funkcje (por. deprecjatywna forma chtopaki
i réwnie poprawna forma niedeprecjatywna chfopacy). Zob. P. Zmigrodzki, Wielki stownik jezy-
ka polskiego. Zasady opracowania (wersja 2023), https://pliki.wsjp.pl/zasady_opracowania_
wsjp.pdf, s. 61 [dostep: 19.04.2023].
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1. [..]jezeli ten zotnierz lub ta osoba nie byli zrzeszeni w podmiotach, o kto-
rych mowa w pkt 1.

r. mos. r. zenski
ten zZotnierz lub ta osoba nie byli zrzeszeni

Im, r. mos.

2. @ Dtuznicy zobowigzani do $wiadczenia niepodzielnego lub inne 0soby wska-
zane w ust. 1 sg odpowiedzialni za spetnienie $wiadczenia jak dfuznicy soli-
darni.

r.mos. r.zenski
dtuznicy lub osoby sq odpowiedzialni

Im, r. mos.

3. @ lJezeli wierzyciel lub jego miejsce zamieszkania nie s3 znani, sad zarzadza
zamieszczenie ogtoszenia o zezwoleniu na ztozenie przedmiotu Swiadcze-
nia do depozytu sgdowego na stronie internetowej sgdu oraz tablicy ogto-
szen w budynku sadu [...].

r. mos. r. nijaki
wierzyciel lub jego miejsce zamieszkania nie sq znani

Im, r. mos.T

4. @ [..] podatnik lub podmiot powiazany nie osiggneli korzyéci podatkowych
wynikajgcych z tych rozbieznosci.

. mos. I. mrzecz.
podatnik lub podmiot powigzany nie osiggneli

\/ Im, r. mos.T

Szeregi, w ktorych co najmniej jeden sktadnik jest nazwg osobowa rodzaju meskiego,
w zasadzie nie sprawiajg wiekszych problemdw. Stosunkowo nieliczne btedy zda-
rzajg sie w zdaniach, ktére majg skomplikowang konstrukcje lub rozbudowang
grupe podmiotu, przez co jego elementy sg znacznie oddalone od orzeczenia.

5.E3 Komornik wzywa ponadto przez obwieszczenie publiczne w budynku sado-
wym oraz na stronie internetowej Krajowej Rady Komornicze] uczestnikdw,
o ktérych nie ma wiadomosci, oraz inne osoby, ktére roszczg sobie prawa do
nieruchomosci i przedmiotéw razem z nig zajetych, aby przed ukoriczeniem
opisu i 0szacowania zgfosity swoje prawa.
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Komornik wzywa ponadto przez obwieszczenie publiczne w budynku sgdo-
wym oraz na stronie internetowe] Krajowej Rady Komorniczej uczestnikow,
o ktérych nie ma wiadomosci, oraz inne 0soby, ktére roszcza sobie prawa do
nieruchomosci i przedmiotdéw razem z nig zajetych, aby przed ukoncze-
niem opisu i 0szacowania zgtosili swoje prawa.

r. mos. r. zenski
(uczestnicy oraz osoby) zgtosili

Im, r. mos.T

Komentarz do zd. 5: Nie ulega watpliwosci, ze intencjg prawodawcy byto wska-
zanie, ze komornik wzywa do zgtoszenia praw zarowno uczestnikdw, jak i inne
osoby. Poniewaz w zdaniu nadrzednym uzyte sg rzeczowniki réznorodzajowe,
z ktorych jeden ma rodzaj meski i odniesienie osobowe (uczestnicy), orzeczenie
w zdaniu podrzednym, ktére sie odnosi do tych rzeczownikdw, musi wystgpic
w liczbie mnogiej w rodzaju meskoosobowym.

6. E3 Podmioty wymienione w art. 58 pkt 1-5 i 713 lub powiernik, lub osoba
zajmujgca stanowisko rownowazne w podmiocie, o ktérym mowa w art. 58
pkt 6, ktore nie dopetnity obowigzku zgtoszenia lub aktualizacji informacji,
o ktérych mowa w art. 59, w terminie wskazanym w ustawie lub podaty
informacje niezgodne ze stanem faktycznym, podlegajg karze pienieznej
do wysokosci 1 000 000 zt.

Podmioty wymienione w art. 58 pkt 1-5 i 7-13 lub powiernik, lub osoba
zajmujgca stanowisko rownowazne w podmiocie, o ktéorym mowa w art. 58
pkt 6, ktorzy nie dopetnili obowigzku zgtoszenia lub aktualizacji informacji,
o ktorych mowa w art. 59, w terminie wskazanym w ustawie lub podali
informacje niezgodne ze stanem faktycznym, podlegajg karze pienieznej
do wysokosci 1 000 000 zt.

r. mrzecz. r. mos. r. zenski
podmioty lub powiernik, lub osoba, ktorzy nie dopetnili [...] lub podali

Im, r. mos.

Komentarz do zd. 6: Zdanie podrzedne, wprowadzone zaimkiem wzglednym
ktory, odnosi sie do szeregu réznorodzajowych rzeczownikow: podmioty lub po-
wiernik, lub osoba. Mimo to orzeczenie zostato dopasowanie co do rodzaju tylko
do pierwszego i ostatniego sktadnika podmiotu. Zdanie w takim ksztatcie nie
moze zostac zaaprobowane: ze wzgledu na obecnosc rzeczownika meskoosobowe-
go (powiernik) orzeczenie — tak samo jak wprowadzajacy je zaimek wzgledny —
powinno przyjac¢ wartosc liczby mnogiej w rodzaju meskoosobowym.
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7.E3 Podmioty, o ktérych mowa w art. 105 ust. 1 pkt 2 lit. a—h, k=t, p, s oraz v,
w granicach uprawnien wynikajgcych z tych przepiséw, gmina po uzyska-
niu informacji, o ktérej mowa w art. 111c, z ktérej wynika, ze posiadacz
rachunku zmart, oraz Generalny Inspektor Informacji Finansowej, w grani-
cach uprawnien wynikajgcych z przepisow o przeciwdziataniu praniu pie-
niedzy oraz finansowaniu terroryzmu, sg uprawnione do uzyskania zbior-
czej informacji, o ktorej mowa w art. 92ba ust. 1, w dowolnym banku.

Podmioty , o ktérych mowa w art. 105 ust. 1 pkt 2 lit. a—h, k—=t, p, s oraz v,
w granicach uprawnien wynikajgcych z tych przepiséw, gmina po uzyska-
niu informacji, o ktérej mowa w art. 111c, z ktérej wynika, ze posiadacz ra-
chunku zmart, oraz Generalny Inspektor Informacji Finansowej, w grani-
cach uprawnien wynikajgcych z przepiséw o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, sg uprawnieni do uzyskania
zbiorczej informacji, o ktdrej mowa w art. 92ba ust. 1, w dowolnym banku.

r.mrzecz. r.zenski r. mos.
podmioty, gmina oraz Inspektor sq uprawnieni

\1 Im, . mos.T

Komentarz do zd. 7: Analogiczny btgd pojawit sie w kolejnym przyktadzie. Piszgcy
nie uwzglednit, ze jednym ze sktadnikéw szeregu jest rzeczownik w rodzaju mesko-
osobowym (inspektor), a wtedy orzeczenie musi przyjg¢ wartos¢ rodzaju mesko-
osobowego.

WAZNE

Jezeli w sktad podmiotu wchodzi przynajmniej jeden rzeczownik meskooso-
bowy, to orzeczenie rowniez powinno wystgpi¢ w rodzaju meskoosobowym.

Szeregi ré6znorodzajowe bez rzeczownika meskoosobowego

Ustalenie, jaki rodzaj ma przyja¢ czasownik, gdy w szeregu nie ma rzeczownika
meskoosobowego, jest nieco trudniejsze, gdyz w jezyku wystepujg liczne waha-
nia w tym zakresie. Zalecenia w publikacjach normatywnych dotyczgce szeregéw
roznorodzajowych bez rzeczownika meskoosobowego nie sg jednoznaczne
(a czesto sprzeczne z uzusem i praktyka jezykowsa), dlatego nalezatoby je trakto-
wac raczej jako propozycje pewnych rozwigzant.

WAZNE

Zgodnie z 0gdlng zasadg w szeregach réznorodzajowych, ktére nie zawierajg
rzeczownika w rodzaju meskoosobowym, orzeczenie w liczbie mnogiej
powinno mie¢ forme niemeskoosobowa.

10 Zob. P. Zbrég, Budowa..., op. cit., s. 60—61.
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1. & Instytucja kredytowa, bank zagraniczny oraz bank krajowy udzielajgcy kre-
dytu, o ktérych mowa w ust. 1, nie mogg pozostawac z bankiem krajowym
[...] wrelacjach, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 pkt 14-16 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe.

r.zenski r.mrzecz. r.mrzecz.
instytucja, bank oraz bank nie mogq

Im, r. nmos.T

2. @ Kompetencje oraz zakres wiedzy beda przydatne do oceny kandydata
ubiegajgcego sie o stanowisko zwigzane z bezposrednim rozpoznawaniem
i zwalczaniem przestepstw popetnionych przy uzyciu systemu informa-
tycznego.
r. zenski r. mrzecz.
kompetencje oraz zakres bedg przydatne

Im, r. nmos.T

3. @ Wyrok lub orzeczenie sadu dziatajagcego na podstawie przepiséw kodeksu
sg wigzace.

r.mrzecz.  r.nijaki
wyrok lub orzeczenie sq wigzqgce

Im, r. nmos.T

4, @ Wydziat kuratorium, dyrekcja szkoty oraz Centrum Kultury byty organiza-
torami konkursu.

r.mrzecz. r.zenski r. nijaki
wydziat, dyrekcja oraz Centrum byty organizatorami

Im, r. nmos.T

5.@ Organ lub jednostka, o ktérych mowa w §& 1, powinny wykorzystywac
sktadniki rzeczowe majatku ruchomego do realizacji swoich zadan.

r.mrzecz. r.zenski
organ lub jednostka powinny wykorzystywac

Im, r. nmos.T

WAZNE

Rzeczowniki meskorzeczowe (takie jak bank, zakres, budynek, udziat, wyrok,
wydziat, organ, podmiot) jako skfadniki podmiotu szeregowego nie skutkuja
meskoosobowa forma orzeczenia.
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6. (2 Osoba fizyczna lub podmiot prawny samodzielnie lub wspdlnie z innymi
podmiotami okreslity cele i sposoby przetwarzania danych osobowych.

r.zenski  r.mrzecz.
osoba lub podmiot okreslity

" Im, r. nmos.

Komentarz do zd. 6: Niektdre zrédta wskazujg, ze gdy wsrdd kilku réznorodzajo-
wych rzeczownikéw w szeregu chociaz jeden odnosi sie do osoby (czyli jest refe-
rencyjnie osobowy), a przy tym co najmniej jeden jest w liczbie pojedynczej,
nalezy uzy¢ rodzaju meskoosobowego czasownika (a wiec: osoba lub podmiot
okreslili, tak jak: kobieta i rower stali). Takie rozstrzygniecie nie wydaje sie jednak
zgodne ani z wyczuciem jezykowym wielu uzytkownikéw polszczyzny, ani z prak-
tyka stosowang przy tworzeniu tekstéw aktow prawnych (inne zaobserwowa-
ne anomalie w zakresie zgody rodzajowej zostang opisane w kolejnej sekcji).
Ponadto w odniesieniu do rzeczownika osoba nalezy zauwazy¢, ze na gruncie jezyka
prawnego nie zawsze bedzie on nazwg osobowg odnoszgcg sie do ludzi (por. poje-
cie osoby prawnej).

Anomalie w zakresie zgody rodzajowej

Ogodlna zasada, ze orzeczenie w liczbie mnogiej przyjmuje forme meskoosobowg,
gdy w szeregu jest chociaz jeden rzeczownik meskoosobowy, a forme niemesko-
osobowg, gdy sktadnikami szeregu sg rzeczowniki w pozostatych rodzajach, nie
jest bezwyjgtkowa. Rodzaj meskoosobowy — oprdcz tego, ze jest wyktadnikiem
meskoosobowosci — moze petni¢ bowiem réwniez inng funkcje, mianowicie syg-
nalizowac niejednorodny charakter podmiotu. Jest to wtérna funkcja rodzaju
meskoosobowego, trudna do jednoznacznego opisania. Wtasnie dlatego czesto
dopuszcza sie obocznosc¢ form orzeczenia przy szeregach, ktore zawierajg sktad-
nik osobowy w rodzaju innym niz rodzaj meskoosobowy.

WAZNE

Orzeczenia meskoosobowego mozna uzy¢ wowczas, gdy chcemy zasygnali-
zowac¢ niejednorodnosé sktadnikéw podmiotu (czesto przy tym chodzi
0 zaznaczenie niejednorodnosci pod wzgledem ptci).

W opracowaniach normatywnych najczesciej analizowane sg jednak zdania,
w ktérych szereg tworzony jest przez zenski rzeczownik osobowy oraz rzeczownik
w rodzaju meskozywotnym (przewaznie bedgcy nazwg zwierzecia). Mozna powie-
dzie¢, ze sg to potgczenia potencjalne — takich konstrukcji we wspodtczesnej pol-
szczyznie jest niewiele, a w tekstach aktow prawnych w zasadzie nie wystepuja.
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PRZYDATNE WSKAZOWKI

,Gdy podmiot tworzg dwa rzeczowniki niemeskoosobowe, ale réznorodza-
jowe i odnoszgce sie do desygnatdow o roznym statusie w rzeczywistosci,
nalezy wowczas raczej [podkr. —red.] stosowac¢ meskoosobowa forme orze-
czenia. Napiszemy wiec raczej Dziewczyna i kot wbiegli do stajni, Staruszka
i kot siedzieli w oknie niz Dziewczyna i kon wbiegty do stajni, Staruszka i kot
siedziaty w oknie” 1.

Kwerenda przeprowadzona za pomocg wyszukiwarki aktow prawnych nie wyka-
zata zadnego szeregu, w ktorym jednym ze sktadnikow bytby rzeczownik osobo-
wy zenski lub nijaki, a drugim sktadnikiem bytaby nazwa zwierzecia w rodzaju
meskozywotnym. Udato sie jednak odnotowac inne potgczenia, ktére obrazujg
wystepujgce w polszczyznie anomalie w zakresie zgody rodzajowej. Na ich pod-
stawie mozna sformutowac ogdlne zasady, ktore mogg by¢ pomocne przy two-
rzeniu zdan z tego typu nietypowymi szeregami.

Rzeczownik osobowy w rodzaju zenskim/nijakim + rzeczownik mesko-
zywotny

1. €2 W przypadku stwierdzenia wystepowania czynnikow ryzyka, o ktérych
mowa w ust. 1-4, ciezarna, rodzaca lub noworodek powinni pozostawac
pod opiekg lekarza potoznika lub lekarza oddziatu neonatologicznego o od-
powiednim do ich stanu zdrowia poziomie referencyjnym zapewniajgcym
opieke perinatalng lub neonatologiczna.

Komentarz do zd. 1: W powyzszym przyktadzie szereg sktada sie z dwadch rze-
czownikow osobowych w rodzaju zenskim (ciezarna, rodzgca) oraz rzeczownika
w rodzaju meskozwierzecym (nietypowego dla tej grupy, bo majgcego odniesie-
nie osobowe — noworodek). Zgodnie z norma sktadniowg, jezeli jeden ze sktadni-
kow podmiotu jest rzeczownikiem rodzaju meskozywotnego w liczbie pojedyn-
czej, a drugi — rzeczownikiem osobowym w rodzaju zenskim (lub nijakim), to
orzeczenie powinno przybra¢ forme meskoosobowa.

Trzeba podkresli¢, ze dotyczy to tylko zdan, w ktérych rzeczownik meskozwierzecy

wystepuje w liczbie pojedynczej. W przypadku potaczenia:

e rzeczownik osobowy rodzaju zenskiego/nijakiego w liczbie mnogiej + rzeczownik
rodzaju meskozywotnego w liczbie mnogiej — obowigzuje orzeczenie w rodzaju
niemeskoosobowym (np. rodzgce i noworodki powinny),

e rzeczownik osobowy rodzaju zenskiego/nijakiego w liczbie pojedynczej + rze-
czownik rodzaju meskozywotnego w liczbie mnogiej — jest dowolno$é w wy-
borze formy orzeczenia (np. rodzgca i noworodki powinny/powinni).

1A, Markowski, Poprawnosé¢ gramatyczna [w:] Kultura jezyka polskiego. Podrecznik dla stuchaczy

uczelni wojskowych, red. M. Szymczak, Warszawa 1978, s. 58.
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Skomplikowang — jak poczatkowo moze sie wydawac — zasade porzadkuje ponizsza
tabela:

2. sktadnik rzeczownik rodzaju zenskiego
podmiotu lub nijakiego oznaczajacy osobe
1. sktadnik Ip Im
podmiotu (np. kobieta) (np. kobiety)
Ip orzeczenie mos. orzeczenie mos.
(np. pies) (np. stali) (np. stali)
rzeczownik rodzaju orzeczenie nmos.
meskozwierzgcego Im (np. staty) orzeczenie nmos.
(np. psy) orzeczenie mos. (np. staty)
(np. stali)

Rzeczownik osobowy w rodzaju zeniskim + rzeczownik osobowy w rodzaju
nijakim
Jezeli podmiot szeregowy w catosci ma odniesienie osobowe i sktada sie z rzeczow-

nika w rodzaju zenskim oraz z rzeczownika w rodzaju nijakim, to mozliwe jest uzycie
orzeczenia zarowno w formie niemeskoosobowej, jak i w formie meskoosobowe;.

1. [...] informacje wynikajgce z aktow, na podstawie ktérych dziecko lub osoba
byty umieszczane lub opuszczaty (Im, r. nmos.) piecze zastepcza.

lub:

[...] informacje wynikajgce z aktéw, na podstawie ktérych dziecko lub osoba
byli umieszczani lub opuszczali (Im, r. mos.) piecze zastepcza.

Komentarz do zd. 1: W sktad podmiotu szeregowego wchodzi rzeczownik w ro-
dzaju nijakim (dziecko) oraz rzeczownik w rodzaju zenskim (osoba), przy czym
oba cztony sg referencyjnie osobowe. Przy tego typu szeregach mozliwe jest uzycie
formy niemeskoosobowej orzeczenia — oprécz rownie poprawnej formy mesko-
osobowej. Nalezy zaznaczy¢, ze takie potaczenia, jak we wskazanym przyktadzie,
sg w tekstach aktow prawnych bardzo rzadkie. Szereg dziecko + osoba w pozycji
podmiotu w potgczeniu z orzeczeniem w liczbie mnogiej pojawit sie dotad (tj. na
dzieri pisania niniejszego opracowania) jedynie w trzech aktach prawnych®? —
i w kazdym z nich wybrano niemeskoosobowg forme orzeczenia, co moze wska-
zywac na pewng tendencje.

12 W ustawie z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych, ustawie z dnia 9 czerwca
2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej oraz rozporzgdzeniu Rady Ministréw
z dnia 15 czerwca 2021 r. w sprawie szczegdtowych warunkow realizacji rzgdowego programu
,Dobry start”.
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2. Dziecii mtodziez, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1, sg przyjmowani (Im, r. mos.)
do osrodkow rewalidacyjno-wychowawczych nie wczesniej niz od poczatku
roku szkolnego w roku kalendarzowym, w ktérym kornczga 3. rok zycia.

lub:

Dzieci i mtodziez, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1, sg przyjmowane (Im,
r. nmos.) do osrodkéw rewalidacyjno-wychowawczych nie wczesniej niz
od poczatku roku szkolnego w roku kalendarzowym, w ktérym koncza
3. rok zycia.

Komentarz do zd. 2: Sktadniki podmiotu sg réznorodzajowe i majg odniesienie
osobowe, dlatego w celu zasygnalizowania ich niejednorodnosci mozna wybrac
meskoosobowa forme orzeczenia. Trzeba jednak podkresli¢, ze jesli rzeczowniki
osobowe tworzgce podmiot szeregowy nie odnoszg sie do osoby ptfci meskiej,
to w uzusie funkcjonujg rowniez zdania z orzeczeniem w formie niemesko-
osobowe;j.

DLA ZAINTERESOWANYCH

Problem wystepowania obocznosci form rodzajowych orzeczenia moze wy-
dawac sie czysto teoretyczny, jednak podczas tworzenia i redagowania ak-
toéw prawnych nabiera on praktycznego znaczenia. Jest to zwigzanie z dgze-
niem prawodawcy do ujednolicania form jezykowych w tekstach aktéw
prawnych. Konsekwencje nalezy zachowacd przynajmniej w ramach danego
aktu normatywnego, ale najlepiej bytoby sprawdzaé, czy nietypowy szereg
nie pojawit sie w innych powigzanych aktach, a szczegdlnie w ustawie pod-
stawowej dla danej dziedziny spraw.

Na przyktad w rozporzadzeniu Ministra Edukacji i Nauki z dnia 30 marca
2023 r. w sprawie niektérych publicznych placowek systemu oswiaty konse-
kwentnie przyjeto forme meskoosobowg dla wyrazéw pozostajgcych
w zwigzku zgody z szeregiem dzieci i mfodziez (zob. przyktad ze zd. 2),
lecz jednoczesnie nie zauwazono, ze w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. —
Prawo oSwiatowe (bedgcej podstawg wydania tego aktu wykonawczego)
to samo potgczenie rzeczownikdw tworzy konstrukcje z formami w rodzaju
niemeskoosobowym (co ujawnia sie w sposobie uzgodnienia formy przy-
dawki przymiotnej, np. dzieci i mfodziez niepetnosprawne, niedostosowane
spofecznie i zagroZzone niedostosowaniem spotecznym, a nie: dzieci i mfo-
dziez niepetnosprawni, niedostosowani spotecznie i zagrozeni niedostoso-
waniem spotecznym).
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3.1.2. Sktadnia przydawki przymiotnej przy szeregach

Zwigzek zgody zachodzi nie tylko miedzy podmiotem a orzeczeniem, lecz takze
miedzy rzeczownikiem i jego okresleniami, w tym przydawka przymiotng (o tym,
czym jest przydawka przymiotna, przeczytasz w podrozdziale 1.3.3).

W funkgji przydawki przymiotnej wystepujg wyrazy, ktére odmieniajg sie jak
przymiotniki (czyli oprécz przymiotnikdw takze imiestowy przymiotnikowe, zaimki
przymiotne czy liczebniki porzadkowe). Przydawka przymiotna pozostaje z rze-
czownikiem w zwigzku zgody pod wzgledem liczby, rodzaju i przypadka (np. pod-
miot prawny, w ramach postepowania administracyjnego, w tiret pierwszym).

Funkcje przydawki moze petni¢ réwniez zdanie podrzedne, nazywane zdaniem
przydawkowym. Zaimek wzgledny ktory, bedacy w takich zdaniach wskaZnikiem
zespolenia, musi zgadzac sie pod wzgledem liczby i rodzaju z rzeczownikiem,
o ktorym byta mowa w zdaniu nadrzednym.

Przydawka przymiotna (podobnie jak orzeczenie) moze odnosic sie do dwadch lub
wiekszej liczby rzeczownikéw. Przewaznie rzeczowniki, ktére tworzg szereg, pet-
nig w zdaniu funkcje podmiotu, np. Produkt lub ustuga majgce na celu podniesie-
nie jakosci sq wprowadzane przez dystrybutora, ale nie tylko — mogg bowiem
zajmowac pozycje dopetnienia, np. Dystrybutor wprowadza produkt lub ustuge
majgce na celu podniesienie jakosci.

Ponizej przedstawiamy odpowiedzi na dwa najczesciej nasuwajgce sie pytania
dotyczgce sposobdw uzgadniania przydawki przymiotnej przy szeregach.

Czy przydawka powinna by¢ uzgodniona z catym szeregiem, czy moze by¢
dostosowana tylko do najblizszego sktadnika?

W praktyce mozna wyrdzni¢ zdania, w ktorych:
e przydawka stanowi okresSlenie catego szeregu, np. [(zasady, sposob i tryb)
okreslone] w uchwale,

e przydawka formalnie odnosi sie tylko do najblizszego cztonu, np. Przetwarza-
nie oznacza [(operacje) lub (zestaw operacji wykonywanych na danych osobo-
wych)],

e trudno rozstrzygnac, czy przydawka tworzy fraze z najblizszym sktadnikiem czy
z szeregiem jako catoscig, np. Pracownik powinien miec [wiekszq (odpowiedzial-
nos¢ i samodzielnosc)] czy [(wiekszg odpowiedzialnosc) i (samodzielnosc)]*3.

13 Zob. P. Zbrog, Sktadnia przydawki przymiotnej przy podmiocie szeregowym, ,,Poradnik Jezykowy”

2008, z. 5, s. 38.
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Sugerujemy, by w tekstach aktéw prawnych w celu uzyskania jednoznacznosci
wypowiedzi powtarza¢ przydawke przy kazdym wyrazie nadrzednym, zwtaszcza
jesli rzeczowniki wystepuja w liczbie pojedynczej i majg rézny rodzaj gramatyczny,
lub dazy¢ do uzgadniania formy przydawki z catym szeregiem, a nie tylko
z najblizszym cztonem, co wigze sie z uzywaniem przy szeregach okreslen w licz-
bie mnogiej*. | chociaz ogdélna norma sktadniowa nie jest tak rygorystyczna w tym
zakresie (w jezyku ogdlnym pojawiajg sie bowiem poprawne konstrukcje, w kto-
rych przydawka jest w liczbie pojedynczej, mimo ze petni funkcje okresinika cate-
go szeregu, np. nasz prezydent i premier), to powyzsze zalecenie ma swoje prak-
tyczne uzasadnienie. Mianowicie powtdrzenie przydawki lub uzgodnienie jej
formy z catym szeregiem w wielu przypadkach pozwala ograniczy¢ wieloznacz-
nos¢ sktadniowa i unikngc¢ w ten sposdb watpliwosci interpretacyjnych.

1. 9 Whniosek zawiera o$wiadczenie lub inny dokument potwierdzajgcy stosu-
nek podlegtosci wobec ministra wtasciwego do spraw informatyzacji.

Whniosek zawiera oswiadczenie lub inny dokument potwierdzajgce stosu-
nek podlegtosci wobec ministra wtasciwego do spraw informatyzacji.

Komentarz do zd. 1: Oba powyzsze zdania s3 poprawne na poziomie gramatyki,
ale tylko drugi wariant — z przydawkg w formie liczby mnogiej — w petni wyraza
intencje prawodawcy. Z przekonaniem mozna bowiem stwierdzi¢, ze potwier-
dzenie stosunku podlegtosci wobec ministra nalezy odnosi¢ zaréwno do doku-
mentu, jak i do oSwiadczenia. W analizowanym przyktadzie pierwszy sktadnik
szeregu to rzeczownik rodzaju nijakiego w liczbie pojedynczej, a drugi — rzeczow-
nik rodzaju meskorzeczowego w liczbie pojedynczej. Wspodlnie oddziatujg one na
imiestowow przymiotnikowy w ten sposéb, ze narzucajg mu forme liczby mnogiej
rodzaju niemeskoosobowego — potwierdzajgce (ktéra notabene jest tozsama
z forma rodzaju nijakiego liczby pojedynczej: oswiadczenie — potwierdzajgce).

2. 9 Nalezy wskaza¢ produkt albo ustuge, ktorej dotyczy skarga.
Nalezy wskaza¢ produkt albo ustuge, ktorych dotyczy skarga.

Komentarz do zd. 2: Nie ma watpliwosci, ze zaréwno ustuga, jak i produkt moga
dotyczyc¢ skargi, a zatem tylko druga wersja zdania moze zostac zaaprobowana.
Forma mnoga zaimka wzglednego ktdry, wprowadzajgcego podrzedne zdanie
przydawkowe, to wynik oddziatywania catego szeregu (produkt — ktory, ale: ustu-
ga — ktdra, a zatem musi dojs¢ do zsumowania oczekiwanych cech, co zapewnia
forma mnoga — ktore).

14 Mimo ze takie potgczenia nie zawsze mogg by¢ aprobowane w jezyku ogdlnym ze wzgleddw
zaréwno stylistycznych, jak i gramatycznych (z powodu braku mozliwosci uzgodnienia rodzaju
i liczby miedzy rzeczownikami a okreslajaca je przydawka). Wiecej o skrotach sktadniowych
zob. w rozdziale 3.3.

163



164

3. SKLADNIA

3. ? Uzyte w ustawie okreslenia oznaczaja: [...]

importer — osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjna
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktore] odrebna ustawa przyznaje
zdolnos¢ prawng, majacy siedzibe na terytorium Unii Europejskiej, ktora
wprowadza do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej produkt po-
chodzacy z panstwa trzeciego.

importer — osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjna
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, lecz posiadajgcy zdolnos¢ prawng
przyznang na podstawie odrebnej ustawy, ktére majg siedzibe na teryto-
rium Unii Europejskiej i wprowadzajg do obrotu na terytorium Rzeczy-
pospolitej Polskiej produkt pochodzgcy z panstwa trzeciego.

Komentarz do zd. 3: Powyzszy przyktad jest skomplikowany sktadniowo, a przez
to trudny do zredagowania tak, aby zagwarantowac wtasciwe odczytanie przepisu.
Watpliwos¢ dotyczy relacji sktadniowych poszczegdlnych wyrazen. Trzeba za-
uwazy¢, ze szereg tworzg trzy rzeczowniki, a kazdy z nich ma ten sam rodzaj —
zenski (osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna). To oznacza, ze
wyrazy te bedg wymagaty od swoich okreslen takich samych cech gramatycz-
nych. Jednak pierwsze zdanie podrzedne przydawkowe (ktdrej odrebna ustawa
przyznaje zdolnos¢ prawng) powinno odnosic¢ sie wytgcznie do jednostki organi-
zacyjnej. Z kolei nastepujgcy po nim czton przydawkowy (majgcq siedzibe na te-
rytorium Unii Europejskiej) oraz drugie zdanie podrzedne — tak samo zbudowane
jak pierwsze (ktora wprowadza do obrotu...) — powinny by¢ okresinikami wszyst-
kich sktadnikow szeregu, czyli dotyczy¢ zaréwno osoby fizycznej oraz osoby
prawnej, jak i jednostki organizacyjne;j.

Aby wyeliminowac¢ potencjalne watpliwosci interpretacyjne, nalezy przeksztatcic
zdanie — na przyktfad tak, jak zaproponowano w drugiej jego wersji. Dzieki przere-
dagowaniu wyraznie widac, ze imiestowy przymiotnikowe w liczbie pojedynczej
(nieposiadajgcq..., lecz posiadajgcg...) odnoszga sie do poprzedzajgcego je cztonu
(jednostke organizacyjng), a zdania przydawkowe, wprowadzone zaimkiem
wzglednym w formie mnogiej — ktdre, okreslajg wszystkie sktadniki szeregu.
Warto zwroci¢ uwage, ze dostosowanie w zakresie zgody gramatycznej objeto
rowniez forme orzeczen w zdaniu podrzednym (czasowniki — majg, wprowadza-
jg —sg w liczbie mnogiej, bo uzgodnity swojg forme z catym szeregiem).
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W jaki sposob wskaza¢, ze przydawka w formie liczby mnogiej jest okresini-
kiem wszystkich sktadnikéw szeregu w przypadku, gdy s3gsiadujacy z nig
sktadnik takze jest mnogi?

Jak wskazano wyzej, zdarzajg sie zdania skonstruowane tak, ze trudno przesadzi¢,
ze przydawka odnosi sie do catego szeregu, a nie tylko do najblizszego cztonu.
Dotyczy to potgczen, w ktorych wszystkie rzeczowniki majg forme liczby mnogiej
i te same wymagania sktadniowe w zakresie rodzaju. Na przyktad bez szerszego
kontekstu zdaniowego nie mozna stwierdzi¢, czy w wyrazeniu produkty lub ustugi
majgce... przydawka odnosi sie zaréwno do produktéw, jak i do ustug [(produkty
lub ustugi) majgce] czy tylko do ustug [(produkty) lub (ustugi majgce)]. Rozwazmy
ponizsze zdanie:

Odpady medyczne i odpady weterynaryjne, nieposiadajgce wtasciwosci
zakaznych, sg poddawane unieszkodliwianiu w danym typie urzadzenia lub
instalacji.

Niezaleznie od intencji piszgcego struktura powyzszego zdania nie pozwala jed-
noznacznie okresli¢, czy przydawka nieposiadajgce odnosi sie tylko do wyrazenia
odpady weterynaryjne, czy réwniez do wyrazenia odpady medyczne.

odpady medyczne i odpady weterynaryjne, nieposiadajgce wtasciwosci zakaznych

l
odpady medyczne i odpady weterynaryjne, nieposiadajgce wtasciwosci zakaznych

Aby wtasciwie zinterpretowac sens zdania, potrzebny jest szerszy kontekst, a na-
wet niezbedna moze okazac sie wiedza pozajezykowa. Mozemy bowiem potrak-
towac odpady medyczne i odpady weterynaryjne jako jedng strukture okreslang,
a czton nieposiadajgce wtasciwosci zakaZnych — jako jej okreslenie (zob. pierwszy
schemat), lecz mozemy tez uznac, ze przydawka dotyczy tylko ostatniego sktad-
nika — odpaddéw weterynaryjnych (zob. drugi schemat).

W takich przypadkach —jesli wystepuje ryzyko niezrozumienia — mozna zapropo-
nowac przyktadowe sposoby na wyeliminowanie potencjalnych watpliwosci
interpretacyjnych:
e gdy piszacy chce jednoznacznie podkresli¢, ze przydawka odnosi sie do kazdego
sktadnika szeregu, moze:
— powtorzy¢ przydawke po kazdym rzeczowniku lub wyrazeniu rzeczowni-
kowym:
Odpady medyczne nieposiadajgce wtasciwosci zakaznych i odpady we-
terynaryjne nieposiadajgce wtasciwosci zakaznych sg poddawane unie-
szkodliwianiu w danym typie urzadzenia lub instalacji.
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— przeredagowac tres¢ przepisu tak, aby wyodrebni¢ wyliczenie z czescig
wspolng®:

Unieszkodliwianiu w danym typie urzgdzenia lub instalacji s3 poddawane:
1) odpady medyczne,
2) odpady weterynaryjne

— nieposiadajgce wtasciwosci zakaznych.

e gdy piszacy chce wyraznie zaznaczy¢, ze przydawka odnosi sie tylko do najbliz-
szego skfadnika, moze zmienic jej szyk, np. zamiast w postpozycji postawic j3
W prepozycji:

Odpady medyczne i nieposiadajgce wtasciwosci zakaznych odpady wete-
rynaryjne sg poddawane unieszkodliwianiu w danym typie urzadzenia lub
instalacji.

WAZNE

W praktyce legislacyjnej wyksztatcit sie zwyczaj stawiania przecinka w przy-
padku, gdy przydawka ma odnosi¢ sie znaczeniowo do wszystkich cztonow
wystepujgcych przed przecinkiem. W regutfach polskiej interpunkcji nie ma
jednak zasady, ktora by mowita, ze nalezy wstawic¢ przecinek przed wyra-
zem, ktéry odnosi sie do wszystkich wymienianych sktadnikéw, a nie tylko
do ostatniego w szeregu. To oznacza, ze wyodrebnienie cztonu przydawko-
wego przecinkami nie moze by¢ intepretowane jako sygnat, ze przydawka
jest okreslnikiem wszystkich sktadnikéw.

Taki zabieg nie wyeliminuje wieloznacznosci sktadniowej ani nie zapobiegnie
powstaniu ewentualnych watpliwosci interpretacyjnych. Poza nieliczng grupg
legislatorow wskazany zwyczaj nie jest znany, nie mozna wiec oczekiwac, ze
przepis bedzie interpretowany zgodnie z tak wyrazong intencjg. Prawodawca
powinien sformutowac przepis tak, aby nie budzit on zadnych watpliwosci,
nawet jesli miatoby sie to wigza¢ z powtdrzeniami, ktére w innym typie
tekstéw bytyby niezreczne, ze zmiang szyku czy z catkowitym przeredago-
waniem tekstu.

Nalezy zauwazy¢, ze stawianie przecinka przed rozbudowang przydawkg
z imiestowem przymiotnikowym wynika z innych regut (o zagadnieniach doty-
czacych przydawki integralnej i dopowiadajgcej piszemy w podrozdziale 2.2.2).

15 Wiecej o problemie wieloznacznosci sktadniowej w przepisach zawierajgcych wyliczenia wier-
szowe, a takze o praktyce orzeczniczej w tym zakresie zob. M. Zeifert, Gramatyka przepisu
jako przestanka decyzji interpretacyjnej, Katowice 2019, s. 156-169; idem, Problem wielo-
znacznosci sktadniowej w przepisach zawierajgcych wyliczenia wierszowe, ,Studia luridica”
2020, t. 83, s. 262-277.
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3.1.3. Inne problemy w zakresie uzgadniania elementow zdania z kon-
strukcjami szeregowymi

Konstrukcje szeregowe przysparzajg piszgcym wielu réznorodnych probleméw.
Mozna zauwazy¢, ze im bardziej skomplikowana struktura zdania, tym wieksze
ryzyko popetnienia btedu zwigzanego z koniecznoscig zachowania zgody grama-
tycznej miedzy réznymi elementami zdania. Jak wskazano w Wielkim stowniku
poprawnej polszczyzny: ,Im wiecej wspdlnych cech gramatycznych miedzy sktad-
nikami zwigzku zgody, tym wiecej probleméw normatywnych wynika przy probie
ich ujednolicenia, zwtaszcza wtedy, gdy potgczenia wyrazowe sg dos¢ rozbudo-
wane”'®. Ponizej zebrano kilka dodatkowych przyktadéw obrazujgcych btedy
popetnianie w zakresie zwigzku zgody. Do ich analizy przydatne beda wszystkie
informacje zebrane w niniejszym rozdziale.

1. B3 Ustalajac sume punktéw z tytutu kryteriow wyboru operacji, uwzglednia
sie wnioski o przyznanie wsparcia inwestycji lesnych lub zadrzewieniowych
ztozone w terminie i w sposéb okreslone w § 12.

Komentarz do zd. 1: W powyzszym zdaniu forme przydawki (okreslone) probo-
wano uzgodnié zaréwno z rzeczownikiem termin, jak i z rzeczownikiem sposob.
Podobne potgczenia sg spotykane w aktach prawnych, np. w trybie i terminie
okreslonych, w przypadku i zakresie okreslonych czy na zasadzie i w trybie okreslo-
nych, i mozna uznaé, ze mieszczg sie one w granicach normy profesjonalnej,
czyli wtasciwej jezykowi prawnemu. Piszgcy by¢ moze wzorowat sie na tych kon-
strukcjach, lecz nie zwrdcit uwagi, ze w tym wypadku nie jest mozliwe pogodze-
nie sprzecznych wymagan rzeczownikow. Przyimek w tgczy sie z wyrazami
w miejscowniku, gdy tworzy wyrazenia okreslajgce czas (w terminie okreslo-
nym), a z biernikiem — gdy tworzy wyrazenia okreslajgce sposdb wykonania czegos
(w sposdb okreslony). Uzgodnienie cztondw o réznej wartosci kategorii przypadka
nie jest zatem mozliwe. Jedynym rozwigzaniem pozwalajgcym na unikniecie btedu
jest powtorzenie przymiotnika w odpowiedniej formie:

Ustalajgc sume punktéw z tytutu kryteridéw wyboru operacji, uwzglednia
sie wnioski o przyznanie wsparcia inwestycji lesnych lub zadrzewieniowych
ztozone w terminie okre$lonym w § 12 i w sposdb okreslony w § 12.

16 Hasto problemowe: zwigzki sktadniowe [w:] Wielki stownik poprawnej polszczyzny PWN,
red. A. Markowski, Warszawa 2010, s. 1702.
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2.83

ANEKS NR 3

DO KONTRAKTU TERYTORIALNEGO DLA WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO

zawarty w odnio ... 2022 W . miedzy
Ministrem Funduszy i Polityki Regionalnej, zwanvm dalej  Ministrem”™, w imieniu ktérego
dziata Matgorzata Jaresifiska-Jedynak, Sekretarz Stanu w Ministerstwie Funduszy 1 Polityki
Regionalnej, na podstawie pelnomocnictwa nr MFIPR/62-PM/22 z dnia 21 kwietnia 2022 1.

oraz

Wojewodztwem Opolskim, zwanym dalej _Strona samorzadowa”, reprezentowanym przez

Zarzad Wojewodztwa, wykonujacy zadania Instyvtucyi Zarzadzajacej RPO, w imieniu ktérego

dziataja:

.......................................................... . Marszatek Wicemarszatek/Czlonek Zarzadu
Wojewodztwa Opolskiege,

oraz

...................................................... . Wicemarszatek/Czlonek Zarzadu Wojewodztwa
Opolskiego,

Zwani facznie dalej  Stronami”.

Komentarz do zd. 2: Stronami wskazanego kontraktu terytorialnego sg Minister
Funduszy i Polityki Regionalnej oraz Wojewddztwo Opolskie. Popetniono jednak
btad sktadniowy, ktdorego zrédtem mogta byé duza odlegtosc cztonu przydawko-
wego (zwani tgcznie dalej ,Stronami”) od wyrazéw, do ktorych sie odnosi. Dodat-
kowo gtowny tok zdania jest przerywany wtrgceniami, co sprawito, ze piszacy
pogubit sie w jego strukturze. W efekcie zapis sugeruje, ze Stronami s3... repre-
zentanci Strony samorzadowe] (Marszatek / Wicemarszatek / Cztonek Zarzadu
Wojewddztwa Opolskiego oraz Wicemarszatek / Cztonek Zarzagdu Wojewddztwa
Opolskiego.

Aby skorygowad powyzszy btad, nalezy uzgodni¢ wszystkie mozliwe cechy gra-
matyczne przydawki z szeregiem odpowiednich wyrazéw, do ktérych ta przy-
dawka sie odnosi:

 liczba mnoga wynika z traktowania szeregu jako catosci (majgcej ceche mnogosci),

* rodzaj meskoosobowy jest narzucony przez pierwszy sktadnik w rodzaju mesko-
osobowym (minister),
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* przyimek miedzy wymaga w tym kontekscie narzednika, a wiec taka forme
gramatyczng muszg miec rzeczowniki, ktore przekazujg te ceche okreslajgcej
je przydawce.

W btednym zapisie zachowane s3 tylko dwie wskazane wyzej cechy. Korekta powin-
na polegac na zastgpieniu niepoprawnej formy biernika przydawka w narzedniku:

(zawarty miedzy) Im, r. mos., narzednik

Ministrem Funduszy i Polityki Regionalnej oraz Wojewddztwem Opolskim, zwanymi
fgcznie dalej ,,Stronami”

3. E3 Organ lub podmiot, o ktérych mowa w ust. 1i 2, podaje do publicznej wia-
domosci wykaz szkét i placowek niepublicznych.

Komentarz do zd. 3: Elementy podmiotu szeregowego (organ + podmiot) sg po-
taczone spojnikiem roztgcznym lub. Jak wiadomo, w aktach prawnych dopusz-
czalne jest uzycie orzeczenia w liczbie pojedynczej w zdaniach o formule ogdlnej
podmiotu A lub B, jesli kazdy ze sktadnikow podmiotu tgczy sie z czasownikiem
w tej samej formie (organ podaje — podmiot podaje). Jednak powyzszy przyktad
ma wade konstrukcyjng — zdanie podrzedne okresla caty szereg rzeczownikéw
(organ lub podmiot, o ktérych mowa), a orzeczenie w zdaniu nadrzednym jest
pojedyncze (podaje). W tej sytuacji rozwigzaniem wzorcowym jest postawienie
orzeczenia w liczbie mnogiej. Przy okazji trzeba zauwazy¢, ze zmiana formy zaimka
wzglednego (ktdrych) na liczbe pojedynczg nie bedzie zasadna, gdyz odestanie
do ust. 12 dotyczy zarowno organu, jak i podmiotu (a zatem liczba i rodzaj zaimka
ktory jednoznacznie muszg wskazywac na zwigzek z tymi wtasnie wyrazami).

Organ lub podmiot, o ktérych mowa w ust. 112, podajg do publicznej wia-
domosci wykaz szkét i placowek niepublicznych.

4. E3 Status przedsiebiorstwa spotecznego moze posiada¢ podmiot ekonomii
spotecznej oraz jednostka tworzgca podmiot ekonomii spotecznej, prowa-
dzgce dziatalno$¢ odptatng pozytku publicznego.

Komentarz do zd. 4: Mechanizm btedu jest analogiczny do tego, ktéry wystapit
w poprzednim zdaniu. Wida¢ niekonsekwencje: piszacy zastosowat konstrukcje
z orzeczeniem w liczbie pojedynczej (decyzji o wyborze takiej wtasnie formy
Z pewnoscig sprzyjat szyk przestawny), lecz uzytym dalej imiestowem przymiotni-
kowym w liczbie mnogiej (prowadzgce) wprowadzit czton przydawkowy bedgcy
okresleniem catego szeregu — podmiotu oraz jednostki. W tej sytuacji poprawng
wersjg bedzie zdanie z orzeczeniem w formie liczby mnogiej. Taka redakcja wy-
eliminuje jeszcze jeden btad utrudniajgcy recepcje tekstu. Mianowicie liczba poje-
dyncza orzeczenia bedzie btedna, gdyz stwarza niebezpieczeistwo nieporozumie-
nia—wskutek zastosowania szyku przestawnego miejsce naturalnie zarezerwowane
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dla podmiotu zajeto dopetnienie (*status moze posiadac). Forma mnoga bedzie
zatem sygnatem uscislajgcym kierunek interpretacji.

@ Status przedsiebiorstwa spotecznego moga posiadaé¢ podmiot ekonomii
spotecznej oraz jednostka tworzgca podmiot ekonomii spotecznej, prowa-
dzgce dziatalnos¢ odptatng pozytku publicznego.

Wiecej o problemie homonimii sktadniowej zob. w rozdziale 3.4, a o szyku zdania —
w rozdziale 3.5.
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Zwiazki rzadu to konstrukcje, w ktorych wyraz okreslany narzuca forme grama-
tyczng przypadka lub bezokolicznika wyrazowi okreslajgcemu, np. zarzqdzac
[czym?] funduszami, stosowac [co?] przepisy. Forma wyrazu podrzednego jest
stata, niezalezna od formy wyrazu nadrzednego, np. kierowat [czym?] spotkg,
kierujq [czym?] spdtkg (w tym przyktadzie czasownik narzuca statg forme fleksyj-
ng rzeczownikowi spoftka). Wtasciwos¢ wyrazu polegajgcg na tym, ze w zdaniu
musi obok niego wystapi¢ inny wyraz o konkretnej charakterystyce gramatycznej,
nazywamy rekcja.

Wsrod zwigzkow rzadu wyrdzniamy kilka typdw potgczen, m.in.:

e czasowniki z rzeczownikami (w przypadkach zaleznych) lub z czasownikami
w bezokoliczniku, np. wybiera oferte, zagraza bezpieczeristwu, dysponuje
informacjami, moze zajmowac, powinien wymagac,

* rzeczowniki z rzeczownikami, np. pomoc potrzebujgcym, odbidr wygranej, kie-
rowanie panstwem,

e przymiotniki (lub imiestowy przymiotnikowe) z rzeczownikami, np. pomagajqcy
potrzebujgcym, podobny do znaku, przekonany o znaczeniu.

To, ze wyrazy faczg sie ze sobg w Scisle okreslonej formie, moze by¢ zwigzane z ich
znaczeniem lub budowsg, lecz przewaznie wynika z tradycji ich uzywania. Konstrukcje
rzgdu przypominajg nieco zwigzki frazeologiczne. Jak wskazuje Hanna Jadacka:
,W procesie nabywania jezyka trzeba je opanowac jako pewne catosci struktu-
ralne, nierzadko poddane znacznym ograniczeniom leksykalnym. Odtwarzanie
takich catosci zgodnie z tradycjg sktadniowg polszczyzny jest jednym z trudniej-
szych probleméw normatywnych”?’.

17 H. Jadacka, Kultura jezyka polskiego. Fleksja, stowotwdrstwo, sktadnia, Warszawa 2005, s. 150.
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3.2.1. taczliwosé sktadniowa czasownikow

Wiekszos¢ czasownikdw ma zdolnosci otwierania wokot siebie miejsc dla innych
wyrazow. Miejsca te, nazywane uzupetnieniami, sg sygnalizowane przez wtasciwe
pytania, np. komu?, czemu?, kim?, czym?, kogo?, czego?, skqd?, dokqd?, ktdre-
dy? itd. Czasownik moze faczyc¢ sie rowniez z bezokolicznikiem, a takze otwierac
przy sobie miejsce dla zdania podrzednego. Usuniecie lub nieprawidtowe uzycie
ktoregos z obligatoryjnych uzupetnien moze spowodowaé, ze wyrazenie bedzie
nieprawidtowe lub nawet niezrozumiate!®,

Problemy w zakresie fgczenia czasownikdw z rzeczownikami najczesciej koncen-

trujg sie wokodt nastepujgcych pytan:

e w ktorym przypadku uzy¢ okreslajgcego rzeczownika (watpliwos¢ dotyczy
gtéwnie wyboru: dopetniacz czy biernik)?

e czy rzeczownik w danym przypadku ma wystgpic z przyimkiem czy bez niego?

e ktorg konstrukcje z przyimkiem wybrac?

* czy po czasowniku nalezy uzy¢ bezokolicznika czy rzeczownika (np. odczasow-
nikowego)?

PRZYDATNE WSKAZOWKI

We wspodtczesnym jezyku polskim wahania w sktadni rzgdu sg wynikiem eks-
pansji dopetnien biernikowych przy niektérych czasownikach kosztem tra-
dycyjnej rekcji dopetniaczowej. Poniewaz oba przypadki tgczy pierwsze py-
tanie: kogo?, warto wyrobi¢ w sobie nawyk stawiania obu pytan jednoczesnie,
gdyz w praktyce jest to najpewniejsza metoda odrézniania biernika [co?] od
dopetniacza [czego?]. W razie watpliwosci nalezy postawic¢ zas na forme do-
petniaczowa.

Ponizej opisujemy wybrane schematy sktadniowe czasownikow, ktére czesto po-
jawiajg sie w tekstach aktow prawnych i —jak wynika z naszych obserwacji — spra-
wiaja legislatorom najwiecej ktopotow?*®.

BRONIC

1. Gdy mowa o odpieraniu ataku, stawaniu w obronie kogo$ lub czegos, wsta-
wianiu sie za kim$ lub za czyms, a takze o odpieraniu zarzutéw, czasownik
broni¢ ma rzad dopetniaczowy. Btedne potgczenia z biernikiem mogg byc
wynikiem analogii do innych czasownikdéw o podobnym brzmieniu i znaczeniu
(obronic, chronic, ochronic, ostonic — cos):

18S. Medak, Praktyczny stownik tgczliwosci sktadniowej czasownikéw polskich, Krakéw 2005, s. 7.

19 Definicje wyrazdw za: Stownik jezyka polskiego PWN, https://sjp.pwn.pl/ [dostep: 31.05.2023],
Wielki stownik poprawnej polszczyzny PWN..., op. cit., Inny stownik jezyka polskiego PWN,
red. M. Banko, Warszawa 2000.


http:https://sjp.pwn.pl
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kogos/czegos

kogos/cos

@ Order Krzyza Niepodlegfosci moze
by¢ nadany osobom, ktére w sytuacji
skrajnego zagrozenia bronity niepod-
legtosci i suwerennosci Ojczyzny.

@ Sprzymierzeni zadecydowali, ze beda
jej bronic.

@ Obowiazkiem zotnierza jest bronic¢
sztandaru jednostki wojskowe;.

WAZNE

E3 Order Krzyza Niepodlegtosci moze
by¢ nadany osobom, ktére w sytua-
cji skrajnego zagrozenia bronity nie-
podlegtosc i suwerennos¢ Ojczyzny.

E3 Sprzymierzeni zadecydowali, ze beda
ja bronié.

E3 Obowiazkiem zotnierza jest bronic¢
sztandar jednostki wojskowe;.

Czasownik bronic taczy sie z dopetniaczem takze wtedy, gdy mowa o zdawaniu
egzaminu na koniec studidw po napisaniu wymaganej pracy: bronic [czego?]
doktoratu, pracy dyplomowej, pracy magisterskiej itp. (nie: broni¢ [co?]
doktorat, prace dyplomowq, prace magisterskq itp.).

2.  Natomiast gdy mowa o dowodzeniu czyjejs niewinnosci przed jakims orga-
nem (np. o byciu obroncg w sadzie), czasownik broni¢ ma rzad biernikowy,
np. bronic [kogo?, co?] oskarzong, spdtke, klientke, zarzqd (nie: bronic [kogo?,
czego?| oskarzonej, spotki, klientki, zarzqdu):

kogos/co$

kogos$/czegos

@ Wiedzac o wyznaczonej rozprawie,
osoba ta udzielita petnomocnictwa
obroncy, ktéry zostat wyznaczony
przez nig lub przez panstwo do
tego, aby jg broni¢ na rozprawie,
i obronca ten faktycznie bronit jg
na rozprawie.

DOKONYWAC/DOKONAC

£3 Wiedzac o wyznaczonej rozprawie,
osoba ta udzielita petnomocnictwa
obroncy, ktéry zostat wyznaczony
przez nig lub przez panstwo do
tego, aby jej broni¢ na rozprawie,
i obronca ten faktycznie bronit jej
na rozprawie.

Czasownik dokonywac/dokonac taczy sie z dopetniaczem:

czego$

cos

@ Rada programowa dokonuje pierw-
szej kompleksowej oceny realizacji
indywidualnego programu rehabili-
tacji uczestnika warsztatu.

@ 7Zwrotu kosztéw dokonuje starosta
na warunkach i w wysokosci okres-
lonych umowa.

E3 Rada programowa dokonuje pierw-
szg kompleksowg ocene realizacji
indywidualnego programu rehabili-
tacji uczestnika warsztatu.

E3 Zwrot kosztéw dokonuje starosta na
warunkach i w wysokosci okres-
lonych umowa.
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DLA ZAINTERESOWANYCH

Tradycyjnie czasownik dokonywac taczy sie z nazwami oznaczajgcymi sprawy
czy zjawiska donioste, bardzo wazne (np. dokonywac czyndw). Wydawnictwa
poprawnosciowe wskazujg, ze bywa naduzywany w potgczeniach, ktore
moga by¢ zastgpione jednym czasownikiem, np. dokonywac kontroli, lepiej:
kontrolowac; dokonywac oceny, lepiej: oceniac; dokonywac sprzedazy, lepiej:
sprzedawac; dokonywac wywozu, lepiej: wywozic itp. Wiecej o cechach do-

brego stylu znajdziesz w czesci 6.

DOMAGAC SIE

Czasownik domagac sie ma rzgd dopetniaczowy i wymaga konstrukcji bez przyimka:

czego$

co$ / o co$

@ Nalezy doktadnie okresli¢ zakres z3-
danych informacji lub danych oso-
bowych, ktdérych udzielenia lub
udostepnienia domaga sie wniosko-
dawca.

@ Zainteresowany w przepisanym try-
bie domagat sie rehabilitacji.

@ Przewoznik ma prawo domagac sie
od czarterujgcego odszkodowania
za rzeczywiscie poniesiong szkode.

DOPELNIAC/DOPELNIC

E3 Nalezy doktadnie okresli¢ zakres z3-
danych informacji lub danych oso-
bowych, o ktérych udzielenie lub
udostepnienie domaga sie wniosko-
dawca.

£3 Zainteresowany w przepisanym try-
bie domagat sie o rehabilitacje.

E3 Przewoznik ma prawo domagac sie
od czarterujgcego odszkodowanie
za rzeczywiscie poniesiong szkode.

1. Gdy mowa o wykonywaniu jakiego$ obowigzku, robieniu czegos, co powinno sie
zrobi¢, czasownik dopetniac/dopetnic taczy sie z rzeczownikiem w dopetniaczu:

czego$

cos$

@ Jednoczeénie z wniesieniem poda-
nia nalezy dopetni¢ czynnosci, dla
ktérej byt okreslony termin.

@ Strona dopetnita warunku okreslo-
nego w decyzji.

@ W razie dokonanego naruszenia
moze on takze zgdac, azeby osoba,
ktora dopuscita sie naruszenia, do-
petnita czynnosci potrzebnych do
usuniecia jego skutkow.

£3 Jednoczeénie z wniesieniem poda-
nia nalezy dopetni¢ czynnos¢, dla
ktérej byt okreslony termin.

E3 Strona dopetnita warunek okre$lo-
ny w decyzji.

£3 W razie dokonanego naruszenia
moze on takze zgdac, azeby osoba,
ktora dopuscita sie naruszenia, do-
petnita czynnosci potrzebne do usu-
niecia jego skutkéw.
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@ Osoba ta jest ich wytwodrca i samo- | E3 Osoba ta jest ich wytwércg i samo-
dzielnie dopetnia formalnosci wy- dzielnie dopetnia formalnosci wy-
wozowych. Wozowe.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Czasownik dopetniac/dopetnic czesto taczy sie z takimi rzeczownikami, jak
formalnosci, czynnosci. Forma tych rzeczownikéw w liczbie mnogiej nie be-
dzie wskazywac, ze czasownik dopetniac/dopetnic w opisywanym tu znacze-
niu ma rzad dopetniaczowy, gdyz jest ona taka sama zarowno w dopetnia-
czu [czego?], jak i w bierniku [co?] — czynnosci, formalnosci. Dopiero forma
przydawki, ktora pozostaje z rzeczownikiem w zwigzku zgody, wskazuje, ze
do czasownika dopetniaé/dopetni¢ jest dopasowany wyraz w dopetniaczu,
a nie w bierniku (por. w zdaniach wyzej: czynnosci potrzebnych, formalnosci
wywozowych, a nie: potrzebne, wywozowe).

2. Gdy mowa o uzupetnianiu czegos, doktadaniu, kompletowaniu, dolewaniu
do petna lub wypetnianiu jakiego$ pojemnika czy zbiornika, czasownik do-
petniac/dopetnic taczy sie z biernikiem:

cos | czegos
@ Zmniejsza sie odpowiednio ilo$¢ | E3 Zmniejsza sie odpowiednio ilo$¢
proébki pobieranej i dopetnia sie ba- probki pobieranej i dopetnia sie ba-
dang probke do 5 g czystg sacharoza. danej prébki do 5 g czystg sacharoza.
WAZNE

Pamietaj, ze jesli czasownik wymaga rzeczownika w bierniku, to zaprzeczenie
tego czasownika zawsze spowoduje zmiane wymagania na dopetniacz, czyli:
dopetnia sie [co?] probke, ale: nie dopetnia sie [czego?] probki.

DOSTARCZAC/DOSTARCZYC

1. W znaczeniu konkretnym, gdy mowa o tym, ze kto$ spowodowat, ze jakie$
rzeczy lub osoby znalazty sie w okreslonym miejscu, czasownik dostarczac/
dostarczyc taczy sie z biernikiem:

cos czegos
@ Pasze lecznicze i produkty posrednie | E3 Pasze lecznicze i produkty posrednie
moze wprowadzac¢ do obrotu pod- moze wprowadzac¢ do obrotu pod-
miot, ktéry dostarcza pasze leczni- miot, ktéry dostarcza paszy leczni-
cze lub produkty posrednie zgodnie czych lub produktéow posrednich

zart. 22 ust. 1. zgodnie z art. 22 ust. 1.
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@ Hodowca jest obowigzany dostar- | E3 Hodowca jest obowigzany dostar-
czy¢ materiat siewny w celu prze- czy¢ materiatu siewnego w celu
prowadzenia badann OWT. przeprowadzenia badan OWT.

2. Gdy mowa o tym, ze co$ (zwykle podmiot nieosobowy) jest zrédtem czegos
(np. informacji, wartosci, argumentdow, dowoddw, wiedzy), a takze gdy cho-
dzi o blizej nieokreslong ilos¢ tego, czego sie dostarcza, lub o czesc jakiejs
catosci (tzw. dopetniacz partytywny), czasownik dostarczac/dostarczy¢ ma
rzad dopetniaczowy:

czegos

cos

@ lJezeli przedmiotem czynu, o kto-

rym mowa w ust. 1, jest uprawa
mogaca dostarczy¢ znacznej ilosci
stomy makowej, lisci koki, zywicy
lub ziela konopi innych niz wtdkni-
ste, sprawca podlega karze pozba-
wienia wolnosci od 6 miesiecy do
lat 8.

Na zadanie tego podmiotu fundusz
inwestycyjny dostarcza mu kluczo-
wych informacji dla inwestordow.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

E3 Jezeli przedmiotem czynu, o kto-

rym mowa w ust. 1, jest uprawa
moggaca dostarczy¢ znaczng ilosé
stomy makowej, lisci koki, zywicy
lub ziela konopi innych niz wtdkni-
ste, sprawca podlega karze pozba-
wienia wolnosci od 6 miesiecy do
lat 8.

Na zadanie tego podmiotu fundusz

inwestycyjny dostarcza mu kluczo-
we informacje dla inwestoréw.

Watpliwosci moze budzi¢ potaczenie czasownika dostarczy¢ z rzeczowni-
kiem informacja. Jak wskazano wyzej, jesli informacja jest czyms niemate-
rialnym, niepoliczalnym, a takze gdy jest czescig tego, co ktos$ wie, to mowi-
my, ze kto$ dostarcza [czego?] informacji o czyms$, np. Dane o osobach,
ktdre dostarczyty informacji w ramach udzielonego wywiadu srodowiskowe-
go, ujawnia sie jedynie na zqgdanie sqdu rodzinnego.

Natomiast gdy informacja jest czyms jednostkowym, materialnym — jak list
czy wiadomos¢ — to powiemy, ze ktos dostarcza [co?] informacje o czyms,
np. Prezydent miasta dostarcza radnym informacje i materiaty dotyczqce
sesji.
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M

IANOWAC

Zgodnie z wzorcowga normg skfadniowga poprawne sg tylko konstrukcje miano-
wac + kogos kims (np. mianowac generatem) oraz mianowac + kogos na cos
(np. mianowac na stanowisko prezesa):

kogos kims$
kogos na cos

kogos na kogos

V)

V)

Na podstawie art. 133 ust. 1 pkt 2
Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej
z dnia 2 kwietnia 1997 r. mianuje
[...] Ambasadorem Nadzwyczajnym
i Petnomocnym Rzeczypospolitej
Polskiej w Republice Mali.

Osobe przyjetg do stuzby w SKW
albo SWW mianuje sie funkcjona-
riuszem w stuzbie przygotowawczej
na okres 3 lat.

[...] mianuje na stopien nadinspek-
tora Stuzby Celno-Skarbowe;.

DLA ZAINTERESOWANYCH

E£3 Na podstawie art. 133 ust. 1 pkt 2

Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej
z dnia 2 kwietnia 1997 r. mianuje
[...] na Ambasadora Nadzwyczajne-
go i Petnomocnego Rzeczypospolitej
Polskiej w Republice Mali.

Osobe przyjetg do stuzby w SKW
albo SWW mianuje sie na funkcjo-
nariusza w stuzbie przygotowaw-
czej na okres 3 lat.

[...] mianuje na nadinspektora Stuz-
by Celno-Skarbowe;.

Btedna konstrukcja *mianowac kogos na kogos powstaje w wyniku konta-
minacji (czyli zmieszania) dwdch wskazanych wyzej poprawnych potgczen.

Natomiast czasownik wybierac¢ — w znaczeniu pokrewnym: ‘powotaé kogos
na jaki$ urzad, stanowisko, przeznaczy¢ do petnienia jakiej$ funkcji’ — tgczy
sie z przyimkiem na, po ktérym wystepuje rzeczownik osobowy w bierniku
(czyli: wybierac kogos na kogos). Konstrukcja *wybierac kogos kims jest za-
pozyczona z jezyka rosyjskiego, dlatego w jezyku polskim ciggle jest uznawa-

na za niepoprawna.

NABYWAC/NABYC

1.

Gdy mowa o uzyskiwaniu pewnych wartosci niematerialnych (ktérych nie
kupuje sie za pienigdze), o przyswajaniu sobie czegos, czasownik nabywac/

nabyc¢ ma rzad dopetniaczowy:

czegos

cos

@ Szkolenia pozwalaja nabywaé¢ no-|E3 Szkolenia pozwalajg nabywac¢ nowe

wych kompetencji, umiejetnosci

i kwalifikacji.

kompetencje, umiejetnosci i kwali-
fikacje.
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@ Uczerh nabywa podstawowych umie-
jetnosci technicznych i interpreta-
cyjnych w grze na instrumencie.

V)

Uczen nabywa praktycznej i teore-
tycznej wiedzy dotyczacej technik
tanca.

E3 Uczen nabywa podstawowe umie-
jetnosci techniczne i interpretacyjne
W grze na instrumencie.

E3 Uczen nabywa praktyczng i teore-
tyczng wiedze dotyczacg technik
tanca.

2. Czasownik nabywac ma z kolei rzad biernikowy, kiedy oznacza ‘kupowac
rzeczy’ (np. nabywac dom, samochdd), a w znaczeniach urzedowych — ‘uzys-
kiwac wtasnosc czegos$’ (np. nabywac nieruchomosc, grunty) lub ‘uzyskiwac
co$ na podstawie przepiséw prawnych’ (np. nabywac obywatelstwo, udziaty):

cos

czegos

Fundusz inwestycyjny nabywa oso-
bowosc prawng z chwilg wpisu do
rejestru funduszy inwestycyjnych.

Bank hipoteczny nabywa papiery
wartosciowe emitowane przez jed-
nostke samorzadu terytorialnego.

Podmiot zarzadzajgcy aktywami
moze nabywaé wtasne obligacje
jedynie w celu ich umorzenia.

Pracownik nabywa prawo do na-
grody jubileuszowej w dniu uptywu
okresu uprawniajgcego do tej na-
grody.

Lekarz specjalista nadzorujgcy prace
lekarza w trakcie szkolenia specjali-
zacyjnego nabywa odpowiednie
uprawnienia kierownika specjalizacji.

NAKAZYWAC/NAKAZAC

£3 Fundusz inwestycyjny nabywa oso-
bowosci prawnej z chwilg wpisu do
rejestru funduszy inwestycyjnych.

E3 Bank hipoteczny nabywa papieréw
wartosciowych emitowanych przez
jednostke samorzadu terytorialnego.

£3 Podmiot zarzadzajacy aktywami
moze nabywacé wiasnych obligac;ji
jedynie w celu ich umorzenia.

Pracownik nabywa prawa do nagro-
dy jubileuszowej w dniu uptywu
okresu uprawniajgcego do tej na-
grody.

Lekarz specjalista nadzorujgcy prace
lekarza w trakcie szkolenia specjali-
zacyjnego nabywa odpowiednich
uprawnien kierownika specjalizacji.

Czasownik nakazywad/nakazac tworzy trzy poprawne schematy sktadniowe:

e nakazywacd/nakazac cos (biernik),

e nakazywacd/nakazac + bezokolicznik,

e nakazywad/nakazac, Zeby... (zdanie podrzedne).
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cos
bezokolicznik
zeby...

czegos

@ Prezes UKE moze, w drodze decyzji,
nakaza¢ zaprzestanie lub opdznie-
nie Swiadczenia ustugi komunikagji
elektroniczne;j.

(albo: nakazaé zaprzestaé,

albo: nakaza¢, zeby zaprzestaé
Swiadczenia ustugi  komunikacji
elektronicznej lub opdzni¢ Swiad-
czenie tej ustugi)

Nakazuje sie zakrywanie ust i nosa
w budynkach, w ktorych jest prowa-
dzona dziatalnos¢ lecznicza.

(albo: nakazuje sie zakrywac,

albo: nakazuje sie, zeby zakrywac
usta i nos)

@ Wiasciwy organ nadzoru gérniczego
nakazat, w drodze postanowienia,
dokonanie w planie ruchu zaktadu
gérniczego okreslonych zmian.
(albo: nakazat dokonac,
albo: nakazat, zeby dokonac w planie
ruchu zaktadu gorniczego okreslo-
nych zmian)

PLANOWAC

E3 Prezes UKE moze, w drodze decyzji,
nakaza¢ zaprzestania lub opdznie-
nia Swiadczenia ustugi komunikacji
elektroniczne;j.

Nakazuje sie zakrywania ust i nosa
w budynkach, w ktérych jest prowa-
dzona dziatalno$¢ lecznicza.

Whasciwy organ nadzoru gorniczego
nakazat, w drodze postanowienia,
dokonania w planie ruchu zaktadu
gorniczego okreslonych zmian.

Czasownik planowac ma rzad biernikowy. Trzeba pamietac, ze nie moze taczyc

sie z bezokolicznikiem:

”

cos

bezokolicznik

@ W programie ksztatcenia planuje sie
przeprowadzenie szkolenia poligo-
nowego.

@ Podmiot planuje ztozenie pierwszej
deklaracji podatkowej lub deklaracji
uproszczonej za okres [...].

@ Zamawiajacy planuje przesuniecie
terminu sktadania i otwarcia ofert.

E3 W programie ksztatcenia planuje sie
przeprowadzi¢ szkolenie poligonowe.

E£3 Podmiot planuje ztozy¢ pierwsza de-
klaracje podatkowg lub deklaracje
uproszczong za okres [...].

E£3 Zamawiajacy planuje przesunac ter-
min skfadania i otwarcia ofert.
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PRZYDATNE WSKAZOWKI

Mechaniczne przeksztatcenie niepoprawnej konstrukcji *planowac + bezoko-
licznik na poprawng planowac + cos nie zawsze jest mozliwe. Jesli wiec
piszgcemu zalezy na zachowaniu bezokolicznika, musi zmieni¢ czasownik
planowac na inny wyraz, np. zamierzac:

E3 Przedsiebiorca planuje ztozy¢ albo ztozyt wniosek o udzielenie pomocy.
@ Przedsiebiorca zamierza ztozy¢ albo ztozyt wniosek o udzielenie pomocy.
E3 Osoby, ktére planuje sie powotaé do jednostek wojskowych albo na sta-

nowiska stuzbowe lub funkcje wojskowe, muszg spetnia¢ nastepujgce
wymagania: [...].

@ Osoby, ktére zamierza sie powotaé do jednostek wojskowych albo na
stanowiska stuzbowe lub funkcje wojskowe, muszg spetniac¢ nastepujace
wymagania: [...].

PODLEGAC

Gdy mowa zaréowno o byciu poddanym czyjej$ wtadzy, jak i o byciu poddawanym
dziataniu czegos, czasownik podlegac taczy sie bezprzyimkowo z celownikiem:

komus/czemus pod kogos/cos

@ Nienaleznie pobrany kapitat podle- | E3 Nienaleznie pobrany kapitat podle-

ga egzekucji w trybie przepiséw
0 postepowaniu egzekucyjnym
w administracji.

Centrum Wspodtpracy nad Metodo-
logig Statystyczng Lekow podlega
Swiatowe] Organizacji Zdrowia.

Urzadzenia, ktore podlegajg dozo-
rowi uproszonemu, nie wymagajg
zgtoszenia do UDT.

Prezes Rady Ministrow moze zwro-
ci¢ sie z wigzacym poleceniem do
dysponentéw czesci budzetowych,
ktorym podlegajg jednostki sektora
finanséw publicznych.

ga pod egzekucje w trybie przepi-
sOw o0 postepowaniu egzekucyjnym
w administracji.

Centrum Wspotpracy nad Metodo-
logig Statystyczng Lekdéw podlega
pod Swiatowa Organizacje Zdrowia.

Urzadzenia, ktdére podlegajg pod
dozér uproszony, nie wymagajg
zgtoszenia do UDT.

Prezes Rady Ministrow moze zwro-
ci¢ sie z wigzacym poleceniem do
dysponentéw czesci budzetowych,
pod ktérych podlegajg jednostki
sektora finanséw publicznych.
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PRZESTRZEGAC

Gdy mowa o respektowaniu czegos, byciu postusznym czemus, a takze o stosowa-
niu sie do jakichs$ przepisow lub norm, czasownik przestrzegac taczy sie z dopet-
niaczem:

czego$

s

cos

Najemca jest obowigzany prze-
strzegad porzadku domowego.

W trakcie szkolenia podstawowego
nalezy przestrzegac zasady nieprzy-
dzielania kandydatowi na zotnierza-
-jezdzca?® nowo nabytego konia.

Osoby zdajgce PES sg obowigzane
przestrzegac¢ zalecen cztonkow ze-
spotu egzaminacyjnego.

Cztonek KZP jest obowigzany prze-
strzegac postanowien statutu KZP
oraz uchwat organéw KZP.

DLA ZAINTERESOWANYCH

E3 Najemca jest obowigzany prze-

strzegad porzadek domowy.

E3 W trakcie szkolenia podstawowego

nalezy przestrzegac zasade nieprzy-
dzielania kandydatowi na zotnierza-
-jezdzca nowo nabytego konia.

Osoby zdajgce PES sg obowigzane
przestrzega¢ zalecenia cztonkow
zespotu egzaminacyjnego.

Cztonek KZP jest obowigzany prze-
strzega¢ postanowienia statutu
KZP oraz uchwaty organow KzZp?.

Czasownik przestrzegac¢ moze miec¢ rowniez inny schemat sktadniowy: prze-
strzegac kogos (przed kims/czyms albo Zeby...). Trzeba jednak pamieta¢, ze
zmiana rzadu spowoduje zmiane znaczenia tego wyrazu. W potaczeniu
z biernikiem bedzie on oznaczat ‘ostrzegaé, udziela¢ przestrogi, upomnie-
nia’, np. UOKIK przestrzega seniorow przed oszustami. W tekstach aktow
prawnych wystgpienia czasownika przestrzegac¢ w takim znaczeniu sg jed-
nak bardzo rzadkie. Hanna Jadacka zauwaza: ,Nagminne jest np. uzupetnia-
nie tresci wyrazu przestrzega¢ w znaczeniu ‘honorowac, respektowac” do-
petnieniem biernikowym, np. przepisy drogowe. Niewtasciwa sktadnia
kieruje naszg uwage ku znaczeniu ‘ostrzegac’ i wyzwala potrzebe rozpozna-
nia natury domniemanego zagrozenia. Tymczasem przepisom nic nie grozi;
na niebezpieczenstwo narazajg sie natomiast ci, ktorzy ich nie respektujg”??.

20

21

Poprawnie: Zotnierza jeZzdZca — o pisowni roztgcznej zob. w podrozdziale 4.2.4.

Warto zwrdcic¢ uwage, ze w dwdch ostatnich przyktadach niepoprawna forma biernika liczby

mnogiej jest tozsama z forma dopetniacza liczby pojedynczej, co moze stwarzac ryzyko niepo-

rozumienia.

22 H. Jadacka, Kultura jezyka polskiego..., op. cit., s. 161.
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ROZUMIEC

Czasownik rozumiec pojawia sie gtéwnie w definicjach. Warto przypomnieé, ze kon-
strukcja *rozumiec cos pod czyms jest germanizmem?3, dlatego jest uznawana za
niepoprawng. Akceptowany jest wytgcznie schemat sktadniowy z przyimkiem przez:

przez co$

pod czyms

@ llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa

o o$rodku — rozumie sie przez to
mtodziezowy osrodek wychowawczy.

@ W miastach o liczbie mieszkancow

wiekszej niz 100 tysiecy przez poje-
cie lotniska rozumie sie lotniska cy-
wilne oraz lgdowiska.

@ Zgodnie z przepisami ustawy —

Ordynacja podatkowa przez poje-
cie podatku rozumie sie réwniez
raty podatkow, jezeli przepisy pra-
wa podatkowego przewidujg ptat-
nos$¢ podatku w ratach.

@ Przez pojecie motywowania rozu-

mie sie dokonywanie oceny po-
staw, zachowan i poziomu wykona-
nia zleconych zadan.

DLA ZAINTERESOWANYCH

llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa
o o$rodku — rozumie sie pod tym
mtodziezowy osrodek wychowawczy.
W miastach o liczbie mieszkancow
wiekszej niz 100 tysiecy pod poje-
ciem lotniska rozumie sie lotniska
cywilne oraz lgdowiska.

Z/godnie z przepisami ustawy —
Ordynacja podatkowa pod poje-
ciem podatku rozumie sie rowniez
raty podatkow, jezeli przepisy pra-
wa podatkowego przewidujg pfat-
nos$¢ podatku w ratach.

Pod pojeciem motywowania rozu-
mie sie dokonywanie oceny po-
staw, zachowan i poziomu wyko-
nania zleconych zadan.

Rzeczownik pojecie, ktory zwykle w definicjach wystepuje z wyrazem rozumiec,
wymaga dopetniacza. Por. w zdaniach wyzej: pojecie motywowania, pojecie

podatku, pojecie lotniska.

Z mianownikiem faczy sie za$ rzeczownik termin: termin ,,motywowanie”,

termin ,podatek”, termin ,lotnisko”.

UDZIELAC/UDZIELIC

Czasownik udzielaé/udzieli¢ ma rzad dopetniaczowy:

czego$

cos

@ Wojewoda udziela zamdéwienia na

realizacje $wiadczern podmiotowi
leczniczemu wybranemu po prze-
prowadzeniu konkursu ofert.

23 Por. niem. unter etwas verstehen.

E3 Wojewoda udziela zaméwienie na

realizacje $wiadczern podmiotowi
leczniczcemu wybranemu po prze-
prowadzeniu konkursu ofert.
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@ BGK moze udziela¢, we wiasnym
imieniu i na wtasny rachunek, pore-
czen lub gwarancji obejmujgcych
projekty z zakresu ochrony $rodo-
wiska.

@ W podstawowym rozkfadzie czasu
stuzby funkcjonariuszowi udziela sie
po zakonczeniu stuzby w danym dniu
czasu na nieprzerwany wypoczynek,
nie krotszego jednak niz 11 godzin.

Organ, w zakresie swojej wtasciwo-
$ci, udziela przedsiebiorcy informa-
cji o warunkach podejmowania,
wykonywania i zakorczenia dziatal-
nosci gospodarczej.

UZNAWAC/UZNAC

E£3 BGK moze udziela¢, we wiasnym
imieniu i na wiasny rachunek, pore-
czenia lub gwarancje obejmujace
projekty z zakresu ochrony $rodo-
wiska.

E3 W podstawowym rozkfadzie czasu
stuzby funkcjonariuszowi udziela sie
po zakonczeniu stuzby w danym dniu
czas na nieprzerwany wypoczynek,
nie krotszy jednak niz 11 godzin.

Organ, w zakresie swojej wtasciwo-
$ci, udziela przedsiebiorcy informa-
cje o warunkach podejmowania,
wykonywania i zakonczenia dziatal-
nosci gospodarczej.

Konstrukcje *uznawad/uznac + kogos/cos jako kogos/cos albo kims/czyms sa
btedne. Ich pojawienie sie mozna ttumaczy¢ wptywem sktadni angielskiej?*.
Poprawna jest wytgcznie konstrukcja z przyimkiem za:

za kogos/co$
za jakiegos/jakas/jakies

jako kogos/cos
kims$/czyms
jako jakiegos/jakas/jakies
jakims/jakas

@ Sumy pieniezne przekazane z tytutu
umowy ubezpieczenia przez ubez-
pieczajgcego posrednikowi ubezpie-
czeniowemu uznaje sie za wptacone
zaktadowi ubezpieczen.

Za rownoznaczne ze spetnieniem
warunku uznania kwalifikacji zawo-
dowych na stanowisku, na ktorym
jest wymagane przeszkolenie pod-
stawowe, uznaje sie odbycie prze-
szkolenia podstawowego w Biurze
Ochrony Rzadu.

24 Por. ang. consider as.

E3 Sumy pieniezne przekazane z tytutu
umowy ubezpieczenia przez ubez-
pieczajgcego posrednikowi ubez-
pieczeniowemu uznaje sie jako
wpftacone zaktadowi ubezpieczen.

Jako réwnoznaczne ze spetnieniem
warunku uznania kwalifikacji zawo-
dowych na stanowisku, na ktérym
jest wymagane przeszkolenie pod-
stawowe, uznaje sie odbycie prze-
szkolenia podstawowego w Biurze
Ochrony Rzadu.
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Wynik egzaminu dla zdajacego wy- | E3 Wynik egzaminu dla zdajacego wy-

kluczonego z egzaminu uznaje sie za
negatywny.

DLA ZAINTERESOWANYCH

kluczonego z egzaminu uznaje sie
jako negatywny.

We wspotczesnej polszczyznie mozna zaobserwowac szerzenie sie wtornej
konstrukcji z wyrazem jako. Silnie oddziatuje ona réwniez na model czasow-
nika uznawac. W tym przypadku niepoprawne zwigzki powstajg na wzor
schematu: traktowac jako cos, oceniac jako cos.

UZYWAC/uUzYC
Czasownik uzywac/uzyc taczy sie z dopetniaczem. Uzywamy zatem zawsze cze-
gos, nigdy — cos. Wersja z biernikiem jest niepoprawna:

czegos + do czegos$

cos + dla czegos

Uzywajac takiego narzedzia, sporza-
dzajacy plan wypetnia ustawowo
przyznany mu obowigzek chronienia
i ksztattowania tadu przestrzennego.

Cztonek jego rodziny uzywat pojazdu
silnikowego do celdw innych niz te,
na ktore przyznano prawo zwrotu
podatku.

Do dezynfekcji skéry uzywa sie
Srodkéw odkazajgcych niezawiera-
jgcych alkoholu.

Skazany uzywa wtasnej odziezy,
bielizny i obuwia.

DLA ZAINTERESOWANYCH

E3 Uzywajac takie narzedzie, sporza-

dzajacy plan wypetnia ustawowo
przyznany mu obowigzek chronienia
i ksztattowania tadu przestrzennego.
Cztonek jego rodziny uzywat pojazd
silnikowy dla celéow innych niz te,
na ktore przyznano prawo zwrotu
podatku.

Do dezynfekcji skéry uzywa sie srod-
ki odkazajace niezawierajace alko-
holu.

Skazany uzywa wtasng odziez, bie-
lizne i obuwie.

Czestym zjawiskiem jest wyréwnywanie zwigzkéw rzgdu poszczegdlnych
wyrazéw do konstrukcji, ktére sg wtasciwe ich bliskoznacznikom. Przy czym
im bardziej zblizajg sie do siebie tresci dwdch wyrazéw, tym czesciej naste-
puje utozsamienie ich rekcji. Warto wiec zapamietaé, ze czasownik stoso-
wac — bliski znaczeniowo wyrazowi uzywac — ma rzad biernikowy (stosowac

przepisy).

Z dopetniaczem taczy sie natomiast czasownik naduzywac, np. rodzice nad-
uzywajq [czego?] wtadzy rodzicielskiej, pracownicy naduzywajq [czego?]

zwolnien lekarskich.
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ZAPEWNIAC/ZAPEWNIC

W aktach prawnych bardzo czesto pojawia sie konstrukcja zapewniac/zapewnic,
Ze... Nalezy zauwazy¢, ze jest ona wtasciwa wyfacznie w znaczeniu ‘mowi¢ ko-
mus, ze co$ bez watpienia istnieje lub nastgpi, upewnic kogos$ o czyms, zareczyc
co$’, por. Senat Rzeczypospolitej Polskiej zapewnia, ze dotozy wszelkich staran,
by zwyciezyt interes Polski.

Natomiast omawiany tu czasownik w znaczeniu ‘gwarantowacé komus cos, spra-
wiaé, ze kto$ lub cos$ uzyskuje co$’ ma tylko jeden schemat sktadniowy: zapewni¢

+ komus/czemus cos:
co$ ze...
@ Zapewnia sie dostep do tej funkcji | B3 Zapewnia sie, ze ta funkcja jest do-

V)

V)

V)

V)

przez wiecej niz jeden kanat senso-
ryczny.

Zastosowanie mechanizmu monito-
rowania i wycofania zapewnia to, ze
[...] nie zostanie przekroczony prog
intensywnosci  pomocy okreslony
w ust. 1.

Zarzadzajacy lotniskiem zapewnia
monitorowanie prac planowych
prowadzonych na lotnisku pod
wzgledem ich wptywu na bezpie-
czenstwo operacji lotniskowych.
Zapewnia sie nieprzewozenie w luku
bagazowym materiatéw niebez-
piecznych umieszczonych w bagazu
podrecznym.

W przypadku badanych produktéw
leczniczych sponsor zapewnia wy-
konanie zleconego badania zgodnie
z dokumentacjg przez laboratorium
kontrolne przyjmujgce zlecenie.

WAZNE

stepna przez wiecej niz jeden kanat
sensoryczny.

Zastosowanie mechanizmu monito-
rowania i wycofania zapewnia, ze
[...] nie zostanie przekroczony prog
intensywnosci  pomocy okreslony
w ust. 1.

Zarzadzajacy lotniskiem zapewnia,
ze prace planowe prowadzone na
lotnisku s3 monitorowane pod
wzgledem ich wptywu na bezpie-
czenstwo operacji lotniskowych.
Zapewnia sie, ze materiaty niebez-
pieczne umieszczone w bagazu pod-
reczcnym nie bedy przewozone
w luku bagazowym.

W przypadku badanych produktéw
leczniczych sponsor zapewnia, ze la-
boratorium kontrolne przyjmujace
zlecenie wykona zlecone badania
zgodnie z dokumentacja.

W tekstach aktéw prawnych mozna znalez¢ takze konstrukcje zapewniac,

aby..., np.:

E3 Przedsiebiorca zapewnia, aby publikowane opinie pochodzity od konsu-
mentow, ktérzy uzywali danego produktu lub go nabyli.
E3 Operator ogdlnodostepnej stacji tadowania zapewnia, aby w ogdlno-

dostepnej stacji tadowania prowadzit dziatalnos¢ co najmniej jeden do-

stawca ustugi fadowania.
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Taki schemat sktadniowy jest stosowany w tekstach ttumaczonych w insty-
tucjach Unii Europejskiej. Mozna go uznac¢ za element Srodowiskowy, tzw.
brukselizm?®. Trzeba jednak podkresli¢, ze w starannej polszczyznie jest on
nieakceptowany. Dlatego nie zalecamy przenoszenia tej konstrukcji do teks-
tow aktow prawnych. Jezeli dodanie rzeczownika po czasowniku zapewniac
jest trudne lub niemozliwe, lepiej uzy¢ innego wyrazu, jak np. gwarantowac,
ze..., pilnowac tego, aby... lub dbac o to, zeby...:
Przedsiebiorca zagwarantuje, ze publikowane opinie bedg pochodzity
od konsumentéw, ktérzy uzywali danego produktu lub go nabyli.
Operator ogdlnodostepnej stacji tadowania zadba o to, aby w ogdlno-
dostepnej stacji tadowania prowadzit dziatalnos¢ co najmniej jeden do-
stawca ustugi fadowania.

3.2.2. taczliwos¢ sktadniowa rzeczownikow

Podobnie jak czasowniki takze niektdre rzeczowniki majg $cisle okreslong taczli-
wosc¢ sktadniowg. Watpliwosci w tym zakresie po pierwsze dotyczg wyboru od-
powiedniej konstrukcji: z przyimkiem (czyli analitycznej) albo bez przyimka (czyli
syntetycznej), a po drugie — wyboru odpowiedniego przyimka. Od wielu lat za-
uwazalna jest tendencja zaréwno do analityzacji, czyli zastepowania konstrukgji
syntetycznych strukturami przyimkowymi, jak i do rozszerzania zakresu funkcji,
jakg moze petni¢ dany przyimek.

WAZNE

Podstawowy problem wynika z uzywania przyimka dla zamiast innych popraw-
nych przyimkéw — do i na albo konstrukcji bezprzyimkowej. Juz na wstepie
trzeba wiec wskazaé, ze przyimek dla jest naduzywany we wspodtczesnej pol-
szczyznie (co wynika z nieumiejetnego ttumaczenia konstrukcji angielskich
z przyimkiem for). Przyimki dla, do i na wyspecjalizowaty sie w sygnalizowaniu
szczegotowych relacji celowych. Zasadniczo przyimek dla nie jest jednak wy-
ktadnikiem abstrakcyjnego celu. Wskazuje on odbiorce (a wiec najczesciej ta-
czymy go z nazwami osobowymi) i powinien by¢ uzywany w zdaniach, w kto-
rych cel rozumiany jest jako pozytek (np. droga dla pieszych). Przyimek do
wskazuje zastosowanie jakiegos$ przedmiotu (zatem przewaznie odnosi sie do
nazw nieosobowych, np. materiaty do budowy). Z kolei przyimek na poprzedza
informacje o przeznaczeniu czego$ na okreslony cel (np. kredyt na remont)?®.

Ponizej prezentujemy zestawienie wybranych wyrazow, ktorych tgczliwos¢ sktad-
niowa bywa mylona.

% K. Ktosinska, Zapewnié, https://sjp.pwn.pl/poradnia/haslo/Zapewnic;18519.htm! [dostep:
31.05.2023].
26 Zob. H. Jadacka, Poradnik jezykowy dla prawnikéw, Warszawa 2006, s. 58.
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MOZLIWOSC

Niektdre Zrodta wskazujg na potaczenia:

mozliwosc, aby... (np. Powinna istnie¢ mozliwosé, aby za pomocqg zabezpie-
czonego ustawienia dziatanie taksometru byto automatycznie blokowane),

mozliwosé, Ze... (np. Istnieje mozliwosé, Ze o udzielenie zamowienia bedzie
ubiegat sie podmiot, ktdry uczestniczyt w przygotowaniu postepowania o udzie-

lenie tego zamdwienia),

mozliwosc + bezokolicznik (np. Zainteresowany miat mozliwos¢ odczytac i za-

notowac numer legitymacji)?’.

Wskazane wyzej potgczenia mozna uznac¢ za dopuszczalne, jednak w Wielkim
stowniku poprawnej polszczyzny PWN skodyfikowany jest wytgcznie schemat:
mozliwosc + dopetniacz, co wazne — niepoprzedzony zadnym przyimkiem. Watpli-
wosci poprawnosciowe budzi zwtaszcza konstrukcja z bezokolicznikiem (zamiast:
miat mozliwos¢ odczytac i zanotowac, lepiej napisa¢: miat mozliwosc¢ odczytania
i zanotowania albo mdgt odczytac i zanotowac). Zalecamy wiec wybor rozwigza-
nia bezpiecznego, czyli uzywanie wzorcowej konstrukcji dopetniaczowej:

c2e20S dla czegos
& do czego$
@ W przypadkach niecierpigcych | E3 W przypadkach  niecierpigcych

zwtoki, gdy nie ma mozliwosci prze-
kazania informacji, o ktérej mowa
w § 2 pkt 1, przekazuje sie jg telefo-
nicznie.

Gromadzenie zwierzat poza ich na-
turalnym srodowiskiem stwarza
mozliwos¢ rozwoju choroby.

Organizacje  kultury  fizycznej,
a w szczegolnosci kluby sportowe,
stwarzajg ogromne mozliwosci bu-
dowy kapitatu ludzkiego i kapitatu
spotecznego.

[...] bierze sie pod uwage zachowa-
ne przez te osobe, mimo naruszonej
sprawnosci organizmu, mozliwosci
zatrudnienia jej po przekwalifikowa-
niu lub przeszkoleniu zawodowym.

27 Por. hasto: mozliwos¢ [w:] Inny stownik..., op.

zwtoki, gdy nie ma mozliwosci do
przekazania informacji, o ktorej
mowa w § 2 pkt 1, przekazuje sie ja
telefonicznie.

Gromadzenie zwierzat poza ich na-
turalnym srodowiskiem stwarza
mozliwos$¢ dla rozwoju choroby.

Organizacje  kultury  fizycznej,
a w szczegolnosci kluby sportowe,
stwarzajg ogromne mozliwosci dla
budowy kapitatu ludzkiego i kapitatu
spotecznego.

[...] bierze sie pod uwage zachowa-
ne przez te osobe, mimo naruszonej
sprawnosci organizmu, mozliwosci
do zatrudnienia po przekwalifikowa-
niu lub przeszkoleniu zawodowym.

cit., A...O, s. 895.
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PODSTAWA

Rzeczownik podstawa tworzy dwa poprawne schematy skfadniowe:
e z dopetniaczem (bez przyimka),
® 7 przyimkiem do.

czego$
do czego$

dla czegos

Plan gospodarczy zawiera zatozenia
stanowigce podstawe sporzgdzenia
prognoz finansowych.

Podaje sie odniesienia do wszelkich
danych, stanowigcych podstawe
takiego uzasadnienia.

Jezeli w wyniku korekty, o ktorej
mowa w ust. 1 lub 2, powstanie pod-
stawa do zwrotu nadmiarowo wyda-
nych uprawnien do emisji, przepis
art. 18 stosuje sie odpowiednio.
Podstawg do ubiegania sie o zezwo-
lenie jest zawarcie przez niego zwigz-
ku matzenskiego z obywatelem
polskim.

DLA ZAINTERESOWANYCH

Plan gospodarczy zawiera zatozenia
stanowigce podstawe dla sporza-
dzenia prognoz finansowych.

Podaje sie odniesienia do wszelkich
danych, stanowigcych podstawe dla
takiego uzasadnienia.

E3 Jezeli w wyniku korekty, o ktdrej

mowa w ust. 1 lub 2, powstanie pod-
stawa dla zwrotu nadmiarowo wy-
danych uprawnien do emisji, przepis
art. 18 stosuje sie odpowiednio.
Podstawg dla ubiegania sie o zezwo-
lenie jest zawarcie przez niego zwigz-
ku matzenskiego z obywatelem
polskim.

Zgodnie z tradycyjng norma sktadniowg wyrazenie syntetyczne podstawa
czegos znaczy ‘zasadniczy element, gtdwne zatozenia, podwalina czegos’
(np. podstawa dziatania, podstawa wnioskowania), a struktura analityczna
podstawa do czegos — ‘punkt wyjscia do jakich$ dziatan’ (np. podstawa do
dyskusji, podstawa do oskarzenia). Wspoétczesnie jednak zaciera sie réznica
znaczeniowa miedzy obiema konstrukcjami, dlatego wielu uzytkownikéw
jezyka ma ktopoty z odrdéznianiem tych struktur. Warto wiec zapamietag, ze
niedopasowanie wskazanych wyzej schematéw do kontekstu mozna uznac
jedynie za usterke niskiej rangi, natomiast uzycie wyrazenia *podstawa dla
bedzie wyraznym btedem sktadniowym.

PROTOKOL

Watpliwosci zwigzane z rzeczownikiem protokdt dotyczg tego, czy wiasciwa jest
konstrukcja analityczna — z przyimkiem z (protokdt z czego) czy syntetyczna — bez
tego przyimka (protokot czego). Wydawnictwa normatywne dopuszczajg tylko
konstrukcje bez przyimka, drugi wariant uznaja za btad.
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Jednak przy ustalaniu poprawnej formy uzupetnienia omawianego rzeczownika nie
sposob poming¢ uzusu. Zaréwno w ogdlnym uzyciu, jak i w tekstach aktow praw-
nych (czy szerzej — tekstach urzedowych) coraz czesciej pojawia sie konstrukcja
przyimkowa protokdt z czegos?®. Jest to zwigzane nie tylko z przenoszeniem przez
analogie schematu: sprawozdanie z czegos, lecz takze z tendencjg do skrotu, prze-
jawiajaca sie upraszczaniem schematoéw sktadniowych. tatwo to zauwazy¢, gdy od-
wotamy sie do sktadni czasownika sporzgdzac, ktory taczy sie z przyimkiem z:

@ 7 czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3, sporzadza sie protokot.
@ 7 badania wydychanego powietrza, $liny oraz potu sporzgdza sie protokét.

@ 7 posiedzenia komisji sporzadza sie protokdt, ktéry podpisujg obecni na
posiedzeniu cztonkowie komisji.

Jesli usunie sie element czasownikowy, pozostanie konstrukcja: protokof (ktory
zostat sporzgdzony) z czegos:

@  Podstawe zawarcia umowy w drodze bezprzetargowej stanowi protokét
z przeprowadzonych negocjacji lub rokowan w sprawie zbycia podpisany
przez Prezesa KZN lub upowazniong przez niego osobe.

@  Po ostatnim posiedzeniu Rady w danej kadencji przewodniczacy przekazu-
je dokumentacje Rady, w tym protokoty z jej posiedzen, Pierwszemu Pre-
zesowi Sgdu Najwyzszego.

@ Protokét z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych zawiera ustalenia
kontroli.

Taki zredukowany model jest z pewnoscig bardziej ekonomiczny. Wydaje sie wiec,
ze tradycyjna ocena normatywna jest zbyt ostra. Konstrukcja przyimkowa moze
zosta¢ uznana za gorszy, ale dopuszczalny wariant wyrazenia protokdt czegos.
Uzycie przyimka z jest wykluczone jedynie w wyrazeniach typu protokdt uzgod-
nien czy protokdt rozbieznosci, w ktorych protokot ma znaczenie takie jak spis
i tak samo jak ten wyraz taczy sie z dopetniaczem?:

czego$ | z czego$

@& Protokét uzgodnien zawiera | E3 Protokét z  uzgodnien  zawiera
w szczegdlnosci oznaczenie nieru- w szczegodlnosci oznaczenie nieru-
chomosci. chomosci.

28 Sktadnie protokdt z czegos odnotowujg tez wspdtczesne stowniki objasniajgce — Inny stownik
jezyka polskiego oraz Wielki stownik jezyka polskiego, ktore weryfikujg znaczenia na podstawie
typowych uzy¢ stéw. Zob. hasto: protokdt [w:] Inny stownik..., op. cit., P...Z, s. 277 oraz [w:]
Wielki stownik jezyka polskiego PAN, red. P. Zmigrodzki, https://wsjp.pl/haslo/do_druku/25564/
protokol [dostep: 31.05.2013].

2% Zob. hasto: protokdt [w:] M. Bariko, Sfownik wyrazow trudnych i ktopotliwych, Warszawa 2010,
s. 246.
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@ W razie nieosiaggniecia porozumie- | E3 W razie nieosiggniecia porozumie-
nia komisja sporzadza protokot roz- nia komisja sporzadza protokot
bieznosci, ze wskazaniem stanowisk z rozbieznosci, ze wskazaniem sta-
stron. nowisk stron.

UBEZPIECZENIE

Gdy okreslamy, co jest przedmiotem ochrony, méwimy o ubezpieczeniu na cos
(np. na zycie). Natomiast gdy wskazujemy, w jakim przypadku mamy otrzymac
odszkodowanie, postugujemy sie inng konstrukcjg sktadniowa — ubezpieczenie
od czegos (ale nie: przeciwko czemus):

od czegos$

przeciw czemus

@ Termin ten obejmuje sktadki usta-

wowe, konwencjonalne lub umow-
ne zwigzane z ubezpieczeniem od
réznego rodzaju ryzyka spotecznego.

@ Srodki te przeznaczone sg na ubez-

pieczenie od bezrobocia pracowni-
kéw czasowych.

@ Takie osoby powinny mie¢ odpo-

wiednie ubezpieczenie od wypad-
kéw i choréb.

Termin ten obejmuje sktadki usta-
wowe, konwencjonalne lub umow-
ne zwigzane z ubezpieczeniem
przeciw roznym rodzajom ryzyka
spotecznego.

Srodki te przeznaczone s3 na ubez-
pieczenie przeciw bezrobociu pra-
cownikow czasowych.

Takie osoby powinny mie¢ odpo-
wiednie ubezpieczenie przeciw wy-
padkom i chorobom.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Zwrdé uwage, zeby po wyrazeniu ubezpieczenie od odpowiednio sformuto-
wac zakres tego ubezpieczenia, czyli wskazaé zdarzenie powodujgce szkode.
Na przyktad w projekcie ustawy o ochotniczych strazach pozarnych wskaza-
no takie ubezpieczenie:

E3 ubezpieczenie strazakdw ratownikéw OSP i kandydatéw na strazakéw
ratownikéw OSP, w tym ubezpieczenie grupowe, w zakresie OC i NW od
wykonywanych powierzonych zadan.

Usterke na szczesScie udato sie skorygowac:

@ ubezpieczenie strazakéw ratownikéw OSP [..], w tym ubezpieczenie
grupowe, od odpowiedzialnosci cywilnej i od nastepstw nieszczesli-
wych wypadkow, podczas wykonywania powierzonych zadan®.

30 Nijepotrzebnie dostawiono jednak przecinek przed okolicznikiem (podczas...), ktéry sugeruje,
ze trzy wskazane rodzaje ubezpieczen (grupowe, OC i NW) tworzg rownorzedny szereg (po-
traktowany jak wtracenie). O nieoddzielaniu okolicznikéw przeczytasz w podrozdziale 2.2.1.
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UZASADNIENIE

Rzeczownik uzasadnienie, w znaczeniu ‘ogdt argumentdéw’, ma schemat sktad-
niowy bez przyimka i wymaga dopetniacza:

czegos dla czegos

@ Dodatkowy urlop przystuguje zotnie- | E3 Dodatkowy urlop przystuguje zotnie-

rzowi zawodowemu do czasu wyeli-
minowania czynnikéw szkodliwych,
ktére stanowity uzasadnienie przy-
znania urlopu.

@ Zmiana zasad finansowania wyna-

grodzen osob [...], w szczegdlnosci
nie moze stanowi¢ uzasadnienia ob-
nizenia wysokosci wynagrodzenia
ponizej  wysokosci  wynikajacej
z art. 19.

Instytucja zapewniajgca stuzby ru-
chu lotniczego w przypadku wyste-
powania rozbieznosci dotgcza dodat-
kowe wyjasnienia oraz uzasadnienie
wprowadzonych zmian.

rzowi zawodowemu do czasu wyeli-
minowania czynnikéw szkodliwych,
ktére stanowity uzasadnienie dla
przyznania urlopu.

£3 Zmiana zasad finansowania wyna-

grodzen osob [...], w szczegdlnosci
nie moze stanowi¢ uzasadnienia dla
obnizenia wysokosci wynagrodzenia
ponizej  wysokosci  wynikajgcej
zart. 19.

Instytucja zapewniajgca stuzby ru-
chu lotniczego w przypadku wyste-
powania rozbieznosci dofgcza dodat-
kowe wyjasnienia oraz uzasadnienie
dla wprowadzonych zmian.

WAZNE

Rzeczownik uzasadnienie wystepuje w aktach prawnych takze w innym znacze-
niu — jako nazwa pisma zawierajgcego argumenty, ktére wyjasniajg powody
jakiegos$ postepowania. Gdy chcemy wskazac, ze taki dokument jest czescig
czegos lub jest do czego$ dotgczony, np. stanowi zatgcznik do czegos, mozemy
postuzy¢ sie innym schematem sktadniowym: uzasadnienie do czegos:

@ Uzasadnienie do szczegdtowych rozstrzygnie¢ dotyczacych poszczegdl-
nych akwendw jest okreslone w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia.

@ Ogtasza sie w zataczniku do niniejszego obwieszczenia uzasadnienie do
wyroku Trybunatu Konstytucyjnego.

Pojawienie sie takich potgczen wynika z tendencji do skroétu, ktérej mecha-
nizm zostat opisany wyzej przy rzeczowniku protokof. Na przyktad wyrazenie
uzasadnienie do projektu mozna uznac¢ za zredukowang konstrukcje: uza-
sadnienie (dotgczane) do projektu. Podobng redukcje mozna zaobserwowacd
takze przy innych rzeczownikach, np. opinia (odnoszgca sie) do ustawy
(zamiast: opinia o ustawie), stanowisko (odnoszgce sie) do rozporzgdzenia
(zamiast: stanowisko w sprawie rozporzgdzenia).
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WARUNKI

Tradycyjnie rzeczownik w formie mnogiej warunki, oznaczajacy ‘sytuacje, oko-
licznosci, potozenie’, tgczy sie z przyimkiem do albo tworzy konstrukcje bez-

przyimkowe:

do czego$
czego$

dla czegos

@ Organy administracji rzadowe;
i jednostek samorzadu terytorial-
nego tworzg warunki (do) rozwoju
ROD.

@ Celem ustawy jest stworzenie wa-
runkéw (do) wspierania réwno-
prawnej i skutecznej konkurencji
w zakresie swiadczenia ustug tele-
komunikacyjnych.

@ Do zadan Agencji nalezy w szcze-
gélnosci  wspieranie  organizacji
i przedsiewzie¢ promujgcych sprzy-
jajace warunki (do) prowadzenia
badan naukowych i prac rozwojo-
wych w dziedzinie uzytkowania
przestrzeni kosmiczne;j.

@ Niezbedny warunek (do) zwieksze-
nia wymiany gospodarczej, handlo-
wej i kulturalnej miedzy spoteczen-
stwami czterech krajow.

DLA ZAINTERESOWANYCH

E3 Organy administracji rzadowej
i jednostek samorzadu terytorialne-
go tworzg warunki dla rozwoju
ROD.

E3 Celem ustawy jest stworzenie wa-
runkéow dla wspierania rowno-
prawnej i skutecznej konkurencji
w zakresie Swiadczenia ustug tele-
komunikacyjnych.

E3 Do zadan Agencji nalezy w szcze-
golnosci  wspieranie  organizacji
i przedsiewzie¢ promujacych sprzy-
jajgce warunki dla prowadzenia ba-
dan naukowych i prac rozwojowych
w dziedzinie uzytkowania prze-
strzeni kosmiczne;.

E3 Niezbedny warunek dla zwieksze-
nia wymiany gospodarczej, handlo-
wej i kulturalnej miedzy spoteczen-
stwami czterech krajéw.

W wydawnictwach poprawnosciowych wskazuje sie, ze potaczenie *warunki
dla czegos powstato w wyniku oddziatywania jezyka rosyjskiego na polszczyzne
oficjalng i partyjng nowomowe (np. Stworzono warunki dla rozwoju szkot

wiejskich)3!.

31 Zob. A. Markowski, Jezyk polski. Poradnik Profesora Andrzeja Markowskiego, Warszawa 2004,

s. 300.
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ZAUFANIE

Rzeczownik zaufanie wymaga potaczenia z przyimkiem do. Modyfikowanie tego
schematu innymi wyrazeniami przyimkowymi nie jest dopuszczalne:

do kogos/czegos

dla kogos/czegos
wobec kogos$/czegos
w stosunku do kogos/czegos

@ Osoba wykonujaca prace przy ob-
studze strusi kieruje sie zasadg
ograniczonego zaufania do tych
zwierzat.

@ Niepewno$¢ ta wigze sie réwniez
z ryzykiem podwazenia zaufania do
unijnego cyfrowego zaswiadczenia
COVID.

@ Pracownik, ktéry zgtosit na pismie
zarzuty uzasadniajgce utrate zaufa-
nia do osoby okreslonejw § 4 ust. 1
pkt 1-5, moze cofngc zgode na dal-
sze wykonywanie przez te osobe
pracy.

ZAANGAZOWANIE

E£3 Osoba wykonujaca prace przy ob-
studze strusi kieruje sie zasadg
ograniczonego zaufania wobec tych
zwierzat.

E3 Niepewno$¢ ta wigze sie réowniez
z ryzykiem podwazenia zaufania dla
unijnego cyfrowego zaswiadczenia
COVID.

E£3 Pracownik, ktéry zgtosit na pismie
zarzuty uzasadniajgce utrate zaufa-
nia w stosunku do osoby okreslo-
nej w § 4 ust. 1 pkt 1-5, moze cof-
nac¢ zgode na dalsze wykonywanie
przez te osobe pracy.

Gdy mowa o postawie osoby, ktéra jest przekonana o stusznosci okreslonych
dziatan albo celéw i zdecydowanie dazy do ich zrealizowania lub osiggniecia, po-
Swiecajgc temu wiele czasu, sit i energii, rzeczownik zaangazowanie wymaga for-
my biernikowej poprzedzonej przyimkiem w:

w co$

W czyms$

@& 7Za zaangazowanie w dziatalnoé¢
spoteczng odznaczony zostaje: [...].

@ Panstwo polskie bedzie aktywnie
dziata¢ na rzecz zwiekszania zaan-
gazowania obywateli i organizacji
obywatelskich w zycie publiczne.

@& Zazaangazowanie w walke z epide-
mig COVID-19 odznaczeni zostaja:
[...].

E3 Za zaangazowanie w dziatalnosci
spotecznej odznaczony zostaje: [...].

E3 Panstwo polskie bedzie aktywnie
dziata¢ na rzecz zwiekszania zaan-
gazowania obywateli i organizacji
obywatelskich w zyciu publicznym.

E3 Zazaangazowanie w walce z epide-
mig COVID-19 odznaczeni zostaja:
[...].
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WAZNE

Nalezy odrdznic¢ wyrazenie typu zaangazowanie w prace od wyrazenia zaan-
gazowanie w pracy. W pierwszej konstrukcji po rzeczowniku wystepuje
przydawka dopetnieniowa, ktéra tworzy z wyrazem okreslanym zwigzek rza-
du (w co? — w prace), a w drugiej — przydawka okolicznikowa, zastepujgca
okolicznik miejsca (gdzie? — w pracy). Jak wida¢, zmiana schematu sktadnio-
wego pocigga za sobg zmiane znaczenia.

Warto odnotowa¢, ze w aktach prawnych pojawia sie takze obce polszczyz-
nie ogdlnej wyrazenie: zaangazowanie czegos (np. wydatkdw) — rozumiane
jako przeznaczenie albo zabezpieczenie srodkéw finansowych. W tym przy-
padku rzeczownik zaangazowanie nabiera wiec specjalistycznego, prawne-
go znaczenia.

ZAGROZENIE

Duze problemy sprawia potaczenie rzeczownika zagrozenie z wyrazem przekro-
czenie, najczesciej pojawiajgce sie w aktach prawnych w sformutowaniu: w przy-
padku zagrozenia przekroczeniem(-nia) lub przekroczenia [...] limitu wydatkdw,
takze w odwrotne] kolejnosci: w przypadku przekroczenia lub zagrozenia
przekroczeniem(-nia).

Trzeba wskaza¢, ze gdy mowa o tym, ze cos podlega zagrozeniu (zagrozone jest
zycie, zdrowie, bezpieczenstwo itd.), rzeczownik zagrozenie tgczy sie z dopetnia-
czem, przy czym dopuszczalna jest konstrukcja zarowno z przyimkiem dla, jak
i bez niego, np.
Prace na lotnisku powinny by¢ prowadzone w sposdb niestwarzajgcy zagro-
zenia dla bezpieczenstwa operacji lotniskowych.

[...] kierujac sie potrzebg zapewnienia ochrony przed zagrozeniem zycia lub
zdrowia ludzi.

Szkoty i placowki sg obowigzane podejmowac dziatania zabezpieczajgce ucz-
niow przed dostepem do tresci, ktore mogg stanowi¢ zagrozenie dla ich
prawidtowego rozwoju.

Natomiast gdy wskazujemy na to, co stwarza stan zagrozenia, uzywamy formy
z narzednikiem — zagrozenie czyms, np.:
Zidentyfikowanie powodu i uswiadomienie zagrozenia chorobami zwigza-
nymi z uzywaniem wyrobow tytoniowych [...].
W systemach ogrzewczych oraz wentylacyjnych nie jest dopuszczalna recyrku-
lacja powietrza, jezeli mogtaby spowodowac wzrost zagrozenia wybuchem.

W zaleznosci od skali zagrozenia atakiem o charakterze terrorystycznym lub

sabotazowym Prezes Rady Ministrow moze wprowadzi¢ odpowiedni sto-
pien alarmowy.
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Jesli wezmie sie pod uwage powyzsze ustalenia, nalezy stwierdzi¢, ze w wypadku
potgczenia zagrozenie + przekroczenie uzasadniony jest tylko drugi schemat sktad-
niowy, czyli zagrozenie [czym?] przekroczeniem, gdyz to nie przekroczenie jest
zagrozone, lecz istnieje ryzyko, ze do takiego przekroczenia dojdzie.

Tymczasem analiza uzycia tego wyrazenia, przeprowadzona za pomocg wyszuki-
warki na stronie internetowej Dziennika Ustaw, pokazuje, ze konstrukcja zagro-
zenie przekroczenia ma znaczng przewage, jesli chodzi o liczbe wystgpien. Ozna-
cza to, ze taka forma jest juz utrwalona w aktach prawnych. W tej sytuacji mozna
tylko zalecac stosowanie —w miare mozliwosci — poprawnego schematu, by nie
powielac¢ struktury sktadniowej, ktéra nie jest wiasciwa dla jezyka ogdlnego.

3.2.3. taczliwosc¢ sktadniowa przymiotnikow

Wiekszos¢ przymiotnikdéw nie rzgdzi rzeczownikami, lecz jest im podporzadko-
wana. Spora grupa przymiotnikdw wymaga jednak uzupetnienia rzeczownikiem
lub zaimkiem, zazwyczaj z przyimkiem, w odpowiednim przypadku — i wtasnie
forma tego uzupetnienia moze sprawiaé ktopoty3?. Szczegdlng uwage warto
zwroci¢ na kilka wyrazow, ktore sg czesto uzywane w tekstach aktéw prawnych,
a jednoczesnie ktérych schematy sktadniowe bywajg mylone.

ADEKWATNY

Mimo ze uzytkownicy jezyka modyfikujg réznymi wyrazeniami przyimkowymi
forme uzupetnienia przymiotnika adekwatny, trzeba zapamietaé, ze poprawna
jest wytgcznie konstrukcja z przyimkiem do:

z czyms
dla czegos
pod wzgledem czegos
w stosunku do czegos

do czego$

Spotka  dokonuje oceny jakosci | E3 Spotka dokonuje oceny jakosci

i prawidtowosci wykonywania tych i prawidtowosci wykonywania tych
czynnosci w sposoéb adekwatny do czynnosci w sposob adekwatny
poziomu ryzyka zwigzanego ze zle- z poziomem ryzyka zwigzanego ze
conymi czynnosciami. zleconymi czynnosciami.

32 Wiecej zob. ibidem, s. 260-279.
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@ Ustalenie metod kontroli pozycji
statku adekwatnych do aktualnych
warunkow widzialnosci i wyposaze-
nia nawigacyjnego, jakim dysponuje
pilot.

@ Prosimy uzyé miar adekwatnych do
danego typu zadania.

ANALOGICZNY

E3 Ustalenie metod kontroli pozycji
statku adekwatnych dla aktualnych
warunkoéw widzialnosci i wyposaze-
nia nawigacyjnego, jakim dysponuje
pilot.

E3 Prosimy uzy¢ miar adekwatnych
dla danego typu zadania.

Przymiotnik analogiczny rowniez tgczy sie z dopetniaczem po przyimku do. Inne
pofaczenia to btedy powstate pod wptywem wyrazow bliskoznacznych (np. zgod-

ny z czyms, identyczny z czyms):

do czegos$

z czyms
jak co$

@ Pomocniczy zbiér dokumentdw jest
udostepniany na zasadach analo-
gicznych do zasad udostepniania
akt sgdowych.

@ Informacje [..] wojewoda umiesz-
cza w rejestrze w sposéb analogicz-
ny do sposobu umieszczania
warunkow  wykonywania pracy
okreslonych w decyzji.

@ Podmiot prowadzacy dziatalnos¢
analogiczng do dziatalnosci instytu-
cji kredytowej [...].

PRZYDATNE WSKAZOWKI

E£3 Pomocniczy zbiér dokumentdw jest
udostepniany na zasadach analo-
gicznych z udostepnianiem akt sg-
dowych.

£3 Informacje [..] wojewoda umiesz-
cza w rejestrze w sposéb analogicz-
ny z umieszczaniem warunkow
wykonywania pracy okreslonych
w decyzji.

E£3 Podmiot prowadzacy dziatalnoé¢
analogiczng z instytucjg kredytowg

[...].

Znaczenie wyrazu analogiczny bywa mylone. Warto wiec przypomnied, ze
analogia oznacza podobienstwo, a nie identycznos¢. Niepoprawne jest za-
tem sformutowanie przychod uzyskany w analogicznym miesiqcu roku po-
przedniego, gdy chodzi o przychdd uzyskany w tym samym (a nie podob-

nym) miesigcu poprzedniego roku.



3.2. BLEDY W ZWIAZKACH RZADU 197

IDENTYCZNY

Przymiotnik identyczny powinien by¢ uzywany z przyimkiem z. Rownie poprawne,
chod rzadziej sie pojawiajgce, sg potaczenia identyczny pod wzgledem czegos /
pod jakims wzgledem. Niestety wskazane potgczenia czesto sg zastepowane nie-
poprawnymi:

jak cos
z czyms jak jakis
z jakim$ do czegos$

do jakiegos

@ Zamkniecie i uszczelka sg identycz- | B3 Zamkniecie i uszczelka sg identycz-

ne z tymi z uprzednio sprawdzonej ne jak te z uprzednio sprawdzonej
partii. partii.

@ Komorki arkusza kalkulacyjnego mu- | E3 Komérki arkusza kalkulacyjnego mu-
szg mie¢ format danych identyczny szg mie¢ format danych identyczny
z okreslonym w pliku wzorcowym. jak okreslony w pliku wzorcowym.

@ Niniejszy przepis ma zapobiegaé po- | E3 Niniejszy przepis ma zapobiega¢ po-

wstaniu nowego czasu ochrony wstaniu nowego czasu ochrony
biegngcego w przypadkach, gdy biegngcego w przypadkach, gdy
program jest identyczny z poprzed- program jest identyczny do po-
nio wyemitowanym. przednio wyemitowanego.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Zwroc uwage, ze konstrukcje poréownawcze, tworzone m.in. za pomocg wy-
razenia cos identyczne z czyms, stuzg do wskazywania pewnych wtasciwosci
opisywanej rzeczy przez zestawienie jej z innym obiektem pod wzgledem
jakiejs wspodlnej cechy znaczeniowej. Oba zestawione elementy muszg wiec
do siebie przystawac — by¢ poréwnywalne. Rozpatrzmy przyktadowe zdanie:

E3 Sposéb wykonania gtéwki opakowania niezbadanego jest identyczny jak
opakowania sprawdzonego.

Korekta nie moze ograniczy¢ sie wytgcznie do zmiany przyimka, gdyz otrzy-
malibySmy wykolejong logicznie konstrukcje: *sposdb identyczny z opako-
waniem. Jesli pominiecie drugiego cztonu zaburza ptaszczyzne poréwnania,
trzeba ten czton powtdrzy¢:

@ Sposdb wykonania gtéwki opakowania niezbadanego jest identyczny ze
sposobem wykonania opakowania sprawdzonego.

Szerzej o nieuprawnionych skrétach sktadniowych piszemy w rozdziale 3.3.
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KONIECZNY

W przypadku przymiotnika konieczny wybor odpowiedniej konstrukcji zalezy od
typu i znaczenia tgczgcego sie z nim rzeczownika. Jesli rzeczownik jest nazwg od-
noszacy sie do osoby, to poprawna bedzie konstrukcja konieczny dla kogos (nie:
komus). Gdy za$ jest nazwg nieosobowg, wtasciwe bedzie poprzedzenie go przy-
imkiem do:

do czego$ dla czegos

Koszty zwigzane z udzialem w po- | E3 Koszty zwigzane z udziatem w poste-

stepowaniu ttumacza w zakresie ko-
niecznym do zapewnienia obwinio-
nemu jego prawa do obrony ponosi
odpowiednio Skarb Parstwa lub jed-
nostka samorzadu terytorialnego.

Pojazd na lotnisku powinien zacho-
wac odlegtos¢ nie mniejszg niz 3 m
od nieruchomego statku powietrz-
nego z niepracujgcymi silnikami,
z wyjatkiem sytuacji, gdy jest to ko-
nieczne do obstugi tego statku po-
wietrznego.

Konsolidacja finanséw publicznych
jest konieczna takze do zmniejsze-
nia obcigzen fiskalnych przedsie-
biorstw krajowych.

powaniu ttumacza w zakresie ko-
niecznym dla zapewnienia obwinio-
nemu jego prawa do obrony ponosi
odpowiednio Skarb Panstwa lub jed-
nostka samorzadu terytorialnego.

Pojazd na lotnisku powinien zacho-
wac odlegtosé nie mniejszg niz 3 m
od nieruchomego statku powietrz-
nego z niepracujgcymi silnikami,
z wyjatkiem sytuacji, gdy jest to ko-
nieczne dla obstugi tego statku po-
wietrznego.

Konsolidacja finanséw publicznych
jest konieczna takze dla zmniejsze-
nia obcigzen fiskalnych przedsie-
biorstw krajowych.

3.2.4. Gdzie szuka¢ informacji na temat wtasciwych potgczen wyrazéw

Niniejszy rozdziat nie wyczerpuje oczywiscie problematyki dotyczacej zwigzkdw
rzgdu. Jego celem jest jedynie zwrdcenie uwagi na zagadnienie faczliwosci sktad-
niowej i zidentyfikowanie problemow najczesciej pojawiajgcych sie w tekstach
aktow prawnych. Legislatorzy na co dziert muszg mierzy¢ sie z trudnym zadaniem
dopasowywania odpowiednich konstrukcji, tak aby jak najlepiej oddac intencje
przyswiecajgcg prawodawcy podczas tworzenia uregulowan prawnych. Dlatego
warto pamietaé o tym, Zze sg narzedzia, ktére to zadanie mogg utatwic.

Przede wszystkim nalezy wskaza¢, ze podstawowym Zrodtem normatywnym,
w ktérym w pierwszej kolejnosci nalezy szukac informacji o wtasciwych schema-
tach sktadniowych wyrazow, sg stowniki poprawnej polszczyzny. Najnowsza po-
zycja to Wielki stownik poprawnej polszczyzny PWN (red. A. Markowski, ostatnie
wydanie — Warszawa 2023). Pomocne mogg by¢ rowniez stowniki ogdlne jezyka
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polskiego — w tej kategorii nalezy wyrdzni¢ Inny stownik jezyka polskiego
(red. M. Bantko, Warszawa 2000). Zawiera on definicje kontekstowe oraz podaje
schematy sktadniowe, dzieki czemu w przystepny sposéb ukazuje uzycia objas-
nianego stowa.

Najwygodniejsze sg pomoce dostepne bezptatnie online. Wielki stownik jezyka
polskiego (red. P. Zmigrodzki)*® zawiera bogaty zbidr potaczen sktadniowych
i jest oparty na wspdtczesnych Zrodtach materiatowych, dlatego mozna w nim
znalez¢ wyrazy lub uzycia wyrazéw nienotowane w starszych stownikach. Trzeba
jednak uwzglednic, ze jest to stownik deskryptywny, czyli opisowy, a nie norma-
tywny, co oznacza, ze autorzy nie eliminujg z opisu faktéw uznawanych za nie-
poprawne, jesli tylko sg one wystarczajgco dobrze poswiadczone w Zrddtach
(czyli majg duzg liczbe wystgpien — co réwniez jest cenng informacjg, bo moze
wskazywac na zmiany zachodzace w jezyku).

Bardzo przydatne mogg byc¢ takze poradnie jezykowe, np. Poradnia Jezykowa
PWN34, Poradnia Jezykowa Uniwersytetu Warszawskiego®®, Poradnia Jezykowa
Uniwersytetu Slaskiego®® czy Poradnia Jezykowa Uniwersytetu todzkiego®’.
Mozna w nich znalez¢ wyjasnienia dotyczace poprawnosci jezykowej (nie tylko
w zakresie zwigzkow rzadu) lub samemu zadaé pytanie, jesli baza odpowiedzi
okaze sie niewystarczajgca. Zachecamy wiec, by wykorzystywac wskazane wyzej
narzedzia w codziennej pracy.

3 http://www.wsjp.pl/ [dostep: 31.05.2023].

34 https://sjp.pwn.pl/poradnia/ [dostep: 31.05.2023].

3 https://poradniajezykowa.uw.edu.pl/ [dostep: 31.05.2023].

36 http://www.poradniajezykowa.us.edu.pl/ [dostep: 31.05.2023].
37 https://poradnia-jezykowa.uni.lodz.pl/ [dostep: 31.05.2023].
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Dazenie do skrétu jest najwyrazniejszg tendencjg wystepujgcg wspdtczesnie nie
tylko w jezyku polskim, lecz takze w wielu innych jezykach. Dla piszgcego czesto
najwazniejsza jest chec szybkiego wyrazenia mysli. Ekonomia jezykowa ma jed-
nak swoje granice. Dlatego szczegdtowego omodwienia wymaga problematyka
niepoprawnych skrétéw sktadniowych.

Wyrazy rzadzace (tzn. czasowniki, rzeczowniki, przymiotniki i imiestowy przy-
miotnikowe) mozna faczy¢, a nastepnie uzupetnia¢ wspdlng forma tylko wtedy,
gdy ich wymagania gramatyczne sg jednakowe. Ta reguta sktadniowa ma zasto-
sowanie rowniez do wyrazéw niesamodzielnych znaczeniowo, tzn. przyimkdw.

Przyktadowo: gdy chcemy opisac jakis fakt, do ktorego odnoszg sie dwie czynnosci
lub dwa procesy, czesto tgczymy odpowiednim spdjnikiem wspdtrzednym to
samo dopetnienie zdwoma czasownikami. Pozwala to jak najkrécej wyrazi¢ prze-
kazywang tres¢, np. naprawic [co?] lub wymienic [co?] uszkodzony element. Jesli
jednak z dwoma elementami zdania, ktére majg rozne wymagania skfadniowe,
zostanie potgczona tylko jedna forma wyrazu podrzednego — dopasowana naj-
czesciej do sgsiadujgcego wyrazu nadrzednego, to skrécenie catej konstrukcji do-
prowadzi do powstania nieuprawnionego btedu sktadniowego. Takie upraszczanie
schematow moze spowodowac, ze zdanie stanie sie niepoprawne gramatycznie,
a do tego — niezrozumiate.

Szczegdlnej ostroznosci wymaga postugiwanie sie m.in.:

e dopetnieniami przy czasownikach oraz przydawkami dopetniajgcymi przy rze-
czownikach odczasownikowych o réznym rzadzie (wszystkie one muszg miec
w zdaniu oczekiwang forme, a skrot polegajgcy na spetnianiu wymagan gra-
matycznych tylko jednej, najblizszej struktury okreslanej jest razgcym btedem),

e rzeczownikami okreslanymi przez niejednorodne przydawki,
e dwoma przyimkami w potgczeniu z jednym rzeczownikiem (jesli przyimki majg
rézne wymagania sktadniowe, uzycie konstrukcji skréconej bedzie btedem).
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PRZYDATNE WSKAZOWKI

Zanim podejmiesz decyzje o uzupetnieniu szeregu czasownikéw, rzeczowni-
kow czy imiestowow jednym cztonem, upewnij sie, ze rzad wyrazéw okresla-
nych jest wspolny. W przeciwnym razie musisz po drugim z wyrazéw nad-
rzednych umiesci¢ np. odpowiedni zaimek lub synonim stowa zajmujgcego
miejsce po pierwszym z wyrazow nadrzednych.

Ponizej przedstawiamy przyktady niepoprawnych, zbyt skrétowych zdan oraz ich
poprawne wersje.

taczenie kilku wyrazéw (czasownikow, przymiotnikéw lub imiestowéw
przymiotnikowych) z jednym dopetnieniem

1. E3 Dostawca ustug bilansujacych korzysta i rozporzadza zasobami uzytkowni-
kow systemu.

Komentarz do zd. 1: Mechanizm btedu polega na dopasowaniu sktadni wytgcznie
do wymagan wyrazu nadrzednego, ktéry znajduje sie w sgsiedztwie wyrazu pod-
rzednego. Czasownik korzystac taczy sie rzeczownikiem w dopetniaczu poprzedzo-
nym przyimkiem z, podczas gdy czasownik rozporzqdzac wymaga rzeczownika w na-
rzedniku i modelu bez przyimka. Taka roznica wyklucza mozliwosé uzycia skrétu:

@ Dostawca ustug bilansujgcych korzysta [z czego?] z zasobéw uzytkowni-
kow systemu i rozporzadza [czym?] tymi zasobami.

2.3 Osoba, ktérej informacja dotyczy, podzega lub udziela pomocy w popet-
nieniu przestepstwa, o ktérych mowa w art. 3 pkt 2 lub 3 ustawy.

Komentarz do zd. 2: Autor zdania odnidst do obu orzeczen — podzega lub udziela —
jedno dopetnienie — pomocy — ktdre nie pasuje ani gramatycznie, ani znaczenio-
wo do pierwszego czasownika. W tym kontekscie podzegac¢ wymaga przyimka
i rzeczownika w dopetniaczu: do czegos. Zignorowanie wymagan pierwszego wy-
razu rzgdzacego doprowadzito do powstania razgcego btedu. Musimy zatem po-
prawic te konstrukcje, uwzgledniajac rekcje obydwu czasownikow:
@ Osoba, ktérej informacja dotyczy, podzega [do czego?] do popetnienia
przestepstwa, o ktorym mowa w art. 3 pkt 2 lub 3 ustawy, lub udziela
[czego?] pomocy w popetnieniu takiego przestepstwa.

3. B3 zdajacy przedstawia i ustosunkowuje sie do opinii i pogladéw innych osdb.

Komentarz do zd. 3: Pierwszy czasownik rzadzi biernikiem (przedstawiac cos),
a drugi — tgczy sie z przyimkiem do i rzeczownikiem w dopetniaczu (ustosunko-
wac sie do czegos). Aby w zdaniu byty respektowane wymagania rzgdu obu cza-
sownikéw, nalezy wypetni¢ dwa odmienne modele, np.:
@ Zzdajacy przedstawia [co?] opinie i poglady innych 0séb, a nastepnie usto-
sunkowuje sie [do czego?] do nich.
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4. E3 Obywatel Ukrainy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 i 2, moze zarejestrowac
sie oraz zostac¢ uznany jako osoba bezrobotna albo poszukujgca pracy.

Komentarz do zd. 4: Aby skorygowacé powyzszy btad, nalezy rozpoznaé, jakie
schematy realizujg oba czasowniki. Okazuje sie, ze jako pasuje tylko do czasownika
zarejestrowac. Natomiast w przypadku czasownika uznawac poprawna jest wytgcz-
nie konstrukcja: za kogos/cos. Widac¢ wiec, ze nie jest mozliwe pogodzenie sprzecz-
nych wymagan gramatycznych obu wyrazéw. Zdanie nalezy poprawic¢ na przyktad tak:
@ Obywatel Ukrainy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 i 2, moze zarejestrowac
sie [jako kto?] jako osoba bezrobotna albo poszukujgca pracy oraz zostac
uznany [za kogo?] za takg osobe.

5.3 Szkoleniu ogdlnemu w zakresie $wiadomosci ochrony lotnictwa cywilnego
podlegajg osoby ubiegajgce sie i majgce dostep bez eskorty do identyfiko-
walnego tadunku lub identyfikowalnej poczty lotnicze;j.

Komentarz do zd. 5: Imiestowy przymiotnikowe (podobnie jak rzeczowniki od-
czasownikowe) dziedziczg pewne witasciwosci sktadniowe swoich czasownikowych
podstaw. Zatem imiestow ubiegajgcy sie (tak samo jak czasownik ubiegac sie)
wymaga uzupetnienia: o cos. Natomiast imiestéw majqgcy (tak jak czasownik miec)
tgczy sie z biernikiem. Poprawna wersja zdania to:

@ Szkoleniu ogdlnemu w zakresie $wiadomosci ochrony lotnictwa cywilnego
podlegajg osoby ubiegajgce sie [0 co?] o dostep i majgce [co?] dostep bez
eskorty do identyfikowalnego tadunku lub identyfikowalnej poczty lotnicze;.

6. E3 System pomiarowy jest wyposazony w liczniki odczytu, w tym energii czyn-
nej pobranej i wprowadzonej do sieci elektroenergetycznej, energii bier-
nej w czterech kwadrantach oraz mocy czynnej pobranej i wprowadzonej
do sieci elektroenergetyczne;.

Komentarz do zd. 6: W zdaniu dwukrotnie wkradt sie ten sam btad. Co prawda
oba wyrazy rzadzgce — pobrany i wprowadzony —t3czg sie z dopetniaczem, lecz
kazdy z nich wymaga innego przyimka. Pierwszy ma skfadnie: z czegos, a drugi —
do czegos:

@ System pomiarowy jest wyposazony w liczniki odczytu, w tym energii czynnej
pobranej [z czego?] z sieci elektroenergetycznej i wprowadzonej [do czego?]
do sieci elektroenergetycznej, energii biernej w czterech kwadrantach oraz
mocy czynnej pobranej [z czego?] z sieci elektroenergetycznej i wprowa-
dzonej [do czego?] do sieci elektroenergetycznej.

7. E3 Jednostki (nawodne lub podwodne) specjalnie zaprojektowane lub zmody-
fikowane do celdéw wojskowych, niezaleznie od aktualnego stanu technicz-
nego lub gotowosci operacyjnej, zawierajgce lub niezawierajgce systemy
przenoszenia broni lub opancerzenie [...].
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Komentarz do zd. 7: Gdy czasownik wystepuje w formie zaprzeczonej, jego wy-
magania sktadniowe sie zmieniajg. Ta sama reguta dotyczy imiestowdw przy-
miotnikowych. Rekcja biernikowa po negacji zmienia sie na dopetniaczowa:

Jednostki (nawodne lub podwodne) specjalnie zaprojektowane lub zmody-
fikowane do celéw wojskowych, niezaleznie od aktualnego stanu technicz-
nego lub gotowosci operacyjnej, zawierajgce [co?] systemy przenoszenia
broni lub opancerzenie lub [czego?] ich niezawierajgce [...].

8. E3 Nie udziela sie prawa ochronnego na znak towarowy identyczny lub po-
dobny do znaku towarowego zarejestrowanego lub zgtoszonego do reje-
stracji.

Komentarz do zd. 8: Przypomnijmy — poprawne potgczenia to identyczny
z czyms, ale podobny do czegos. Skrot sktadniowy taki jak uzyty zdaniu okazuje
sie nadmiernie ekonomiczny. Konstrukcje nalezy wiec rozwing¢:

Nie udziela sie prawa ochronnego na znak towarowy identyczny [z czym?]
ze znakiem towarowym zarejestrowanym lub zgtoszonym do rejestracji
lub na znak towarowy podobny [do czego?] do znaku towarowego zareje-
strowanego lub zgtoszonego do rejestracji.

taczenie kilku rzeczownikéw z jedng przydawka lub kilku przydawek
z jednym rzeczownikiem

9. E3 Zna budowe robotéw przemystowych, co pozwala na samodzielne stero-
wanie i korygowanie pracy robota za pomocg kontrolera zgodnie ze stan-
dardami i dokumentacjg producenta.

Komentarz do zd. 9: W zdaniu nie uwzgledniono odmiennego rzadu wyrazéw
sterowanie i korygowanie. Pierwszy rzeczownik wymaga narzednika (sterowanie
czyms), a drugi — tgczy sie z dopetniaczem (korygowanie czegos). Ponadto warto
zwroci¢ uwage na drobng, poboczng usterke stylistyczng. Jesli w jednym ciggu
wspotrzednym mamy wyrazy wymagajgce tego samego przyimka, ale w réznych
wariantach —niewokalicznym (w, z) oraz wokalicznym (we, ze) — to nalezy powto-
rzy¢ przyimki, gdy wariant wokaliczny jest na poczatku wyliczenia (zreczniej jest
powtorzy¢ przyimki, nawet jesli kolejnos¢ jest odwrotna, cho¢ wowczas nie jest
juz to obligatoryjne — poprawnie zaréwno zgodnie z dokumentacjq i ze standar-
dami, jak i zgodnie z dokumentacjg i standardami). Propozycja korekty jest na-
stepujgca:

Zna budowe robotéw przemystowych, co pozwala na samodzielne stero-
wanie [czym?] pracg robota i korygowanie [czego?] jej za pomocg kontro-
lera zgodnie ze standardami i z dokumentacjg producenta.
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10. E3 Powierzenie stanowiska dyrektora okregowego osrodka wychowawcze-
go, zaktadu poprawczego lub schroniska dla nieletnich i odwotanie z tego
stanowiska osobie, o ktorej mowa w art. 324 ust. 1 albo 2, nie wptywa na
tres¢ jej stosunku pracy wynikajgcego z ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. —
Karta Nauczyciela.

Komentarz do zd. 10: Przyktad jest dos¢ nietypowy, gdyz forma osobie pasuje do
pierwszego pod wzgledem szyku rzeczownika powierzenie, a nie do najblizszego
wyrazu nadrzednego, czyli odwotanie. Trudno odtworzy¢ mechanizm powstania
tak niespotykanego btedu. Mozna sie jedynie domysla¢, ze w toku zmian nad
brzmieniem przepisu rozbudowano zdanie przez dodanie cztonu wspoétrzednego
(i odwotanie z tego stanowiska), lecz zignorowano przy tym zaleznosci sktadnio-
we miedzy wyrazami oraz ich odmienne wymagania. Btgd mozna jednak stosun-
kowo tatwo skorygowac:

Powierzenie stanowiska dyrektora okregowego osrodka wychowawczego,
zaktadu poprawczego lub schroniska dla nieletnich [komu?] osobie, o ktérej
mowa w art. 324 ust. 1 albo 2, i odwofanie [kogo?] jej z tego stanowiska
nie wptywa na tresé jej stosunku pracy wynikajgcego z ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela.

11. E3 Centralny Azyl ponosi koszty: transportu, leczenia, znakowania, kwaran-
tanny lub izolacji, opieki oraz wyzywienia zwierzecia przyjetego do Cen-
tralnego Azylu.

Komentarz do zd. 11: Nagromadzenie sktadnikéw szeregu sprzyja powstawaniu
wykolejent sktadniowych. W przytoczonym zdaniu zestawiono szereg rzeczowni-
kow i dodano do nich jedng wspdlng przydawke: zwierzecia. Jednak nie wszystkie
z tych wyrazéw majg jednakowy rzad. Z dopetniaczem nie taczy sie bowiem rze-
czownik opieka, ktéry powinien realizowa¢ w tym kontekscie model z przyim-
kiem: opieka nad kims/czyms, a nie rzad dopetniaczowy jak pozostate wyrazy.
Niezbedna jest zatem korekta zdania, polegajgca na rozbiciu szeregu:

Centralny Azyl ponosi koszty: transportu, leczenia, znakowania, kwaran-
tanny lub izolacji oraz wyzywienia [czego?] zwierzecia przyjetego do Cen-
tralnego Azylu, a takze opieki [nad czym?] nad tym zwierzeciem.

12. E3 Minister wiasciwy do spraw transportu okresli, w drodze rozporzadzenia,
wzor i wymagania dla tabliczki informacyjnej umieszczanej przez pod-
miot dokonujgcy montazu dodatkowej instalacji zasilania gazem pojazdu
oraz sposob jej umieszczania.

Komentarz do zd. 12: Nie wszystkie btedy mozna usungé mechanicznie. Powyz-
sze zdanie jest wyraznym przyktadem tendencji do rozszerzania uzycia konstruk-
cji: dla + dopetniacz. Przypomnijmy, ze zasadniczo dla wskazuje odbiorce. W wy-
padku pierwszego rzeczownika przyimek jest redundantny — wystarczajgce
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i bardziej adekwatne bedzie sformutowanie: wzdr tabliczki informacyjnej. Z kolei
po drugim rzeczowniku lepiej by byto wprowadzi¢ zdanie podrzedne, ktore pre-
cyzyjniej odda zamierzony sens wypowiedzi:

@ Minister wiasciwy do spraw transportu okresli, w drodze rozporzadzenia,
wzor [czego?] tabliczki informacyjnej umieszczanej przez podmiot dokonu-
jacy montazu dodatkowej instalacji zasilania gazem pojazdu, wymagania
[jakie?], ktére powinna spetniac ta tabliczka, oraz sposdb jej umieszczania.

13. E3 Jednostka prowadzaca studia dziata gtéwnie w celu utatwiania studentom
lub doktorantom niezgodnego z prawem wjazdu lub pobytu na teryto-
rium Rzeczypospolitej Polskie;j.

Komentarz do zd. 13: Btgd w tym zdaniu jest do$¢ trudny do dostrzezenia. Pole-
ga na tym, ze chociaz wyrazenie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej ma te
samag postac przy obu rzeczownikach — wjazd i pobyt, to musi zostaé powtdrzone
przy kazdym z tych wyrazéw. Majg one bowiem rézne wymagania w zakresie rzga-
du: wjazd taczy sie z biernikiem, a pobyt — z narzednikiem:
@ Jednostka prowadzaca studia dziata gtéwnie w celu utatwiania studentom
lub doktorantom niezgodnego z prawem wjazdu [na co?] na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej lub pobytu [na czym?] na jej terytorium.

14. B3 Wywieranie decydujacego wptywu, o ktérym mowa w ust. 1, zachodzi
w sytuacji, gdy pomiedzy przedsiebiorcami istniejg takie powigzania eko-
nomiczne, prawne lub organizacyjne, ktére skutkujg wykonywaniem lub
stosowaniem sie przez przedsiebiorce, na ktorego wywierany jest decy-
dujgcy wptyw, do instrukcji udzielanych mu przez przedsiebiorce wywie-
rajgcego decydujgcy wptyw [...].

Komentarz do zd. 14: Kiedy zdanie ma skomplikowang budowe, tak jak w powyz-
szym przyktadzie, tatwo pogubic sie w jego strukturze. Gdyby czton (do) instrukcji
byt umiejscowiony bezposrednio przy swoich nadrzednikach, by¢ moze piszgcy
zauwazytby btedne potaczenie sktadniowe: *wykonywaniem do instrukcji (po-
prawnie: wykonywaniem czegos — dopetniacz). Zastosowanie skrotu nie jest wiec
w tym wypadku uprawnione:

@ [...] skutkujg wykonywaniem przez przedsiebiorce, na ktérego wywierany
jest decydujgcy wptyw, [czego?] instrukcji udzielanych mu przez przedsie-
biorce wywierajgcego decydujgcy wptyw lub stosowaniem sie [do czego?]
do tych instrukcji [...].

15. E3 Celem badania jest dostarczenie informacji charakteryzujacych funkcjo-
nowanie przemystow kultury i kreatywnych w Polsce jako waznego
aspektu ekonomicznego wymiaru dziatalnosSci przedsiebiorstw niefinan-
sowych.
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Komentarz do zd. 15: Wyraz nadrzedny w dopetniaczu — przemystow — zostat
okreslony jednoczesnie za pomocg przydawki dopetniaczowej — kultury — oraz
przydawki przymiotnej — kreatywnych. W takim wypadku rzeczownik powinien
by¢ powtdrzony:

Celem badania jest dostarczenie informacji charakteryzujgcych funkcjo-
nowanie przemystow kultury i przemystow kreatywnych w Polsce jako
waznego aspektu ekonomicznego wymiaru dziatalnosci przedsiebiorstw
niefinansowych.

WAZNE

W celu unikniecia nieporozumienia i niezrecznosci stylistycznej nie zaleca
sie tgczenia jednego rzeczownika z dwiema przydawkami réznego typu, np.
z przydawka dopetniaczowg (wyrazong rzeczownikiem) oraz z przydawka
przymiotng (wyrazong przymiotnikiem).

Por.: *fundusz: centralny, wojewddzki [dwie przydawki przymiotne] i szkot
[przydawka dopetniaczowa] Paristwowej Strazy Pozarnej.

Poprawnie: fundusz centralny, fundusz wojewodzki i fundusz szkdt Paristwo-
wej Strazy Pozarnej.

taczenie dwdch przyimkéw z jednym rzeczownikiem

16. E3 Przed i po napisie , TIR-PU” umieszcza sie po dwa znaki tréjkatne stano-
wigce system zabezpieczen.

Komentarz do zd. 16: Jezeli dwa przyimki rzgdzg réoznymi przypadkami, nie wol-
no ich przyporzadkowywa¢ do jednego rzeczownika. Przyimek przed rzadzi na-
rzednikiem [przed kim/czym?], a przyimek po — miejscownikiem [po kim/czym?].
Dlatego powyzsze zdanie nalezatoby skorygowac tak:

Przed napisem [narzednik] , TIR-PU” i po nim [miejscownik] umieszcza sie

po dwa znaki trojkatne stanowigce system zabezpieczen.

17. E3 [...] widzenie posrednie i do blizy dobre bez lub z korekgja.

Komentarz do zd. 17: Analogiczny btgd pojawit sie w kolejnym zdaniu. Przyimek
bez rzgdzi dopetniaczem [bez kogo/czego?], a przyimek z — narzednikiem [z kim/
czym?):

[...] widzenie posrednie i do blizy dobre bez korekcji [dopetniacz] lub
z korekcjg [narzednik].
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18. E3 Znaki powinny by¢ umieszczone na lub pod przestem.

Komentarz do zd. 18: Przyimek na rzadzi miejscownikiem [na kim/czym?],
a przyimek pod — narzednikiem [pod kim/czym?]. Zdanie bedzie poprawne, gdy
po drugim przyimku dodamy odpowiedni zaimek:

Znaki powinny by¢ umieszczone na przesle [miejscownik] lub pod nim
[narzednik].

19. E3 Argumenty za i przeciw wykorzystywaniu zwierzat do celéw naukowych
lub edukacyjnych.

Komentarz do zd. 19: Dos¢ czesto tgczone sg przyimki za i przeciw. Jesli temu
sformutowaniu nie towarzyszytby rzeczownik, zmiany nie bytyby konieczne, np.:

Wykorzystywanie zwierzat do celéw naukowych lub edukacyjnych — argu-
menty za i przeciw.

Jednak w przyktadzie konstrukcji za i przeciw zostat przyporzadkowany jeden,
wspolny rzeczownik (wykorzystywanie). Niezbedna jest zatem korekta (przyimek
za ma bowiem rzad narzednikowy, a przyimek przeciw — celownikowy):

Argumenty za wykorzystywaniem [narzednik] i przeciw wykorzystywaniu
[celownik] zwierzat do celéw naukowych lub edukacyjnych.

WAZNE

Zestawienie dwodch przyimkow, ktore rzgdzg réoznymi przypadkami, to typo-
wy przyktad niepoprawnego skrétu sktadniowego. Nalezy zapamietac, ze
przyimkow majgcych rézny rzad nie wolno przyporzgdkowywac do jednego
rzeczownika. Konieczne jest wowczas powtdrzenie go w odpowiedniej for-
mie albo zastgpienie zaimkiem.

Skrot sktadniowy jest poprawny wytgcznie wtedy, gdy zestawione przyimki
rzgdzg tym samym przypadkiem, np. [w i na], [przed, pod, nad i miedzy] czy
[do i od]. Na przyktad obowiqgzek przekazywania informacji do i od podmio-
tow niebedgcych organami administracji rzqgdowe.

Pomijanie innych obligatoryjnych elementow zdania

20. E3 Osoba fizyczna sprawujaca kontrole nad osobami prawnymi, ktérym facznie
przystuguje prawo wiasnosci wiecej niz 25% ogolnej liczby udziatéow lub
akcji lub facznie dysponujg wiecej niz 25% ogdlnej liczby gtoséw w organie
stanowigcym tej osoby prawnej [...].
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Komentarz do zd. 20: Btedne skroty sktadniowe dotyczg rowniez sytuacji, gdy
w wyniku tendencji do skracania wypowiedzi pomijane sg pewne elementy, ktore
powinny sie pojawi¢ z powoddw nie tylko czysto gramatycznych, lecz takze logicz-
nych, np. gdy sg konieczne do wtasciwego zrozumienia sensu zdania. W powyz-
szym przyktadzie zaimek wzgledny ktory potaczyt dwa zdania wspotrzedne: *ktdrym
przystuguje lub dysponujq. Zgodnie z ogdlng zasadg zaimek wprowadzajacy zda-
nie sktadowe wystepuje w przypadku wymaganym przez orzeczenie tego zdania.
W cztonie ktorym tqcznie przystuguje zaimek ten wystepuje w celowniku, wyma-
ganym przez czasownik przystugiwac (przystuguje — komu?), a w cztonie fgcznie
dysponujg powinien przybra¢ posta¢ mianownika, bo petni funkcje podmiotu
(dysponujg — kto?). Pominiecie zaimka przed drugim cztonem nie jest wiec mozliwe:

Osoba fizyczna sprawujgca kontrole nad osobami prawnymi, ktérym tgcz-
nie przystuguje prawo wtasnosci wiecej niz 25% ogolnej liczby udziatow
lub akcji lub ktore facznie dysponujag wiecej niz 25% ogdlne;j liczby gtosow
W organie stanowigcym tej osoby prawnej [...].

21. B3 Komisja stwierdza, czy zaproszenie zostato wystane co najmniej do trzech
podmiotow leczniczych, oraz liczbe otrzymanych ofert.

Komentarz do zd. 21: Czestg przyczyng wadliwego skrotu sktadniowego jest po-
mijanie pewnych istotnych elementow informacyjnych, czyli skrot myslowy. Po-
minieta czesc tekstu, uchodzgca w opinii autora za oczywistg, nie zawsze musi
taka byc. Jesli jej odtworzenie nie jest automatyczne, odbiorca interpretuje wy-
powiedZ na podstawie analizy znaczeniowej tylko tych sktadnikow, ktére zostaty
faktycznie uzyte. W powyzszym przyktadzie mozna zauwazy¢ usterke logiczna:
*stwierdza oraz liczbe. Wadliwos¢ wskazanej konstrukcji wynika z tego, ze cza-
sownik stwierdza realizuje w tym zdaniu jednoczesnie dwa rdzne schematy sktad-
niowe: stwierdzac, czy... [zdanie]3® oraz stwierdzac + biernik [co?]. Komunikatyw-
nos$¢ tekstu z pewnoscig podniostoby powtdrzenie orzeczenia przed drugim czto-
nem sktadowym:

Komisja stwierdza, czy zaproszenie zostato wystane co najmniej do trzech
podmiotdw leczniczych, oraz stwierdza liczbe otrzymanych ofert.

Inng mozliwoscig jest kontynuowanie schematu ze zdaniem pytajnozaleznym:

Komisja stwierdza, czy zaproszenie zostato wystane co najmniej do trzech
podmiotdw leczniczych oraz ile otrzymano ofert.

38 Konstrukcja stwierdzad, czy... jest rozpowszechniona w jezyku i trudno uznawac jg za btedna.
Jednak warto odnotowac, ze Wielki stownik poprawnej polszczyzny PWN... (op. cit.) wskazuje
tylko dwa schematy: ktos stwierdza cos oraz ktos stwierdza (to), ze... (zob. hasto: stwierdzac
[w:] ibidem, s. 1117).
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22. B3 Pomoc jest udzielana w formie pozyczek, o ktérych mowa i na warun-
kach, o ktérych mowa w art. 5 ust. 2 lit. b rozporzgdzenia 651/2014.

Komentarz do zd. 22: Ostatnie zdanie jest przyktadem szczegdlnie daleko posu-
nietego skrotu. Zwigzki miedzy wyrazami zostaty przerwane na wielu poziomach,
tak ze trudno nawet wyznaczy¢ granice zdan sktadowych. Mozna zaproponowa¢
trzy sposoby redakg;ji:

® pominiecie pierwszego wyrazenia o ktérych mowa — pod warunkiem Ze nie
zmniejszy to jednoznacznosci przepisu:

Pomoc jest udzielana w formie pozyczek i na warunkach, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 2 lit. b rozporzgdzenia 651/2014.

e zdublowanie pominietego cztonu — nawet kosztem wydtuzenia wypowiedzi:

Pomoc jest udzielana w formie pozyczek, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 2
lit. b rozporzadzenia 651/2014, | na warunkach, o ktérych mowa w art. 5
ust. 2 lit. b tego rozporzadzenia.

e gtebsze przebudowanie przepisu — rozbicie go na jednostki redakcyjne:

Pomoc jest udzielana:

a) w formie pozyczek,

b) na warunkach

— o ktérych mowa w art. 5 ust. 2 lit. b rozporzgdzenia 651/2014.

DLA ZAINTERESOWANYCH

Teksty aktow prawnych charakteryzujg sie wystepowaniem spietrzonych,
wielopoziomowych konstrukcji wspotrzednych. Im bardziej skomplikowana
budowa zdania, tych wieksze ryzyko wykolejenia — zaréwno gramatycznego,
jak i logicznego — wypowiedzi. Trzeba jednak podkresli¢, ze w aktach praw-
nych obowigzuje prymat jednoznacznosci pojeciowej, a rygorystyczne prze-
strzeganie wzorcowej normy wspotczesnej polszczyzny czasem nie jest moz-
liwe. Warto zatem zachowac rozwage — réwniez przy poprawianiu btednych
skrotéw sktadniowych.

Przyktadem mogg by¢ ktopotliwe ciggi typu: jeden lub kilka, jeden lub wiecej,
mniejszy/wiekszy lub rowny itp. Takie konstrukcje zawsze bedg budzity za-
strzezenia poprawnosciowe, gdyz nie pozwalajg na pogodzenie sprzecznych
wymagan elementéw sktadowych. Jednak jesli przeksztatcenia polegajgce
na rozwinieciu skrétéw mogtyby naruszy¢ logike tekstu prawnego, nalezy
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powstrzymac sie przed poprawkami redakcyjnymi®’. Jednoczesnie trzeba
zastrzec, ze odstepstwa od zasad skfadni jezyka polskiego sg akceptowane
tylko w uzasadnionych sytuacjach. Odrebnos¢ stylu normatywnego nie moze
by¢ traktowana jako wymowka przed szukaniem poprawnych gramatycznie
struktur. Na przyktad dzieki pracom nad projektem aktu prawnego z powo-

dzeniem udato sie wyeliminowac w ogtoszonej wersji nastepujgcy btad:

£3 Podstawa opodatkowania podana w fakturze lub dokumencie celnym
jest réwna lub wieksza niz rownowartos¢ w ztotych kwoty 1000 euro.

Podstawa opodatkowania podana w fakturze lub dokumencie celnym
jest rowna wyrazonej w ztotych kwocie odpowiadajgcej rownowartosci
1000 euro lub wieksza niz rownowartosc tej kwoty.

3% Por. A. Malinowski, Redagowanie tekstu prawnego. Wybrane wskazania logiczno-jezykowe,
Warszawa 2008, s. 15; R. Pawelec, Poprawnos¢ w zwigzkach zgody, rzqdu i przynaleznosci:
szyk wyrazdw i skroty sktadniowe [w:] Zarys metodyki pracy legislatora. Ustawy. Akty wyko-
nawcze. Prawo miejscowe, red. A. Malinowski, Warszawa 2009, s. 405—406.






m HOMONIMIA SKEADNIOWA

Homonimia to zjawisko jezykowe polegajgce na wyrazaniu réznych znaczen za
pomocg identycznej formy jezykowej. Homonimia sktadniowa oznacza takg sytua-
cje, gdy szczegdlny ukfad zdania sprawia, ze mozna je zrozumiec¢ na dwa rézne
sposoby.

W poradnikach poprawnosciowych mozna znalez¢ nastepujgce zdanie, ktore do-
brze oddaje istote problemu: Dzieci pogryzty psy. Forma dzieci to mianownik licz-
by mnogiej, ale tez biernik liczby mnogiej. To samo dotyczy wyrazu psy. Jesli za-
tozymy, ze przytoczone zdanie analizujemy w izolacji (tzn. bez kontekstu), nie
mozemy jednoznacznie stwierdzi¢, ze to dzieci zostaty pogryzione przez psy,
a nie odwrotnie — psy zostaty pogryzione przez dzieci. Zatem mozliwe sg dwie
interpretacje:

R

Dzieci pogryzty psy — podmiotem sg dzieci,
kto/co? kogo/co?

Dzieci pogryzty psy — podmiotem sg psy.
kogo/co? kto/co?

Szyk w jezyku polskim jest swobodny (ale nie dowolny — zob. rozdziat 3.5). Od-
stepstwa od naturalnej sekwencji podmiot — orzeczenie — dopetnienie sg bardzo
czeste, zwtaszcza w tekstach aktow prawnych, co jest podyktowane ich szczegdl-
ng strukturg tematyczno-rematyczng. Nie mozna wiec z gory zaktadacd, ze pod-
miotem zawsze jest rzeczownik, ktéry poprzedza orzeczenie.

Jak wida¢, homonimia to zjawisko, ktére powoduje zaktdcenia odbioru tekstu.
Takie dwuznaczne zdania zmuszajg czytelnika do podejmowania dodatkowego
wysitku — rozkodowywania znaczen.
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PRZYDATNE WSKAZOWKI

Aby zidentyfikowa¢ homonimie sktadniowa, po pierwsze nalezy dostrzec
w zdaniu czasownik majacy rzad biernikowy. Po drugie trzeba przyjrzec sie
wyrazom, ktdre zajmujg pozycje podmiotu i pozycje dopetnienia. Jesli formy
tych rzeczownikow sg rownoksztattne (charakteryzujg sie tozsamoscig mia-
nownika i biernika), to bez watpienia mozna stwierdzi¢, ze w zdaniu wyste-
puje homonimia sktadniowa. Gdy w danym kontekscie powoduje ona zabu-
rzenia komunikacji jezykowej, nalezy jg bezwzglednie usunac.
Przedstawiamy przyktady takich niejednoznacznych zdan wraz z propozycja ich
skorygowania. Celem ponizszego zestawiania jest nie tylko wskazanie metod po-
prawy homonimii sktadniowej, lecz takze zwrdcenie uwagi na to, jak negatywnie
wptywa ona na komunikatywnos¢ i jakie moze powodowac problemy interpreta-
cyjne.

1. 3 Pozytywne zfozenie egzaminu potwierdza zaswiadczenie wystawione przez
Krajowa Rade.

Komentarz do zd. 1: Homonimia sktadniowa sprawita, Zze zdanie jest niezrozu-
miate. Jej przyczyng jest tutaj czasownik potwierdzac, rzgdzacy biernikiem. Czy
dowodem pozytywnego ztozenia egzaminu jest zaswiadczenie? Czy moze jest
odwrotnie — dzieki ztozeniu egzaminu mozna potwierdzi¢ zaswiadczenie wysta-
wione przez komisje? Oczywiscie logika podpowiada, ze pierwsza wersja jest bar-
dziej prawdopodobna. Tego typu dwuznaczno$¢ mozna wyeliminowaé przez
przeksztatcenie strony czynnej na bierna:

Pozytywne ztozenie egzaminu jest potwierdzane zaswiadczeniem wysta-
wionym przez Krajowg Rade.

2.E3 Badanie lekarskie poprzedza ztozenie o$wiadczenia dotyczacego stanu
zdrowia.

Komentarz do zd. 2: Zdanie moze by¢ zrozumiane zgodnie z intencjg nadawcy

dopiero po odwotaniu sie do szerszego kontekstu. Po rozpoznaniu czesci zdania,

czyli upewnieniu sie, ze najpierw nalezy ztozy¢ oswiadczenie, a nastepnie — przy-

stgpi¢ do badania, btgd mozna tatwo usung¢ dzieki wykorzystaniu strony biernej:
Badanie lekarskie jest poprzedzone ztozeniem oswiadczenia dotyczgcego
stanu zdrowia.

3.E3 Podmiot uprawniony do zatwierdzenia czynnosci zarzadu okreéla statut.

Komentarz do zd. 3: Jest to przyktad zdania, ktérego bez pomocy autora lub bez
szerszego kontekstu nie da sie ujednoznacznié¢. Jeden z rzeczownikow — podmiot
albo statut — nazywa wykonawce czynnosci, a drugi— jej obiekt. Odbiorca takiego
komunikatu nie moze jednoznacznie okresli¢ schematu zdaniowego, gdyz kazdy
z tych wyrazdw moze zostac zinterpretowany jako podmiot lub dopetnienie zdania.
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Zaufanie zasadzie, ze pozycje inicjalng zajmuje podmiot, w tym wypadku okazatoby
sie zgubne. W kolejnych artykutach aktu, z ktérego pochodzi powyzszy przyktad,
mozna bowiem odnalez¢ kontekst wyjasniajgcy, narzucajacy tylko jedng mozliwg
interpretacje. Znajdujg sie tam bowiem zapisy: Fundator ustala statut i Statut
okresla: [...] podmiot uprawniony do zatwierdzenia czynnosci zarzgdu fundacji
rodzinnej w organizacji.

Zatem dzieki osadzeniu tekstu w kontekscie (co jest metodg czasochtonng i wy-
magajacg) mozna jednoznacznie stwierdzi¢, ze w powyzszym zdaniu dopetnie-
niem jest... wyrazenie podmiot uprawniony. Zastosowanie strony biernej zamiast
czynnej i w tym wypadku okazuje sie wiec najlepszym sposobem na unikniecie
dwuznacznosci:
Podmiot uprawniony do zatwierdzenia czynnosci zarzadu jest okreslony
w statucie.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Zamiana formy orzeczenia na strone bierng to najprostsza metoda pozbycia
sie homonimii sktadniowej. W wielu przypadkach odpowiednie uzycie stro-
ny biernej pozwala zapewnic¢ jednoznacznosc takim konstrukcjom.

4.3 Systemy teleinformatyczne podmiotéw realizujacych zadania publiczne
udostepniajg zasoby informacyjne co najmniej w jednym z formatéw da-
nych okreslonych w zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia.

Komentarz do zd. 4: Czy systemy udostepniajg zasoby, czy raczej — zasoby udo-

stepniajg systemy? Obie wersje sg prawdopodobne, szczegdlnie dla osdb, ktore

nie majg wiedzy pozajezykowej w tym zakresie. Warto usungc tez inng niescistos¢ —

to nie systemy w istocie sg wykonawcag czynnosci. Systemy sg raczej miejscem, gdzie

udostepnia sie zasoby informacyjne. Zdanie mozna wiec poprawic¢ na przykfad tak:
W systemach teleinformatycznych podmiotéw realizujgcych zadania pub-
liczne udostepniane sg zasoby informacyjne co najmniej w jednym z for-
matéw danych okreslonych w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia.

5.E3 Zamkniecie obu zaworéw umozliwia utrzymywanie ci$nienia na statym po-
ziomie.
Komentarz do zd. 5: Chociaz zdanie jest poprawne gramatycznie, to jest catko-
wicie niekomunikatywne. Nie wiadomo, czy pierwszy wyraz jest podmiotem, czy
moze jest dopetnieniem. Nagromadzone rzeczowniki odczasownikowe powodu-
jg trudnosci w odbiorze tekstu. Teoretycznie oba wyrazy — zamkniecie oraz utrzy-
mywanie — mogga by¢ formami zarowno mianownika, jak i biernika. Aby nadac
zdaniu wifasciwy sens, mozna wymienié¢ orzeczenie na synonimiczne, lecz takie,
ktére ma rzad inny niz biernikowy lub wymaga przyimka, np.:
Zamkniecie obu zawordéw pozwala na utrzymywanie ciSnienia na statym
poziomie.
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6. E3 Whniesienie sprzeciwu wstrzymuje wykonanie uchwaty zmieniajacej statut
zwigzku.

Komentarz do zd. 6: Bfagd analogiczny: nie wiemy, co wstrzymuje, a co — jest
wstrzymywane. Mimo ze wyraz bedgcy podmiotem zdania zostat postawiony na
pierwszym miejscu, ryzyko zaburzenia komunikatywnosci wypowiedzi jest zbyt
duze. Modyfikacja orzeczenia — wybdr czasownika narzucajgcego inng rekcje —
pozwala wyeliminowac¢ dwuznacznosc:

@ Whniesienie sprzeciwu skutkuje wstrzymaniem wykonania uchwaty zmie-
niajacej statut zwigzku.

7.E3 Wymagania dla poziomu rozszerzonego obejmuja wymagania dla pozio-
mu podstawowego oraz ponizsze wymagania.

Komentarz do zd. 7: Kluczem do zrozumienia przytoczonego zdania jest kon-
tekst. | chociaz w tym wypadku odbiorca nie powinien mie¢ wiekszych ktopotow
interpretacyjnych, to btad jest catkiem powazny. Powstata niezreczna konstruk-
cja: wymagania obejmujg wymagania. Wybor czasownika o innej rekcji okazuje
sie najlepszym rozwigzaniem:

@ W wymaganiach dla poziomu rozszerzonego zawarte s3 wymagania dla
poziomu podstawowego oraz ponizsze wymagania.

8. B3 Szczegdtowe wymagania dotyczace recznego transportu okreslajg przepisy
w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy recznych pracach transpor-
towych oraz przepisy o pracach wzbronionych mfodocianym, kobietom
w cigzy i kobietom karmigcym dziecko piersia.

Komentarz do zd. 8: Co jest okreslane przez co? Dopetnienie biernikowe (wyma-
gania) zajeto pozycje podmiotu. Tylko na podstawie kontekstu, po dtuzszym za-
stanowieniu sie, mozna orzec, ze to wymagania sg okreslane przez przepisy, a nie
odwrotnie. Lepiej wiec uzy¢ strony biernej:

@ Szczegdtowe wymagania dotyczace recznego transportu s okre$lone
w przepisach w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy recznych pracach
transportowych oraz w przepisach o pracach wzbronionych mtodocianym,
kobietom w cigzy i kobietom karmigcym dziecko piersia.

9. E3 System pomiarowy, pozyskujac dane pomiarowe dotyczace jakoéci energii
elektrycznej, umozliwia w szczegdlnosci odczyt danych pomiarowych
z analizatordow jakosci energii elektrycznej w trybie automatycznym.

Komentarz do zd. 9: Kolejny btad, ktorego mechanizm jest taki sam jak opisany
wyzej. Aby komunikat byt catkowicie jasny, ktopotliwy czasownik umozliwiac
mozna zastgpi¢ wyrazem synonimicznym, np. pozwalac (na). Przy okazji warto
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przypomniec: imiestowu przystowkowego wspodtczesnego (pozyskujgc) mozna
uzywac tylko wtedy, gdy dwie czynnosci dziejg sie w tym samym czasie. Lepiej
wiec przeredagowac zdanie tak, zeby pozbyc¢ sie niepoprawnego imiestowowego
rownowaznika (o tego typu btedach przeczytasz w rozdziale 3.6):

System pomiarowy na podstawie pozyskanych danych pomiarowych doty-
czacych jakosci energii elektrycznej pozwala w szczegdlnosci na odczyt da-
nych pomiarowych z analizatorow jakosci energii elektrycznej w trybie auto-
matycznym.

10. E3 Rekawy ptaszcza powinny zakrywac rekawy kurtki, nie siegajac przy opusz-
czonej rece dalej niz do nasady palcow dtoni.

Komentarz do zd. 10: Zdanie bardzo niekomunikatywne, gdyz trudno od razu
wskaza¢ miejsce podmiotu i miejsce dopetnienia. Co powinno by¢ dtuzsze: reka-
wy ptaszcza czy rekawy kurtki? Gdy logika nie wskazuje, ktora wersja jest wtasci-
wa, pozostaje wspomozenie sie kontekstem. Nalezy to zrobi¢ juz na etapie reda-
gowania przepisu — tak aby odbiorca aktu prawnego miat narzucong jedna
interpretacje i nie musiat wykonywa¢ dodatkowego wysitku, by zrozumiec sens.
Dodatkowo lekture utrudnia zZle uzyty imiestowowy réwnowaznik zdania. Gdyby
pozbyc sie wskazanych bteddéw, zdanie mogtoby mie¢ nastepujgce brzmienie:

Rekawy kurtki powinny byc¢ zakryte przez rekawy ptaszcza, ktore nie moga
siegac przy opuszczonej rece dalej niz do nasady palcow dtoni.

Warto przyjrzec sie takze przyktadom czesto powtarzanego btedu — homonimii
sktadniowej przy czasowniku stanowic.

11. B3 Wykaz $wiadczen pienieznych dotyczacych strony postepowania wraz
z danymi pozwalajgcymi na identyfikacje danego Swiadczenia stanowi
zatgcznik do decyzji, o ktérych mowa w art. 13ui art. 13v.

Wykaz swiadczen pienieznych dotyczacych strony postepowania wraz
z danymi pozwalajgcymi na identyfikacje danego $wiadczenia jest okreslony
w zafgczniku do decyzji, o ktérych mowa w art. 13ui art. 13v.

WAZNE

Homonimia sktadniowa pozostaje btedem nawet wowczas, gdy logika i zdro-
wy rozsgdek podpowiadajg tylko jedng interpretacje. Typowe, powtarzajgce
sie w tekstach aktéw prawnych sformutowanie: Wzér stanowi/okresla za-
fgcznik nalezy zatem zakwalifikowac jako btgd. Poprawna wersja brzmi:
Wzdr jest okreslony w zatqczniku.
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12. B3 Przekazanie zawiadomienia uwierzytelnionego w sposéb, o ktérym mowa
w ust. 1, stanowi wykonanie obowigzkéw wzajemnego zawiadamiania s3-
dow prowadzgcych ksiegi wieczyste oraz organéw prowadzacych ewiden-
cje gruntow i budynkow.

Przekazanie zawiadomienia uwierzytelnionego w sposoéb, o ktérym mowa
w ust. 1, jest uznawane za wykonanie obowigzkow wzajemnego zawiada-
miania sadow prowadzgcych ksiegi wieczyste oraz organéw prowadza-
cych ewidencje gruntow i budynkow.

13. B3 Linie rozgraniczajace teren inwestycji ustalone decyzjg o ustaleniu lokali-
zacji inwestycji w zakresie Krajowego Centrum Przetwarzania Danych sta-
nowig linie podziatu nieruchomosci w zakresie, w jakim inwestor wystgpit
o zatwierdzenie podziatu nieruchomosci, przedstawiajgc mapy, o ktorych
mowa w art. 13 ust. 1 pkt 4.

Linie rozgraniczajace teren inwestycji ustalone decyzjg o ustaleniu lokali-
zacji inwestycji w zakresie Krajowego Centrum Przetwarzania Danych sg
liniami podziatu nieruchomosci [...].

14. B3 Koszty podstawowe] dziatalnosci operacyjnej stanowig koszty posrednie.

Koszty podstawowej dziatalnosci operacyjnej sg kosztami posrednimi.

Komentarz do zd. 11-14: Powtarzalny btad: cos stanowi cos. Uzywanie takiej
konstrukcji zawsze powoduje zaktdcenia odbioru tekstu. Zmiana orzeczenia
w kazdym ze zdan pozwolita wyeliminowa¢ homonimie sktadniowga. Na uwage
zastuguje ostatni przyktad. Ukazuje on bfad szczegdlnie razgcy, poniewaz bez
specjalistycznej wiedzy nie sposdb rozstrzygnacé, czy koszty podstawowej dziatal-
nosci operacyjnej sg kosztami posrednimi, czy moze jednak to koszty posrednie
sg kosztami podstawowej dziatalnosci operacyjnej. Takie sformutowanie przepi-
su nie tylko narusza wiec norme sktadniowa, lecz takze przeczy postulatowi zro-
zumiatosci (komunikatywnosci) tekstow aktéw normatywnych.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

W powyzszych zdaniach przyczyng niejasnosci jest formalna tozsamos¢ bier-
nika z mianownikiem, czyli zbiezno$¢ podmiotu i dopetnienia. Podczas two-
rzenia i redagowania przepiséw zachowaj czujnos¢, gdy w zdaniu dostrze-
zesz czasownik rzadzacy biernikiem. W takich wypadkach mozna zalecic
manewr polegajgcy na zmianie strony czynnej orzeczenia na strone bierng
albo na zastgpieniu wyrazu powodujgcego homonimie sktadniowg wyra-
zem synonimicznym, ale majgcym inny rzad niz biernikowy.
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Kazdy tekst — niezaleznie od tego, kto jest jego odbiorcg — ma pewien okreslony
porzadek, czyli szyk. W jezyku angielskim czy francuskim relacje gramatyczne wy-
razow okresla sie na podstawie ich miejsca w zdaniu, a nie odmiany. Kazda czes¢
zdania ma zatem swoje state miejsce. Sg to jezyki pozycyjne. Polszczyzna jest zas
jezykiem fleksyjnym, co oznacza, ze to koncéwki odmienionych wyrazéw podpo-
wiadajg, jakie relacje gramatyczne zachodzg miedzy wyrazami. Podobnie jest
w jezyku niemieckim, rosyjskim czy w tacinie, od ktérej jezyki nowozytne przejety
system odmiany i przypadki gramatyczne.

Sens zdania pozostanie taki sam, nawet jesli zmienimy w nim kolejnos¢ wyrazow,

poniewaz to odpowiednie formy wyrazow wskazg nam, jakg funkcje w zdaniu
petnig te stowa.

Obywatele poszli na wybory.
Na wybory poszli obywatele.
Poszli obywatele na wybory.
RdzZnica jest tylko w akcencie zdania. W pierwszym zdaniu zaakcentowana jest

informacja o tym, kto poszedt na wybory, w drugim — na co poszli obywatele,
a w trzecim — fakt pdjscia na wybory.

WAZNE

Chociaz szyk, czyli kolejnos¢ wyrazow w zdaniu, nie jest w polszczyznie staty,
to do pewnego stopnia jezyk polski jest jezykiem pozycyjnym. Innymi stowy:
kolejnos$¢ wyrazéw w zdaniu jest do$¢ swobodna, ale nie dowolna®.

40 Tacy jezykoznawcy jak Magdalena Derwojedowa uwazajg, ze wiekszo$¢ elementdw zdania
moze zajmowac w nim dowolne miejsce, a najwazniejszym ograniczeniem tej swobody jest
zrozumiato$¢ konstrukeji (zob. M. Derwojedowa, Porzgdek linearny sktadnikéw zdania elemen-
tarnego w jezyku polskim, Warszawa 2000, s. 100).
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Im dtuzsze zdanie, tym bardziej zwieksza sie przewaga szyku nad odmiang wyra-
zow. To znaczy, ze gdy autor tworzy dtugie i skomplikowane wypowiedzenia,
szczegodlnie musi dbac o to, zeby szyk nie byt swobodny, dowolny. Tak samo ma
sie sprawa ze zdaniami, w ktorych jest mato powigzan gramatycznych miedzy
sgsiednimi wyrazami. Dotyczy to okolicznikdw czy wyrazen przyimkowych, ktore
tgczg sie z okreslanymi wyrazami bez wiekszych ograniczenn gramatycznych.
Powinny one stac¢ obok tych wyrazéow — szyk staje sie w tym wypadku kluczowy.

Szyk zdania — podstawowe zasady

Mimo ze w jezyku polskim nie istniejg rygorystyczne reguty dotyczace porzgdko-
wania poszczegdlnych elementéw wypowiedzenia, warto pamietac o kilku waz-
nych zasadach, dzieki ktorym tekst staje sie jednoznaczny i tatwiejszy w odbiorze.
Dotyczy to takze aktéw prawnych, poniewaz do tworzenia przepiséw wykorzy-
stuje sie reguty, ktorymi rzadzi sie gramatyka jezyka polskiego (jezyk prawny jest
bowiem odmiang stylistyczng jezyka ogdlnego). Wynika to zresztg wprost z Zasad
techniki prawodawczej. Zgodnie z § 7 Zasad przepisy formutuje sie na podstawie
powszechnie przyjetych regut sktadni jezyka polskiego.

WAZNE

W jezyku polskim neutralny jest szyk: podmiot — orzeczenie — dopetnienie.
Ma on praktyczne uzasadnienie szczegdlnie w zdaniach izolowanych — ktére
rozpoczynajg jakas nowg mysl (nie stanowig nawigzania do zdan poprzedza-
jacych). W zdaniach nieizolowanych (nawigzujgcych do wczesniejszych zdan)
szyk bardzo czesto zalezy od kontekstu i budowy zdan poprzedzajgcych.

Odbiorca chce otrzymac przede wszystkim informacje, kto (lub co) wykonuje jakas
czynnos¢ lub jej podlega (a dodatkowo: w jaki sposdb, kiedy itp.). Wystarczy
zwrdci¢ uwage na naszg codzienng komunikacje. W zdaniu Mdj autobus spoznit
sie 10 minut na pierwszym miejscu jest podmiot wraz z dodatkowym okresle-
niem (przydawka), a potem orzeczenie wraz z okolicznikiem. Takie proste zasady
dotyczgce neutralnego szyku mozna z powodzeniem wykorzystac takze w aktach
prawnych, cho¢ oczywiscie poziom skomplikowania przepisow czesto wymaga
zastosowania bardziej ztozonych zabiegdw stylistycznych i sktadniowych.

O uktadzie tresci decyduje jego struktura tematyczno-rematyczna. Obiekt, do
ktérego odnosi sie zdanie, to temat zdania (element, o ktorym sie orzeka).
Semantycznym centrum zdania jest z kolei jego remat (to, co sie orzeka o tema-
cie). Remat moze by¢ nosnikiem dodatkowych informacji. W zdaniu Minister
wtasciwy do spraw zdrowia okresli, w drodze rozporzqdzenia, szczegotowy zakres
informacji zawartych w zleceniu czasownik w czasie przysztym (okresli) wskazuje,
ze ta czynnosc dopiero nastgpi — ze jeszcze takie szczegdtowe informacje nie
zostaty opracowane.



3.5. SZYK ZDANIA

W jezyku méwionym jednym z wazniejszych wyrdznikdw elementdw tematycz-
nych i rematycznych jest prozodia (brzmieniowe wtasciwosci jezyka). Potozenie
akcentu na wybranym wyrazeniu wskazuje na jego wtasnosci rematyczne, czyli
nato, co sie méwi o temacie zdania. W pismie strukture tematyczno-rematyczng
dobrze oddaje odpowiednie usytuowanie w zdaniu jego sktadnikéw. W neutral-
nym szyku remat i powigzane z nim elementy znajdujg sie na koricu zdania*®.
Nalezy przy tym pamietaé, ze informacja, na ktérg chcemy potozy¢ nacisk, moze
pojawic sie takze na poczatku zdania. Z kolei w przypadku grupy zdan, ktére sg
powigzane ze sobg znaczeniowo, logika wypowiedzi wymaga zastosowania tzw.
szyku nawigzania. Szyk nawigzania oznacza, ze kolejne zdanie rozpoczynamy od
wyrazu lub wyrazenia, ktére pojawity sie w zdaniu poprzednim — bez wzgledu na
petnione przez nie funkcje sktadniowe.

W § 55 Zasad techniki prawodawczej czytamy, ze kazdg samodzielng mysl zapi-
suje sie w odrebnym artykule. Ustepy w obrebie artykutéw wprowadza sie woéw-
czas, gdy te samodzielng mys| wyraza kilka zdan albo gdy miedzy zdaniami wyra-
zajgcymi oddzielne informacje wystepujg powigzania tresciowe. Z przywotanych tu
przepisow mogtoby wynikac, ze artykut — stanowigcy niejako zdanie izolowane —
wymaga neutralnego szyku, w ktérym podmiot znajduje sie na poczatku, w tzw. po-
zycji inicjalnej. Z kolei nastepne zdania ustepow, w ktorych pojawia sie nawigzanie
do tematu zdania poprzedzajgcego, w pozycji inicjalnej mogg wymagac np. dopet-
nienia. Przeanalizujmy kilka jednostek redakcyjnych rozdziatu 4 ,Zasady funkcjo-
nowania i zadania Krajowej Rady Onkologicznej” ustawy z dnia 9 marca 2023 r.
o Krajowej Sieci Onkologicznej (Dz. U. poz. 650):

Art. 27. 1. Rada petni funkcje opiniodawczo-doradczg dla ministra witasci-
wego do spraw zdrowia i Prezesa Funduszu.
2. Kadencja Rady trwa 6 lat.

Art. 28. 1. W sktad Rady wchodzi 10 cztonkow: [...]
2. Cztonkdow Rady powotuje i odwotuje minister wtasciwy do spraw zdrowia.

3. Cztonkdéw Rady bedacych przedstawicielami podmiotow, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 2 i 4—7, minister wtasciwy do spraw zdrowia powotuje na wniosek
tych podmiotow.

4. Minister wtasciwy do spraw zdrowia wyznacza przewodniczgcego Rady
sposrod jej cztonkdw.

W art. 27 ust. 1, w ktérym jest mowa o funkcji Rady, zastosowano neutralny szyk:
podmiot (Rada) — orzeczenie (pefni) — dopetnienie (funkcje). W ust. 2 pojawia sie
uzupetniajgca informacja na temat kadencji Rady. Tutaj réwniez zastosowano
szyk z inicjalnym podmiotem, ale jest nim juz nie Rada (tutaj w funkcji przydawki),

41 M. Danielewiczowa, Aspekt tematyczny w informacyjnej strukturze wypowiedzi, Warszawa 2021,
s. 36.
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lecz kadencja. Z kolei w art. 28 ust. 1 zdanie rozpoczyna sie od dopetnienia beda-
cego nawigzaniem do poprzedniego artykutu (szyk odwrdcony: dopetnienie —
orzeczenie — podmiot). W kolejnych ustepach wyraznie wida¢ odwotania do
ust. 1, w ktérym we wprowadzeniu do wyliczenia w pozycji akcentowanej (tuz
przed dwukropkiem) znalazta sie informacja o liczbie cztonkéw — i to wtasnie od
wyrazu cztonkow — w funkcji dopetnienia — zaczynajg sie kolejne dwa ustepy.
Analogiczne zaleznosci miedzy pozycjg akcentowang a szykiem nawigzania moz-
na zauwazy¢ w ust. 3 i 4 (cho¢ bez zmiany funkcji petnionej w zdaniu — minister
w obu tych ustepach jest podmiotem).

WAZNE

Przedstawiony powyzej fragment ustawy dobrze pokazuje, jak duza role
w aktach prawnych odgrywa szyk zdania. Dzieki niemu mozliwe jest wyeks-
ponowanie najwazniejszych informacji na poczatku lub na koncu zdania —
czyli w pozycjach akcentowanych. Ponadto dzieki szykowi nawigzania zostajg
zachowane zwigzki logiczno-sktadniowe. Struktura tekstu jest uporzadkowa-
na i tatwiejsza w odbiorze.

Ten niewielki wycinek z ogromnego zbioru przepiséw prawnych jest dowodem na
to, ze szyk w polszczyznie jest wzglednie swobodny. Nie znaczy to jednak, ze z tej
swobody, jaka daje nam jezyk fleksyjny, mozna korzysta¢ bez zadnych ograniczen.
Warto przyjrzec sie blizej wymaganiom, ktére narzuca sktadnia w obrebie zdania.

W zdaniu izolowanym podmiot powinien znajdowac sie przed orzeczeniem.
Jedli jednak podmiot wymaga wyeksponowania, mozna go umiesci¢ po orzeczeniu.

Petnomocnik informuje Prezesa Rady Ministréw o zagrozeniach dla realizacji
powierzonych zadan.

Petnomocnika powotuje Prezes Rady Ministrow.

W orzeczeniu ztozonym neutralny jest szyk, w ktorym orzecznik (najczesciej wy-
razony rzeczownikiem, przymiotnikiem czy imiestowem) znajduje sie za taczni-
kiem (wyrazonym czasownikiem positkowym by¢, stac sie, zostac, zrobic sie).
Nacisk zdaniowy ktadziemy wéwczas na orzecznik. Odwrotny szyk mozna zasto-
sowac, jezeli chcemy zwrdci¢ uwage na czasownik positkowy, ktory wyraza sam
fakt, ze co$ jest, byto lub bedzie. Szyk orzecznikowo-tgcznikowy moze ponadto
lepiej sprawdzi¢ sie w zdaniach, w ktérych podmiot znajduje sie za orzeczeniem.

E3 Szczegdtowy katalog ustug okreslony jest w planie rozwoju inwestycji.
Szczegdtowy katalog ustug jest okreslony w planie rozwoju inwestycji.

Lepsza stylistycznie jest taka kolejnos¢ elementédw orzeczenia, w ktérej facznik
zajmuje pozycje przed orzecznikiem. Takiemu szykowi sprzyja tez umiejscowienie
podmiotu —w tym zdaniu znajduje sie on przed orzeczeniem, czyli w naturalnym
dla siebie potozeniu w zdaniu.
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Szyk przestawny orzeczenia moze by¢ natomiast zachowany w ponizszym zdaniu:

Podczas testu niedopuszczalne jest noszenie bizuterii lub innych przedmio-
téw o ostrych krawedziach, ktére mogg spowodowac uszkodzenie ciata lub
odziezy kandydata do stuzby.

Podmiot noszenie zostat usytuowany za orzeczeniem. Korzystne moze byc¢ tu
zatem umiejscowienie tacznika — wyrazonego osobowg formg czasownika byc —
jak najblizej podmiotu. Warto jednak zwrdci¢ uwage na kwestie, ktorg poruszyta
Rada Jezyka Polskiego. W wydanej opinii dotyczacej szyku zdania w stronie bier-
nej podkreslono, ze w szyku orzecznikowo-tgcznikowym na pierwszy plan wysu-
wa sie sam fakt zrobienia czegokolwiek. Przy formutowaniu przepisow prawnych
wazniejsze wydaje sie jednak potozenie nacisku na to, co doktadnie sie robi lub
czemu podlega, a nie na to, ze w ogdle jakas czynnosc sie odbywa. Sprzyja temu
neutralny szyk orzeczenia ztozonego*?.

Wyrazy, ktére tworzg zwigzki znaczeniowe lub sktadniowe, powinny znajdowac
sie obok siebie (albo bardzo blisko siebie). W szczegdlnosci niewskazane jest
oddalanie podmiotu od orzeczenia, poniewaz razem tworzg one najwazniejszy
zwigzek w zdaniu.

E£3 Ewidencje wojskowa prowadzi w postaci elektronicznej w systemie tele-
informatycznym lub w postaci papierowej Minister Obrony Narodowe;j.

W powyzszym zdaniu orzeczenie (prowadzi) jest oddalone od podmiotu (Mini-
ster Obrony Narodowej). Odbiorca oczekuje szybkiej odpowiedzi, kto prowadzi
te ewidencje, tymczasem linearny, logiczny tok zdania jest przerwany przez oko-
licznik sposobu (w postaci elektronicznej...). Zwraca tu uwage jeszcze jedna kwe-
stia — orzeczenie znajduje sie przed podmiotem. Gdyby zastosowano szyk neu-
tralny, zdanie to brzmiatoby tak:

Minister Obrony Narodowej prowadzi ewidencje wojskowg w postaci elek-
tronicznej w systemie teleinformatycznym lub w postaci papierowe;.

albo — w przypadku szyku nawigzania (jesli autorowi zalezy na zaakcentowaniu
wyrazenia ewidencja wojskowa) — tak:

Ewidencje wojskowg Minister Obrony Narodowej prowadzi w postaci elek-
tronicznej w systemie teleinformatycznym lub w postaci papierowe;.

Druga propozycja nie jest idealna, poniewaz dopetnienie (ewidencje) zostato
oddzielone od orzeczenia (prowadzi) podmiotem (Minister Obrony Narodowej).
Razacy jest szyk *Ewidencje wojskowq prowadzi Minister Obrony Narodowej

42 Opinia Rady Jezyka Polskiego zostata sporzagdzona w 2012 r. przez prof. Andrzeja Markowskiego
dla Departamentu Dziennika Ustaw i Monitora Polskiego Rzagdowego Centrum Legislacji.
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w postaci elektronicznej w systemie teleinformatycznym lub w postaci papiero-
wej, poniewaz dochodzi wéwczas do powstania niezamierzonego zwigzku sktad-
niowego *Minister Obrony Narodowej w postaci elektronicznej.

E3 Prawo do $wiadczenia przedemerytalnego w przypadku nabycia prawa do
renty z tytutu niezdolnosci do pracy, renty inwalidzkiej albo podjecia wypta-
ty renty strukturalnej lub swiadczenia o charakterze rentowym z instytucji
zagranicznej ulega zawieszeniu.

Zwigzek gtéwny jest wyraznie rozbity takze w tym zdaniu. Rozbudowany okolicz-
nik utrudnia dotarcie do informacji o czynnosci, ktérej podmiot podlega. Aby utat-
wic interpretacje zdania, mozna je przeredagowac zgodnie ze schematem pod-
miot (prawo) — orzeczenie (ulega) — dopetnienie (zawieszeniu) — okolicznik warun-
ku (w przypadku nabycia prawa do renty...):

Prawo do $wiadczenia przedemerytalnego ulega zawieszeniu w przypadku
nabycia prawa do renty z tytutu niezdolnosci do pracy, renty inwalidzkiej
albo w przypadku podjecia wyptaty renty strukturalnej lub Swiadczenia
o charakterze rentowym z instytucji zagranicznej.

Nietatwe w odbiorze jest réwniez ponizsze zdanie:

E3 Osoby podlegajace obowiazkowi odbycia zasadniczej stuzby wojskowej
i niepowotane do odbycia tej stuzby przenosi do pasywnej rezerwy szef woj-
skowego centrum rekrutacji.

Rozpoczyna sie ono od dopetnienia (osoby) wraz z rozbudowang przydawka
imiestowowg, konczy zas — podmiotem (szef). Zapewne intencjg piszgcego byto
podkreslenie informacji o tym, kto przenosi takie osoby do pasywnej rezerwy
(dlatego ten fragment znalazt sie na ostatniej, akcentowanej pozycji w zdaniu).
W zdaniu izolowanym mozna by zastosowac szyk neutralny (podmiot — orzecze-
nie — dopetnienie).

Szef wojskowego centrum rekrutacji przenosi do pasywnej rezerwy osoby
podlegajgce obowigzkowi odbycia zasadniczej stuzby wojskowej i niepowo-
tane do odbycia tej stuzby.

Nalezy zwracac szczegdlng uwage na wtasciwe utoZenie wyrazéw w obrebie
zdania. Odpowiedni szyk gwarantuje jednoznaczng interpretacje tresci — przede
wszystkim zapobiega powstawaniu wtérnych zwigzkdw sktadniowych.

Moze sie zdarzy¢, ze sgsiadujgce stowa przypadkowo tgczg sie ze sobg — wbrew
intencji piszacego — i tworzg nowy zwigzek wyrazowy, ktéry czasem wywotuje
usmiech u odbiorcy, a w najgorszym razie zmienia sens zdania. Przyktadowo ze
zdania *Szczepienia sq wykonywane przy uzyciu szczepionki przeciwko grypie
przeznaczonej na sezon 2022/2023 do dnia 31 marca 2023 r. moze wynikaé, ze
to grypa jest przeznaczona na sezon 2022/2023. O mechanizmie powstawania
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wtérnych zwigzkdw sktadniowych i sposobach ich unikania jest mowa w podroz-
dziale 3.5.4. W tym miejscu nalezy jednak wspomnieé, ze najprostszym sposo-
bem na pozbycie sie takiego niechcianego potgczenia jest wtasnie zmiana szyku.

W jezyku polskim szyk jest ponadto ograniczony kilkoma zasadami, ktére dotycza
wyrazow towarzyszgcych podmiotowi i orzeczeniu. W kolejnych podrozdziatach
zostang omoéwione reguty odnoszace sie do szyku przydawek, dopetnien i oko-
licznikdw. Stosowanie sie do tych zasad pozwala tworzy¢ zdania, w ktorych pa-
nuje porzadek — a uporzagdkowane teksty zdecydowanie tatwiej sie czyta i inter-
pretuje.

3.5.1. Szyk przydawek

Wokot rzeczownika — ktéry w zdaniu moze petni¢ funkcje podmiotu, orzecznika
w orzeczeniu ztozonym, dopetnienia czy okolicznika — gromadzg sie takze jego
dodatkowe okreslenia, czyli przydawki. O klasyfikacji przydawek mozna przeczytacd
w podrozdziale 1.3.3. Szyk przydawki w zdaniu rézni sie w zaleznosci od jej typu.

Po wyrazie okreslanym (w tzw. postpozycji) umieszcza sie przydawki:
* rzeczowne, np. siedlisko Masluchy,

e dopetniaczowe, np. minister cyfryzacji,

e przyimkowe, np. ustawa o odpadach.

Autorom tekstéw prawnych najwiecej problemoéw sprawia szyk przydawek przy-
miotnych, ktore mogg by¢ wyrazone przymiotnikiem albo np. imiestowem przy-
miotnikowym czy zaimkiem dzierzawczym lub wskazujgcym. Ich pozycja w zda-
niu zalezy bowiem m.in. od tego, czy w danym pofgczeniu wyrazowym sg
okresleniem cechy charakteryzujgcej czy klasyfikujgcej. Cho¢ wiekszo$¢ z nas od-
czuwa podswiadomie réznice miedzy kukutkq zwyczajng a zwyczajng bluzkq
(przymiotnik zwyczajna w pierwszym wypadku jest okresleniem gatunku ptaka,
a w drugim — zwyktym okresleniem wyglgdu bluzki), to istniejg bardziej skompli-
kowane konteksty, w ktorych trudniej jest zdecydowac, czy dana przydawka jest
okresleniem klasyfikujgcym (gatunkujgcym) czy opisujgcym cos doraznie.

Przed wyrazem okreslanym powinny znalez¢ sie tzw. przydawki jakosciowe,
czyli przydawki przymiotne, ktore wskazujg na zwykte, czesto dorazne cechy cha-
rakteryzujgce obiekt, np. szczegotowy zakres.

Po wyrazie okreslanym umieszcza sie za$ tzw. przydawki gatunkujace, czyli
przydawki przymiotne, ktére stuzg do wprowadzania jakiegos terminu, pozwala-
j3 umiesci¢ dany element w jakims zbiorze lub systemie, np. swiadczenia przed-
emerytalne.
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PRZYDATNE WSKAZOWKI

Jak odroznic¢ typy przydawek? Przydawki jakosciowe odpowiadajg na pytanie
jaki?, a przydawki gatunkujgce — na pytanie ktory? lub jakiego rodzaju?.
Dodatkowo pomocne mogg okazac sie odpowiedzi na dwa pytania:
1. Czy przydawka sie stopniuje?
Przydawki jakosciowe z reguly sie stopniuja:
e przydawka jakosciowa: niski standard — nizszy standard,
e przydawka gatunkujaca: *socjalna renta — *bardziej socjalna renta
(poprawnie: renta socjalna; stopnia wyzszego i najwyzszego brak).
2. Czy od przydawki mozna utworzy¢ antonim, czyli wyraz o przeciwstawnym
znaczeniu?
Przydawki jakosciowe majg tylko jeden antonim albo dwa antonimy sy-
nonimiczne; antonimy te okreslajg ceche skrajnie rézng. W przypadku
przydawek gatunkujgcych ,zaprzeczeniem” jest wyraz z tego samego syste-
mu pojeciowego:
e przydawka jakosciowa: odpowiednie warunki — nieodpowiednie warunki,
zte warunki,
e przydawka gatunkujaca: prawo oswiatowe — prawo pracy, prawo ban-
kowe itp.

Niekiedy ten sam przymiotnik lub imiestéw moze petni¢ funkcje albo przydawki
jakosciowej, albo przydawki gatunkujgcej — w zaleznosci od pozycji, ktérg zajmu-
je w danym zdaniu. Spiewajqgce ptaki oznaczaja ptaki, ktére w tej chwili $piewaja,
ale jesli przesuniemy przydawke spiewajgce za rzeczownik, stanie sie ona czescig
nazwy odnoszacej sie do systematyki ptakow: ptaki Spiewajqce (por. ptaki wodne,
ptaki owadozerne itp.).

Inspekcja pobiera optaty za przeprowadzanie kontroli [...] dotyczacych prze-
sytek [...] ptakow zaliczanych do zwierzat fownych lub zwierzat dzikich [...].

Przydawki jakosciowe moggq stac po wyrazie, ktory okreslaja, jesli tworzg wyliczenie.

Uznajgc za uzasadniong opinie biegtych lekarzy psychiatrow, ze [...] stan
zdrowia psychicznego oskarzonego pozwala na udziat w postepowaniu
i prowadzenie obrony w sposéb samodzielny i rozsadny, sagd orzeka, ze
udziat obroncy nie jest obowigzkowy.

W powyzszym zdaniu rzeczownikowi sposdb towarzysza dwie przydawki przy-
miotne, ktdre wskazujg, w jaki sposdb ma byé prowadzona obrona. Tworzg one
dwuelementowe wyliczenie, dlatego znalazty sie za okreslanym wyrazem. Taki szyk
pozwala na szybkie dotarcie do wyrazu nadrzednego (sposob). Mozna réwniez za-
uwazyc, ze na te dwa okreslenia pada akcent logiczny — znajdujg sie one w pozycji
przed przecinkiem zamykajgcym zdanie. To takze argument za umieszczaniem —
w takich sytuacjach — przydawek jakosciowych za rzeczownikiem.
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Jezeli przydawka jakosciowa ma wtasne okreslenia o charakterze dopetnien lub
okolicznikéw, zwykle umieszcza sie ja po wyrazie okreslanym. W ponizszym
przyktadzie chore to przydawka, ktora zostata doprecyzowana wyrazeniem na
gruZlice.
Obowigzkowej hospitalizacji podlegajg osoby chore na gruzlice w okresie
pratkowania.

Przydawka gatunkujgca wyrazona zaimkiem wskazujacym (ten, ta, tamto itd.)
czesto stoi przed wyrazem okreslanym. Odwrotny szyk mozna stosowac wowczas,
gdy nastepuje nawigzanie do wyrazu, ktéry pojawit sie wczesniej w tym samym
zdaniu lub w zdaniu poprzedzajgcym.

Spoétka celowa jest uprawniona do zajecia tego terenu na czas realizacji
i uzytkowania tej inwestycji.

Pracownikom przystuguje odprawa w wysokosci trzymiesiecznego wynagro-
dzenia, liczonego jak ekwiwalent pieniezny za urlop wypoczynkowy. Odprawa
ta nie przystuguje w wypadku zatrudnienia w spétce na stanowisku rowno-
rzednym lub wyzszym.

W pewnych kontekstach, gdy dany wyraz jest okreslany przez dwie przydawki
gatunkujace, mozna zdecydowac o tym, ktdra przydawka zostanie umieszczona
przed tym wyrazem i stworzy luzniejsze pofaczenie sktadniowe, a ktéra znajdzie
sie w postpozycji i razem z wyrazem okreslanym bedzie tworzy¢ Scisty zwigzek
sktadniowy.

W ponizszym zdaniu wyraz kampanie jest okreslany przez dwie przydawki.
Scidlejszym potaczeniem jest wyrazenie kampanie edukacyjne, poniewaz przy-
dawka edukacyjne znajduje sie najblizej wyrazu okreslanego. Ze wzgledow styli-
stycznych warto zatem przenie$¢ bardziej oddalong przydawke przed rzeczownik.
Dzieki temu zostang symetrycznie wypefnione obie pozycje wokot rzeczownika —
zarowno przed nim, jak i po nim.

E£3 Wprowadzajacy produkty w opakowaniach jest obowigzany prowadzié
kampanie edukacyjne publiczne.

Wprowadzajacy produkty w opakowaniach jest obowigzany prowadzi¢ pub-
liczne kampanie edukacyjne.

Jesli dany wyraz jest okreslany przez wiecej niz jedng przydawke przymiotna
(zardwno jakosSciowa, jak i gatunkujgcg, wyrazong przymiotnikiem lub np. imie-
stowem przymiotnikowym), bezposrednio przy tym wyrazie umieszcza sie okresle-
nia najbardziej szczegdtowe, a na kolejnych miejscach — te ogdlniejsze.

Rozkaz personalny o powotaniu osoby zainteresowanej do dobrowolnej za-
sadniczej stuzby wojskowej petnionej w trakcie ksztatcenia dorecza tej oso-
bie szef WCR.
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Rzeczownik stuzba w powyzszym przyktadzie jest okreslany przez kilka przyda-
wek. Trzon tego rozbudowanego wyrazenia tworzy zwigzek zasadniczej stuzby
wojskowej. Dodatkowo w prepozycji znajduje sie ogdlniejsza przydawka dobro-
wolnej, ktéra nie tworzy tak scistego zwigzku z rzeczownikiem, poniewaz mozna
j3 wymienic¢ np. na przymiotnik obowigzkowej. Podobnie wyglada szyk przydawki
w postpozycji. Scisty zwigzek stuzby wojskowej zostat doprecyzowany wyraze-
niem petnionej w trakcie ksztatcenia — mozna te przydawke wymienic¢ np. na po-
przedzajqgcej zawodowgq stuzbe wojskowq. Zmieni sie znaczenie, ale najwazniej-
sze potgczenie sktadniowe w obrebie rzeczownika pozostanie niezmienne.

Przydawki gatunkujgce mogg znalez¢ sie przed wyrazem, ktéry okreslajg, gdy
w zdaniu wystepuje takie przydawka dopetniaczowa (lub dopetniajaca) lub
przyimkowa. Budowa tych dwdch przydawek wymusza niejako pozycje za rze-
czownikiem (marszatek sejmu, ustawa o obligacjach) w przeciwienstwie do przy-
dawki przymiotnej, ktéra nie ma takich ograniczen sktadniowych.

Wyzsza Szkota Policji w Szczytnie opracowuje pytania do testu wiedzy z wy-
korzystaniem propozycji pytan do tego testu zgtoszonych przez inne jed-
nostki szkoleniowe.

W nazwie szkoty policyjnej zastosowano szyk zalecany przy bliskim sgsiedztwie
przydawki gatunkujgcej (wyzsza) i przydawki dopetniaczowej (Policji), ktére
wspolnie okreslajg rzeczownik szkota. W wyrazeniu, w ktérym wystepuje tylko
przydawka gatunkujgca, obowigzujg zasady przyjete dla szyku przydawek gatun-
kujacych (szyk postpozycyjny) — jak w przyktadzie ponizej.

Kobiety posiadajgce kwalifikacje przydatne do stuzby wojskowej [...] albo
bedgce studentkami lub absolwentkami szkét wyzszych mogg by¢ poddane
obowigzkowi stawienia sie do kwalifikacji wojskowe;j.

Zdarza sie, ze w przepisach prawnych jeden wyraz moze by¢ okreslany przez
dwie niezalezne przydawki o réznych wymaganiach sktadniowych. Gdy jedna
z nich jest zbyt oddalona od wyrazu okreslanego, moze stac sie zrodtem niejedno-
znacznosci tekstu. Jezeli zatem przy danym rzeczowniku wystepujg niezalezne
przydawki: przymiotna i dopetniaczowa (lub dopetniajgca) lub przymiotna i przy-
imkowa, lub dopetniaczowa (lub dopetniajgca) i przyimkowa — rzeczownik ten
powinien zosta¢ powtdrzony.

E3 Osoby posiadajace tytut zawodowy magistra uzyskany po ukorczeniu stu-
didw politologicznych lub w zakresie pracy socjalnej mogg przystgpic¢ do
egzaminu bez koniecznos$ci odbywania szkolenia.

Powyzsze zdanie budzi watpliwosci poprawnosciowe: wyraz studiow jest okreslany
przez dwie rozne, niezalezne od siebie przydawki — przymiotnikowa i przyimkowa,
ale na pierwszy rzut oka nie do korica wiadomo, z czym taczy sie wyrazenie w za-
kresie pracy socjalnej. Aby unikngc¢ niescistosci, nalezy powtorzy¢ wyraz studiow
przed przydawkg przyimkowa.
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Osoby posiadajgce tytut zawodowy magistra uzyskany po ukornczeniu stu-
diow politologicznych lub studidw w zakresie pracy socjalnej mogg przystg-
pi¢ do egzaminu bez koniecznosci odbywania szkolenia.

Podobng niejednoznaczno$¢ mozna zauwazy¢ w nastepujgcym przepisie:

E3 Producent pojazdu jest obowiazany dotaczyé informacje dotyczace ograni-
czenia lub specjalnych warunkéw uzytkowania majgcych wptyw na bezpie-
czenstwo, ochrone zdrowia i Srodowiska.

Wyraz ograniczenie narzuca pytanie czego?, ale tego miejsca nie zapetnia rze-
czownik w dopetniaczu, poniewaz zwigzek wymagajacy przydawki dopetniajgcej
zostat rozbity przez przydawke przymiotng (specjalnych), ktora taczy sie z rze-
czownikiem warunkow. Z kontekstu wynika, ze ograniczenie odnosi sie do uzyt-
kowania. Rzeczownik uzytkowania petni zatem funkcje przydawki dopetniajgcej
przy dwdch wyrazach (ograniczenie uzytkowania, warunki uzytkowania). To zda-
nie wymaga takiego przeredagowania, by kontekst byt jasny. Nalezy powtorzyé
przydawke uzytkowania za okreslanym przez nig rzeczownikiem, a dodatkowo
dla zachowania precyzji najlepiej dodac informacje o tym, ze ograniczenie uzyt-
kowania dotyczy pojazdu, o ktérym jest mowa wczesnie;.

Producent pojazdu jest obowigzany dotgczy¢ informacje dotyczgce ograni-
czenia uzytkowania tego pojazdu lub specjalnych warunkéw jego uzytko-
wania majgcych wptyw na bezpieczenstwo, ochrone zdrowia i srodowiska.

Szyk przydawki wyrazonej imiestowem zalezy od jej dtugosci. Jesli przydawka
sktada sie z jednego wyrazu, umieszcza sie jg przed rzeczownikiem (spetnione
wymagania). Jezeli za$ przydawka jest rozbudowanym wyrazeniem — powinno
sie jg sytuowac za rzeczownikiem (wymagania spetnione na poszczegdl-
nych etapach produkcji).

E£3 Sktadany w postaci papierowej wniosek nalezy wypetnié pismem maszyno-
wym lub odrecznie drukowanymi literami.

Taki szyk zdania, w ktérym rozbudowana przydawka wyrazona imiestowem po-
przedza rzeczownik, utrudnia dotarcie do najwazniejszej informacji (wniosek na-
lezy wypetnic...). Przydawke trzeba zatem umiesci¢ za rzeczownikiem wniosek.

Whiosek sktadany w postaci papierowej nalezy wypetni¢ pismem maszyno-
wym lub odrecznie drukowanymi literami.

Szyk prepozycyjny, w ktérym rozbudowana przydawka znajduje sie przed okresla-
nym przez nig rzeczownikiem, zastosowano takze w ponizszym zdaniu:

E3 Warunkiem przystapienia do kursu jest przedstawienie pozytywnej opinii
kierownika wtasciwej jednostki organizacyjnej podmiotu leczniczego o wy-
konanych przez kandydata do kursu krazeniach pozaustrojowych.
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Rzeczownikowi krgzeniach towarzyszg dwie przydawki. Pierwsza jest rozwinietg

przydawkga opartg na imiestowie przymiotnikowym biernym (wykonanych), dru-

ga za$ — jednowyrazowg przydawka gatunkujaca (pozaustrojowych). Zdanie to

wymaga zmiany szyku polegajgcej na umieszczeniu rozbudowanej przydawki za

krotszg przydawka albo przeniesieniu krotszej przydawki przed rzeczownik.
Warunkiem przystgpienia do kursu jest przedstawienie pozytywnej opinii
kierownika wtasciwej jednostki organizacyjnej podmiotu leczniczego o kra-
zeniach pozaustrojowych wykonanych przez kandydata do kursu.

albo:

Warunkiem przystgpienia do kursu jest przedstawienie pozytywnej opinii
kierownika wtasciwej jednostki organizacyjnej podmiotu leczniczego o poza-
ustrojowych krazeniach wykonanych przez kandydata do kursu.

Zmiana miejsca przydawki w niektorych sytuacjach pomaga unikngé niewtasci-
wego odczytania tresci. Dzieki zmianie miejsca przydawki mozna wyeliminowac
takze niezamierzone potgczenia wyrazowe, ktére wywotujg Smiesznos¢ — jak
W ponizszym zdaniu:

E3 Rolnik nie zapewnia sprzetéw uzywanych przy utrzymywaniu cielgt wykona-
nych z materiatu nieszkodliwego dla zdrowia.

Rolnik nie zapewnia sprzetow wykonanych z materiatu nieszkodliwego dla
zdrowia, uzywanych przy utrzymywaniu cielat.

W powyzszym przyktadzie przydawka wykonanych sasiaduje z rzeczownikiem
cielgt i tworzy z nim zwigzek zgody. Zgodnos¢ pod wzgledem liczby i przypadka
powoduje, ze wyrazy te wchodzg ze sobg w relacje sktadniowg. W tym wypadku
po zmianie kolejnosci przydawek wyrazy materiafu i uzywanych nie wejdg we
wtérny zwigzek sktadniowy, poniewaz nie zgadzajg sie pod wzgledem liczby.
Warto tez zwroci¢ uwage na przecinek, ktory zostat dodany przed drugg przy-
dawka. Przydawke te mozna uznac za przydawke dopowiadajgcg, rozwijajaca
tres¢ rzeczownika sprzetdw, ktérego zakres wyznaczyta pierwsza przydawka
(informacje na temat interpunkcji przydawek integralnych i dopowiadajgcych
znajduja sie w podrozdziale 2.2.2).

3.5.2. Szyk dopetnien

Dopetnienie — bedgce okresleniem orzeczenia (wyrazonego w zdaniu czasowni-
kiem) — powinno znajdowac sie bezposrednio za orzeczeniem, poniewaz uzu-
petnia jego tresd.

E3 Komisja na podstawie dokumentu stanowigcego wynik negocjacji podejmuje
za pomocg Systemu Obstugi List Refundacyjnych uchwate w drodze gtoso-
wania elektronicznego.
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Bfad szyku w tym zdaniu polega na tym, ze zwigzek czasownika podejmuje z do-
petnieniem uchwate (podejmowac + cos) zostat rozbity przez okolicznik sposobu
(za pomocq...). Aby pozby¢ sie tego btedu, wystarczy zmieni¢ szyk — przesungé
okolicznik na koniec zdania. Warto rowniez umiesci¢ pierwszg konstrukcje oko-
licznikowa przed podmiotem — wdwczas znajdzie sie on blisko orzeczenia.

Na podstawie dokumentu stanowigcego wynik negocjacji komisja podejmuje
uchwate za pomocg Systemu Obstugi List Refundacyjnych, w drodze gtoso-
wania elektronicznego.

Z uwagi na to, ze w jednym przepisie (czyli najczesciej w jednym zdaniu) prawo-
dawca chce zawrzed jak najwiecej informacji, bardzo czesto jednemu orzeczeniu
towarzyszy kilka dopetnien i okolicznikdw.

WAZNE

Nalezy pamieta¢ o zachowaniu odpowiedniej kolejnosci dopetnien (zgod-
nej z porzadkiem przypadkéw). Wedtug normy wzorcowe] zaleca sie na
pierwszym miejscu za orzeczeniem umieszcza¢ dopetnienie celownikowe
(np. zlecac¢ pracownikowi zadanie), nastepnie dopetnienie blizsze w bierni-
ku lub (rzadziej) w dopetniaczu (np. rozdawac uchodZzcom zywnosé, udzieli¢
poszkodowanemu pomocy), a potem dopetnienia w narzedniku i w miej-
scowniku (obcigzaé wtasciciela kosztami, informowac zleceniodawce
o zmianach). Dopetnienia bez przyimkdéw (bez o, z itp.) powinny znajdowac
sie przed dopetnieniami z przyimkami.

E£3 Gminasktada wniosek wojewodzie o przyznanie dotacji na pierwszy kwartat
2023 r. w terminie do 15 lutego 2023 r.

Wyrazenie wniosek o przyznanie dotacji stanowigce catos¢ znaczeniowg zostato
rozbite przez dopetnienie wojewodzie. To zdanie mozna poprawi¢ w tatwy spo-
sob — przez odwotanie do zasady dotyczgcej kolejnosci dopetnien. Po orzeczeniu
sktada nalezy umiesci¢ dopetnienie celownikowe (komu? — wojewodzie), a dalej
dopetnienie blizsze biernikowe (co? — wniosek). Dzieki takiemu zabiegowi wyra-
zenie wniosek o przyznanie dotacji odzyskuje wtasciwg pozycje w zdaniu.

Gmina sktada wojewodzie wniosek o przyznanie dotacji na pierwszy kwar-
tat 2023 r. w terminie do 15 lutego 2023 r.

Mozna zrezygnowac z tradycyjnej kolejnosci dopetnien ze wzgledow stylistycz-
nych — gdy w zdaniu pojawiajg sie rozbudowane okreslenia dopetnieniowe, na
pierwszym miejscu warto umiesci¢ najkrotsze z nich.

E3 Zotierz zawodowy dostarcza kierownikowi komorki organizacyjnej Mini-
sterstwa Obrony Narodowej wtasciwej do spraw kadr wniosek w sprawie
zapomogi.
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Zotnierz zawodowy dostarcza wniosek w sprawie zapomogi kierownikowi
komorki organizacyjnej Ministerstwa Obrony Narodowej wtasciwej do spraw
kadr.

Czasownik dostarczac¢ otwiera miejsce rzeczownikom, ktore niosg informacje
o tym, komu i co sie dostarcza. Zgodnie z normg wzorcowg pierwszenstwo ma
dopetnienie celownikowe (kierownikowi komadrki organizacyjnej...). Jest ono jed-
nak bardziej rozbudowane w poréwnaniu z dopetnieniem blizszym biernikowym
(wniosek w sprawie zapomogi), a co za tym idzie — utrudnia dotarcie do informacji
o tym, co jest dostarczane. Dla lepszej czytelnosci tekstu warto w tym wypadku
zrezygnowac z klasycznego szyku.

E£3 Warunki przechowywania miesa pozyskanego w ramach uboju kur niosek
okreslajg procedury w zakresie bezpieczenstwa zywnosci.

Zrodfem btedu w powyzszym zdaniu jest tozsamo$¢ form mianownika i biernika
dwdch rzeczownikdw: warunki i procedury. Jeden z nich petni w zdaniu funkcje
podmiotu, drugi za$ — dopetnienia blizszego biernikowego. Logika podpowiada
odbiorcy, ze warunki przechowywania miesa sg okreslone w procedurach. Szyk
nie pomaga jednak w interpretacji, poniewaz zdanie rozpoczyna sie od dopetnienia
(warunki), a nie od podmiotu (procedury). Zmiana uktadu na klasyczny (podmiot —
orzeczenie — dopetnienie) moze okazac sie niewystarczajgca do wtasciwej inter-
pretacji, poniewaz nie rozwigzuje problemu, jakim jest tozsamos¢ form dwdch
wyrazow w roznych przypadkach i powstanie homonimii sktadniowej (wiecej
o homonimii sktadniowej znajdziesz w rozdziale 3.4). W takiej sytuacji najlep-
szym rozwigzaniem jest zastosowanie strony biernej. Wprowadzenie orzeczenia
ztozonego sprawia, ze wyraz warunki, ktéry w pierwotnym brzmieniu zdania byt
dopetnieniem blizszym, staje sie podmiotem.

Warunki przechowywania miesa pozyskanego w ramach uboju kur niosek
sg okreslone w procedurach w zakresie bezpieczenstwa zywnosci.

3.5.3. Szyk okolicznikow

Okoliczniki mogg zajmowac rézne miejsca w zdaniu, poniewaz nie tworzg Sci-
stych zwigzkow sktadniowych z orzeczeniem. Zaleca sie jednak umieszczanie ich
w pozycjach akcentowych, tzn. na poczatku lub na koncu zdania, a jesli z roz-
nych wzgledow nie jest to mozliwe — po dopetnieniu. Nalezy pamietaé, ze oko-
liczniki nie powinny rozbija¢ zwigzkéw sktadniowych w zdaniu — np. zwigzku
orzeczenia z dopetnieniem.

E3 Lekarz lub felczer postanawia, po odbyciu konsultacji z pacjentem, o zakon-
czeniu izolacji w warunkach domowych.
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W przytoczonym zdaniu okolicznik czasu (po odbyciu...) rozbit zwigzek sktadniowy
orzeczenia z dopetnieniem (postanawia o zakoriczeniu). Odbiér tekstu jest utrud-
niony — okolicznik powinien znalez¢ sie w pozycji akcentowanej, np. na koncu
zdania. Dzieki temu zostanie zachowany szyk: podmiot — orzeczenie — dopetnienie —

okolicznik.

Lekarz lub felczer postanawia o zakonczeniu izolacji w warunkach domo-
wych po odbyciu konsultacji z pacjentem.

W niektorych zdaniach okolicznik umieszczony na koncu moze jednak wprowa-
dza¢ niejednoznacznos$¢, gdy taczy sie z sgsiadujgcymi wyrazami wbrew inten-
cjom piszgcego.

E3 Stuzba Wiezienna na wniosek innych podmiotéw niz wymienione w pkt 4
pouczenia udostepnia dane osobowe o0séb obecnie lub uprzednio pozba-
wionych wolnosci za ich pisemng zgoda.

Okolicznik warunku (za ich pisemng zgodg) znajduje sie co prawda w pozycji, kto-
ra jest dla niego wtasciwa, ale tworzy wtérny zwigzek sktadniowy z wyrazami be-
dgcymi w bezposrednim sgsiedztwie. Ze zdania mozna zatem wysnuc wniosek,
ze osoby pozbawia sie wolnosci za ich pisemng zgodg. Aby zdanie odzyskato jedno-
znacznosé, nalezy je przeredagowac — jednym z rozwigzan jest wprowadzenie zda-
nia podrzednego, innym — przesuniecie okolicznika warunku na pozycje inicjalna.

Stuzba Wiezienna na wniosek innych podmiotéw niz wymienione w pkt 4
pouczenia udostepnia dane osobowe 0sdb, ktore sg obecnie lub byty
uprzednio pozbawione wolnosci, za pisemng zgodg tych oséb.

lub:

Za pisemng zgodg 0sdb obecnie lub uprzednio pozbawionych wolnosci Stuzba
Wiezienna udostepnia dane osobowe tych oséb na wniosek innych podmio-
téw niz wymienione w pkt 4 pouczenia.

Analogiczny btad polegajgcy na tym, ze okolicznik wchodzi we wtérny zwigzek
sktadniowy z pobliskimi wyrazami, jest widoczny w ponizszym zdaniu, zaczerp-
nietym z tego samego aktu prawnego co przyktad powyzej (wiecej przyktadéw
obrazujgcych ten problem znajduje sie w podrozdziale 3.5.4).

E3 Jednostka organizacyjna Stuzby Wieziennej prowadzi ewidencje wnioskéw
i dokumentowanie czynnosci w sprawie wnioskow w formie elektronicznej.

Odbiorca nieznajacy szerszego kontekstu moze uznaé, ze jednostka dokumentuje
czynnosci w sprawie tych wnioskéw, ktore majg forme elektroniczng. Wyrazenie
w formie elektronicznej potaczyto sie z najblizszym mu wyrazem (wnioskow) i tak
powstato poprawne gramatycznie wyrazenie wnioskow w formie elektronicznej;
w formie elektronicznej jest przydawka rzeczownika wnioskdw. Tymczasem w za-
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mierzeniu autora przepisu wyrazenie w formie elektronicznej powinno petnic
funkcje okolicznika okreslajgcego czasownik prowadzi. W tej sytuacji, dla ujedno-
znacznienia tresci, konieczne moze okazac sie oddzielenie orzeczenia od dopet-
nienia (ewidencje) okolicznikiem. Taka korekta jest mozliwa, poniewaz wyrazenie
okolicznikowe nie jest rozbudowane — nie zaburzy zatem czytelnosci zdania.

Jednostka organizacyjna Stuzby Wieziennej prowadzi w formie elektronicznej
ewidencje wnioskow i dokumentowanie czynnosci w sprawie wnioskow.

W aktach prawnych spotyka sie rowniez zdania, w ktérych nalezy zmieni€ pozycje
okolicznika ze wzgleddw stylistycznych.

E3 W przypadku organizowania statej wspotpracy stuzb ratownictwa ze stuzba-
mi ratownictwa innego przedsiebiorcy przedsiebiorcy mogg zasiegac opinii
zwigzku zawodowego ratownikdw gorniczych.

Sasiedztwo dwdch takich samych rzeczownikéw (tylko pozornie identycznych —
poniewaz pierwszy to rzeczownik w dopetniaczu w liczbie pojedynczej, a drugi —
to rzeczownik w mianowniku w liczbie mnogiej) bardzo utrudnia zrozumienie
tekstu. Przy odczytywaniu takiego zdania pomocna okazuje sie prozodia —akcent
pofozony na ostatni element frazy okolicznikowej oddziela ten rozbudowany
okolicznik od gtownej czesci zdania, ktdra rozpoczyna sie od podmiotu (przedsie-
biorcy). W jezyku pisanym nalezy jednak dokona¢ korekty szyku.

Przedsiebiorcy mogg zasiegac opinii zwigzku zawodowego ratownikdéw gor-
niczych w przypadku organizowania statej wspdtpracy stuzb ratownictwa ze
stuzbami ratownictwa innego przedsiebiorcy.

Jezeli zdanie zawiera okoliczniki niejednorodne (czyli opisujgce rézne okolicznosci,
np. cel i miejsce), najlepiej umieszczac je przed czasownikiem i po nim.

Na potrzeby ztozenia wniosku bank krajowy przekazuje niezbedne dane do
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Miejsce okolicznikdw jednorodnych (czyli okolicznikéw tego samego typu, np.
dwoch okolicznikdow miejsca opisujgcych wspdlnie jakis obszar), ktore wystepujg
tacznie, jest dowolne — mogg znajdowac sie albo przed czasownikiem, albo za
nim. W Stowniku poprawnej polszczyzny PWN znajduje sie ponadto zalecenie,
aby na pierwszym miejscu umieszczac okolicznik o znaczeniu ogdlniejszym, a do-
piero za nim okolicznik uszczegdtawiajgcy.

26 marca 1943 r. w poblizu Arsenatu, u zbiegu ulic Bielanskiej, Dtugiej
i Nalewki, cztonkowie Grup Szturmowych Szarych Szeregdw dokonali udane;j
akcji odbicia z rak gestapo Janka Bytnara ,Rudego”.
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WAZNE

Nalezy pamietac o stosowaniu wiasciwego szyku okolicznikow w wyliczeniach
wyréznionych graficznie. Wyrazenie bedace wprowadzeniem do wyliczenia
powinno faczyc sie bezposrednio z kolejnymi elementami tego wyliczenia.

£3 Zanaruszenie obowiagzku [...] skutkujace nieuiszczeniem opfaty elektroniczne;
wymierza sie kare pieniezng w wysokosci:
1) w przypadku zespotu pojazdow, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 1 —500 zt;
2) w pozostatych przypadkach — 1500 zt.

W powyzszym zdaniu okoliczniki w przypadku stojgce na poczatku punktéw rozbity
potgczenie w wysokosci X zt. Mozliwe, ze intencjg piszgcego byto wyodrebnienie
kwot —wykorzystat do tego koniec punktu, ale réwnie dobrym miejscem zwraca-
jacym uwage na te sumy jest poczatek punktu.

Za naruszenie obowigzku [...] skutkujgce nieuiszczeniem optaty elektronicznej
wymierza sie kare pieniezng w wysokosci:
1) 500 zt —w przypadku zespotu pojazddw, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 1;
2) 1500 zt — w pozostatych przypadkach.

3.5.4. Wtorne zwigzki sktadniowe

Jesli zdanie jest skonstruowane btednie, jego czesci nie sg utozone we wtasciwej,
naturalnej kolejnosci*?, moze to utrudni¢ odczytanie i zrozumienie zdania, a nawet
spowodowac powstanie niejednoznacznosci.

Wtdrne, czyli niezamierzone, sztuczne, zwigzki sktadniowe powstajg dlatego, ze
sgsiadujgce ze sobg wyrazy wchodzg ze sobg w przypadkowe zwigzki znaczenio-
we, przez co wypowiedzenia stajg sie niezreczne stylistycznie, niezrozumiate lub
nie od razu zrozumiate albo wieloznaczne. Wtdrne zwigzki mogg wypaczy¢ pod-
stawowg funkcje zdania — przekazywanie informacji.

W aktach prawnych, w ktorych precyzja i jednoznacznos¢ wypowiedzi sg naj-
wazniejsze, szczegdlng wage trzeba przyktadaé¢ do poprawnego szyku zdania.
Zwtaszcza ze zdania w takich tekstach sg czesto:

e bardzo dtugie,
e wielokrotnie ztozone,

43 Wedtug Matgorzaty Gebki-Wolak identyfikacja bteddw szyku jest i trudniejsza, i bardziej dysku-
syjna niz identyfikacja bteddw jezykowych innego typu, m.in. dlatego ze szyk w jezyku polskim
jest zwigzany z kilkoma poziomami wypowiedzenia (fleksyjnym, sktadniowym, leksykalnym
i komunikacyjnym), a na kazdym z tych poziomdw dziatajg inne mechanizmy linearyzacyjne.
W dodatku tylko cze$¢ z tych mechanizmow jest znana i opisana (zob. idem, Czy to naprawde
nie w porzqdku? Bfedy stylu w nauczaniu jezyka polskiego jako obcego, http://repozytorium
.umk.pl/handle/item/5085, s. 5 i 6 [dostep: 16.06.2023]).
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konstruowane za pomocg wielu poziomdw jednostek redakcyjnych utozonych
kolumnowo,

hermetyczne, poniewaz wiele wyrazen, a nawet zdan musi zachowac okreslong
kolejnosc,

przecigzone wieloscig doprecyzowan czy powtdrzen, co wynika z dgzenia do
jednoznacznosci, ma uniemozliwi¢ zastosowanie wytrychow interpretacyjnych,

petne specjalistycznych wyrazen, stownictwa,

e napeczniate znaczeniowo, co wynika z dgzenia do tego, zeby zmiesci¢ w kazdym
jak najwiecej tresci.

Przyczyny powstawania wtornych zwigzkéw sktadniowych przedstawimy w kolej-
nych czesciach tego podrozdziatu.

Niewtasciwa kolejnos¢ czesci zdania

Naturalny i utatwiajgcy odczytanie sensu szyk zdania jest wtedy, gdy na pierw-
szym miejscu stojg podmiot i jego okreslenia, nastepnie orzeczenie, a po nim do-
petnienie. Dzieki temu odbiorca odczytuje po kolei ze zdania, kto jest wykonawcg
czynnosci, co robi wykonawca, co jest przedmiotem czynnosci.

Zandarmeria Wojskowa jest wtasciwa wobec zotnierzy petnigcych czynng
stuzbe wojskowa.

Rozporzgdzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujgcym po dniu ogtoszenia.

Komisja Europejska, agencja lub organ utworzone przez Unie Europejskg sg
obowigzane poinformowac naczelnika urzedu celno-skarbowego o wyko-
rzystaniu towarow, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 21, do odptatnej dostawy
towardéw, odptatnego eksportu towardw lub odptatnej wewnatrzwspolno-
towej dostawy towarow.

Jesli nie jest mozliwe zastosowanie takiego szyku, najwazniejsze jest, zeby nie
mieszac grupy podmiotu z grupg orzeczenia, poniewaz moze to spowodowac, ze
drugorzedne czesci zdania (przydawki, dopetnienia, okoliczniki) przytaczg sie
przypadkowo do niewtasciwych wyrazow.

E£3 Przedsiebiorstwo energetyczne w zakresie standardéw jakosciowych obstugi
odbiorcéw:

1) [.];

4) powiadamia z co najmniej pieciodniowym wyprzedzeniem o terminach
i czasie planowanych przerw w dostarczaniu energii elektrycznej w formie:

a) ogtoszen prasowych, internetowych, komunikatow radiowych lub tele-
wizyjnych [...].
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W tym bardzo dtugim zdaniu powstat wtérny zwigzek sktadniowy energii elek-
trycznej w formie ogfoszeri. Kolejnos$¢ czesci zdania jest taka: orzeczenie (powia-
damia), okolicznik sposobu (z wyprzedzeniem), dopetnienie (o terminach i czasie),
okolicznik sposobu (w formie ogtoszeri). Dopetnienie powinno stac jak najblizej
orzeczenia. To samo dotyczy okolicznika, ktéry ma posta¢ wyrazenia przyimko-
wego, a wyrazenia przyimkowe mogg tgczy¢ sie z wieloma wyrazami — nie ma
pod tym wzgledem wiekszych ograniczen sktadniowych — co oznacza, ze odbiorca
automatycznie taczy je z wyrazem stojgcym najblizej. Tyle ze to przyktad wielo-
pietrowej konstrukcji, w ktérej uzyto dtugich wyrazen, a do tego pkt 4 skonstruo-
wano w taki sposob, ze czes¢ okolicznika w formie ogtoszeri musi sta¢ na korncu
punktu, co daje mniejszg liczbe kombinacji szyku.

Zdanie mogtoby brzmiec tak:

Przedsiebiorstwo energetyczne w zakresie standarddw jakosciowych obstugi
odbiorcow:

1) [.];

4) z co najmniej pieciodniowym wyprzedzeniem o terminach i czasie
planowanych przerw w dostarczaniu energii elektrycznej powiadamia
w formie:

a) ogtoszen prasowych, internetowych, komunikatéw radiowych lub tele-
wizyjnych [...].

Zasada naturalnego i pragmatycznego szyku zostata ztamana, a najwazniejsze
informacje umiescilismy na dalszych miejscach w zdaniu, ale catos¢ jest duzo
bardziej zrozumiata i nie zawiera niepozgdanego zwigzku sktadniowego.

E3 W przypadku wyboru grupy kategorii B podmiot, ktérego dotyczy informa-
cja TPR, nie wskazuje dla tej transakcji kontrolowanej informacji, o ktérej
mowa w czesci 3 objasnien.

W przypadku wyboru grupy kategorii B podmiot, ktérego dotyczy informa-
cja TPR, nie wskazuje informacji, o ktérej mowa w czesci 3 objasnien, dla tej
transakcji kontrolowanej.

W tym przyktadzie powstat wtérny zwigzek sktadniowy kontrolowanej informacji.
Dopetnienie blizsze informacji powinno sta¢ po orzeczeniu, ale zostato umiesz-
czone dalej, poniewaz po nim jest jeszcze zdanie podrzedne przydawkowe. Rozbu-
dowana przydawka przyimkowa jako okreslenie dopetnienia powinna sta¢ po
nim, a nie przed nim — odwrdécenie kolejnosci tych czesci zdania spowodowato
powstanie wtérnego zwigzku sktadniowego.
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E3 kod przyczyny gtéwnej hospitalizacji
@ kod gtéwnej przyczyny hospitalizacji

Przymiotnik gtdwny moze byc¢ albo przydawkg jakosciowg (cecha pospolita, przy-
padkowa), albo gatunkujaca (cecha jednostkowa) w zaleznosci od wyrazenia.
W wyrazeniach Zyfa gtdwna, kwatera gtowna, naped gtowny bedzie przydawka
gatunkujaca, a w wyrazeniach gtdwny bohater, gtowna nagroda czy gtdwne drzwi —
przydawka jakosciowa. W podanym przyktadzie przymiotnik gfdwna jest przy-
dawka jakosciowa**, wiec powinien staé przed rzeczownikiem. Poniewaz autor
przestawit przydawke na miejsce po rzeczowniku, weszta ona w zwigzek z drugg
przydawka okreslajgcg ten rzeczownik (przydawka dopetniaczows).

E3 funkcjonalno$é Systemu P1, ktéra umozliwia dokonanie przez $wiadczenio-
biorce centralnego zgtoszenia

@ funkcjonalnos¢ Systemu P1, ktéra umozliwia dokonanie przez $wiadczenio-
biorce zgtoszenia centralnego

W powyzszym zdaniu nie jest jasne, co jest centralne — Swiadczeniobiorca czy
zgtoszenie. Z dalszej czesci aktu wynika, ze chodzi o zgtoszenie centralne, ale szyk
elementéw jest odwrotny. Przydawke umieszczono przed rzeczownikiem, cho-
ciaz jest to przydawka gatunkujgca (w dalszej czesci aktu zostata zdefiniowana),
wiec powinna stac po rzeczowniku.

E£3 koszulobluza z krotkimi rekawami koloru biatego

Nierzadko zdarzajg sie opisy takie jak ten z przyktadu, w ktérych wszystkie przy-
dawki sg utozone jedna po drugiej. Przez to przydawki, ktére zajmujg kolejne miej-
sca w takim ciggu, zaczynajg wchodzi¢ w zwigzki sktadniowe nie z okreslanym rze-
czownikiem, ale ze sobg nawzajem. To koszulobluza jest biata, a nie, jak wynika
z tego wyrazenia, jej rekawy.

@ koszulobluza koloru biatego z krétkimi rekawami

@ biata koszulobluza z krétkimi rekawami

Ponadto zamiast nieekonomicznego wyrazenia koloru biatego warto uzy¢ przy-
dawki jakosciowej biafa i postawic jg przed rzeczownikiem.

E3 tasma otokowa do rogatywki koloru granatowego
@ granatowa tasma otokowa do rogatywki

W tym opisie réwniez doszto do zmiany znaczenia. Grantowa ma by¢ tasma, a nie
rogatywka.

4 0 sposobach odrézniania przydawek jakosciowych od gatunkujacych zob. w podrozdziale 3.5.1.
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E3 data i czytelny podpis osoby ubiegajacej sie o rente socjalng lub jej przed-
stawiciela ustawowego
data i czytelny podpis osoby ubiegajgcej sie o rente socjalng lub przedstawi-
ciela ustawowego tej osoby

Zaimki sg pomocnymi i ekonomicznymi wyrazami, ktére pozwalajg unika¢ powta-
rzania uzytych wczesniej wyrazow. Jesli zaimek stoi zbyt daleko zastepowanego wy-
razu, a do tego pasuje gramatycznie do stojgcego blizej wyrazu, to powstaje nie-
jednoznacznosc taka jak w tym przyktadzie. W takiej sytuacji lepiej powtodrzy¢ wyraz.

Ktopotliwy szyk przydawek gatunkujacych

Komunikatywnos$¢ tekstu, zwtaszcza w wypadku aktow prawnych, jest sprawa
nadrzedna. Jesli jest taka koniecznos¢, trzeba odejs¢ od niektorych ogdlnych re-
gut dotyczacych szyku, zeby nie doszto do powstania wtérnego zwigzku sktadnio-
wego, ktéry zaktdca przekaz.

Dotyczy to na przyktad przydawek gatunkujgcych, ktére zwykle, cho¢ nie zawsze
(por. np. cesarskie ciecie, Swiriska grypa) stojg po wyrazie okreslanym.

WAZNE

Przymiotne przydawki gatunkujgce moggq staé przed wyrazem, ktory okres-

laja, jesli:

e w zdaniu wystepuje rowniez przydawka dopetniaczowa lub przyimkowa,
np. Polska Akademia Nauk (a nie Akademia Polska Nauk),

e kontekst nie rozstrzyga dostatecznie jasno, do ktérego wyrazu w zdaniu sie
odnoszg te przydawki, np. ekologicznego poradnika rolnika (a nie poradnika
ekologicznego rolnika)*.

E3 zachowanie zagrozonych zasobdéw genetycznych roslin w rolnictwie

zachowanie zagrozonych genetycznych zasobow roslin w rolnictwie

Wyrazenie zasobdow genetycznych mozna zastgpi¢ wyrazeniem genetycznych za-
sobdw, czyli przydawke gatunkujgcg przenies$é¢ przed rzeczownik. Pozwoli to
unikng¢ niezamierzonego zwigzku genetycznych roslin.

E3 Zgoda wygasa w przypadku ubezwtasnowolnienia catkowitego albo czeécio-
wego ratownika medycznego.

Zgoda wygasa w przypadku catkowitego albo czesciowego ubezwiasnowol-
nienia ratownika medycznego.

45 Zob. hasto problemowe: przydawka [w:] Wielki stownik poprawnej polszczyzny PWN..., op. cit.,
s. 1652-1653; H. Jadacka, Kultura jezyka polskiego..., op. cit., s. 169-174.
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Ubezwtasnowolnienie catkowite i ubezwtasnowolnienie czesciowe to terminy
z Kodeksu cywilnego. W przytoczonym zdaniu chodzi o ubezwtasnowolnienie
ratownika medycznego, wiec do dwdch przydawek gatunkujgcych, ktére okres-
lajg rzeczownik ubezwtasnowolnienie, dotgcza jeszcze jedna przydawka gatun-
kujgca, tym razem dopetniaczowa — ratownika. Jesli zgodnie z zasadg umiesci-
my przydawki z obu stron rzeczownika, wtérny zwigzek sktadniowy catkowitego
albo czesciowego ratownika zostanie rozbity, dzieki czemu nie dojdzie do usterki
stylistycznej.

Obserwujemy, ze od jakiegos czasu autorzy aktéw prawnych bezwyjgtkowo stosujg
zasade, ktora méwi o tym, ze przydawki gatunkujace stojg po wyrazie okreslanym.
Zwtaszcza jesli wyrazenie z przydawka gatunkujgcg znajdzie sie w stowniczku
aktu prawnego, to pdzniej jest ono powielane w tej samej postaci — niezaleznie
od kontekstu gramatycznego.

Po pierwsze, w ten sposéb moze dojs¢ i bardzo czesto dochodzi do powstania
wtérnych zwigzkow sktadniowych. Po drugie, takie wyrazenia obudowane inny-
mi przydawkami stajg sie dtugie, niezrozumiate, wieloznaczne.

E3 Rozliczanie $wiadczer opieki zdrowotnej udzielanych w ramach programu
pilotazowego odbywa sie na podstawie ceny jednostkowej jednostki rozli-
czeniowej porady.

Wyodrebnione wyrazenie sktada sie az z pieciu elementéw, ktore wchodzg ze
sobg w zwigzki sktadniowe. Potrzeba chwili, zeby je zrozumieé, poniewaz taki
szyk wyrazéw powoduje powstanie dwoch przypadkowych zwigzkéw sktadnio-
wych: jednostkowej jednostki i rozliczeniowej porady.

Rozliczanie Swiadczen opieki zdrowotnej udzielanych w ramach programu
pilotazowego odbywa sie na podstawie jednostkowej ceny za rozliczeniowg
jednostke porady.

Gdy przesledzi sie starsze akty prawne, widaé, ze ich autorzy korzystali z mozli-
wosci umieszczania przydawek gatunkujgcych przed wyrazem okreslanym, np.:

czestotliwosci przeprowadzania okresowych profilaktycznych badan lekar-
skich oraz okresowej oceny sprawnosci fizycznej

Dobrym przyktadem jest stosowane nadal w tytutach tekstow jednolitych wyra-
zenie w sprawie ogfoszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia (ustawy). Przed
rzeczownikiem tekstu umieszczono przydawke przymiotng, a po rzeczowniku —
dopetniaczowa.

Jest wiele przyktadow, ktére pokazujg, ze w najnowszych aktach prawnych po-
wstajg wtérne zwigzki sktadniowe, poniewaz mylnie sadzi sie, ze kazda kolejna
przydawka, bez wzgledu na jej rodzaj i bez wzgledu na kontekst, powinna stac
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po wyrazie okreslanym. W najlepszym razie powstaje w ten sposdb usterka sty-
listyczna, ktéra powoduje efekt komiczny:

E3 rozporzadzenie w sprawie nagréd jubileuszowych zotnierzy zawodowych
@ rozporzadzenie w sprawie jubileuszowych nagréd zotnierzy zawodowych

a w najgorszym — dochodzi do wykolejenia znaczeniowego, wieloznacznosci
i niezrozumienia:

E3 Zotierz otrzymuje umundurowanie i wyekwipowanie specjalistyczne na
podstawie rozkazu dziennego dowddcy (szefa, komendanta) jednostki woj-
skowej, w ktérej zotnierz odbywa lub petni czynng stuzbe wojskowa.

@ Zotierz otrzymuje specjalistyczne umundurowanie i wyekwipowanie na
podstawie dziennego rozkazu dowddcy (szefa, komendanta) jednostki woj-
skowej, w ktorej zotnierz odbywa lub petni czynng stuzbe wojskows.

E£3 Oérodki wojewddzkie w ramach zadan z zakresu doradztwa rolniczego [...]
prowadzg dziatalnos$¢ w zakresie podnoszenia kwalifikacji zawodowych rol-
nikow.

@ Osrodki wojewddzkie w ramach zadan z zakresu doradztwa rolniczego |[...]
prowadzg dziatalnos¢ w zakresie podnoszenia zawodowych kwalifikacji rol-
nikow.

Zdarza sie, ze niezamierzone zwigzki sktadniowe powstajg w niektorych przypad-

kach i w okreslonej liczbie.

E£3 mnozniki wynagrodzer zasadniczych kuratoréw zawodowych
@& mnozniki zasadniczych wynagrodzer kuratoréw zawodowych

Wyrazenie mnozniki wynagrodzenia zasadniczego kuratorow zawodowych jest
w petni zrozumiate i jednoznaczne. Ale jesli zmienimy liczbe na mnogg, tworzy
sie wtérny zwigzek sktadniowy i niejednoznacznosc (zasadniczych kuratorow za-
wodowych), a przydawka zasadniczych jest btednie odczytywana jako przydawka
jakosciowa rzeczownika kuratordw, ktéry jest z kolei przydawka dopetniaczowa.

E£3 Podczas dokonywania oceny polowej plantacji nasiennej mozna stosowac
pomocniczo techniki teledetekcji.

Poniewaz wszystkie przydawki stojg po rzeczowniku oceny, nie ma pewnosci, czy
chodzi o polowq ocene plantacji czy o ocene polowej plantacji. Dopiero rozezna-
nie sie w terminologii z zakresu prawa rolnego pozwala zrozumie¢, ze polowa
jest ocena, a nasienna jest plantacja.

@ Podczas dokonywania polowej oceny plantacji nasiennej mozna stosowaé
pomocniczo techniki teledetekcji.

241



242

3. SKLADNIA

Ktopotliwe wyrazenia przyimkowe

Wyrazenia przyimkowe sg potgczeniem przyimka i rzeczownika, przystowka lub
zaimka. Sktadniowo mogg by¢ przydawka przyimkowa, okolicznikiem, dopetnie-
niem.

Zdarza sie, ze wyrazenia przyimkowe sg problematyczne. Wchodzg z wyrazami
okreslanymi w zwigzek przynaleznosci, co oznacza, ze w zdaniu nie ma grama-
tycznej wskazowki (ktorg mogtaby byc¢ koncowka fleksyjna), z ktérym wyrazem
sie t3czg. To sprawia, ze wyrazenia przyimkowe tworzg zwigzek znaczeniowy
z wyrazem, po ktérym stoja.

WAZNE

Jesli jest to mozliwe, najlepiej zeby wyrazenie przyimkowe stato jak najblizej
wyrazu okreslanego.

[...] po zatgczniku nr 14 dodaje sie zatgczniki nr 14a i 14b do rozporzadzenia
w brzmieniu okreslonym w zatgcznikach nr4i5 do niniejszego rozporzadzenia.

[...] po zatgczniku nr 14 dodaje sie zatgczniki nr 14a i 14b do rozporzadzenia,
ktorych brzmienie jest okreslone w zatgcznikach nr 4 i 5 do niniejszego roz-
porzadzenia.

Kontekst wskazuje na to, ze w brzmieniu odnosi sie do zatgcznikdw, a nie rozpo-
rzgdzenia, chociaz teoretycznie takie rozumienie tez jest mozliwe. Wyrazenie
przyimkowe wchodzi we wtoérny zwigzek sktadniowy z rzeczownikiem rozporzg-
dzenia, poniewaz stoi bezposrednio po nim. W takich zapisach mozna by stoso-
wac zdanie podrzedne, ktére ujednoznaczniatoby zapis.

E3 wystawiono zlecenie na zaopatrzenie w wyroby medyczne w postaci elek-
tronicznej albo papierowej

Wyrazenie w postaci elektronicznej albo papierowej weszto we wtdrny zwigzek
sktadniowy z wyrazeniem wyroby medyczne, poniewaz znalazto sie zbyt daleko
od rzeczownika zlecenie, do ktérego sie odnosi. Spowodowato to zerwanie wtas-
ciwego zwigzku sktadniowo-znaczeniowego. Zeby treé¢ tego zdania byta jedno-
znaczna, nalezy zamiast przydawki przyimkowej uzy¢ zdania podrzednego lub
ewentualnie dopowiadajacej przydawki imiestowowe].

wystawiono zlecenie na zaopatrzenie w wyroby medyczne, ktére ma postac
elektroniczng albo papierowa

wystawiono zlecenie, majgce postac elektroniczng albo papierowa, na za-
opatrzenie w wyroby medyczne
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Nie zawsze powstaty w ten sposéb wtérny zwigzek sktadniowy zaburza rozumie-
nie tekstu, ale moze spowodowac stylistyczng usterke czy niezgrabnosc.

E3 peleryna-namiot koloru khaki bez omasztowania
peleryna-namiot koloru khaki niemajgca omasztowania
peleryna-namiot koloru khaki, ktéra nie ma omasztowania

Khaki to zapozyczenie, ktére sie nie odmienia, wiec nie mozna go umiesci¢ przed
rzeczownikiem peleryna-namiot. Skoro nie mozna zmieni¢ szyku tej pierwszej
przydawki, lepiej uzy¢ przydawki imiestowowe] lub zdania podrzednego przy-
dawkowego, poniewaz w ich formach gramatycznych jest informacja, z ktérym
wyrazem sie tgcza.

E3 Kurtka jest wykonana z tkaniny wodoszczelnej, przeciwwiatrowe] i oddycha-
jacej w kolorze granatowym.

Kurtka jest wykonana z tkaniny wodoszczelnej, przeciwwiatrowej, oddycha-
jacej, majacej kolor granatowy.

W tym opisie tkanina kurtki zostata opisana za pomocg trzech przydawek imie-
stowowych oraz przydawki przyimkowej, ktéra weszta w przypadkowy zwigzek
z poprzedzajacg przydawka oddychajqgcej, co dato efekt komiczny (oddychajgcej
w kolorze granatowym). Zeby ujednolici¢ zapis i unikna¢ usterki, mozna zamiast
wyrazenia przyimkowego uzy¢ kolejnego imiestowu.

koszula zapinana na guziki w kolorze biatym

Poniewaz bardzo czesto przydawki przyimkowe nie stojg najblizej wyrazu okresla-
nego, nie ma pewnosci, czy w tym opisie chodzi o to, ze biate sg guziki (na co
wskazywatoby miejsce przydawki), a nie koszula (co nie jest wykluczone, ponie-
waz w wielu analogicznych konstrukcjach przydawka przyimkowa okresla gtdwna
cze$¢ ubrania, mimo ze jest oddalona od rzeczownika, ktory jg nazywa).

Jesli w tym zdaniu chodzi o kolor koszuli, to najlepiej uzy¢ przymiotnika zamiast nie-
ekonomicznego (az trzywyrazowego) i stojgcego daleko wyrazenia przyimkowego.

biata koszula zapinana na guziki

A jesli to jednak guziki sg biate, lepiej — zeby rozwiaé watpliwosci — wyrazenie
przyimkowe zamienié np. na imiestow.

koszula zapinana na guziki majgce kolor biaty

Jesli autorzy aktéw zdajg sobie sprawe z tego, ze oddalone od wyrazu okreslane-
go wyrazenie przyimkowe tworzy niezamierzony zwigzek sktadniowy z innym wy-
razem, to probujg rozwigzac problem, stawiajgc przed tym wyrazeniem przeci-
nek. Nie zawsze jest to zgodne z zasadami interpunkcji, wszystko zalezy od tego,
jakie czesci zdania poprzedzajg wyrazenie.
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Uzycie przydawki zamiast zdania podrzednego

Autorzy aktéw prawnych bardzo chetnie uzywajg imiestowow przymiotnikowych
zamiast zdan podrzednych przydawkowych. O problemach zwigzanych z inter-
punkcjg dotyczacg takich okreslen mozna przeczyta¢ w podrozdziale 2.2.2.

Jeszcze jeden ktopot, ktory moze wynikngé z takich wybordéw, to powstawanie
niezamierzonych zwigzkéw sktadniowych.

E£3 osrodek koordynujacy KORD — podmiot leczniczy [...] koordynujacy opieke
rozwojowag dziecka urodzonego przedwczesnie w ramach programu pilota-
zowego we wspotpracy z liderem KORD

Ten przyktad taczy zaréwno problem unikania zdan podrzednych, jak i problem
wyrazen przyimkowych. Tuz za przydawka urodzonego przedwczesnie znalazto
sie w ramach programu, przez co oba wyrazenia utworzyty zwigzek gramatyczno-
-znaczeniowy dziecka urodzonego przedwczesnie w ramach programu. Gdyby
zamiast imiestowu uzyto zdania podrzednego, wyrazenie przyimkowe, ktore po-
winno tworzy¢ zwigzek sktadniowy z wyrazem koordynujgcy, nie miatoby mozli-
wosci przytgczenia sie do wyrazu stojgcego przed nim.

osrodek koordynujgcy KORD — podmiot leczniczy [...] koordynujgcy opieke
rozwojowg dziecka, ktére urodzito sie przedwczesnie, w ramach programu
pilotazowego we wspotpracy z liderem KORD

Zdanie podrzedne dzieki czasownikowi dynamizuje cato$¢ oraz za pomocg inter-
punkcji dzieli jg na mniejsze czesci. Forma zaimka wzglednego ktdry wskazuje
tez, co jest elementem przez nie okreslanym.

E3 wiascicieli, posiadaczy albo uzytkownikéw pojazddw popetniajacych:
a) naruszenia obowigzkdow zwigzanych z poborem optaty elektronicznej

W tym fragmencie tekstu doszto do powstania wtornego zwigzku sktadniowego,
poniewaz liczba i rodzaj imiestowu popetniajgcych pasuje i do szeregu wtascicieli,
posiadaczy albo uzytkownikdw, i do przydawki pojazdow. Forma zaimka ktorzy
w zdaniu podrzednym od razu wskazuje, ze to szereg jest elementem okreslanym.

wtascicieli, posiadaczy albo uzytkownikéw pojazddw, ktérzy popetniaja:
a) naruszenia obowigzkdéw zwigzanych z poborem optaty elektronicznej

Miejsce zaimkow i zdania podrzednego przydawkowego

Zaimek to czes¢ mowy, ktdra wskazuje osoby, przedmioty, cechy, ale nie nazy-
wa ich konkretnie. Jest wiele rodzajow zaimkdéw (dzierzawcze, liczebne, nie-
okreslone, osobowe, przeczace, przymiotne, przystowne, pytajne, wskazujace,
wzgledne, zwrotny).
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Dzieki zaimkom unika sie powtdrzen wyrazowych, co urozmaica wypowiedzenie
i sprawia, ze jest ono bardziej ekonomiczne. Dzieje sie tak dlatego, ze zaimki to
jedne z najkrotszych form wyrazowych. Wadg tej czesci mowy jest to, ze forma
danego zaimka moze pasowac do kilku wyrazéw w wypowiedzeniu.

Dlatego trzeba pamietac, ze zaimek powinien sta¢ jak najblizej zastepowanego
wyrazu. Jesli przed zaimkiem znajdzie sie wyraz, ktéry rowniez mégtby byc zasta-
piony przez ten zaimek, to powstanie niezamierzony zwigzek sktadniowy, a zda-
nie bedzie niejednoznaczne.

E3 Dopuszcza sie wydawanie licencji detektywa na blankietach licencji sporza-
dzonych wedtug wzoru okreslonego na podstawie przepisow dotychczaso-
wych do wyczerpania ich zapasow.

Tak stato sie w powyzszym przykfadzie. Zamyst byt taki, zeby zamiast rzeczownika
blankietach (rozwinietego dwiema przydawkami tworzgcymi dos¢ dtugie wyraze-
nie) uzy¢ zaimka ich. Zaimek znalazt sie jednak na tyle daleko od zastepowanego
wyrazu, ze wszedt w zwigzek sktadniowy ze stowem przepisow.

W tego typu zdaniach nie nalezy zastepowac wyrazu zaimkiem. Lepiej powtdrzyc
takie stowo i dodac do niego odpowiedni zaimek wskazujgcy.

Dopuszcza sie wydawanie licencji detektywa na blankietach licencji sporza-
dzonych wedtug wzoru okres$lonego na podstawie przepisow dotychczaso-
wych do wyczerpania zapaséw tych blankietow.

Zdanie podrzedne przydawkowe réowniez nie moze by¢ umieszczone w dowol-
nym miejscu zdania — powinno stac jak najblizej wyrazu okreslanego, dlatego ze
zaczyna sie od zaimka wzglednego ktdry. Przestrzeganie tej zasady pozwoli unik-
nac powstania wtornych zwigzkdw sktadniowych.

E£3 Dyrektor TDT przeprowadza kontrole zgodnosci produkcji w odniesieniu
do homologowanego typu w przypadku uzyskania informacji o zastrzeze-
niach zgtoszonych przez inne niz Rzeczpospolita Polska panstwo cztonkow-
skie Unii Europejskiej, ktdre uznat za zasadne.

Zaimek ktdre pasuje gramatycznie do rzeczownika informacje, czyli wyrazu, ktory
rzeczywiscie okresla, i do rzeczownika parstwo — mimo ze obydwa wyrazy majg
inng liczbe i inny rodzaj. Z tego powodu zdanie podrzedne przytgczyto sie do cze-
Sci zdania stojgcej najblizej, a to spowodowato zerwanie wtasciwego zwigzku
sktadniowego oraz powstanie niejednoznacznosci.

Dyrektor TDT przeprowadza kontrole zgodnosci produkcji w odniesieniu
do homologowanego typu w przypadku uzyskania informacji, ktére uznat za
zasadne, o zastrzezeniach zgtoszonych przez panstwo cztonkowskie Unii
Europejskiej inne niz Rzeczpospolita Polska.
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E3 Potwierdzenie faktu przejazdu uzytkownika EETS pojazdem po obszarze EETS,
na podstawie ktérego podmiot pobierajacy optaty na obszarze EETS nalicza
optaty, jest przekazywane miedzy stronami umowy dotyczgcej obszaru EETS.

Z tego zdania wynika, ze podmiot nalicza optaty na podstawie obszaru, poniewaz
zdanie podrzedne na podstawie ktdrego... stoi bezposrednio po wyrazeniu
obszarze EETS. Tymczasem chodzi o to, ze optaty sg pobierane na podstawie po-
twierdzenia przejazdu. Wyraz okreslany i zdanie okreslajgce sg za daleko od siebie,
wiec dochodzi do zmiany powigzan miedzywyrazowych, co wptywa niekorzystnie
na wtasciwe zrozumienie zdania. Aby zdanie byto bardziej jednoznaczne, mozna
zredagowac je w ten sposob:

Potwierdzenie, ze uzytkownik EETS przejechat pojazdem po obszarze EETS,
ktore dla podmiotu pobierajgcego optaty na obszarze EETS jest podstawg
do naliczania optaty, przekazuje sie miedzy stronami umowy dotyczacej
obszaru EETS.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Zeby unikna¢ powstawania wtérnych zwigzkdw sktadniowych:

e pisz zdania, w ktérych jest zachowany naturalny szyk (podmiot — orzecze-
nie — dopetnienie) — jesli jest to mozliwe,

e pamietaj o wiasciwej kolejnosci wyrazoéw zdaniu — wyrazy, ktére powinny
wchodzi¢ ze sobg w zwigzki sktadniowo-znaczeniowe, nie powinny stac
zbyt daleko od siebie,

e zwracaj uwage na to, czy grupa podmiotu i grupa orzeczenia nie mieszajg
sie ze sobg,

» skorzystaj z mozliwosci przestawienia przydawki przymiotnej przed wyraz
okreslany, jesli po tym wyrazie sg jeszcze przydawka dopetniaczowa lub
przydawka przyimkowa,

e stawiaj wyrazenie przyimkowe jak najblizej wyrazu, ktory okresla,

e stawiaj zdanie podrzedne przydawkowe jak najblizej wyrazu, ktéry okresla.

3.5.5. Kompozycja wypowiedzenia ztozonego

Opisane reguty dotyczace szyku nalezy stosowac¢ w kazdym zdaniu sktadowym
wypowiedzenia ztozonego. Jedng z cech nietatwego stylu jezyka prawnego jest
stosowanie bardzo dtugich zdan, ktore stuzg do przekazywania skomplikowanych
tresci przepisdw prawnych. Niestety konsekwencjg tworzenia wypowiedzen wielo-
krotnie ztozonych sg pojawiajace sie nierzadko btedy kompozycyjne.

Wypowiedzenie ztozone tworzg co najmniej dwa zdania lub réwnowazniki
zdan, ktore sg ze sobg potaczone za pomocg spodjnikdw, zaimkow albo prze-
cinkow (czyli bezspdjnikowo).

Btedy kompozycyjne w wypowiedzeniu ztozonym obejmujg m.in. przypadki przed-
stawione w kolejnych czesciach tego podrozdziatu.
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Zaburzenie symetrii struktur sktadniowych

E3 Policjantowi w stuzbie statej zwolnionemu ze stuzby na podstawie art. 41
ust. 1 pkt 1 albo ktory nabyt prawo do zaopatrzenia emerytalnego z tytutu
osiggniecia 30 lat wystugi emerytalnej i zostat zwolniony ze stuzby na pod-
stawie art. 41 ust. 2 pkt 6 albo ust. 3, wyptaca sie co miesigc przez okres
roku po zwolnieniu ze stuzby swiadczenie pieniezne [...].

Brak symetrii jest tu widoczny w potaczeniu dwdch nieréwnorzednych sktadniowo
struktur. Imiestow zwolnionemu zostat zestawiony ze zdaniem przydawkowym.
Nalezy to zdanie przeredagowac tak, aby zaréwno przed spdéjnikiem roztgcznym
albo, jak i po nim znalazto sie analogicznie zbudowane zdanie przydawkowe.

Policjantowi w stuzbie statej, ktéry zostat zwolniony ze stuzby na podstawie
art. 41 ust. 1 pkt 1 albo ktéry nabyt prawo do zaopatrzenia emerytalnego
z tytutu osiggniecia 30 lat wystugi emerytalnej i zostat zwolniony ze stuzby
na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 6 albo ust. 3, wyptaca sie co miesigc przez
okres roku po zwolnieniu ze stuzby Swiadczenie pieniezne [...].

Stosowanie wiecej niz jednego trybu czasownika

E3 W przypadku gdy w wyniku zmniejszenia, o ktérym mowa w ust. 3, kwota
Swiadczenia przedemerytalnego bytaby nizsza niz 800,35 zt, $wiadczenie
przedemerytalne wynosi 800,35 zt.

Postuzono sie tu trybami warunkowym i orzekajgcym. To potaczenie sprawia, ze wy-
powiedzenie ztozone jest dosc trudne w odbiorze. Najlepiej bytoby zapisaé czasow-
niki w tym samym trybie — orzekajgcym (warunek jest juz bowiem podkreslony oko-
licznikiem w przypadku gdy), a dodatkowo mozna zamieni¢ urzedowe w przypadku
gdy na prostsze jezeli, ktore réwnie dobrze podkresla warunkowy charakter zdania.

Jezeli w wyniku zmniejszenia, o ktérym mowa w ust. 3, kwota swiadczenia
przedemerytalnego jest nizsza niz 800,35 zt, Swiadczenie przedemerytalne
wynosi 800,35 zt.

Stosowanie réinych form czasownikow

E£3 Karta do gtosowania ma format A-6, a z lewej strony przed nazwiskiem kandy-
data umieszcza sie symetrycznie wyraz , TAK” i odpowiednig kratke, a nizej
wyraz ,NIE” i odpowiednig kratke.

W powyzszym przyktadzie najpierw zastosowano strone czynng ma, a w kolej-
nym zdaniu sktadowym wprowadzonym przez spdéjnik przeciwstawny a — forme
bezosobowg z zaimkiem zwrotnym sie. W takiej sytuacji lepiej zapisac te infor-
macje w dwoch oddzielnych zdaniach.

Karta do gtosowania ma format A-6. Z lewej strony przed nazwiskiem kandy-
data umieszcza sie symetrycznie wyraz , TAK” i odpowiednig kratke, a nizej
wyraz ,NIE” i odpowiednig kratke.
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Brak symetrii tresciowej miedzy informacja przed spojnikiem i po nim

E3 [..] jezeli [cudzoziemiec] przebywat nieprzerwanie na terytorium Rzeczy-
pospolitej Polskiej przez okres nie krétszy niz 5 lat w zwigzku z nadaniem
mu statusu uchodZcy, udzieleniem ochrony uzupetniajacej lub na podsta-
wie zgody na pobyt ze wzgleddw humanitarnych.

Czytelnik oczekuje, ze w wyliczeniu rozpoczynajgcym sie od stow w zwigzku z...
po spoéjniku lub bedzie wymieniony kolejny element tego wyliczenia, tymczasem
po spojniku pojawia sie kolejna fraza okolicznikowa (na podstawie). Aby czytelnik
nie miat poczucia, ze urwat sie cigg myslowy, nalezy to zdanie przeredagowac
tak, aby zachowad symetrie tresciowq. Jednoczesnie jednak nalezy uwazaé, aby
nie zmienic sensu zdania.

[...] jezeli [cudzoziemiec] przebywat nieprzerwanie na terytorium Rzeczy-
pospolitej Polskiej przez okres nie krotszy niz 5 lat w zwigzku z nadaniem
mu statusu uchodzcy, udzieleniem ochrony uzupetniajgcej lub udzieleniem
zgody na pobyt ze wzgleddw humanitarnych.

lub:

[...] jezeli [cudzoziemiec] przebywat nieprzerwanie na terytorium Rzeczy-
pospolitej Polskiej przez okres nie krotszy niz 5 lat w zwigzku z nadaniem
mu statusu uchodzcy lub udzieleniem ochrony uzupetniajgcej lub na pod-
stawie zgody na pobyt ze wzgleddw humanitarnych.

Zaburzenie schematu kompozycyjnego narzucanego przez pierwszy
czasownik

E£3 Organy administracji rzadowej, organy samorzadu terytorialnego, instytucje
panstwowe oraz przedsiebiorcy prowadzacy dziatalnos¢ w zakresie uzytecz-
nosci publicznej sg obowigzani do wspotdziatania z Agencjami, a w szcze-
golnosci udzielac pomocy w realizacji zadan Agencji.

Czasownik sq obowigzani narzuca albo forme bezokolicznika, albo forme dopet-
niacza poprzedzong przyimkiem do. W powyzszym zdaniu zostat zaburzony sche-
mat kompozycyjny przez to, ze zastosowano obie te formy. Trzeba dokonac od-
powiedniej korekty polegajgcej na ujednoliceniu zapisu.

Organy administracji rzgdowej, organy samorzgdu terytorialnego, instytucje
panstwowe oraz przedsiebiorcy prowadzgcy dziatalno$¢ w zakresie uzytecz-
nosci publicznej sg obowigzani do wspodtdziatania z Agencjami, a w szcze-
golnosci do udzielania pomocy w realizacji zadan Agencji.



3.5. SZYK ZDANIA

Powtarzanie zdan podrzednych tego samego typu, czesto z wykorzysta-
niem tego samego spdjnika

E3 Broni alarmowej [...] nie uznaje sie za strzelecka bron palna, jezeli zostata
wytworzona zgodnie ze specyfikacjami technicznymi majgcymi na celu za-
pewnienie, aby nie mozna byto jej przerobic tak, aby miotata pocisk w wyni-
ku dziatania tadunku miotajgcego, a w szczegdlnosci gdy: [...].

Juz na pierwszy rzut oka wida¢, ze zdanie jest dfugie i zawiera duzo spojnikéw.
W konsekwencji odbidr tekstu jest utrudniony. Dodatkowo dwa kolejne zdania
sktadowe sg potgczone takim samym spdéjnikiem (aby). Niefortunne jest przy tym
potgczenie zapewnienie, aby..., poniewaz rzeczownik odczasownikowy zapew-
nienie [kogo?, o czym?] w znaczeniu 'gwarantowanie komus$ czego$' taczy sie
z przyimkiem o. Warto sprobowac uproscic¢ to zdanie — np. pozby¢ sie jednego
cztonu podrzednego (i jednoczesnie wyeliminowac fragmenty niewnoszace no-
wych informacji).

Broni alarmowej [...] nie uznaje sie za strzelecky bron palng, jezeli zostata
ona wytworzona zgodnie ze specyfikacjami technicznymi uniemozliwiajgcymi
przerobienie jej w taki sposdb, aby miotata pocisk w wyniku dziatania tadunku
miotajgcego, a w szczegdlnosci gdy [...].

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Czesto autorzy tekstéw uzywajg zamiennie synonimicznych spojnikow ze
oraz iz w zdaniach ztozonych, poniewaz intuicja podpowiada im, ze rozpo-
czynanie kolejnych zdan sktadowych tym samym spdéjnikiem to btad. Zamia-
na jednego spdjnika na drugi nie rozwigzuje jednak problemu, ktérym jest
sgsiedztwo zdan podrzednych tego samego typu. Czesto dobrym sposobem
na wyeliminowanie takiej usterki stylistycznej jest wykorzystanie faczliwosci
sktadniowej danego czasownika (np. zamiast pisac¢ poinformowat, ze..., moz-
na uzy¢ potaczenia poinformowat o...).

Stosowanie btednego szyku przy wprowadzaniu zdania przydawkowego

E3 Pakiet ten pozostaje w dokumentacji sporzadzonej przez komisje, ktéra po
zakonczeniu gtosowania jest przekazywana w depozyt wéjtowi (burmi-
strzowi, prezydentowi miasta).

Zaimek ktdra w tym zdaniu formalnie tgczy sie z ostatnim wyrazem umiejscowio-
nym przed przecinkiem, czyli z rzeczownikiem komisje, cho¢ intencjg piszacego
byto odniesienie tego cztonu podrzednego do stowa dokumentacji. Aby zdanie
odzyskato jednoznacznosé, nalezy dokonac korekty szyku.

Pakiet ten pozostaje w sporzgdzonej przez komisje dokumentacji, ktora po
zakonczeniu gtosowania jest przekazywana w depozyt wéjtowi (burmi-
strzowi, prezydentowi miasta).
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Stosowanie niewtasciwego szyku w potaczeniach z zaimkiem ktory

E3 Koszty przechowywania rezerw [...] ponosi przedsiebiorca, na potrzeby
ktorego sg one tworzone.

Koszty przechowywania rezerw [...] ponosi przedsiebiorca, na ktérego po-
trzeby te rezerwy sg tworzone.

£3 Administrator danych [...] przekazuje staroécie informacje o zatrzymaniu
profesjonalnego dowodu rejestracyjnego przez jej automatyczne udostep-
nienie [...] do pobrania za pomocg systemu teleinformatycznego, z wykorzy-
staniem ktorego starosta wykonuje zadania zwigzane z rejestracjg pojazdow.

Administrator danych [...] przekazuje staroscie informacje o zatrzymaniu pro-
fesjonalnego dowodu rejestracyjnego przez jej automatyczne udostepnienie
[...] do pobrania za pomocg systemu teleinformatycznego, ktory starosta wy-
korzystuje do wykonywania zadan zwigzanych z rejestracjg pojazdow.

Zaimek ktory stuzy do wprowadzania zdania podrzednego. Jak juz zostato wspo-
mniane w podrozdziale 3.5.4, zaimek ten powinien znajdowac sie tuz po przecinku,
jak najblizej okreslanego wyrazu. Istniejg jednak takie potgczenia wyrazowe,
ktore pozwalajg na oddalenie zaimka ktdry od okreslonego wyrazu.

S3 to potgczenia tego zaimka z przyimkami, np. W ktorej, przy ktérym, podczas
ktdrego itd., a takze z wyrazeniami takimi, jak: na podstawie, za pomocg, na
mocy. Katalog tych wyrazen nie jest scisle okreslony. Im bardziej dane pofaczenie
sie scalifo, tym bardziej uzasadnione jest traktowanie go tak jak wymienionych
wyrazen. Przed zaimkiem ktory na pewno nie nalezy jednak umieszczac dtugich
(np. trzysylabowych) wyrazow, poniewaz wowczas zaimek ten bardzo oddala sie
od wyrazu, ktoéry okresla.

Nalezy pamietac, ze zaimek wzgledny ktdry petnigcy w zdaniu podrzednie ztozo-
nym funkcje spdjnika stanowi wraz z poprzedzajgcym go przyimkiem lub wyraze-
niem przyimkowym interpunkcyjng catos¢. Przecinek nalezy zatem postawic
przed cafg takg konstrukcja.

E£3 Do wniosku dotacza sie kopie dokumentu na podstawie, ktérego cudzozie-
miec niebedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego uzyskat prawo pobytu
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Do wniosku dotgcza sie kopie dokumentu, na podstawie ktdérego cudzozie-
miec niebedgcy obywatelem panstwa cztonkowskiego uzyskat prawo pobytu
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
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PRZYDATNE WSKAZOWKI

Roznorodnosc srodkow, ktére mozna wykorzystac do tworzenia tekstu aktu

prawnego, pozwala uczynic¢ go zrozumiatym, jednoznacznym i jednoczesnie

bogatym tresciowo. Nalezy jednak stosowac sie do zasad, ktérymi rzadzi sie

sktadnia jezyka polskiego, i

* nie rozbija¢ najwazniejszych pofaczen sktadniowych w zdaniu (zwigzku
podmiotu z orzeczeniem czy orzeczenia z dopetnieniem),

e pamietac o odpowiednim szyku przydawek oraz dopetnien,

e starac sie umieszcza¢ okoliczniki w pozycjach akcentowanych — na po-
czatku lub na koncu zdania,

e zwracaC uwage na niezamierzone potgczenia wyrazéw (wtorne zwigzki
sktadniowe),

* dbac o witasciwg kompozycje wypowiedzen ztozonych, np. przez zacho-
wywanie symetrii w stosowanych konstrukcjach sktadniowych.
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m IMIESEOWOWE ROWNOWAZNIKI
/DANIA PODRZEDNEGO

WAZNE

Imiestowowe réwnowazniki zdania podrzednego (dalej: réwnowazniki, i.r.z.p.)
to konstrukcje, ktore:

e zastepujg zdanie podrzedne (nie kazde, ale konkretnego typu — o czym
dalej),

* nie majg osobowej formy orzeczenia,

e zawierajg imiestéw nieodmienny konczacy sie na -gc (tzw. przystowkowy
wspotczesny) lub -fszy, -wszy (tzw. przystowkowy uprzedni),

* mogg znalez¢ sie w zdaniu zaréwno po zdaniu nadrzednym, jak i przed
nim (kolejnos$¢: zdanie nadrzedne, réwnowaznik lub réwnowaznik, zdanie
nadrzedne).

Ponadto:

* wymagajg znajomosci wielu restrykcyjnych zasad uzycia, dlatego tatwo
popetni¢ btad przy ich stosowaniu, a zatem powinny by¢ jak najrzadziej
stosowane w jezyku pisanym,

* nie pozwalajg na precyzyjne przekazanie informacji, dlatego zaleca sie,
zeby autorzy aktéw prawnych ich unikali.

O interpunkcji rownowaznikdéw przeczytasz w podrozdziale 2.2.6.

W aktach prawnych najczesciej sg uzywane rownowazniki zawierajgce imiestow,
ktory pochodzi od czasownika niedokonanego i ktéry jest zakonczony na -gc.

Instytut dysponuje sktadnikami majatku trwatego, stosujac przepisy ustawy.



3. SKEADNIA

Zasady uzycia
1. Ten sam podmiot

WAZNE

Réwnowaznik i zdanie nadrzedne powinny mie¢ ten sam podmiot mianowni-
kowy (wyraz stojgcy w mianowniku), ktory wskazuje wykonawce czynnosci —
zwykle jest to podmiot wyrazony wyrazem lub wyrazeniem konkretnym (Sejm
i Senat, kredytobiorca, Rada Ministréw, pracodawca oraz zatrudnieni), a nie
abstrakcyjnym.

Sottys informuje o zebraniu, podajgc miejsce, temat i terminy pierwszego
i drugiego Zebrania Wiejskiego mieszkancéw Sotectwa [ort. oryg.].

informuje
to
ORZECZENIE ZDANIA
NADRZEDNEGO

podajgc = podaje
to
I.R.Z.P. = ORZECZENIE ZDANIA
PODRZEDNEGO

Minister Obrony Narodowej w odniesieniu do munduru wojskowego, a mi-
nister wtasciwy do spraw wewnetrznych w odniesieniu do munduru policyj-
nego i Strazy Granicznej okreslg, w drodze rozporzadzen, czesci munduru,
ktérych uzywanie jest dozwolone, uwzgledniajgc koniecznos¢ poszanowa-
nia tradycji wolnosciowych i postaw patriotycznych Narodu Polskiego oraz
prawa, fadu i porzgdku publicznego.

okreslg
to
ORZECZENIE ZDANIA
NADRZEDNEGO

uwzgledniajgc = uwzglednig
to
I.R.Z.P. = ORZECZENIE ZDANIA
PODRZEDNEGO




3.6. IMIEStOWOWE ROWNOWAZNIKI ZDANIA PODRZEDNEGO

WAZNE

Wzorcowo tylko zdania z orzeczeniami w formie osobowej i zawierajgce pod-
miot sg zbudowane tak, ze mozna potaczyc je z rownowaznikiem. Innymi stowy:
jesli w zdaniu nadrzednym orzeczenie ma forme bezosobowg, czyli nie
wskazuje konkretnego wykonawcy czynnosci (zrobiono, uzywa sie, nalezy),
a wiec nie ma tez podmiotu, nie powinno sie stosowac rownowaznika.

Od jakiegos czasu takie zdania sg jednak akceptowane. Sg krétsze, czytelniejsze,
wygodniejsze w uzyciu niz wymienne nieimiestowowe konstrukcje. Jesli spetniaja
pozostate kryteria, mogg by¢ uzyte w aktach prawnych, ktére i tak w wielu wy-
padkach cechuje bezosobowos¢.

Projektujgc zbidér zabezpieczen, o ktérych mowa w ust. 2, stosuje sie, w za-
leznosci od mozliwosci technicznych oraz poziomu ryzyka ujawnienia, utraty
lub naruszenia integralnosci informacji niejawnych [...]:

1) zabezpieczenia[...];
2) warunkiisposob przydziatu [...].

Zotnierzowi zawodowemu, w stosunku do ktérego wydano ostateczng decyzje
o zwolnieniu z zawodowej stuzby wojskowej, na jego wniosek ztozony przed
zwolnieniem ze stuzby, wydaje sie decyzje o wyptacie odprawy mieszkaniowej,
przyjmujac do obliczenia wartos¢ przystugujgcego lokalu mieszkalnego.

DLA ZAINTERESOWANYCH

Wsréd zdan bezpodmiotowych szczegdlne sg te, ktére majg w swoim skta-
dzie imiestow liczgc oraz wyrazy majgce budowe imiestowow, ale petnigce
inne funkcje w zdaniu — poczynajgc, poczgwszy, wyjqwszy.

Liczgc nie jest podstawg rownowaznika — raczej doprecyzowuje okoliczniki®.

Tablice ostrzegawcze umocowuje sie na zewnetrznej ptaszczyznie drzwi
wejsciowych do miejsca prowadzenia upraw, na wysokosci 170 cm, liczac
od dolnej krawedzi tych drzwi.
Jesli sie usunie taki imiestow, to znaczenie zdania sie nie zmienia (usuniecie
imiestowu z typowego rownowaznika zmienitoby nie tylko forme, lecz takze
tres¢ zdania).
Tablice ostrzegawcze umocowuje sie na zewnetrznej ptaszczyznie drzwi
wejsciowych do miejsca prowadzenia upraw, na wysokosci 170 cm od
dolnej krawedzi tych drzwi.

Jak wida¢, pominiecie imiestowu nie zmienia sensu zdania, a formalnie cate
wyrazenie po przecinku jest doprecyzowujgcym okolicznikiem miejsca.

46

B. Burska-Ratajczak, Imiestowy typu wyjgwszy, poczawszy, https://poradnia-jezykowa.uni.lodz.pl/

fag/imieslowy-typu-poczawszy-wyjawszy/ [dostep: 18.05.2023].
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Jezeli niezdolnos$¢ do pracy marynarza powstata na skutek choroby lub
uszkodzenia ciata, armator wyptaca wynagrodzenie za prace, o ktérym
mowa w art. 35 ust. 3:

1) do czasu gdy chory lub ranny marynarz przebywa na statku albo do
czasu repatriacji marynarza;

2) od dnia repatriacji marynarza albo zejscia ze statku do czasu jego po-
wrotu do zdrowia lub nabycia uprawnien do $wiadczen na zasadach
okreslonych w ustawie [...], ale nie dtuzej niz przez 16 tygodni liczac
od dnia uszkodzenia ciata lub poczatku choroby.

Ten przyktad dobrze unaocznia, ze imiestéw liczgc jest zbedny — nie zostat
nawet oddzielony od zdania nadrzednego przecinkiem.

Z kolei wyjgwszy wedtug Wielkiego stownika jezyka polskiego PAN petni
funkcje komentarza metatekstowego, a poczqwszy i poczynajgc — przyim-
kow (wszystkie trzy opatrzone kwalifikatorem ksigzkowy).

Typowe rownowazniki z imiestowem zakonczonym na -wszy lub -fszy moga
by¢ uzywane tylko w zdaniach z orzeczeniem w czasie przesztym. Tymcza-
sem w aktach prawnych stosuje sie poczqwszy, wyjgwszy rowniez w zda-
niach moéwigcych o zdarzeniach potencjalnych czy zdarzeniach w czasie te-
razniejszym, co jednak nie wigze sie z powstaniem btedu — to tylko
potwierdza fakt, ze te imiestowowe formy majg dzis charakter nieimiesto-
wowy, dlatego ze odeszty od swojego czasownikowego znaczenia.

Poniewaz omawiane stowa sg formalnie imiestowami, zalecamy jednak sta-
wiac przed nimi przecinek®’.

Trybunat powinien by¢ czynny bez przerwy, wyjawszy okres ferii sgdowych.

Zdania z orzeczeniem w stronie biernej (np.: zostaty zebrane, jest okreslana) nie
spetniajg warunkow uzycia réwnowaznika, poniewaz nie majg jednego wyko-
nawcy czynnosci, ale dwoch. Te warunki sg spetnione tylko w zdaniach z orzecze-
niem w stronie czynnej (np.: wyrazit, rozpoczety).

E3 Opisy drog sa jednak na tyle uniwersalne, ze, znajac biologie poszczegdl-
nych 1GO, mozliwa jest ocena, czy dana droga przy odpowiednich warun-
kach klimatycznych moze stanowic realne zrodto przedostawania sie gatun-
kow do Srodowiska.

47 W aktach prawnych praktyka w tym zakresie jest niejednolita. Rézne sg tez opinie jezykoznaw-
céw. Jerzy Podracki i Alina Gatazka w Stowniku interpunkcyjnym (Warszawa 2002, s. 28) nie
uznaja omawianych wyrazow za imiestowy, dlatego zalecajg nieoddzielanie ich przecinkiem.
Odmiennego zdania jest Katarzyna Kfosinska, ktéra w Poradni Jezykowej PWN stanowczo radzi
stawiac przecinek, poniewaz uznaje formy liczgc, wyjqwszy, poczgwszy za zleksykalizowane
imiestowy (https://sjp.pwn.pl/poradnia/haslo/Liczac-wyjawszy-poczawszy;21547.html [dostep:
31.05.2023]).
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W zdaniu nadrzednym podmiot ocena nie jest wykonawcg czynnosci, ale jej pod-
lega, co wyraza orzeczenie w stronie biernej — mozliwa jest; w zdaniu podrzednym
nie ma podmiotu (ktos), a imiestdw znajgc zastepuje orzeczenie, ktore odnosi sie
do nieokreslonego podmiotu bedgcego wykonawcg tej czynnosci.

V)

ocena . ..
. jest mozliwa
to
PODMIOT ZDANIA
NADRZEDNEGO ORZECZENIE IMIENNE
ktos zna
to to
ELIPTYCZNY PODMIOT ZDANIA ORZECZENIE
PODRZEDNEGO CZASOWNIKOWE

Opisy drog sg jednak na tyle uniwersalne, ze jesli zna sie biologie poszcze-
golnych IGO, mozna oceni¢, czy dana droga przy odpowiednich warunkach
klimatycznych moze stanowic¢ realne Zrédto przedostawania sie gatunkéw
do srodowiska.

2. Ten sam czas

WAZNE

Rownowaznik i zdanie nadrzedne muszg zawiera¢ informacje o czynnos-
ciach, ktore dziejg sie réwnoczesnie albo w poréwnywalnym czasie.

Czynnosci te muszg wiec byc¢ aktualne, a nie potencjalne lub pozaczasowe. Dla-
tego trzeba unikaé konstrukcji z rownowaznikiem, ktory zastepuje zdanie cza-
sowe, jesli orzeczenie zdania nadrzednego jest w czasie przysztym, trybie przy-
puszczajagcym lub jesli zawiera takie czasowniki, jak: musie¢, mac, istniec*®.

Nie zawsze da sie to doktadnie okresli¢. Dzieje sie tak, poniewaz zdanie nadrzedne
i réwnowaznik nie sg potgczone spojnikiem, dzieki ktoremu fatwiej okresli¢ relacje
miedzy nimi. Trudno wiec ustali¢, jakiego typu zdanie podrzedne zastepuje rowno-
waznik. To wszystko sprawia, ze réwnowazniki sg mato precyzyjne, a jako takie
raczej nie powinny sie pojawia¢ w aktach prawnych.

Rektor moze pozytywnie zaopiniowac wniosek funkcjonariusza o przeniesie-
nie ze stuzby przygotowawczej do stuzby kandydackiej w przypadku posiada-
nia miejsc w ramach limitu przyje¢ na studia ustalonego przez Ministra Spra-
wiedliwosci, okreslajgc poziom, kierunek i profil studidw dla funkcjonariusza.

48 N. Boczek, Imiestowowy réwnowaznik zdania — zasady uzycia a praktyka jezykowa (na podstawie

tekstow Korpusu Jezyka Polskiego PWN), ,Kwartalnik Jezykoznawczy” 2016, nr 1, s. 7.
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W tym przykfadzie czasownik moze oznacza czynnos¢ potencjalng i jest czescia
orzeczen ztozonych: moze zaopiniowac (w zdaniu nadrzednym) i moze okresli¢
(w réwnowazniku). W rzeczywistosci rektor nie moze jednoczesnie, w tym samym
czasie, zaopiniowac wniosku i okresli¢ wytycznych dotyczacych studiow. Kolej-
nos$¢ ma tu znaczenie, a nastepstwo tych czynnosci wynika z procedury; rektor
raczej nie opiniuje wniosku w taki sposéb, ze okresla poziom, kierunek i profil
studiow.

@ Rektor moze pozytywnie zaopiniowa¢ wniosek funkcjonariusza o przenie-
sienie ze stuzby przygotowawczej do stuzby kandydackiej w przypadku po-
siadania miejsc w ramach limitu przyjec na studia ustalonego przez Ministra
Sprawiedliwosci, a nastepnie okresli¢ poziom, kierunek i profil studiow dla
funkcjonariusza.

moze zaopiniowac
to
ORZECZENIE MODALNE
ZDANIA NADRZEDNEGO

okreslajgc = moze okresli¢
to
I.R.Z.P. = ORZECZENIE
ZDANIA PODRZEDNEGO
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WAZNE

W normie wzorcowej tylko zdania podrzedne okolicznikowe czasu [kiedy?]
i sposobu [jak?, w jaki sposob?] mogg by¢ zastepowane przez réwnowazni-
ki, dzieki czemu zostaje zachowana porownywalnos¢ czasowa miedzy zda-
niem nadrzednym a podrzednym.

@ Funkcjonariusze, wykonujac czynnoéci stuzbowe, maja prawo:

1) legitymowania oséb ubiegajgcych sie o wstep oraz opuszczajgcych teren
jednostek organizacyjnych oraz deponowania dokumentdéw tozsamosci
0soOb przebywajgcych na terenie jednostki organizacyjnej [...].

Z tego zdania wynika, ze funkcjonariusze majg prawo m.in. legitymowacé rézne
osoby przez caty czas petnienia stuzby — rownowaznik zastepuje w tym wypadku
zdanie okolicznikowe czasu.

funkcjonariusze

to
PODMIOT ZDANIA ORZECZENIE ZDANIA
NADRZEDNEGO NADRZEDNEGO

funkcjonariusze [_ki edy?] .
@ wykonujgc = wykonujg
to
OIS ALl |R.Z.P. = ORZECZENIE
PODRZEDNEGO

ZDANIA PODRZEDNEGO

@ Na podstawie oceny bezpieczeAstwa minister wasciwy do spraw transportu
dokonuje klasyfikacji sieci drog, o ktorych mowa w art. 24ma ust. 1, zgodnie
z poziomem bezpieczenstwa ruchu drogowego na tych drogach, przypisujgc
poszczegdlne drogi lub ich odcinki do jednej z co najmniej trzech kategorii
bezpieczenistwa ruchu drogowego.

W jaki sposéb minister dokonuje klasyfikacji drog? W taki sposéb, ze przypisuje
te drogi lub ich odcinki do poszczegdlnych kategorii bezpieczenstwa ruchu. Rowno-
waznik zastepuje zdanie okolicznikowe sposobu.

259



260 3. SKEADNIA

@ Maksymalng intensywno$¢ oraz wartoéé pomocy, o ktérej mowa w § 10,
oblicza sie, uwzgledniajgc warunki okreslone w art. 14 ust. 12, 13 oraz 14
zdanie pierwsze rozporzadzenia nr 651/2014.

W jaki sposdb oblicza sie maksymalng intensywnosc i wartos¢ pomocy? W taki
sposob, ze uwzglednia sie warunki okreslone w podanych ustepach. Rownowaznik
zastepuje zdanie okolicznikowe sposobu.

oblicza sie = oblicza
to

ORZECZENIE ZDANIA

NADRZEDNEGO

[w jaki sposéb?]
uwzgledniajgc = uwzglednia
to
I.R.Z.P. = ORZECZENIE
ZDANIA PODRZEDNEGO

WAZNE

Zdania okolicznikowe przyczyny [dlaczego?, z jakiej przyczyny?] i przyzwo-
lenia [mimo czego?] mogg by¢ zastepowane przez rownowazniki, ale tylko
w normie potocznej, czyli niezalecanej w jezyku prawnym.

E3 Funkcjonariusze [...] majg prawo: [...]

7) zatrzymania oséb pozbawionych wolnosci, ktore: [...]

c) na podstawie zezwolenia wtasciwego organu opuscity areszt sledczy
albo zakfad karny i nie powrdcity do niego w wyznaczonym terminie,
korzystajgc z zezwolenia na czasowe opuszczenie aresztu sledczego
lub zakfadu karnego bez konwoju funkcjonariusza [...].
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Osoby pozbawione wolnosci opuscity areszt, poniewaz najpierw skorzystaty
z odpowiedniego zezwolenia. Odlegtos¢ czasowa miedzy tymi czynnosciami
oraz dtugos¢ trwania czynnosci jest duza, wiec nie ma w tym wypadku mowy
o jednosci czasu. Rownowaznik zastepuje zdanie okolicznikowe przyczyny.

opuscity
to
ORZECZENIE ZDANIA
NADRZEDNEGO

[dlaczego?]
korzystajqc = skorzystaty
t

o
I.R.Z.P. = ORZECZENIE
ZDANIA PODRZEDNEGO

@ Funkcjonariusze [...] majg prawo: [...]
7) zatrzymania oséb pozbawionych wolnosci, ktore: [...]

c) na podstawie zezwolenia wtasciwego organu opuscity areszt Sledczy
albo zakfad karny, poniewaz skorzystaty z zezwolenia na czasowe
opuszczenie aresztu $ledczego lub zaktadu karnego bez konwoju
funkcjonariusza, i nie powrdcity do niego w wyznaczonym terminie [...].
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WAZNE

Nie mozna zastepowac réwnowaznikami zdan okolicznikowych celu [w ja-
kim celu?], skutku [z jakim skutkiem?], warunku [pod jakim warunkiem?],
poniewaz wtedy czynnos$¢ w rownowazniku jest wykonywana w innym cza-
sie niz czynnos¢ w zdaniu nadrzednym.

E3 Poprzeczna zabudowa koryt rzecznych poza obszarem powoduje bariere
ekologiczng dla migracji do doptywow tarliskowych, zmniejszajgc potencjat
rozrodczy populacji na obszarze doptywow Zalewu Wislanego.

Réwnowaznik zastgpit w tym wypadku zdanie co zmniejsza potencjat rozrodczy
populacji na obszarze doptywow Zalewu Wislanego, czyli zdanie okolicznikowe
skutku [z jakim skutkiem? — ze skutkiem zmniejszenia potencjatu rozrodczego...],
a skutek zawsze nastepuje pdzniej niz przyczyna.

powoduje
to

ORZECZENIE ZDANIA

NADRZEDNEGO

[z jakim skutkiem?]
zZmniejszajgc = zmniejsza
to
[.R.Z.P. = ORZECZENIE
ZDANIA PODRZEDNEGO

@ Poprzeczna zabudowa koryt rzecznych poza obszarem powoduje bariere
ekologiczng dla migracji do doptywoéw tarliskowych, co zmniejsza potencjat
rozrodczy populacji na obszarze doptywow Zalewu Wislanego.
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W niektérych zdaniach niepoprawne uzycie rownowaznika jest tak niefortunne,
ze uniemozliwia wtasciwe odczytanie sensu, co w aktach prawnych nie powinno
w ogole sie zdarzad.

E3 Na zgodny wniosek zainteresowanych uczestnikdéw scalenia mozna im wy-
dzieli¢ grunty o innej wartosci szacunkowej, stosujgc doptaty.

Z tego zdania wynika, ze grunty sg wydzielane tak, ze stosuje sie doptaty, co nie

jest logiczne. By¢ moze chodzito o to, ze grunty wydziela sie dzieki temu, ze stosuje

sie doptaty, ale sg to czynnosci odbywajgce sie w innym czasie.

@ Na zgodny wniosek zainteresowanych uczestnikdw scalenia mozna im wy-
dzieli¢ grunty o innej wartosci szacunkowej dzieki zastosowaniu doptat.

3. Podrzednos¢, a nie wspotrzednosé

WAZNE

Roéwnowaznik jest czescig zdania ztozonego podrzednie, nie wspdétrzednie,
dlatego nie powinien zastepowac zdania wspotrzednego®.

E3 Dyrektor Generalny, w drodze zarzadzenia, okreéla wysoko$¢ limitéw, o kto-
rych mowa w ust. 4, wskazujgc kryteria brane pod uwage oraz prowadzong
polityke kadrowg i potrzeby stuzby.

@ Dyrektor Generalny, w drodze zarzadzenia, okresla wysokoé¢ limitéw, o kto-
rych mowa w ust. 4, i wskazuje kryteria brane pod uwage oraz prowadzong
polityke kadrowg i potrzeby stuzby.

Dyrektor Generalny
to
PODMIOT ZDANIA
ZtOZONEGO WSPOtRZEDNIE

N

okresla wskazuje
to to
ORZECZENIE ZDANIA ORZECZENIE ZDANIA
ZtOZONEGO WSPOtRZEDNIE ZtOZONEGO WSPOtRZEDNIE

49 Wspotczesna norma uzytkowa dopuszcza takie zdania, ale w aktach prawnych zalecamy pozo-
stanie przy normie wzorcowej.
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Minister Sprawiedliwosci, orzekajgc o wygasnieciu trwatego zarzadu, dotych-
czas sprawowanego przez jednostke organizacyjng, rozstrzyga zarzadzeniem
0 zagospodarowaniu nieruchomosci i powiadamia ministra wtasciwego do
spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz
mieszkalnictwa, w odniesieniu do nieruchomosci przeznaczonych na po-
trzeby ministerstwa, albo wtasciwy organ w rozumieniu ustawy z dnia
21 sierpnia 1997 r. o0 gospodarce nieruchomosciami, w odniesieniu do pozo-
statych nieruchomosci.

Minister Sprawiedliwosci orzeka o wygasnieciu trwatego zarzadu, dotych-
czas sprawowanego przez jednostke organizacyjng, rozstrzyga zarzadze-
niem o zagospodarowaniu nieruchomosci i powiadamia ministra wtasciwe-
go do spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania przestrzennego
oraz mieszkalnictwa, w odniesieniu do nieruchomosci przeznaczonych na
potrzeby ministerstwa, albo wtasciwy organ w rozumieniu ustawy z dnia
21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami —w odniesieniu do po-
zostatych nieruchomosci.

Uczen [...] rozréznia formy inwestowania w instrumenty na rynku pieniez-
nym, kapitatowym i instrumenty alternatywne, oceniajgc mozliwg rentow-
nos¢, ryzyko i ptynnosé kazdego instrumentu inwestycyjnego [...].

Uczen [...] rozrdznia formy inwestowania w instrumenty na rynku pieniez-
nym, kapitatowym i instrumenty alternatywne oraz ocenia mozliwg rentow-
nos¢, ryzyko i ptynnosé kazdego instrumentu inwestycyjnego [...].

Wjt, burmistrz albo prezydent miasta, po podjeciu przez rade gminy
uchwaty o przystgpieniu do sporzgdzania planu ogdlnego [...] ogtasza w spo-
sob okreslony w art. 8h ust. 1 informacje o podjeciu uchwaty o przystgpie-
niu do sporzadzania planu ogdlnego, okreslajgc sposoby i miejsce sktadania
whnioskéw do projektu planu ogdlnego oraz termin ich sktadania [...].

Wjt, burmistrz albo prezydent miasta po podjeciu przez rade gminy uchwa-
ty o przystgpieniu do sporzadzania planu ogdlnego [...] ogtasza w sposéb
okreslony w art. 8h ust. 1 informacje o podjeciu uchwaty o przystgpieniu do
sporzadzania planu ogdlnego i okresla sposoby i miejsce sktadania wnioskow
do projektu planu ogdlnego oraz termin ich sktadania [...].

Podmiot [...] moze ztozy¢ zastrzezenia lub wyjasnienia do ustalen zawartych
w protokole [...] w terminie 14 dni od dnia doreczenia tego protokotu, wska-
zujgc rownoczesnie wnioski dowodowe.

Podmiot [...] moze ztozy¢ zastrzezenia lub wyjasnienia do ustalen zawartych
w protokole [...] w terminie 14 dni od dnia doreczenia tego protokotu oraz
wskazac¢ wnioski dowodowe.
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Podsumowujgc, wtasciwe uzycie rownowaznika, kiedy ten sam mianownikowy
podmiot wykonuje czynnos$¢ w tym samym lub poréownywalnym czasie, mozna by
schematycznie przedstawi¢ w ten sposéb:

ORZECZENIE ZDANIA
NADRZEDNEGO

zdanie nadrzedne

zdanie podrzgdne

ORZECZENIE ZDANIA
PODRZEDNEGO







TIRET

W niniejszym rozdziale oméwimy kwestie odmiany stowa tiret oraz towarzyszg-
cych mu liczebnikow porzgdkowych — zwtaszcza w kontekscie aktu prawnego.

Wedtug Zasad techniki prawodawczej tiret to nazwa jednostki redakcyjnej tekstu
prawnego oznaczanej krétkg pozioma kreskg. W publikowanych w Dzienniku
Ustaw i Monitorze Polskim tekstach aktow prawnych kreska petnigca te funkcje
ma forme poétpauzy, czyli de facto myslinika, a wiec nieco dfuzszej kreski niz dywiz
(ktory jest bardzo krotka kreska).

W aktach prawnych tiret jest elementem wyliczenia i wchodzi w sktad litery.
W zwigzku z tym to stowo pojawia sie w kontekscie powotan lub odestan, co cze-
sto rodzi problem z jego odmiana.

Tiret (czyt. tire — z akcentem na €) jest rodzaju nijakiego i jest nieodmienne:
(to) tiret, (tego) tiret, (temu) tiret, (tym) tiret, (te) tiret (I.mn.). Co do zasady
odmieniamy natomiast liczebnik porzadkowy okreslajgcy to stowo: tiret
pierwsze, tiret pierwszego, tiret pierwszemu, w tiret pierwszym (czyt. tire
pierwsze, tire pierwszego itd.).

W tekscie aktu prawnego liczebnik porzadkowy okreslajgcy stowo tiret nie-
kiedy odmieniamy, a niekiedy go nie odmieniamy (wbrew zasadzie stowni-
kowej).

| tak w tekscie aktu prawnego zawsze odmieniamy liczebnik porzagdkowy stoja-
cy po wyrazach w tiret, poniewaz bliski przyimek w silnie wymusza uzycie miej-
scownika [kim?, czym?]. Taka sytuacja zawsze wystepuje w poleceniu noweliza-
cyjnym — zaréwno wtedy, gdy przywotujemy tylko te jednostke (w tiret drugim),
jak i wtedy, gdy wskazujemy rowniez jednostki wyzszego stopnia:

W art. 5 w ust. 3 w pkt 7 w lit. a w tiret drugim wyraz ,zwigzek” zastepuje
sie wyrazem ,,organizacja”.
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W przypadku powotan czy odestan typu na podstawie, o ktérym mowa w nie od-
mieniamy liczebnika porzadkowego okreslajgcego tiret, jesli tiret nie wystepuje
samodazielnie, czyli jesli mamy do czynienia z catym ciggiem jednostek. Przema-
wia za tym silnie utrwalona praktyka legislacyjna. Tu przyimek w [kim?, czym?]
lub wyrazenie na podstawie [kogo?, czego?] sg oddalone od wyrazenia tiret + li-
czebnik porzgdkowy:

Na podstawie art. 1 ust. 7 pkt 10 lit c tiret pierwsze [...].
[...], o ktorym mowa w art. 9 ust. 3 pkt 4 lit. d tiret pierwsze [...].

Podobnie zresztg nie odmieniamy w takim powotaniu wyrazenia zdanie pierwsze:
Na podstawie art. 6 ust. 7 zdanie pierwsze ustawy [...].

Natomiast jesli w powotaniach czy odestaniach typu na podstawie, o ktdrym
mowa w wyrazenie tiret + liczebnik porzqgdkowy wystepuje samodzielnie, liczebnik
powinnismy odmieni¢ (w wyrazeniu zdanie + liczebnik porzqgdkowy odmieniamy —
oprocz liczebnika — réwniez wyraz zdanie):

[...], o ktérym mowa w tiret trzecim [...].

[...], o ktéorym mowa w zdaniu pierwszym |[...].

DLA ZAINTERESOWANYCH

Niektdrzy jezykoznawcy, w tym np. Maciej Malinowski*®, uwazajg, ze stowo
tiret powinno sie odmienia¢ — tak jak rzeczownik rodzaju meskiego. Czy nie
naturalniej brzmiatoby, gdybysmy maéwili i pisali: tiretu, w tirecie itp.?
Stowo to pochodzi z jezyka francuskiego, jest we francuszczyznie rodzaju
meskiego (/e tiret) i oryginalnie wymawia sie je tak jak obecnie w jezyku pol-
skim (czyli z akcentem na €). Skoro witgczajgc stowo tiret do polszczyzny,
wzieliSmy pod uwage jego posta¢ graficzng, to wszystko przemawiato za
tym, by uznac je za rzeczownik rodzaju meskiego i odmienia¢ wedtug wzorca:
l.poj. tiretu, tiretowi, tiretem, tirecie; l.mn. tirety, tiretow, tiretom, tiretami,
tiretach.

Tymczasem w latach 60. srodowisko prawnicze zaczeto promowac stowo
tiret jako nieodmienne — witasnie ze wzgledu na akcent (tire). Stowo to wia-
czono tym samym do zbioru takich galicyzméw, jak tournée czy purée, stusz-
nie zaliczanych do rodzaju nijakiego i nieodmiennych, gdyz konczacych sie
w pismie na ée. Maciej Malinowski postuluje jednak zmiane tego ustalenia
normatywnego, czyli wigczenie tiret w zasob rzeczownikdw rodzaju meskie-
go i tym samym dopuszczenie jego odmiany. Na razie bez skutku. Rodzi sie
przy tym pytanie, czy miatoby to przetozenie na zwyczaj legislacyjny (sto-
wem: czy nie budzitoby sprzeciwu prawnikéw).

0 M. Malinowski, Tiret, https://obcyjezykpolski.pl/tiret/ [dostep: 5.07.2023].
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W jezyku polskim obowigzujg cztery ogdlne zasady ortograficzne: fonetyczna,
morfologiczna, historyczna i konwencjonalna (umowna). Pisownia wyrazéow wiel-
ka i matg literg wynika z zasady konwencjonalnej. Wyrazy piszemy tak, a nie
inaczej, poniewaz zostato przyjete, ze taki ich zapis jest odpowiedni ze wzgledu
na znaczenie lub z innych powoddéw jezykowych. Niekiedy pisownia wedtug tej
zasady jest wynikiem podjetej kiedys decyzji, motywowanej na przyktad szacun-
kiem dla tradycji lub okreslonymi wzgledami praktycznymi.

WAZNE

Wiekszos¢ polskich wyrazow piszemy od matej litery. Uzycie wielkiej litery
musi by¢ zawsze uzasadnione: wzgledami sktadniowymi, znaczeniowymi,
graficznymi lub grzecznosciowymi i uczuciowymi.

W niniejszym rozdziale skoncentrujemy sie na pisowni wielkg i matg literg ze
wzgleddéw znaczeniowych. Ostatni podrozdziat bedzie dotyczyt pisowni wielka
i mafta literg ze wzgleddw graficznych.

Reguty ortograficzne, ktore okreslajg, kiedy zapis wielkg literg jest wtasciwy, a kiedy
nie, sg opisane w Wielkim stowniku ortograficznym PWN z zasadami pisowni
i interpunkcji*. Do tych regut, oznaczonych w stowniku odpowiednimi numerami,
oraz do ilustrujgcych je przyktadow bedziemy sie odwotywac w kolejnych pod-
rozdziatach.

Kazda opisana w stowniku reguta okresla, jak zapisywac rdzne rodzaje desygna-
téw. Zatem przy podejmowaniu decyzji, jaka literg zapisa¢ dany wyraz lub grupe
wyrazow, kluczowe jest ustalenie statusu tego, co ten wyraz lub ta grupa wy-
razow nazywa (czy cos jest na przyktad nazwag instytucji czy dokumentu, nazwa

L Wielki stownik ortograficzny PWN z zasadami pisowni i interpunkcji, red. E. Polariski, Warsza-
wa 2020, s. 40-60.
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funkcji czy organu). Jesli poprawnie ustalimy status danego desygnatu, to be-
dziemy mogli zastosowa¢ odpowiednig regute ortograficzng. Jest to pierwszy
elementarny warunek wtasciwych rozstrzygnie¢ poprawnosciowych.

Drugi elementarny warunek to trafna ocena, czy to, co chcemy zapisacd, jest
nazwg witasng czy nazwg pospolita. Od tego bowiem zalezy zasadnicza decyzja,
czy nazwe danego desygnatu zapisac¢ wielkg czy maftg litera.

WAZNE

Ogodlna zasada ortograficzna, z ktérej wynikajg reguty szczegdtowe, brzmi:
wielka literg piszemy nazwy wiasne, matg literg — nazwy pospolite.

Nazwa wiasna to wyraz lub grupa wyrazow, ktére wskazujg na desygnat
traktowany jako indywidualny, niepowtarzalny. Nazwa wtasna stuzy do wy-
réznienia jednego desygnatu (np. instytucji, osoby) sposrdd innych, wskazu-
je na co$, ale nie okresla jego cech charakterystycznych. Innymi stowy —
przystuguje oznaczanemu przez nig desygnatowi dlatego, ze w drodze
arbitralnej decyzji tak zostat nazwany, a nie dlatego, ze ma jakies szczegdlne
cechy. Nazwa witasna jest nazwg jednostkowa.

Nazwa pospolita to wyraz lub grupa wyrazéw, ktore nie wskazujg na jeden
desygnat, lecz nazywajg pewnga kategorie obiektéw i okreslajg ich cechy
charakterystyczne. Nazwa pospolita jest nazwg ogolna.

Na przykfad:
instytut badawczy — nazwa pospolita
Instytut Chemii i Techniki Jagdrowej — nazwa wtasna

Umiejetnos¢ odrdznienia nazw wtasnych od nazw pospolitych oraz swiadome
uzywanie wielkiej i matej litery majag ogromne znaczenie, poniewaz pozwalajg
odpowiednio nazywac elementy rzeczywistosci. Natomiast btedne uzycie wiel-
kiej lub matej litery:

e oznacza btedng kategoryzacje opisywanego $wiata,

e prowadzi do licznych niekonsekwencji i niejasnosci w przypadku zestawienia
analogicznych elementdéw rzeczywistosci, ktére zostaty zapisane w odmienny
sposob, cho¢ powinny by¢ zapisane tak samo,

e wprowadza chaos i nieporzgdek w aktach prawnych.

Warto zatem stosowac zapis wielkg i mata literg Swiadomie, w sytuacjach okres-
lonych przez zasady ortograficzne.
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4.1.1. Nazwy urzedow, instytucji, organizacji

Nazwy urzedow, instytucji i organizacji zapisujemy zgodnie z zasadg ortograficzng
[84] 18.27, ktdra dotyczy pisowni nazw indywidualnych (jednostkowych) urzedéw,
wtadz, instytucji, szkét, organizacji i towarzystw, oraz zasadg [113] 20.14, ktéra
dotyczy pisowni nazw urzeddw, wtadz, instytucji, organizacji, zaktadéw uzywanych

W znaczeniu nazw pospolitych.

WAZNE

Wielka literg piszemy

petne, indywidualne (jednostkowe)
nazwy urzeddw, instytucji, szkot,
organizacji, towarzystw, jednostek
organizacyjnych instytucji

(z wyjatkiem przyimkow, spojnikow
oraz wyrazen typu: do spraw,

na rzecz, imienia, numer).

Na przykfad:
Ministerstwo Zdrowia

Lubelski Urzad Wojewoddzki
w Lublinie

Szkota Podstawowa nr 211
z Oddziatami Integracyjnymi
im. Janusza Korczaka

Wojewddzka i Miejska Biblioteka
Publiczna w Rzeszowie

Prokuratura Okregowa
w Biatymstoku

W Wojewddzkim Sadzie
Administracyjnym w Warszawie
jest wolne jedno stanowisko
asesorskie.

Z dniem 1 stycznia 1999 r. tworzy
sie filie Wojewodzkiego Urzedu
Pracy w Krakowie obejmujgcego
obszarem swego dziafania
wojewddztwo matopolskie.

Matg literg piszemy

0godlne, niejednostkowe nazwy
urzedow, instytucji, szkof,
organizacji, towarzystw, jednostek
organizacyjnych instytucji.

Na przykfad:

witasciwe ministerstwo
urzad wojewodzki

szkotfa podstawowa
biblioteka wojewddzka

sad administracyjny

urzad pracy

osrodek pomocy spotecznej

Prokuratorami powszechnych
jednostek organizacyjnych prokuratury
sg prokuratorzy Prokuratury Krajowej,
prokuratur regionalnych, prokuratur
okregowych i prokuratur rejonowych.

Ogtoszenie, o ktérym mowa w ust. 1,
zamieszcza sie: w siedzibie
wojewddzkiego inspektoratu ochrony
roslin i nasiennictwa, ktérego dotyczy
prowadzone postepowanie
kwalifikacyjne.
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We wspotfinansowanych lub rozporzadzenie Ministra Spraw
finansowanych ze srodkow Unii Wewnetrznych i Administracji z dnia
Europejskiej mechanizmach 8 sierpnia 2007 r. w sprawie sposobu

administrowanych przez Agencje  itrybu postepowania w sprawach
lub Krajowy Osrodek Wsparcia pracownikéw urzedéw wojewddzkich

Rolnictwa mogg uczestniczy¢ wykonujgcych kontrole legalnosci
podmioty wpisane do ewidencji zatrudnienia [...]
producentow.

W aktach prawnych mozna spotkac btedne zapisy nazw urzedodw, instytucji i orga-
nizacji, na przyktad:
£3 Biuro Ministra do Spraw Unii Europejskiej

Biuro Ministra do spraw Unii Europejskiej

E3 Biuro do spraw organizacji Przewodnictwa Polski w OBWE

Biuro do spraw Organizacji Przewodnictwa Polski w OBWE

E3 Departament Komitetu do Spraw Europejskich?

Departament Komitetu Spraw Europejskich

E3 Stowarzyszenie Dla Dzieci Stabo Widzacych i Niewidomych , Razem Do Celu”
w Dagbrowie Gdrniczej

Stowarzyszenie dla Dzieci Stabo Widzgcych i Niewidomych ,Razem do Celu”
w Dgbrowie Gérniczej

£3 Fundacja Na Rzecz Oséb Niewidomych i Niepetnosprawnych ,Poméz i Ty”
w Gdyni

Fundacja na rzecz Oséb Niewidomych i Niepetnosprawnych ,Pomoz i Ty”
w Gdyni

Jesli skrécona w danym tekscie nazwa odnosi sie do jednostkowej nazwy urzedu
czy instytucji, to zgodnie z zasadg, ze takie nazwy urzedow, instytucji itd. zapisu-
jemy wielkimi literami, a skrot stanowi jeden z wyrazéw nazwy ztozonej, skrét ten
zwykle pisze sie wielka litera.

2 W tym przypadku wyrazenie do spraw zbiegto sie z dalszg cze$cig nazwy, jaka sg sprawy euro-
pejskie. Aby petna nazwa nie miata zaskakujgcego brzmienia: *Departament Komitetu do
spraw Spraw Europejskich i jednoczesnie byta poprawna ortograficznie, proponujemy forme
analogiczng do nazwy ministerstwa: Ministerstwo [czego?] Spraw Zagranicznych. Zatem:
Departament Komitetu [czego?] Spraw Europejskich. Por. tez nazwy: Komitet Obrony Robotni-
kow, Komitet Ochrony Praw Dziecka.
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Jest to zgodne z zasadg ortograficzng [93] 18.36, dotyczgcy skréconych nazw
instytucji i ich dziatéw, ktdérych petna nazwa zostata wymieniona wczesnie;j.

Ogtoszenie, o ktérym mowa w ust. 1, zamieszcza sie w siedzibie Gtdwnego
Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa, zwanego dalej , Giéwnym

Inspektoratem”.

Urzad Regulacji Energetyki, zwany dalej ,,Urzedem”, zapewnia obstuge Prezesa
Urzedu Regulacji Energetyki, zwanego dalej ,Prezesem”.

Ustawa okre$la zadania i organizacje Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji

Rolnictwa, zwanej dalej ,Agencjq”.

Skrocong nazwe jednostkowg mozna tez zapisa¢ matg litera.

Biuro Rzecznika Praw Pacjenta, zwane dalej ,biurem”, jest urzedem admini-
stracji rzgdowej, przy pomocy ktérego Rzecznik Praw Pacjenta wykonuje
swoje zadania w zakresie ochrony praw pacjenta okreslonych w ustawie.

Jesli jednak w akcie prawnym skraca sie nazwe, ktora nie jest nazwa jednostkowg
urzedu, instytucji itd., to skrot piszemy matg litera.

Jednostki publicznej radiofonii i telewizji dziatajg wytgcznie w formie jedno-
osobowej spotki akcyjnej Skarbu Panstwa, zwanej dalej ,,spo6tka”.

4.1.2. Nazwy organdow

Nazwy organdw zapisujemy zgodnie z zasadg ortograficzng [85] 18.28, ktdra do-
tyczy pisowni nazw urzeddéw jednoosobowych w aktach prawnych, oraz zasada
[84] 18.27, ktora dotyczy pisowni nazw indywidualnych (jednostkowych) urze-

déw, wtadz, instytucji.

WAZNE

Wielka literg piszemy

petne, indywidualne (jednostkowe)
nazwy organdéw — takie, ktére majg
tylko jeden desygnat (z wyjatkiem
przyimkow, spojnikow oraz
wyrazen typu: do spraw, na rzecz).

Na przyktad:

Prokurator Generalny
Wojewoda Matopolski
Burmistrz Gminy Brwindw
Minister Klimatu i Srodowiska

Mata literg piszemy

ogdlne, niejednostkowe nazwy
organow — takie, ktore nie wskazujg
na jeden konkretny desygnat, lecz
nazywajg pewng kategorie, typ
obiektow.

Na przyktad:

prokurator okregowy

wojewoda

burmistrz

minister wtasciwy do spraw klimatu
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Marszatek Wojewddztwa marszatek wojewddztwa
Mazowieckiego szef wojskowego centrum rekrutacji
Szef Stuzby Cywilnej dyrektor szkoty

Dyrektor Polskiego Centrum

Akredytacji

Na podstawie art. 138 Konstytucji Organem wtasciwym w sprawach
Rzeczypospolitej Polskiej [...] zarzgdzania kryzysowego na terenie
odznaczeni zostajg: na wniosek gminy jest woéjt, burmistrz, prezydent
Wojewody Podkarpackiego miasta.

za zastugi w dziatalnosci na rzecz
spotecznosci lokalnej [...].

Organami Inspekcji Ochrony Organ prowadzgcy ewidencje ludnosci

Srodowiska sa: na zgdanie pracownika Krajowego

1) Gtéwny Inspektor Ochrony ~ Biura Wyborczego posiadajacego
Srodowiska; pisemne upowaznienie wydane przez

2) wojewddzki inspektor ochrony — Szefa Krajowego Biura Wyborczego lub
$rodowiska jako organ rzadowej Wtasciwego dyrektora delegatury
administracji zespolonej Krajowego Biura Wyborczego jest
w wojewddztwie. obowigzany udostepnic: [...].

Réznice miedzy jednostkowa nazwg organu a nazwg ogolng widaé wyraznie w po-
nizszym przyktadzie:

Przewoznik lotniczy, operator, podmiot lub osoba w panstwie trzecim [...]
niezwtocznie informuje o tym naczelnika urzedu celno-skarbowego wtasci-
wego miejscowo ze wzgledu na miejsce, gdzie znajduje sie przesytka, a jezeli
statek powietrzny znajduje sie w przestrzeni powietrznej — Naczelnika
Mazowieckiego Urzedu Celno-Skarbowego w Warszawie.

Wielka litera jest niekiedy btednie uzywana w odniesieniu do nazw ogdlnych, na
przyktad:

E3 0d dnia ogtoszenia niniejszej ustawy wojewodzki Konserwator Przyrody
petni funkcje regionalnego dyrektora ochrony srodowiska do czasu powota-
nia regionalnego dyrektora ochrony $rodowiska na podstawie przepisow
niniejszej ustawy, jednak nie dtuzej niz przez 6 miesiecy od dnia wejscia
W Zycie niniejszej ustawy.

Od dnia ogtoszenia niniejszej ustawy wojewodzki konserwator przyrody
petni funkcje regionalnego dyrektora ochrony srodowiska do czasu powota-
nia regionalnego dyrektora ochrony srodowiska na podstawie przepiséw
niniejszej ustawy, jednak nie dtuzej niz przez 6 miesiecy od dnia wejscia
W zycie niniejszej ustawy.
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£3 ZnakE-11,drogowskaz do zabytku przyrody” (rys. 6.3.4.9) stosuje sie w celu
wskazania obiektu uznanego za pomnik przyrody i umieszcza na wniosek
wiasciwego terytorialnie Konserwatora Przyrody.

Znak E-11 ,drogowskaz do zabytku przyrody” (rys. 6.3.4.9) stosuje sie w celu
wskazania obiektu uznanego za pomnik przyrody i umieszcza na wniosek
wiasciwego terytorialnie konserwatora przyrody.

4.1.3. Nazwy funkcji, stanowisk i godnosci

Nazwy funkcji, stanowisk i godnosci zapisujemy zgodnie z zasadg ortograficzng
[116] 20.17, ktéra dotyczy pisowni nazw godnosci.

WAZNE

Nazwy funkcji, stanowisk i godnosci piszemy matq literg, na przyktad:
prezydent, premier, minister, marszatek, generat, major, wojewoda, wajt,
prezes, dyrektor, prokurator, sekretarz stanu, przewodniczgcy.

Czesto nazwa funkcji, stanowiska jest brzmieniowo tozsama z nazwg organu:
® minister zdrowia — Minister Zdrowia,

e prezydent Rzeczypospolitej Polskiej — Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej.
W zaleznosci od tego, w jakim znaczeniu uzywamy danej nazwy, zapisujemy
jej elementy wielkg albo matg litera:

e minister zdrowia — funkcja, stanowisko,

e Minister Zdrowia — organ,

» prezydent Rzeczypospolitej Polskiej — funkcja, stanowisko,

e Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej — organ.

Nazwa funkcji, stanowiska moze wystgpi¢ w tekscie samodzielnie (np. rzecznik
prasowy) lub w potgczeniu z nazwg organu, urzedu czy instytucji (np. rzecznik
prasowy Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej).

WAZNE

Nazwe stanowiska, funkcji, ktora wystepuje w potgczeniu z nazwg organu,
urzedu czy instytucji (zarowno jednostkowa, jak i ogdlng), piszemy mata litera.

W powszechnych jednostkach organizacyjnych prokuratury zostato zwolnione
stanowisko prokuratora Prokuratury Rejonowej w Etku.

rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 paZzdziernika 2015 r.

w sprawie konkursu na stanowisko dyrektora Centralnej Komisji Egzamina-
cyjnej i stanowisko dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j

281
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W Panstwowym Gospodarstwie Wodnym Wody Polskie do noszenia mun-
duru gospodarki wodnej sg obowigzani pracownicy zatrudnieni na stanowis-
kach stuzbowych:

1) prezesa Waéd Polskich;

2) zastepcy prezesa Wod Polskich [...].

Rozporzadzenie okresla tryb powotania komisji do przeprowadzenia konkursu
na stanowisko dyrektora izby skarbowej i naczelnika urzedu skarbowego.

Minister wykonuje swoje zadania przy pomocy [...] dyrektoréw departa-
mentoéw i biur w Ministerstwie.

Rozporzadzenie okresla sposdb prowadzenia postepowania kwalifikacyjnego
dla kandydatow na stanowisko wojewddzkiego inspektora ochrony roslin
i nasiennictwa i jego zastepcy.

rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 22 listopada
2010 r. w sprawie konkursu na stanowisko dyrektora instytutu naukowego
Polskiej Akademii Nauk

WAZNE

Niekiedy wyrazy: prezes, szef, dyrektor wchodzg w sktad petnej, jednostkowe;j
nazwy organu. Wowczas wszystkie elementy tej nazwy zapisujemy wielka litera.

Szef Agencji Bezpieczeristwa Wewnetrznego, zwany dalej ,Szefem ABW”,
i Szef Agencji Wywiadu, zwany dalej ,,Szefem AW”, sg centralnymi organami
administracji rzgdowej, dziatajgcymi odpowiednio przy pomocy ABW i AW,
bedgcymi urzedami administracji rzgdowe;.

Gtowny Urzad Statystyczny, zwany dalej ,Urzedem”, jest urzedem administracji
rzgdowej obstugujgcym Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego, zwanego
dalej ,Prezesem”, dziatajgcym pod jego bezposrednim kierownictwem.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Aby rozwia¢ watpliwosci, czy mamy do czynienia z nazwg stanowiska potg-
czong z nazwag organu (np. prezes Wad Polskich) czy tez z petng nazwg orga-
nu (np. Prezes Rady Ministrow), nalezy dotrze¢ do zrédta — aktu prawnego,
w ktorym konkretny organ zostat powotany. Wéweczas bedzie wiadomo, kté-
re wyrazy wchodzg w sktad jednostkowej nazwy organu (i trzeba je zapisac
wielkg literg), a ktére do niej nie nalezg (i powinny by¢ zapisane mata literg).

WAZNE

Takie nazwy, jak: zastepca, wiceprezes, wicedyrektor, wiceprzewodniczqcy itd.
piszemy matg litera.

Okresla sie nastepujace wielokrotnosci kwoty bazowej stanowigcej podsta-

we ustalenia wynagrodzenia zasadniczego Prezesa Krajowej I1zby Odwotaw-
czej, wiceprezesa oraz pozostatych cztonkéw lzby.
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W celu wykonania zadan, o ktérych mowa w art. 12 pkt 1 i 2, Generalny
Inspektor, zastepca Generalnego Inspektora lub upowaznieni przez niego
pracownicy majg prawo: [...].

Kontroli, o ktérej mowa w § 41 ust. 1, nie poddaje sie Prezydenta Rzeczy-
pospolitej Polskiej, Marszatka Sejmu, Marszatka Senatu, Prezesa Rady Mini-
stréw, wicemarszatkow Sejmu, wicemarszatkéw Senatu [...].

Praktyka w tym zakresie czesto jest rozbiezna z zasadg ortograficzng. llustrujg to
ponizsze przyktady.

Rozporzadzenie okresla sposdéb ustalania wysokosci Srodkéw przeznaczo-
nych na wynagrodzenia i nagrody dla Przewodniczgcego Komisji Nadzoru
Finansowego, zwanego dalej ,,Przewodniczagcym Komisji”, i jego Zastepcow
oraz ustalania wysokosci tych wynagrodzen i nagrod.

Rozporzadzenie okresdla sposdb ustalania wysokosci srodkdéw przeznaczo-
nych na wynagrodzenia i nagrody dla Przewodniczgcego Komisji Nadzoru
Finansowego, zwanego dalej ,Przewodniczgcym Komisji”, i jego zastepcow
oraz ustalania wysokosci tych wynagrodzen i nagréd.

Minister moze przyznac nagrody roczne Prezesowi i Wiceprezesom Centrum
tukasiewicz po otrzymaniu opinii, o ktorej mowa w § 1, albo po bezskutecz-
nym uptywie terminu, o ktéorym mowa w § 2 ust. 1.

Minister moze przyznac¢ nagrody roczne Prezesowi i wiceprezesom Centrum
tukasiewicz po otrzymaniu opinii, o ktérej mowa w § 1, albo po bezskutecz-
nym uptywie terminu, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

Komodrka audytu wewnetrznego podlega merytorycznie Ministrowi Zdrowia
lub wtasciwemu Wiceministrowi upowaznionemu do nadzorowania audytu
wewnetrznego w Ministerstwie Zdrowia.
Komorka audytu wewnetrznego podlega merytorycznie Ministrowi Zdrowia
lub wtasciwemu wiceministrowi upowaznionemu do nadzorowania audytu
wewnetrznego w Ministerstwie Zdrowia.

4.1.4. Nazwy petnomocnikow

Analiza nazw petnomocnikow powotanych przez Prezesa Rady Ministrow poka-
zuje, ze pisownia tych nazw jest zrdéznicowana i problematyczna. Mniej wiecej
poftowa z nich jest zapisywana w catosci od wielkiej litery, np. Petnomocnik Rzgdu
do spraw Matych i Srednich Przedsiebiorstw, a pozostate wedtug nieistniejacej
zasady: Petnomocnik Rzqdu / Petnomocnik Prezesa Rady Ministrow — od wielkiej
litery, a wyrazenie do spraw i reszta nazwy (z wyjatkiem nazw wtasnych) — od
matej litery, np. Pefnomocnik Rzgdu do spraw monitorowania wdrazania reformy
szkolnictwa wyzszego i nauki.
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Nie ulega watpliwosci, ze pisownia nazw petnomocnikéw powinna by¢ ujedno-
licona. Niezrozumiate jest, dlaczego np. nazwa Pefnomocnik Rzgdu do spraw
Polityki Demograficznej jest zapisywana w catosci od wielkiej litery, a analogiczna
nazwa Petnomocnik Rzqdu do spraw polityki mtodziezowej — czesciowo od wiel-
kiej, a czesciowo od matej litery.

WAZNE

Aby rozstrzygna¢ problem pisowni nazw petnomocnikdéw, nalezy postuzyc sie
kryterium desygnatu. Konieczne jest wiec ustalenie, jaki jest status petno-
mocnika.

W podejsciu do tego problemu mozna wskazac¢ dwa polemiczne stanowiska:

1. Nazwa petnomocnika jest nazwg organu, zatem zgodnie z zasadg ortogra-
ficzng dotyczacg pisowni nazw organdw powinna by¢ w catosci zapisywana
od wielkiej litery.

2. Nazwa petnomocnika jest nazwg funkcji, zatem zgodnie z zasadg ortogra-
ficzng dotyczacy pisowni nazw funkcji, stanowisk i godnosci powinna by¢
w cafosci zapisywana od matej litery.

Komentarz do punktu 1:

Skoro petnomocnik Prezesa Rady Ministrow jest powotywany na podstawie art. 12
ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow, zgodnie z ktérym Prezes Rady
Ministrow moze tworzy¢ organy pomocnicze Rady Ministrow lub Prezesa Rady
Ministrow, to mozna powiedzie¢, ze petnomocnik Prezesa Rady Ministréow jest
organem wiadzy.

Z kolei petnomocnik Rzgdu powotywany przez Prezesa Rady Ministrow na pod-
stawie art. 10 ust. 1 i 4 ustawy o Radzie Ministréow, chociaz nie jest organem po-
mocniczym, odpowiada za okreslony obszar dziatania Rady Ministréw, podobnie
jak inni jej cztonkowie?®.

Komentarz do punktu 2:

Cho¢ petnomocnik Prezesa Rady Ministréw jest powotywany na podstawie
art. 12 ustawy o Radzie Ministrow jako organ pomocniczy Rady Ministrow lub
Prezesa Rady Ministrow, to nie jest on organem administracji publicznej w sen-
sie $cistym. Jest organem wewnetrznym Rady Ministréw, nie zas organem wyz-
szego stopnia czy organem naczelnym w rozumieniu art. 17 i 18 ustawy — Kodeks
postepowania administracyjnego, nie ma zatem mocy prawnej przystugujacej
organom administracji publiczne;.

3 Zgodnie z ust. 1 tego artykutu Rada Ministréw moze ustanowi¢ petnomocnika Rzgdu do okreslo-
nych spraw, ktérych przekazanie cztonkom Rady Ministréw nie jest celowe.
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Jesli zas chodzi o petnomocnika Rzadu, to jest on powotywany na podstawie
art. 10 ust. 1 i 4 ustawy o Radzie Ministréw, a artykut ten znajduje sie w rozdziale
pt. Cztonkowie Rady Ministrow, w ktorym nie ma mowy o organach administracji
publicznej. Petnomocnik realizuje wyznaczone mu przez Rade Ministréw zada-
nia, w tym moze podejmowac oraz inicjowac procesy legislacyjne, jednak sam
nie wydaje aktéw prawnych, gdyz nie jest organem majgcym taka moc prawna.

Argumenty przedstawione w komentarzu do punktu 2. przemawiajg za tym, by
uznac, ze petnomocnik nie ma statusu organu w takim rozumieniu, w jakim majg
go inne organy wtadzy. Nazwa petnomocnika jest zatem nazwga okreslonej
funkcji i w zwigzku z tym powinna by¢ zapisywana w catosci od matej litery.

Pisownia matymi literami ma tez swoje uzasadnienie praktyczne. Znaczna czesc
nazw petnomocnikéw jest dtuga i dos¢ szczegdtowo okresla zakres zadan petno-
mocnika, np. Petnomocnik Rzgdu do spraw Dziatalnosci Edukacyjnej oraz Analizo-
wania Sposobu Realizacji Misji Publicznej w Srodkach Masowego Przekazu. Nie
jest to typowe dla nazw organdéw (por. np. Minister Finansow — minister wtasciwy
do spraw budzetu panstwa, finansdéw publicznych oraz instytucji finansowych).

Mozna przypuszczaé, ze niekonwencjonalna pisownia niektorych nazw petno-
mocnikéw (poczatek od wielkiej litery, wyrazenie do spraw i reszta nazwy od ma-
tej) jest probg wybrniecia z tej nietypowej sytuacji, w ktérej z jednej strony chce
sie wyrdzni¢ wielkg literg nazwe petnomocnika, a z drugiej — probuje sie unikngc
zapisywania wielkimi literami tresci, ktére okreslajg zakres ustanowionego petno-
mochictwa.

llustrujg to ponizsze przyktady:

E3 Petnomocnik Prezesa Rady Ministréw do spraw reformy regulacji administra-
cyjnych zwigzanych z ruchem naturalnym ludnosci i ochrony miejsc pamieci

E3 Petnomocnik Rzadu do spraw wspierania wychowawczej funkcji szkoty i pla-
cowki, edukacji wiaczajgcej oraz ksztatcenia zawodowego

Taki zapis nie jest jednak poprawny ortograficznie. W polskiej ortografii nie ma
zasady, zgodnie z ktérg poczatek nazwy stanowiska, funkcji czy godnosci mozna
by zapisywac od wielkiej litery, a pozostatg cze$é¢ nazwy — od matej. Powinno by¢
zatem:
petnomocnik Prezesa Rady Ministréw do spraw reformy regulacji administra-
cyjnych zwigzanych z ruchem naturalnym ludnosci i ochrony miejsc pamieci

petnomocnik rzgdu do spraw wspierania wychowawczej funkcji szkoty i pla-
cowki, edukacji wtaczajgcej oraz ksztatcenia zawodowego

Pozostaje jeszcze do omdwienia kwestia pisowni nazwy rzgd. Nie jest to oficjalna
nazwa organu wifadzy, lecz nazwa obiegowa, potoczna, dlatego zgodnie z zasadami
ortografii piszemy jg maftg literg. Oficjalng nazwa organu jest Rada Ministrow —i ta
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powinna by¢ zawsze zapisywana w catosci od wielkiej litery. W Konstytucji Rzeczy-
pospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. wystepuje tylko oficjalna nazwa orga-
nu, czyli Rada Ministréw. Problematyczne jest to, ze we wczes$niejszej w stosunku
do Konstytucji RP ustawie z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow nazwe rzqd
zapisano wielkg literg. W rezultacie w art. 10, w ktérym jest mowa o ustanowieniu
petnomocnika Rzadu, nazwa rzqd zostata konsekwentnie (w ramach tej ustawy)
zapisana wielka litera.

W zwigzku z tym, ze reguta dotyczgca pisowni nazw nieoficjalnych jest regufa
powszechng i jako taka jest zwykle stosowana w odniesieniu do nazwy rzqd,
a takze w zwigzku z tym, ze pdzniejsza od ustawy o Radzie Ministréw Konstytucja
Rzeczypospolitej Polskiej nie przywotuje nieoficjalnej nazwy Rady Ministréow —
zaleca sie, by w nazwach petnomocnikéw wyraz rzqgd zapisywac matgq literg lub
stosowac nazwe oficjalng. Drugie z tych rozwigzan przyjeto w nazwie: Petno-
mocnik Rady Ministrow do spraw Rzgdowego Programu Rozwoju Zintegrowanego
Systemu Informacji o Nieruchomosciach.

WAZNE

Nazwy petnomocnikéw rzagdu (Rady Ministrow) i nazwy petnomocnikéw
Prezesa Rady Ministrow zaleca sie pisa¢ matymi literami (z wyjgtkiem nazw
wtasnych, ktére wchodzg w ich sktad).

petnomocnik rzadu do spraw przeciwdziatania wykluczeniu komunikacyjnemu

petnomocnik Prezesa Rady Ministréw do spraw utworzenia Narodowego
Centrum Sportu

petnomocnik Prezesa Rady Ministrow do spraw rozwoju sektora biotechno-
logii i niezaleznosci Polski w zakresie produktéw krwiopochodnych

4.1.5. Nazwy komisji, komitetow, rad i zespotow

Nazwy komisji, komitetéw, rad i zespotdw zapisujemy zgodnie z zasadg ortogra-
ficzng [84] 18.27, ktéra dotyczy pisowni nazw indywidualnych (jednostkowych)
urzeddéw, wtadz, instytucji, szkot, organizacji i towarzystw.

WAZNE

Wielka literg piszemy Mata literg piszemy

petne, indywidualne nazwy komisji, ogdlne, niejednostkowe nazwy
komitetéw, rad i zespotow komisji, komitetow, rad i zespotéw.

(z wyjagtkiem przyimkow, spojnikow
oraz wyrazen typu: do spraw,
w zakresie).
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Na przyktad:

Komisja Wspolna Rzagdu
i Samorzadu Terytorialnego

Komisja Cyfryzacji, Innowacyjnosci
i Nowoczesnych Technologii

Miedzyresortowy Zesp6t do spraw
Opracowania Systemu Orzekania
o Niepetnosprawnosci oraz
Niezdolnosci do Pracy

Zespot do spraw Wspotpracy

w zakresie Potrzeb Obronnych

w ramach Realizacji Infrastruktury
Transportowe]

Rada do spraw Innowacyjnosci

Krajowa Rada Bezpieczenstwa
Ruchu Drogowego

Komitet Ekonomiczny Rady
Ministrow

Na przykfad:

Prezes Rady Ministréw [...] moze [...]

tworzy¢ organy pomocnicze Rady

Ministréw lub Prezesa Rady

Ministréow, a w szczegdlnosci:

1) staty komitet lub komitety Rady
Ministrow [...];

2) komitety do rozpatrywania
okreslonych kategorii spraw lub
okreslonej sprawy;

3) rady i zespoty opiniodawcze lub
doradcze w sprawach nalezgcych
do zadan i kompetencji Rady
Ministréw lub Prezesa Rady
Ministrow.

Podziatu czesci budzetowych
pomiedzy komisje sejmowe
dokonuje Marszatek Sejmu [...].

Najczestsze btedy w zakresie pisowni nazw komisji, komitetéw, rad i zespotéw:

zapis wyrazenia do Spraw — przyimek do matg literg, rzeczownik Spraw wielkg
literg, mimo ze cate wyrazenie przyimkowe powinno by¢ zapisane matymi

literami, na przyktad:

E3 Rada Gtéwna do Spraw Spotecznej Readaptacji i Pomocy Skazanym

Rada Gtéwna do spraw Spotecznej Readaptacji i Pomocy Skazanym

E3 Miedzyresortowy Zespdt do Spraw Zagrozen Terrorystycznych

Miedzyresortowy Zespoét do spraw Zagrozen Terrorystycznych

E3 Komisja do Spraw Energii, Klimatu i Aktywéw Pafstwowych

Komisja do spraw Energii, Klimatu i Aktywow Panstwowych

E3 Krajowa Komisja Etyczna do Spraw Doswiadczer na Zwierzetach

Krajowa Komisja Etyczna do spraw Doswiadczen na Zwierzetach
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e zapis petnej nazwy wedtug nieistniejgcej w polskiej ortografii zasady: pierwszy
wyraz (lub pierwsze wyrazy) nazwy wielka literg, a pozostate wyrazy nazwy —
matg litera?, na przyktad:

E3 Rada do spraw spétek z udziatem Skarbu Pafstwa i paristwowych osdéb
prawnych

Rada do spraw Spotek z Udziatem Skarbu Panstwa i Panstwowych Oséb
Prawnych

E£3 Rada Konsultacyjna do spraw powszechnych spisdw rolnych oraz naro-
dowych spiséw powszechnych ludnosci i mieszkan

Rada Konsultacyjna do spraw Powszechnych Spisow Rolnych oraz Naro-
dowych Spisdow Powszechnych Ludnosci i Mieszkan

E3 Zespodt do spraw miedzynarodowego prawa humanitarnego
Zespot do spraw Miedzynarodowego Prawa Humanitarnego

E3 Miedzyresortowy Zespdt do spraw monitorowania kontroli podmiotéw
Swiadczacych ustugi w zakresie przewozu oséb

Miedzyresortowy Zespdt do spraw Monitorowania Kontroli Podmiotow
Swiadczacych Ustugi w Zakresie Przewozu Oséb

Jesli skrocona w danym tekscie nazwa odnosi sie do jednostkowej nazwy komisji,
komitetu, rady czy zespotu, to zgodnie z zasadg, ze nazwy komisji, komitetéw itd.
piszemy wielkg literg, a skrot stanowi jeden z wyrazéw tej nazwy, skrot ten zwykle
pisze sie wielka litera.

llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) Komisji — rozumie sie przez to Komisje Nadzoru Finansowego [...].

Uchwata reguluje szczegdtowe zasady i tryb przygotowywania dokumentow
na posiedzenia Komitetu Integracji Europejskiej, zwanego dalej ,, Komitetem”.

Minister wtasciwy do spraw zdrowia odwotuje cztonka Zespotu [...].

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Jesli jest to mozliwe, nazwy komisji, komitetéw, rad i zespotdéw warto formu-
towac mozliwie najzwiezlej, cho¢ w sposdb wiasciwie informujgcy o istocie
i zakresie ich dziatania.

4 To btedne rozwigzanie wynika by¢ moze z tego, ze — podobnie jak w przypadku niektérych
nazw petnomocnikow — z jednej strony chce sie wyrdzni¢ za pomoca wielkiej litery nazwe
komisji, rady czy zespotu, a z drugiej strony probuje sie uniknac¢ zapisywania wielkimi literami
rozbudowanego okreslenia zakresu zadan danej jednostki.
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4.1.6. Nazwy aktéw prawnych

Pisownia nazw aktéw prawnych budzi od lat wiele kontrowersji. Ich przyczyng sa
rozbieznosci miedzy praktyka w aktach prawnych a zasadg ortograficzng doty-
cz3cg pisowni tytutdw?.

Zgodnie z zasadg ortograficzng [73] 18.16. wielka literg piszemy pierwszy wyraz
w jedno- i wielowyrazowych tytutach utwordéw literackich i naukowych (np. ksig-
zek, rozpraw, artykutéw, wierszy, piesni, piosenek, filméw, sztuk teatralnych),
w tytutach ich rozdziatow, w tytutach dziet sztuki, zabytkow jezykowych, odezw,
deklaracji, ustaw, akcji charytatywnych i porzadkowych, operacji wojskowych,
na przyktad:

Deklaracja praw dziecka, Karta nauczyciela, Kodeks cywilny, Kodeks pracy,
Konstytucja 3 maja, Statut wislicki, Uniwersat potaniecki, Ustawa o wycho-
waniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

Zasada ta jest opatrzona dodatkowg uwagg: ,Tytuty ustaw przytaczane w pet-
nym brzmieniu pisze sie wielkg literg®, np. Ustawa o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi, Ustawa o postepowaniu w sprawach nieletnich.
Nazwy skrécone, przywotywane w znaczeniu potocznym, zapisujemy matg literg,
np. ustawa antyalkoholowa, ustawa o nieletnich™’.

Mimo powszechnosci tej zasady ortograficznej tytuty ustaw, rozporzgdzen, uchwat,
zarzadzen, postanowien i innych aktéw prawnych sg zwyczajowo pisane w tych
aktach od matej litery, na przykfad:

Na podstawie art. 39 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Mini-
stréow (Dz. U. z 2022 r. poz. 1188) zarzadza sie, co nastepuje [...]

W rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 27 stycznia 2015 r. w sprawie
szczegdtowego zakresu i sposobow realizacji niektérych zadan Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (Dz. U. poz. 187, z pdzn. zm.)

wprowadza sie nastepujgce zmiany [...]

W zarzadzeniu nr 2 Prezesa Rady Ministrow z dnia 5 stycznia 2016 r. w spra-
wie nadania statutu Kancelarii Prezesa Rady Ministréow (M.P. z 2023 r. poz. 3
i 223) wprowadza sie nastepujgce zmiany [...]

Wymagania dotyczgce zapisu tytutu aktu prawnego sg zawarte w Zasadach tech-
niki prawodawczej. Odnoszg sie one jednak tylko do zapisu tytutu na poczatku
aktu prawnego.

> Zob. N. Jézwiak, Czy legislator stuchajgcy ortograféw tamie prawo? O rozbieznosciach miedzy
normgq ortograficzng a praktykq srodowiska prawniczego, ,Kwartalnik Jezykoznawczy” 2016,
nr2,s.40.

Doktadniej: pierwszy wyraz tytutu pisze sie wielkg litera.
Wielki stownik ortograficzny PWN..., op. cit., s. 47.
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Zgodnie z § 16 Zasad techniki prawodawczej w tytule ustawy w oddzielnych wier-

szach zamieszcza sie: oznaczenie rodzaju aktu, date ustawy oraz ogdlne okreslenie

przedmiotu ustawy. Wskazéwki ortograficzne znajdujg sie w § 19 tego dokumentu,
ktory brzmi:
,§ 19. Okreslenie przedmiotu ustawy moze by¢:

1) opisowe —rozpoczynajgce sie od przyimka ,0”, pisanego matg literg;

2) rzeczowe — rozpoczynajgce sie od wyrazéw ,Kodeks”, ,,Prawo” albo ,Ordy-
nacja”, pisanych wielka literg, w przypadku gdy ustawa wyczerpujgco regu-
luje obszerng dziedzine spraw, albo rozpoczynajace sie od wyrazéw ,,Przepi-
sy wprowadzajgce ...”, w przypadku gdy ustawa jest ustawg wprowadzajgca”.

Zalecenia dotyczace formutowania tytutow aktéow wykonawczych zawartow § 120
Zasad techniki prawodawczej. Zgodnie z ust. 4 tego paragrafu oznaczenie rodzaju
aktu oraz nazwe organu wydajgcego rozporzadzenie pisze sie wielkimi literami
(czyli wersalikami).

S3 to jedyne informacje na temat zapisu ortograficznego tytutdow aktéw prawnych.

Wytyczne te s3 pomocne i stosowane w praktyce, nie precyzujg jednak waznej
kwestii: jakg literg — matg czy wielka — zapisywac pierwszy wyraz tytutu aktu
prawnego (czyli rodzaj aktu) w tekscie ciggtym. Ten istotny problem nie jest
wiec w Zasadach techniki prawodawczej rozwigzany.

Do rozbieznosci miedzy praktykg w aktach prawnych a regutg ortograficzng odno-
szg sie rowniez autorzy Miedzyinstytucjonalnego przewodnika redakcyjnego®,
zawierajgcego reguty jezykowe, ktore powinny by¢ respektowane przez wszystkie
instytucje, organy i agencje Unii Europejskiej. W rozdziale dotyczgcym pisowni hnazw
unijnych aktow prawnych — dyrektyw, rozporzgdzen, decyzji, ustaw itp. czytamy:

,Przepisy ortograficzne méwig o pisaniu pierwszego stowa (czyli decyzja, rozporzg-
dzenie itp.) od wielkiej litery, praktyka prawna zas nakazuje nazwy aktéw prawnych
zapisywac¢ w tekstach ciggtych matymi literami, a w tytutach wersalikami. Tytuty
aktow prawnych Unii Europejskiej w tekscie ciggtym zapisujemy zgodnie ze zwycza-
jem prawnym —matymi literami (rozporzqdzenie, dyrektywa, decyzja, zalecenie itp.),
niezaleznie od tego, czy wystepuja z podaniem tytutu petnego czy skroconego:
[...] uwzgledniajac dyrektywe 2004/17/WE Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 31 marca 2004 r. koordynujgcg procedury udzielania zamowien przez
podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu
i ustug pocztowych [...]
Poniewaz Komisji nie zgtoszono zadnego o$wiadczenia o sprzeciwie na pod-
stawie art. 7 rozporzadzenia (WE) nr 510/2006, nalezy zatwierdzi¢ przed-
miotowg zmiane [...]"°.

8 https://publications.europa.eu/code/pl/pl-000500.htm [dostep: 21.04.2023].
° https://publications.europa.eu/code/pl/pl-4100200.htm [dostep: 26.04.2023].
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WAZNE

Ze wzgledu na wieloletnig tradycje i potrzebe zachowania spéjnosci w aktach
prawnych (zaréwno polskich, jak i unijnych) zalecamy zapisywanie tytutéw
aktoéw prawnych w tekscie ciggtym w nastepujgcy sposob:

e w przypadku tytutéw, w ktérych okreslenie przedmiotu aktu jest opisowe,
pierwszy wyraz (oznaczenie rodzaju aktu) oraz kolejne wyrazy (z wyjatkiem
nazw wiasnych) piszemy mata literg, na przykfad:
ustawa z dnia 9 marca 2023 r. o utworzeniu Akademii Piotrkowskiej
rozporzadzenie Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia 22 marca 2023 r.

w sprawie szczegotowych warunkéw funkcjonowania systemu elektro-
energetycznego

e w przypadku tytutéw, w ktorych okreslenie przedmiotu aktu ma charakter
rzeczowy, pierwszy wyraz (oznaczenie rodzaju aktu) piszemy mata litera,
natomiast wyraz rozpoczynajgcy rzeczowe okreslenie przedmiotu aktu:
Kodeks, Prawo, Ordynacja, Przepisy (wprowadzajqce) piszemy wielka litera,
na przyktad:
ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy
ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

ustawa z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie ustawy — Ordynacja podatkowa
oraz niektérych innych ustaw

ustawa z dnia 26 stycznia 2018 r. — Przepisy wprowadzajgce ustawe
o Strazy Marszatkowskiej

e w przypadku oficjalnej nazwy konstytucji stosujemy ogdlng zasade ortogra-
ficzng i pierwszy wyraz tytutu piszemy wielka litera:
Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej
Konstytucja 3 maja

Skrocone nazwy aktéw prawnych zapisujemy mata litera.
rozporzadzenie (WE) nr 123/2004
niniejsze rozporzadzenie

Rozporzadzenie okresla sposdb podziatu srodkow finansowych, o ktdrych
mowa w:

1) art. 365 pkt 1 lit. a—c ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce, zwanej dalej ,ustawg” [...]

Powyzsze zalecenia odnoszg sie do aktéw prawnych publikowanych w ,,Dzien-
niku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej” oraz w ,,Monitorze Polskim”. W tekstach
innego rodzaju decyzja co do zapisu nazwy aktu prawnego nalezy do autora lub
wydawcy tekstu, ktdrzy moga przyjac albo zapis zgodny z ogdlng zasadg orto-
graficzng, albo zapis zgodny z tradycjg utrwalong w aktach prawnych.
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4.1.7. Nazwy dokumentdw, programow, strategii i funduszy

Nazwy dokumentow

Nazwy dokumentow zapisujemy zgodnie z zasadg ortograficzng [73] 18.16, ktora
dotyczy pisowni tytutéw (por. podrozdziat 4.1.6).

WAZNE

W oficjalnych nazwach (petnych tytutach) dokumentéw pierwszy wyraz
nalezy pisac¢ wielka literg, pozostate wyrazy zas — matg literg (z wyjatkiem
nazw wtasnych).

Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej z dnia 25 marca 1957 r.

Konwencja o zakazie prowadzenia badan, produkcji i gromadzenia zapaséw
broni bakteriologicznej (biologicznej) i toksycznej oraz o ich zniszczeniu,
sporzadzona w Moskwie, Londynie i Waszyngtonie dnia 10 kwietnia 1972 r.

Protokot do Traktatu Pétnocnoatlantyckiego w sprawie akcesji Republiki Fin-
landii, podpisany w Brukseli dnia 5 lipca 2022 r.

Porozumienie nicejskie dotyczgce miedzynarodowej klasyfikacji towardw
i ustug dla celéw rejestracji znakdéw, podpisane w Nicei dnia 15 czerwca
1957 r., zrewidowane w Sztokholmie dnia 14 lipca 1967 r. i w Genewie dnia
13 maja 1977 r. oraz zmienione dnia 28 wrzesnia 1979 r.

Umowa przejsciowa dotyczgca handlu i spraw zwigzanych z handlem pomie-
dzy Wspodlnotg Europejska, Europejska Wspdlnotg Wegla i Stali oraz Europej-
skg Wspdlnotg Energii Atomowej, z jednej strony, a Republikg Kazachstanu,
z drugiej strony

Jezeli petna, oficjalna nazwa dokumentu jest bardzo rozbudowana, mozna ja
nieco skrocié i potraktowac ten skrécony zapis jako tytut. Muszg by¢ jednak spet-
nione dwa warunki:

pierwszy wyraz (umowa, traktat itp.), zasadnicza struktura tytutu i okresle-
nie przedmiotu danego dokumentu zostajg zachowane,

usuniete czesci tytutu dotyczg mniej istotnych sktadnikéw (np. data, miejsce
sporzadzenia, podtytut, informacje uzupetniajgce w nawiasach).

Traktat o przystgpieniu Chorwacji do Unii Europejskiej

Umowa miedzy Rzeczgpospolitg Polskg a Ukraing o pomocy prawnej i sto-
sunkach prawnych

Regulamin organizowania imprez sportowych na gruntach lesnych Skarbu
Panstwa
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Jezeli w tekscie uzywamy skréconych, zwyczajowych nazw dokumentow
(co najmniej dwuwyrazowych), to wszystkie elementy nazwy zapisujemy matg
literg (z wyjatkiem nazw wtasnych). Uzycie matej litery informuje o tym, ze jest to
nazwa nieoficjalna.

traktat akcesyjny
traktaty rzymskie
konwencja paryska
protokdt z Palermo
porozumienie nicejskie
umowa z Kotonu

regulamin zaktadowy

Jezeli w tekscie uzywamy skréconych, jednowyrazowych nazw dokumentoéow,
ktorych petna nazwa zostata wymieniona wczesniej, to te skrécone nazwy moze-
my zapisa¢ wielka literg w przypadkach uzasadnionych wzgledami czytelnosci
i zrozumiatosci tekstu (jezeli istnieje ryzyko pomytki z innym dokumentem). Jest
to zgodne z zasadg ortograficzng [93] 18.36.

W innych przypadkach skrécone, jednowyrazowe nazwy dokumentow zapisujemy
matg litera.

Zgodnie z Artykutem 35 ustep 4 Umowy miedzy Rzgdem Rzeczypospolitej Pol-
skiej a Rzgdem Standéw Zjednoczonych Ameryki o statusie sit zbrojnych Sta-
néw Zjednoczonych Ameryki na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, podpi-
sanej w Warszawie dnia 11 grudnia 2009 r., dalej zwanej ,,Umowg” [...].

Rzad Rzeczypospolitej Polskiej oraz Rzad Republiki Motdawii [...], pragnac
okresli¢ zasady wykonania Umowy miedzy Wspolnotg Europejskg a Repub-
likg Motdawii o readmisji osdb przebywajgcych nielegalnie, sporzgdzonej
w Brukseli dnia 10 pazdziernika 2007 roku, zwanej dalej ,Umow3a”; na pod-
stawie artykutu 19 ustep 1 Umowy, uzgodnity co nastepuje: [...].

Umowa o prowadzenie bankowych rachunkow dla osoéb fizycznych, zwana
dalej ,umowg”

Jezeli w tekscie uzywamy jednowyrazowych nazw dokumentéw (np. umowa,
traktat, regulamin) poprzedzonych zaimkiem wskazujgcym (ten, ta, to w odpo-
wiednim przypadku gramatycznym) lub forma przymiotnika niniejszy, to zaleca sie
uzycie matej litery, gdyz nie jest to skrécona nazwa, tylko okreslenie opisowe.
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Nazwy programow

Z ortograficznego punktu widzenia pisownia nazw programow nie jest tatwa. Jak
zauwazyt Radostaw Pawelec: ,[...] w wyniku integracji ze strukturami administra-
cyjnymi Unii [Europejskiej] powstata cata skomplikowana struktura dokumen-
tow, nazw dziatan, priorytetéw, projektow i programow, rozmaitych urzedowych
kategorii nadrzednych i podrzednych, dla ktorych wtasciwie nie umiemy znalez¢
genus proximum, nawet najogdlniej okresli¢, co to wtasciwie jest”*°.

Jezykoznawca zwraca uwage na istotny problem, albowiem ustalenie, czym jest
nazywany desygnat, jest kluczowe we wtasciwym przyporzadkowaniu zasady
ortograficznej. Na te trudnosci naktada sie problem polegajgcy na tym, ze objas-
nienia w stownikach ortograficznych nie obejmujg wszystkich nowych kategorii,
ktére pojawiajg sie w naszej rzeczywistosci.

Pewnym uscisleniem zasad stownikowych dotyczgcych m.in. pisowni programow
jest dokument Rady Jezyka Polskiego Wielkie i mate litery w tekstach UE*!. Na jego
podstawie zostaty opracowane wytyczne zawarte w Miedzyinstytucjonalnym
przewodniku redakcyjnym. Przedstawiamy je ponizej oraz uzupetniamy dodatko-
wymi wskazéwkami i przyktadami.

WAZNE
Jezeli program ma tytut ,hastowy”, to tytut ten zapisujemy w cudzystowie,
a jego pierwszy wyraz — wielka litera.
Wyraz program (wraz z ewentualnymi przydawkami) nie jest wtedy uwazany
za cze$¢ nazwy programu, pozostaje przed cudzystowem i jest zapisywany
mata litera.
program , Owoce i warzywa w szkole”
program , Wsparcie dla czasopism naukowych”
program kompleksowego wsparcia dla rodzin ,Za zyciem”
program pod nazwag ,,Pomniki polskiej mysli filozoficznej, teologicznej i spo-
tecznej XX i XXI wieku”
Jesdli w hastowym tytule wystepujg nazwy wtasne, to wszystkie elementy tych
nazw zapisujemy zgodnie z zasadg od wielkiej litery.
program , Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej 2021-2027"

program wieloletni pod nazwg ,, Budowa Polskiego Osrodka Szkoleniowego
Ratownictwa Morskiego w Szczecinie”

10 R. Pawelec, Ortografia w urzedzie, czyli o tym wszystkim, o co urzednicy chcieliby zapytac jezyko-
znawcdw, ,Poradnik Jezykowy” 2014, z. 9, s. 19.

11 Petny tytut dokumentu: Wielkie i mate litery w tekstach UE — ustalenia Zespotu Rady Jezyka
Polskiego ds. Wspotpracy z Ttumaczami UE, poczynione na posiedzeniu Komisji Ortograficzno-
-Onomastycznej RIP 2 XII 2005 r. Z uzupetnieniami z dnia 30.12.2005 r., https://rjp.pan.pl/
porady-jezykowe-main/1107-wielkie-i-mae-litery-w-tekstach-ue [dostep: 14.04.2023].
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Niekiedy w tekstach aktéw prawnych spotykamy btedne zapisy tego typu tytutow.

E3 program wieloletni ,Priorytetowe Zadania Modernizacji Technicznej Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej w ramach programow operacyjnych”

program wieloletni ,Priorytetowe zadania modernizacji technicznej Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej w ramach programow operacyjnych”

E3 program wieloletni pod nazwa ,Program rzadowy — Udziat Polski w czesci
COSME Programu na rzecz rynku wewnetrznego, konkurencyjnosci przed-
siebiorstw, w tym matych i srednich przedsiebiorstw, dziedziny roslin, zwie-
rzat, zywnosci i paszy, oraz statystyk europejskich (Programu na rzecz jedno-
litego rynku) w latach 2022-2028"

program wieloletni pod nazwg ,Program rzgdowy — udziat Polski w czesci
COSME Programu na rzecz rynku wewnetrznego, konkurencyjnosci przed-
siebiorstw, w tym matych i srednich przedsiebiorstw, dziedziny roslin, zwie-
rzat, zywnosci i paszy, oraz statystyk europejskich (Programu na rzecz jedno-
litego rynku) w latach 2022-2028"

E£3 program wieloletni pod nazwg ,Program Olimpia — Program budowy przy-
szkolnych hal sportowych na 100-lecie pierwszych wystepdw reprezentacji
Polski na Igrzyskach Olimpijskich”

program wieloletni pod nazwa ,Olimpia — program budowy przyszkolnych
hal sportowych na 100-lecie pierwszych wystepow reprezentacji Polski na
igrzyskach olimpijskich”

WAZNE

Jezeli program ma tytut ,,opisowy”, to tylko pierwszy wyraz nazwy zapisuje-
my wielka literg, a pozostate wyrazy — matg (z wyjatkiem nazw wtasnych).
Wyraz program stanowi wowczas cze$¢ nazwy.

,Program badan statystycznych statystyki publicznej na rok 2022”

,Program majgcy na celu wczesne wykrycie zakazen wirusem wywotujgcym
afrykanski pomor $win i poszerzenie wiedzy na temat tej choroby oraz jej
zwalczanie”

Choc¢ autorzy Miedzyinstytucjonalnego przewodnika redakcyjnego informujg, ze
tego rodzaju tytuty zapisuje sie bez cudzystowu, to wzgledy praktyczne przema-
wiajg za tym, by z tego wyrdznienia jednak nie rezygnowac. Cudzystow sygnalizu-
je poczatek i koniec tytutu®?, dzieki czemu nie mamy watpliwosci, jakie jest jego
petne brzmienie — jak w przyktadach na kolejnej stronie.

12 Cudzystéw moze pomdc w szczegdlnosci w okresleniu zakonczenia tytutu. Jego poczatek jest
wyznaczony przez zapis pierwszego wyrazu od wielkiej litery, natomiast ustalenie zakoriczenia
tytutu bywa problematyczne.
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,Krajowy program zwalczania niektérych serotypdw Salmonella w stadach
indykow rzeznych” na lata 2022-2024

,Program integracji spotecznej i obywatelskiej Roméw w Polsce na lata
2021-2030”

,Krajowy program majgcy na celu wykrycie zakazen wirusami wywotujgcymi
grype ptakdéw (Avian influenza) u drobiu i dzikich ptakow” na 2023 r.

,Program ograniczania przestepczosci i aspotecznych zachowan Razem bez-
pieczniej im. Wtadystawa Stasiaka na lata 2018-2020"

WAZNE

Jezeli nazwa zawierajgca wyraz program odnosi sie do zinstytucjonalizowanej
formy dziatalnosci, to w takiej nazwie wszystkie wyrazy powinny by¢ zapisane
od wielkiej litery (z wyjatkiem przyimkow, spéjnikdw i wyrazen typu: na rzecz).
Program Srodowiskowy Organizacji Narodéw Zjednoczonych

Program Inwestycji Organizacji Traktatu Potnocnoatlantyckiego w Dziedzinie
Bezpieczenstwa

Analiza tekstéw aktéw prawnych pokazuje, ze bardzo duza cze$¢ nazw programow
jest zapisywana w ten wtasnie sposdb (wszystkie elementy nazwy od wielkiej litery).
Jaki jest status tych nazw? Czy rzeczywiscie wszystkie odnoszg sie do zinstytucjo-
nalizowanej formy dziatalnosci i czy taka ich pisownia jest uzasadniona?

W wielu przypadkach nazwy zawierajgce wyraz program wskazujg na desygnaty
o ztozonym charakterze — sg jednoczesnie tytutami dokumentdow i nazwami dzia-
tan, ktore zostaty w tych dokumentach okreslone. W takich sytuacjach zaleca sie,
by w pierwszej kolejnosci bra¢ pod uwage zapis zgodny z zasadg dotyczgcg pisowni
nazw dokumentéw i na przyktad zamiast:
Wojewddzki Program Pomocy i Oparcia Spotecznego dla Oséb z Zaburzeniami
Psychicznymi Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2023—-2027
napisac:
,Wojewddzki program pomocy i oparcia spotecznego dla osdb z zaburzenia-
mi psychicznymi wojewddztwa mazowieckiego na lata 2023-20277,
zamiast:
Krajowy Program Dziatan na rzecz Réwnego Traktowania na lata 2022-2030
napisac:
,Krajowy program dziatan na rzecz réwnego traktowania na lata 2022—2030”,
zamiast:
Krajowy Program Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie na rok 2022
napisac:

,Krajowy program przeciwdziatania przemocy w rodzinie na rok 2022".
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Nazwy strategii

Zasade dotyczgcy pisowni nazw strategii, zawartg w dokumencie Rady Jezyka
Polskiego Wielkie i mate litery w tekstach UE, przywotujemy za Miedzyinstytucjo-
nalnym przewodnikiem redakcyjnym oraz uzupetniamy dodatkowymi uwagami
i przyktadami.

WAZNE

Jezeli od wyrazu strategia rozpoczyna sie petna nazwa dokumentu, nalezy
stosowac zasade dotyczgcg pisowni nazw dokumentow, czyli pierwszy wyraz
tytutu zapisa¢ wielka literg, pozostate wyrazy — matg. Jezeli jednak wyraz
strategia jest czescig nazwy niepetnej (obiegowej, nieoficjalnej) lub okresla
jakas idee lub proces, to nalezy wszystkie cztony zapisa¢ matg litera.
Strategia rozwoju energetyki odnawialnej

Strategia rozwoju wojewddztwa mazowieckiego 2030+. Innowacyjne
Mazowsze

ale:

strategia lizbonska (nazwa obiegowa)

strategia rozszerzenia z Essen (nazwa obiegowa)

W praktyce jednak bardzo czesto spotykamy zapis wszystkich elementdw nazwy
od wielkiej litery.

Strategia na rzecz Odpowiedzialnego Rozwoju do roku 2020 (z perspektywa
do 2030r.)

Strategia na rzecz odpowiedzialnego rozwoju do roku 2020 (z perspektywa
do 2030r.)

Strategia na rzecz Oséb z Niepetnosprawnosciami 2021-2030

Strategia na rzecz 0sob z niepetnosprawnosciami 2021-2030

Strategia Rozwoju Gminy Siedlce na lata 2016—2026
Strategia rozwoju gminy Siedlce na lata 2016—2026

Strategia Rozwoju Rynku Kapitatowego

Strategia rozwoju rynku kapitatowego

Strategia Marki Wojewoddztwa Mazowieckiego na lata 2022-2025

Strategia marki wojewddztwa mazowieckiego na lata 2022-2025

,Strategia Zrownowazonego Rozwoju Transportu do 2030 roku”

,Strategia zrownowazonego rozwoju transportu do 2030 roku”
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W ostatnim z przywotanych przyktaddw nazwa strategii zostata ujeta w cudzy-
stéw. Niewatpliwie cudzystow jest tu wtasciwy, poniewaz jest to tytut dokumentu,
jednak nie nalezy stosowac dwdch wyrdznien jednoczesnie (i za pomoca wielkich
liter, i za pomocg cudzystowu).

Warto rozwazy¢ ujmowanie tytutéw strategii w cudzystéw. Znak ten — po-
dobnie jak w przypadku nazw programow — sygnalizuje poczgtek i koniec
tytutu dokumentu.

Niekiedy pojecia program, plan, strategia ptynnie sie przenikajg, co jeszcze bar-
dziej komplikuje omawiany problem ortograficzny. Na przyktad Narodowa Strategia
Onkologiczna to w istocie program wieloletni pn. Narodowa Strategia Onkologiczna
na lata 2020-2030 (powinno by¢: program wieloletni pn. ,Narodowa strategia
onkologiczna na lata 2020-20307).

Nie ulega watpliwosci, ze zagadnienie dotyczgce pisowni nazw programoéw, pla-
now, strategii, projektéw itd. jest bardzo ztozone. Wymaga ono pogtebionych
badan i — by¢ moze — nowych rozstrzygnie¢ normatywnych, ktore uwzgledniaty-
by dotychczasowy uzus. Z catg pewnoscig powinny to by¢ ustalenia bardziej
szczegdtowe, uwzgledniajgce ztozonos$¢ nazywanej materii.

Niezaleznie jednak od tego, czy bedziemy dysponowac obecnymi ustaleniami czy
tez nowymi rozstrzygnieciami, na osobach tworzgcych omawiane nazwy spoczywa
obowigzek doktadnej analizy desygnatow i podejmowania przemyslanych decyzji.

Nazwy funduszy

Zasade dotyczacy pisowni nazw funduszy, zawartg w dokumencie Rady Jezyka
Polskiego Wielkie i mate litery w tekstach UE, przywotujemy za Miedzyinstytucjo-
nalnym przewodnikiem redakcyjnym.

WAZNE

Jezeli nazwa funduszu jest nazwg jednostkowg, a fundusz ten jest zinstytu-
cjonalizowang formg dziatalnosci ustanowiong na mocy aktu prawodawczego,
to wszystkie elementy nazwy funduszu piszemy od wielkiej litery (z wyjat-
kiem przyimkow, spojnikéw i wyrazen przyimkowych).

Rzgdowy Fundusz Rozwoju Drég

Fundusz Polskiej Nauki

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszardow Wiejskich

Europejski Fundusz Spoteczny Plus
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WAZNE

Jezeli nazwa funduszu jest nazwg o0golng, gatunkowa, to wszystkie elemen-
ty tej nazwy (z wyjatkiem nazw witasnych wchodzgcych w jej sktad) piszemy
od matej litery.

otwarty fundusz emerytalny
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
fundusz nagréd i zapomadg dla policjantow

zaktadowy fundusz rehabilitacji oséb niepetnosprawnych

4.1.8. Nazwy ewidencji, rejestrow i wykazow

Zasady polskiej ortografii nie odnoszg sie wprost do pisowni baz danych, trudno
zatem znalez¢ odpowiednig regute, do ktérej mozna by przyporzadkowac ten ro-
dzaj desygnatdw. Nalezy wiec odwotac sie do podziatu na nazwy wtasne (jednost-
kowe) i nazwy pospolite (ogdlne) oraz do dotychczasowej praktyki.

W przypadku rejestréw mozna wyrdzni¢ kilka baz danych, ktérych nazwom na-
dano status nazwy wtasnej. Sg to na przyktad:

Krajowy Rejestr Sgdowy

Krajowy Rejestr Karny

Krajowy Rejestr Urzedowy Podmiotéw Gospodarki Narodowej

Centralny Rejestr Wyborcow

Rejestr Naleznosci Publicznoprawnych

Rejestr Dokumentéw Publicznych

Krajowy Rejestr Nowotwordow
Zwykle jednak w aktach prawnych nazwy rejestréw sg zapisywane matymi literami,
na przyktad:

rejestr aktuariuszy

rejestr lotnisk

rejestr fundacji rodzinnych

rejestr wykroczen

rejestr wptat na rzecz partii polityczne;j

rejestr funduszy inwestycyjnych

rejestr brokeréw

rejestr agentdw ubezpieczeniowych i agentéw oferujgcych ubezpieczenia
uzupetniajgce
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Interesujgcym przyktadem jest parnstwowy rejestr nazw geograficznych. Nazwa
ta w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 29 stycznia
2021 r. w sprawie panstwowego rejestru nazw geograficznych jest zapisana ma-
tymi literami, natomiast na internetowych stronach rzgdowych kazdy wyraz tej
nazwy jest zapisany od wielkiej litery (by¢ moze jako btedne rozwiniecie skrotow-
ca PRNG).

Jesli chodzi o ewidencje, to rowniez mozna wskazac kilka takich, ktorych nazwom
nadano status nazwy wtasne;j:

Powszechny Elektroniczny System Ewidencji Ludnosci (PESEL)

Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnos$ci Gospodarczej

System Ewidencji Zasobdéw Ochrony Zdrowia

Ewidencja Infrastruktury Paliw Alternatywnych
Wiekszos¢ nazw ewidencji traktuje sie jednak jako nazwy ogdlne i zapisuje maty-
mi literami, na przykfad:

ewidencja gruntéw i budynkéw

centralna ewidencja emisyjnosci budynkéw

krajowy system ewidencji producentdéw, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci

centralna ewidencja pojazdow

ewidencja miejscowosci, ulic i adresow

geodezyjna ewidencja sieci uzbrojenia terenu

ewidencja zeglugowego wykorzystania $luz i pochylni przez statki
Takze nazwy wykazow zapisuje sie w aktach prawnych od matej litery — niezalez-
nie od tego, czy s3 to wykazy bardzo obszerne czy nie, na przyktad:

wykaz urzedowych nazw miejscowosci i ich czesci

wykaz gmin i powiatow wchodzgcych w sktad wojewddztw

wykaz norm zharmonizowanych

wykaz wyrobéw medycznych wydawanych na zlecenie

wykaz $wiadczen opieki zdrowotnej wymagajgcych ustalenia odrebnego
sposobu finansowania

wykaz dokumentdw potwierdzajgcych znajomosc jezyka polskiego
Praktyka pokazuje wiec, ze w wiekszosci przypadkow nazwy rejestrow, ewidencji

i wykazow zapisuje sie w tekscie ciggtym od matej litery. Jesli nazwa rejestru, ewi-
dencji lub wykazu stanowi tytut zatgcznika, to jest zapisywana wersalikami.
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Pewnym wyjgtkiem sg publikacje Komisji Standaryzacji Nazw Geograficznych poza
Granicami Rzeczypospolitej Polskiej przy Gtéwnym Geodecie Kraju, ktore — ze
wzgledu na ich forme — zapisuje sie tak jak tytuty dokumentow, ksigzek itp., czyli:
Urzedowy wykaz polskich nazw geograficznych swiata,
Urzedowy wykaz nazw panstw i terytoriow niesamodzielnych.

Aby zachowac jednolitos¢ w zakresie pisowni nazw baz danych, zalecamy, by
nazwy nowo tworzonych ewidencji, rejestrow i wykazéw zapisywa¢ matg
literg (chyba Ze majg charakter publikacji ksigzkowych lub dokumentéw).

4.1.9. Nazwy geograficzne i administracyjne

Nazwy geograficzne i administracyjne zapisujemy zgodnie z nastepujgcymi zasa-
dami ortograficznymi: [79] 18.22, [80] 18.23, [81] 18.24 oraz [128] 20.29.

WAZNE

Jednowyrazowe i wielowyrazowe nazwy wtasne panstw, regiondw, prowingji,
stanow, miast, osiedli, wsi i przysiotkow piszemy wielka litera.

panstwa: Grecja, Polska, Rzeczpospolita Polska, Portugalia, Finlandia, Uganda,
Zjednoczone Krolestwo Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocne;j

regiony, krainy, prowincje, stany: Mazowieckie, Poznanskie, Matopolskie,
Lubelskie, Biatostockie!®, Naddnieprze, Gérny Slask, Nizina Mazowiecka,
Alabama, Kolorado, Pensylwania

miasta, osiedla, wsie, przysiétki: Ktodzko, Golub-Dobrzyn, Janéw Lubelski,
Nowy Dwoér Mazowiecki, Skorosze, Kielczykowizna, Kietki-Osada, Kietpin-
-Wymystowo, Kiernozia-Parcela, Olecko-Kolonia, Pod Ostrg Gorg (czes¢ wsi
Gotkowice), Wysoka Zaborska

Réwniez wielka literg piszemy wyrazy pospolite uzywane w znaczeniu nazwy wiasne;j.
Korona (= Polska)
Tréjmiasto (= Gdansk, Sopot i Gdynia)
Wielka literg powinny by¢ zapisywane takze nazwy obszardow geograficzno-kultu-
rowych:

Wschodd (= Azja lub kraje dawnego bloku komunistycznego)
Zachdéd (= m.in. kraje zachodniej Europy i Ameryki Potnocnej)

w przeciwienstwie do wyrazow wschadd, zachod itd., ktére sg pospolitymi nazwa-
mi stron Swiata.

13 Jezykowo sg to rzeczowniki, ktére w narzedniku i miejscowniku majg koficowke -em i sg pisane
wielkg literg, np. w Poznariskiem, w Biafostockiem.
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WAZNE

Jednowyrazowe i wielowyrazowe nazwy geograficzne i miejscowe piszemy
wielka litera.

gory i taricuchy gérskie: Tatry, Beskid Zywiecki, Pireneje, Kasprowy Wierch,
Snieznik

morza, jeziora, rzeki i inne zbiorniki wodne: Morze Czerwone, Jezioro
Wiktorii, Jezioro Orle, Morskie Oko, Wkra, Ciesnina Beringa

Jesli nazwa wtasna jeziora, morza, gory, wyspy itd. sktada sie z dwdch czto-
now i czton drugi jest rzeczownikiem w mianowniku, ktéry moze stanowié
samodzielng nazwe wtasng, np. (morze) Baftyk, to czton pierwszy traktujemy
jak wyraz pospolity i piszemy go matg litera, natomiast czton drugi piszemy
wielka literg jako zasadniczg nazwe wtasna.

morze Marmara, jezioro Mamry, rzeka Narew, ciesnina Bosfor, wyspa Wolin,
potwysep Hel, pustynia Gobi

Jesli nazwa wtasna jeziora, morza, gory, wyspy itd. sktada sie z dwdch czto-
néw i czton drugi jest rzeczownikiem w dopetniaczu lub przymiotnikiem
w mianowniku, to oba cztony piszemy wielkg literg. Drugi czton nie moze
stanowic¢ samodzielnej nazwy wtasne;.

Ocean Atlantycki, Morze lkaryjskie, Morze Barentsa, Jezioro Dtugie, Jezioro
Rudolfa, Rzeka Swietego Wawrzyrica, Géra Kosciuszki, Pétwysep Helski,
Przetecz Dukielska

W tekstach aktéw prawnych zasady te sg zwykle respektowane, zdarzajg sie jed-
nak zapisy btedne. Na przyktad:

Okreéla sie nastepujgce srédlgdowe drogi wodne iich odcinki [...] oraz przy-
porzadkowuje sie je do nastepujgcych regionalnych zarzgddéw gospodarki
wodnej Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie:

1) Regionalny Zarzad Gospodarki Wodnej w Gliwicach:
a) Kanat Gliwicki od km 0,0 do km 39,4 [...]

c) rzeka Odra od km 94,9 do potaczenia dolnego kanatu $luzy Ujscie Nysy
z rzekg Odrg w km 181,3 [...]

5) Regionalny Zarzad Gospodarki Wodnej w Gdansku:
a) rzeka Brda od km 0,0 do km 14,4,
b) Kanat Bydgoski od km 14,4 do km 14,8,
c) rzeka Nogat od km 0,0 do km 62,0 [...]
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g) Kanat Elblgski od Mitomtyna (km 0,0) do:

E3 - Jeziora Druzno wraz z tym jeziorem (km 59,4),
& - jeziora Druzno

E3 - Jeziora Szelag Wielki (km 21,4),
@ - jeziora Szelag Wielki

E3 - Jeziora Jeziorak (km 11,5) [...].
@ - jeziora Jeziorak
Przymiotniki: pofudniowy, potnocny, wschodni, zachodni piszemy wielka litera,

jesli sg integralng czescig nazw geograficznych, nazw panstw oraz innych
jednostek terytorialnych lub administracyjnych.

Jesli jednak przymiotniki te nie sg integralng czescig nazw wtasnych, lecz
okreslajg czesci jakiegos terytorium, wowczas piszemy je matg litera.
Beskidy Wschodnie, Europa Zachodnia, Morze Pdtnocne, Republika Potu-
dniowej Afryki, Tatry Zachodnie, Wyspa Potudniowa

ale:

Zwiedzitem zachodnig Europe (= zachodnig czes¢ Europy).

Nad Polske pétnocng przesuwa sie niz znad Skandynawii.

W przypadku watpliwosci dotyczgcych pisowni nazw geograficznych warto sko-
rzysta¢ z publikacji Komisji Standaryzacji Nazw Geograficznych poza Granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, ktéra dziata przy Gtéwnym Geodecie Kraju'#. Do gtéw-
nych publikacji Komisji nalezg:

Urzedowy wykaz polskich nazw geograficznych swiata,
Urzedowy wykaz nazw panstw i terytoriow niesamodzielnych,

Polski przewodnik toponimiczny dla redaktorow map i innych uzytkownikow.

WAZNE

Nazwy okregdédw administracyjnych wspotczesnych i historycznych, wyod-
rebnionych w strukturach koscielnych i panstwowych, piszemy mata litera.

wojewddztwo podlaskie
powiat bydgoski

gmina warszawska
ziemia teczycka

archidiecezja gnieznienska

14 https://www.gov.pl/web/ksng [dostep: 23.05.2023].
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W przypadku nazw gmin zwykle nie tworzy sie przymiotnika od nazwy wtasnej,
lecz podaje sie jg w formie podstawowej w potgczeniu z wyrazem gmina.

gmina Nadarzyn

gmina Lipnica Murowana
W tekstach aktéw prawnych nazwy okregdw administracyjnych zwykle sg zapisane
poprawnie. Na przyktad:

rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 6 listopada 2020 r. w sprawie
przedterminowych wyboréw wodjta gminy Warlubie w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim

rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 czerwca 2005 r. w sprawie
przedterminowych wyboréw burmistrza Biskupca w powiecie olsztynskim
w wojewodztwie warminsko-mazurskim

Ustala sie granice gminy Ryki oraz gminy o statusie miasta Deblin.
Pojawiajg sie tez jednak zapisy btedne:
E£3 Zarzadza sie przeprowadzenie przedterminowych wyboréw wéjta Gminy
Czarna w powiecie taricuckim w wojewddztwie podkarpackim.

Zarzadza sie przeprowadzenie przedterminowych wyboréw wéjta gminy
Czarna w powiecie fancuckim w wojewddztwie podkarpackim.

E£3 rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 29 kwietnia 2021 r. zmienia-
jace rozporzadzenie w sprawie przedterminowych wyboréw burmistrza
Miasta i Gminy Bogatynia w wojewddztwie dolnoslgskim

rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 kwietnia 2021 r. zmienia-
jace rozporzadzenie w sprawie przedterminowych wyboréw burmistrza
miasta i gminy Bogatynia w wojewddztwie dolnoslgskim

4.1.10. Nazwy obiektow miejskich
Nazwy obiektow miejskich zapisujemy zgodnie z zasadg ortograficzng [82] 18.25.

WAZNE

Jednowyrazowe i wielowyrazowe nazwy ulic, placow, rynkdéw, ogrodow,
parkéw, bulwardw, budowli, zabytkdw i obiektdw sportowych piszemy wielkg
litera.

tazienki Krélewskie, Planty, Waty Chrobrego, Barbakan, Spodek, Mysia Wieza
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WAZNE
Jedli stojgcy na poczatku nazwy wyraz: ulica, aleja, brama, bulwar, plac, park,
kopiec, kosciét, klasztor, patac, willa, zamek, most, molo, pomnik, cmen-
tarz itp. jest tylko nazwg gatunkowa (rodzajowg), piszemy go mata litera,
a pozostate wyrazy wchodzgce w sktad nazwy — wielkg literg.
ulica Swietokrzyska, ulica Na Niskich takach, ulica Ksiedza Jerzego Popietuszki
rondo Jazdy Polskiej, rondo Wiatraczna
aleja Przewodnikow Tatrzanskich, aleja Bzow
plac Na Rozdrozu, plac Tysigclecia
skwer 7 Putku Piechoty AK ,Gartuch”
park Moczydto, park Ujazdowski
kosciot Mariacki, koéciét Swietego Krzyza
patac Krasinskich, patac Potockich
most Poniatowskiego, most tazienkowski
cmentarz Brodnowski, cmentarz Na Rossie
rynek Jezycki, rynek tazarski
Jezeli stojgcy na poczatku nazwy wyraz aleja, bfonie, bulwar wystepuje w liczbie
mnogiej, piszemy go wielkg literg, na przykfad:
Aleje Ujazdowskie
Btonia Wilanowskie
Bulwary Wislane

Spojniki, przyimki oraz skroty wchodzgce w sktad nazw ulic, placow, parkéow
oraz roznego typu budowli piszemy matg litera.

Skroty wyrazow: ulica, aleja, plac réwniez piszemy matg litera.

ul. Zwirki i Wigury

al. ks. kard. Stefana Wyszyniskiego

ul. gen. Wtadystawa Sikorskiego

pl. Juranda ze Spychowa

koscidt sw. Krzyza

park Biegu po Zdrowie
Zasady dotyczgce pisowni nazw obiektdw miejskich nie zawsze sg respektowane,
chocby na miejskich tablicach czy budynkach. W tych miejscach nazwy gatunko-
we, takie jak: ulica, aleja, park, most itd., sg pisane wielkg literg, co zwykle uza-
sadnia sie poczatkiem tekstu. Rowniez wszelkiego rodzaju tabele, spisy i wykazy

sg miejscem, w ktorym ze wzgledow graficznych (por. podrozdziat 4.1.13) wyrazy
te czesto pisze sie wielka litera.
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Na przyktad w Katalogu ulic i placéw m.st. Warszawy*, ktdry zostat przedstawiony
w tabelach, w petnych nazwach wyraz ulica jest zapisany jako nazwa gatunkowa
matg literg, natomiast nazwy gatunkowe innych obiektéw miejskich sg podane
wielka litera:
E3 Rondo ptk. Bernarda Adameckiego

Aleja Armii Krajowej

Skwer Batalionu AK ,, Gozdawa”

Sciezka ks. Bronka Bozowskiego

Pasaz Braci topienskich

Bulwar Flotylli Wislanej

rondo ptk. Bernarda Adameckiego
aleja Armii Krajowej

skwer Batalionu AK , Gozdawa”
Sciezka ks. Bronka Bozowskiego
pasaz Braci topienskich

bulwar Flotylli Wislanej

W aktach prawnych (cho¢ nie tylko) problematyczna okazuje sie tez pisownia
nazw innych obiektow miejskich, ktore to nazwy sktadajg sie z okreslenia gatun-
kowego i nazwy wiasciwej majgcej forme przymiotnika lub rzeczownika w dopet-
niaczu (np. park Czechowicki, patac Branickich). W tego typu nazwach — by¢ moze
przez analogie do nazw geograficznych (por. Morze Battyckie, Jezioro Rudolfa) —
okreslenie gatunkowe czesto zapisuje sie wielkg literg. Chociaz jest to zapis roz-
powszechniony, to jednak niezgodny z obowigzujgcg normg ortograficzng?®.

E3 ustawa z dnia 11 sierpnia 2021 r. o przygotowaniu i realizacji inwestycji
w zakresie odbudowy Patacu Saskiego, Paftacu Brihla oraz kamienic przy ulicy
Krolewskiej w Warszawie

ustawa z dnia 11 sierpnia 2021 r. o przygotowaniu i realizacji inwestycji
w zakresie odbudowy patacu Saskiego, patacu Briihla oraz kamienic przy ulicy
Krolewskiej w Warszawie

E3 Wymieniony w ust. 1 pomnik historii obejmuje nastepujace cmentarze:
1) Cmentarz Powazkowski, rzymskokatolicki, zwany Starymi Powgzkami [...]

Wymieniony w ust. 1 pomnik historii obejmuje nastepujgce cmentarze:
1) cmentarz Powazkowski, rzymskokatolicki, zwany Starymi Powgzkami [...]

15 Stanowigcym zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 3800/2013 Prezydenta m.st. Warszawy z dnia
25 stycznia 2013 r. w sprawie wprowadzenia ,Katalogu ulic i placow m.st. Warszawy” oraz
zasad zapisu nazw obiektéw miejskich.

16 Zob. T. Karpowicz, Hierarchizacja normy ortograficznej jako zagadnienie teoretyczne i prak-
tyczne, ,,Poradnik Jezykowy” 2014, z.9, s. 7-18.
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4.1.11. Nazwy pomnikéw historii

Uznanie za pomnik historii jest jedng z form ochrony zabytkéw?!’. Ich pisownie
reguluje zasada ortograficzna [82] 18.25 (por. podrozdziat 4.1.10). Zgodnie z tg
zasadg nazwy zabytkow piszemy wielka litera, z wyjatkiem stojgcych na poczatku
nazw gatunkowych, na przyktad:

pomnik Gloria Victis

pomnik Adama Mickiewicza

dzwon Zygmunt

patac Krasinskich

zamek Lipowiec

Krzywa Wieza

Gwiazda Potnocy
Pomniki historii stanowig pewng odrebng grupe zabytkéw, ktorg wyrdznia kilka
cech. Sg one ustanawiane rozporzgdzeniem Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
na wniosek Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego. Ich nazwy cechuje od-
mienna budowa w stosunku do innych nazw pomnikéw. Sg podawane w cudzy-
stowie i majg staty schemat: nazwa miasta/miejscowosci, mysinik, a po mysiniku
nazwa tego, co jest okreslone jako zabytek®®:

,Rogalin — zespdt patacowy z ogrodem i parkiem”

,Zabrze — zespdt zabytkowych kopalni wegla kamiennego”

,Oblegorek — pafacyk Henryka Sienkiewicza wraz z zabytkowym parkiem

i aleja lipowg”

,+£6dz — wielokulturowy krajobraz miasta przemystowego”

,Warszawa — gmach dawnego Ministerstwa Wyznan Religijnych i Oswiecenia
Publicznego”

Wydaje sie, ze dla nazw zabytkow bardziej typowy bytby inny schemat nazwy:
zespot patacowy z ogrodem i parkiem w Rogalinie
zespot zabytkowych kopalni wegla kamiennego w Zabrzu

patacyk Henryka Sienkiewicza wraz z zabytkowym parkiem i alejg lipowa
w Oblegorku

wielokulturowy krajobraz miasta przemystowego w todzi

gmach dawnego Ministerstwa Wyznan Religijnych i O$wiecenia Publicznego
w Warszawie

17 Zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkdw i opiece nad zabytkami
(Dz. U. 22022 r. poz. 840).

18 Jest to schemat zdecydowanej wiekszosci nazw pomnikéw historii, z kilkoma wyjatkami.
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W przedstawionym schemacie uwzgledniono ortografie, ktéra stusznie byta za-
stosowana w dotychczasowych nazwach pomnikow historii. Takie okreslenia,
jak: patacyk, gmach, aleja, park, zespot patacowy, ogrod itd., sg zapisane zgodnie
z zasadg od matej litery, poniewaz sg to nazwy gatunkowe. Pozostate okredlenia,
ktore majg charakter opisowy, réwniez sg zapisane matymi literami. Wielka literg
podaje sie nazwy witasne, ktére wchodzg w sktad nazwy pomnika historii (por. na
przyktad patac Krasiriskich — patacyk Henryka Sienkiewicza).

Przedstawiona propozycja zaktada przede wszystkim zmiane szyku elementéw
nazwy na bardziej naturalny.

Taka zmiana ufatwitaby rozwigzanie problemu sktadniowego w tytutach rozpo-
rzgdzen Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, w ktérych uznaje sie co$ za po-
mnik historii, oraz w paragrafie pierwszym wiekszosci tych rozporzadzen.

Zgodnie z zasadami polskiej sktadni rzeczownik uznanie ma nastepujgce wyma-
gania sktadniowe:

uznanie + kogos, czegos [D] + za kogos, cos [B]

W tytutach wiekszosci wydanych rozporzagdzen w sprawie uznania za pomnik
historii zamiast wymaganej formy dopetniacza pojawia sie forma mianownika.
Na przyktad:

E£3 rozporzadzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 20 kwietnia
2018 r. w sprawie uznania za pomnik historii [kogo?, czego?] ,Rogalin —
zespot patacowy z ogrodem i parkiem”

E3 rozporzadzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 28 czerwca
2022 r. w sprawie uznania za pomnik historii [kogo?, czego?] ,\Warszawa —
gmach dawnego Ministerstwa Wyznan Religijnych i Oswiecenia Publicz-
nego”

Preferowanym sposobem rozwigzania tego problemu jest wiasnie przyjecie innego
schematu nazwy i jej odmiana. Wéweczas tytuty przyktadowych rozporzadzen wy-
gladatyby nastepujgco:

rozporzgdzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 20 kwietnia
2018 r. w sprawie uznania za pomnik historii [kogo?, czego?] zespotu pata-
cowego z ogrodem i parkiem w Rogalinie

rozporzadzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 28 czerwca
2022 r. w sprawie uznania za pomnik historii [kogo?, czego?] gmachu
dawnego Ministerstwa Wyznan Religijnych i Oswiecenia Publicznego
w Warszawie
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Jesliby jednak nazwy nowo tworzonych pomnikéw historii miaty dotychczasowy
schemat, to w tytutach rozporzadzen nalezatoby je odmienic:

rozporzgdzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 20 kwietnia
2018 r. w sprawie uznania za pomnik historii [kogo?, czego?] ,Rogalina —
zespotu patacowego z ogrodem i parkiem”

rozporzgdzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 28 czerwca
2022 r. w sprawie uznania za pomnik historii [kogo?, czego?] ,\Warszawy —
gmachu dawnego Ministerstwa Wyznan Religijnych i Oswiecenia Publicz-
nego”

Trzecim rozwigzaniem jest powrdt do skroconej formy tytutu omawianych roz-
porzadzen, ktdéra byta stosowana do 13 kwietnia 2005 r.:

rozporzgdzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 13 kwietnia
2005 r. w sprawie uznania za pomnik historii

Warto réwniez powrdci¢ do dobrej praktyki w zakresie formutowania paragrafu
pierwszego omawianych rozporzadzen i respektowa¢ w nim wymagania sktad-
niowe czasownika uznac. Sg one nastepujace:

uznac + kogos, cos [B] + za kogos, cos [B]

§ 1. Uznaje sie za pomnik historii [kogo?, co?] ,,Gore Swietej Anny — kompo-
nowany krajobraz kulturowo-przyrodniczy”*°, potozong w gminie Le$nica,
w wojewddztwie opolskim.

§ 1. Uznaje sie za pomnik historii [kogo?, co?] ,, Twierdze Srebrnogorskq —
nowoZzytng warownie gorskq z XVIII wieku”, potozong w gminie Stoszowice,
w wojewddztwie dolnoslgskim.

W wielu aktach prawnych zamiast wymaganej formy biernika pojawia sie jednak
forma mianownika. Na przyktad:

E3 § 1. Uznaje sie za pomnik historii [kogo?, co?] ,Warszawa — Zespdt Stacji
Filtrow Williama Lindleya”, potozony w miescie stotecznym Warszawa,
w wojewddztwie mazowieckim.

E3 § 1. Uznaje sie za pomnik historii [kogo?, co?] ,Swidnica — katedra pod we-
zwaniem $w. Stanistawa Biskupa i Meczennika i Sw. Wactawa Meczennika”,
potozona w Swidnicy, w wojewddztwie dolnoslgskim.

W tym przypadku mozna zaproponowac dwa sposoby poprawienia zdan.

19 Pisownia, bold i kursywa zgodnie z oryginatem.
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Pierwszy z nich — preferowany — zaktada przyjecie innego schematu nazwy po-
mnika historii i odmiane tej nazwy:

V)

V)

§ 1. Uznaje sie za pomnik historii Zespot Stacji Filtrow Williama Lindleya
w Warszawie, potozony w miescie stotecznym Warszawa w wojewddztwie
mazowieckim.

§ 1. Uznaje sie za pomnik historii katedre pod wezwaniem sw. Stanistawa
Biskupa i Meczennika i $w. Wactawa Meczennika w Swidnicy, potozona
w Swidnicy w wojewddztwie dolnoslaskim.

Drugi sposob to odmiana nazwy pomnika historii bez zmiany schematu.

V)

V)

§ 1. Uznaje sie za pomnik historii ,,Warszawe — Zespdt Stacji Filtrow Willia-
ma Lindleya”, potozony w miescie stotecznym Warszawa w wojewddztwie
mazowieckim.

§ 1. Uznaje sie za pomnik historii ,Swidnice — katedre pod wezwaniem
Sw. Stanistawa Biskupa i Meczennika i $w. Wactawa Meczennika”, potozong
w Swidnicy w wojewddztwie dolnoslaskim.

Wiecej na temat wymagan sktadniowych czasownika uznawac mozna przeczytac
w podrozdziale 3.2.1.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Jesli jest to mozliwe, nazwy pomnikow historii warto formutowac¢ mozliwie
najzwiezlej. Obszar kazdego pomnika historii jest doktadnie okreslony w tresci
rozporzadzenia, zatem zwiezte sformutowanie nazwy bytoby i korzystne,
i wystarczajgce.

4.1.12. Nazwy wydarzen historycznych

Nazwy wydarzen historycznych zapisujemy zgodnie z zasadami ortograficznymi
[105] 20.6i [99] 19.3.

WAZNE

Nazwy wydarzen historycznych lub aktéw dziejowych piszemy matq litera.
bitwa pod Ptowcami

kongres wiedenski

pokdj torunski

powstanie styczniowe

unia lubelska
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uchwata Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 26 stycznia 2023 r. w spra-
wie upamietnienia 450. rocznicy uchwalenia konfederacji warszawskiej

uchwata Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 14 wrzesnia 2022 r. w spra-
wie dochodzenia przez Polske zados¢uczynienia za szkody spowodowane
przez Niemcy w czasie Il wojny $wiatowej

Wyijatek stanowig tu nazwy miesiecy, ktérymi przenosnie okreslamy wypadki
dziejowe we wspdtczesnej historii Polski, np. Czerwiec albo Czerwiec ’56, Marzec
albo Marzec '68, Grudzien albo Grudzieri ’70.

Wielka literg piszemy réwniez przenosne, opisowe badz poetyckie nazwy wyda-
rzen lub proceséw historycznych, np. Cud nad Wistg, Jesieri Luddw, Jesierr Naro-
dow, Okrggty Stét, Praska Wiosna, Wiosna Ludow.

Nazwy wydarzen historycznych — ze wzgleddéw uczuciowych badz w celu
uwydatnienia szacunku — mozemy pisac¢ wielka litera.

Powstanie Warszawskie
Unia Lubelska
Liczne przyktady wykorzystania zasady dopuszczajgcej pisownie wielkg literg ze

wzgleddw uczuciowych mozna odnalezé w uchwatach Sejmu upamietniajgcych
wazne wydarzenia historyczne. Na przyktad:

uchwata Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 8 lutego 2023 r. w sprawie
upamietnienia 160. rocznicy wybuchu Powstania Styczniowego

uchwata Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 1 grudnia 2022 r. w sprawie
uczczenia 80. rocznicy wybuchu Powstania Zamojskiego

Nalezy pamieta¢ o tym, ze uzycie wielkiej litery jest zawsze nacechowane i nie

nalezy jej naduzywac.

E£3 uchwata Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 24 czerwca 2021 r. w spra-
wie uczczenia 45. rocznicy Radomskiego Czerwca 1976 roku
uchwata Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 24 czerwca 2021 r. w spra-
wie uczczenia 45. rocznicy radomskiego Czerwca 1976 roku

E3 uchwata Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 17 marca 2021 r. w sprawie
40-lecia Wydarzen Bydgoskiego Marca 1981 roku

uchwata Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 17 marca 2021 r. w sprawie
40-lecia wydarzen bydgoskiego Marca 1981 roku
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4.1.13. Wielka i mata litera ze wzgledow graficznych w tabelach

Uzycie wielkiej lub matej litery moze by¢ uzasadnione nie tylko wzgledami zna-
czeniowymi, lecz takze wzgledami graficznymi. Z takg sytuacjg mamy do czynie-
nia w przypadku tabel, ktére mogg sie znalez¢ zarowno w samym akcie praw-
nym, jak i w zatgcznikach.

Konstruowanie tabel obejmuje kilka szczegdétowych zagadnien. W niniejszym
podrozdziale skoncentrujemy sie wytgcznie na pisowni matg i wielkg literg w klu-
czowych czesciach tabeli — w jej gtdwce i oznaczeniach wierszy, czyli tzw. boczku,
a takze w rubrykach tabeli.

Gtéwka to gbérna, wydzielona cze$é tabeli, ktéra objasnia tresc rubryk pionowych.
Uktad gtéwki moze by¢ jednostopniowy lub wielostopniowy?°.

WAZNE

Teksty w rubrykach gtéwki pierwszego stopnia rozpoczynamy od wielkigj litery.
Teksty dalszych stopni gtowki piszemy mata litera.

Kategoria zaszeregowania Kwota w ztotych
1 2
Lp. | Nazwa |Liczba| Liczba Liczba badan Liczba badan
komorki | t6zek | osobodni | mikrobiologicznych | mikrobiologicznych
organi- pobytu przesiewowych wykonanych w celu
zacyjnej diagnostyki zakazen
przy | w trakcie liczba inne

przyjeciu| hospi- uzytych | badania
talizacji |butelek do| mikro-
posiewoéw | biolo-

krwi giczne

1 2 3 4 5 6 7 8

Boczek to boczna, wydzielona cze$¢ tabeli, ktdra objasnia tres¢ rubryk pozio-
mych. Uktad boczku réwniez moze by¢ jednostopniowy lub wielostopniowy??.

20 A Wolanski, Edycja tekstéw. Praktyczny poradnik, Warszawa 2008, s. 212. Zasadnicze roz-
strzygniecia dotyczace pisowni tekstow w gtéwce, boczku oraz rubrykach tabeli przyjmujemy
za autorem tej pozycji.

21 |bidem, s. 213.
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WAZNE

Teksty w boczkach pierwszego stopnia rozpoczynamy od wielkiej litery.
Teksty dalszych stopni boczku piszemy matg litera.

Lp. Nazwa dziedziny Kod specjalizacji
Cytomorfologia medyczna 027
Epidemiologia 029
Laboratoryjna diagnostyka medyczna 020

Lp. Nazwa Specyfikacja techniczna

1 | Innowacyjne urzadzenie 1) urzadzenie posiada moduty lub
wielofunkcyjne funkcje umozliwiajgce przeprowa-
dzanie:
a) pomiaru temperatury,
b) obrazowego badania gardta [...]
2 | Wyposazenie | stuchawki 1) konstrukcja: wokdtuszna zamknieta;
dodatkowe nauszne 2) nauszniki: wyscietane, sktadane;
karta 3) patak: regulowany [...]
dzwiekowa

Struktura tabel jest bardzo zréznicowana, w zwigzku z czym nie kazda z nich za-
wiera boczek. Niekiedy w lewej kolumnie znajdujg sie zwykte rubryki tabeli objas-
nione w gtowce. Teksty w tych rubrykach (jesli s3 pojedynczymi wyrazami lub
grupami wyrazow) piszemy od matej litery.

Lp. Korpus Grupy zaszeregowania | Stanowisko stuzbowe
oficerski 37 naczelnik wydziatu
oficerski 35 radca prawny
oficerski 35 starszy specjalista

Lp. Nazwa polska Nazwa naukowa POpléljﬁjrir?:Jeta
bobr europejski | Castor fiber osiadta
koza Cobitis taenia osiadfa
kumak nizinny Bombina bombina osiadta

Jest to zgodne z 0gdlng zasadg dotyczgca zapisu tekstu w rubrykach.
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WAZNE
Teksty w rubrykach tabeli rozpoczynamy nastepujaco:

e od matej litery — jesli s to pojedyncze wyrazy lub grupy wyrazow (z wyjat-
kiem nazw wtasnych),

e od wielkiej litery — jesli sg to pojedyncze zdania lub réwnowazniki zdan.

Lp. | Stanowisko | Kategoria Stawka Wymagane kwalifikacje
zaszerego— doda.tku wyksztatcenie liczba lat
wania funkcyjnego
pracy
do
1 2 3 4 5 6
1 Dyrektor - - wyzsze 5
2 | Zastepca - - wyzsze 3 lata
dyrektora na samo-
dzielnym
stanowisku
3 Gtéwny - - wedtug wedtug
ksiegowy odrebnych odrebnych
przepisow przepisow
Dzien Zagadnienia Tres¢ zajec
kursu & Ie
I Przyczyny Okresdli¢ indywidualne przyczyny naruszania
naruszania zasad | zasad i przepisow ruchu drogowego. Ustali¢ te
i przepisOw ruchu | przyczyny w szczegolnosci poprzez ¢wiczenia
drogowego polegajgce na udzielaniu przez osobe szkolong
odpowiedzi na pytania, rozwigzywaniu przez
osobe szkolong testow. W przypadku ustalenia,
ze przyczyng naruszen przepiséw ruchu drogo-
wego przez osobe szkolong byt brak wiedzy,
nalezy przekazac jej okreslony zakres wiedzy

Znajomosc¢ przedstawionych zasad jest bardzo istotna nie tylko ze wzgledu na
poprawnos¢ zapisu tekstow w tabelach, lecz takze z uwagi na to, ze znajdujace sie
w rubrykach tresci sg czesto przenoszone poza tabele — do tekstu ciggtego. Trzeba
mie¢ swiadomosé, ze wzgledy graficzne uzasadniajgce pisownie od wielkiej
litery w gtéwce lub boczku tabeli przestajg mieé racje bytu poza tabela.
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Jesli w boczku tabeli nazwy: Dyrektor, Zastepca dyrektora, Gtowny ksiegowy
rozpoczynajg sie od wielkiej litery ze wzgleddw graficznych, to po przenie-
sieniu do tekstu ciggtego nalezy dostosowac ich pisownie do zasad obowig-
zujgcych poza tabelg (wielka i mata litera ze wzgledéw znaczeniowych) i za-
pisac: dyrektor, zastepca dyrektora, gtowny ksiegowy, poniewaz sg to nazwy
stanowisk.

Dotyczy to rowniez pozostatych stanowisk i wszelkich innych nazw, ktérych pisow-
nia poza tabelg rzadzi sie swoimi prawami.

. Stawka Wymagane kwalifikacje
Kategoria
Lp. | Stanowisko | zaszerego- dodatku liczba |
' wania funkeyjnego | wyksztatcenie \czba lat
do pracy
1 2 3 4 5 6
1 | Gtéwny X = XVI .
. - wyzsze 9
specjalista
2 | Starszy X=Xl wyzsze 7
specjalista - ¢rednie 9
3 | Specjalista X=Xl wyzsze 3
Srednie 5
4 | Mfodszy IX—=XI 3 Wyisze 3
specjalista y
5 | Starszy IX—=XI wyzsze 2
informatyk rednie 4
6 |Starszy VI =X wyzsze 2
laborant - . .
Srednie 4

W tescie ciggtym napiszemy:

gtowny specjalista, starszy specjalista, specjalista, mtodszy specjalista, starszy

informatyk, starszy laborant.
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Rodzaj posiadanej Specjalnosci, w ktorych mozna uzyskac

Lp- specjalizacji | stopnia tytut specjalisty

1 | Diagnostyka laboratoryjna / | laboratoryjna diagnostyka medyczna

Al Winleds laboratoryjna genetyka medyczna

laboratoryjna transfuzjologia medyczna

2 | Mikrobiologia mikrobiologia medyczna

laboratoryjna parazytologia medyczna

laboratoryjna immunologia medyczna

3 | Toksykologia laboratoryjna toksykologia medyczna

W tescie ciggtym napiszemy:

diagnostyka laboratoryjna, analityka kliniczna, mikrobiologia, toksykologia.
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Uzytkownikom jezyka polskiego zagadnienia zwigzane z pisownig tgczng i roz-
dzielng moga w niektorych sytuacjach przysparza¢ wielu probleméw. Chociaz
wiekszos¢ potgczen wyrazowych pisze sie rozdzielnie, to istniejg konteksty,
w ktorych ze wzgledu na cechy gramatyczne wyrazu lub zasztosci historyczne
ortografia jest inna. Piszgcy niekiedy zastanawia sie, jakg pisownie zastosowac
w danym potgczeniu: t3czng, rozdzielng czy moze z dywizem?

Zagadnienia zwigzane z pisownig faczng i rozdzielng obejmujg m.in. pisownie
zrostoéw (np. Biatystok), zestawien, czyli potgczen wyrazowych tworzgcych catosé
znaczeniowa (np. dwadziescia trzy), czy potgczen z liczebnikami pdt, cwierc lub
z czastkami -bym, -bys, -bysmy itd.

Szczegdlng trudnosé moze sprawiac pisownia partykuty nie wprowadzajgcej za-
przeczenie, a w niektdrych sytuacjach —takze przeciwstawienie. Ponizej przedsta-
wiamy ogolne reguty dotyczace pisowni nie z poszczegdlnymi czesciami mowy.

PISOWNIA tACZNA PARTYKULY NIE

z rzeczownikami niezgoda ale: nie-Polak
niebezpieczeristwo ale: nie drzewo,
lecz krzew
z przymiotnikami niehatasliwy ale: nie-Mickiewiczowski
niewielki ale: nie zielony,
lecz niebieski
ale: nie wiekszy
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z imiesfowami niebedgcy ale: nie lezgcy,

przymiotnikowymi nieokreslony lecz siedzqcy
ale: nie piszqcy
ani nie czytajgcy

z przystéwkami nietrudno ale: nie trudniej

utworzonymi nieduzo

od przymiotnikow

PISOWNIA ROZEACZNA PARTYKULY NIE?

przed czasownikami

nie odbyc
nie odnotowujq
nie dosypiam

ale: niepokoic
(od: niepokayj),
niewolic (od: niewola),

niedomagac,
niedowidziec,
nienawidzic

przed wyrazami brak, | nie brak ale: niepodobna

mozna, trzeba, nie mozna (w znaczeniu:

warto, wiadomo, nie trzeba jest trudno, nie mozna)

wolno w znaczeniu

czasownikowym

przed imiestowami nie bedgc -

przystowkowymi
oraz formami

nie znalaztszy
nie odnotowano

nieosobowymi nie odkryto
czasownika
zakonczonymi
na-no, -to
przed liczebnikami nie dwa ale: niejeden
nie troje (w znaczeniu: wielu),

nie pierwszy

niejedno, niewiele,
niewielu

22 W tabeli zostaty przedstawione najwazniejsze zasady roztgcznej pisowni partykuty nie. Wszyst-
kie zasady, w tym uwzgledniajgce rzadsze konteksty, znajdujg sie w czesci ,Pisownia tgczna
i rozdzielna” Wielkiego stownika ortograficznego PWN, a takze na stronie internetowej:

https://sjp.pwn.pl/zasady.
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przed zaimkami

nie kazdy

nie ty

nie swoj

(w znaczeniu: czyjs)

ale: nieco, niejaki,
niektdorzy, nieswoj
(w znaczeniu: niezdrow)

przed wyrazeniami
przyimkowymi
i partykutami byle,

nie za dtugo
nie przez pracownika
nie lada wyczyn

ale: niezadtugo
(w znaczeniu: wkrotce)

lada nie byle jak

przed przystowkami nie bardzo ale: niezbyt,
niepochodzacymi nie dzis niebawem, nieraz
od przymiotnikéw nie tylko (w znaczeniu: czesto)

przed przymiotnikami
i przystowkami

w stopniu wyzszym

i najwyzszym

nie gorszy, nie najgorszy
nie lepiej, nie najlepiej
nie grzeczniejszy,

nie najgrzeczniejszy

ale:

niegrzeczny —
niegrzeczniejszy —
najniegrzeczniejszy
(wyjatek rozpoznajemy,
gdy czastka naj-
oznaczajaca stopien
najwyzszy znajduje sie
przed partykuta nie,

a nie po nigj)

przed rzeczownikami,
przymiotnikami,
imiestowami
przymiotnikowymi

i przystowkami —

gdy nie oprécz
przeczenia wprowadza
przeciwstawienie

nie ojciec, tylko tesc
nie tadny, ale piekny
nie ptaczqgcy,

lecz tkajgcy

nie cicho,

lecz gtosno

przed rzeczownikami
uzytymi w funkgcji
orzecznika

nie sposob wygrac te
sprawe
nie szkoda ci wyjezdzac?

Najczesciej spotykane w aktach prawnych btedy zwigzane z pisownig faczng i roz-
dzielng dotyczg zapisywania partykuty nie z rzeczownikami odczasownikowymi
oraz imiestowami, wtasciwego uzycia tgcznika oraz zapisu wyrazéw w pofacze-
niach typu nowo otwarty (z uwagi na to, ze niektdre takie potgczenia sie scality).
Zagadnienia te zostaty szerzej omowione w ponizszych podrozdziatach.
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4.2.1. Pisownia partykuty nie z gerundiami

Gerundium (rzeczownik odczasownikowy) to rzeczownik nazywajgcy czyn-
nos$¢, ktoéry zostat utworzony od czasownika. Jest zakoriczony formantem
-anie, -enie lub -cie, ma rodzaj nijaki i odmienia sie przez przypadki.

Czastke nie z gerundiami pisze sie tgcznie.

Podczas eliminacji zaktdcenia w przypadku nie zadziatania wyfacznika ukta-
dy zdalnego rezerwowania wytgcznikdw muszg dziata¢ na sgsiadujgce wy-
taczniki umozliwiajgce eliminacje tego zaktécenia.

Podczas eliminacji zaktécenia w przypadku niezadziatania wytgcznika uktady
zdalnego rezerwowania wytgcznikdw muszg dziata¢ na sgsiadujgce wytgcz-
niki umozliwiajgce eliminacje tego zaktécenia.

Skreslenie z listy podmiotdw uprawnionych do prowadzenia kursu doskona-
lgcego nastepuje w drodze decyzji administracyjnej w przypadku nie wypet-
nienia obowigzku aktualizacji wpisu, o ktorym mowa w ust. 1.

Skreslenie z listy podmiotéw uprawnionych do prowadzenia kursu doskona-
lgcego nastepuje w drodze decyzji administracyjnej w przypadku niewypet-
nienia obowigzku aktualizacji wpisu, o ktérym mowa w ust. 1.

W przypadku nie podjecia przesytki w terminie, o ktéorym mowa w § 2, pozo-
stawia sie powtdrne zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w termi-
nie nie dtuzszym niz czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia.
W przypadku niepodjecia przesytki w terminie, o ktérym mowa w § 2, pozo-
stawia sie powtdrne zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w termi-
nie nie dtuzszym niz czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia.

Trzeba przy tym pamietaé réwniez o kontekstach, w ktérych partykuta nie wpro-
wadza wyrazne przeciwstawienie — sygnalizowane za pomocg spdjnika ale bad?
lecz. W takich sytuacjach nie nalezy zapisac¢ osobno.

Program ten stuzy nieosigganiu celdw doraznych, lecz realizowaniu celdw
dtugoterminowych obejmujgcych najwazniejsze zatozenia transformacji
energetycznej.
Program ten stuzy nie osigganiu celdw doraznych, lecz realizowaniu celow
dtugoterminowych obejmujgcych najwazniejsze zatozenia transformacji
energetycznej.

Btedy, ktére pojawiajg sie w zapisie gerundidw poprzedzonych czgstkg nie, wyni-
kajg z tego, ze niekiedy uzytkownikom jezyka trudno jest odrézni¢ czasownik od
rzeczownika odczasownikowego. Konsekwencjg btednego rozrdznienia tych
dwdch czesci mowy jest stosowanie do gerundium zasady ortograficznej odno-
szgcej sie do czasownika, zgodnie z ktorg nie z czasownikami pisze sie oddzielnie.
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4.2.2. Pisownia partykuty nie z imiestowami przymiotnikowymi i przy-
stéowkowymi

Podobny mechanizm btedu w zakresie pisowni partykuty nie dotyczy imiestowdw —
ze wzgledu na to, ze sg formami gramatycznymi czasownika, a takze z powodu
wcigz spotykanej obocznej pisowni nie z imiestowami przymiotnikowymi — szcze-
gblnie w starszych tekstach.

Imiestowy to formy nieosobowe czasownika (a nie samodzielne czesci mowy).
Imiestowy dzielg sie na przymiotnikowe — tgczace cechy czasownika i przy-
miotnika, a takze przystowkowe — bedace formg posrednig miedzy czasowni-
kiem a przystowkiem.

IMIESLOW PRZYMIOTNIKOWY

CZYNNY BIERNY
(zakoriczony na -gcy) (zakoriczony na -ny, -ty)
maowigcy, stanowigce ztozona, odkryte

IMIESEOW PRZYStOWKOWY

WSPOLCZESNY UPRZEDNI
(zakoriczony na -qc) (zakoriczony na -fszy, -wszy)
dokonujgc znalaztszy, napisawszy
WAZNE

Imiestowy przymiotnikowe czynne tworzy sie tylko od czasownikéw niedo-
konanych, opisujgcych niezakoriczong czynnosé. Nie mozna ich tworzy¢ od
czasownikéw, ktére majg aspekt dokonany (np. piszgcy, ale nie: *napiszqcy).

Imiestowy przymiotnikowe bierne tworzy sie od czasownikéw (zaréwno
niedokonanych, jak i dokonanych), ale tylko tych majgcych strone bierng
(np. nie: *jest siedzony). W aktach prawnych ten typ imiestowdw czesto petni
funkcje orzecznika w orzeczeniu ztozonym (np. jest ogtaszany).

Imiestowy przystéwkowe wspotczesne tworzy sie od czasownikow niedo-
konanych. Imiestowy te stuzg do konstruowania imiestowowego rownowaz-
nika zdania, w ktérym czynnos$¢ wskazana przez imiestow odbywa sie
rownoczesnie z czynnoscig wskazang w zdaniu nadrzednym. Dodatkowo
wykonawca czynnosci ze zdania nadrzednego powinien by¢ tozsamy z wy-
konawcg czynnosci wskazywanej przez imiestow (wiecej o imiestowowym
réwnowazniku zdania podrzednego w rozdziale 3.6).
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Imiestowy przystowkowe uprzednie tworzy sie od czasownikéw dokona-
nych. Imiestowy te stuzg do konstruowania imiestowowego rownowaznika
zdania, w ktérym czynnos¢ wskazana przez imiestow nastgpita przed czyn-
noscig wskazang w zdaniu nadrzednym. Dodatkowo réwniez obowigzuje za-
sada tozsamosci podmiotow (wykonawcdw czynnosci). W aktach prawnych
tego typu imiestowy praktycznie nie wystepuja.

Do grudnia 1997 r. obowigzywata zasada mdwigca, ze nie z imiestowami przy-
miotnikowymi pisze sie roztgcznie, jezeli sg one uzyte w znaczeniu czasowniko-
wym (np. nie pijgcy, czyli ktos, kto nie pije niczego w danej chwili), a facznie —
W znaczeniu przymiotnikowym (np. niepijgcy, czyli abstynent)?3.

Dziennik Ustaw Nr 145 — 4675 — Poz. 980

980
ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI

z dnia 26 listopada 1997 r.

w sprawie zakresu, szczegotowych zasad i trybu przyznawania swiadczen i odszkodowar osobom nie beda-
cym strazakami w razie wypadku lub poniesienia szkody w mieniu w zwigzku z udzielaniem pomocy lub
udziatem w éwiczeniach organizowanych przez Paristwowg Straz Pozarng.

Tytut rozporzadzenia, ktére zostato opublikowane 8 grudnia 1997 r.

Jako ze ta nietatwa reguta ortograficzna byta Zrédtem licznych btedéw, 9 grud-
nia 1997 r. Rada Jezyka Polskiego podjeta uchwate, zgodnie z ktérg nie z imiesto-
wami przymiotnikowymi, zarowno czynnymi, jak i biernymi, pisze sie tacznie,
bez rozrdzniania znaczenia przymiotnikowego i czasownikowego?*. Ustalono
rowniez, ze jezeli autor chce zaznaczy¢ czynnosciowy charakter imiestowu i robi
to $wiadomie, moze zastosowac pisownie roztgczng. Przez kilka lat po podjeciu
uchwaty mozna byto stosowac i starg, i nowa regute. Z czasem jednak w kolej-
nych stownikach ortograficznych pojawiaty sie jednoznaczne zalecenia tgcznej
pisowni nie z imiestowami przymiotnikowymi — mimo oporu niektérych jezyko-
znawcow, ktorzy uznawali ten przepis za zubozajgcy polskg ortografie. Dzis
w stownikach ortograficznych mozna znalez¢ nastepujgca zasade:

Czastke nie z imiestowami przymiotnikowymi (zakoriczonymi na -gcy, -ny, -ty)
pisze sie facznie.

23 Komunikat Rady Jezyka Polskiego przy Prezydium Polskiej Akademii Nauk, Nie z imiestowami
przymiotnikowymi (w zasadzie) zawsze razem, ,Poradnik Jezykowy” 1998, z. 1-2, s. 108.

24 Uchwata ortograficzna nr 1 Rady Jezyka Polskiego w sprawie pisowni nie z imiestowami przy-
miotnikowymi (przyjeta na Ill posiedzeniu plenarnym Rady Jezyka Polskiego), dn. 9 grudnia 1997,
https://rjp.pan.pl/uchway-ortograficzne?view=article&id=73:pisownia-gnieq-z-imiesowami
-przymiotnikowymi&catid=43 [dostep: 13.02.2023].
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Cho¢ pisownia nie z imiestowami przymiotnikowymi zostata uproszczona ¢éwierc
wieku temu, to do dzi$ w aktach prawnych, szczegdlnie w ustawach uchwalonych
w latach 90., mozna spotkac sie z zapisami zgodnymi z dawniejszg reguta.

E3 Petnienie funkcji rodziny zastepczej moze byé powierzone matzonkom lub
osobie nie pozostajgcej w zwigzku matzenskim, jezeli majg odpowiednie
warunki mieszkaniowe oraz state zrodto utrzymania.

Petnienie funkcji rodziny zastepczej moze by¢ powierzone matzonkom lub
osobie niepozostajgcej w zwigzku matzenskim, jezeli majg odpowiednie wa-
runki mieszkaniowe oraz state zrédto utrzymania.

E3 W sprawach dotyczacych przepadku towardw, wszczetych i nie zakorczo-
nych decyzjg ostateczng, stosuje sie przepisy niniejszej ustawy.
W sprawach dotyczgcych przepadku towardw, wszczetych i niezakornczo-
nych decyzjg ostateczng, stosuje sie przepisy niniejszej ustawy.

E3 W przypadku przedsiebiorstw ubiegajacych sie o dofinansowanie zadan nie
objetych dofinansowaniem w trybie pomocy publicznej dofinansowanie jest
udzielane wytgcznie na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (UE)
nr 1407/2013.

W przypadku przedsiebiorstw ubiegajgcych sie o dofinansowanie zadan nie-
objetych dofinansowaniem w trybie pomocy publicznej dofinansowanie jest
udzielane wytgcznie na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (UE)
nr 1407/2013.

W aktach prawnych praktycznie nie odnotowuje sie natomiast btedéw w pisowni
czastki nie z imiestowami przystéwkowymi. Wynika to z faktu, ze zasada dotyczaca
zapisu nie z tymi imiestowami jest taka sama jak w przypadku czasownikdow.
W zwigzku z tym nieodrdznienie imiestowu przystéwkowego od czasownika nie
bedzie skutkowato btedem ortograficznym. Warto przy tym doda¢, ze zaprzeczo-
nych imiestowdw tego typu w aktach normatywnych uzywa sie bardzo rzadko.
Ponadto nie odnotowuje sie praktycznie w ogdle imiestowdw uprzednich (nie tylko
tych zaprzeczonych), poniewaz sg one charakterystyczne dla stylu literackiego,
a poza tym coraz cze$ciej w polszczyznie wypierajg je z uzycia imiestowy czynne?>.

Partykute nie z imiestowami przystéwkowymi (zakoriczonymi na -gc, -fszy,
-wszy) pisze sie rozdzielnie.

Prezes NBP moze, w indywidualnych przypadkach, uznac za system ptatnosci
podlegajgce prawu polskiemu prawne powigzania pomiedzy dwoma uczest-
nikami, nie uwzgledniajgc agenta rozrachunkowego, CCP, izby rozliczenio-
wej ani uczestnika posredniego.

%5 K. Bojatkowska, Opis sktadniowy imiestowdw przystéwkowych we wspdtczesnym jezyku polskim,
Torun 2010, s. 19.
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WAZNE

Nalezy pamietac, ze od tej reguty obowigzuja takie same wyjatki jak w przy-
padku czasownikow. Istnieje bowiem kilka wyrazow, ktére nalezy pisac tacz-
nie z partykutg nie, m.in.: niedomagajqgc (od: niedomagac), niedowidzqgc (od:
niedowidziec = stabo widzie¢) czy niedostyszqgc (od: niedostyszec = stabo sty-
szec¢). W aktach prawnych te stowa wystepujg jednak najczesciej w formie
imiestowu przymiotnikowego (np. osoba niedowidzgca).

4.2.3. Pisownia potaczen typu nowo otwarty

Byta juz mowa o tym, ze réwnie ktopotliwa jak pisownia z partykutg nie jest pisownia
wyrazen z poczgtkowym cztonem nowo, wysoko, nisko, srednio, tatwo, wolno itp.

Zgodnie z Wielkim stownikiem ortograficznym PWN wyrazenia, w ktérych
pierwszy czton jest przystéwkiem, a drugi jest imiestowem przymiotnikowym
lub przymiotnikiem, traktuje sie jako zestawienia i pisze sie rozdzielnie?®.

W mysl tej zasady za jedynie poprawny uznaje sie zapis: wysoko kwalifikowany,
ogdlnie przyjety, nowo mianowany, daleko idqgcy, trudno czytelny, blisko spo-
krewniony, wysoko oprocentowany, dziko rosngcy itp.

Wielu piszgcych nie traktuje jednak wyrazen sktadajgcych sie z przystéwka i imie-
stowu przymiotnikowego lub przymiotnika jako dwdch wyrazéw, lecz uwaza te
potgczenia za zrosty i zapisuje je tacznie. Takie btedy ortograficzne pojawiajg sie
rowniez w przekazywanych do ogtoszenia aktach prawnych.

E3 Odbiorca lub wytwdrca energii elektrycznej bedacy posiadaczem SGU oraz
posiadacz magazynu energii elektrycznej [...] stosuje wymagania w zakresie
obrony i odbudowy systemu okreslone dla nowoprzytgczanych do sieci insta-
lacji odbiorczych, modutéw wytwarzania energii lub magazynow energii elek-
trycznej [...].

Odbiorca lub wytworca energii elektrycznej bedgcy posiadaczem SGU oraz
posiadacz magazynu energii elektrycznej [...] stosuje wymagania w zakresie
obrony i odbudowy systemu okreslone dla nowo przytgczanych do sieci in-
stalacji odbiorczych, modutéw wytwarzania energii lub magazyndéw energii
elektrycznej [...].

E£3 Roczne sprawozdanie przedsiebiorstwa spofecznego, zwane dalej ,sprawo-
zdaniem”, zawiera [...] informacje o zatrudnieniu obejmujace [...] liczbe osob
nowozatrudnionych w roku sprawozdawczym ogdtem, w podziale na ptec.

26 Wielki stownik ortograficzny PWN..., op. cit., s. 62.
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Roczne sprawozdanie przedsiebiorstwa spotecznego, zwane dalej ,sprawo-
zdaniem”, zawiera [...] informacje o zatrudnieniu obejmujace [...] liczbe oséb
nowo zatrudnionych w roku sprawozdawczym ogodtem, w podziale na ptec.

Problemy z zastosowaniem wtasciwej pisowni biorg sie tez zapewne stad, ze nie-
ktore z opisywanych wyrazen scality sie juz na tyle, ze dopuszczono ich pisownie
taczng. Stato sie tak z wyrazeniami:

e lekko strawny albo lekkostrawny,

e fatwo palny albo fatwopalny,

e fatwo strawny albo fatwostrawny,

e trudno topliwy albo trudnotopliwy.

Te dwoistos¢ pisowni widac tez w aktach prawnych.

W spawalni i na stanowisku spawalniczym nie powinny by¢ przechowywane
materiaty tatwo palne.

Sposdb przechowywania przedmiotdw i substancji stwarzajgcych niebezpie-
czenstwo dla zycia lub zdrowia, a w szczegdlnosci broni, amunicji, materiatéw
wybuchowych lub tatwopalnych, materiatéw radioaktywnych, substancji
trujgcych, duszacych lub parzgcych, srodkdw odurzajgcych, substancji psycho-
tropowych lub prekursorow okreslajg przepisy odrebne.

Niekiedy tez podobne wyrazenia zapisuje sie tgcznie lub rozdzielnie w zaleznosci
od trwatosci lub doraznosci cechy. Odpowiedni zapis niesie wiec ze sobg zmiane
zZnaczenia:

e ptyta dtugograjgca (longplay), ale: dtugo grajgcy zespdt, ktory znudzit publicznosc,
e zestaw gtosnomowiqcy, ale: gfosno mowiqgcy cztowiek,

e klej szybkoschngcy, ale: pranie szybko schngce w storicu,

e stal szybkotngca, ale: drwal szybko tngcy konar drzewa,

e cement szybkowiqzgcy, ale: chtopiec szybko wigzgcy sznurowki,

e stabowidzqcy (schorzenie), ale: stabo widzqcy we mgle,

e stabostyszqcy (schorzenie), ale: uczen stabo styszqcy czyjgs podpowiedz.

WAZNE

Przy wyborze pisowni wazny jest zatem kontekst uzycia. Jezeli sktadniki potgcze-
nia nie wykazujg doraznej cechy obiektu, lecz jego trwatg wtasciwos¢, to obo-
wigzuje pisownia tgczna. Jezykoznawcy mowig, ze takie potgczenia wyrazowe
ulegajg leksykalizacji, tzn. ze zaczynajg by¢ odczuwane jako pojedynczy wyraz.
Z tego wihasnie wzgledu piszemy: farba szybkoschngqca, frez szybkotngcy, silnik
wolnossgcy. Jak wida¢, potaczenia przystowka i przymiotnika lub imiestowu
przymiotnikowego pisane razem majg charakter specjalistycznych termindw.
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Jednym z najczesciej pojawiajgcych sie problemdw wynikajgcych z powyzszej zasady

jest pisownia potaczenia przystowka wolno z imiestowem przymiotnikowym stojgcy.

Watpliwosci piszgcych majg swoje odzwierciedlenie réwniez w aktach prawnych:
Przepisy art. 17  ust. 6, art. 172 ust. 1, 3,416, art. 17°, art. 177, art. 17°-17%
i art. 171%-17%8 stosuje sie odpowiednio do miejsc postojowych w garazach
wielostanowiskowych i garazy wolno stojacych.
Przepisy ust. 1 i 3 stosuje sie odpowiednio do oséb, ktérym przystuguje
prawo do miejsca postojowego w garazu wielostanowiskowym lub garazu
wolnostojacego, o ktérych mowa w art. 17%°, lub do utamkowego udziatu we
wspodtwtasnosci garazu wielostanowiskowego, o ktérym mowa w art. 271,

Przez wiele lat poprawna byta jedynie pisownia roztgczna. Zdaniem wielu oséb
nalezatoby jednak uzywacd zapisu tgcznego: dom, budynek, garaz wolnostojqcy.
Okreslenie wolnostojgcy mozna bowiem uznac za specjalistyczne, terminologicz-
ne. Budynkiem wolnostojgcym w urbanistyce nazywa sie obiekt niewbudowany
w tkanke miejskg. Mowa zatem o jego statej cesze, trwale mu przynaleznej, ktéra
odrdznia go od innych typow zabudowy (budynkdéw szeregowych czy budynkéw
blizniaczych).

Niewatpliwie dlatego w najnowszych wydaniach Wielkiego stownika ortograficz-
nego PWN, a takze w jego internetowej wersji pojawito sie hasto o obocznej postaci:

wolno stojacy: wolno stojgcy regat, ale: budynek wolnostojgcy (archit.).

Tym samym autorzy stownika zaliczyli wyraz wolnostojgcy do grupy pofaczen
scalonych znaczeniowo.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Pamietaj, ze zestawienie to dwa odrebne wyrazy tworzgce catos¢ znacze-
niowa. Zrost natomiast to wyraz ztozony, ktéry powstat z potgczenia dwoch
innych wyrazow. Rozstrzygniecie, czy dane potgczenie jest zestawieniem,
czy moze byc¢ zrostem, jest niewatpliwie trudne.

Co zatem w takich sytuacjach robi¢? Gdy uzywasz danego wyrazenia, by opi-
sa¢ dorazng ceche obiektu, traktuj je jak zestawienie i zapisuj rozdzielnie.
Wskazowkg moze byc¢ to, ze takie wyrazenie nie ma charakteru termino-
logicznego. Pisz wiec: nowo wybrany wajt, nowo przyjety uczen, daleko idgcy
wniosek, nisko oprocentowany kredyt.

A kiedy mozesz zastosowac pisownie fgczng? Gdy uzywasz wyrazenia, ktore
odnosi sie do cech na state przypisanych do konkretnego obiektu lub kon-
kretnej osoby, mowi o ich trwatej wtasciwosci. Wtedy traktuj je jak zrost
i pisz: dziecko stabostyszgce, uczeri stabowidzqgcy (gdy masz na mysli scho-
rzenie), wysokowydajna podbijarka toru, lekka kurtka szybkoschngca (gdy
postugujesz sie terminami).
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4.2.4. Uzycie tacznika

Umiejetnos¢ odrézniania tagcznika, nazywanego takze dywizem, od innego znaku —
potpauzy jest w aktach prawnych bardzo przydatna. tacznik jest znakiem ortogra-
ficznym, ktory stuzy do tgczenia wyrazéw. Uzywa sie go zaréwno w nazwach po-
spolitych, jak i nazwach wtasnych.
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Najprostszym sposobem na wstawienie tgcznika do tekstu jest wybranie z kla-
wiatury przycisku oznaczonego symbolem tego znaku (-). Dywiz mozna réwniez
odnalez¢ w zaktadce ,Wstawianie” —,Symbol” — , Wiecej symboli” —, Znaki spe-
cjalne”. Dwa wyodrebnione tam rodzaje facznikdw stuzg odpowiednio do tego,
aby zablokowa¢ mozliwos¢ dzielenia wyrazu ztozonego miedzy wersami (tgcznik
nierozdzielajacy), lub do tego, aby w danym miejscu byt mozliwy reczny lub auto-
matyczny podziat wyrazu, gdy zajdzie taka potrzeba (tacznik opcjonalny). tacznik
sktada sie bez spacji z obu stron. Wiecej o uzytecznych znakach stosowanych
w edytorach tekstu mozna przeczytac¢ w czesci 7.

Ponizej wskazujemy przyktady zastosowan tgcznika w funkcjach ortograficznych
i edytorskich.

Przymiotniki ztozone sktadajace sie z co najmniej dwoch cztonéw réwno-
rzednych znaczeniowo

Réwnorzednos$¢ oznacza, ze wyraz ztozony petni jednoczesnie wszystkie funkcje
okreslone w kolejnych cztonach. Cztony réwnorzedne nalezy umieé odrdznié od
cztondw nierownorzednych. Pomocne w tym moze by¢ podstawienie spdjnika i
zamiast tgcznika (np. celno-skarbowy, czyli celny i skarbowy —w odrdznieniu od
np. rzymskokatolicki, czyli katolicki w obrzgdku rzymskim).

E£3 Naczelnik urzedu celno — skarbowego wtasciwy ze wzgledu na miejsce po-
wstania dtugu celnego wykonuje swoje zadania przy pomocy urzedu celno —
skarbowego.

Naczelnik urzedu celno-skarbowego wtasciwy ze wzgledu na miejsce po-
wstania dtugu celnego wykonuje swoje zadania przy pomocy urzedu celno-
-skarbowego.
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E3 Wojskowo-medyczny kurs kwalifikacyjny odbywa sie na podstawie progra-
mu wojskowo—medycznego kursu kwalifikacyjnego, ktéry obejmuje zatoze-
nia organizacyjno—programowe okreslajace rodzaj i cel ksztatcenia [...].

@ Wojskowo-medyczny kurs kwalifikacyjny odbywa sie na podstawie progra-
mu wojskowo-medycznego kursu kwalifikacyjnego, ktory obejmuje zatoze-
nia organizacyjno-programowe okreslajace rodzaj i cel ksztatcenia [...].

Zestawienia sktadajgce sie z rownorzednych cztonéw rzeczownikowych

E3 Do pojazddéw samochodowych, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2, naleza [...]
koparka, koparko-spycharka [...].

@ Do pojazddéw samochodowych, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2, nalezg [...]
koparka, koparka-spycharka [lub: koparkospycharka] [...].

Zapis *koparko-spycharka jest niepoprawny, poniewaz réwnorzedne cztony rze-
czownikowe potgczone interfiksem -o- zapisuje sie tgcznie. W powyzszym przy-
ktadzie mozliwe sg zatem oboczne zapisy: taczny, z zachowanym o (z odmiang wy-
tacznie drugiego cztonu ztozenia: koparkospycharki, koparkospycharce itd.), oraz
z dywizem (z odmiang obu cztondw: koparki-spycharki, koparce-spycharce itd.).

E£3 Zaburzenia hormonalne u kobiet dotyczace jajnikéw kwalifikuje sie zgodnie
z oceng ginekologa, endokrynologa lub ginekologa endokrynologa.

@ Zaburzenia hormonalne u kobiet dotyczace jajnikéw kwalifikuje sie zgodnie
z oceng ginekologa, endokrynologa lub ginekologa-endokrynologa.

W powyzszym zdaniu jest mowa o lekarzu, ktéry ma dwie specjalizacje: ginekolo-
giczng i endokrynologiczng. Sg to cztony réwnorzedne, co oznacza, ze lekarz ten
wykonuje réwnoczesnie funkcje ginekologa i endokrynologa. Poprawny jest wiec
zapis wyfacznie z dywizem.

Nalezy jednak pamieta¢, ze istniejg takie pofgczenia wyrazowe, w ktorych btedne
jest uzycie nie tylko potpauzy, lecz takze dywizu.

E£3 Podstawa do uznania badanego za trwale niezdolnego do stuzby jest opinia
lekarza — okulisty.

@ Podstawa do uznania badanego za trwale niezdolnego do stuzby jest opinia
lekarza okulisty.

Zapis z potpauza jest nieuzasadniony (o funkcjach petnionych przez potpauze
mozna przeczyta¢ w rozdziale 2.5). Nie mozna tez w tym przypadku potgczy¢ wy-
razow dywizem, poniewaz lekarz i okulista to cztony nieréwnorzedne. Nalezy
zatem skorzystac¢ z zasady ortograficznej nr 135, zgodnie z ktdérg pisownie roz-
dzielng stosuje sie w zestawieniach, w ktérych drugi czton stanowi doprecyzowa-
nie cztonu pierwszego (lekarz to okreslenie ogdlne, a jego doprecyzowaniem
moga by¢ wyrazy: okulista, kardiolog, pediatra itp.).
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PRZYDATNE WSKAZOWKI
Dlaczego poprawny jest zapis koszykarz amator, a nie koszykarz-amator?

Czton amator jest doprecyzowaniem wyrazu koszykarz — nie chodzi zatem
0 osobe, ktéra jednoczesnie jest i koszykarzem, i (jakim$) amatorem, ale
o kogos, kto jest koszykarzem, z tym ze nie profesjonalnym, lecz amatorskim.

Dlaczego poprawny jest zapis kobieta zotnierz, a nie kobieta-zotnierz? Chodzi
o kobiete, ktéra jest zotnierzem, a nie o osobe, ktdra jest jednoczesnie i ko-
bietg, i zotnierzem — okreslenia te odnoszg sie do rdznych kategorii (w tym
wypadku do ptci i zawodu), nie sg zatem réwnorzedne.

E3 Rownowaznik pieniezny przystuguje zotnierzowi uczestniczgcemu w szkole-
niach i ¢wiczeniach wojskowych poza granicami panstwa, w przypadku gdy
wyzywienie w naturze nie zostato zapewnione przez panstwo-gospodarza.

Rownowaznik pieniezny przystuguje zotnierzowi uczestniczgcemu w szkole-
niach i ¢wiczeniach wojskowych poza granicami panstwa, w przypadku gdy
wyzywienie w naturze nie zostato zapewnione przez panstwo gospodarza.

Wyrazy paristwo i gospodarz to cztony nierownorzedne, poniewaz wyraz panstwo
zostat doprecyzowany za pomocga cztonu gospodarz. Poprawny jest w zwigzku
z tym zapis roztgczny: paristwo gospodarz®’. To wyrazenie mozna takze zapisaé
z wykorzystaniem zdania przydawkowego podrzednego: panstwo, ktore jest gos-
podarzem. Z inng sytuacjg mamy do czynienia w przypadku paristwa-miasta, ktore
jest jednoczesnie i panstwem, i miastem — np. Watykan (cztony réwnorzedne, stad
zapis z dywizem).

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Jak zapisac¢ potgczenie wyrazowe, ktdre sktada sie nie zdwadch, ale np. z trzech
cztonow?

Odznaka jest wyrdznieniem i moze by¢ nadana weteranowi-funkcjonariuszowi
albo weteranowi poszkodowanemu-funkcjonariuszowi w uznaniu jego zastug
wykazanych podczas dziatan poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

W takim wypadku potgczenie weteran funkcjonariusz nalezy zapisac bez dy-
wizu (chodzi o weterana, ktory byt funkcjonariuszem), a w wyrazeniu wete-
ran poszkodowany — funkcjonariusz mozna uzy¢ pétpauzy (chod taki zapis
moze okazac sie dwuznaczny, gdy to, co znajduje sie bezposrednio po pot-
pauzie, w niezamierzony sposob potgczy sie z kolejnymi wyrazami). Lepszym
rozwigzaniem jest zmiana szyku: poszkodowany weteran funkcjonariusz
albo zapis z uzyciem zaimka ktory: poszkodowany weteran, ktory jest bytym

27 k. Polanski, M. Malinowski, O trudnosciach w pisowni zestawieri apozycyjnych, ,,Poradnik Jezy-
kowy” 2013, z. 1, s. 89-90.
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funkcjonariuszem. Ten nienaturalny szyk weteran poszkodowany wynika
z zapisu ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o weteranach dziatan poza grani-
cami panstwa. W akcie tym wprowadzono skrétowy zapis rozbudowanego
wyrazenia weteran poszkodowany w dziataniach poza granicami panstwa —
pozostawiono tylko dwa pierwsze wyrazy, bez zmiany szyku (wiecej o szyku
przydawek w podrozdziale 3.5.1).

Nazwy miejscowosci ztozone z co najmniej dwdoch cztonow, ktdre sg
wzgledem siebie:

e réwnorzedne — powstaty w wyniku potgczenia co najmniej dwdch miejscowosci:

E£3 Tworzy sie z dniem 1 pazdziernika 2001 r. Akademie Techniczno-Humani-
styczng w Bielsku Biatej.

Tworzy sie z dniem 1 pazdziernika 2001 r. Akademie Techniczno-Humani-
styczng w Bielsku-Biatej.

e nieréwnorzedne — powstaty na skutek dodania cztonu identyfikujgcego:

E3 Miasto Jastrzebie Zdréj potozone na obszarze wojewddztwa $laskiego po-
zbawia sie statusu uzdrowiska.

Miasto Jastrzebie-Zdrdj potozone na obszarze wojewddztwa $lgskiego po-
zbawia sie statusu uzdrowiska.

W nazwie Jastrzebie-Zdrdj cztonem identyfikujgcym jest wyraz Zdroj, ktory
wskazuje, ze historycznie byta to miejscowos¢ uzdrowiskowa.

E3 Wyznacza sie Naczelnika Urzedu Skarbowego t6dz — Srédmiescie wiasci-
wego na catym terytorium Rzeczypospolitej Polskiej do dokonywania czyn-
nosci w zakresie dokonywania zapiséw w ewidencji.

Wyznacza sie Naczelnika Urzedu Skarbowego t6dz-Srédmiescie wiasciwe-
go na catym terytorium Rzeczypospolitej Polskiej do dokonywania czynno-
$ci w zakresie dokonywania zapisow w ewidencji.

Czton Srédmiescie w powyzszym zdaniu wspdlnie z nazwg miasta identyfikuje
jednostke administracyjng — dzielnice todzi.

WAZNE

Wyjatkiem od zasady dotyczacej pisowni ztozonych nazw miejscowosci jest
zapis nazw, w ktorych pierwszym cztonem sg wyrazy: Kolonia, Osada, Osiedle,
np. Osada Konin, a takze nazw, w ktérych jeden z cztondow (przymiotnik)
pozostaje w zwigzku zgody z nadrzednym cztonem (rzeczownikiem), np.
Nowy Sqgcz.
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Nazwiska dwucztonowe

E3 Sejm Rzeczypospolitej Polskiej, w uznaniu stowa i czynu wielkiego pisarza,
ustanawia rok 2019 Rokiem Gustawa Herlinga - Grudzinskiego.

Sejm Rzeczypospolitej Polskiej, w uznaniu stowa i czynu wielkiego pisarza,
ustanawia rok 2019 Rokiem Gustawa Herlinga-Grudzinskiego.

Czestym btedem jest zapis nazwisk dwucztonowych z pétpauzg (—) albo z dywi-
zem ze spacjami (jak w powyzszym przyktadzie). Poprawny jest wytgcznie zapis
z dywizem bez spacji.

WAZNE

Dywizu uzywa sie rowniez do tgczenia nazwisk réznych osob, ktore wspdlnie
dokonaty jakiego$ odkrycia lub razem stworzyty jakie$ dzieto, np. choroba
Gravesa-Basedowa, prawo Boyle’a-Mariotte’a.

Wyrazy z cztonami niby- i quasi-

E3 Pomiaréw mozna dokonywa¢ przy pomocy detektora nibyszczytowego lub
szczytowego.

Pomiaréw mozna dokonywac przy pomocy detektora niby-szczytowego lub
szczytowego.

WAZNE

Pisownia tgczna cztonu niby- z rzeczownikami i przymiotnikami dotyczy wy-
tacznie termindw przyrodniczych i astronomicznych, np.: nibyndzka, niby-
jagoda, nibygwiazda. Warto tez umie¢ odrozniac czastke niby- od przyimka
niby, ktory stuzy do tworzenia konstrukcji porownawczych, np. twardy niby
[= jak] kamien.

E3 Pomoc finansowa moze mie¢ forme instrumentu finansowego, w tym inwe-
stycji kapitatowych, quasi kapitatowych, srodkdw finansowych przeznaczo-
nych na zapewnienie inwestycji w zakresie finansowania ryzyka, pozyczek,
gwarancji lub innych instrumentow opartych na podziale ryzyka.

Pomoc finansowa moze mie¢ forme instrumentu finansowego, w tym inwe-
stycji kapitatowych, quasi-kapitatowych, srodkéw finansowych przeznaczo-
nych na zapewnienie inwestycji w zakresie finansowania ryzyka, pozyczek,
gwarancji lub innych instrumentdéw opartych na podziale ryzyka.

331
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Nazwy wtasne (wyrazy pisane wielkg literg) z przedrostkami pot-, pseudo-,
eks-, super- oraz partykuta nie

Na cele reformy rolnej przeznaczone bedga nieruchomosci ziemskie bedgce
wiasnoscig [...] nie-Polakow i obywateli polskich narodowosci niemieckie;.

Wyrazenia, w ktorych powtarza sie czes¢ wyrazu ztozonego

E3 Tymczasowe wsparcie restrukturyzacyjne moze byé takze udzielane mikro,
matemu lub Sredniemu przedsiebiorcy spetniajgcemu przestanki okreslone
w art. 141 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne.

Tymczasowe wsparcie restrukturyzacyjne moze byc¢ takze udzielane mikro-,
matemu lub $redniemu przedsiebiorcy spetniajgcemu przestanki okreslone
w art. 141 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne.

E£3 Do zadan psychologa w zaktadzie w ramach tygodniowego obowigzkowego
wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekuriczych pro-
wadzonych bezposrednio z wychowankami albo na ich rzecz nalezy w szcze-
gélnosci udzielanie wychowankom indywidualnej pomocy psychologicznej
(porady psychologiczne, terapia krotko i dtugoterminowa).

Do zadan psychologa w zaktadzie w ramach tygodniowego obowigzkowego
wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych pro-
wadzonych bezposrednio z wychowankami albo naich rzecz nalezy w szcze-
gdlnosci udzielanie wychowankom indywidualnej pomocy psychologicznej
(porady psychologiczne, terapia krotko- i dtugoterminowa).

Skrétowce z koncdwkami fleksyjnymi lub przyrostkami

Skrétowce to konstrukcje, ktére powstaty w wyniku skrocenia kilkuwyrazo-
wych nazw. Mogg sktadac sie z pierwszych liter danej nazwy (np. PGZ — Pol-
ska Grupa Zbrojeniowa) albo z pierwszych sylab, albo z kombinacji liter i gto-
sek (np. PZMot — Polski Zwigzek Motorowy). W zdaniu zachowujg sie jak
rzeczowniki, czyli podlegajg odmianie — w przeciwienstwie do skrétow,
ktére nie sg samodzielnymi wyrazami, lecz ich skroconymi odpowiednikami
(np. min — minuta, os. — osiedle).

£3 Przedsiebiorstwo wykorzystuje Internet w kontaktach z administracja publiczna

w celu sktadania wypetnionych formularzy w formie elektronicznej, np. do ZUSu.

Przedsiebiorstwo wykorzystuje Internet w kontaktach z administracjg pub-
liczng w celu skfadania wypetnionych formularzy w formie elektronicznej,
np. do ZUS-u.

NAPMA (NATO-wski [ale takze: natowski] Program Obrony Powietrznej
i Wczesnego Ostrzegania)
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E3 Przymusowa praca w Wojskowych Gérniczych Batalionach Pracy przez dtugie

lata PRL'owskiej rzeczywistosci stanowita swoiste pietno, dla éwczesnej
wtadzy byta bowiem dowodem obywatelskiej nielojalnosci.
Przymusowa praca w Wojskowych Gérniczych Batalionach Pracy przez dtu-
gie lata PRL-owskiej [ale takze: peerelowskie]] rzeczywistosci stanowita
swoiste pietno, dla éwczesnej wtadzy byta bowiem dowodem obywatelskiej
nielojalnosci.

Wyrazy zapozyczone

Formuta GovTech polega na dialogu miedzy administracjg publiczng a inno-
watorami: przedsiebiorcami, start-upami, srodowiskiem naukowym oraz
samymi obywatelami.

Nagroda za osiggniecia w zakresie dziatalnosci naukowej moze zostac przy-
znana za komercjalizacje wynikow dziatalnosci naukowej oraz know-how
zwigzanego z tymi wynikami.

DLA ZAINTERESOWANYCH

Wyraz start-up, ktory jest zapozyczeniem z jezyka angielskiego, dos¢ szybko
upowszechnit sie w polszczyznie. Podlega odmianie przez przypadki (tak jak
np. make up). Warto zauwazy¢, ze w odmianie nie zastosowano apostrofu.
Apostrof stosuje sie wowczas, gdy do obcego wyrazu koriczgcego sie na nie-
wymawiang gtoske dotacza sie koncéwke fleksyjng (np. iPhone [e nieme],
iPhone’a, iPhone’em, ale: iPhonie [bo wystepuje tu obocznosé: twarde n
przechodzi w miekkie ni-]).

Z kolei rzeczownik know-how w polszczyznie ma rodzaj nijaki i jest nieodmienny.

Wyrazy ztozone, w ktdrych wystepuje liczba zapisana cyframi

UCHWALA
SENATU RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

z dnia 23 maja 2021 r.
w 100-lecie ITI Powstania Slaskiego

E3 Wojewddzki inspektor przeprowadza graniczna kontrole fitosanitarng roslin
obejmujgca pobieranie probek do badan laboratoryjnych w sposéb umozli-
wiajacy z 99 — procentowym prawdopodobiefdstwem wykrycie u badanych
roslin stopnia porazenia przez organizm szkodliwy.

Wojewddzki inspektor przeprowadza graniczng kontrole fitosanitarng roslin
obejmujgca pobieranie probek do badan laboratoryjnych w sposéb umozli-
wiajacy z 99-procentowym prawdopodobiefistwem wykrycie u badanych
roslin stopnia porazenia przez organizm szkodliwy.



334 4. ORTOGRAFIA

E3 Przepisy ustawy stosuje sie do zakazer i choroby zakaznej wywotane] wiru-
sem SARS-CoV-2, zwanej dalej ,,COVID-19”.

Przepisy ustawy stosuje sie do zakazen i choroby zakaznej wywotanej wiru-
sem SARS-CoV-2, zwanej dalej ,COVID-19”.

Numery telefondéw i kody pocztowe

Informacje dotyczgce postepowania mozna uzyskac pod numerem telefonu
22-597-30-89, a w sprawie parametrow technicznych stacji — pod numerem
telefonu 22-597-31-74.

00-108 Warszawa

Nazwy zwigzkow chemicznych

E3 O-acetyloheksahydro- kannabinol
O-acetyloheksahydrokannabinol

dietyloamid kwasu 1-cyklopropionylo-D-lizergowego

Znak podziatu wyrazu na granicy wierszy

popularno- ale: celno-

naukowy -skarbowa

(bo: popularnonaukowy (bo: celno-skarbowa

to wyraz pisany facznie, to wyraz pisany z fgcznikiem,
gdyz sktada sie z cztondw gdyz sktada sie z cztondéw
nierdwnorzednych) rownorzednych)

Jezeli wyraz z facznikiem jest dzielony w miejscu tacznika, nalezy na koncu wersu
umiesci¢ znak przeniesienia, a tgcznik przenies¢ do kolejnego wersu (w praktyce
znaki te nie réznig sie miedzy sobg).

4.2.5. Zapis elementdéw rdéznicujgcych forme meska i zeriska

Nierzadko zatgcznik do aktu prawnego ma posta¢ formularza. Tresc¢ takiej formy
zatgcznika powinna by¢ zwiezta i prosta w odbiorze, poniewaz réznego rodzaju
wnioski czy zaswiadczenia sg przeznaczone do wypetniania przez obywateli.
Praktyka redaktorska pokazuje, ze czestym btedem spotykanym w takich zatacz-
nikach jest niewtasciwy zapis elementéw réznicujgcych forme meskg i zenska.
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WzOR

(pieczg¢ powiatowego
inspektoratu weterynarii)

Zaswiadczenie potwierdzajace kwalifikacje 0sob transportujacych zwierzeta
Srodkami transportu drogowego lub kwalifikacje oséb obslugujacych zwierzeta

W czasie transportu*

UFOAZONY(A) W ...t ANHA et
rodzaj, seria i numer dokKumentu t0ZSAMOSCI™ ¥ ........ccoiiiiiiiiiiiiiiiriieict ettt bbbttt ettt
SEIIA 1 IUIMICT PASZPOTTURFF ittt ettt a ettt s b bt s et e st s e st e s b e s e b es e e b e st b e st b es e b eseebe st et e st esen e b eneeseneebeneebenes
ukonezyl/a szkolenie lub w dniu .......c.ccccevvvrnnee zlozyl/a egzamin z wynikiem pozytywnym*

w zakresie: transportu $rodkami transportu drogowego/obstugi w czasie transportu® zwierzat:

1)  udomowionych nieparzystokopytnych, bydta, owiec, koz, $win, drobiu*

2)  kopytnych innych niz wymienione w pkt 1:

(wskaza¢ gromadeg, grupe lub gatunek zwierzat)
3)  kregowcow innych niz wymienione w pkt 11 2:

(wskaza¢ gromadg, grupg lub gatunek zwierzat)

(podpis i pieczgc okragta
powiatowego lekarza weterynarii)

*  Niepotrzebne skreslic.

Dotyczy obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym.

*** Dotyczy obywateli innych panstw niz panstwa cztonkowskie Unii Europejskiej, Konfederacja Szwajcarska lub panstwo cztonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strona umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym.

*k

Przyktad wzoru formularza z btednymi zapisami elementéw
réznicujgcych forme meska i zeriskg

Zgodnie z obowigzujgcg normg edytorskg elementy réznicujgce forme meska
i zenskg umieszcza sie w nawiasie. Za podstawowg uznaje sie forme rodzaju me-
skiego i to wtasnie do niej dotgcza sie forme zenska. Gdy dotgczamy czastke flek-
syjng wskazujacg na rodzaj zenski do wyrazu, w ktorym nie zachodzi zadna wy-
miana gtosek, czastke te zapisujemy w nawiasie bez tgcznika. Jezeli zas w danym
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wyrazie utworzenie formy zenskiej wymaga wymiany gtoskowej, nalezy w nawia-
sie umiesci¢ dywiz, a nastepnie powtdrzy¢ ostatnig litere tematu (wczesniej po-
ming¢ koncéwke fleksyjng wskazujgca na rodzaj meski) i wreszcie — dodac czgst-
ke fleksyjng wskazujgca na rodzaj zenski.

uzyskat(a)

T

do wyrazu uzyskat dotgczamy w nawiasie litere a:
uzyskat + a = uzyskat(a)

urodzony(-na)

T

w nawiasie wstawiamy dywiz (sugerujacy, ze zachodzi wymiana gtosek)
oraz ostatnig litere (czastke tematu),
ktéra pozostaje w wyrazie bez zmian, i do niej dotgczamy litere a
urodzony + a = urodzony(-na)

E3 Jestem s$wiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
o$wiadczenia wynikajgcej z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny.

@ Jestem $wiadomy(-ma) odpowiedzialnoéci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia wynikajgcej z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny.

B3 SEWIEIAZA SIE, 28 oo,

(U1 Yo F2eYaNV7/4 s - NPT TP
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@0 SEWIEIAZA SIE, 7€ oottt
UFOAZONY(7NA) oeiiiiiiie e et e et e e e e treeetae e

PETNI(A) STUZDE W oo

(miejsce petnienia stuzby)
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W takich zapisach nie nalezy uzywa¢ ukos$nikéw, poniewaz ukosniki stuzg do za-
znaczania alternatywy miedzy petnymi wyrazami do wyboru (np. Pan/Pani).
Warto réwniez pamietac, aby nie naduzywac ani skrétowych zapiséw w nawiasie,
ani form oddzielanych ukosnikiem, szczegdlnie w dokumentach, w ktérych domi-
nuje tekst — zaburza to bowiem jego czytelnos¢. Wprowadzanie skrétowych zapi-
sOw sprawdzi sie za to wtasnie w roznego rodzaju formularzach, w ktérych czeste
sg zwroty uzyte w pierwszej lub trzeciej osobie liczby pojedynczej czasu przesztego
(a zatem wymagajgce rozrdznienia ptci) i ktére sg z reguty zwiezte, redagowane
w sposob hastowy, a nie opisowy.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Jezeli wyrazy sg krotkie (jedno- lub dwusylabowe) albo gdy zachodzi wymia-
na gtoskowa w temacie (np. w formach niést i niosta 6 wymienia sie z o),
zamiast skrétowych form zapisu elementow réznicujgcych ptec lepiej uzyc
ukosnika miedzy dwiema petnymi formami wyrazowymi, np.: ktéry/ktora,
jemuy/jej, mogt/mogta, usungtes/usunetas, powinienes/powinnas.
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WAZNE
taczliwosé leksykalna to mozliwosci i ograniczenia w taczeniu sie ze sobg

wyrazow ze wzgledu na ich cechy znaczeniowe i zwyczaj jezykowy.

Wyrazy majg zdolno$¢é otwierania obok siebie miejsca dla innych stow w zdaniu,
czyli przytaczania ich.

Dwa gtéwne rodzaje taczliwosci to tgczliwosc¢ sktadniowa (formalna), a wiec
oparta na konkretnym schemacie gramatycznym (o tym piszemy w rozdziale 3.2),
oraz faczliwos¢ leksykalna — dotyczaca konkretnych wyrazéw i ich znaczenia.

Stowa nie faczg sie w dowolny sposéb. Wyraz moze tgczy¢ sie z innymi na podsta-
wie jakiejs reguty (np. czasownik rosng¢ w znaczeniu ‘rozwijac sie, zwiekszaé swo-
je rozmiary’ tgczy sie z rzeczownikami oznaczajgcymi organizmy zywe) albo zwy-
czaju jezykowego, tradycji. W tym drugim przypadku trudnos¢ polega na tym, ze
wyraz tgczy sie z pewna liczbg $cisle okreslonych stéw, ktére mozna wymienic, ale
nie mozna ich skategoryzowac. W ten sposdb powstajg zwigzki i wyrazenia do
pewnego stopnia utarte (kolokacje). Prawidtowe ich uzywanie wymaga duzego
oczytania, znajomosci znaczenia wyrazow oraz jezykowej intuicji odbiorcy. Te
wszystkie ograniczenia w taczeniu ze sobg wyrazéw sg jednak zaletg, poniewaz
dzieki nim stowa, zwtaszcza te uzywane rzadziej, sg lepiej zrozumiate, bardziej
precyzyjne. To samo dotyczy kontekstow. Jesli wyrazy taczg sie z innymi w ograni-
czonym zakresie, to komunikaty sg bardziej precyzyjne i zrozumiate.

Btedy tgczliwosci wyrazéw oraz mechanizmy ich powstawania najlepiej pokazac
na konkretnych przyktadach zaczerpnietych z aktéw prawnych. Zanim przejde do
ich omdwienia, przyblize trzy przyktady z polszczyzny ogdlnej.
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Przymiotnik drogi* odnosi sie do rzeczownikdw oznaczajgcych towar, np. drogi
samochaod, drogie ubranie, droga ustuga. Gdy potagczymy go z nazwg przedmiotu,
ktérego nie da sie kupic¢ czy sprzedad, powstanie btad, np. *drogie zachowanie,
*droga mina, *drogi kosmos.

Czasownik tapetowacé® ma bardzo waski zakres tgczliwosci, poniewaz tworzy po-
prawne potgczenia tylko z rzeczownikami oznaczajgcymi mieszkanie, jego po-
mieszczenia oraz sciany.

Przystéwek mimochodem? taczy sie z czasownikami zwigzanymi z méwieniem
i z czasownikami oznaczajgcymi odbieranie zjawisk za pomocg zmystow. Dodat-
kowym ograniczeniem w uzywaniu tego stowa jest fakt, ze czasowniki, z ktérymi
sie tgczy, muszg by¢ neutralne pod wzgledem intencji i zamiarow podmiotu (ta
zasada nie obejmuje tylko czasownikow wspominac, rzuci¢ i napomkngc). Po-
prawne bedg wiec zwroty mimochodem spojrzat w tamtq strone, mimochodem
wspomniat o niej, a niepoprawne bedg zwroty *mimochodem mam wade wzroku
czy *mimochodem nakrzyczat na nich.

Te przyktady udowadniajg, ze tgczliwosé niektérych wyrazéow jest po pierwsze
bardzo ograniczona, a po drugie — opiera sie na niusansach.

KONSORCJUM MIKROORGANIZMOW

E£3 nawozowe produkty mikrobiologiczne — produkty zawierajace wyfacznie mikro-
organizmy, w tym mikroorganizmy martwe lub nieaktywne, lub konsorcja
tych mikroorganizmaow i substancje stanowigce pozywke dla tych mikroorga-
nizmow i ich metabolity

Konsorcjum oznacza®* ‘spotke zatozong przez kilka firm w celu uzyskania wiekszego
kapitatu i zrealizowania wspodlnie jakiegos przedsiewziecia’. Jest to termin ekono-
miczny, wiec faczy sie z rzeczownikami i wyrazeniami, ktére dotyczg gospodarki.
Mogg by¢ na przyktad nastepujgce konsorcja:

1 K. Mosiotek-Ktosifiska, O zakfdceniach tgczliwosci systemowej wyrazow. Zaktocenia tgczliwosci
a btgd semantyczny, ,,Poradnik Jezykowy” 1997, z. 3, s. 6-21.

2 Ibidem.

3 Zob. N. Zochowska, tgczliwosc leksykalna przystéwka mimochodem, ,Linguistica Copernicana”
2012, nr1,s. 229-241.

4 Definicje zaczerpniete z: Stownik jezyka polskiego PWN, https://sjp.pwn.pl/ [dostep: 20.04.2023]
i Wielki stownik jezyka polskiego PAN, red. P. Zmigrodzki, https://wsjp.pl/ [dostep: 15.04.2023].


http:https://wsjp.pl
http:https://sjp.pwn.pl
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gazowe firm
energetyczne — szpital
autostradowe przedsiebiorcow
hotelowe KONSORCIUM bankow
budowlane inwestoréw
kredytowe ‘ spotek
szkoleniowe __ armatorow
farmaceutyczne gmin uzdrowiskowych

Mikroorganizmy to termin biologiczny, ktéry oznacza ‘organizmy widoczne tylko
pod mikroskopem’, dlatego nie moze tworzy¢ potgczenia z rzeczownikiem kon-
sorcjum — zamiast niego mozna by w tym kontekscie uzy¢ stowa grupa.

V]

nawozowe produkty mikrobiologiczne — produkty zawierajgce wytgcznie mikro-
organizmy, w tym mikroorganizmy martwe lub nieaktywne, lub grupy tych
mikroorganizmow i substancje stanowigce pozywke dla tych mikroorgani-
zmow i ich metabolity

WYKONYWAC UPRAWNIENIE

Funkcjonariusz IWSW podczas czynnosci stuzbowych wykonuje uprawnienie
do obserwowania i rejestrowania obrazu lub dZwieku zdarzen.

Pochodzgcy od czasownika rzeczownik uprawnienia jest uzywany przede wszyst-
kim w liczbie mnogiej i taczy sie z wieloma czasownikami:

dawacd

delegowac dziedziczy¢
utracié — naby¢
uzyskac naruszac
ustali¢ odebrac
) , UPRAWNIENIA
zwigkszy¢ ograniczy¢
rozszerzy¢ otrzymac
preyznac ___ posiadac
przekroczy¢

potwierdzic¢ regulujg cos

przystugujg komus
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Dlaczego do tych czasownikow nie nalezy czasownik wykonywac? Poniewaz
uprawnienia to ‘nadane przez kogos$ prawa do wykonywania czego$ przez dang
osobe’, czyli czasownik wykonywac jest elementem definicji tego abstrakcyjnego
rzeczownika. W tym wypadku potgczono zatem wyraz uprawnienia z wyrazem
sktadajgcym sie na jego znaczenie.

@ Funkcjonariusz IWSW podczas czynnosci stuzbowych korzysta z uprawnien
do obserwowania i rejestrowania obrazu lub dzwieku zdarzen.

ROZWIAZAC, PRZEKSZTALCIC PRZEDSIEBIORCE

E3 W razie $mierci, rozwiazania albo przeksztatcenia przedsiebiorcy wpisane-
go do rejestru albo w przypadku zbycia catosci lub czesci przedsiebiorstwa
lub wystgpienia innego zdarzenia prawnego, w wyniku ktérych nastgpito na-
stepstwo prawne, Dyrektor Generalny KOWR dokonuje zmiany wpisu w re-
jestrze na wniosek nastepcy prawnego tego przedsiebiorcy.

Przedsiebiorca nie jest instytucjg, tylko osobg, ktdra kieruje przedsiebiorstwem.

Rozwigzac w znaczeniu ‘urzedowa decyzjg spowodowac, ze jakas instytucja prze-
stanie istnie¢’ mozna organizacje, ktora prowadzi dziatalnos¢, np.:

zwigzek firme
zespot e koto
zaktad orkiestre
wydziat oddziat
sekcje parlament
spotke partie

. rade
stowarzyszenie .
sejm
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Czasownik przeksztafcic ma jeszcze wezszg taczliwosc leksykalng, poniewaz
w znaczeniu ‘zmieni¢ wyglad lub charakter czegos, np. firmy’ tworzy zwigzki
z rzeczownikami:

przedsiebiorstwo

firme PRZEKSZTALCIC spotke

szpital

Dlatego w tym wypadku zdanie z btedng fgczliwoscig powinno sie przeredagowac
tak, zeby oddzielnie ujg¢ informacje dotyczaca cztowieka, a oddzielnie — firmy:

@& W razie $mierci przedsiebiorcy, rozwiazania albo przeksztatcenia przedsie-
biorstwa wpisanych do rejestru albo w przypadku zbycia catosci lub czesci
przedsiebiorstwa lub wystgpienia innego zdarzenia prawnego, w wyniku kto-
rych nastgpito nastepstwo prawne, Dyrektor Generalny KOWR dokonuje
zmiany wpisu w rejestrze na wniosek nastepcy prawnego tego przedsiebiorcy.

UDzIELIC WIADOMOSCI

E3 Szef IWSW moze zezwalaé na udzielenie uprawnionemu podmiotowi
wiadomosci stanowigcej informacje niejawna.

przekazaé )
wsparcia - bonifikaty

WIADOMOSC porady gwarancji

przyniesé poreczenia informacji
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Wiadomos¢ da sie przekazac albo przyniesé, z kolei udziela sie gwarancji, rabatu,
wsparcia, informacji itd. Mimo ze rzeczowniki informacja i wiadomos¢ sg blisko-
znaczne, to majg rozng taczliwosé. Dlatego zastgpienie odczasownikowego rze-
czownika przekazanie rzeczownikiem udzielenie spowodowato powstanie btedu.

@ Szef IWSW moze zezwalaé na przekazanie uprawnionemu podmiotowi
wiadomosci stanowigcej informacje niejawna.

FUNKCJONARIUSZ ODPOWIADAJACY KWALIFIKACIOM

E3 Negatywny wynik egzaminu albo nieprzystapienie do egzaminu oznacza nie-
uzyskanie kwalifikacji zawodowych, jakim powinien odpowiadaé funkcjo-
nariusz na okreslonym stanowisku stuzbowym w korpusie oficeréw, chora-
zych albo podoficeréw.

Czasownik odpowiadac w znaczeniu ‘by¢ zgodnym z czyms pod jakim$ wzgledem’
otwiera obok siebie dwa miejsca dla rzeczownikéw niezywotnych, zwykle nie-
konkretnych, do ktorych nie nalezy funkcjonariusz, poniewaz jest rzeczownikiem
meskoosobowym.

stanowisko przepis wykonanie

—_—

ODPOWIADA ODPOWIADA

wyksztatceniu normie standardom

Funkcjonariusz natomiast moze kwalifikacjami dysponowac, moze tez kwalifikacje:

mieé

zdoby¢ P — podnies¢
zwiekszyc

naby¢

uzyskac posiadaé

uzupetnié podwyzszyé
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Poprawne zdanie powinno wiec brzmiec:

@ Negatywny wynik egzaminu albo nieprzystgpienie do egzaminu oznacza nie-
uzyskanie kwalifikacji zawodowych, jakie powinien posiadaé/miec¢ funkcjo-
nariusz na okreslonym stanowisku stuzbowym w korpusie oficeréw, chora-
zych albo podoficerdéw.

lub:

@ Negatywny wynik egzaminu albo nieprzystapienie do egzaminu oznacza nie-
uzyskanie kwalifikacji zawodowych, jakimi powinien dysponowa¢ funkcjo-
nariusz na okreslonym stanowisku stuzbowym w korpusie oficeréw, chorg-
zych albo podoficerdw.

UWOLNIC STANOWISKO PRACY

E£3 Informacja o stanowiskach pracy zwigzanych z obronnoscia kraju w admini-
stracji publicznej, na podstawie ktorej Szef Centralnego Wojskowego Cen-
trum Rekrutacji prowadzi ich ewidencje, jest przekazywana bez zbednej
zwtoki, po utworzeniu stanowiska lub jego uwolnieniu.

Jest to bardzo ciekawy przyktad, dlatego ze zawiera az dwa niepoprawne potgczenia.

Stanowisko to rzeczownik, ktory moze mieé znaczenie abstrakcyjne: ‘miejsce
w strukturze organizacyjnej przedsiebiorstwa lub instytucji, wigzace sie z okres-
lonego rodzaju prestizem; pozycja w hierarchii zawodowej’ oraz znaczenie drugie,
konkretne: ‘miejsce’.

Potaczenie stowa stanowisko z rzeczownikiem praca w wyrazenie stanowisko
pracy oznacza ‘miejsce wykonywania pracy’, czyli jaka$ zorganizowang w odpo-
wiedni sposodb przestrzen, w ktérej wykonuje sie zadania stuzbowe. Odnosi sie
zatem do znaczenia drugiego.

Z kolei rzeczownik stanowisko w pierwszym znaczeniu, a wiec nazywajgcy miej-
sce w strukturze, moze tgczy¢ sie m.in. z wyrazami:

administracyjne dowddcze
urzednicze — dyrektorskie
stuzbowe STANOWISKO kierownicze
polityczne eksponowane
panstwowe kluczowe

zaszczytne odpowiedzialne

347



348 5. LEKSYKA

Wynika z tego, ze w przywotanym na poczatku zdaniu chodzi o stanowisko w pierw-
szym znaczeniu — stanowisko stuzbowe.

Wsrdd czasownikow, ktore t3czg sie z wyrazeniem stanowisko stuzbowe, s3:
opuscié

zlikwidowaé L objac

) obsadzié
stworzy¢ STANOWISKO
StUZBOWE
piastowad otrzymac
przyjac zwolnic¢

powierzyé

Wydaje sie, ze w tym wypadku najodpowiedniejszym wyborem bytyby czasowniki
opuscic, zwolnic lub zlikwidowac.

@ Informacja o stanowiskach pracy zwigzanych z obronnosciag kraju w admini-
stracji publicznej, na podstawie ktorej Szef Centralnego Wojskowego Cen-
trum Rekrutacji prowadzi ich ewidencje, jest przekazywana bez zbednej
zwioki — po utworzeniu stanowiska lub jego opuszczeniu (zwolnieniu;
zlikwidowaniu).

PRZYDATNE WSKAZOWKI

W przypadku watpliwosci mozna sprawdzi¢ poprawnos¢ potgczenia kon-
kretnych wyrazow m.in. w Wielkim stowniku jezyka polskiego PAN, dostep-
nym pod adresem: https://wsjp.pl/, lub w Wielkim stowniku poprawnej pol-
szczyzny PWN pod red. Andrzeja Markowskiego, dostepnym w wielu wydaniach
ksigzkowych.


http:https://wsjp.pl

WYRAZY O ROZSZERZONYM ZNACZENIU

NA PRZYKtADZIE IMIEStOWU
DEDYKOWANY

5.2

Jezyk nieustannie sie rozwija, dlatego pojawianie sie zapozyczen jest naturalnym
procesem wzbogacania leksyki. Zapozyczenia pozwalajg uzupetni¢ luki istniejgce
w rodzimym stownictwie, a ponadto sg odzwierciedleniem proceséw zachodzg-
cych w danym czasie w kraju i na Swiecie.

Zapozyczenia to wyrazy, zwroty, wyrazenia lub rézne konstrukcje skfadnio-
we przejete z jezyka obcego lub wzorowane na nim.

Wsrdd zapozyczen mozna wyrdznic:
e zapozyczenia wtasciwe — czyli obce wyrazy, ktdre zostaty przejete wraz ze zna-

czeniem (czesto takze ze spolszczong pisownig i wymowag), np. komputer (ang.
computer),

e zapozyczenia strukturalne (kalki) — ktore odzwierciedlajg swojg budowg obce
konstrukcje, np. czasopismo (niem. Zeitschrift), w czym moge pomoc? (ang.
how can | help you?),

® zapozyczenia znaczeniowe (semantyczne) — ktére polegajg na przejeciu zna-
czenia wyrazu bedgcego rozszerzeniem znaczenia juz istniejgcego w jezyku
polskim, np. mysz (w znaczeniu ‘mysz komputerowa’, ang. mouse),

e zapozyczenia sztuczne — czyli wyrazy ztozone z obcych elementow, gtownie
grecko-facinskich, np. logopedia; takze hybrydy — czyli wyrazy utworzone w je-
zyku polskim najczesciej przez potgczenie czgstki z jezyka obcego i elementu
rodzimego, np. fotoksigzka (gr. foto- + pol. ksigzka).

Co wazne, zapozyczenia mogg by¢ przyswojone na gruncie jezyka polskiego w roz-

nym stopniu. | tak na przyktad cytatami sg wyrazy, ktore zapisuje sie i wymawia

tak jak w jezyku, z ktérego pochodzg (fr. a propos). Cze$ciowo przyswojone sg zas
stowa z uproszczong pisownig i wymowa, ale z nieodmienng forma (np. kakao,
hiszp. cacao). Do zapozyczen catkowitych zalicza sie z kolei te wyrazy, ktére przy-
stosowaty sie do polskiego systemu jezykowego pod wzgledem nie tylko pisowni
i wymowy, lecz takze odmiany (np. safata, wt. insalata).
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Zgodnie z przedstawionymi wyzej podziatami wyraz dedykowac (i utworzony od
niego imiestow dedykowany) zalicza sie do zapozyczen znaczeniowych catkowi-
cie przyswojonych. Stowo to istniato juz bowiem w polszczyznie, zanim zyskato
nowe, rozszerzone znaczenie. Nalezy jednak zastanowi¢ sie nad dwiema wazny-
mi kwestiami. Po pierwsze, czy to zapozyczone znaczenie nazywa co$ nowego,
czy tylko zastepuje wyraz lub wyrazenie juz istniejgce w jezyku polskim. Po dru-
gie zas, czy nowego znaczenia stowa dedykowac uzywa sie tylko w konkretnej
odmianie polszczyzny (np. srodowiskowej), czy zakorzenito sie juz w jezyku ogél-
nym i jest zrozumiate dla ogdtu odbiorcow®.

DLA ZAINTERESOWANYCH

Inne przyktady stéw, ktére rozszerzyty swoje dotychczasowe definicje, to
np.: ekologiczny jako ‘niezanieczyszczajgcy srodowiska’ i ‘zdrowy’ (dawniej
‘zwigzany ze srodowiskiem, z ekologig’), generowad, czyli ‘wytwarzac’ (daw-
niej znaczenie odnoszgce sie tylko do dziedziny fizyki), czy klinika jako ‘pry-
watna placéwka medyczna’ (dawniej ‘szpital akademii medycznej’).

Czy zatem instalacje moga by¢ dedykowane®? A co z przedsiewzieciami dedyko-
wanymi wsparciu podmiotéw systemu szkolnictwa wyzszego i nauki’? Nie ulega
watpliwosci, ze nowe znaczenie wyrazu dedykowany szybko zyskuje popularnosc
nie tylko na portalach informacyjnych, lecz takze w aktach prawnych.

Definicja zawarta w Wielkim stowniku jezyka polskiego PWN pod red. Stanistawa
Dubisza nie pozostawia watpliwosci: dedykowac (tac. dedico) mozna jedynie
utwor literacki, utwor muzyczny lub dzieto sztuki. Znaczenie tego wyrazu poza
norma wzorcowg hieustannie sie jednak rozszerza — czasownik dedykowac coraz
czesciej faczy sie z wyrazami typu nagroda, osiggniecie, zwyciestwo, wygrana itd.
| tak na przyktad dedykowanie jakiej$ osobie medalu oznacza dowdd wdzieczno-
$ci m.in. za jej wkfad w to osiggniecie. Okazuje sie jednak, ze dedykowac ma jesz-
cze bogatszg palete znaczen, takze ironicznych — mozna bowiem dedykowac ko-
mus, kto wykazat sie niewiedzg, jaki$ raport czy tekst do ,,doedukowania sie”.

Najnowsze stowniki internetowe odnotowujg coraz czesciej spotykane znaczenia
wyrazu dedykowac. Za przyktad moze postuzyé Wielki stownik jezyka polskiego
PAN (https://wsjp.pl/) pod red. Piotra Zmigrodzkiego. Zgodnie z jedng z zamiesz-
czonych tam definicji dedykowac to ‘przeznacza¢ do uzycia w sprecyzowany, kon-
kretny sposob’. Jest to znaczenie zapozyczone z jezyka angielskiego (to dedicate).

> B. Dunaj, M. Mycawka, O potrzebnych i niepotrzebnych zapozyczeniach z jezyka angielskiego,
Annales Universitatis Paedagogicae Cracoviensis (234): ,Studia Linguistica” 2017, nr 12 s. 70.

6 Zob. ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o odnawialnych zrédtach energii (Dz. U. z 2022 r. poz. 1378,
z pdzn. zm.).

7 Zob. rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2022 r. w sprawie ustanowienia Petnomoc-
nika Rzadu do spraw Rozwoju i Umiedzynarodowienia Edukacji i Nauki (Dz. U. z 2022 r. poz. 945).


http:https://wsjp.pl
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Warto jednak zaznaczy¢, ze stownik ten ma charakter deskryptywny, a nie normo-
tworczy. Celem jego autorow jest zatem dokumentowanie wyrazow, wyrazen,
zwrotow itp., ktére sg w powszechnym uzyciu, takze tych niezgodnych z normg
WZOrcowa.

Zdecydowanie najczesciej w aktach prawnych dedykowac wystepuje w formie
imiestowu przymiotnikowego biernego (dedykowany). Wyraz ten — w nowym,
rozszerzonym znaczeniu — notuje sie w aktach normatywnych od poczatku lat
dwutysiecznych.

W dniu wczorajszym Pan Marszatek E. Smi- 1.5. Informacja o substancjach toksycznych i niebez-
gly-Rydz przyjal delegacje Towarzystwa przyja- piecznych
ciol nauki i sztuki w Gdarisku z prez. Marcinem
Draganem na czele. Delegacja ofiarowala Panu
Marszatkowi dedykowany Mu  jedenasty tom
wRocznika Gdasiskiego"”, wydawanego przez Towa-
rzystwo, oraz caly komplet dotychczas wydanych

stosowanych do wytwarzania produktéw leczni-
czych oraz sposobach ich przetwarzania lub wy-
twarzania (w urzadzeniach dedykowanych lub
kampanijnie w urzadzeniach wielozadaniowych).

tomow.
Fragment dziatu nieurzedowego ,,Monitora Fragment zatgcznika nr 5
Polskiego” (nr 51 z 3 marca 1939 r.): do rozporzadzenia Ministra Zdrowia
dedykowany ‘ofiarowany komus jako wyraz z dnia 7 listopada 2002 r. w sprawie

szacunku’ wzoru wniosku o udzielenie zezwolenia
na wytwarzanie produktéw leczniczych
(Dz. U. poz. 1626): dedykowany
‘wyspecjalizowany’, ‘przeznaczony
do czegos’

Imiestéw dedykowany w nowym znaczeniu mozna odnalez¢ przede wszystkim
w przepisach dotyczacych zagadnien informatycznych, ale pojawia sie on takze
w innych kontekstach, np. w réznych programach rzgdowych czy w aktach, w ktoé-
rych wdraza sie przepisy prawa unijnego. Warto zaznaczyc, ze po wejsciu Polski
do Unii Europejskiej nastgpit wzrost frekwencji wyrazu dedykowac i jego pochod-
nych w aktach prawnych. Ma to zwigzek z przenoszeniem na grunt prawa krajo-
wego przepisdw zaczerpnietych z rozporzadzen, dyrektyw, decyzji i innych aktow
prawa unijnego, ktére sg ttumaczone na jezyk polski np. z jezyka angielskiego.

JAK MOZNA TO

5 .
JAK JEST? POPRAWIC?

Informacja jest przekazywana uczestnikowi za
posrednictwem $rodkow komunikacji zarzadza- | przeznaczonych do
jacego dedykowanych do przekazywania takich | przekazywania

informacji w postaci elektronicznej uczestnikowi.

Komunikacja miedzy systemami wtgczonymi |specjalnych ustug sieciowych /
do ZSIN odbywa sie za pomoca szyny ustug lub |przeznaczonych do tego
dedykowanych ustug sieciowych. ustug sieciowych
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JAK JEST?

JAK MOZNA TO
POPRAWIC?

W przypadku modernizacji instalacji niestano-
wigcej instalacji odnawialnego Zrodfa energii,
w wyniku ktorej powstata dedykowana instala-
cja spalania biomasy, energia elektryczna moze
zostac sprzedana w drodze aukcji po spetnieniu

warunkow, o ktérych mowa w ust. 1 2.

specjalna instalacja spalania
biomasy /

instalacja przeznaczona do
spalania biomasy

Do zadan Petnomocnika nalezy dokonywanie
oceny oraz formutowanie wnioskow w zakre-
sie miedzynarodowej wspofpracy naukowej
w ramach programoéw i przedsiewzie¢ dedyko-
wanych wsparciu podmiotéw systemu szkol-
nictwa wyzszego i nauki.

przeznaczonych do
wsparcia podmiotow /
opracowanych w celu
wsparcia podmiotow

Dane zwigzane z legitymacjg powinny by¢ zlo-
kalizowane w pliku dedykowanym DF.SELN.

specjalnym pliku DF.SELN /
przeznaczonym do tego
pliku DF.SELN

Rozwdj sieci przesytu i dystrybucji wodoru be-
dzie wymaga¢ dostosowania istniejgcych ruro-
ciggdw gazu ziemnego do przesytu wodoru, jak
i budowy infrastruktury dedykowanej wytacz-
nie do transportu wodoru.

przeznaczonej wytgcznie do
transportu

LAutostrada wodorowa” — opracowanie stu-
dium wykonalnosci dedykowanego wodorowi
rurociggu poétnoc - potudnie

rurociggu potnoc — potudnie
przeznaczonego do
transportu wodoru

Uczen wybiera wtasciwy dla dedykowanych
komponentéw elektronicznych tryb pracy
stacji lutowniczej na panelu wyswietlacza lub
ustawia odpowiednie parametry dla danych
komponentéw elektronicznych.

odpowiednich komponentéw
elektronicznych /
specjalnych komponentéw
elektronicznych

Roczne obliczenie podatku przez organ rento-
wy za rok podatkowy (PIT-40A) lub informacja
o dochodach uzyskanych od organu rentowe-
go za rok podatkowy (PIT-11A) sg przesytane
przez organy rentowe [...] za pomocg oprogra-
mowania interfejsowego [...] zabezpieczonego
dedykowanym certyfikatem wystawionym
przez urzad obstugujgcy tego ministra, wyda-
nym organowi rentowemu.

zabezpieczonego
specjalnym certyfikatem
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JAK JEST?

JAK MOZNA TO
POPRAWIC?

Zintensyfikowane zostanie wsparcie kierowa-
ne przez ministra wtasciwego do spraw kultury
i ochrony dziedzictwa narodowego do pod-
miotdw tworzgcych profesjonalne wydarzenia
artystyczne dedykowane dzieciom i mtodzie-
2y, szczegdlnie na obszarach z ograniczonym
dostepem do wydarzen kulturalnych i arty-
stycznych.

wydarzenia artystyczne dla
dzieci i mtodziezy

Aby dostosowac infrastrukture archiwow do
wymogow nowoczesnosci, niezbedne jest uru-
chomienie dedykowanego programu rzado-
wego.

specjalnego programu
rzgdowego /
przeznaczonego do tego
programu rzagdowego

Uczniowie i studenci wchodzgcy w sktad po-
szczegdlnych zespotdw bedg podnosi¢ swoje
kompetencje w zakresie algorytmiki i progra-
mowania w szczegdlnosci przez udziat w wy-
jazdach edukacyjnych dedykowanych rozwo-
jowi projektowania gier.

poswieconych rozwojowi
projektowania gier

Do zadan Lidera Innowacji nalezy w szczegél-
nosci uczestnictwo w warsztatach dedykowa-
nych wyzwaniom w zakresie innowacji.

poswieconych wyzwaniom
w zakresie innowacji

Kluczowg role w niniejszym zakresie odgrywa
pion do walki z przestepczoscig gospodarczg,
wspierany w najpowazniejszych sprawach
przez struktury dedykowane zwalczaniu prze-
stepczosci ekonomicznej w ramach Central-
nego Biura Sledczego Policji.

struktury stworzone w celu
zwalczania przestepczosci
ekonomicznej /

struktury, ktorych zadaniem
jest zwalczanie przestepczosci
ekonomiczne;j

Do zadan Instytutu [..] nalezy modelowanie
ekonometryczne oraz prognozowanie rezulta-
téw wieloletnich planéw rozwoju gospodar-
czego kraju, w tym programoéw regionalnych,
za pomocg modelu gtdéwnego i szeregu pod-
modeli dedykowanych wybranym aspektom
polityki gospodarczej oraz zagadnieniom sek-
torowym i regionalnym.

poswieconych wybranym
aspektom polityki
gospodarczej
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JAK MOZNA TO

) :
JAK JEST? POPRAWIC?

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw do ko-
rzystania ze zwolnien od optat abonamento-
wych wraz z cyfrowym odwzorowaniem doku-
mentéw potwierdzajagcych uprawnienie do
tych zwolnien moze zostac przekazane opera-
torowi wyznaczonemu na dedykowany adres
poczty elektronicznej.

przeznaczony do tego adres
poczty elektronicznej

Realizator pilotazu ma obowigzek zapewnic
positki dedykowane kobietom w cigzy
i w okresie poporodowym.

positki przeznaczone dla
kobiet w cigzy

Ksztattowanie przestrzeni powinno odbywac
sie zgodnie z zasadg projektowania uniwersal-
nego, w wyniku czego powstaje przestrzen
publiczna dostepna, bezpieczna i dedykowana
wszystkim uzytkownikom.

przeznaczona dla wszystkich
uzytkownikow /

kierowana do wszystkich
uzytkownikoéw

Strona rzagdowa w ramach realizacji dziatan
w obszarze szkolnictwa wyzszego w ramach
wtasciwego krajowego programu operacyjne-
go na lata 2014-2020 dedykuje srodki z prze-
znaczeniem na dziatania uwzgledniajace spe-
cyfike regionalna.

przeznacza srodki

Powyzsze przyktady pokazujg, ze w aktach prawnych wyraz dedykowany najczes-
ciej wystepuje w kontekscie przeznaczania czego$ specjalnie dla kogos$ lub do
czegos$ albo na cos. Takie znaczenie ma charakter specjalistyczny, wiec przeciet-
nemu odbiorcy zrozumienie sensu moze sprawic¢ trudnosc. Jednocze$nie w prze-
pisach prawnych prézno szukac takiego uzycia wyrazu dedykowacd, ktére odpo-
wiadatoby klasycznej stownikowej definicji (‘poswiecaé komus utwor lub dzieto’).
Dodatkowym problemem jest nieustabilizowana sktadnia imiestowu dedykowa-
ny, ktérego uzywa sie czesto w pofaczeniu z rzeczownikiem w celowniku (dedy-
kowany komus lub czemus), z przyimkiem dla (dedykowany dla kogos lub czegos)
czy z przyimkiem do (dedykowany do czegos).

Cho¢ postugiwanie sie wyrazem dedykowac w jego rozszerzonym znaczeniu wcigz
jest uznawane za btad leksykalny, to nie mozna wykluczy¢, ze z czasem to zapozy-
czenie zostanie zaaprobowane przez jezykoznawcoéw i trafi do stownikéw norma-
tywnych. Przemawia za tym fakt, ze zasieg nowego znaczenia stowa dedykowac
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nieustannie rosnie i zyskuje range znaczenia podstawowego juz nie tylko w od-
mianie Srodowiskowej, lecz takze np. w jezyku medidw. Tendencja ta jest wi-

doczna takze w jezyku prawnym.

DLA ZAINTERESOWANYCH

Stowem, ktére — podobnie jak obecnie dedykowany — rozpowszechnito sie
w aktach prawnych, jest stowo promocja. Dawniej promocja oznaczata
przejscie ucznia do kolejnej klasy, nadawanie tytutu naukowego czy stopni
oficerskich, a w sporcie — zamiane pionka na figure w szachach lub na dame
w warcabach po tym, jak pionek dotrze do koricowe;j linii szachownicy?.
Wspotczesne stowniki jezyka polskiego odnotowujg juz spopularyzowane
znaczenie promocji jako ‘dziatan zmierzajgcych do zwiekszenia popularnosci
firmy i jej produktéw, do zwiekszenia sprzedazy jakiego$ towaru, np. po-
przez reklame lub obnizenie ceny’® (kalka z jezyka angielskiego: promotion).
Dobry przyktad ukazujacy, jak jezyk korzysta z obcych wzorcéw i je przyswa-
ja, mozna znalez¢ w ustawie z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia
przed nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobdéw tytoniowych. Pojawia sie
W niej wyrazenie promocja wyrobow tytoniowych, ktére wprowadzita nowe-
lizacja ustawy z dnia 8 kwietnia 2010 r. o zmianie ustawy o ochronie zdrowia
przed nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobdw tytoniowych oraz ustawy
o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej w miejsce wczesniejszej reklamy® wyro-
bow tytoniowych.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Jezeli mozemy w tatwy sposéb sformutowac przepis z uzyciem wyrazow lub
wyrazen takich, jak: specjalny, przeznaczony do czy przeznaczony dla, ktére
zastgpig modny wyraz dedykowany bez zmiany sensu zdania, starajmy sie
tak robi¢. W tekstach prawnych przepisy powinny by¢ bowiem konstruo-
wane w sposoéb jasny, z wykorzystaniem stéw i wyrazen z jezyka ogdlnego,
nie za$ z tych odmian polszczyzny, ktérymi postuguje sie dos¢ waskie grono

specjalistow.

10

Hasto: promocja [w:] Stownik jezyka polskiego, red. W. Doroszewski, https://sjp.pwn.pl

/doroszewski/promocja;5481944.html [dostep: 8.05.2023].
Hasto: promocja [w:] Wielki stownik jezyka polskiego PWN, red. S. Dubisz, Warszawa 2018.

Wyraz reklama pochodzi od faciinskiego reclamo, reclamare ‘gto$no sie sprzeciwiac, okrzykiem
wyrazac niezadowolenie, protestowac, zaprzeczac’. Stowo reklama funkcjonuje w polszczyz-
nie od ponad 100 lat — jego definicja pojawia sie w Sfowniku jezyka polskiego pod red. J. Karfo-
wicza, nazywanym stownikiem warszawskim. Poszczegdlne tomy stownika byty wydawane
w latach 1900-1927; zrédto: https://wsjp.pl/haslo/podglad/13387/reklama#ichronologizacja

[dostep: 8.05.2023].
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Potwierdzenie tych zalecert mozna odnalez¢ w Zasadach techniki prawodawcze;.
W § 6 podkresla sie koniecznos¢ formutowania zrozumiatych dla odbiorcow,
a jednoczesnie precyzyjnych przepiséw. W kontekscie rozwazan nad stusznoscia
wprowadzania zapozyczen do aktow prawnych kluczowy jest z kolei § 8 Zasad
mowigcy o tym, ze w aktach normatywnych nalezy postugiwac sie poprawnymi
okresleniami w ich podstawowym znaczeniu. Wskazane jest zatem unikanie
okreslen specjalistycznych, nowo tworzonych poje¢ oraz zapozyczen z jezykow
obcych. Jednoczesnie jednak podkreslono, ze istniejg sytuacje, w ktérych siega-
nie po takie konstrukcje jest zasadne. Mozna ich uzyc, jesli stuzg zwiekszeniu pre-
cyzji przepisow lub jesli w jezyku polskim nie ma doktadnego odpowiednika da-
nej konstrukcji ani nie istnieje okreslenie na zjawisko, ktére bedzie podlegac
regulacji na gruncie prawa krajowego.

Warunek ten jest coraz czesciej wykorzystywany w odniesieniu do przepisow im-
plementowanych. Implementacja musi odznaczac sie precyzyjnoscig — tzn. prze-
pisy nie powinny budzi¢ watpliwosci oznaczajgcych koniecznos¢ siegania bezpo-
srednio do tresci dyrektywy. Jednoczesnie jednak nalezy uzywaé termindw, ktoére
sg charakterystyczne dla danego panistwa cztonkowskiego!!. Niestety jakos¢ ttu-
maczen przepiséw unijnych czesto pozostawia wiele do zyczenia. Nierzadko to
one sg zrodtem kalk jezykowych, ktorych celem nie jest wypetnianie ewentual-
nych luk wystepujacych w jezyku, lecz nadawanie nowych znaczen — nie zawsze
potrzebne —wyrazom juz istniejgcym w polszczyznie.

1 Wytyczne polityki legislacyjnej i techniki prawodawczej. Zapewnienie efektywnosci prawu Unii
Europejskiej w polskim prawie krajowym, red. E. Nowicka, Warszawa 2009, s. 57.
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Prosty jezyk jako standard komunikacji

Prosty jezyk (plain language) to standard, ktory zaktada, ze tekst powinien byc
napisany w taki sposéb, by odbiorca:

* szybko go przeczytat,

e zrozumiat,

e potrafit z niego skorzysta¢ w praktyce.

Mozna go tez zdefiniowac tak:

Prosty jezyk — sposdb organizacji tekstu, ktory zapewnia przecietnemu oby-
watelowi szybki dostep do zawartych w nim informacji, lepsze ich zrozumie-
nie oraz — jesli trzeba — skuteczne dziatanie na ich podstawie?.

Teksty w prostym jezyku sg pozbawione niejasnosci, skomplikowanego stownic-
twa i zawitej konstrukcji zdan oraz — co najwazniejsze — sg zrozumiate dla oséb
o roznym poziomie wyksztatcenia. Taki sposéb pisania zalecajg na catym Swiecie
eksperci i zwolennicy idei upraszczania komunikacji publiczne;.

W prostym jezyku powinno sie formutowac informacje skierowane do ogétu spo-
teczenistwa (np. informacje o zdrowiu, finansach, bezpieczenstwie czy powszech-
nym ubezpieczeniu) oraz wiekszos¢ tekstow urzedowych. Prosty jezyk jest wiec
ruchem spotecznym, ktéry koncentruje sie na poprawianiu kompetencji nadaw-

cow tekstow publicznych, a nie na postulacie reedukacji odbiorcéw tych tekstow?.

Prosty jezyk nie jest nowa moda

Idea prostoty jezyka nie jest niczym nowym. Postulat jasnosci byt obecny juz
w retoryce antycznej. W teorii trzech stylow wystepowat styl niski, ktory wyma-
gat od méwcdw uzywania prostych stow i sformutowan. Cechami tego stylu byty
precyzja, brak oryginalnych, wyszukanych konstrukcji, zachowanie norm jezyko-
wych. Wedtug Cycerona, mistrza retoryki rzymskiej, méwca powinien mowic po-
prawnie, jasno i wyraznie.

DLA ZAINTERESOWANYCH

Gorgcym zwolennikiem zwieztego pisania i przemawiania byt Juliusz Cezar.
Jego najstynniejsza wypowiedz — Veni, vidi, vici — sktada sie tylko z trzech
czasownikéw. S3 to jednoczesnie trzy zdania, ktére na state weszty do jezyka.
Uzywamy ich za Cezarem, gdy chcemy np. powiedzie¢, ze btyskawicznie
odnieslismy sukces. Ich zywotnos¢ pokazuje moc, jakg mogg miec¢ proste
zdania zawierajace jedng prosta mysl.

1 T. Piekot, G. Zarzeczny, E. Moron, Standard plain language w polskiej sferze publicznej [w:]
Lingwistyka kryminalistyczna. Teoria i praktyka, red. M. Zasko-Zielinska, K. Kredens, Wroctaw
2019, s. 199.

T. Piekot, M. Maziarz, Styl ,plain language” i przystepnosc jezyka publicznego jako nowy kierunek
w polskiej polityce jezykowej, ,Jezyk a Kultura” 2014, t. 24, s. 311.
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Szczegdlna rola w popularyzowaniu efektywnej komunikacji przypada Winstono-
wi Churchillowi. W memorandum ,,Brevity” (Zwiezto$¢) z 9 sierpnia 1940 r. pole-
cit on wszystkim cztonkom gabinetu wojennego, by ich raporty i notatki miescity
sie na jednej stronie. Pisat: ,Skonczmy ze zwrotami typu: «lstotne jest réwniez
zwrocenie uwagi na nastepujgce uwarunkowania...» czy «Nalezy wzigé pod uwa-
ge mozliwos¢ wprowadzenia w zycie...». Wiekszo$¢ podobnych metnych sformu-
towan to zwyczajna wata stowna, ktdrg mozna usungc lub zastgpi¢ jednym wyra-
zem. Nie unikajmy krotkich, wyrazistych zdan, nawet jezeli brzmig potocznie”3.

Mato kto wie, ze w Polsce prekursorem prostego pisania byt Minister Skarbu
Stanistaw Karpinski. 12 maja 1919 r. wydat on okdlnik, w ktorym prosi podlegtych
sobie urzednikdw, by nie uzywali zapozyczen zaczerpnietych z jezyka administracji
rosyjskiej, austriackiej i niemieckiej oraz by pisali jasno i prosto.

137.

OKOLNIK

do wszystkich urzeddw Ministersiwa Skarbu.

Prosze wszystkie podlegle mi urzedy nie uzy:
waé nadal w pismach urzedowych i w biurowosci
wyrazen, przejetych z jezykéw biurokracji austrjacs
kiej, niemieckicj i rosyjskicj, zupelnie obeych dus
chowi jezyka polskiego i niezrozumialych dla
wszystkich, naprzyklad: votum (o$wiadczenie), ex
offo (z urzedu), videat kancelarja (uwaga dla kance-
larji), citissime (b. pilne), aprobata (zgoda, zatwier-
dzenie), fascykul (zeszyt), index (wykaz), pragma:
tyka, statut sluzbowy (ustawa, albo przepisy stuz:
bowe), w powolaniu sie na.... (powolujac sie, albo
powolujemy sie¢ na....), pismo tutejsze, tamtejsze
(pismo NIN.), za wyjgtkiem (z wyjatkiem) i t. d.

Nalezy takze zaniechaé uzywania zbytecznych
zwrotéw, jak ,szanowna firma“, ,wielmoZny”,
,.mam zaszczyt”, ,do wysokiej aprobaty” i t. d.

Przy pisaniu sprawozdan, wnioskow i listow na-
lezy przestrzegaé stylu jasnego i zwiezlego, przy-
czem prosze mozliwie unikaé wyrazéw obcych, pos
niewaz jezyk polski jest dosc bogaty, aby starczyl
na uzytek naszych urzedow.

Minister Skarbu:
(—) Karpinski.
Warszawa, dnia 12 maja 1919 r.

Zrodto: prezentacja szkoleniowa Prosty jezyk w KAS, s. 5

3 Cytat zaczerpniety z prezentacji szkoleniowej Prosty jezyk w KAS, dostepnej pod adresem:
https://www.kss.gov.pl/documents/6609179/12055231/2a%C5%82acznik+nr+4+do+zapytania
+__prezentacja+szkoleniowa.pdf, s. 4.


https://www.kss.gov.pl/documents/6609179/12055231/za%C5%82acznik+nr+4+do+zapytania
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Dazenie do jasnosci, prostoty i zwieztosci wypowiedzi jako wtasciwosci dobrego
stylu od dawna byto tez zalecane w rdznego rodzaju poradnikach jezykowych
i wydawnictwach poprawnosciowych. Autorzy Wielkiego stownika poprawnej
polszczyzny PWN powigzali ceche jasnosci tekstu z jego zrozumiatoscig, prostote —
z wyborem $rodkow jezykowych najbardziej naturalnych i typowych dla danej
sytuacji komunikacyjnej, a zwieztos¢ — z unikaniem wszelkich elementéw, ktére
mozna usung¢ bez szkody dla funkcjonalnosci tekstu. Zasady dobrego stylu od-
niesli do dwdch poziomow jezykowej organizacji tekstu: leksykalnego (dobor wy-
razow) i sktadniowego (budowa zdan)*.

Dobér wyrazéw:

e uzywanie wyrazow znanych odbiorcy (jasnos¢)

e unikanie wyrazéw abstrakcyjnych (prostota)

Budowa zdan:

e zachowanie logicznego porzadku w budowie zdan (jasnos¢)
e stosowanie neutralnego szyku (jasnosc)

e unikanie zdan wielokrotnie ztozonych podrzednie (jasnosc)
e unikanie wtracen rozbijajgcych zdanie gtdéwne (jasnos¢)

e stosowanie prostej sktadni (prostota)

e unikanie analitycznych struktur jezykowych (zwieztos¢)

Z kolei naukowcy zajmujacy sie stylistyka ustalili liste czynnikdw, ktore sprawiaja,
ze tekst jest w odbiorze fatwy i zrozumiaty (lub trudny i niejasny). Dzieki ich bada-
niom wiemy, jak proces rozumienia tekstu przebiega i co go zwykle ogranicza.
Do gtownych elementow, ktore wywotujg w czytelniku zainteresowanie tekstem,
naukowcy ci zaliczyli:

e czytelnosc tekstu,

e empatie komunikacyjng nadawcy,

* spdéjnosc jezykowych wyboréw nadawcy komunikatu,

® poprawnos¢ jezyka.

Wyroznili rowniez siedem kanonow stylu komunikatywnego. Sg nimi: jasnos¢,
prostota, zwieztos¢, dynamicznosé, konkretnosé, konstrukcyjnosc i stosownosé.
Jasnos¢ i prostote osiggamy wtedy, gdy piszemy w sposob uporzgdkowany i po-
zbawiony nieuzasadnionych komplikacji. O konkretnosci i dynamicznosci mowi-
my wowczas, gdy nasz tekst jest jednoznaczny i méwi doktadnie to, co chcielismy

4 Zob. hasto problemowe: styl [w:] Wielki stownik poprawnej polszczyzny PWN, red. A. Markowski,
Warszawa 2020.



364 6. CECHY DOBREGO STYLU...

przekazac¢. Stosownos$é uzyskujemy zas dzieki dopasowaniu swojego jezyka
do odbiorcy wypowiedzi, a zwieztos¢ — dzieki zamknieciu pozgdanej tresci w jak
najkrotszej formie.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Sktadniowe , pecznienie” tekstu to czesto efekt zbyt wielu analityzmow,
czyli takich konstrukcji sktadniowych, ktore dajg sie zastgpic¢ jednym wyra-
zem, np.:

e brac udziat, lepiej: uczestniczyc,

e dokonac porownania, lepiej: poréwnac,

dofozyc staran, lepiej: postarac sie,

fakt kradziezy, lepiej: kradziez,

na dzieri dzisiejszy, lepiej: dzisiaj,

odbyc spotkanie, lepiej: spotkac sie,

udzieli¢ pomocy, lepiej: pomdc,
e ulec pogorszeniu/zmianie, lepiej: pogorszyc sie/zmienic sie.

Te konstrukcje utrudniajg lekture, sg niefunkcjonalne i niepotrzebnie wydtu-
zajg tekst. Dlatego warto je przeksztatca¢ w wyrazenia prostsze, a znacze-
niowo tozsame.

Czedc zalecen dobrego i komunikatywnego stylu zostata wykorzystana w modelu
prostego jezyka i ma swoje odzwierciedlenie w zasadach upraszczania tekstow.

Ruch prostego jezyka na swiecie

W krajach, w ktorych idea upraszczania komunikacji publicznej sie sprawdzita,
standard prostego jezyka jest wprowadzany na dwa sposoby.

Pierwszy z nich to odpowiednia polityka jezykowa, czyli tworzenie przepisow
prawnych. Na przyktad w Stanach Zjednoczonych w 2010 r. przyjeto ustawe,
zgodnie z ktorg urzednicy federalni muszg komunikowac sie z odbiorcami w zro-
zumiatym i przystepnym jezyku. Urzedy majg ponadto obowigzek wyznaczenia
pracownikow odpowiedzialnych za wprowadzanie zasad prostego jezyka i publi-
kowanie raportow zgodnosci z jego wymogami.

Drugi sposdb to prowadzenie kampanii spotecznych, dzieki ktorym wzrasta $wia-
domos¢ komunikacyjna autorow tekstéw publicznych —tak jest np. w Wielkiej Bry-
tanii. Idea prostej komunikacji szybko upowszechnita sie tez w Kanadzie, Nowej
Zelandii i Australii. Niezaleznie pojawita sie w Skandynawii, a pézniej w Niemczech.
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DLA ZAINTERESOWANYCH

W Szwecji® reforme jezyka urzedowego rozpoczeto od tekstéw prawnych.
Osrodkiem, ktory organizuje dziatania na rzecz prostego jezyka, jest Kance-
laria Premiera. Rzad wdraza zasady klarsprdk (to szwedzki odpowiednik
anglojezycznego terminu plain language) przy pomocy instytucji jezyko-
wych, aktualnie Rady Jezyka Szwedzkiego, i osrodkow akademickich. Refor-
ma jest rowniez osadzona w szwedzkim systemie prawnym — istnieje ogto-
szona w 2009 r. ustawa jezykowa. Projekty szwedzkich aktow prawnych s3
weryfikowane pod katem jezyka w specjalnej jednostce przy Ministerstwie
Sprawiedliwosci — przez Scisle ze sobg wspodtpracujgcych ekspertéw jezyko-
wych i prawnikow. Opracowali oni m.in. szczegdtowe zasady pisania ustaw.

Zgodnie z tymi zasadami:

e przed tekstem gtéwnym ustawy nalezy umieszcza¢ wstep ze streszczeniem,

e tekst powinien by¢ podzielony na rozdziaty opatrzone nagtéwkami,

e artykuty powinny zawiera¢ najwyzej trzy ustepy.

Wobec jezyka ustaw sformutowano nastepujgce wymagania:

e zdania powinny mie¢ prostg budowe,

e podmiot, orzeczenie i dopetnienie powinny by¢ umieszczone jak najbli-
zej siebie,

e konstrukcji biernych nalezy uzywac tylko wtedy, gdy nie wiadomo, kto

wykonuje dang czynnos¢, lub gdy to, kto jest wykonawcga czynnosci, jest
nieistotne,

e stownictwo powinno by¢ wspodfczesne,

e specjalistyczne terminy powinny by¢ zrozumiate takze dla niespecjali-
stow, a jesli wymagajg objasnienia, to powinno sie ono znalezé w czesci
ustawy przeznaczonej na definicje,

e w celu graficznego wyodrebnienia elementéw nalezy stosowac wypunk-
towania.

Eksperci jezykowi prowadzg ponadto kursy dla pracownikéw Kancelarii Pre-
miera, piszg poradniki jezykowe oraz uczestniczg w pracach komisji parla-
mentarnych.

5

Zob. M. Hadryan, Demokratyzacja jezyka urzedowego. Wspofczesne tendencje polityki jezyko-

wej w Szwecji i Polsce, Poznan 2015, s. 86—87.
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Ruch prostego jezyka w Polsce

Polskg wersjg standardu plain language jest prosta polszczyzna. Jej zatozenia
stworzyli i opisali jezykoznawcy z Pracowni Prostej Polszczyzny na Uniwersytecie
Wroctawskim. Wroctawski model prostej polszczyzny, jak piszg jego tworcy, ,to
zestaw sprawdzonych empirycznie strategii i techniki efektywnej komunikacji”,
ktore ,wspierajg percepcje, budujg dobre relacje, utatwiajg zapamietanie tresci,
porzadkujg strukture informacji i zamieniajg tekst w obiekt wizualny”®.

Idea, by opracowac efektywny styl pisania, zrodzita sie w 2010 r. To wtasnie wtedy
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego zlecito jezykoznawcom z Wroctawia ilo$ciowa
ocene przystepnosci tekstow o funduszach unijnych. Rezultatem prac lingwistéw
byt poradnik jezykowy Jak pisac o Funduszach Europejskich?’.

Szerszy rozgtos ruch spoteczny prostego jezyka uzyskat w roku 2012 za sprawa
kampanii ,Jezyk urzedowy przyjazny obywatelom”. Akcje te wspdtorganizowato
kilka panstwowych podmiotow, w tym Rzecznik Praw Obywatelskich, Senat RP,
Szef Stuzby Cywilnej, Wojewoda Mazowiecki, Rada Jezyka Polskiego, Narodowe
Centrum Kultury i Fundacja Jezyka Polskiego.

Z koficem 2013 r. w ramach projektu pl.ID Pracownia Prostej Polszczyzny otrzy-
mata zlecenie przygotowania warstwy jezykowej ponad 120 najpopularniejszych
wzordéw formularzy rejestrow wchodzgcych w sktad Systemu Rejestrow Pan-
stwowych, m.in. wniosku o wydanie dowodu osobistego, formularza odbioru do-
wodu osobistego czy odpisu zupetnego aktu urodzenia.

Zaproponowane przez Pracownie zmiany dotyczyty dwdch poziomdw — kompozy-
cji oraz formy jezykowej. Jezykoznawcy zalecali takze pewne korekty typograficzno-
-edytorskie. Do najwazniejszych aspektow transformacji jezykowej wspomnia-
nych dokumentow nalezy zaliczy¢ wprowadzenie bezposrednich zwrotéw do od-
biorcy (np. Sprawdz, czy dane sq poprawne. Jesli tak, podpisz formularz zamiast:
Prosze sprawdzi¢ poprawnosc danych, a nastepnie ztozy¢ podpisy) i zmiane per-
spektywy instytucjonalnej na perspektywe obywatelskg (np. Dane osoby, ktora
otrzyma dowdd zamiast: Dane osoby, dla ktorej dowdd zostanie wydany)?.

Na kolejnych stronach pokazujemy starg i nowg wersje pierwszej strony wniosku
o wydanie dowodu osobistego.

6 http://ppp.uni.wroc.pl/prosta-polszczyzna.html [dostep: 28.04.2023].

7). Miodek, M. Maziarz, T. Piekot, M. Poprawa, G. Zarzeczny, Jak pisac¢ o Funduszach Europej-
skich?, Warszawa 2010; poradnik jest tez dostepny w wersji online: https://www.fundusze
-europejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/publikacje/jak-pisac-o-funduszach-europejskich/
[dostep: 28.04.2023].

8 Zob. T. Piekot, G. Zarzeczny, E. Moron, Upraszczanie tekstu uzytkowego jako (wspdt)dziatanie.
Perspektywa prostej polszczyzny [w:] Dziatania na tekscie. Przektad — redagowanie — ilustrowanie,
red. S. Niebrzegowska-Bartminska, M. Nowosad-Bakalarczyk, T. Piekot, Lublin 2015, s. 113-114.
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stary wzor

IR s Adnotacje urzedowe

W Mumer zamowienia

Data zlodenia wniosku

WNIOSEK
o wydanie dowodu osobistego

Podpis | paczed osoby przyjmujace)
whilosak

N T T N O Y Y

Nr ewsdencyjny PESEL

UWAGA: Pola w rubrykach naledy wypeiniac czytelnie pismem drukowanym, wielkimi literami,

o e O PO S e PO Y O Y o O 5 S I R 1 I

1. Nazwisko 1 czion

[ e e Y Y Y [ [ S [ P Y I Y 0 I |
2. Nazwisko 2 czion

M O O e W D Y e I Y o A I D . IO

3. Imig (perwsze)

e O O o o A 0 e Y 5 A O 8 D D

4. Imig (drugie)

P O A A s P e ] S G A S o R A 0 i IO
5  Nazwisko rodowea

Imiona rodzicaw:

N L S o ) S O (Y e 1 N 5

6. Imie gjca

Ve 0 R e N O O ool O A O O

7. lmie matki

. S O B [ B R I SR R IS I o 1 (B
8. Nazwisko rodowe matki

Dziery Miesiac Rok

I I T )

8. Data urodzenia

O O Y A e O S e S ) o M O O S O O A U0 O |

10. Migjsce urodzenia

N e N O I O

11. Kolor oczu 12, Werost (wem) 12 Pled (M - mezczyzna, K - kobseta)

Adres miejsca zamieszkania na pobyt staly, a w razie jego braku - na pobyt czasowy ponad trzy miesiace:

e M 0 8
14. Kod Pocztowy Pobyt staky Pobyl czasowy
O O Y O A ) O 5 (0 s (O A5 O 0 O 1 IO |

15. Miejscowosc

N I O Y O S I S Y O

16. Ulica

1 O e N O il | N Y Y

17. Numer domu 18, Numer lokalu

Zrédto: Dz. U. z 2009 r. poz. 384
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nowy wzor

Rzeczpospolita  oznaczenie organu I DO/W/1
Polska

Whiosek o wydanie dowodu osobistego

Instrukcja wypetniania w 3 krokach
1. ‘ WYPELNIAJ WIELKIMI LITERAMI ‘

2. Pola wyboru zaznaczaj M lub

3.  Wypetniaj kolorem czarnym lub niebieskim

1. Dane osoby, ktéra ma otrzyma¢ dowdéd

werpeset | | [ | [ I ][] [ 1]

Imie (imiona)

Nazwisko | |
Nazwisko rodowe |

@ Podajq je zaréwno kobiety, jak i mezczyzni.
Data urodzenia | | |—| | | —| | | |

& dd-mm-rrrr

Miejsce urodzenia

Obywatelstwo || polskie

Ptec¢ D kobieta D mezczyzna

Dane rodzicow

Imie ojca (pierwsze)

Imie matki (pierwsze)

Nazwisko rodowe matki

2. Dane kontaktowe wnioskodawcy

Wopisz ponizej adres do korespondencji:

Ulica | |

oo [T TTTTTTT] e ] 1]
s [ ][] [ e |
amerteetons | | | | | | | [ | [ | []]]]]

G: Numer nie jest obowiqzkowy, ale utatwi kontakt w sprawie dowodu.

Adres poczty elektronicznej | |

(7> Adres poczty elektronicznej nie jest obowigzkowy, ale utatwi kontakt w sprawie dowodu.

D Wyrazam zgode na przekazanie do rejestru danych § ‘ ych imieni iska, numeru PESEL oraz:
|:| numeru telefonu komérkowego D adresu poczty elektronicznej
@ Jesli wyrazasz zgode na przekazanie danych, zaznacz co najmniej jedno pole wyboru.

Zgode mozesz wyrazi¢ jedynie wtedy, gdy sktadasz wniosek w swoim imieniu. Przekazanie danych do rejestru danych
kontaktowych nie jest obowigzkowe. Mogg one umozliwi¢ innym podmiotom (np. urzedom) szybki kontakt ztobg celem
sprawnego zatatwienia sprawy i poinformowania cie o dziataniach, jakie te podmioty podejmujg w twoich sprawach. Zgode
mozesz wycofac¢ w kazdej chwili.

o wydanie d di i strona @'

Zrédto: Dz. U. 2 2021 r. poz. 1865
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DLA ZAINTERESOWANYCH

W 2014 r. zbadano?, czy nowy wniosek o wydanie dowodu osobistego rzeczy-
wiscie jest bardziej zrozumiaty dla odbiorcow. Okazato sie, ze respondenci wy-
petniali go szybciej (zajmowato im to ok. 5 minut, stary wniosek wypetniali
zas przez ponad 7 minut) i popetniali mniej btedéw (srednio tylko 0,75 bte-
du, natomiast w przypadku starego wniosku — $rednio 2 btedy). Co wiecej,
podczas wypetniania nowego wniosku badani praktycznie nie zostawiali nie-
wypetnionych pdl (wynik to Srednio 0,33 pustego pola, w starym wniosku —
Srednio 3,5 pola). Co wazne, wyniki te osiggnety osoby z wyksztatceniem
jedynie podstawowym.

W 2016 r. powtdrzono badania — tym razem w odniesieniu do wniosku
o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym. Stary wniosek badani wypetnia-
li najdtuzej przez ponad 18 minut. Na 103 wnioski jedynie trzy zostaty wy-
petnione poprawnie. Nowy wniosek byt wypetniany przez wszystkich re-
spondentow nie dfuzej niz 3 minuty. Tylko w jednym wniosku w jednym
miejscu popetniono btad, zatem 102 wnioski byty wypetnione poprawnie.

W 2014 r. jezykoznawcy z Pracowni Prostej Polszczyzny podjeli sie opracowania
jezykowych zasad tworzenia tresci do serwisu Obywatel.gov.pl. Chodzito o to, by
informacje zamieszczane w serwisie byty dostosowane do kompetencji komuni-
kacyjnych tzw. przecietnego obywatela.

Warto tez dodag, ze jesienig 2018 r. w Ministerstwie Inwestycji i Rozwoju podpi-
sano deklaracje na rzecz prostego jezyka, ktérej sygnatariusze zobligowali sie do
wspolnej pracy na rzecz upraszczania komunikacji urzedowej. Podpis pod dekla-
racjg ztozyli m.in. przedstawiciele Szefa Stuzby Cywilnej, Kancelarii Prezesa Rady
Ministrow i Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej.

Podstawowe zasady prostego jezyka

Prosty jezyk konstytuujg konkretne zasady (reguty) organizacji wypowiedzi. Zasa-
dy te obejmujg zazwyczaj kilka pieter organizacji tekstu: dobdr stownictwa, bu-
dowe zdan, segmentacje tekstu, organizacje tresci i warstwe typograficzna. Nie-
ktére z nich majg charakter uniwersalny, poniewaz dotyczg podstawowych
zjawisk gramatycznych. Inne sg bardziej szczegdtowe i odnoszg sie do konkret-
nych gatunkow tekstowych lub sytuacji komunikacyjnych. Prosty jezyk nie jest
standardem jednorodnym. Podstawowe zasady efektywnej komunikacji sg jed-
nak wspdlne.

° Dane za: T. Piekot, G. Zarzeczny, E. Moron, Standard plain language..., op.cit., s. 207.
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Oto niektdre z nich0:

Jak zadbac¢ o tresé

Pisz zawsze na temat i bgdz jak najblizej spraw odbiorcy.

Na poczatku tekstu umiesc informacje najwazniejsze dla odbiorcy.

Ustal zasade, ktéra zorganizuje twoj tekst, np. porzadek przyczynowo-skutkowy
lub porzadek oparty na waznosci informacji. Uzywaj wyrazéw, ktore pozwolg
odbiorcy zorientowac sie w tym porzadku (np. po pierwsze, po drugie, ponie-
waz, jednak, wiec, przede wszystkim, nastepnie).

Jak zadba¢ o forme

Informacje podziel na fragmenty, najlepiej wedtug zasady: jedno zdanie —jedna

mysl, jeden akapit — jeden watek.

Kazdy akapit poprzedz streszczajgcym nagtéwkiem.

E£3 W celu wziecia udziatu w konkursie nalezy pobraé¢ i wypetni¢ wniosek oraz
zapewnic aktualny odpis z KRS. Wyzej wymienione dokumenty nalezy wy-
sta¢ za posrednictwem operatora pocztowego na adres organizatora do
24 kwietnia 2023 r.

Co przygotowac
- wniosek
- aktualny odpis z KRS

Jak ztozy¢ wniosek
Whiosek i aktualny odpis z KRS wyslij pocztg na adres ...

Termin sktadania wnioskow
24 kwietnia 2023 r.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Srodtytuty ujmuj hastowo (np. Podstawa prawna, Osoba do kontaktu, Dane
adresowe). Staraj sie, zeby w miare mozliwosci reprezentowaty ten sam styl
(miaty postac albo haset, albo pytan). Na koncu srédtytutu nie stawiaj kro-
pek ani znaku zapytania czy wykrzyknika.

10" Przytoczone tu zasady zostaty zaczerpniete z Encyklopedii prostej polszczyzny, opracowanej przez

PZU we wspotpracy z jezykoznawcami z Instytutu Jezyka Polskiego Uniwersytetu Warszawskiego
i udostepnione] bezptatnie na stronie internetowej PZU pod adresem: https://www.pzu.pl/
grupa-pzu/o-nas/prosty-jezyk [dostep: 28.04.2023]. Niektore przyktady sg wziete z materiatow
wiasnych autoréw tego poradnika, z T. Piekot, G. Zarzeczny, E. Moron, Prosta polszczyzna
w praktyce. Standaryzacja jezyka serwisu Obywatel.gov.pl [w:] Przysztos¢ polszczyzny — polszczy-
zna przysztosci, red. K. Ktosinska, R. Zimny, Warszawa 2017, s. 251-265 oraz z publikacji przy-
gotowanej przez Departament Stuzby Cywilnej KPRM Komunikacja pisemna. Rekomen-
dacje, dostepnej pod adresem: https://www.gov.pl/web/sluzbacywilna/dokumenty-i-publikacje2
[dostep: 28.04.2023].


https://www.gov.pl/web/sluzbacywilna/dokumenty-i-publikacje2
http:https://www.pzu.pl
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e Kiedy piszesz o kilku zjawiskach, twdrz z nich wypunktowania i listy numerowane.
Dzieki wypunktowaniom i listom numerowanym czytelnik szybko i tatwo znaj-
dzie to, co go interesuje.

E£3 Dokument nalezy opatrzyé podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomocgy certyfikatu kwalifikowanego albo podpisem osobistym weryfiko-
wanym za pomocg certyfikatu podpisu osobistego albo uwierzytelni¢ pro-
filem zaufanym ePUAP.

Dokument:

- podpisz podpisem elektronicznym, ktory jest weryfikowany za pomoca
certyfikatu kwalifikowanego,

- podpisz podpisem osobistym, ktory jest weryfikowany za pomocg certy-
fikatu podpisu osobistego, albo

- uwierzytelnij profilem zaufanym ePUAP.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Listy wypunktowane i wyliczenia tworzg tak naprawde jedno dtugie zdanie —
takie, ktorego kolejne elementy mozna zapisa¢ w ciggu, po przecinku. Kolej-
ne punkty buduj spdjnie (np. tylko czasowniki, tylko rzeczowniki, tylko przy-
miotniki itp.). Dopasuj je gramatycznie do elementu wprowadzajgcego.

Jak zadba¢ o zrozumiatos¢

e Zwracaj sie bezposrednio do czytelnika. Uzywaj form osobowych.

E£3 Niedostarczenie wymienionych dokumentéw w ciagu 14 dni spowoduje
brak rozpatrzenia wniosku.
Jesli nie dostarczy Pan wymienionych dokumentéw w ciggu 14 dni, nie
rozpatrzymy wniosku.

e Staraj sie jak najrzadziej uzywac strony biernej czasownikdéw. Strona bierna nie
wskazuje, kto jest wykonawcg czynnosci. Jej formy sg dtuzsze niz formy strony
czynnej.

E£3 Ponadto zadne uwagi nie zostaty zgtoszone przez zadna z zainteresowa-
nych stron.
Ponadto zadna z zainteresowanych stron nie zgtosita uwag.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Czasami faktycznie nie wiemy, kto wykonat jakas czynnos¢. Zdarza sie tez, ze
wykonawca czynnosci nie jest tak wazny jak jej przedmiot. Wtedy bez ryzyka
mozesz napisac: Sprawa zostata przekazana do odpowiedniego departamentu.

Strona bierna ratuje nas tez przed niejednoznacznoscig (homonimig sktadnio-
wa). Kiedy z budowy zdania nie wynika, co jest podmiotem, informacja w stro-
nie biernej pozwala rozwiac te watpliwosci: proces poprzedza wywiad = proces
jest poprzedzony wywiadem (zob. rozdziat 3.4).
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e Jesli mozesz te same tresci przekazac w krétszych zdaniach, réb to. Buduj zda-
nia ztozone maksymalnie z 20 stow. Wdwczas odbiorca bez wysitku odczyta
zawartg w nich informacje.

Obywatel panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej i cztonek jego rodziny
niebedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, ktoérzy
dokonujg zameldowania na pobyt czasowy trwajgcy ponad 3 miesigce, zgta-
szajg dane wymagane do zameldowania, przy czym obywatel panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej przedstawia wazny dokument potwier-
dzajacy prawo statego pobytu lub zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu
obywatela UE lub w przypadku braku zaswiadczenia sktada os$wiadczenie
0 zarejestrowaniu pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, a cztonek
jego rodziny niebedgcy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europej-
skiej wazny dokument podrdzy oraz wazng karte statego pobytu cztonka ro-
dziny obywatela UE lub wazng karte pobytu cztonka rodziny obywatela UE.

Zameldowanie cudzoziemca na pobyt czasowy

Jakie dokumenty przygotowac

Obywatel panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej (UE) skfada jeden
z ponizszych dokumentow:

— wazny dokument, ktéry potwierdza prawo statego pobytu,
— zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu,
— os$wiadczenie, ze jego pobyt na terytorium Polski jest zarejestrowany.

Cztonek rodziny obywatela UE, ktdry sam nie jest obywatelem UE, sktada:

— wazny dokument podrozy,
— wazng karte pobytu cztonka rodziny, ktéry jest obywatelem UE.

e Unikaj analitycznych struktur jezykowych, okreslen pustych znaczeniowo, a takze
konstrukcji pleonastycznych. Pleonazmy to wyrazenia sktadajgce sie z wyrazéw
to samo lub prawie to samo znaczacych. Potocznie okreslamy je jako ,masto
maslane” (np. cofac sie do tytu, dalej kontynuowac, okres czasu, akwen wodny).

Ubezpieczony ma prawo dokonaé zmiany zakresu swiadczen okreslonych
we wniosku.

Ubezpieczony ma prawo zmienic¢ zakres Swiadczen okreslonych we wniosku.
Pracownik nie moze rozpocza¢ urlopu na zgdanie, dopdki pracodawca nie
wyrazi na to zgody.

Pracownik nie moze rozpoczgc¢ urlopu na zgdanie, dopdki pracodawca sie
na to nie zgodzi.

Ten sam okres czasu nie moze byc zaliczony na poczet réznych kar.

Ten sam okres nie moze byc¢ zaliczony na poczet roznych kar.
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PRZYDATNE WSKAZOWKI

Czasami prosty i zrozumiaty dla kazdego wyraz jest zamieniany w dtugg, wielo-
wyrazowg konstrukcje, np.:

kupic

dokonac kupna

nabyc¢ drogq kupna

dokonac nabycia w drodze kupna

dokonac nabycia w drodze transakcji kupna-sprzedazy

dokonac nabycia w drodze przeprowadzenia transakcji kupna-sprzedazy

dokonac realizacji nabycia w drodze przeprowadzenia transakcji kupna-
-sprzedazy

dokonac realizacji nabycia w drodze przeprowadzenia czynnosci transakcji
kupna-sprzedazy

Pamietaj, by w pierwszej kolejnosci zawsze stosowac najprostszg forme.

e Uzywaj naturalnego szyku zdan. W jezyku polskim wyglgda on tak: podmiot -
orzeczenie — dopetnienie. Elementy te rozpoznasz po funkgji, ktérg petnig w zda-
niu (wykonaweca, czynnosé, obiekt). Wiecej o szyku przeczytasz w rozdziale 3.5.

E£3 Organy podatkowe wydatki zwigzane z realizacjg umdw posrednictwa uznaty
zairracjonalne.

Organy podatkowe uznaty wydatki zwigzane z realizacjg umdéw posrednic-
twa za irracjonalne.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Kolejnos¢ wyrazow w zdaniu zalezy od hierarchii tresci. Na poczatku pisz
o elementach znanych odbiorcy. Punktem dojscia niech bedg wszelkie nowe
informacje — te umieszczaj na koncu zdania. Pamietaj tez, by te informacje,
na ktdra chcesz potozy¢ nacisk, umieszczac na poczatku albo na koncu zda-
nia —tam bowiem pada akcent.

e Unikaj imiestowdw przystowkowych na -gc. S3 one coraz rzadziej uzywane
w spontanicznej mowie. Czesto tez nie pozwalajg na precyzyjne przekazanie
informacji.

E£3 Wybierajac ubezpieczenie, sprawdz warunki.
Kiedy wybierasz ubezpieczenie, sprawdz warunki.

E3 Majac uzgodniony i wynegocjowany wspdlny cel, partnerzy systematycznie
przekazujg sobie wiedze.
Kiedy partnerzy uzgodnig i wynegocjujg wspolny cel, systematycznie prze-
kazujg sobie wiedze.
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PRZYDATNE WSKAZOWKI

Zeby poprawnie uzywac imiestowdw przystdwkowych, musisz przestrzegac

kilku waznych zasad:

e podmiot zdania powinien by¢ wykonawcg czynnosci wyrazonej zardwno
czasownikiem w formie osobowej, jak i imiestowem przystéwkowym,

e czynnosci, ktére w jednym zdaniu opisujesz za pomocg czasownika i imie-
stfowu przystowkowego, powinny odbywac sie jednoczesnie i mie¢ podob-
ny czas trwania,

e w poprawnie zbudowanych zdaniach imiestowy nie mogg okresla¢ przy-
czyny, skutku ani celu (zob. rozdziat 3.6).

e Unikaj rzeczownikéw odczasownikowych na -anie, -enie, -cie. Jezykoznawcy
z Pracowni Prostej Polszczyzny nazwali je ,rzeczownikami zoombie”, bo ukry-
wajg czynnosci i pozbawiajg tekst zycia. Wybieraj ich naturalne odpowiedniki,
czyli czasowniki w formie osobowej.

E£3 7 przepisu tego wynika mozliwo$é zadania od kazdego wstrzymania sie od
dziatania.

Z tego przepisu wynika, ze od kazdego mozna zgdac, by wstrzymat sie od
dziatania.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Unikaj zwrotdw typu: w przypadku X, w razie X, z powodu X, na skutek X,
w celu X — zwtaszcza na poczatku akapitu. Zwroty te wymuszajg obecnos$é
w tekscie rzeczownikow odczasownikowych.

e Uzywaj stow, ktore sg powszechnie znane. Jesli masz do wyboru dwa stowa,
wybierz to, ktore jest popularniejsze i prostsze.

E3 Nupturienci powinni zgtosié sie w USC osobiscie, oboje jednoczeénie z kom-
pletem ww. dokumentdéw.

Narzeczeni powinni zgtosi¢ sie osobiscie w urzedzie stanu cywilnego z kom-
pletem dokumentow.

WAZNE

Pamietaj, ze praca nad tekstem w standardzie prostego jezyka dotyczy zmia-
ny kompozycji (struktura, sktadnia, relacje nadawczo-odbiorcze, takie upo-
rzgdkowanie elementéw tekstu, ktore utatwi odbiorcy orientowanie sie
w jego tresci), a nie zmiany merytorycznej tresci tekstu.
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Wizualizacja tresci

tatwy dostep do ogromnej ilosci informacji nie sprzyja ani uwaznosci, ani kon-
centracji. Przyttaczajgca obszernos¢ materiatéw powoduje, ze odbiorcy tekstéw
zaczynajg je kompulsywnie przegladac, szybko przeskakujg po stowach i wytapu-
jg sens z krotkich ,rzutéw oka”. Nierzadko w catosci — od lewej do prawej — czy-
tajg jedynie pierwszy akapit. Propagatorzy prostego jezyka zaktadajg, ze taki spo-
sob czytania bedzie coraz czestszy. Odbiorcy bedg czytac teksty ,,naskorkowo”:
najpierw je przegladac (skanowac wzrokiem) i dopiero pdzniej doczytywac, jezeli
bedzie to potrzebne.

Jednym z rozwigzan, ktére pomagaja w wychwytywaniu z tekstu wszystkich naj-
wazniejszych informacji, jest odpowiednia wizualizacja tresci. W pismach urze-
dowych skierowanych do tzw. zwyktych obywateli uktad informacji i sposdb ich
przedstawienia majg szczegdlne znaczenie. Opracowany przez lingwistow z Pra-
cowni Prostej Polszczyzny schemat kompozycyjny pisma urzedowego zostat po-
kazany na ponizszym rysunku.

Podstawowe informacje

Informacje poboczne

Zrédto: poradnik KPRM Komunikacja pisemna. Rekomendacje

W pismie najwazniejszy jest pierwszy akapit. Po jego przeczytaniu obywatel po-
winien wiedzie¢, o czym jest pismo. Dalsza czes¢ tekstu stuzy opisaniu kontekstu
Sprawy oraz rozwinieciu tezy zawartej na poczatku. Powinna by¢ podzielona na
krotkie akapity. Dla jasnosci wywodu podstawe prawng i petne tytuty dokumen-
tow warto umiesci¢ w rozdziale koncowym lub przypisach, np. tak jak w druku na
kolejnej stronie.
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ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOtECZNYCH

Tutaj wpisany jest oddzial ZUS

R Tutaj wpisane sa dane platnika

Informacja o rachunku do rozliczer z ZUS

Dotyczy ptatnika sktadek

Tutaj wpisane sa dane platnika:

- imie¢ i nazwisko

- NIP

- REGON

- PESEL

Szanowni Paristwo

Od 1 stycznia 2018 roku - jako ptatnik sktadek - beda sie Paristwo rozliczali z ZUS, korzystajac
z indywidualnego rachunku sktadkowego:

nrrachunku: Tutaj wpisany jest indywidualny numer rachunku skladkowego platnika

Od 1 stycznia 2018 roku beda Paristwo wptacali na ten rachunek wszystkie sktadki — nawet jesli beda
to sktadki za rok 2017 lub za lata wezeéniejsze. Moga to Paristwo robi¢ jednym zwyktym przelewem.

W razie potrzeby informacje o Paristwa indywidualnym rachunku sktadkowym w ZUS moga Paristwo
otrzymac w kazdej naszej placéwce oraz w Centrum Obstugi Telefonicznej nr 22 560 16 00. Znajda
ja tez Panstwo na Platformie Ustug Elektronicznych ZUS (PUE ZUS) - jedli zatoza Panstwo
i uwierzytelnia swoj profil. Wiecej informacji o PUE ZUS na stronie www.zus.pl.

Jesli stwierdza Panstwo, ze dane Paristwa firmy, ktére podalismy w tym pismie, sa btedne badz
nieaktualne, prosimy nas o tym poinformowac.

Zaktad Ubezpieczer Spotecznych

Podstawa prawna:
Art. 3 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o zmianie ustawy o systemie ubezpieczer spotecznych oraz
ustawy o zmianie ustawy - Kodeks pracy oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. poz. 1027).

www.zus.pl Centrum Obstugi Telefonicznej
e-mail: cot@zus.pl tel.: 22560 16 00
str.1z1 ID:

Zrédto: https://www.infakt.pl/blog/wyglada-pismo-zus-odnosnie-e-skladki/
[dostep: 28.04.2023]
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Przystepnosc tekstu mozna sprawdzic

Najwazniejszymi czynnikami wptywajgcymi na przystepnosc tekstu sg dtugosé
zdan i udziat trudnego stownictwa. Im zdania i wyrazy sg dtuzsze, tym tekst staje
sie bardziej ,mglisty”. Mglistos¢ tekstu to inaczej stopien jego trudnosci. Poziom
mglistosci mozna obliczaé za pomocg wielu réznych wzordw. Najpopularniejszy
jest indeks FOG. Opracowat go w 1952 r. amerykanski wydawca Robert Gunning.
Indeks FOG wylicza sie wedtug nastepujgcego wzoru:

FOG = 0,4 x (liczba stéw / liczba zdan + 100 x (liczba dtugich stéw / liczba stéw))

Jak wida¢, FOG bierze pod uwage trzy parametry:
e liczbe wszystkich stéw w tekscie,

e liczbe dtugich stow w tekscie (zaktada sie, ze w jezyku polskim dtugie stowo ma
cztery sylaby lub wiecej),

e liczbe zdan w tekscie.

Wyjatkowos¢ wzoru Gunninga polega na tym, ze jako miare przystepnosci poda-
je wyksztatcenie czytelnika, tj. liczbe lat edukacji. Na przyktad indeks FOG o war-
tosci 12 oznacza, ze do zrozumienia tekstu potrzeba 12 lat nauki. Z takim teks-
tem poradzi sobie przecietny maturzysta, ale uczen podstawdéwki moze miec
problemy. Ideatem jest wynik w przedziale 9-10. Ta wartos¢ indeksu oznacza, ze

autor postuguje sie jezykiem zalecanym w komunikacji publicznej. Teksty prawne
majg FOG na poziomie 20.

DLA ZAINTERESOWANYCH

Co pokazuje FOG?!!

FOG 1-6 — twaj tekst przypomina teksty ze szkoty podstawowej

FOG 7-9 — tw@j tekst przypomina teksty z gimnazjum

FOG 10-12 — twdj tekst przypomina teksty ze szkoty sredniej

FOG 13-15 — twdj tekst przypomina teksty ze studiéw licencjackich
FOG 16-17 — twdj tekst przypomina teksty ze studiow magisterskich
FOG 18-21 — twdj tekst przypomina teksty ze studiow doktoranckich
FOG 22 - twoj tekst przypomina teksty naukowe.

11 Zob. E. Moron, T. Piekot, G. Zarzeczny, M. Maziarz, Prosto o konkursach Funduszy Europejskich:
poradnik efektywnego pisania, Warszawa 2015, s. 16. Poradnik jest dostepny online pod
adresem:  https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/publikacje/prosto
-o-konkursach-funduszy-europejskich-poradnik-efektywnego-pisania/ [dostep: 28.04.2023].
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Przystepnos$é tekstu mozna tez sprawdzi¢ za pomocg dostepnych w Internecie
narzedzi, np. Jasnopisu®? lub Logiosa*3. Oba dziatajg na podstawie indeksu mglistosci
FOG, a Jasnopis dodatkowo na podstawie indeksu czytelnosci Walerego Pisarka.
Oba wskazniki sg bardzo podobne i biorg pod uwage srednig dtugos¢ zdania w tek-
Scie oraz procent wyrazow trudnych (tj. majgcych okreslong liczbe sylab).

Postulat jasnosci prawa

Elementem najczesciej powtarzajgcym sie w dyskusji o tworzeniu prawa jest po-
stulat jego jasnosci. Na gruncie jezykoznawczym jasnosc jest przedmiotem ba-
dan kultury jezyka i wigze sie z poprawnoscig jezykowa wypowiedzi. W teorii pra-
wa jasnos$¢ w odniesieniu do tekstu prawnego rozumiana jest jako wyznaczanie
przez prawo precyzyjnych wzoréw postepowania (jednoznacznosc) oraz zrozu-
miatos$¢ (komunikatywnosc)*.

Precyzyjnosc¢ tekstu aktu normatywnego oznacza, ze odtwarzane z niego nor-
my prawne jednoznacznie wskazujg, jakie zachowania i w jakich okolicznos-
ciach sg przez te normy zakazane lub nakazane. Precyzyjny tekst aktu norma-
tywnego to tekst pozbawiony wieloznacznosci leksykalnych i sktadniowych.

Zrozumiatos¢ tekstu aktu normatywnego oznacza za$, ze dana osoba potrafi
odtworzy¢ zawarte w tym tekscie normy postepowania (normy prawne).
W szczegdlnosci potrafi adekwatnie do zamystu prawodawcy odpowiedziec
na pytanie, kto, kiedy i co powinien robi¢. Co wazne, udzielenie odpowiedzi
na te pytania nie moze byc¢ zbyt skomplikowane ani wymagac nieprzecietne;j
wiedzy prawniczej, zmudnych poszukiwan i przeprowadzenia skomplikowa-
nego procesu interpretacji'>.

Miedzy wymienionymi wyzej sktadnikami jasnosci prawa — precyzyjnoscig i zro-
zumiatoscig — czesto dochodzi do konfliktu. Tekst bardziej zrozumiaty moze by¢
mniej precyzyjny (np. przez zastosowanie niejednoznacznych wyrazéw lub kon-
strukcji sktadniowych uzywanych w jezyku ogdlnym). Z kolei tekst bardziej precy-
zyjny nierzadko jest mniej zrozumiaty (np. z powodu uzycia specjalistycznej ter-
minologii, definicji legalnych itp.). Gdy zrozumiatos¢ i precyzyjnosc sie wykluczajg,
prawodawca przyznaje pierwszenstwo precyzyjnosci. To zas sprawia, ze petna
realizacja postulatu jasnosci prawa nie jest mozliwa.

2 http://www.jasnopis.pl.
13 http://www.logios.pl.

14 Zob. S. Wronkowska, Postulat jasnosci prawa i niektére metody jego realizacji, ,Panstwo i Prawo”
1976, z. 10, s. 21; S. Wronkowska, Problemy racjonalnego tworzenia prawa, Poznan 1982, s. 188;
T. Gizbert-Studnicki, Postulat jasnosci i zrozumiatosci tekstow prawnych a dostep do prawa [w:]
Prawo i jezyk, red. A. Mrdz, A. Niewiadomski, M. Pawelec, Warszawa 2009, s. 11; M. Andruszkie-
wicz, Jasnosc prawa a jezyk prawny [w:] Paristwo prawa. Parlamentaryzm. Sgdownictwo konsty-
tucyjne. Pamieci Profesora Zdzistawa Czeszejki-Sochackiego, red. A. Jamrdz, Biatystok 2012, s. 38.

15 Zob. S. Wronkowska, Podstawowe pojecia prawa i prawoznawstwa, Poznar 2005, s. 65.
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Teoretycy prawa podkreslajg tez, ze osiggniecie zrozumiatosci tekstow aktow
normatywnych zalezy nie tylko od wtasciwosci i jakosci tych tekstow, lecz takze
—ito w znacznej mierze — od cech odbiorcow tych tekstéw. Ich zdaniem do zro-
zumienia tekstow aktéw normatywnych nie wystarcza odpowiedni poziom ogél-
nej kompetencji jezykowej. Niezbedna jest tez wiedza o prawie i jego jezyku oraz
o metodach stosowania prawa i jego interpretacji'®.

Prosty jezyk a Zasady techniki prawodawczej

Prawo —w wiekszym stopniu niz inne nauki — traktuje o sprawach, ktére dotycza
nas wszystkich, dlatego zrozumiate jest oczekiwanie przystepnosci jezyka teks-
téw prawnych. Chociaz petna realizacja postulatu jasnosci prawa nie jest mozli-
wa, to jednak warto do niej dgzy¢. Czynnikiem warunkujgcym jasnos¢ prawa, na
ktory prawodawca ma najwiekszy wptyw, jest — poza wyznaczeniem celow i srod-
kow regulacji — nadanie tekstowi aktu normatywnego okreslonych cech jezy-
kowych.

Zasady techniki prawodawczej (ZTP) nakazujg redaktorowi tekstu prawnego, aby
m.in.:

redagowat przepisy zwiezle, syntetycznie i w sposdb, w jaki opisuje sie typowe
sytuacje wystepujgce w dziedzinie spraw regulowanych danym aktem (§ 5 ZTP),

e redagowat przepisy tak, by doktadnie i w sposéb zrozumiaty dla adresatéw
norm w nich zawartych wyrazaty intencje prawodawcy (§ 6 ZTP),

* redagowat zdania zgodnie z powszechnie przyjetymi regutami skfadni jezyka
polskiego i unikat zdan wielokrotnie ztozonych (§ 7 ZTP),

e postugiwat sie poprawnymi wyrazeniami jezykowymi (okresleniami) w ich pod-
stawowym i powszechnie przyjetym znaczeniu (§ 8 ust. 1 ZTP),

e unikat postugiwania sie okresleniami specjalistycznymi (profesjonalizmami),
jezeli majg odpowiedniki w jezyku powszechnym (§ 8 ust. 2 pkt 1 ZTP), okresle-
niami lub zapozyczeniami obcojezycznymi, chyba Ze nie majg one doktadnego
odpowiednika w jezyku polskim (§ 8 ust. 2 pkt 2 ZTP), nowo tworzonymi pojecia-
mi lub strukturami jezykowymi (neologizmami), chyba ze w dotychczasowym
stownictwie polskim brak odpowiedniego okreslenia (§ 8 ust. 2 pkt 3 ZTP),

e postugiwat sie okresleniami nieostrymi lub klauzulami generalnymi tylko wow-
czas, gdy zachodzi potrzeba zapewnienia elastycznosci tekstu aktu normatyw-
nego (§ 155 ust. 1 ZTP).

Warto zauwazy¢, ze czesc¢ przytoczonych dyrektyw techniki prawodawczej do-
brze wpisuje sie w zasady prostego jezyka. Wymagania plain language wyraznie
wybrzmiewajg w § 8 ZTP, w ktérym wprost pisze sie o obowigzku poprawnosci

16 Zob. A. Chodun, Postulat jasnosci prawa. Plain language czy praca edukacyjna, ,Krytyka Prawa”
2018, t. 10, s. 231.
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jezykowej i uzywania wyrazéw w ich podstawowych i typowych znaczeniach.
Zgodny z zasadami prostego jezyka jest takze § 7 ZTP, ktéry moéwi, ze nalezy
unika¢ zdan wielokrotnie ztozonych i stosowac reguty sktadni jezyka polskiego.
Rzeczywisto$¢ pokazuje jednak, ze zalecenia te wcigz pozostajq w sferze po-
stulatéw. Wydaje sie, ze wiekszos¢ problemodw zwigzanych z niejasnoscig prawa
bierze sie nie tyle z niedoskonatosci stownictwa, ktérym postuguje sie prawo-
dawca, ile z duzej zawitosci sktadniowej zdan. Skomplikowane zdania wielokrot-
nie ztozone sg w tekstach aktéw normatywnych raczej regutg niz wyjatkiem. Nie
bez znaczenia jest tu zapewne wymog § 55 ust. 1§ 2 ZTP, ktéry nakazuje kazdg
samodzielng mysl ujmowac w odrebny, w miare mozliwosci jednozdaniowy arty-
kut. Dyrektywa ta wymusza nierzadko koniecznos¢ uzywania zdan wielokrotnie
ztozonych, tak by wydzielona samodzielna tres¢ mogta sie znalez¢ w obrebie jed-
nej jednostki redakcyjnej. Precyzyjne wyrazenie zamystu prawodawcy wymaga
tez czesto wyliczenia w jednym zdaniu wielu elementéw, np. wymagan, ktére
adresat normy prawnej powinien spefni¢. To dodatkowo przyczynia sie do wy-
dtuzania zdan. Z drugiej strony w tekscie prawnym uwzglednia sie specyficzne
dla kodowania norm zasady kondensacji tresci. Wskazuje je m.in. § 156 ust. 1
ZTP. Przepis ten stanowi, ze jezeli zachodzi potrzeba osiggniecia skrotowosci
tekstu lub zapewnienia spodjnosci regulowanych instytucji, w akcie normatyw-
nym mozna postuzyc¢ sie odestaniami. Trzeba jednak pamieta¢, ze liczne odesta-
nia do innych przepisdow w tym samym akcie czy do przepisdw w innych aktach
pozwalajg co prawda zmniejszy¢ objetosc tekstu, ale zaktdcajg jego czytelnosé.

Powyzszy przeglad, cho¢ skrétowy i wybidrczy, wyraznie pokazuje, ze niektére
dyrektywy techniki prawodawczej wspotgrajg z zasadami prostego jezyka, inne
zas$ zdecydowanie im przecza. Czy to zatem oznacza, ze jezyk prawny nie moze
by¢ prostszy? Odpowiedzi na to pytanie postaramy sie udzieli¢ dalej.

Prostszy jezyk prawny

Zgodnie ze standardami prostej polszczyzny zdania nalezy konstruowac tak, zeby
na poczatku przekazaé najwazniejsze informacje. Dobrze napisany tekst musi tez
zawierac duzo czasownikéw — dzieki temu jest bardziej dynamiczny i lepiej sie go
czyta. Natalia Zych'’ przeanalizowata pod tym katem zdania z ustawy z dnia
30 maja 2014 r. o prawach konsumenta i podjeta prébe ich przeredagowania
w duchu prostego jezyka. Oto niektdre z jej propozycji:

E3 Najpdzniej w chwili wyrazenia przez konsumenta woli zwigzania sie umowa
przedsiebiorca ma obowigzek uzyskac¢ wyrazng zgode konsumenta na kazda
dodatkowg ptatnos¢ wykraczajgcg poza uzgodnione wynagrodzenie za
gtéwne obowigzki umowne przedsiebiorcy.

17 N. Zych, Idea plain language a teksty prawne, ,,Przeglad Legislacyjny” 2016, nr 3, s. 84-86.
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Konsument musi wyraznie zgodzi¢ sie na kazdg dodatkowg ptatnosé, ktéra
wykracza poza wynagrodzenie przedsiebiorcy uzgodnione w umowie. Przed-
siebiorca musi uzyskac zgode najpdzniej do chwili, w ktorej konsument wy-
razi wole zwigzania umowa.

E3 Do drobnych uméw zycia codziennego wykonywanych natychmiast po ich
zawarciu przepisu art. 8 nie stosuje sie.

Przepisu art. 8 nie stosuje sie do drobnych umdw zycia codziennego, ktére
sg wykonywane natychmiast po ich zawarciu.

E3 Bez uszczerbku dla prawa dostawcy ustug, o ktérym mowa w art. 2 pkt 27
lit. a ustawy z dnia 16 lipca 2004 r. — Prawo telekomunikacyjne do pobiera-
nia opfat za potgczenia telefoniczne, jezeli przedsiebiorca wskazuje numer
telefonu przeznaczony do kontaktowania sie z nim w sprawie zawartej umo-
wy, optata dla konsumenta za potfgczenie z tym numerem nie moze by¢ wyz-
sza niz opfata za zwykte potaczenie telefoniczne, zgodnie z pakietem taryfo-
wym dostawcy ustug, z ktérego korzysta konsument.

Przedsiebiorca moze udostepnic infolinie do kontaktu w sprawie umowy.
Optata za potaczenie nie moze by¢ wyzsza od optaty za zwykte potgczenie
wedtug taryfy, z ktorej korzysta konsument. Przepis obowigzuje bez szkody
dla prawa dostawcy ustug, o ktérym mowa w art. 2 pkt 27 lit. a ustawy z dnia
16 lipca 2004 r. — Prawo telekomunikacyjne, do pobierania optat za potgcze-
nia telefoniczne.

Dzieki zdaniom pojedynczym lub dwu- czy trzykrotnie ztozonym mozna unikngé
wielu niebezpieczenstw, takich jak btedy interpunkcyjne, formalne niezharmoni-
zowanie poszczegodlnych czesci zdania, zawitosc i niejednoznacznosé. Trzeba przy
tym pamietac, ze odbior tekstu utrudnia rowniez nadmiar nominalizacji.

Nominalizacja (tac. nomen ‘imie, nazwa, rzeczownik’) polega na prze-
ksztatceniu struktury zdaniowej w obudowany okresleniami rzeczownik od-
czasownikowy.

Nominalizacja pozwala co prawda na kondensacje tresci, poniewaz dzieki temu
zabiegowi zdanie ztozone zmienia sie w zdanie pojedyncze, wymaga jednak od
odbiorcy wiekszego zaangazowania i wysitku. Tak jest w ponizszym zdaniu?®:

E£3 W razie stwierdzenia prowadzenia agitacji wyborczej przewodniczacy komi-
sji podejmuje dziatania w celu jej zaprzestania.

Jezeli stwierdza sie prowadzenie agitacji wyborczej, przewodniczgcy komisji
podejmuje dziatania, aby jej zaprzestano.

18 Ten przyktad i wszystkie kolejne za: H. Jadacka, Poradnik jezykowy dla prawnikéw, Warszawa
2006, s. 125, 71, 118.
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Zeby unikna¢ monotonnej struktury wynikajacej z nadmiaru rzeczownikéw od-
czasownikowych, wystarczyto usung¢ wyrazenia funkcyjne w razie, w celu rza-
dzgce dopetniaczem i zastgpi¢ wprowadzane przez nie okoliczniki (warunku
i celu) zdaniami podrzednymi. To sprawito, ze tekst zyskat wiekszg dynamicznos¢
i stat sie tatwiejszy w odbiorze.

Kazde zdanie powinno by¢ zbudowane wedtug pewnego planu. Podczas tworze-
nia mniej lub bardziej skomplikowanych konstrukcji sktadniowych trzeba uwzgled-
nia¢ zarowno swoje kompetencje jako piszgcego, jak i kompetencje potencjalne-
go odbiorcy.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Podczas planowania struktury zdania ztozonego nalezy:

e wybra¢ zdanie, ktére niesie gtowng, pierwszoplanowg informacje, czyli
zdanie nadrzedne,

e zaplanowad, jakie bedg relacje znaczeniowe miedzy tg gtéwng informacja
a pozostatymi informacjami, ktére dotycza tego samego zdarzenia, obiek-
tu czy tej samej osoby,

e zastanowic sie, czy wszystkie te informacje warto umieszczaé¢ w jednym
zdaniu wielokrotnie ztozonym, czy moze lepiej roztozy¢ je na kilka prost-
szych zdan,

e jesli z jakichs powodow konieczne jest zdanie ztozone — wybraé rodzaje
zdan sktadowych, ktére najlepiej oddadzg planowane relacje znaczeniowe,

e dobra¢ odpowiednie spdjniki lub inne wskazniki potaczenia,

e utozy¢ zdania sktadowe we wtasciwej kolejnosci®.

Jesli piszgcy umiejetnie zrealizuje pierwotne zatozenia dotyczace zdan ztozonych,
odbiorca tekstu juz po przeczytaniu poczatku jest w stanie przewidzie¢ dalszy
cigg zdania. Zaktécenia nastepujg woéweczas, gdy zamiast oczekiwanego fragmen-
tu pojawia sie inny — mniej lub bardziej przypadkowy, np.:

E3 Certyfikat okretowy uniewaznia sie w razie jego uszkodzenia lub jezeli zosta-
fa uprawdopodobniona jego utrata.
Certyfikat okretowy uniewaznia sie w razie jego uszkodzenia lub uprawdo-
podobnionej utraty.

Niektére spojniki (spojniki wspodtrzedne roztaczne: lub, albo) wymagajg, aby ta-
czone przez nie fragmenty byty wzgledem siebie symetryczne: tresciowo i for-
malnie. W powyzszym zdaniu zabrakto symetrii miedzy informacjg umieszczonga
przed spdjnikiem /ub i po nim — schemat przyjety na wstepie nie zostat rozwiniety
i doszto do pekniecia kompozycyjnego. Tymczasem odbiorca po lekturze pierw-
szej czesci zdania oczekiwatby powielenia modelu sktadniowego: w razie [czego?]

19 J. Mackiewicz, Jak dobrze pisac. Od mysli do tekstu, Warszawa 2014, s. 90.
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jego uszkodzenia lub [czego?] uprawdopodobnionej utraty. Zdanie mozna poprawic
tez w inny sposdb. Zamiast okolicznika, ktérego osrodkiem jest wyrazenie w razie,
mozna wprowadzi¢ zdanie podrzedne:

Certyfikat okretowy uniewaznia sie, jezeli zostat uszkodzony lub jezeli
uprawdopodobniono jego utrate.

Ogodlnej mysli porzagdkujacej zabrakto rowniez w zdaniu:

E£3 Odwotanie komendanta wojewddzkiego Policji lub komendanta powiato-
wego (miejskiego) wymaga zasiegniecia opinii: wojewody — jezeli odwotanie
dotyczy komendanta wojewddzkiego Policji, starosty — jezeli odwotanie do-
tyczy komendanta powiatowego (miejskiego) Policji.

Odwotanie komendanta wojewddzkiego Policji wymaga zasiegniecia opinii
wojewody, a odwotanie komendanta powiatowego (miejskiego) Policji —
opinii starosty.

Zwykte usuniecie powtoérzen pozwolito skrdci¢ tekst niemal o pofowe. Zawsze
warto spojrze¢ krytycznie na napisane przez siebie zdania i zdecydowaé, czy
wszystkie wyrazy sg w nich potrzebne. W przypadku redagowania tekstow praw-
nych jest to zadanie szczegdlnie trudne, poniewaz wydaje sie, ze kazdy wyraz jest
niezbedny. Zdarzajg sie jednak w tych tekstach réwniez takie elementy, ktore
mozna usungac¢ bez szkody dla znaczenia catosci, tak jak w ponizszych zdaniach:

E£3 Przedmiotem dziatania Instytutu jest inicjowanie i prowadzenie prac nauko-
wo-badawczych.

Instytut inicjuje i prowadzi prace naukowo-badawcze.

E3 Prezydia [...] zapewnig dostarczanie danych do oceny plondéw i zbioréw oraz
udzielenie pomocy fachowej i technicznej przy przeprowadzaniu badan sta-
tystycznych.

Prezydia [...] zapewnig dostarczanie danych do oceny plondéw i zbiorow oraz
wszelkg pomoc przy badaniach statystycznych.

DLA ZAINTERESOWANYCH

Generacja pisarzy, ktorzy zdobywali amerykanski rynek wydawniczy w la-
tach 70., przyznawata, ze warsztatu uczyta sie na tworczosci Ernesta Heming-
waya. Hemingway, gdy juz napisat opowiadanie, czytat je ponownie i wykres-
lat wszystkie wyrazy, ktérych utrata nie wptywata na znaczenie poszczegol-
nych zdan. Technike te nazwano efektem Hemingwaya. Propagatorzy pro-
stego jezyka zachecajg, by stosowac jg w komunikacji publicznej.

Powyzsze przyktady pokazujg, ze techniki, dzieki ktorym tekst staje bardziej przy-
stepny, nie ograniczajg sie jedynie do uzywania prostych i zrozumiatych stow.
Ogromne znaczenie ma odpowiednia budowa zdan. Wszelkie préby upraszczania
zdan w tekstach prawnych sg duzym wyzwaniem, tym wiekszym, ze rezultaty uzy-
cia zasad prostego jezyka w aktach normatywnych poddaje sie surowej krytyce.
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Byta juz mowa o tym, ze poprawne formutowanie aktéw prawnych polega na
wywazeniu dwodch intereséw. Z jednej strony stawia sie postulat przystepnosci
i zrozumiatosci ustaw dla jak najszerszego grona odbiorcéw, z drugiej natomiast —
chec¢ jak najbardziej precyzyjnego i wyspecjalizowanego opisu rzeczywistosci,
w ktdérg prawodawca ma wkroczy¢. Nie mozna jednak zapominac, ze przestrze-
ganie przez prawodawce zasad poprawnosci jezykowej, a szczegdlnie regut sktad-
niowych, pozwala uczyni¢ teksty aktow normatywnych bardziej zrozumiatymi.
O zagadnieniach poprawnosci jezykowej piszemy w innych miejscach tego po-
radnika. Tu przypomnimy najwazniejsze.

Teksty prawne powinny sie odznaczac:

* poprawnoscig sktadniowg, zwtaszcza bezbtedng kompozycjg zdan wielokrot-
nie ztozonych, a w obrebie zdan sktadowych przestrzeganiem zwigzkéw zgody
i zwigzkdéw rzadu, unikaniem skrotéw sktadniowych, homonimii sktadniowe;j
i wieloznacznego szyku (zob. rozdziaty 3.1-3.5),

* wifasciwym uzywaniem konstrukcji z imiestowami, nienaduzywaniem imiesto-
wow w zdaniu (zob. rozdziat 3.6),

* poprawnoscig interpunkcyjng (zob. czesc 2).

Teksty, ktére mozna uproscic

W tekstach prawnych maksymalnie prostym jezykiem powinno sie formutowac
wiekszos¢ zatgcznikow, szczegdlnie programy i strategie. W dokumentach tych
najistotniejsze jest zapewnienie czytelnikowi dobrej orientacji w strukturze tekstu
i szybkiego przetwarzania informacji na poziomie zdan i akapitéw. Ponizej przed-
stawiamy zalecenia, ktdre pozwalajg to osiggngé?:

1. Planowanie tekstu rozpocznij od podzielenia go na czesci. Kazdej z nich na-
daj roboczy $Srédtytut. Postaraj sie, aby srodtytuty streszczaty najwazniejszg
mysl poszczegdlnych akapitow i by jeden akapit zawierat jeden watek. Istot-
na jest tez kolejnos¢ akapitow. Wtasciwie zawsze nalezatoby zaczynac od
akapitu najwazniejszego dla odbiorcy. Mozesz tez stosowac chronologiczny
uktad tresci — przyswajamy go szybko, poniewaz jest naturalny.

2. Uzywaj krotkich zdan. Pamietaj, ze jedna mysl to jedno zdanie. Staraj sie nie
rozbija¢ gtdwnej mysli wtrgceniami. Stawiaj podmiot i orzeczenie jak najbli-
zej siebie.

3. Staraj sie uzywac jak najmniej imiestowow, strony biernej i rzeczownikdéw
odczasownikowych.

4. Tam, gdzie to mozliwe, zapisuj tres¢ w punktach.

20 7ob. E. Moron, T. Piekot, G. Zarzeczny, M. Maziarz, Prosto o konkursach..., op. cit., s. 20—-33.
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We wszelkiego typu formularzach, ktore sg skierowane do konkretnej grupy od-
biorcow, warto jak najczesciej kontaktowac sie z czytelnikiem w tekscie. Na po-
czatku lektury czytelnik szuka czterech najbardziej podstawowych informacji:

e kto jest nadawcg tekstu?
e czy ten tekst jest adresowany do mnie?
e 0czym on jest?

® co powinienem zrobic?

Dopiero gdy znajdzie odpowiedzi na te pytania, zanurza sie w tekst gtebiej. Bez-
posrednie zwroty do adresata bardzo ufatwiajg odbiér, poniewaz dzieki nim czy-
telnik nie musi szuka¢ informacji , kto — do kogo?”. Wiedza ta jest mu dana bez-
posrednio.

W praktyce polega to na tym, ze do tekstu wprowadza sie jak najwiecej nazw
nadawcy i zwrotow do odbiorcy. Stuzg do tego zaimki ja, mdj, nasz, Ty, TwWdj, rze-
czowniki Pan, Pani, Pana, Panstwo oraz czasowniki przesytamy, odpowiadamy,
moglibyscie, powinien Pan, moze sie Pani ubiegac itp.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Pamietaj, ze w komunikacji istnieje kilka stopni bezposredniosci. W komuni-
kacji tradycyjnej, papierowej, obowigzujg zasady duzego dystansu. Do od-
biorcy mozna zwracac sie wytgcznie w trybie ,Pan/Pani/Panstwo”. Wyjat-
kiem sg teksty z grupy ,wezwania do dziatania”, czyli formularze, instrukcje,
opisy procedur itp. Zadaniem tych wypowiedzi jest doprowadzenie do tego,
by czytelnik szybko wykonat konkretne dziatania. W tym przypadku skutecz-
niejsze jest uzywanie trybu rozkazujgcego i form ,per ty”.

Nie zapominaj tez o czestym eksponowaniu w tekscie samego siebie. Unikaj
konstrukcji trzecioosobowych, jak najczesciej pisz ,per my” (w znaczeniu
Jinstytucja piszaca tekst”)?!.

Uproszczenie jezyka bytoby tez uzyteczne we wszystkich tekstach pisanych jezy-
kiem prawniczym — uzasadnieniach aktéw normatywnych i opiniach prawnych.

Podsumowanie

W starszych opracowaniach wymaog zrozumiatosci tekstéw aktdow normatywnych
odnoszono do jak najwiekszej liczby uzytkownikéw jezyka etnicznego, w ktérym
te teksty sie formutuje??. Obecnie odnosi sie go raczej do adresatdéw okreslonego
tekstu, tj. do podmiotow, ktérym normy prawne nakazujg pewne zachowania

21 Zob. E. Moron, T. Piekot, G. Zarzeczny, M. Maziarz, Prosto o konkursach..., op. cit., s. 11.
22 7ob. S. Wronkowska, Postulat jasnosci prawa..., op. cit., s. 21.

385



386

6. CECHY DOBREGO STYLU...

lub ich zakazujg, lub do zawodowych prawnikéw?3. Podkresla sie przy tym, ze
podstawowg cechg odrdzniajgca teksty aktdw prawnych od innych tekstéw jest
ich dwupoziomowos¢: poziom deskrypcji (poziom przepiséw prawnych) i poziom
normatywny (poziom norm prawnych). Do zrozumienia poziomu normatywnego
konieczna jest za$ wiedza prawnicza. Takie podejscie sprawia, ze jezyk prawny
jest dostepny wyjatkowo waskiemu gronu ludzi. Statystyczny Polak nie rozumie
jezyka prawa, a to — o czym pisze wielu badaczy — prosta droga do wykluczenia
spotecznego. Przesyt informacyjny, ktéry sktania do wybidrczego przyswajania
tresci, powszechna cyfryzacja, nowe kanaty komunikacji powodujg, ze mozliwie
prosto napisane teksty prawne, zrozumiate opinie prawne, przejrzyste umowy
stajg sie koniecznoscig, a nie tylko modg, ktéra — jak kazda moda — z czasem

przeminie?.

Dzis w wielu krajach standard prostego jezyka jest nie tylko dobrym zwyczajem,
lecz takze narzuconym prawnie sposobem pisania. W Polsce prosty jezyk znalazt
zastosowanie w wielu instytucjach i urzedach. Uproszczenie jezyka tekstow ak-
tow prawnych musiatoby sie jednak zaczg¢ od zmiany przepisow prawnych regu-
lujgcych zasady redagowania tych tekstéw. Skoro pisanie aktéw prawnych zgod-
nie z plain language nie jest obecnie w petni mozliwe, to co mozna zrobic¢?
Zwolennicy ruchu prostego jezyka dostarczajg wielu narzedzi, ktére pozwalajg
pisac tak, by teksty byty bardziej zarozumiate i jednoczesnie rzetelne. Juz teraz
warto z nich korzysta¢ wszedzie tam, gdzie jest to mozliwe.

23 Zob. np.: T. Gizbert-Studnicki, Postulat jasnosci i zrozumiatosci..., op. cit., s. 12; A. Chodun,
Uwagi o komunikatywnosci tekstow aktow prawnych [w:] Prawo i jezyk, red. A. Mrdz, A. Nie-
wiadomski, M. Pawelec, Warszawa 2009, s. 128.

24 7Zob. N. Zych, Idea plain language..., op. cit., s. 65.
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Poprzednie czesci tej ksigzki zawierajg zalecenia, co robié, aby tekst aktu prawnego
(a takze kazdy inny) byt poprawny pod wzgledem jezykowym. Ta cze$¢ ma po-
moc w tym, zeby tekst po napisaniu wygladat dobrze na papierze i na ekranie
komputera, a takze zeby mozna go byto potem tatwo modyfikowac i ponownie
wykorzystywac?.

Wyglad tekstu zawsze ma wptyw na jego czytelnosc¢. W przypadku tekstow typo-
wych jest dodatkowo wazne, zeby zawsze wygladaty tak samo — dlatego wszyst-
kie akty prawne ogtaszane w dziennikach urzedowych korzystajg z takiej samej
czcionki i majg taki sam uktad na stronie (na przyktad odlegtosci miedzy wiersza-
mi i miedzy akapitami). Zasada ta nie dotyczy tylko zatgcznikdw, takich jak tabele
lub wzory dokumentow.

W epoce przed powszechnym uzyciem komputerdw jedyng istotng postacia aktu
prawnego, podobnie jak kazdego innego dokumentu, byta jego postaé papiero-
wa. Liczyt sie tylko ostateczny wyglad, a nie sposéb jego otrzymania. Obecnie
teksty przygotowywane w postaci cyfrowej takze sg czesto drukowane i ich po-
sta¢ papierowa musi spetnia¢ wymagane standardy (wielko$¢ czcionki, podziat
na strony, marginesy itp.). Wiele oséb woli korzystac¢ z takiej wtasnie postaci.
Jednakze taki tekst ma takze swojg postac cyfrowa, zapisang w pliku komputero-
wym. Ten plik mozna przeglagdac na ekranie monitora, a osoby niepetnosprawne
mogg go odczytywac lub odstuchiwa¢ za pomocg odpowiednich czytnikéw.
| — co by¢ moze jest najwazniejsze — pliki mozna ponownie wykorzysta¢ do two-
rzenia poprawionej wersji dokumentu (albo do nadania innego wygladu, np. do-
stosowanego do szerokosci ekranu). Plik cyfrowy moze takze by¢ automatycznie
przetwarzany przez programy komputerowe; w przypadku aktéw prawnych
mozna w ten sposodb tworzy¢ bazy danych aktéw podzielonych na jednostki re-
dakcyjne, tworzy¢ teksty ujednolicone itp.

Przy tworzeniu dokumentu w postaci elektronicznej jest wiec istotny nie tylko
wyglad po wydrukowaniu na papierze, lecz takze sposdb zapisu w pliku.

WAZNE

Szczegdtowy sposéb uzyskiwania efektéw opisanych w tej czesci poradnika
zalezy od uzytego programu — edytora tekstow (Microsoft Word, Open Office
Writer, Libre Office Writer), a czesto takze od wersji programu. Podajemy
wiec przede wszystkim ogdlne zasady, dotyczgce wszystkich wspotczesnych
edytordéw. Przyktady odnoszg sie do programu Microsoft Word, okreslanego
po prostu jako Word, ze wzgledu na jego najwiekszg popularnosc.

1 Wiecej informacji na ten temat mozna znalez¢é np. w ksigzce: A.J. Blikle, J. Deminet, Kompute-
rowa edycja dokumentdw dla srednio zaawansowanych, Gliwice 2021.
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Wszystkie funkcje edytora sg dostepne za posrednictwem wstgzki polecen, moga
takze by¢ wstawiane do paska narzedzi szybkiego dostepu, wyswietlanego zwykle
na gorze okna edytora.

Uzytkownik moze réwniez zdefiniowac tzw. skroty klawiszowe, czyli sekwencje
klawiszy, ktorych nacisniecie generuje znak (np. dla znaku paragrafu mozna zde-
finiowa¢ kombinacje prawy klawisz Alt i litera P) lub uruchamia jedna z funkgji.
Przy opisie skrotow klawiszowych bedziemy stosowali popularng konwencje,
w ktorej poszczegdlne znaki tgczy sie znakiem dodawania. Tak wiec Alt+X ozna-
cza nacisniecie klawisza X przy nacisnietym klawiszu Alt, a Ctrl+Shift+spacja — na-
ci$niecie spacji przy nacisnietych klawiszach Ctrl i Shift.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Wiele uzytecznych skrotéw klawiszowych jest zdefiniowanych domysinie
przy instalacji edytora na komputerze. Najczesciej stosowane sg:

Ctrl+B pogrubienie zaznaczonego tekstu (ang. bold)

Ctrl+l  oznaczenie zaznaczonego tekstu kursywa (ang. italics)
Ctrl+U podkreslenie zaznaczonego tekstu (ang. underline)

Ctrl+S zapisanie aktualnej tresci dokumentu na dysku (ang. save)

Ctrl+A zaznaczenie catej tresci dokumentu (albo nagtowka lub stopki, jesli
tam jest kursor, ang. all)

Ctrl+C skopiowanie zaznaczonego fragmentu tekstu (lub innego obiektu,
np. tabeli albo rysunku) do schowka (ang. copy)

Ctrl+X przeniesienie zaznaczonego fragmentu tekstu (lub innego obiektu,
np. tabeli albo rysunku) do schowka (ang. extract)

Ctrl+V wstawienie zawartosci schowka w miejscu kursora
Ctrl+Z cofniecie ostatniej czynnosci

Ctrl+F  wyswietlenie menu wyszukiwania (ang. find)

Aby ujednolici¢ sposéb przygotowywania projektow aktoéw prawnych, w 2012 r.
w Rzgdowym Centrum Legislacji opracowano jednolity szablon aktoéw prawnych.
Jego petna funkcjonalnosc¢ jest dostepna w Wordzie, ale sam szablon moze by¢
wykorzystany takze przez inne edytory tekstéw. Szablon okresla cechy tekstu na
poziomie znakdw (kroj i wielkos$¢ czcionki) oraz akapitow (wyglad poszczegdlnych
jednostek redakcyjnych). Obowigzek stosowania jednolitego szablonu w admini-
stracji rzgdowe]j wynika z decyzji Statego Komitetu Rady Ministréw z 4 pazdzierni-
ka 2012 r., a na podstawie dwustronnych porozumien korzystajg z niego takze
legislatorzy w Kancelarii Sejmu, Kancelarii Senatu i Kancelarii Prezydenta RP.
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WAZNE

Jednolity szablon aktow prawnych wraz z instrukcjg obstugi jest dostepny
na stronie Rzgdowego Centrum Legislacji pod adresem:

https://rcl.gov.pl/legislacja/szablon-projektu-aktu-normatywnego/

W dokumentach przygotowanych na podstawie jednolitego szablonu wstgz-
ka polecen wyglada inaczej niz w standardowym Wordzie. Niektére polece-
nia sg zablokowane, ale s3 dodane nowe, tzw. makroinstrukcje, utatwiajgce
przygotowanie tekstu.

Edytory oferujg mechanizmy, ktére pozwalajg przygotowac tekst tak, aby wygla-
dat zgodnie z oczekiwaniami po wydrukowaniu, ale takze aby zachowywat pra-
widtowy wyglad nawet po dokonaniu zmian. Zapewne nikt juz nie naciska klawi-
sza Enter na koncu wiersza — kazdy wie, ze klawisz ten stuzy do podziatu tekstu
na logiczne akapity, natomiast podziat akapitu na wiersze odbywa sie automa-
tycznie. Jest jednak kilka innych typowych sytuacji, w ktérych autorzy tekstu
czesto nie wykorzystujg istniejgcych mozliwosci, stosujg natomiast srodki, ktore
wprawdzie pozwalajg osiggnac oczekiwany wyglad, ale powodujg problemy po
zmodyfikowaniu tekstu, rozmiaru strony lub innych podobnych parametrow.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

* Aby wprowadzi¢ wciecie pierwszego wiersza akapitu, nie nalezy wsta-
wiac kilku odstepow (spacji) ani znaku tabulacji, lecz odpowiednio okresli¢
szerokos¢ tego wciecia jako atrybut akapitu. Dzieki temu wciecie zawsze
bedzie miato takg sama szerokos$¢ (we wszystkich akapitach). Poza tym
w przysztosci bedzie mozna tatwo te szeroko$¢ zmienic.

e Aby wprowadzi¢ dodatkowy odstep miedzy kolejnymi akapitami, nie
nalezy wstawia¢ pustego wiersza. Jesli tak zrobimy, to w przypadku gdy
pierwszy akapit znajdzie sie na koncu strony, kolejny bedzie przesuniety
o jeden wiersz od poczatku kolejnej strony. Poprawnym postepowaniem
bedzie odpowiednie ustalenie atrybutu dodatkowego odstepu po pierw-
szym akapicie (lub przed drugim).

e Aby mie¢ pewnos¢, ze wiersz nie zostanie przetamany w niewtasciwym
miejscu (np. po jednoliterowym spdjniku albo wewnatrz konstrukcji
1000 m), nie nalezy wymuszac przejscia do nowego wiersza przez wsta-
wienie kilku spacji albo znaku przejscia do nowego wiersza (a tym bardziej
znaku konca akapitu). Dodanie (lub usuniecie) w przysztosci chocby jed-
nego wyrazu prawdopodobnie spowoduje, ze te znaki znajda sie w Srodku
wiersza. Prawidtowym rozwigzaniem jest zastosowanie tzw. nierozdziela-
jacej spacji, czyli znaku, ktory wyglada jak spacja, ale jest traktowany jako
litera — ma statg szerokos$¢ i nie jest miejscem podziatu wiersza (w Wordzie
stuzy do tego kombinacja klawiszy Ctrl+Shift+spacja).
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e Aby sprawié, ze dwa kolejne akapity zawsze znajdg sie na jednej stronie
(np. zapowiedz wyliczenia i pierwszy punkt albo ostatni punkt i czesé
wspodlna punktéw), nie nalezy wstawia¢ dodatkowych wierszy przed
pierwszym z tych akapitéw. Nie nalezy takze wstawiac znaku przejscia do
nowej strony. Wprawdzie w pierwszej chwili osiggniemy pozadany efekt,
ale kolejne zmiany w tekscie zburza te konstrukcje. Zamiast tego nalezy
nadac pierwszemu z akapitoéw atrybut ,,razem z nastepnym”.

Podstawowymi elementami sktadowymi dokumentu zapisanego w postaci elek-
tronicznej, ktére majg wptyw na jego wyglad i czytelnos$é, sg atrybuty czcionki
(czyli wyglad poszczegdlnych znakdw w tekscie) oraz atrybuty akapitow.

Czcionka

Korzystajgc z edytora tekstu i ekranu albo drukarki, mamy do dyspozycji wiele
réznych czcionek roznigcych sie ksztattem (krojem pisma). Dzielg sie one na szery-
fowe (z niewielkimi kreskami na koncach) i bezszeryfowe (bez takich kresek),
a takze na jednoelementowe (szerokos¢ kreski w kazdym znaku jest taka sama)
i dwuelementowe (szerokos¢ kreski sie zmienia). Zwykle czcionki szeryfowe sg
jednoczesnie dwuelementowe — najpopularniejszg takg czcionkg jest Times New
Roman. Z kolei czcionki bezszeryfowe sg zazwyczaj jednoelementowe, tak jak
Arial. Te ksigzke ztozono bezszeryfowg jednoelementowg czcionkg Calibri Light.

Tradycyjnie w druku stosowano czcionki szeryfowe dwuelementowe, dlatego
czcionka Times New Roman jest uzywana przy ogtaszaniu aktéw prawnych w Pol-
sce i stanowi podstawe jednolitego szablonu aktéw prawnych. Uzytkownik nie
moze tego zmieni¢. Mozna natomiast samodzielnie dobieraé czcionke w innych
dokumentach, a takze w zatgcznikach do aktéw prawnych (programach, raportach
itp.). Nalezy to jednak robi¢ z umiarem i rozsgdkiem. Najbezpieczniej bedzie w jed-
nym dokumencie korzystac tylko z jednego kroju czcionki. Jesli istniejg powody do
uzywania w celu wyréznienia fragmentoéw tekstu (np. tytutéw) innego kroju, to na-
lezy dobierac czcionki nalezgce do jednej rodziny, zwykle pochodzgce od jednego
autora. Firma Microsoft opracowata takg rodzine czcionek o podobnym wygladzie:
bezszeryfowe Calibri, Candara i Corbel, szeryfowe Cambria i Constantia oraz
przypominajacg czcionke maszyn do pisania (znaki o statej szerokosci) Consolas
- tego typu czcionka bywa uzywana w instrukcjach obstugi
programow komputerowych do wyrdzniania tekstow wpisywanych
przez uzytkownika.

Kazda czcionka moze by¢ uzyta w wielu réznych rozmiarach (w typografii mowi sie
o stopniach pisma). Rozmiar tradycyjnie okresla sie w punktach drukarskich —
1 punkt odpowiada 1/72 cala, czyli ok. 1/3 mm, przy czym podany rozmiar w przy-
blizeniu okresla wysokos¢ znaku nawiasu. Nalezy pamietac, ze w przypadku zna-
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kow o tym samym rozmiarze nalezacych do réznych krojéw odczucie wizualne
moze by¢ rézne — np. tekst zapisany czcionkg Times New Roman jest wyraznie
mniejszy od tekstu zapisanego czcionkg Nirmala tej samej wielkosci. Zwykle
w tekscie przewidzianym do druku stosuje sie czcionke w rozmiarze ok. 10 pkt,
natomiast w tekscie o charakterze roboczym (np. projekty aktow prawnych na
etapie prac legislacyjnych) — nieco wiekszg (np. 12 pkt — taka czcionka jest zasto-
sowana w jednolitym szablonie). Mniejsza czcionke stosuje sie w przypisach.

W przypadku dokumentéw w formie elektronicznej przeznaczonych wytgcznie
do wyswietlania na ekranie komputera rozmiar czcionki ma mniejsze znaczenie —
zwykle czytelnik moze powiekszy¢ lub zmniejszy¢ wyswietlany tekst.

W przypadku kazdej czcionki mozna stosowac wyrdznienia:

e pogrubienie — w aktach prawnych dotyczy ono tytutdw, oznaczenia artykutow
(Art.) w ustawach i paragrafow (8) w rozporzgdzeniach; w ogtaszanych tekstach
jednolitych jest stosowane w przypadku przepiséw oczekujgcych na wejscie
W zycie

e kursywe —w aktach prawnych zapisuje sie nig nazwy obcojezyczne (np. bakteria
Escherichia coli); w tekstach jednolitych kursywg zaznacza sie przepisy, ktore
juz nie obowiazuja

* podkreslenie — dotyczy ono odsytaczy do stron internetowych (tzw. hipertaczy),
np. https://rcl.gov.pl

WAZNE

Nie nalezy korzysta¢ z podkreslenia do wyrdzniania fragmentéw tekstu —
zmniejsza to czytelnos¢. Taka praktyka byta powszechna w epoce przed-
komputerowej, gdy korzystano z tradycyjnych maszyn do pisania. Obecnie
pogrubienie i kursywa stanowig duzo lepsze rozwigzanie.

 WERSALIKI—w potaczeniu z pogrubieniem sg stosowane do okreslenia rodzaju
aktu i organu, ktory go wydaje:
ROZPORZADZENIE
MINISTRA CYFRYZACIJI
Tekst zapisany powyzej po skopiowaniu i zmianie czcionki na zwykitg (bez wyrdznien)
wyglada nastepujaco:
Rozporzadzenie
Ministra Cyfryzacji
Oczywiscie ten sam efekt na papierze czy na ekranie mozna uzyskaé, zapisujac
tekst wielkimi literami. Ale wéwczas, jesli bedziemy kiedy$ potrzebowali tytutu

bez zadnych wyrdznien (np. przy tworzeniu skorowidza lub innego wykazu na
stronie internetowej), to duzo trudniej bedzie go uzyska¢ automatycznie.
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PRZYDATNE WSKAZOWKI

Do wyboru kroju, wielkosci oraz sposobu wyrdznienia tekstu stuzg odpo-
wiednie panele sterujgce i przyciski edytora. Ich szczegdtowe rozmieszcze-
nie i dziatanie zalezy od programu i jego wersji — petny opis tego zagadnienia
wykracza poza ramy tej ksigzki. W Wordzie do zastosowania pogrubienia,
kursywy i podkreslenia stuzg odpowiednio skréty klawiszowe Ctrl+B,
Ctrl+l i Ctrl+U.

Edytory pozwalajg korzystac takze z innych wyrdznien, np. przekreslenia po-
jedynczego lub podwdjnego albo zaznaczenia kolorem. Nie majg one zasto-
sowania w projektach aktéw prawnych i nie sg dozwolone w jednolitym
szablonie.

WAZNE

Nalezy wspomniec o szczegdlnie niebezpiecznym sposobie wyrdznienia teks-
tu — tzw. tekscie ukrytym. Tak zaznaczony tekst nie pojawia sie w druku.
Moze takze nie by¢ widoczny na ekranie (to zalezy od ustawien edytora);
stanowi jednak czesc tekstu i moze by¢ tatwo przywrdcony. Niektorzy uzyt-
kownicy stosujg to wyrdznienie w celu ukrycia wersji roboczej fragmentéw
tekstu, jednak jest to bardzo niebezpieczne. Pozostawienie tekstu ukrytego
w projekcie aktu prawnego moze budzi¢ podejrzenie préby fatszerstwa przez
ukrycie fragmentu tekstu przed osobami akceptujgcymi czy podpisujgcymi.

Znaki i symbole

Przy pisaniu prostych tekstéw zwykle wystarczajg znaki dostepne bezposrednio
z klawiatury: mate i wielkie litery alfabetu angielskiego, mate i wielkie litery alfa-
betu polskiego, cyfry i najwazniejsze znaki interpunkcyjne. Na klawiaturze nie ma
jednak kilku istotnych znakdw, takich jak znak waluty euro (€), bardzo potrzebny
znak paragrafu (§), a takze litery obcojezyczne (takie jak G i A).

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Kazdy edytor pozwala wstawi¢ wiekszos¢ znakdéw z listy lub tabeli, ktorg
mozna wyswietli¢ na ekranie. W Wordzie tablica symboli zawiera symbole
podzielone na kategorie, m.in. symbole walut i symbole matematyczne.

Zestaw znakdéw dostepnych w edytorach i w innych programach oraz sposéb ich
zapisywania w plikach komputerowych (tzw. kodowania) zmieniat sie na prze-
strzeni lat. Obecnie wszystkie komputery korzystajg z tzw. Unikodu, czyli zestawu
obejmujgcego wszystkie uzywane alfabety $wiata (w tym ideogramy chinskie),
a takze dodatkowe symbole graficzne uzywane w poligrafii do sktadania formu-
larzy czy ogtoszen (oraz do ozdabiania tekstéw publikowanych w Internecie).
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Wersja 14.0.0, ogtoszona we wrzesniu 2021 r., obejmuje 144 697 znakow. Kazdy
znak ma swoj jednoznaczny kod, zapisywany w postaci cztero- lub pieciocyfrowej
liczby szesnastkowej (tzn. z uzyciem cyfr 0-9 i dodatkowo liter A—F lub réwnowaz-
nie a—f). Na przyktad litera A ma kod 0105 (zwykle zapisuje sie go jako U+0105),
litera $ — U+015B, znak paragrafu — U+00A7. Uzyte w tej ksigzce symbole akcep-
tacji @ i odrzucenia (btedu) E3 maja odpowiednio kody U+2705 oraz U+274E.

DLA ZAINTERESOWANYCH

Kazdy znak w Unikodzie poza numerem ma takze swojg jednoznaczng angiel-
ska nazwe, np. litera A nazywa sie LATIN CAPITAL LETTER A WITH ACUTE,
a litera A — LATIN CAPITAL LETTER A WITH OGONEK. Wspomniane powyzej
znaki akceptacji i odrzucenia nazywajg sie WHITE HEAVY CHECK MARK
i NEGATIVE SQUARED CROSS MARK.

Wraz z pandemig COVID-19 popularnosc¢ zyskaty takie emotikony, jak twarz
z maseczkg medyczng - (U+1F637, FACE WITH MEDICAL MASK).
Dostepnosc poszczegdlnych symboli zalezy od wersji oprogramowania na
komputerze.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

W Wordzie i w Libre Office Writerze wprowadzono jednolity sposéb wstawiania
w tekscie dowolnych znakéw Unikodu. Nalezy wpisaé cztero- lub piecio-
cyfrowy kod, a nastepnie Alt+X. Nie jest to jednak wygodne i wymaga zapa-
mietania lub zapisania kodow znakdw. Popularnym znakom lepiej jest przy-
porzgdkowac skréty klawiszowe lub skorzysta¢ z innych sposobdéw opisa-
nych w tej czesci poradnika.

Uzyteczne znaki

Poza literami z obcych alfabetow, ktore wystepujg w obcojezycznych nazwach
witasnych, warto pamieta¢ o nastepujgcych symbolach wystepujgcych w typo-
wych aktach prawnych i innych dokumentach:

Nazwa znaku Wyglad | Unikod Uwagi
paragraf § U+00A7
symbol waluty euro € U+20AC
. X U+00D7 | Nie powinno sie uzywac
znak mnozenia X U+2715 | gwiazdki ani litery x
znak dzielenia + U+00F7
plus/minus + U+00B1
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Nazwa znaku Wyglad Unikod Uwagi

nie wieksze niz < U+2264

nie mniejsze niz > U+2265

pusty kwadrat ] U+2610 | Znaki do uzywania przy
Z U+2611 projektowaniu formularzy

zaznaczony kwadrat
U+2612

cudzystow otwierajgcy " U+201E

cudzystow zamykajgcy " U+201D

Znak powstaty po nacisnieciu
tgcznik (dywiz), minus - U+002D | klawisza oznaczonego kreska
na klawiaturze

potpauza - U+2013
pauza — Uu+2014
minus - U+2212

Cztery ostanie znaki wymagajg dodatkowego komentarza.

Pétpauza i pauza sg znakami petnigcymi rézne funkcje w zdaniu, co opisano
w rozdziale 2.5. Oba te znaki nazywa sie myslnikami. Mozna je stosowa¢ wymien-
nie, ale w jednym dokumencie nalezy sie zdecydowac na jeden z nich. W projek-
tach aktéw prawnych stosuje sie wtasnie pdtpauze, w szczegdlnosci od pétpauzy
zaczyna sie jednostka redakcyjna zwana tiret oraz czesci wspoélne wyliczen. Zgod-
nie ze standardem zalecanym przez Rzgdowe Centrum Legislacji potpauza jest
takze stosowana w oznaczeniach zakresu, np. lata 2014-2020, przy czym w takim
przypadku wokot niej nie wstawia sie spacji (odstepdw). W innych przypadkach
przed podtpauza i po niej zawsze sg spacje.

tacznik (dywiz) jest znakiem wewngtrzwyrazowym (ortograficznym). Petni dwie
funkcje. Po pierwsze jest automatycznie wstawiany przez edytor w miejscu po-
dziatu wyrazu miedzy dwa wiersze. Po drugie stuzy do tworzenia wyrazow zfozo-
nych, takich jak: Golub-Dobrzyri, Austro-Wegry, biato-czerwony, polsko-angielski,
Pawlikowska-Jasnorzewska, 27-krotny czy B-karoten. Poniewaz tgcznik stanowi
czes$¢ wyrazu, to przed nim i po nim nie wstawia sie odstepdw (spacji). W prakty-
ce dywiz jest uzywany takze jako znak minusa, cho¢ w Unikodzie jest do tego
przewidziany odrebny znak. Dywiz wstawiamy do tekstu, po prostu naciskajgc
jeden z klawiszy oznaczonych minusem na klawiaturze (jeden jest obok plusa na
klawiaturze alfabetycznej, drugi nad plusem na klawiaturze numerycznej).
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Nalezy pamietaé, ze edytor traktuje tgcznik jako dobre miejsce do przetamania
tekstu na koncu wiersza, a w dwdch ostatnich przyktadach (27-krotny i 8-karoten)
nie wygladatoby to dobrze. Dlatego w takich miejscach nalezy skorzystac z tgcznika
nierozdzielajacego, ktory wyglada tak samo jak zwykty t3cznik, ale nie pozwala na
podzielenie wyrazu.

Jesli natomiast chcemy, aby wyraz w razie potrzeby byt podzielony miedzy wier-
sze w konkretnym miejscu, to nalezy wstawi¢ tam tgcznik opcjonalny. Nie jest
on widoczny, dopdki nie nastgpi podziat wyrazu.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

W Wordzie znaki specjalne: pauze, potpauze, tacznik, tagcznik nierozdzielajacy
i facznik opcjonalny, a takze paragraf i cudzystowy mozna wprowadzic z za-
ktadki znakow specjalnych w formularzu wstawiania symboli. Dla czesci
z nich s3 takze zdefiniowane wygodne skroty klawiszowe:

e tacznik opcjonalny: Ctrl+- (minus z klawiatury alfabetycznej)
e tgcznik nierozdzielajgcy: Ctrl+Shift+- (minus z klawiatury alfabetycznej)

e poétpauza: Ctrl+num- (minus z klawiatury numerycznej).

Edytory mogg takze zamienia¢ automatycznie (po witgczeniu tzw. autokorekty)
niektdre znaki z klawiatury na ich lepsze odpowiedniki. tgcznik wpisany miedzy
dwiema spacjami jest wowczas zamieniany na pétpauze. Po nacisnieciu klawisza
z cudzystowem na poczatku wyrazu (tzn. po spacji lub na poczatku akapitu) jest
wpisywany cudzystow otwierajacy, a w pozostatych przypadkach — cudzystow za-
mykajacy.

Potgczenie tacznika opcjonalnego z nierozdzielajgcym zapewnia prawidtowe
dziatanie mechanizmu podziatu miedzy wiersze wyrazow ztozonych, takich jak
biato-czerwony: biato-

-czerwony.

Spacja

Spacja (odstep) jest bez watpienia najczesciej uzywanym symbolem; zwykle wpi-
sujemy jg, po prostu naciskajgc dtugi klawisz na dole klawiatury. Taka spacja nie
jest jednak traktowana przez edytor jak kazdy inny znak (choé¢ ma swoj kod
U+0020). Po pierwsze jest naturalnym punktem podziatu tekstu na wiersze.
Po drugie jej szerokos¢ jest zmienna w przypadku tekstu z wyréwnanymi oby-
dwoma marginesami — wymagana szerokos$¢ wiersza jest uzyskiwana przez pro-
porcjonalne wydtuzanie spacji miedzy wyrazami, o co oczywiscie dba edytor.
W niektorych przypadkach takie traktowanie kazdej spacji jest niepozgdane.
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W zwyktych tekstach, szerokich na catg strone, nie powinno sie zostawiac , wiszg-
cych” jednoliterowych spdjnikdow na koricu wierszy. Nie powinno sie takze dzieli¢
miedzy wiersze takich konstrukcji, jak: 1728 m, 2023 r. lub art. 2, i oczywiscie liczb,
takich jak 123 456,00. Z kolei oznaczenia numerdw artykutdw i ustepdw wygla-
daja lepiej, jesli ich czesci sktadowe sg zawsze oddzielone spacjg o tej samej sze-
rokosci, a nie tak jak w nastepujgcym przyktadzie:

Art. 1. Tekst artykutu pierwszego.
Art. 2. Tekst artykutu drugiego.

W powyzszych przypadkach nalezy skorzystaé ze spacji nierozdzielajacej, ktéra
edytor traktuje jak zwykty znak — nie zmienia jej szerokosci i nie traktuje jej jako
miejsca podziatu miedzy wiersze.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

W Wordzie spacje nierozdzielajgcg wprowadza sie, naciskajgc sekwencje kla-
wiszy Ctrl+Shift+spacja; mozna jg takze wybrac z listy znakdw specjalnych.

Unikod definiuje kilka dodatkowych spacji, ktore zawsze majg niezmienng szero-
kos¢. Mogg by¢ uzyte przy precyzyjnym sktadzie, np. do oddzielania inicjatéw li-
ter od nazwisk albo dzielenia liczb. Ponizsza tabela zawiera opisy tych spacji, przy
czym jesli spacja jest oznaczona jako rozdzielajgca, to edytor w jej miejscu moze

automatycznie dzieli¢ wiersz.

. . Efekt
Sposéb wprowadzenia .
Czy , . (spacja
. . (skrot klawiszowy .
Nazwa Unikod | rozdzie- miedzy
. lub nazwa w zaktadce .
ala5s Znaki specjalne”) R
” literami)
spacja U+0020 tak spacja HH
spacja U+00AO nie Ctrl+Shift+spacja HH
nierozdzielajgca spacja nierozdzielajgca
spacja en quad | U+2000 nie HH
spacjaem quad | U+2001 nie H H
spacja en U+2002 tak krotka spacja HH
spacja em U+2003 tak dtuga spacja H H
spacja 1/3 em U+2004 nie HH
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spacja 1/4 em U+2005 tak 1/4 dtugiej spacji H H
spacja 1/6 em U+2006 nie HH
spacja U+2007 nie H H
rysunkowa

spacja U+2008 nie HH
interpunkcyjna

cienka spacja U+2009 nie HH
spacja jak wtos | U+200A nie HH
waska spacja U+202F nie HH
nierozdzielajgca

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Przy korzystaniu z jednolitego szablonu aktéw prawnych mozna uruchomic
makroinstrukcje czyszczenia tekstu (dla catego tekstu lub jego czesci).
Wprowadza ona w tekscie zmiany, ktére zwykle poprawiajg jego podziat na
wiersze. W szczegdlnosci w oznaczeniach jednostek redakcyjnych oraz po
jednoliterowych spdjnikach, a takze wewnatrz liczb i bezposrednio po nich
zwykte spacje sg zastepowane spacjami nierozdzielajgcymi. tgczniki sg za-
stepowane sekwencjami tgcznika opcjonalnego i nierozdzielajgcego.

Znak tabulacji

Znak tabulacji, wstawiany przez nacisniecie klawisza oznaczonego Tab, powodu-
je przesuniecie dalszej czesci tekstu do punktu ustawienia tzw. tabulatora. Usta-
wienie tabulatorow jest atrybutem akapitu. Tabulatory sg bardzo wygodnym
sposobem precyzyjnego rozmieszczenia tekstu na stronie bez koniecznosci
wprowadzania tabeli. Petny opis tabulatoréw wykracza poza zakres tej ksigzki —
trzeba jednak wiedzie¢, ze w akapitach numerowanych (punkty, litery, tiret) nu-
mer oddziela sie od reszty akapitu wtasnie znakiem tabulacji.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

W Wordzie przy wpisywaniu tekstu w tabeli znak Tab stuzy do przejscia do
kolejnej komdorki tabeli. Aby wstawic¢ znak tabulacji, nalezy uzyc¢ skrotu kla-
wiszowego Ctrl+Tab.
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Akapity

Jak wspomniano wczes$niej, tekst tworzony za pomocg edytora sktada sie z akapi-
téw, stanowigcych logiczne jednostki. W przypadku aktow prawnych akapitem
jest kazda jednostka redakcyjna, a takze kazda czes¢ tytutu aktu lub jego jedno-
stek systematyzacyjnych. Podziat akapitéw na wiersze i ich rozmieszczanie na
stronie sg dokonywane automatycznie przez edytor na podstawie wskazowek
podanych przez autora tekstu w postaci tzw. atrybutow akapitu.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Uzytkownik moze wprowadzi¢ dodatkowy podziat wiersza wewnatrz akapi-
tu za pomocga tzw. miekkiego podziatu wiersza. W Wordzie stuzy do tego
skrot klawiszowy Shift+Enter. Nalezy z tego korzystaé bardzo ostroznie, na
przyktad wtedy, gdy akapit zawiera dtugi odsytacz internetowy (hipertacze),
ktéry powinien znalez¢ sie w osobnym wierszu.

Wyglad kazdego akapitu jest okreslony przez zestaw atrybutéw. W przypadku
dokumentéw tworzonych na podstawie jednolitego szablonu aktow prawnych
atrybuty poszczegdlnych akapitdéw sg z géry ustalone i nie mogg by¢ zmieniane.
W przypadku innych tekstow uzytkownik moze zmienia¢ czesé atrybutdw akapi-
téw (np. sposdb wyréwnania) bezposrednio ze wstgzki polecen wyswietlanej nad
tekstem, a wszystkie — za pomocg odpowiedniego formularza.

WAZNE

W dokumentach (projektach aktow prawnych) tworzonych na podstawie
jednolitego szablonu w Wordzie czesci wstazki polecen stuzgce do zmiany
atrybutow znakdéw i akapitdw sg przeniesione do zaktadki ,Zablokowane”,
a uzytkownik nie ma do nich dostepu.

Zestaw atrybutéw opisujgcy konkretny rodzaj akapitéow (np. zawierajgcych arty-
kuty ustawy) mozna zapisac jako tzw. styl i nada¢ mu nazwe, a nastepnie szybko
przypisywac zdefiniowany styl kolejnym akapitom. Kazda pdzniejsza zmiana
wprowadzona w zapisanym stylu automatycznie bedzie sie przenosi¢ na wszyst-
kie akapity, ktorym ten styl przypisano. Zdefiniowane style sg zawsze zapisane
w dokumencie, w ktoérym zostaty utworzone i do ktorego sie odnoszg, ale moga
tez by¢ zapisane w tzw. szablonie, aby pdzniej mozna je byto stosowaé w kolej-
nych dokumentach.

Taki mechanizm zostat zastosowany w jednolitym szablonie aktéw prawnych,
w ktérym zdefiniowano style opisujgce praktycznie wszystkie typy akapitow wy-
stepujgcych w aktach prawnych.
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| tak na przyktad styl:
ART(§) — art. ustawy (§ np. rozporzadzenia)

okresla atrybuty akapitéw zawierajgcych tekst artykutu ustawy lub paragrafu
rozporzadzenia, a styl:

CZ_WSP_PKT — cze$¢ wspdlna punktow
okresla atrybuty akapitu stanowigcego czes¢ wspdlng punktéw.
Style i szablony bardziej szczegétowo bedg opisane dale;.

Dla kazdego akapitu jest okreslona czcionka, ktora jest w nim domysinie zastoso-
wana. W przypadku jednolitego szablonu jest to zawsze czcionka Times New
Roman (12-punktowa dla projektow i 10-punktowa dla publikacji w dzienniku
urzedowym). W tytule aktu prawnego oraz w niektdérych tytutach jednostek sy-
stematyzacyjnych domysinie jest zastosowane pogrubienie, dodatkowo w opisie
rodzaju aktu i organu wydajgcego — WERSALIKI. W przypadku innych dokumen-
tow uzytkownik moze na przyktad okresli¢ inny kréj lub wiekszy rozmiar czcionki
w nagtowkach rozdziatéw.

DLA ZAINTERESOWANYCH

Warto opracowac style na uzytek wtasny albo catej instytucji, np. dla rapor-
téw, sprawozdan czy innych dokumentow. Nawet przy tworzeniu nietypo-
wego dokumentu warto zdefiniowad style dla tytutéw rozdziatow i podroz-
dziatow, cytatéw i innych podobnych akapitéw. Edytory definiujg kilkadziesiagt
styléw domysinych (np. w Wordzie styl Nagtowek 1 okresla proponowany
wyglad tytutu rozdziatu). Uzytkownik moze je zmieniac.

Ponizej s opisane istotne atrybuty akapitow. Nalezy pamieta¢, ze w dokumen-
tach utworzonych na podstawie jednolitego szablonu nie mozna ich zmienic.

Wyréwnanie

Dla kazdego atrybutu jest okreslony sposéb wyréwnania jego margineséw: tekst
wyjustowany (oba marginesy wyréwnane), w tzw. choragiewke (wyréwnany do
lewej lub prawej strony) lub tez wysrodkowany. Tradycyjnie w tekstach przezna-
czonych do publikacji stosowano justowanie — tak wfasnie sg publikowane akty
prawne, a wiec takg wartos¢ ma atrybut wyréwnania w wiekszosci stylow zdefi-
niowanych w szablonie. Wyjatkiem sg tytuty, ktére sg wysrodkowane.

W ostatnich latach wykazano doswiadczalnie, ze tekst z ,,chorggiewka” z prawej
strony jest lepiej czytelny i teraz taki sposéb wyrdwnania stosuje sie w wielu pub-
likacjach.

Nie nalezy justowac tekstow waskich, np. w tabelach.

403



404

7. PODSTAWY TYPOGRAFII...

Odstepy

Uzytkownik moze ustawic¢ odlegtos¢ lewej i prawej krawedzi akapitu od margine-
sow (tzw. wciecie). W przypadku aktéw prawnych kolejne jednostki redakcyjne
w hierarchii (artykut/paragraf, ustep, punkt, litera, tiret, a takze czesci wspdlne)
majg tak dobrane wciecia z lewej strony, zeby hierarchia byta wyraznie widoczna.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

Zaleznie od ustawionych opcji w Wordzie mozna stosowac miare albo me-
tryczng (milimetry lub centymetry), albo typograficzng (punkty — 1 punkt to
1/72 cala). Odstepy miedzy wierszami i akapitami zawsze sg wyswietlane
w punktach, wciecia i rozmiar margineséw — zaleznie od ustawienia opcji.
Uzytkownik moze wprowadzi¢ dowolne jednostki, opisujac je mianami: mm,
cm albo pkt (lub pt, zaleznie od wersji edytora). Warto jednak wiedzie¢, ze
np. Word zawsze przelicza milimetry na punkty i zaokrggla wszystkie poda-
ne wielkosci do 1/20 pkt. Oznacza to, ze wielkoSci podane w milimetrach nie
bedg potem doktadnie odtworzone. Zwykle nie stanowi to problemu, ale
przy bardzo precyzyjnym rozmieszczaniu tekstu, np. w tabeli, bezpieczniej
jest korzystac z punktow.

Obustronne wciecia pozwalajg wyrdzni¢ fragmenty tekstu sktadajgce sie z kilku
czy kilkunastu wierszy, np. dodatkowe objasnienia albo cytaty. Zwieksza to ich
czytelnos$¢, zwtaszcza w pofgczeniu z dodatkowym wyrdznieniem, np. kursywag.

W przypadku dokumentow przeznaczonych do dwustronnego druku (programy
czy raporty) zamiast marginesu lewego i prawego wyrdznia sie margines we-
wnetrzny (przy grzbiecie) i zewnetrzny.

Tradycyjnie pierwszy wiersz akapitu ma tzw. wciecie akapitowe, czyli jego po-
czatek jest przesuniety nieco w prawo wzgledem pozostatych wierszy. Tak wygla-
dajg m.in. artykuty (paragrafy) i ustepy w aktach prawnych. Z kolei w przypadku
list (punkty, litery, tiret w akcie prawnym) oznaczenie kazdej pozycji jest wysu-
niete w lewo wzgledem kolejnych wierszy. Przesuniecie pierwszego wiersza jest
woweczas definiowane jako tzw. wciecie specjalne. Wartos¢ dodatnia oznacza
przesuniecie w prawo, czyli wciecie akapitowe, wartos¢ ujemna — wysuniecie
w lewo stosowane w wyliczeniach. W tym drugim przypadku oznaczenie (numer
punktu albo litera wraz z nawiasem lub potpauza oznaczajgca tiret) nalezy od-
dzieli¢ od reszty tekstu znakiem tabulacji (klawisz Tab).

DLA ZAINTERESOWANYCH

W tradycyjnym druku, gdy wszystkie odstepy miedzy wierszami byty iden-
tyczne, wciecie akapitowe stosowano w celu wyraznego oznaczenia poczat-
ku akapitu. Pomijano je w pierwszych akapitach rozdziatéw, gdy miejsce roz-
poczecia akapitu i bez wciecia byto oczywiste. Obecnie coraz czesciej zamiast
tego stosuje sie dodatkowy odstep miedzy akapitami.
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WAZNE

W jednolitym szablonie nie stosuje sie automatycznego numerowania pozy-
cji w listach (punktow i liter). Szablon jest przystosowany przede wszystkim
do Worda, a mechanizm automatycznego numerowania jest tam bardzo
ztozony i fatwo sie w nim pogubié. Dotyczy to zwtaszcza aktow prawnych,
w ktérych powszechnie wystepujg wielopietrowe hierarchie punktow i liter,
na przyktad w przypadku cytatéw nowelizacyjnych. Poza tym standardowy
edytor nie pozwala tworzy¢ numerow takich jak 3a albo zaab, przewidzia-
nych w Zasadach techniki prawodawczej. Numery trzeba wiec wpisywac
recznie, cho¢ szablon utfatwia to dzieki makroinstrukcji automatycznego
przenumerowania. Makroinstrukcja ta pozwala takze numerowac artykuty
(paragrafy) i dziata zgodnie z Zasadami techniki prawodawczej.

Odstepy miedzy wierszami i akapitami

Odstep miedzy wierszami akapitu, czyli tzw. interlinie, mozna okreslac¢ na kilka
roznych sposobdw. Typografowie zwykle méwig o sktadzie x/y, gdzie x jest roz-
miarem czcionki, a y — odstepem miedzy wierszami wyrazonym w punktach.
Zalecana interlinia zalezy od kroju czcionki, szerokosci kolumny, a nawet rodzaju
tekstu i dtugosci akapitu (im szerszy akapit i bardziej skomplikowany tekst z dtu-
gimi wyrazami, tym interlinia powinna by¢ wieksza, aby zachowaé czytelnosc
tekstu). Przyjmuje sie, ze odstep powinien by¢ wiekszy od rozmiaru czcionki
0 15-30% (ale np. dla czcionki Nirmala musi by¢ wiekszy), a wiec prawidtowy jest
np. sktad 10/12 (tak jest w aktach prawnych publikowanych w dziennikach urze-
dowych). Nie nalezy stosowac zbyt duzej interlinii, powoduje to optyczne rozbi-
cie tekstu i dla wiekszosci 0séb jest to czynnik spowalniajgcy czytanie.

W najprostszym przypadku interlinie mozna ustawi¢, podajac po prostu wartosc
odstepu w punktach.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

W Wordzie przy ustalaniu interlinii nalezy wybrac jedng z opcji ,,doktadnie”
lub ,co najmniej”. Bezpieczniejsza jest ta druga, poniewaz powoduje ona
automatycznie zwiekszenie odstepu, gdy w wierszu znajdg sie wieksze znaki
(np. symbole graficzne).

Jesli autor przewiduje, ze rozmiar czcionki w dokumencie moze by¢ zmieniany, to
wygodniej jest ustawic interlinie wzgledem rozmiaru domysinej czcionki akapitu
jako wielokrotno$¢ interlinii bazowej, ktéra wynosi ok. 1,15 rozmiaru czcionki
(menu zwykle zawiera predefiniowane propozycje interlinii pojedynczej, podwdj-
nej i 1,5-krotnej). Oznacza to, ze np. w akapicie ztozonym czcionkg 12-punktowa
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z pojedynczg interlinig podstawy znakéw w kolejnych wierszach bedg rozmieszczo-
ne co 13,8 pkt (sktad 12/13,8). Bezpieczng wartoscig jest wielokrotnos¢ 1,1-1,2
interlinii bazowej. Wielokrotnos¢ 1,5 jest czesto stosowana w dokumentach robo-
czych, poniewaz pozostawia miejsce na pdzniejsze odreczne komentarze i dopiski
(tak wtasnie jest zdefiniowana interlinia w jednolitym szablonie przeznaczonym
do tworzenia projektéw aktow prawnych — przy czcionce 12-punktowej oznacza
to sktad 12/20). Jesli interlinia jest zdefiniowana jako wielokrotnos¢ wielkosci
czcionki, to zmiana wielkosci domysinej czcionki akapitu spowoduje automatycz-
ng zmiane interlinii.

Jak wspomniano wczesniej, odstepy miedzy akapitami takze nalezy regulowac za
pomocg atrybutow akapitu, a nie przez wstawianie pustych akapitéw. Pozwala to
doktadnie regulowac wielkos¢ odstepdw. W jednolitym szablonie odstepy przed
akapitami i po nich sg rézne dla réznych jednostek redakcyjnych — najwieksze
przed artykutami, odpowiednio duze sg takze przed tytutami i po nich, tak aby
zachowac czytelnosc tekstu i podkresli¢ strukture aktu prawnego.

Podstawowy odstep miedzy dwoma kolejnymi akapitami jest taki sam, jak ich
interlinia (lub wieksza z ich interlinii, jesli s one rozne). Jesli zdefiniowano do-
datkowy odstep po pierwszym akapicie lub przed drugim, to podstawowy od-
step jest zwiekszany o wiekszy z dodatkowych odstepdw (nie sg one sumowa-
nel). Dodatkowe odstepy sg ignorowane w przypadku, gdy akapit zaczyna sie od
poczatku strony, natomiast sg stosowane, gdy akapit jest na poczatku komarki
w tabeli.

Podziat na strony

Podziat akapitéw miedzy strony jest dokonywany automatycznie przez edytor
z uwzglednieniem atrybutow nadanych akapitom. W zasadzie akapity sg dzielo-
ne miedzy strony, ale zgodnie z zasadami czytelnosci tekstu nie powinno sie po-
zostawiac na stronie pojedynczego wiersza akapitu sktadajgcego sie z kilku wier-
szy. Tradycyjnie nazywa sie to unikaniem , bekartow” i ,,wdow”. Jesli uzytkownik
sobie tego nie zyczy, to moze ten mechanizm wytgczy¢, ustawiajgc odpowiedni
atrybut.

Jesli akapit ma byc¢ zawsze na stronie z nastepnym akapitem, to nalezy skorzystac
z atrybutu ,,razem z nastepnym”. Jest to wygodne np. w przypadku tytutéw roz-
dziatéw lub innych jednostek systematyzacyjnych — sam tytut sktada sie z dwdch
akapitow, ktore nie mogg byé rozdzielone, nie mozna go takze oddziela¢ od
pierwszego akapitu tresci rozdziatu. To samo dotyczy wstepdw do wyliczenia
i pierwszego akapitu listy, np. punktéw czy liter, a takze ostatniego elementu wy-
liczenia i czeSci wspodlnej.
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PRZYDATNE WSKAZOWKI

Atrybut ,razem z nastepnym” moze by¢ ustawiony w stylach definiujgcych
tytuty; niestety nie mozna tego zrobi¢ w przypadku list. Na przyktad wpro-
wadzenie do wyliczenia punktow ma styl artykutu lub ustepu, ale artykut czy
ustep w innym miejscu nie jest wprowadzeniem i nie moze by¢ ,sklejony”
z nastepnym akapitem (takze artykutem lub ustepem). Poniewaz w tekstach
powstatych na podstawie jednolitego szablonu uzytkownik nie moze samo-
dzielnie zmienia¢ atrybutow akapitu, jedna z makroinstrukcji ustawia te
atrybuty, biorgc pod uwage kontekst akapitu.

Mozna takze okresli¢, ze przed akapitem ma nastgpi¢ podziat strony — ma to sens
w przypadku definiowania np. tytutdéw rozdziatéw.

Jesli akapit nie powinien by¢ w ogdle podzielony miedzy strony (np. w przypadku
waznego cytatu), to nalezy ustawic atrybut ,,zachowaj wiersze razem”.

W jednolitym szablonie dla kazdego stylu akapitu jest zdefiniowany tzw. poziom
kontekstu, ktory okresla potozenie akapitu w logicznej strukturze (hierarchii) aktu
prawnego. Akt prawny sktada sie z artykutéw (poziom 2.), zawierajgcych ustepy
(poziom 3.), punkty (poziom 4.) i kolejne jednostki redakcyjne (poziomy 5. i 6.),
w ktorych z kolei mogg by¢ cytowane fragmenty innych aktow prawnych (pozio-
my 7.1 8.). Poziom 1. jest zarezerwowany dla akapitow zawierajgcych tytuty cze-
$ci, rozdziatéw itp. Prawidtowe nadanie poziomdw utatwia szybkie przegladanie
dokumentu w trybie konspektu. Jest tez wazne przy tworzeniu dokumentow, kto-
re majg by¢ dostepne dla osdb niewidomych i niedowidzacych korzystajgcych
z czytnikow tekstu. Dla tych oséb oznaczenie struktury np. przez przesuniecie le-
wego marginesu jest niewidoczne, natomiast czytnik informuje o aktualnym po-
ziomie w hierarchii i pozwala np. na pominiecie tekstu az do kolejnego akapitu
danego poziomu. Mozna wiec szybko przegladac tytuty kolejnych rozdziatow.

Style

Autor tekstu mégtby nadawac kolejno wszystkim akapitom atrybuty zgodne z po-
zadanym wygladem, jednak bytby to zmudny proces — na przyktad trzeba by
zaznaczac osobno kazdy tytut rozdziatu i kazdemu nadawac te same atrybuty.
Pdzniejsza ewentualna zmiana wygladu wymagataby konsekwentnej zmiany
atrybutow wszystkich takich akapitow. Aby utatwi¢ ten proces, edytory pozwalajg
podzieli¢ go na dwa etapy: utworzenie zbioru tzw. stylow akapitowych, zapisa-
nych niezaleznie od tresci tekstu, a nastepnie przypisanie kazdemu akapitowi
wtasciwego stylu. Styl okresla opisane powyzej atrybuty akapitu, a takze atrybuty
domysinej czcionki zastosowanej w akapicie.
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Podobny mechanizm mozna zastosowac do rodzajéw pisma — stuzg to tego tzw.
style znakowe. W przypadku jednolitego szablonu zmiana wyglagdu znaku polega
wtasnie na nadaniu mu jednego ze zdefiniowanych styléw znakowych, np.:

_K_—kursywa

_P_—pogrubienie

_P_K_—pogrubienie kursywa.
Przy tworzeniu styléw wiasnego dokumentu mozna na przykfad zdefiniowac styl
,Wyrdznienie” jako podkreslenie i nastepnie nadawac ten styl wyrdznianym frag-
mentom tekstu. Jedli w przysztosci zmienimy atrybuty tego stylu na wersaliki, to
zmiana automatycznie bedzie dotyczy¢ wszystkich wyrdznionych fragmentow.

W jednolitym szablonie nazwa kazdego stylu sktada sie z dwdch czesci: krotkiego
symbolu zapisanego wielkimi literami i objasnienia, np.:

OZN_RODZ_AKTU —tzn. ustawa lub rozporzadzenie i organ wydajgcy

ART(§) — art. ustawy (§ np. rozporzadzenia)

UST(§) — ust. (& np. kodeksu)

PKT — punkt

CZ_WSP_LIT — czes¢ wspdlna liter

S_KARN — sankcja karna w szczegdlnosci w Kodeksie karnym.
W przypadku cytatéw nowelizacyjnych wyglad akapitu zalezy nie tylko od wsta-
wianej jednostki redakcyjnej, lecz takze od kontekstu, tzn. od tego, w jakiej jed-
nostce aktu nowelizacyjnego jest wstawiany cytat i czy jednostka jest wstawiana
samodzielnie czy jako czes¢ wiekszej jednostki (np. litera wstawiana jako czesc
punktu). Ponizsze style wszystkie dotyczg wstawianej litery:

Z/LIT —zm. lit. artykutem (punktem)

Z/UIT_w_PKT —zm. lit. w pkt artykutem (punktem)

Z LIT/LT —zm. lit. literag

Z _LIT/UT w_PKT —zm. lit. w pkt litera.

Szablony

Definicje styléw i uktadu tekstu (np. ustawienia margineséw) zwykle majg zasto-
sowanie do wielu tworzonych dokumentdéw. Mozna oczywiscie zdefiniowac jako
wzorcowy zwykty plik tekstowy, a nastepnie otwierac go i zapisywac kopie pod
nowa nazwa. tatwo sie jednak wowczas pomyli¢ i w efekcie zastgpi¢ wzorcowy
plik nowg trescig. Aby unikngc takiego zagrozenia, w Wordzie wprowadzono po-
jecie szablonu. Szablon jest specjalnym rodzajem dokumentu, wygladajgcym tak
jak zwykty plik .docx, jednak zapisanym w pliku z rozszerzeniem .dotx (lub .dotm,
jesli zawiera definicje makroinstrukcji).
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Kazdy nowy dokument jest poczagtkowo kopig szablonu, na podstawie ktdrego
powstat — zawiera te same definicje stylow, te samg tres¢ (jesli jest ona zapisana
w szablonie) i takg samg wstazke polecen. Szablony sg zapisane w specjalnym
folderze zapisanym w obszarze systemowym odrebnym dla kazdego uzytkowni-
ka komputera. Wybdr szablonu nastepuje w chwili tworzenia nowego pliku.

Nowo tworzony plik ma poczatkowo wszystkie atrybuty takie same jak szablon.
W szczegdlnosci jesli w szablonie wigczono ograniczenie formatowania — tak jak
w jednolitym szablonie, to bedzie ono wtgczone takze w nowym dokumencie.
W takim przypadku uzytkownik nie bedzie miat dostepu do atrybutow czcionki
ani do atrybutéw akapitéw.

Po utworzeniu dokumentu jego szablon nie jest potrzebny do modyfikowania czy
drukowania dokumentu, wszystkie definicje styléw sg skopiowane do dokumen-
tu i mozna z nich korzysta¢. Do dokumentu nie sg jednak kopiowane definicje
makroinstrukcji, czyli dodatkowych polecen poszerzajgcych standardowg funk-
cjonalnos¢ edytora i dostepnych na wstgzce polecen. Definicje te pozostajg tylko
w pliku szablonu, a wiec — aby byty one dostepne — szablon musi by¢ zainstalo-
wany na komputerze.

Sledzenie zmian i poréwnywanie wersji dokumentu

Przy korzystaniu z edytora tekstu mozna w pewnym zakresie zapamietywac
lub odtwarza¢ historie zmian dokumentu. Po zaznaczeniu opcji ,Sledzenie zmian”
w zaktadce ,Recenzja” kolejne zmiany wprowadzone do tekstu sg zapamietywa-
ne w sposob umozliwiajgcy ich wycofanie. Rejestrowane sg zaréwno zmiany tre-
Sci, jak i wygladu (wfasciwosci znakow oraz akapitow). Kazda zmiana moze po-
tem by¢ indywidualnie zaakceptowana (i staje sie czescig normalnego tekstu)
albo odrzucona. Mozna takze zaakceptowac lub odrzucic¢ wszystkie zmiany w ca-
tym dokumencie albo w zaznaczonej czesci. Tego typu mechanizmy sg dostepne
we wszystkich edytorach, ale dalsza czes$¢ tej sekcji opisuje funkcje Worda.

Sposdb wyswietlania i drukowania dokumentu z niezatwierdzonymi zmianami za-
lezy od wybranych opcji. W Wordzie sg dostepne m.in. nastepujgce mozliwosci:

,Cata adiustacja” — jest widoczna zarowno pierwotna wersja dokumentu, jak
i wprowadzone (niezatwierdzone) zmiany. Dodany (nowy) tekst jest zaznaczony
kolorowg czcionka, usuniety tekst — kolorowg czcionkg i przekresleniem. Zmiany
formatowania sg zapisane w komentarzach na marginesie (albo pod tekstem, za-
leznie od wybranych opcji). Jesli dokument zmieniato kilka oséb, to zmiany wpro-
wadzone przez kazdg z nich sg oznaczone innym kolorem. Mozna wdwczas ogra-
niczy¢ wyswietlanie zmian tylko do tych wprowadzonych przez konkretng osobe
(konkretne osoby). Ten tryb pozwala oceni¢ i zweryfikowa¢ wprowadzone zmia-
ny, ale obniza czytelno$¢ tekstu i oczywiscie zmienia rozmieszczenie tekstu na
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stronach. Zwykle korzysta sie z niego w trakcie wprowadzania zmian i przy ich
ocenie w trybie roboczym.

,Prosta adiustacja” — jest widoczna taka wersja dokumentu, jak gdyby wprowa-
dzone zmiany byty juz zaakceptowane (czyli wersja ostateczna). Poprawia to czy-
telnosc tekstu i umozliwia ocene podziatu na wiersze i strony. Zwykle w tym trybie
dokonuje sie ostatecznej weryfikacji tekstu przed zatwierdzeniem zmian.

PRZYDATNE WSKAZOWKI

W niektoérych przypadkach wyglad dokumentu w trybie prostej adiustacji
moze nie byc¢ identyczny z wyglagdem po zaakceptowaniu wszystkich zmian.
Na przyktad po usunieciu przypisu (ale przed ostatecznym zaakceptowa-
niem tej zmiany) numer usuwanego przypisu nie zostanie ,zwolniony” do
ponownego wykorzystania. Na przyktad po usunieciu przypisu nr 2 kolejny
przypis nadal bedzie miat nr 3, az do chwili zaakceptowania zmiany. Dlatego
na wszelki wypadek juz po zaakceptowaniu zmian w dokumencie nalezy
zweryfikowac jego poprawnosé.

Zwykle uzytkownik moze w dowolnej chwili samodzielnie zaakceptowaé wpro-
wadzone zmiany. Jesli zmiany muszg by¢ zaakceptowane przez inng osobe
(np. przetozonego), to nalezy zablokowa¢ te mozliwosé. Stuzy do tego opcja
,Przesledzone zmiany” pola ,Zezwalaj tylko na tego typu edycje dokumentu”
w formularzu ograniczenia edycji (opcja ,,Ochrona” w zaktadce ,Recenzja”). Po
wybraniu tej opcji i wymuszeniu ochrony (przycisk ,Tak, zacznij wymuszanie
ochrony” we wspomnianym formularzu) wszystkie wprowadzone poprawki bedg
rejestrowane w trybie $ledzenia zmian. Wprowadzonej zmiany uzytkownicy nie
beda mogli zaakceptowac ani odrzuci¢ (!). Bedzie to mozliwe dopiero po nacis-
nieciu przycisku ,Zatrzymaj ochrone” przez osobe do tego uprawniong. Jesli
wprowadzenie obowigzku pracy w trybie przesledzonych zmian nie jest wystar-
czajace, przy zaczynaniu wymuszania ochrony dokumentu nalezy okresli¢ hasto,
bez ktdorego nie bedzie mozliwe zatrzymanie ochrony.

Mechanizm sledzenia zmian jest wykorzystywany przez funkcje poréwnywania
tekstu (funkcja ,Poréwnaj” z zaktadki ,Recenzja”). Wynikiem pordéwnania jest
dokument, w ktorym w trybie Sledzenia sg pokazane zmiany, ktérych wprowa-
dzenie w dokumencie oryginalnym doprowadzitoby do powstania wskazanego
dokumentu skorygowanego. Jesli na przyktad w dokumencie skorygowanym bra-
kuje pewnego fragmentu dokumentu oryginalnego, to w dokumencie poréwna-
nia bedzie to zaznaczone jako usuniecie tekstu (kolor i przekreslenie).

W wyswietlanym formularzu okresla sie oryginalny i skorygowany dokument
(podpowiadane sg nazwy ostatnio otwieranych dokumentéw). Porownywane
dokumenty nie mogg mie¢ niezaakceptowanych zmian. Przycisk , Wiecej” powo-
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duje wyswietlenie dodatkowego menu, pozwalajgcego okredli¢, jakie roznice
miedzy dokumentami bedg uwzgledniane przy poréwnywaniu. Zawsze sg
uwzgledniane zmiany tekstu (wstawienia i usuniecia). Pozostate pozycje warto
poczatkowo zaznaczyc, ale jesli wykrytych zmian jest zbyt wiele i utrudniajg one
skupienie sie na istotnych réznicach, to mozna z nich zrezygnowac. Na przykfad
uwzglednianie zmian formatowania zwykle powoduje znalezienie bardzo wielu
roznic, czesto niemajacych praktycznego wptywu na wyglad dokumentu. Takze
w przypadku tabel czesto w dokumencie stanowigcym wynik poréwnania Word
wskazuje, ze cata tabela zostata zastgpiona nowg — trzeba wowczas porownac je
recznie. Opcja , Biaty znak” okresla, czy sg rozrdzniane rdzne rodzaje spacji oraz
znak tabulatora.
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