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Procedury legislacyjne w uczelniach
publicznych — uwagi praktyczne



Podstawy prawne funkcjonowania uczelni publicznych w Polsce
oraz Uniwersytetu Warszawskiego

*ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym | nhauce,

Statut Uniwersytetu Warszawskiego,

*wazniejsze regulaminy wewnatrzuniwersyteckie



Prawne modele funkcjonowania szkot wyzszych zgodnie z
Prawem o szkolnictwie wyzszym | nauce



1. Uczelnia posiada osobowosc¢ prawna.

2. Uczelnia jest autonomiczna na zasadach okreslonych w ustawie.
3. Uczelnia prowadzi studia na co najmniej jednym kierunku.

4. Uczelnia prowadzi dziatalnos¢ w swojej siedzibie, a w przypadku
gdy siedziba znajduje sie na obszarze zwigzku metropolitalnego - na
tym obszarze. Uczelnia moze prowadziC dziatalnosc¢ poza siedzibg
albo tym obszarem - w swojej filii.

5. Organy wtadzy publicznej mogg podejmowac rozstrzygniecia
dotyczgce uczelni tylko w przypadkach przewidzianych w ustawach.



1. Podstawowymi zadaniami uczelni sg:1) prowadzenie ksztatcenia na studiach;

2) prowadzenie ksztatcenia na studiach podyplomowych lub innych form ksztatcenia;
3) prowadzenie dziatalnosci naukowej, sSwiadczenie ustug badawczych oraz transfer
wiedzy i technologii do gospodarki;

4) prowadzenie ksztatcenia doktorantow;

5) ksztatcenie i promowanie kadr uczelni;

6) stwarzanie osobom niepetnosprawnym warunkéw do petnego udziatu w:

a) procesie przyjmowania na uczelnie w celu odbywania ksztatcenia,

b) ksztatceniu,

c) prowadzeniu dziatalnosci naukowej;

7) wychowywanie studentow w poczuciu odpowiedzialnosci za panstwo polskie,
tradycje narodowg, umacnianie zasad demokracji i poszanowanie praw cztowieka;
8) stwarzanie warunkow do rozwoju kultury fizycznej studentow;

9) upowszechnianie i pomnazanie osiggnie¢ nauki i kultury, w tym przez gromadzenie
i udostepnianie zbioréw bibliotecznych, informacyjnych i archiwalnych;

10) dziatanie na rzecz spotecznosci lokalnych i regionalnych.



1. Uczelnia jest uczelnig akademicka, jezeli prowadzi dziatalnos¢ naukowg
| posiada kategorie naukowg A+, A albo B+ w co najmniej 1 dyscyplinie
naukowej albo artystycznej.

2. Uczelnia akademicka prowadzi studia pierwszego stopnia oraz studia
drugiego stopnia lub jednolite studia magisterskie.

3. Uczelnia akademicka moze prowadzi¢ ksztatcenie doktorantow.

4. Uczelnia prowadzgca ksztatcenie specjalistyczne, ktéra stata sie
uczelnig akademicka, prowadzi je na dotychczasowych zasadach, z tym ze
nie prowadzi przyjec na to ksztatcenie.
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Art. 17. [Organy uczelni]

1. Organami uczelni:

1) publicznej - sg rada uczelni, rektor i senat;
2) niepublicznej - sg rektor i senat.

2. Statut uczelni moze przewidywac réwniez inne organy
uczelni.



Art. 28. [Zadania senatu]
1. Do zadan senatu nalezy:

)
) uchwalanie regulaminu studiow;

) uchwalanie strategii uczelni i zatwierdzanie sprawozdania z jej realizacji;

) powotywanie i odwotywanie cztonkoéw rady uczelni;

) opiniowanie kandydatow na rektora;

) przeprowadzanie oceny funkcjonowania uczelni;

7) formutowanie rekomendacji dla rady uczelni i rektora w zakresie wykonywanych
przez nich zadan;

8) nadawanie stopni naukowych i stopni w zakresie sztuki;

9) nadawanie tytutu doktora honoris causa;

10) ustalanie warunkow, trybu oraz terminu rozpoczecia i zakonczenia rekrutacji na
studia i na ksztatcenie specjalistyczne;



11) ustalanie programoéw studiow, studidéw podyplomowych i ksztatcenia
specjalistycznego;

12) ustalanie programow ksztatcenia w szkotach doktorskich;

13) okreslanie sposobu potwierdzania efektow uczenia sieg;

14) wskazywanie kandydatow do instytucji przedstawicielskich sSrodowiska
szkolnictwa wyzszego i nauki;

15) wykonywanie zadan zwigzanych z:

a) przypisywaniem poziomow Polskiej Ramy Kwalifikacji, zwanej dalej "PRK", do
kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu studidw podyplomowych,

b) wtgczeniem do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji kwalifikacji nadawanych po
ukonczeniu studiéw podyplomowych i innych form ksztatcenia

- zgodnie z ustawg z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji
(Dz. U. z2017 r. poz. 986 i 1475 oraz z 2018 r. poz. 650);
16) wykonywanie innych zadan okreslonych w statucie.



2. Ustalenie programu studiow wymaga zasiegniecia opinii samorzgdu
studenckiego. W przypadku bezskutecznego uptywu terminu okreslonego w
statucie, wymaog zasiegniecia opinii uwaza sie za spetniony.

3. Jezeli statut uczelni niepublicznej tak stanowi, statut moze by¢ nadany przez
zatozyciela albo inny okreslony w statucie organ uczelni, o ktérym mowa w art.
17 ust. 2.

4. Zadanie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 8, moze by¢ wykonywane przez inny
okreslony w statucie organ uczelni, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2. Statut moze
okresli¢ tylko jeden organ w zakresie danej dyscypliny, a w przypadku uczelni
spetniajgcej warunek, o ktorym mowa w art. 185 ust. 3 - w zakresie danej
dziedziny.



USTROJ UCZELNI
Statut uczelni



Przykiad
Statut Uniwersytetu Warszawskiego



§ 49

Kompetencje rad naukowych dyscyplin

Do zadan rady nalezy:

1) nadawanie stopni naukowych doktora i doktora habilitowanego;

2) ustalanie kryteriow oceny osiggnie¢ naukowych nauczycieli akademickich;

3) ustalanie kryteridw, ktore powinni spetnia¢ nauczyciele akademiccy powotywani
do rady przez Rektora;

4) wybor cztonkow rady dydaktycznej, o ktérych mowa w § 69 ust. 4;

5) wyznaczanie przedstawicieli rady do sktadu komisji konkursowych;

6) prowadzenie postepowania nostryfikacyjnego w rozumieniu art. 328 Ustawy;

7) wykonywanie innych zadan okreslonych w Statucie lub w przepisach prawa lub
zleconych przez Rektora, Senat lub Rade Uczelni;

8) koordynowanie dziatan zwigzanych z przygotowaniem ewaluacji dziatalnosci
naukowej Uniwersytetu w ramach danej dyscypliny;

9) przedstawianie Senatowi, nie rzadziej niz co dwa lata, oceny poziomu badan w
danej dyscyplinie na Uniwersytecie w odniesieniu do standardow
miedzynarodowych.



Przyktady regulaminow uniwersyteckich:
regulamin studiow

regulamin studiow podyplomowych
regulaminy organizacyjne jednostek
regulamin organizacyjny

Inne regulaminy



Zrodta prawa na uniwersytecie i ich znaczenie dla
funkcjonowania uczelni
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Rodzaje aktow prawnych wydawanych na Uniwersytecie:
uchwaty Senatu,
uchwaty RND,
uchwaty Rady Uczelni,
akty prawne wydawane przez Rektora,
akty prawne wydawane w jednostkach organizacyjnych,
iInne akty prawne

Rola | znaczenie poszczegolnych aktow prawnych.
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Dziennik promulgacyjny
Przyktad

https://bip.amu.edu.pl/dokumenty/uchwaly-senatu
https://puls.edu.pl/uczelnia/regulacje-prawne
https://bip.prz.edu.pl/akty-prawne/uchwaly-senatu
https://bip.torun.merito.pl/artykuly/dokumenty-publiczne
https://aktyprawne.sum.edu.pl/
https://bip.sqqw.edu.pl/wewnetrzne-akty-prawne/
https://bip.malopolska.pl/agh,m,418546,2023.html

www.monitor.uw.edu.pl

www.dziennik.uw.edu.pl
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Procedury legislacyjne
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procedura legislacyjna aktu prawnego — czyli od pomystu do wejscia w
zycie — obserwacje praktyczne



ROZPORZADZENIE
PREZESA RADY MINISTROW
Z dnia 20 czerwca 2002 .

w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej”
(Dz. U. z 2016 r. poz. 283)



§ 1. 1. Podjecie decyzji o przygotowaniu projektu ustawy poprzedza
sie w szczegolnosci:

1) wyznaczeniem i opisaniem stanu stosunkow spotecznych w
dziedzinie wymagajgcej interwencji organow wiadzy publicznej oraz
wskazaniem pozgdanych kierunkow ich zmiany;

2) analizg aktualnego stanu prawnego, z uwzglednieniem prawa Unii
Europejskiej, umow miedzynarodowych, ktorymi Rzeczpospolita
Polska jest zwigzana, w tym umow z zakresu ochrony praw
cztowieka, oraz prawodawstwa organizacji i organow
miedzynarodowych, ktérych Rzeczpospolita Polska jest cztonkiem;
3) ustaleniem mozliwosci podjecia srodkow interwencji organow
wtadzy publicznej, alternatywnych w stosunku do uchwalenia
ustawy;

4) okresleniem przewidywanych skutkdw spotecznych,
gospodarczych, organizacyjnych, prawnych i finansowych kazdego z
rozwazanych rozwigzan,

5) zasiegnieciem opinii podmiotow objetych zakresem interwenc;ji
organow wtadzy publicznej.



2. W przypadku podjecia decyzji o przygotowaniu projektu ustawy, jezeli
projekt ten nie jest opracowywany na podstawie zatozen, nalezy w
szczegolnosci:

1) ustali¢ skutki dotychczasowych uregulowan prawnych obowigzujgcych w
danej dziedzinie;

2) okreslic cele, jakie zamierza sie osiggngc przez uchwalenie ustawy;

3) ustali¢ rozwigzania prawne alternatywne, ktore mogg skutecznie stuzyc¢
osiggnieciu zatozonych celow;

4) sformutowac prognozy podstawowych i ubocznych skutkdw zamierzonych
rozwigzan prawnych alternatywnych, w tym wptywu tych rozwigzan na system
prawa;

5) okresli¢ skutki finansowe poszczegolnych rozwigzan prawnych
alternatywnych oraz ustali¢ zrodta ich pokrycia;

6) dokonac¢ wyboru optymalnego w danych warunkach rozwigzania prawnego.



§ 2. Ustawa powinna wyczerpujaco
regulowa¢ dang dziedzine spraw, nie
pozostawiajagc poza zakresem swego

unormowania istotnych fragmentow tej
dziedziny.



§ 5. Przepisy ustawy redaguje sie zwiezle i
syntetycznie, unikajac nadmiernej
szczegolowosci, a zarazem w sposob, w
jaki opisuje sie typowe sytuacje
wystepujace w dziedzinie spraw
regulowanych tg ustawa.



§ 6. Przepisy ustawy redaguje sie
tak, aby dokladnie i w sposob
zrozumiaty dla adresatow zawartych
w nich norm wyrazaty intencje
prawodawcy.

§ 7. Zdania w ustawie redaguje sie
zgodnie z powszechnie przyjetymi
regutami skiadni jezyka polskiego,
unikajac zdan wielokrotnie ztozonych.



§ 8. 1. W ustawie nalezy postugiwac sie poprawnymi
wyrazeniami jezykowymi (okresleniami) w ich
podstawowym | powszechnie przyjetym znaczeniu.

2. W ustawie nalezy unika¢ postugiwania sie:

1) okresleniami specjalistycznymi, o ile ich uzycie nie jest
powodowane zapewnieniem nalezytej precyzji tekstu;
2) okresleniami lub zapozyczeniami obcojezycznymi,
chyba ze nie majg doktadnego odpowiednika w jezyku
polskim;

3) nowo tworzonymi pojeciami lub strukturami
jezykowymi, chyba ze w dotychczasowym stownictwie
polskim brak jest odpowiedniego okreslenia.



§ 9. W ustawie nalezy postugiwac sie
okresleniami, ktore zostaly uzyte w
ustawie podstawowej dla danej
dziedziny spraw, w szczegolnhosci w
ustawie okreslanej jako "kodeks" lub
"prawo".



§ 10. Do oznaczenia jednakowych
poje¢ uzywa sie jednakowych
okreslen, a roznych pojec nie oznacza
sie tymi samymi okresleniami.



§ 11. W ustawie nie zamieszcza sie
wypowiedzi, ktore nie stuza wyrazaniu
norm prawnych, a w szczegolnosci apeli,
postulatow, zalecen, upomnien oraz
uzasadnien formutowanych norm.



§ 14. 1. Ustawa zawiera:
1) tytut;
2) przepisy merytoryczne;
3) przepisy o wejsciu ustawy w zycie.

2. Ustawa zawiera takze przepisy przejsciowe lub
dostosowujace oraz przepisy uchylajace, jezeli
reguluje dziedzine spraw uprzednio unormowang
przez inng ustawe.

3. Ustawa moze zawierac przepisy wprowadzajace
zmiany w innych ustawach (przepisy zmieniajace),
przepisy epizodyczne oraz przepisy o utracie mocy
obowigzujacej ustawy



§ 15. Poszczegolne elementy ustawy
zamieszcza sie w nastepujacej kolejnosci:
1) tytut;

2) przepisy merytoryczne ogolne i
szczegotiowe;

3) przepisy zmieniajace;

3a) przepisy epizodyczne;

4) przepisy przejsciowe i dostosowujace;
5) przepisy uchylajace, przepisy o utracie
mocy obowigzujacej ustawy oraz przepisy
0 wejsciu ustawy w zycie (przepisy
koncowe).



§ 16. W tytule ustawy w oddzielnych
wierszach zamieszcza sie:

1) oznaczenie rodzaju aktu;

2) date ustawy;

3) ogolne okreslenie przedmiotu ustawy.



§ 17. Date ustawy poprzedza sie
zwrotem "z dnia”, a nastepnie
zamieszcza sie wskazanie dnia
zapisanego cyframi arabskimi, nazwe
miesiaca okreslong siownie oraz
wskazanie roku zapisanego cyframi

arabskimi ze znakiem "r.", jako
skrotem wyrazu "rok".



§ 18. 1. Przedmiot ustawy okresla sie
mozliwie najzwiezlej, jednakze w sposob
adekwatnie informujacy o jej tresci.

2. Okreslajac przedmiot ustawy, nie
przytacza sie tytutdw innych ustaw, z
wyjatkiem ustawy zmieniajacej | ustawy
wprowadzajacej inng ustawe, w ktorych
podaje sie odpowiednio tylko przedmiot
ustawy zmienianej albo ustawy
wprowadzane).



§ 19. Okreslenie przedmiotu ustawy moze
by¢:

1) opisowe - rozpoczynajace sie od
przyimka "o", pisanego mata litera;

2) rzeczowe - rozpoczynajace sie od
wyrazow "Kodeks", "Prawo" albo
"Ordynacja", pisanych wielka literg, w
przypadku gdy ustawa wyczerpujaco
reguluje obszerng dziedzine spraw, albo
rozpoczynajace sie od wyrazow "Przepisy
wprowadzajace...”, w przypadku gdy ustawa
Jest ustawg wprowadzajaca.



§ 20. 1. W przepisach merytorycznych
mozna wydzieliC przepisy ogodlne |
przepisy szczegotowe.

2. Wydzielone przepisy ogolne
oznacza sie nazwg "Przepisy ogolne”;
mozna je systematyzowac w grupy
tematyczne i oznaczaC nazwami
charakteryzujgcymi tresc¢ kazdej z grup.



§ 24. 1. Przepisy szczegotowe zamieszcza sie
w nastepujacej kolejnosci:

1) przepisy prawa materialnego;

2) przepisy ustrojowe;

3) przepisy proceduralne;

4) przepisy o karach pienieznych i przepisy
karne.

2. Przepisy szczego6iowe mozna
systematyzowac€ w grupy tematyczne i
oznaczac je nazwami charakteryzujgcymi tresc¢
kazdej z tych grup.



§ 25. 1. Przepis prawa materialnego powinien mozliwie
bezposrednio i wyraznie wskazywac kto, w jakich
okolicznosciach i jak powinien sie zachowac (przepis
podstawowy).

2. Przepis podstawowy moze wyjatkowo wskazywac tylko
zachowanie nakazywane albo zakazywane jego adresatowi,
jezeli:

1) adresat lub okolicznosci tego nakazu albo zakazu sa
wskazane w sposob niewatpliwy w innej ustawie;

2) celowe jest, aby okreslenie adresata lub okolicznosci
zamiesci¢ w przepisach ogolnych tej samej ustawy;

3) powszechnos¢ zakresu adresatow lub okolicznosci jest
oczywista.



§ 29. 1. Ustawa moze zawierac
zataczniki; odestania do zatacznikow
zamieszcza sie w przepisach
merytorycznych ustawy.

2. W zalagcznikach do ustawy
zamieszcza sie w szczegolnosci wykazy,
wykresy, wzory, tabele i opisy o
charakterze specjalistycznym.



§ 38. 1. Przepisy koncowe zamieszcza
sie w nastepujacej kolejnosci:

1) przepisy uchylajace;

2) w razie potrzeby - przepisy o utracie
mocy obowigzujacej ustawy;

3) przepisy o wejsciu ustawy w zycie.



§ 40. 1. Przepisowi uchylajgcemu ustawe
nadaje sie brzmienie: "Traci moc ustawa ...

(tytut ustawy).
2. Jezeli uchyla sie kilka ustaw, uchylane

ustawy wymienia sie w jednej jednostce
redakcyjnej ustawy uchylajacej,
zamieszczajac je w punktach, w kolejnosci,
w jakiej uchylane ustawy zostaly
uchwalone.



§ 43. W ustawie zamieszcza sie przepis
okreslajacy termin jej wejscia w zycie,
chyba ze termin ten okreslajg odrebne
przepisy ustawy wprowadzajacej.



§ 44. 1. Ustawa powinna wchodzi¢c w
zycie w catosci w jednym terminie.

2. Odstepstwo od zasady, o ktorej
mowa w ust. 1, moze nastapic
wyjatkowo w przypadku, gdy
zroznicowanie termindw wejscia w zycie
poszczegolnych przepisow ustawy jest
niezbedne do zrealizowania celu ustawy
oraz nie narusza jej spojnosci.



§ 45. 1. Przepisowi o wejsciu w zycie ustawy mozna nada¢ brzmienie:

1) "Ustawa wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia";

2) "Ustawa wchodzi w zycie po uplywie ... (dni, tygodni, miesiecy, lat)
od dnia ogloszenia";

2a) "Ustawa wchodzi w zycie z dniem nastepujgcym po dniu
ogtoszenia";

3) "Ustawa wchodzi w zycie pierwszego dnia miesiagca
nastepujgcego po miesigcu ogtoszenia” albo "Ustawa wchodzi w zycie
... dnia ... miesigca nastepujacego po miesigcu ogtoszenia”;

3a) "Ustawa wchodzi w zycie pierwszego dnia miesigca
nastepujgcego po uplywie ... (dni, tygodni, miesiecy, lat) od dnia
ogtoszenia";

4) "Ustawa wchodzi w zycie z dniem ... (dzien oznaczony
kalendarzowo)";

5) "Ustawa wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia";

6) "Ustawa wchodzi w zycie ..., z wyjatkiem art. ..., ktéry wchodzi w
zycie ...";

7) "Ustawa wchodzi w zycie w terminie okreslonym w ustawie z dnia
... = ... (tytut ustawy wprowadzajacej) (Dz. U. ...)".

2. Liczbe dni, tygodni, miesiecy lub lat, o ktérych mowa w ust. 1 pkt
1, 2 i 3a, zapisuje sie cyframi arabskimi albo stownie. Okreslenie dnia i
miesiaca, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3, zapisuje sie stownie.



zmiana obowiazujacego aktu prawnego



§ 82. Zmiana (nowelizacja) ustawy polega na uchyleniu niektorych je;
przepisow, zastgpieniu niektorych jej przepisow przepisami o innej tresci
lub brzmieniu lub na dodaniu do niej nowych przepisow.

§ 83. Przepisy ustawy zmienia sie:
1) odrebng ustawg zmieniajgca;
2) przepisem zmieniajgcym zamieszczonym w innej ustawie.

§ 84. Jezeli zmiany wprowadzane w ustawie miatyby by¢ liczne albo
miatyby naruszac¢ konstrukcje lub spojnosc¢ ustawy albo gdy ustawa byta
juz poprzednio wielokrotnie nowelizowana, opracowuje sie projekt nowej
ustawy.



§ 85. 1. Przepisy ustawy zmienia sie przepisem wyraznie
wskazujgcym dokonywane zmiany.

2. Pierwszemu artykutowi ustawy zmieniajgcej albo przepisowi
Zmieniajgcemu zamieszczanemu w innej ustawie nadaje sie
brzmienie: "W ustawie ..... (tytut ustawy) wprowadza sie nastepujgce
zmiany: .....".

3. Jezeli uchyla sie albo dodaje tylko jeden przepis ustawy,
przepisowi zmieniajgcemu nadaje sie odpowiednio brzmienie: "W
ustawie ... (tytut ustawy) uchyla sie art. ..." albo "W ustawie ... (tytut
ustawy) po art. ... dodaje sie art. ... w brzmieniu: ...".

4. Jezeli zmienia sie tresc lub brzmienie tylko jednego przepisu
ustawy, przepisowi zmieniajgcemu nadaje sie brzmienie: "W ustawie
... (tytut ustawy) art. ... otrzymuje brzmienie: ..." albo "W ustawie ...
(tytut ustawy) w art. ... ... otrzymuje brzmienie: ...".

5. Jezeli zmienia sie tresc lub brzmienie wiecej niz jednego przepisu
w artykule ustawy, przepisowi zmieniajgcemu nadaje sie brzmienie:

"W ustawie... (tytut ustawy) w art....... :



§ 86. Zmiana ustawy nie moze polegac na tym, ze dawny przepis zastepuje sie
nowym, nie wskazujgc jednoczesnie dokonywania tej zmiany (nowelizacja
dorozumiana).

§ 87. 1. Zmieniany przepis ustawy przytacza sie w petnym nowym brzmieniu.

2. Jezeli artykuty ustawy sg podzielone na jednostki redakcyjne nizszego stopnia,
a zmiane wprowadza sie tylko w ktorejs z tych jednostek, mozna poprzesta¢ na
przytoczeniu petnego nowego brzmienia tylko tej zmienianej jednostki redakcyjne;.
3. Jezeli zmiana przepisu ustawy polega na zastgpieniu w nim, dodaniu lub
skresleniu niektérych wyrazow lub znakow interpunkcyjnych, a sprzyja to
wyrazeniu intencji prawodawcy w sposob zrozumiaty dla adresatow, mozna nie
przytaczac jego petnego nowego brzmienia. W takim przypadku w przepisie
zmieniajgcym wskazuje sie jednoznacznie dokonywang zmiane, stosujac w
szczegolnosci zwrot: "wyrazy "..." (nazwa znaku interpunkcyjnego) zastepuje sie
wyrazami "..." (nazwa znaku interpunkcyjnego)"”, "po wyrazach "..." (nazwa znaku
interpunkcyjnego) dodaje sie wyrazy "..." (nazwa znaku interpunkcyjnego)" albo
"skresla sie wyrazy "..." (nazwa znaku interpunkcyjnego)".



§ 88. 1. Jezeli dane okreslenie, wystepujgce w wielu
przepisach zmienianej ustawy, w kazdym z nich skresla sie
albo zastepuje sie nowym okresleniem, zmiany tej dokonuje
sie przepisem zmieniajgcym w brzmieniu: "skresla sie uzyte w
art. ..., w roznej liczbie i1 roznym przypadku, wyrazy "..."" albo
"uzyte w art. ..., w roznej liczbie i roznym przypadku, wyrazy
"..." zastepuje sie uzytymi w odpowiedniej liczbie |

odpowiednim przypadku wyrazami "..."".

2. Przepis zmieniajgcy, o ktorym mowa w ust. 1, zamieszcza
sie w ustawie zmieniajgcej wedtug kolejnosci dokonywanych
zmian w ustawie zmienianej, biorgc pod uwage
umiejscowienie w ustawie zmienianej pierwszego z
przepisow, w ktorym dane okreslenie skresla sie albo
zastepuje sie nowym okresleniem.



Kwestie jezyka prawnego legislacji uczelnianej

Styl urzedowy i prawny
jezyk prawny | prawniczy — podstawowe roznice | zasady,
styl urzedowo- kancelaryjny wybrane reguty.



Styl urzedowy i jego cechy (1)

» Maty krgg nadawcow, ale szeroki zakres oddziatywania
majg teksty stylu urzedowo-kancelaryjnego. Ich celem
jest poinformowanie przez przedstawicieli wkadzy o
okreslonych aktach urzedowych albo naktonienie
obywateli do podporzgdkowania sie takim aktom przez
wykonanie okreslonych polecen bgdz tez wstrzymanie
sie od pewnych dziatan.

- SPP



Styl urzedowy i jego cechy (2)

* W tekstach urzedowych wystepuje sporo
wyrazow i ich form o charakterze perswazyjnym
bgdz nakazowym, np. zaleca sie, nalezy, wzywa
sie, a takze formy bezosobowe, ktore majag
stuzyC obiektywizacji przekazywanych informac;ji
| polecen. Tresc tekstow urzedowych bywa
ujmowana w punkty, co ma sprzyjac
przejrzystosci przekazu. Ich sktadnia jest dosc
skomplikowana, choC przewazajg zdania
pojedyncze rozwiniete.

- SPP



Jezyk prawny | prawniczy

* Tworcg terminow: jezyk prawny i jezyk prawniczy jest w
polskiej literaturze teoretycznoprawnej Bronistaw
Wroblewski. W swej ksigzce ,Jezyk prawny i prawniczy”
(Krakow 1948) wprowadza rozroznienie jezyka
prawnego, jako tego, w ktorym sformutowane sg
przepisy prawne, oraz prawniczego, za pomocg ktorego
mowi sie o prawie. Podstawg rozroznienia sg wedtug
Wroblewskiego kryteria jezykowe (odrebnosci regut
semantycznych i stownictwa jednego i drugiego jezyka)
oraz kryterium podmiotowe: jezyk prawodawcy, jezyk
prawnikow.



Wybrane cechy normatywnego
stylu prawnego

- specyfika nazewnictwa charakteryzujgca sie duzym udziatem nazw
abstrakcyjnych

- normatywny sposob okreslania znaczen stow i przypisanych im
zakresOw zastosowania

- specyfika systemu definicji legalnych i odpowiadajgcego definicjom
systemu ich zakresow zastosowania (stosowanie zdefiniowanej
terminologii)

- performatywny charakter wszystkich wypowiedzi jezyka prawnego
- specyficzna syntaktyczna konstrukcja przepiséw prawnych

- specyficzna dla jezyka prawnego makrokompozycja |
mikrokompozycja wypowiedzi

- specyficzne uzycie czasow
- specyficzny zbidr skrotow
[na podst. A. Malinowski, 239]



Najczestsze typy btedow jezykowych w tekstach
urzedowych i prawnych



Klasyfikacja btedow jezykowych
1. Btedy zewnatrzjezykowe
- ortograficzne i interpunkcyjne
2. Btedy wewnatrzjezykowe
- btedy systemowe (jezykowe)
- btedy gramatyczne
- fleksyjne
- sktadniowe
- btedy leksykalne
- btedy fonetyczne
- btedy uzycia (stylistyczne)



Sktadnia: biernik — dopetniacz &1)
« Czasowniki, do ktorych dodawany jes

rzeczownik w niewtasciwym przypadku,
np. do uzywac nalezy dopasowac
rzeczownik w dopetniaczu, a nie w
bierniku, poprawne sg wiec konstrukcje:
uzywac broni palnej, uzywac pociskow
niepenetracyjnych, btedne zas: *uzywac
bron palng, *uzywac pociski
niepenetracyjne.



Sktadnia biernik — dopetniacz (2)

« Szczegolng uwage w tekstach prawnych nalezy zwrocic
na to, czy dany czasownik rzgdzi biernikiem, czy
dopetniaczem, btedy w tym zakresie nalezg do
najczestszych. Tego typu pomytka wystepuje np. w
zdaniu: *Dla budynkow na terenach zamknietych
uzgodnienia, o ktorych mowa w ust. 2, dokonuje sie z
wfasciwymi stuzbami odpowiadajgcymi za
bezpieczenstwo pozarowe i sanitarne. Czasownik
dokonywac w znaczeniu ‘robi¢ cos, urzeczywistniac’
rzadzi dopetniaczem, a nie biernikiem, poprawnie
sformutowanie to zatem: uzgodnien, o ktorych mowa w
ust. 2, dokonuje sie...



Wtorne zwigzki sktadniowe |
homonimia sktadniowa
Przyktady zdan, w ktoérych wystepuja
wtorne zwigzki sktadniowe:

Dezodorant Nicea dla pan o delikatnym |
swiezym zapachu.

Przyktad zdania, w ktorym wystepuje
homonimia sktadniowa:

Do catosci spadku powotuje wnuka
Romana Wisniewskiego.



Btedy leksykalne na tle innych rodzajow
btedow jezykowych

Btedy leksykalne:
a) btedy stownikowe
- uzywanie wyrazow w niewtasciwym znaczeniu, np. oportunista

- mylenie znaczen wyrazow podobnych, np. adaptowac —
adoptowac

- pleonazmy i tautologie
- postugiwanie sie wyrazami modnymi
b) btedy frazeologiczne
- zmiana formy frazeologizmu, np. bajonskie ceny
- uzycie frazeologizmu w niewtasciwym znaczeniu, co znaczy np.:
goni¢ w pietke?
- udostowniajgcy kontekst, np. moj brat gra w tym zespole pierwsze
skrzypce na gitarze
c) btedy stowotworcze

- postuzenie sie wzorcem niezgodnym z polskimi modelami
stowotworczymi, np. speckomisja

- wybor niewtasciwej podstawy lub formantu, np. matkowy,
eurosejm.



Podstawowe zasady redakcji i korekty tekstow urzedowych
oraz prawnych
redakcja i korekta tekstu prawnego — zasady | uwagi
praktyczne,
newralgiczne miejsca tekstu.



Korekta tekstu

« Korekta tekstow to sprawdzenie ich pod
wzgledem poprawnosci jezykowej |
zaznaczenie (poprawienie) btedow
ortograficznych, interpunkcyjnych,
gramatycznych
| (rzadziej) stylistycznych.




Redakcja tekstu

« Stowo redakcja ma wiele znaczen.

* W odniesieniu do pracy nad tekstem
oznacza dokonanie poprawek
stylistycznych | ujednolicenie tekstu pod
wzgledem edytorskim.

* Do zadan redaktora nalezy takze
sprawdzenie tekstu pod wzgledem
logicznej spojnosci i tresci oraz zmiany
jego struktury, jesli jest taka potrzeba.



Podziat tekstu na akapity

Kazdy tekst ma swojg strukture. Teksty krotsze, np. pisma
uzytkowe, szkolne i publicystyczne, sg podzielone na akapity.
Akapit to zazwyczaj kilka do kilkunastu linijek tekstu, w ktorych
zawiera sie kilka zdan. Wyrazajg one pewng mysl mowig o
okreslonym problemie czy aspekcie sprawy.

Akapit zaczyna sie od nowego wersu | od wciecia.
Rozpoczynanie od nowego wersu bez wciecia jest stosowane
niekiedy w pismach angielskojezycznych, w Polsce jest nietypowe |
rzadkie; ten typ akapitu, zwany blokowym, spotyka sie np. w
tekstach prawnych. Niekiedy akapit bez wciecia jest tez stosowany
na poczatku rozdziatu czy podrozdziatu, jako pierwszy akapit;
czesto towarzyszy mu ozdobna inicjalna litera lub inny element
graficzny.

Podziat tekstu na akapity jest nieobowigzkowy, ale bardzo
wskazany. Nadaje mu porzadek i przejrzystosc, utatwia odbiorcy
zrozumienie mysli autora, autorowi zas zachowanie logiki wywodu.
Na akapity powinien byc podzielony nawet tekst krotkiego listu,
podania czy upowaznienia.

Teksty dtugie, np. prace dyplomowe, sg podzielone na rozdziaty i
podrozdziaty, te ostatnie niekiedy takze na punkty, podpunkty itd.
Zestawione sg one w spisie tresci, w tekscie pracy nowy rozdziat
zaczyna sie z regulty na nowej stronie, tytuty rozdziatow i
podrozdziatow sg zapisane za pomocg innej wielkosci czcionki.



Do lewej, do prawej, Justowanie,
wysrodkowanie

« W polskim edytorstwie tekst na stronie ksigzki jest
wyrownany do lewej | prawej strony, na stronie polskich
czasopism wyrownanie dotyczy kolumn. Zazwyczaj
wyrownuje sie tekst takze do lewej i prawej strony w
rozmaitych pismach i drukach urzedowych, ten zwyczaj
ma zwigzek m.in. z tym, ze w jezyku polskim dosc fatwo
jest przenosi¢ wyrazy, co w potgczeniu z mozliwoscig
rozciggania lub sciskania wersu w programach do
tamania pozwala bez trudu unikngc zbyt duzych
odstepow miedzy wyrazami.

* Tytuty na ogot podawane sg na srodku strony lub
kolumny.



Konsekwencja

W wielu sytuacjach norma jezykowa pozostawia
piszgcemu swobode w zakresie wyboru form. W
tej sytuacji jest on jednak zobowigzany do
zachowania konsekwencji: jezeli juz jedna z
form zostanie wybrana, nalezy jej uzywac w
catym tekscie.

Przykfady:

zapis dat,

zapis skrotow,

pisownia tgczna | roztgczna imiestowow,
uzycie imienia i nazwiska lub ich inicjatow.



JAutorytaryzm™ odbioru

Krytycyzm w podejsciu do tekstu jest odwrotnie
proporcjonalny do nastepujgcych czynnikow:
- autorytetu tego, kto jest tworcg tego tekstu

- elegancji wydania tekstu: rzadziej zauwazane
sg btedy w tekscie drukowanym, wydanym w
powaznej ksigzce niz np. na odrecznie zapisane;
notatce

- czasu pracy nad tekstem: im dtuzszy, tym
zauwaza sie mniej btedow; oczywiscie to samo
zachodzi wtedy, gdy czasu jest mato



Perspektywa autora

» Autor wie, co chce powiedziecC. Nie
oznhacza to wszakze, ze zawsze uda mu
sie to wyraziC w jednoznaczny sposob.
Nawet jednak przy uwaznej korekcie
wiasnego tekstu nie wychwycli jego
niejednoznacznosci — przeciez wie, 0 CO
mu chodzito. Skrajnym przyktadem tego
jest homonimia sktadniowa | wtdrne
zwigzki sktadniowe.



Redakcja tekstu: prawo
neutralizacji bodzca

« Habituacja (przywykanie) jest zjawiskiem
neurologicznym wystepujacym w uktadzie
nerwowym w odpowiedzi na wielokrotne
powtarzanie sie tego samego bodzca nie
niosgcego zadnej istotnej informac;ji
(obojetnego). Odpowiedz uktadu na kolejne
bodzce jest wowczas coraz mniejsza.

« Efekt ten mozna zaobserwowac na przyktadzie
wszystkich zmystow cztowieka.



Newralgiczne miejsca tekstu

1. Imiona i nazwiska (zwtaszcza obce).

2. Daty, kody, wszelkie numery (NIP,
REGON, PESEL, KRS itd.).

3. Nazwy witasne instytucji, organizacji itd.
4. Konsekwentne zastosowanie wielkiej
litery.

5. Konsekwentne zastosowanie
interpunkcji.

6. Grzecznosc jezykowa.



Data

Mozemy zapisac: 8.10.2006 r. (lub 08.10.2006 r.) — z kropkami,
poniewaz sg to cyfry arabskie — albo: 8 X 2006 r. — bez zadnej
kropki, bo w srodku jest cyfra rzymska; trzecia mozliwosc to zapis: 8
pazdziernika 2006 r. — rowniez bez kropki, poniewaz miesigc jest
wyrazony stowem (to trzeci wyjgtek w pisowni liczebnikow
porzgdkowych).

Warto pamietac, ze odczytywanie miesigca w dacie zawsze
wymaga dopetniacza — powiemy wiec 0smy pazdziernika, a nie
*osmy pazdziernik, gdyz jest to skrot od wyrazenia dzien
pazdziernika.

Przy datowaniu pism urzegdowych mozna spotkac sie z
zapisem 2006.10.08., jednak powinno sige tego unikac. Przyczyna
jest prosta —w zdaniu nie da sie odczytacC daty zawierajgcej rok na
pierwszym miejscu, bo czytamy, zawsze zaczynajgc od dnia, w
kierunku od lewej do prawej, a wiec np. w zdaniu *Nasz Slub odbyt
sie 2006.10.08. trzeba by date przeczytac od konca. Nie nalezy tez
oddziela¢ sktadnikéw daty dywizem, np. *8-10-2006, *8-X-2006 r.



Poprawiamy zapisy dat

8 pazdziernik 2006 r.
08 10 2006 r
8.10.2006 r.

08.10.2006 r.

8.X.2006 r

8. pazdziernika 2006 r.
8-10-2006 r.

8 X 2006 .



Tytut

« Jaki jest najczescie] popetniany na poczatku rozmaitych
tekstow, takze prac dyplomowych, btgd jezykowy? Otoz
jest to postawienie kropki po tytule. Jest to biad tylez
oczywisty, co | bardzo rozpowszechniony, a wynikajacy
zapewne z nadmiaru dobrych checi. Pamietajmy zatem:
po tytule naszej pracy, ksigzki, artykutu, rozdziatu — nie
stawiamy kropek.

* Kropke postawimy natomiast wowczas, gdy w tresci
pracy przytaczamy tytut i podtytut cudzej pracy, np.
,<Zamkniete w jezyku. Studia jezykoznawcze”. Kropka
oddziela podtytut od tytutu, na koncu catej struktury
jednak juz kropki nie ma — zamyka jg cudzystow, a po
nim nastepuje dalsza czesc¢ zdania.



Skroty I interpunkcja

Kropka w skrétach jednowyrazowych zalezy od tego, czy ostatnia
litera skrotu jest zarazem ostatnig literg skracanego wyrazu. Jesli tak —
kropki nie stawiamy, jesli nie — stawiamy (zastepuje ona niejako
wlasciwg koncowke wyrazu). A zatem z kropkg napiszemy skroty inz. =
mzynler przyp. = przypis, p. = pan, natomiast bez kropki dr = doktor, pik
= putkownik, wg = wedtug.

Zasada ta odnosi sie tylko do postaci mianownika, poniewaz w
innej formie fleksyjnej na koncu tego samego wyrazu moze byc¢ juz inna
litera. Dlatego z kropka bedg formy ide do dr. Kwiatkowskiego,
rozmawiam z dr. Kwiatkowskim (do doktora, z doktorem).

Kropke mozna zastgpic tez odpowiednig koncowks fleksyjna: ide
do dra Kwiatkowskiego, rozmawiam z drem Kwiatkowskim. Nalezy
jednak pamietac, ze jesli skracany tytut przystuguje kobiecie — nie bedzie
kropki po zadnej formie, gdyz wyraz nie zmienia swojej formy fleksyjne;
ide do dr (=doktor) KW/atkowsklej, rozmawiam z dr (=doktor)
Kwiatkowskg. A zatem, w zdaniu Mam wizyte u dr/ dr. Krupy — jedynie
kropka wyjasnia, czy mowimy 0 mezczyznie, czy o kobiecie (dr=u
doktor Krupy, kobiety, dr. = u doktora Krupy, mezczyzny).



Zasady tworzenia skrotow

1. Wyraz skracamy, podajgc poczatkowa litere lub litery z kropka:
a. = albo, ob. = obywatel

2. Jezeli skracamy nazwe wielowyrazowg, stawiamy kropke po
catosci, gdy wyrazy zaczynajg sie od spotgtosek: cdn., br., itd.
3. Jezeli drugi wyraz lub ktorys z wyrazow dalszych zaczyna sie

od samogtoski, stawiamy kropke po kazdym stowie: m.in., p.o.,
p.n.e.

4. Skroty monetarne: polskie bez kropek, obce z kropkami.
5. Jednostki miar i wag bez kropek: m, kg

6. Jezeli skrot konczy sie na te sama litere, co wyraz, na koncu
nie stawiamy kropki: dr, nr

/. Panstwo, ojcowie, obywatele — podwojenie: pp. 00. ob.ob.



Skroty — szczegoty (1)

1. Bez ukosnikow Sulejow n. Pilica.
2. Bez pochylen itp. — skrot to normalny tekst.

3. Skomplikowana sprawa miekkiej litery na koncu: jesli
zmiekczenie wynika z i — to bez nigj, jesli ona juz jest —
to zostaje: ryc. mies. == ale == zen.

4. ROzna pisownia: rOzne znaczenia:

at = atmosfera techniczna a.t. = a tergo

t. =tom; t = tona

br. = biezgcego roku; b.r. = bez roku

le. = indoeuropejski; i.e. id est ‘to znaczy’



Skroty — szczegoty (2)

5. Skroty wieloznaczne:
a==area ar

a. ===albo anno

al. == aleja alias —inacze] alinea — od linii
V. == vel, verte

por. === porucznik, poradnia, porownaj

K.o. kulturalno-oswiatowy, knock-out
6. Skroty te same, réznie pisane:

PS P.S.
la LA
m/s M/s M/S
n.-tac. nic.

s-ka, ska

7. Uwaga na kropki w odmianie: dra, drem, tez: dr.; min tez w
przypadkach zaleznych bez kropki; pkt --- tez w odmianie bez kropki



Rodzaje skrotowcow

Skrotowce dzielimy ze wzgledu na to, z jakich czgstek wyrazow sg
utworzone.

Literowce — to skrotowce utworzone z pierwszych liter wyrazow
sktadowych: ONZ, PKN, PKP, BH. Czytajac literowce, wymawiamy
nazwy liter: O eN Zet, Pe Ka eN - tak, jakbysmy mowili alfabet.

Gloskowce — to skrotowce utworzone z pierwszych gtosek wyrazow
sktadowych: KUL, OBOP, NIK, KERM. Gtoskowce zawsze w srodku
zawierajg samogtoske — dzieki temu, czytajgc je, wymawiamy po
prostu poszczegolne gtoski, a nie nazwy liter.

Grupowce — to skrotowce zbudowane z grup gtosek wystepujgcych
w jakichs wyrazach, zwykle z pierwszych sylab (dlatego dawniej
nazywano je sylabowcami): Polfa (Polska Farmacja), Torwar (Tor
Warszawski), Zamech (Zaktady Mechaniczne), Pafawag
(Poznanska Fabryka Wagonow).

Skrotowce mieszane — to skrotowce, ktorych czesci nalezg do
roznych typow, np. PKOI — (Polski Komitet Olimpijski) — potgczenie
literowca z grupowcem, Polmos — potgczenie grupowca z
gtoskowcem, CBOS — potgczenie literowca z gtoskowcem.



Skroty jezyka prawnego

KK lub k.k. — kodeks karny

KC lub k.c. — kodeks cywilny

K.p.a. — kodeks postepowania administracyjnego
Ksh lub k.s.h. — kodeks spotek handlowych
UWAGA z ortografia:

kodeks -su, -sie; -sow: Kodeks pracy (tytut
ksigzki), ale: kodeks pracy (zbior praw); kodeks
wykroczen, kodeks cywilny, ale: Kodeks
Hammurabiego, Kodeks Justyniana




Przecinek jest najtrudniejszym
znakiem interpunkcyjnym, poniewaz ma
wiele funkciji i istnieje wiele regut,
rzgdzgcych zastosowaniem go w zdaniu.



Przecinek nalezy postawiCc miedzy
jednorodnymi czesciami zdania, miedzy
ktorymi nie ma spojnikow, np.

Dokumenty byty zniszczone,
zakurzone, podarte.

Odwotat sie do Rzecznika Praw
Obywatelskich, do Rzecznika Praw
Konsumenta, do Trybunatu Praw
Cztowieka.



Jesli jeden z wyrazow okresla
drugi — wowczas przecinka nie
stawiamy. W zdaniu: pierwszy istotny
whniosek... sStowo pierwszy okresla
stowo istotny, przecinka wiec miedzy
nimi nie ma.



Przecinka nie stawiamy takze
wowczas, gdy powtarzajgce sie
czescl zdania sg wprawdzie tego
samego rodzaju, np. sa to
nastepujace po sobie okoliczniki, ale
roznig sie typem, np. jeden z nich to
okolicznik sposobu, drugi — czasu, a
trzeci — miejsca, np.

Komisja obradowata burzliwie az do
wieczora w gmachu sejmowym.



PrzecinkOw nie stawia sie przed
takimi spojnikami, jak 7, ani, oraz, lub,
bagdz, ni, np.

Aplikacje mozna skfadac osobiscie
lub przesytac drogg elektroniczng.

Whiosek nie spetnia wymogow
formalnych pod wzgledem treSci ani
formy.



Jesli spojniki powtarzajg sie w zdaniu,
przed drugim z nich oraz kazdym
nastepnym postawimy przecinek, np.

| wojewoda, | starosta, | burmistrz...

Ani nie poszedt na umowione spotkanie,
ani nie zadzwonit.



Przecinkami oddzielamy wypowiedzenia
wtrgcone, np.

Wszystko to, tak jak przypuszczatem, pozostato
w sferze marzen.

Umawiajgce sig strony bedg zezwalac sobie
wzajemnie, bez ponoszenia z tego tytutu
kosztow [...], na scalanie grobow ofiar wojen i

przemocy totalitarney...

Zgodzit sie nam pomoc, zresztg ku naszemu
najwiekszemu zaskoczeniu, | wkrotce przystat

pierwszg partie lekow.



Z kropka czy bez kropki?

Sg sytuacje, w ktorych zdanie nie konczy sie
kropka — na kartach tytutowych ksigzek, po
tytutach rozdziatow | podrozdziatow, a takze w
tzw. zywej paginie (tytut ksigzki lub rozdziatu
umieszczony na gorze kazdej strony w ksigzce).
Nie napiszemy tez kropki na wizytowkach i w
pismach urzedowych po nazwisku, funkcji oraz
po formutach grzecznosciowych konczacych list,

np. Z powazaniem; Przewodniczgcy Kota
Naukowego; Jan Kowalski. Bez kropki pozostajg
rowniez szyldy | ogtoszenia.



Dwukropek (1)

Dwukropek stuzy do wprowadzania wyliczen,
ale nalezy stosowac go ostroznie. Stawiamy go
wtedy, gdy wyliczamy cztony podmiotu
szeregowego, ktore sg w liczbie pojedynczej, a
orzeczenie jest w liczbie mnogiej:

Lista jezykow urzedowych UE znacznie sie

wydtuzyta, w tef chwili nalezg do nich takze:
polski, czeski, wegierski, butgarski i rumunski.



Dwukropek (2)

Nie stawiamy dwukropka wtedy,
gdy orzeczenie wystepuje w liczbie
pojedynczej lub wtedy, gdy w
podmiocie szeregowym wystepujg
tylko dwa Cz’fony potgczone
spojnikiem ,i” (lub spojnikiem ,oraz”).
Poprawnie zatem nalezy zapisac:

Do jezykow stowianskich nalezy
pPOIski | rosyjski.



Cudzystow (1)

Znakiem, z ktorego uzyciem wigze sie
wiele watpliwosci | bteddéw edytorskich,
jest cudzystow. Ktopoty zaczynajg sie
niejako od samego poczatku: od wyglgdu
tego znaku. Otz polski cudzystow
otwierajgcy przypomina dwa przecinkKi
postawione u dotu, zas zamykajgcy — u
gory, tak jak ponizej:

Do klasyki literatury ekonomicznej nalezg
ksigzki Miltona Friedmana, m.in.
,Kapitalizm i wolnoSc¢” oraz ,Wolny wybor”.



Cudzystow (2)

Wszelkie inne odmiany tego znaku sg w
polskim edytorstwie niemile widziane
(najczesciej chodzi o cudzystow ztozony z
dwoch prostych kresek lub kresek pochylonych
umieszczonych na gorze — typowy dla tekstow
angielskich).

Kolejny problem: cudzystow jest znakiem
naduzywanym, szczegolnie w publicystyce nie
najwyzszego lotu. Nie nalezy brac w cudzystow
zwWigzkow frazeologicznych i rozmaitych wyrazen
metaforycznych, zatem niewtasciwa jest
iInterpunkcja w zdaniach:

*Redaktor zauwazyt, ze kolega ,plecie trzy po
trzy”, bo od poczagtku przyjecia ,nie wylewat za
kotnierz”.

*Prezes firmy ,ulotnit’ sie z catg qgotowka z kasy.



Uzycie wielkiej litery

Wielka literg rozpoczynamy zdanie,
zapisujemy nazwiska, imiona, przydomki |
pseudonimy, nazwy krajow oraz ich
mieszkancow, narodow, wreszcie nazwy
wtasne organizacji, instytucji, swiat.

Wielka literg zapisujemy nazwy
mieszkancow krajow, krain lub regionow.
Jednak nazwy mieszkancow miast
zapisujemy literg mata, np. Slazak
(mieszkaniec regionu), warszawianka —
mieszkanka miasta.



Wielka literg zapisujemy pierwszy
wyraz w tytule ksigzki, pozostate zas literg
mata, np. ,Encyklopedia filozofii".

W tytule czasopisma wszystkie wyrazy
oprocz przyimkow i spojnikdw zapiszemy
wielkg literg, np. ,,Przeglad Prawniczy”.

Jesli jednak tytut czasopisma jest
wyrazeniem nieodmiennym, zapiszemy w
nim wielkg literg tylko pierwszy wyraz,
pozostate zas mata, np. ,W kregu
administracji”, ,,Po prostu”.



Wyrazy okreslajgce typ terenu, np.
morze, jezioro, gora piszemy wielkg literg
tylko wowczas, gdy nie mozna ich
pomingcC, w uzyciu nazwy, np. Pustynia
Btedowska, ale juz pustynia Gobi.

Matg literg zapisujemy stowo ulica,
rondo, plac, np. ulica Wiolinowa, rondo
Kosciuszki, plac Na Rozdrozu.

Wyjatkiem jest nazwa, w ktorej
wystepuje stowo aleja. Jesli jest ono uzyte
w liczbie mnogiej — nalezy je zapisac
wielka literg: Aleje Jerozolimskie, ale juz
aleja Jana Pawta |l.



Wielkg literg piszemy nazwy sSwiat,
np. Boze Narodzenie, Wielkanoc,
Dzien Matki, ale matymi zapisujemy
nazwy obrzedow, zabaw | zwyczajow:
andrzejki, mikotajki, sylwester,
walentynki.

Nazwy wyrobow przemystowych
nalezy zapisywac matg literg, jednak
wtedy, gdy wyraznie jest to nazwa
marki, trzeba postuzyc sie literg
wielkg: jechatem oplem, ale: jechatem
samochodem marki Opel.



Jezeli stowo okreslajgce kierunek swiata, tworzgce wraz
Z rzeczownikiem nazwe pewnego regionu, wystepuje po tym
rzeczowniku - zapisujemy je wielkg literg. np.
Europa Zachodnia, Ameryka Potnocna, Pomorze
Wschodnie.

Natomiast, gdy jego uzycie wskazuje na to, ze chodzi
tylko o czesC pewnego regionu — zapisujemy je literg mata.
Zazwyczaj poprzedza ono wowczas rzeczownik, np.

wschodnia Matopolska (wschodnia czes¢ Matopolski),
potudniowa Azja (potudniowa czesc Azji).

Rzeczowniki oznaczajgce kierunki swiata mogg tez
oznaczac regiony, np. wojna Potnocy z Potudniem (w USA),
tradycje kulturalne Wschodu, potega technologiczna
Zachodu, moga tez w tej funkcji wystepowac z dodatkowymi
okresleniami, np. Bliski Wschod.



Nazwy urzedow jednoosobowych

marszatek sejmu (przewodniczacy
jednej z dwu izb parlamentarnych), ale:
marszatek Sejmu RP (osoba, godnos¢),
Marszatek Sejmu RP (urzad
jednoosobowy w aktach prawnych)

zrodto: Wielki stownik ortograficzny PWN.



Nazwy urzedow jednoosobowych
Uzycie wielkiej litery w tym przypadku jest

uzasadnione nastepujgcg zasadg ortograficzng:
Chociaz matg literg piszemy nazwy godnosci,
tytutdbw naukowych | zawodowych np. prezydent
Rzeczypospolitej Polskief, premier, to nazwy
urzedow jednoosobowych w aktach prawnych
pisze sie wielka literg, np. (...) akceptuje
Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej, (...)
zatwierdza Prezes Rady Ministrow.



Jednak zgodnie ze zwyczajem pisownie
wielkimi literami mozna stosowac rowniez w
tekstach o innym przeznaczeniu, pod
warunkiem, ze nazwa taka odnosi sie do
konkretnej osoby | wystepuje w petnym
brzmieniu, np.

Dzis Prezydent Rzeczypospolite] Polskiej
odwiedzit nasze miasto.

Nalezy mieC tez na wzgledzie zasady
grzecznosci jezykowe.



Zapis stow kodeks i ustawa

W praktyce stowo ustawa jest zapisane wielkg literg
w tytule (tejze) ustawy, natomiast matg, gdy jest ona
przywotana w tekscie, np.

Ustawa o wychowaniu w trzezwosci | przeciwdziataniu
alkoholizmowi

Jezeli rozporzgdzenie ma wydac minister, wskazuje sie
go jako ministra wfasciwego ds. okreslonych nazwag
dziatu administracji rzgdowej, ktorym kieruje, ustalong w
art. 5 ustawy z dnia 4 wrzeSnia 1997 r. o dziatach
administracji rzgdowey.



Wielkg literg zapisywany jest tytut ustawy
zaczynajgcej sie od stowa prawo, np.

(...) nalezy przez to rozumiec wykonanie albo
zaprojektowanie | wykonanie robot budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane (Dz. U. z 2003 r. Nr 2007,
poz. 2016 oraz z 2004 r. Nr 6, poz. 41).



Stowo kodeks jest zapisywane w tekstach prawnych
wielkg literg, pozostate stowa stanowigce tytut
przywotywanego kodeksu zapisywane sg matymi
literami; podobnie jak w przypadku ustaw nie stosuje sie
pochylen | cudzystowow, np.

Przepisy karne zamieszcza sie tylko w przypadku, gdy
naruszenie przepisow ustawy nie kwalifikuje sie jako
naruszenie przepisow Kodeksu karnego, Kodeksu
karnego skarbowego lub Kodeksu wykroczen.

Kodeks pracy (tytut ksigzki), ale kodeks pracy (zbior
praw)

zrodto: Wielki stownik ortograficzny PWN
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Podstawowe zasady techniki prawodawczej — teoria |
praktyka
co to jest technika prawodawcza i kiedy sie jg stosuje,
systematyzacja tekstu prawnego,
jednostki redakcyjne aktu prawnego,
zasady prawidtowego stosowania definicji legalnych,
przywotywanie aktow prawnych zgodnie z Zasadami
techniki prawodawczej,
odestania prawne — sposoby wtasciwego
zastosowania.



Wiasciwe tworzenie aktow prawnych:
rozporzgdzen, zarzadzen, ustaw, uchwat —
jest waznym elementem panstwa prawa.
Nawet najlepsze merytorycznie prawo, jesli
jest zle zredagowane, traci swoj pozytywny
wymiar. Zamiast przynosic korzysci, staje

sie dokumentem, ktorego nie tylko nie mozna,
lecz takze nie nalezy stosowac, poniewaz
moze przyniesc wiele komplikacii.



Jak wiasciwie redagowac akty prawne, zaréwno akty
prawne najwyzszego rzedu,

jak i proste pisma prawne? Jak te przepisy
przystosowac do pisania aktow prawnych w

zyciu codziennym, w powszechnym obrocie
prawnym? Odpowiedz znajdujemy przede
wszystkim w zatgczniku do rozporzgdzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 20 czerwca

2002 r. ,Zasady techniki prawodawczej’, zwane dale;
LZTP” (Dz. U. z 2002 Nr 100,

poz. 908 z p6ézn. zm.). Niestety zawarte tam
wytyczne nie zawsze sg stosowane.



§ 54. Podstawowg jednostka
redakcyjng ustawy jest artykut.



§ 55. 1. Kazdg samodzielng mysl ujmuje sie w
odrebny artykut.

2. Artykut powinien by¢ w miare mozliwosci
jednozdaniowy.

3. Jezeli samodzielng mysl wyraza zespot zdan,
dokonuje sie podziatu artykutu na ustepy. W
ustawie okreslanej jako "kodeks" ustepy oznacza
sie paragrafami (§).

4. Podziat artykutu na ustepy wprowadza sie
takze w przypadku, gdy miedzy zdaniami
wyrazajacymi samodzielne mysli wystepuja
powigzania tresciowe, ale tres¢ zadnego z nich nie
jest na tyle istotna, aby wydzieli¢ jg w odrebny
artykut.



§ 56. 1. W obrebie artykutu (ustepu) zawierajagcego
wyliczenie wyréznia sie dwie czesci: wprowadzenie do
wyliczenia oraz punkty. Wyliczenie moze konczyc¢ sie
czesciag wspolng, odnoszacq sie do wszystkich punktow.
Po czesci wspoélnej nie dodaje sie kolejnej samodzielnej
mysli; w razie potrzeby formutuje sie jag w kolejnym
ustepie.

2. W obrebie punktéw mozna dokona¢ dalszego
wyliczenia, wprowadzajac litery.

3. W obrebie liter mozna dokona¢ kolejnego wyliczenia,
wprowadzajac tiret.

4. W obrebie tiret mozna dokonac¢ kolejnego wyliczenia,
wprowadzajac podwaojne tiret.



§ 57. 1. Artykut oznacza sie skrotem "art.” i
cyframi arabskimi z kropka, z zachowaniem
ciggtosci numeracji artykutow w obrebie catej
ustawy, a przy powotywaniu - skrotem "art.” bez
wzgledu na liczbe i przypadek oraz cyframi
arabskimi bez kropki; w ustawie wprowadzajacej
ustawe okreslana jako "kodeks" numer artykutu
mozna oznaczyc¢ cyframi rzymskimi.
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2. Ustep oznacza sie cyfrg arabska z kropka bez
nawiasu, z zachowaniem ciggtosci numeracji w
obrebie danego artykutu, a przy powotywaniu -
skrotem "ust.” bez wzgledu na liczbe i przypadek
oraz cyfrg arabska bez kropki.



3. Punkt oznacza sie cyfrg arabska z nawiasem z
prawej strony, z zachowaniem ciagtosci
numeracji w obrebie danego artykutu albo
ustepu, a przy powoltywaniu - skrotem "pkt” bez
wzgledu na liczbe i przypadek oraz cyfrg arabska
bez nawiasu. Kazdy punkt konczy sie srednikiem,
a ostatni kropka, chyba ze wyliczenie konczy sie
czescig wspolng odnoszaca sie do wszystkich
punktow. W takim przypadku kropke stawia sie
po czesci wspolnej.
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4. Wyliczenie w obrebie punktow (tzw. litery) oznacza sie¢
maltymi literami alfabetu tacinskiego, z wylgczeniem liter
wilasciwych tylko jezykowi polskiemu (3, ¢, e, I, n, 0, S, z,
Z), z nawiasem z prawej strony, z zachowaniem ciggtosci
alfabetycznej w obrebie punktu, a przy powotywaniu -
skrotem "lit." bez wzgledu na liczbe i przypadek oraz litera
alfabetu tacinskiego bez nawiasu. Kazda litere konczy sie
przecinkiem, a ostatnia srednikiem albo kropka, chyba ze
wyliczenie konczy sie czescig wspolng odnoszaca sie do
wszystkich liter. W takim przypadku srednik albo kropke
stawia sie po czesci wspolne;.



5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, gdy
zabraknie liter, stosuje sie oznaczenie najpierw
dwuliterowe, a nastepnie wieloliterowe, dopisujac
do ostatniej litery alfabetu tacinskiego najpierw
pierwsza, a nastepnie kolejne litery tego alfabetu
[a), b)..... 2), za), zb) ..... zz), zza), zzb) .....].



6. Kazde tiret konczy sie przecinkiem, a ostatnie
przecinkiem, srednikiem albo kropka, chyba ze
wyliczenie konczy sie czescig wspolna
odnoszaca sie do wszystkich tiret. W takim
przypadku przecinek, srednik albo kropke stawia
sie po czesci wspolnej. Przy powotywaniu tiret
oznacza sie wyrazem "tiret” i wyrazonym stownie
numerem porzadkowym tego tiret.



7. Kazde podwdjne tiret konczy sie przecinkiem, a
ostatnie przecinkiem, srednikiem albo kropka,
chyba ze wyliczenie konczy sie czescig wspolna
odnosz3acq sie do wszystkich podwojnych tiret. W
takim przypadku, przecinek, srednik albo kropke
stawia sie po czesci wspolnej. Przy powotywaniu
podwojnego tiret oznacza sie je wyrazami
"podwojne tiret" i wyrazonym stownie numerem
porzadkowym tego podwojnego tiret.
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§ 59. 1. Przepisy artykutu podzielonego na
ustepy, punkty, litery, tiret i podwojne tiret
powotuje sie w nastepujacej kolejnosci:
"art. ... ust. ... pkt ... lit. ... tiret ... podwoOjne
tiret ...", bez przecinkow po kolejnych
Jednostkach redakcyjnych.

2. W przypadku gdy jednostka redakcyjna
sktada sie z kilku zdan, a zamierza sie
powotac tylko jedno z nich, wyraza sie to
zwrotem: "art. ... ust. ... zdanie (numer
porzadkowy zdania)".



art. 1.

ust. 1. :
pkt 1) ;
lit. a) ,
tiret - :

podwojne tiret -- ,

W aktach obszernych lub pismach
uzytku codziennego stosuje sie
rowniez §



§ 60. 1. W celu systematyzacji przepiséw ustawy
artykuly mozna grupowac w jednostki
systematyzacyjne.

2. Artykuty grupuje sie w rozdziaty, rozdziaty
grupuje sie w dziaty, a dziaty taczy sie w tytuly. W
ustawie mozna wprowadzi¢ dodatkowo oddziaty
jako jednostki systematyzacyjne nizszego stopnia
niz rozdziat.

3. W ustawie okreslanej jako "kodeks" tytuty
mozna grupowac w ksiegi, a ksiegi taczy¢ w czesci.



§ 62. 1. Rozdziaty (oddzialy) numeruje sie
cyframi arabskimi, a jednostki systematyzacyjne
wyzszego stopnia - cyframi rzymskimi.

2. Nazwa jednostki systematyzacyjnej sktada sie
Z:
1) jej oznaczenia, ktore stanowi wyraz "czesc”,
"ksiega", "tytut”, "dziat", "rozdziat", "oddziat" z
odpowiednig liczba porzadkowa;

2) jej tytutu, ktory stanowi zwiezte okreslenie
tresci lub zakresu regulowanych spraw,
rozpoczete wielka litera, zapisane od nowego
wiersza.



§ 144. 1. Jezeli norma ma by¢ adresowana
do kazdej osoby fizycznej, adresata tej
normy wskazuje sie wyrazem "kto".

2. Jezeli zakres adresatow normy ma byc
wezszy niz wskazany w ust. 1, wyznacza sie
go przez uzycie odpowiedniego okreslenia
rodzajowego.



§ 146. 1. W ustawie lub innym akcie normatywnym
formutuje sie definicje danego okreslenia, jezeli:

1) dane okreslenie jest wieloznaczne;

2) dane okreslenie jest nieostre, a jest pozadane
ograniczenie jego nieostrosci;

3) znaczenie danego okreslenia nie jest powszechnie
zrozumiate;

4) ze wzgledu na dziedzine regulowanych spraw
iIstnieje potrzeba ustalenia nowego znaczenia danego
okreslenia.

2. Jezeli okreslenie wieloznaczne wystepuje tylko w
jednym przepisie prawnym, jego definicje formutuje
sie tylko w przypadku, gdy wieloznacznosci nie
eliminuje zamieszczenie go w odpowiednim
kontekscie jezykowym.



§ 147. 1. Jezeli w ustawie lub innym akcie
normatywnym ustalono znaczenie danego
okreslenia w drodze definicji, w obrebie tego
aktu nie wolno postugiwac sie tym okresleniem

W innym znaczeniu.
2. Jezeli zachodzi koniecznos¢ odstapienia od

zasady wyrazonej w ust. 1, wyraznie podaje sie
inne znaczenie danego okreslenia i ustala sie
jego zakres odniesienia.



§ 151. 1. Definicje formutuje sie tak, aby
wskazywata w sposob niebudzacy watpliwosci, ze
odnosi sie do znaczenia okreslen, w
szczegolnosci nadaje sie jej postac: "Okreslenie

a" oznacza b." albo "Okreslenie "a" znaczy tyle
co wyrazenie "b".".

2. Jezeli wzgledy stylistyczne przemawiaja za
inng forma definicji, uzywa sie zwrotu tgczacego
"jest to".



§ 152. Zwrotow charakterystycznych dla
definicji, w szczegolnosci zwrotu "jest

rownoznaczne z ..... , hie uzywa sie w
znaczeniu niedefinicyjnym.



§ 153. 1. Definicje zakresowg (wyliczajgca elementy
sktadowe zakresu) formutuje sie w jednym przepisie
prawnym i obejmuje sie nig caty zakres definiowanego
pojecia.

2. Jezeli wyliczenie wszystkich elementow zakresu
definiowanego pojecia w jednym przepisie prawnym nie jest
mozliwe, w definicji wyraznie zaznacza sie, ze tekst tej
samej lub innej ustawy zawiera nadto elementy
uzupeiniajace te definicje, w szczegolnosci przez uzycie
zwrotu: "..... 1 inne wskazane w przepisach .....".

3. Jezeli nie jest mozliwe sformutowanie definicji, o ktorej
mowa w ust. 1 lub 2, mozna objasni¢ znaczenie danego
okreslenia przez przykladowe wyliczenie jego zakresu,
wyraznie wskazujac przyktadowy charakter wyliczenia przez

postuzenie sie zwrotem: "w szczegolnosci”.



§ 154. 4. W przepisie, w ktorym formutuje
sie definicje, nie wprowadza sie skrotu dla
oznaczenia okreslenia definiowanego.

2. Skrot wprowadza sie w przepisach
ogolnych aktu normatywnego lub jego
Jednostki systematyzacyjnej albo w tym
przepisie tego aktu, w ktérym po raz
pierwszy zostato uzyte skracane okreslenie
ztozone.



3. Skracane okreslenie ztozone przytacza sie w
tekscie aktu normatywnego po raz pierwszy w
peinym brzmieniu, a skrot formutuje sie w postaci
".....(0kreslenie ziozone w petnym brzmieniu),
zwane dalej ..... ("skrot")". Skrot moze skiadac sie
z pierwszych liter skracanego okreslenia
ztozonego, napisanych wielkimi lub matymi
literami, z jednego sposrod wyrazow
wchodzacych w skiad okreslenia ztozonego albo z
wyrazu niewchodzacego w skiad tego okreslenia.

4. Skrotu nie wprowadza sie w tym samym
przepisie, w ktorym formutuje sie definicje.



§ 155. 1. Jezeli zachodzi potrzeba zapewnienia
elastycznosci tekstu aktu normatywnego, mozna
postuzycC sie okresleniami nieostrymi, klauzulami
generalnymi albo wyznaczy€ nieprzekraczalne
dolne lub gorne granice swobody rozstrzygniecia.

2. Nieprzekraczalne granice swobody
rozstrzygniecia formutuje sie w jednym przepisie
prawnym dla wszystkich przypadkéw danego
rodzaju, zamieszczajac go w przepisach ogolnych
aktu normatywnego.
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§ 162. 1. Przy oznaczaniu dziennikéw urzedowych
stosuje sie skroty nazw tych dziennikow.

2. Nazwy dziennikow urzedowych oznacza sie skrétami:

1) Dziennik Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej - skrotem
"Dz. U.";

2) Dziennik Urzedowy Rzeczypospolitej Polskiej
"Monitor Polski" - skrotem "M.P.";

3a) Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej - skrotem "Dz.
Urz. UE";

3b) Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej Polskie
wydanie specjalne - skrétem "Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne”;
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3c¢) Dziennik Urzedowy Wspolnot Europejskich -
skrotem "Dz. Urz. WE";

4) Monitor Sadowy i Gospodarczy - skrotem "M.S.G.";

5) dziennik urzedowy ministra kierujgcego dziatem
administracji rzagdowej - skrotem "Dz. Urz. Min. ...
(pierwsza sylaba nazwy wtasnej ministra, zakonczona
ostatnig spotgloska tej sylaby lub pierwszg spoéigtoska
nastepnej sylaby, z kropka) ...";

6) wspolny dziennik urzedowy dwoch lub wiecej
ministréow kierujgcych dzialami administracji rzagdowej -
skrotem "Dz. Urz. Min. ... (jak w pkt 5) ... i Min. ... (jak w
pkt 5) ...";



7) dziennik urzedowy urzedu centralnego - skrotem "Dz. Urz. ... (skrét
nazwy wiasnej urzedu, utworzony z pierwszych liter wyrazéw
wchodzacych w skiad nazwy urzedu pisanych wielkimi literami bez kropek,
a jezeli nazwa jest dwuwyrazowa - skrét np. "Urz." lub "Kom." i pierwsza
sylaba drugiego wyrazu nazwy, zakonczona ostatniag spétgtoska tej sylaby
lub pierwszg spétgltoska nastepnej sylaby, z kropka) ...";

8) wspdlny dziennik urzedowy dwéch lub wiecej urzedéw centralnych -
skrétem "Dz. Urz. ... (jak w pkt 7) ... i ... (jak w pkt 7) ...";

9) wspdlny dziennik urzedowy ministra kierujgcego dzialem administraciji
rzadowej i urzedu centralnego nadzorowanego przez tego ministra -
skrétem "Dz. Urz. Min. ... (jak w pkt 5) ... i ... (jak w pkt 7) ...";

10) wojewddzki dziennik urzedowy - skrétem "Dz. Urz. Wo,. ... (urzedowa
nazwa wojewodztwa w petnym brzmieniu lub wedtug reguty, o ktérej mowa
w pkt 5) ...".



Odestania prawne — sposoby wiasciwego
zastosowania



§ 156. 1. Jezeli zachodzi potrzeba osiggniecia skrotowosci tekstu lub zapewnienia
spojnosci regulowanych instytucji prawnych, w akcie normatywnym mozna
postuzyC sie odestaniami.

2. Jezeli odestanie stosuje sie tylko ze wzgledu na potrzebe osiggniecia
skrotowosci tekstu, w przepisie odsytajgcym jednoznacznie wskazuje sie przepis
lub przepisy prawne, do ktérych sie odsyia.

3. Jezeli odestanie stuzy przede wszystkim zapewnieniu spojnosci regulowanych
w tym akcie instytucji prawnych, w przepisie odsytajgcym wskazuje sie zakres
spraw, dla ktorych nastepuje odestanie, oraz jednoznacznie wskazuje sie przepis
lub przepisy prawne, do ktérych sie odsyia.

4. Jezeli dang instytucje prawng reguluje sie catosciowo, a wyczerpujgce
wymienienie przepisow prawnych, do ktorych sie odsyta, nie jest mozliwe, mozna
wyjgtkowo odestac do przepisow okreslonych przedmiotowo, o ile przepisy te
dadzg sie w sposob niewatpliwy wydzieli€ sposrod innych; przepis odsytajgcy
formutuje sie w postaci: "Do ..... (okreslenie instytuciji) stosuje sie odpowiednio
przepisy o ..... (przedmiotowe okreslenie przepisow).".



§ 157. Nie odsyta sie do przepiséw, ktore juz zawierajg odestania.



§ 159. Odestania, o ktérych mowa w § 156 - 158, sg
odestaniami do obowigzujgcych przepiséw prawnych w
brzmieniu, jakie bedg one miaty kazdorazowo w czasie
obowigzywania przepisu odsytajgcego (odestanie
dynamiczne).

§ 160. Jezeli wyjatkowo przepis prawny ma odsytac¢ do
innych przepiséw jedynie w ich okreslonej wersji (odestanie
statyczne), zaznacza sie to w przepisie odsytajacym przez
nadanie mu brzmienia: "Do ..... stosuje sie przepisy art. ...
ustawy ..... (tytut ustawy)" oraz dodanie w nawiasie "w
brzmieniu z dnia ....", podajgc poza datg wejscia w zycie
przepisow, do ktorych sie odsyta, takze oznaczenie
dziennika urzedowego, w ktorym zostaty ogtoszone te

przepisy.



Rada Wydziatu Prawa i Administracji ma wybracC cztonkow
rady dydaktycznej kierunku prawo.
Wybrani zostali: prof. Jan Kowalski, dr Zenon Nowak, doc.

dr Ewa Miara, prof. Jozef Paragraf oraz mgr Janina Artykut.
Prosze sporzgdzi¢ projekt uchwaty Rady Wydziatu, ktory

bedzie powotywat powyzej wymienione osoby na cztonkow
rady dydaktyczne,.

Opisana sytuacja ma charakter hipotetyczny.



Legislacja wyborcza w akademii — wybrane problemy



Art. 32. [Wymagania wobec cztonkdéw organdw uczelni oraz oséb
powotywanych do petnienia funkcji kierowniczych w uczelni]

1. Do organdéw uczelni, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2, stosuje sie odpowiednio
przepisy art. 20 ust. 1 pkt 1-6 oraz ust. 21 4, a w przypadku uczelni publicznej -
takze przepis art. 20 ust. 1 pkt 7. Statut moze przewidywac¢ dodatkowe
wymagania.

1a. Cztonkostwa w organie uczelni, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2, nie mozna
tgczy¢ z petnieniem funkcji organu tej albo innej uczelni.

1b. Funkcji organu uczelni, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2, nie mozna tgczyc¢ z
petnieniem funkcji innego organu tej uczelni ani z petnieniem funkcji organu innej
uczelni.

2. Do osob powotywanych do petnienia funkciji kierowniczych w uczelni, o
ktérych mowa w art. 23 ust. 2 pkt 6, stosuje sie odpowiednio przepisy art. 20 ust.
1 pkt 1-5 oraz ust. 4.



Art. 20. [Wymagania wobec cztonkéw rady uczelni]

1. Cztonkiem rady uczelni moze by¢ osoba, ktora:

1) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

2) korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umyslne przestepstwo skarbowe;

4) nie byta karana karg dyscyplinarng;

5) w okresie od dnia 22 lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r. nie pracowata w
organach bezpieczenstwa panstwa w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 18
pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organow
bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentéw (Dz. U. z
2023 r. poz. 342), nie petnita w nich stuzby ani nie wspotpracowata z tymi
organami;

6) posiada wyksztatcenie wyzsze - w przypadku cztonkow rady uczelni, o ktorych
mowa w art. 19 ust. 1 pkt 1;

7) nie ukonczyta 70. roku zycia do dnia rozpoczecia kadenciji.



2. Do cztonkdw rad uczelni nie stosuje sie przepisow art. 19 ustawy z dnia 16
grudnia 2016 r. o zasadach zarzgdzania mieniem panstwowym (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1933, z pozn. zm.).

3. Cztonkostwa w radzie uczelni nie mozna tgczy¢ z petnieniem funkcji organu
tej lub innej uczelni, cztonkostwem w radzie innej uczelni ani zatrudnieniem w
administracji publiczne,.

4. Cztonkostwo w radzie uczelni wygasa w przypadku smierci, rezygnacji z
cztonkostwa, nieztozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organow
bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentow, zwanego
dalej "oswiadczeniem lustracyjnym”, informaciji, o ktérej mowa w art. 7 ust. 3a tej
ustawy, zwanej dalej "informacjg lustracyjng"”, lub zaprzestania spetniania
wymagan okreslonych w ust. 1.



Art. 24. [Wymagania wobec rektora; wybor rektora]

1. Rektorem moze byC osoba, ktéra spetnia wymagania okreslone w art.
20 ust. 1 pkt 1-6, a w uczelni publicznej - ktora takze posiada co najmniej
stopien doktora oraz spetnia wymaganie okreslone w art. 20 ust. 1 pkt 7.
Statut moze przewidywac¢ dodatkowe wymagania dla rektora.

2. Rektora uczelni:

1) publicznej - wybiera kolegium elektoréw;

2) niepublicznej - powotuje zatozyciel albo wybiera senat albo inny
okreslony w statucie organ uczelni, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2.



3. Wybor rektora jest dokonywany bezwzgledng wiekszoscig gtosow.
4. O wynikach wyborow albo powofaniu rektora zawiadamia ministra w
przypadku uczelni:

1) publicznej - przewodniczacy kolegium elektorow;

2) niepublicznej - zatozyciel, przewodniczgcy senatu albo inny organ,
ktory dokonat wyboru.



Art. 25. [Kolegium elektorow uczelni publicznej]

1. Sktad kolegium elektorow w uczelni publicznej oraz tryb wyboru jego cztonkéw
okresla statut, przy czym nie mniej niz 20% sktadu stanowig studenci i doktoranci.
Liczbe studentow i doktorantéw ustala sie proporcjonalnie do liczebnosci obu tych
grup w uczelni, z tym ze kazda z tych grup jest reprezentowana przez co najmniegj
jednego przedstawiciela.

2. Cztonkiem kolegium elektorow moze by¢ osoba, ktora spetnia wymagania
okreslone w art. 20 ust. 1 pkt 1-5i 7.

3. Do cztonkéw kolegium elektorow przepisy art. 20 ust. 3 i 4 stosuje sie
odpowiednio.

4. Tryb wyboru do kolegium elektorow studentow i doktorantow oraz czas trwania
ich cztonkostwa w kolegium elektorow okreslajg odpowiednio regulamin samorzgdu
studenckiego i regulamin samorzgdu doktorantow.

5. Kadencja kolegium elektorow trwa 4 lata.



Art. 29. [Sktad senatu]

1. W sktad senatu wchodza:

1) w publicznej uczelni akademickiej:

a) profesorowie i profesorowie uczelni, ktérzy stanowig nie mniej niz 50% sktadu
senatu,

b) studenci i doktoranci, ktérzy stanowig nie mniej niz 20% sktadu senatu,

c) nauczyciele akademiccy zatrudnieni na stanowiskach innych niz okreslone w lit. a i
pracownicy niebedgcy nauczycielami akademickimi, ktorzy stanowig nie mniej niz
25% sktadu senatu;

2) w publicznej uczelni zawodowe;:

a) nauczyciele akademiccy posiadajgcy co najmniej stopien doktora, ktorzy stanowig
nie mniej niz 50% sktadu senatu,

b) studenci, ktérzy stanowig nie mniej niz 20% sktadu senatu,

c) nauczyciele akademiccy nieposiadajgcy stopnia doktora i pracownicy niebedgcy
nauczycielami akademickimi, ktorzy stanowig nie mniej niz 25% sktadu senatu;

3) w niepublicznej uczelni akademickiej:

a) nauczyciele akademiccy i pracownicy niebedgcy nauczycielami akademickimi,
b) studenci i doktoranci, ktérzy stanowig nie mniej niz 20% sktadu senatu;

4) w niepublicznej uczelni zawodowej:

a) nauczyciele akademiccy i pracownicy niebedgcy nauczycielami akademickimi,
b) studenci, ktorzy stanowig nie mnigj niz 20% sktadu senatu.



2. Liczbe studentow i doktorantow ustala sie proporcjonalnie do
liczebnosci obu tych grup w uczelni, z tym ze kazda z tych grup jest
reprezentowana przez co najmniej jednego przedstawiciela.

3. Osoby nalezgce do grup, o ktéorych mowa w ust. 1, wybierajg
cztonkdéw senatu ze swojego grona. Kandydata moze zgtosi¢ kazdy
cztonek wspolnoty uczelni. Wybory sg tajne.

4. Cztonkiem senatu uczelni publicznej moze by¢ osoba, ktora spetnia
wymagania okreslone w art. 20 ust. 1 pkt 1-51i 7.

5. Do cztonkéw senatu uczelni publicznej przepisy art. 20 ust. 41 5
stosuje sie odpowiednio.



Przykiady legislacji wyborczej

https://pracownik.sum.edu.pl/wybory-uczelniane/
https://home.agh.edu.pl/~abur/Announcement/requlamin wzorcowy zebrania.pdf
http://ukw.uw.edu.pl/text.php?cat=15

https://bd.sggw.edu.pl/categoryT/173

https://www.uj.edu.pl/wybory-2020

https://bip.usz.edu.pl//artykuly/481/wybory
https://puz.tarnobrzeq.pl/komunikaty-komisji-wyborczej
https://www.zut.edu.pl/uczelnia/wybory.html

https://www.polsl.pl/uczelnia/wybory/




